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Presentacion

Los objetivos v retos de la Universidad Autdénoma del Estado de Hidalgo
(UAEH) contenidos en ¢l Plan de Desarrollo Institucional (PDI) podran
materializarse con la asignacién de recursos financieros, materiales vy
humanos que permitan el desarrolle equilibrado de la Institucion,
observando en todo momento la aplicacién dptima de los recursos y la
rendicion de cuentas, para tal efecto es imprescindible establecer reglas
que hagan eficiente la administracién de los recurses obtenidos por la
Institucion mediante diversas fuentes de financiamiento.

Los Lineamientos para operar y ¢jercer el Presupueste Anual de Ingresos v
Egresos de la Universidad Auténoma del Estade de Hidalgo se
fundamentan en las disposiciones juridico administrativas establecidas
sobre el origen, destino y uso de los recursos; definen las directrices que
orientaran a los titulares y gestores de las escuelas, institutos y
dependencias universitarias con relacion a la solicitud, ejercicio y
comprobacion del gasto, en apego al marco legal aplicable, tanto de orden
federal como estatal, asi como a las normas internas que regulan la
actuaciéon de la UAEH, de conformidad con lo establecida en los Articulos
66 v 69 del Estatute General de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalge y el Articule 11, fraccién IX del Reglamento del Patronato de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

oy en dia, la UAEH en el contexto internacional ¥ nacional se encamina a
una nueva gestion pQblica privilegiando la eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y rendicion de cuentas en el manejo de los recursos, de
conformidad con lo establecido por los Articulos 2 y 4 del Reglamento del
Patronato de la UAEH. Ademaéas de ello, se busca aplicar un Presupuesto
basado en Resultados encaminado a una mayor precisién y economia en el
gjercicio del gasto universitario.

Este documento incluye el Marco juridico, Glosaric de términos,
Lineamientos generales, vy a su vez contiene dos apartados: uno es el
apartado de ingresos que describe de manera general los lineamientos en
materia de recepcién de los recursos; y por tultimo el apartado de egresos
que describe los requisitos para el ejercicio de los recursoes del Presupuesto
Anual de Ingresos y Egresos de la UAEH. Ademas, se incluyen anexo
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Marco Juridico

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la fraccién
VII de su Articulo 3° establece que las universidades y demas
instituciones de educacién superior a las que la Ley otorgue autonomia
tendréan, entre otras, la facultad y la responsabilidad de gobernarse a si
mismas y de administrar su patrimonio.

La Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo,
menciona en su Articulo 49 que son facultades y obligaciones del
Patronato: administrar el patrimonio universitario v sus recursos
ordinarios, asi como los extraordinarios que por cualquier concepto
pudieran allegarse y realizar las acciones tendientes a fortalecerlo y
acrecentarlo.

k El Estatuto General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalge, en
. su Articulo 66 establece que el Patronato es la autoridad colegiada
encargada de administrar, preservar, fortalecer y acrecentar el patrimonio

de la UAEH.

\qiemés, deberan cumplirse las disposiciones normativas en materia del

eJercicio del gasto contenidas en la siguiente legislacion:

* Cddigo Fiscal de la Federacion

s Ley General de Contabilidad Gubernamental

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

¢ Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

* Ley del Impuesto sobre la Renta

¢ Ley de Impuesto al Valaor Agregado

* Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas vy los
Municipios

* Ley para determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacién

* Ley de Coordinacién Fiscal

» Ley Federal del Trabajo

» Constitucién Politica del Estado de Hidalgo

s Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica en el Estado
de Hidalgo

* ley de Entidades Paraestatales del Estad&Hidalgo
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como ¢l Catalogo de Centro de Costos, Catalogo de Funciones, Catalogo de
Fondos y Clasificador por Objeto del Gasto, con la finalidad de que los
usuarios clasifiquen correctamente la informacién, y asimismo para
realizar los tramites adecuadamente se ilustran los formatos para la
gestion del presupuesto. (i

é&)@?"
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* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de
Hidalgo

¢ Ley de Responsabilidades de los Servidores Piiblicos del Estado de
Hidalgo

¢ Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de
Hidalgo

» Decreto por ¢l que se declaran reformadas y adicionadas diversds
disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidgs
Mexicanos, en materia de desindexacion del salario minimo.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de enero de
2016

* Cédigo de Etica e Integridad Académica del Personal v el Alumnado
de la UAEH

¢ C(Cadigo de Conducta de las Autoridades v ¢l Personal de la UAEH

* Reglamento sobre las Nermas de Control Interno de la UAEH

* Reglamento del Patronato de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo

* Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
UAEH

s Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad Auténoma del Estado
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Glosario de términos

Para efectos de los presentes lineamientos, se entiende por:

i. Actividad institucional: Acciones sustantivas o de apoyo que
realizan los ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los
objetivos ¥y metas contenidos en los programas.

ii. Adecmaciones presupuestarias: Modificaciones a las estructuras

funcional programatica, administrativa, y econdmica, a los

calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al

Presupuesto de Egresos o a los flujos de efectivo correspondientes,

sicmpre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los

programas a cargoe de los gjecutores de gasto.

ANUIES: Asociacidn Nacional de Universidades e Institucicnes de

Educacién Superior.

Asignaciones y transferencias: Ingresos que reciben los entes

publicos con el ohjeto de sufragar gastos inherentes a sus

atribuciones.

Auditoria: Auditoria Superior de la Federacidon o equivalente en el

Estado de Hidalgo.

Benefactor: Persona fisica o juridica que aporta patrimonic o©

servicios a la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo con la

finalidad de beneficiar a la Comunidad Universitaria.

vii, BMS: Bien mueble o servicios.

vili., Calendario de ejecucién: Documento en el que se establecen las
fechas en que deheran iniciar y concluir cada mes de gjercicio.

ix. Centro de Costos: Organismo al cual se le ha asignado un

presupuesto.

x. Clasgificador por objeto del gasto: [nstrumento que permite
registrar de manera ordenada, sistemdatica y heomeoegénea las
compras, los pagos y las erogaciones autorizades en capitulos,
conceptos y partidas con base en la clasificacion econémica del
gasto.

Clasificader por rubro de ingresos: clasificacion de los ingresos
presupuestarios acorde a las disposiciones legales, asi como a las
normas v criterios contables aplicables, que posibilita un adecuado
registro y presentacion de las operaciones.

Comprobante fiscal digital por internmet (CFDI); Documentos

electrénicos que permiten comprobar las operaciones izadas
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entre los contribuyentes, bajo estandares tecnolégicos vy de
seguridad internacionalmente reconocidos.

xili. CONACyYT: Consgjo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

xiv. Cuotas: Recursos que percibe la Institucion por los servicios y
productos que proporciona, relacionados con los servicios
académices, tales como inscripciones, examenes, certificados,
titules, entre otros.

xv. Donativo: Aportacion realizada por un benefactor para beneficio de
la Universidad o su alumnado a través de una beca.

xvi. Ejecutor del gasto: Persona que recibid recursos para ejercer.

xvii. Fondo: Entidad contable que tiene wun grupo de cuentas
autobalanceables, esto es, tiene sus propias cuentas de activo,
pasivo y patrimonio, ademas de las cuentas de resultados, ingresos
¥ gastos.

xviii. Fondo de operacién: Registra y reporta los principales recursos
disponibles para la operacién general de la Institucion, dado que
aqui se incluye lo que tradicionalmente se ha denominado
presupuesto de operacion. En este fondo se registran y reportan
también todos aquellos recursos que seran erogables en el corto
plazo y cuyo beneficio directo es menor a un afio.

Fondo de operacién especifico: Subcategoria del fondo de
operacion gue agrupa los recursos recibidos con alguna restriccién
de uso hacia el interior de la Institucién, por parte de la dependencia

\\) o donador que los ha aportado, y que estdn destinados para cubrir
gastos de operacién y apoyo a los programas educativos con fines
especificos. Las limitaciones al usoc del recurso provienen de los
organismos externos que las aportan.

xX. Fondo de operacién genérico: Agrupa los recursos que estin

destinados a la operacién normal y de corto plazo de la Institucion,
n independientemente de la fuente de financiamiento, por ejemplo, los
recursos provenientes de subsidio ordinario, ya sca federal, estatal
y/0 municipal. Asimismo, incluyen los ingresos académicos, los
generados por entidades auxiliares ¥ cualquier otro ingreso, siempre
¥ cuando estos recursos no tengan restricciones de uso impuestas
\ por agentes externos a la administracién de la Institucién.
xxi. Funeién: Conjunto de programas vinculados ¥ homogéncos,
encaminados a lograr un proposito comun, que contribuye al
cumplimiento de la mision de las institucignes de educacion
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AXili.

XXiv.

XXV,

Xxvi.

superior. Una funcién puede agrupar a su vez diversas categorias,
las cuales también pueden dividirse de acuerdo con las
caracteristicas propias de cada una de ellas y a la diversidad de
actividades que pueden agrupar. Las principales funciones de las
instituciones de educacién superior, para fines de clasificacion,
registro y reporte financiero, pueden ser sustantivas y adjetivas.
Funciones adjetivas: Funciones que facilitan y dan apoye a la
docencia, la investigacion y la extensién. Tienen como proposito el
mejoramiento permanente de los sistemas administratives y un .
éptimo aprovechamiento de los recursos que permitan el desarrollo
de los programas académicos de la Institucién.

Funciones sustantivas: funciones esenciales de las universidades,
es decir la educacién, la investigacion cientifica, tecnologica y
humanistica, v la extension a la sociedad de los bienes de la ciencia,
la tecnologia v la cultura. Las funciones sustantivas de la UAEH
comprenden la docencia, investigacion, extension y vinculacion.
Gasto aprobado: Refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

Gasto comprometido: Momento contable del gasto que reilgja la
aprobacion por autoridad competente de un acto administrativo, u
otro instrumento juridico que formaliza una relacién juridica con
terceros para la adquisicién de bienes y servicios o ejecucion de
obras. En el casc de las abras a ejecutarse o de bienes y servicios a
recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado por
la parte que se gjecutara o recibira, durante cada ejercicio.

Gasto devengado: Momento contable del gaste que refleja el
reconocimiento de una obligacién de pago a favor de terceros por la
recepcion  de conformidad de Dbienes, servicios y obras
oporfunamente contratados; asi como de las obligaciones que
derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias
definitivas.

Gasto ejercido: Momento contable del gasto que refleja la emision
de una cuenta por liquidar certificada debidamente aprobada por la
autoridad competente.

Gasto modificado: Refleja la asignacion presupuestaria gque resulta
de incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al

presupuesto aprobado. i *l.k _.
U
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xxix. Gasto pagado: Momenio contable del gasto que refleja la
cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se
concreta mediante el desembolse de efectivo o cualquier otro medio
de pago.

xxx. Gestor: Trabajador adscrito a una Escuela, Instituto o Dependencia,
a quien su titular le asigna la responsabilidad de realizar los
tramites y actividades inherentes al ejercicio del presupuesto
asignado a ese Centreo de Costas.

xxxi. Honorable Consejo Universitario: Es la autoridad suprema y
soberana de la Universidad. Constituye la fuente de la legitimidad,
democracia y representatividad de la Comunidad Universitaria.

xxxii, IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

xxxiil, Informes trimestrales: Informes sobre la situacidon econémica v
S : financiera que se presenta trimestralmente ante la Auditoria

Superior del Estado de Hidalgo.

xxxiv. Ingresos: Son comprendidos por los subsidios federal vy estatal, los
apoyos financieros procedentes de fondos especificos de programas
federales y estatales, y los ingresos propios generados por la
Universidad.

xxxv. Ingresos propios: Recursos que por cualquier concepto obtenga la
Institucién, distintos a los recursos por concepto de subsidios ¥
transferencias,

xxxvi. Ley de Ingresos: Ley de Ingresos de la Federacién para el ejercicio
fiscal correspondiente,

xxxvii. Ley General de Contabilidad Gubernamental: Para la
Administracién, es técnico-normative que permite registrar los
gastos que se realizan en el proceso presupuestaric. Ordena 14
delimita los gastos programados en el PAU de acuerdo a su
naturaleza.

xxxviil.  PAU: Presupuesto Anual Universitario, el cual esta integrado por los
ingresos que comprenden los subsidios federal y estatal, los apoyos
financieros procedentes de fondos especificos de programas federales
y ecstatales, y los ingresos propios generados, resultado de la
prestacion de servicios universitarios.

Plan de Desarrollo Institucional: Programa a través del cual se
marca el rumbo y se dirigen los esfuerzos de los universitarios hacia
¢l cumplimiento de la misién y el logro de la vision institucional.
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xl.

xli.

xlii.
xliii.

xliv,

xlv,
xlvi.

xlvii.

xlviii.

de ingresos vy egrasos de la UAEH, ejercicio 2023

Presupuesto de Egresos: ¢l Presupucsto de Egresos de Presupuesto
Anual Universitaric aprobado por el Honorable Consejo
Universitario.

Presupuesto de Ingresos: ¢l Presupuesto Anual Universitaric a
partir de las previsiones de recaudacion de ingreso aprobadoe por el
Honorable Consejo Universitario.

PRODEP: Programa para ¢l Desarrollo Profesional Docente,
Productos financieros: Ingresos generados por inversiones a corto y
largo plazo en instituciones financieras y, en general, cualquier
rendimiento derivado de depositos bancarios.

Proyectos y comvenios: Ingresos derivados de la celebracién de
convenios con cntidades publicas o privadas para la realizacién de
proyectos mediante los cuales, la Institucidn se compromete a
realizar actividades especificas de capacitacién, actualizacion,
investigacidén o servicios a la comunidad, o por concepto de
donativos.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

Servicios Académicos: Inpgresos provenientes de los servicios
educativos; incluyendo los costos y tarifas de inscripcidn, las cuotas
por dereche a examen, curso, talleres o congresos y las que se
generen por la realizacién de eventos autofinanciables, asi como los
gue se obtengan por la prestacion de servicios administrativos -
escolares.

Servicios de Traslado: Asignaciones destinadas a cubrir los
servicios del personal que requiera trasladarse a lugares distintos al
de su adscripcion incluye pasajes aéreos, pasajes terrestres y peajes.
Solicitud Electrénica: Nombre que se le da al tramite electrénico
gque realizan los miembros de la Comunidad Universitaria para
solicitar recursos financieros.

Subsidios: Ingresos destinados para el desarrollo de actividades
pricritarias de interés general, que reciben los entes publicos
mediante asignacion directa de recursos, con el fin de favorecer a los
diferentes sectores de la sociedad.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.

Viaticos: Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de
alimentacién, hospedaje, arrendamiento de vehiculos para cubrir el
desempeiio de comisiones. N
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Lineamientos generales

1. El presente documento es de orden piiblico € interés social y tiene por
objeto normar el Presupuesto Anual Universitario (PAU} de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo en materia de ingresos y
egresos, aplicando criterios de legalidad, honestidad, eficiencia,
eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control,
rendicion de cuentas, prevencién v combate a la corrupcidn y equidad
de género, cumpliendo con el Plan de Desarrollo Institucional (PDI).

2. Las disposiciones previstas en el presente documento seran aplicables
a los titulares de las Escuelas Preparatorias, Escuelas Superiores,
Institutos y Dependencias Administrativas; asimismo seran de
,

observancia general para los ejecutores del Presupuesto Anual de
Ingresos y Egresos de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo.

|
- 3. El Presupuesto Anual Universitario esta integrado por los ingresos
que comprenden los subsidios federal y estatal, los apoyos financieros
procedentes de fondos especificos de programas federales y estatales v

los ingresos propios.

4. Para el gjercicio del presupuesto se ha confiado la responsabilidad ¥
la toma de decisiones al cuerpo directivo y académico de cada
dependencia, presidido por el titular de la misma, a fin de que pueda
ejercer el presupuesto. Los Subdirectores Administrativos,
Responsables de Planeacién o equivalentes de las unidades
académicas y administrativas, seran los obligados de realizar tramites
ante la Coordinacién de Administracién y Finanzas.

5. Los sujetos del presente documento, mencionados en el numeral
anterior, tienen las siguientes obligaciones:
i. Cumplir con las normas de conducta referidas en el Codigo de
Etica ¢ Integridad Académica del Personal y Alumnado de la
UAEH y en el Cédigo de las Autoridades y el Personal de la
UAEH,
ii. Sujetarse a los programas vy proyectos aprobados en el
Presupuestc Anual de Ingresos ¥ Egrcsps aprobado por el
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Honorable Consejo Universitario, a la calendarizacién
presupuestal, disponibilidad de los recursos y al Plan de
Austeridad y Ahorro.

iii. Aprovechar al maximo el capital humane, la infraestructura
fisica, los recursos financieros y materiales proporcionados por la
Institucién para el cumplimiento de las funcicnes que les han
sido encomendadas.

De los ingresos

Cualquier page de servicios ofrecide por la UAEH, debera efectuarse
anicamente por medio de linea referenciada, a través del sistema
universitario de pagos bancarios referenciados, denominado “Cobros
en linea”, el cual se generara en la siguiente liga:

hitp:/ /sistemas uaeh.edu.mx /daf/dof/cobroweh findex.php

Queda estrictamente prohibido €l cobro por servicios universitarios a
través de medios distintos a los sefialados en el parrafo anterior, la
actuacién en contrario sera una conducta sancionable conforme a la
normatividad universitaria aplicable.

s devoluciones de recursos otorgados y por retenciones del Régimen
Simplificado de Confianza (RESICO), se deberan realizar en la Caja
Universitaria de las Torres de Rectoria e Instituto de Ciencias de la
Salud y se podran hacer inicamente en efectivo, previa identificacion
del nimero de solicitud v namero de empleado.

Los recibos de ingresos emitides en la Caja Universitaria solo podran
ser cancelados previo al corte y serd devuelto el cobro al usuario el
mismo dia de pago.

La Coordinacién de Administracion y Finanzas es la unica instancia
facultada para autorizar la devolucién de un pago duplicado o
indebido, la cual deberd realizarse mediante oficic motivado; los
usuarios podran descargar el formato de dicho oficio para solicitud de
devolucion en el micrositio de la Direccion de control Presupugstal, en
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el siguiente link: hitps:/ /www.uaeh.edu.mx/control-
resupuestal/cobro-linea /formatos.hitml

11. En caso de requerir factura por concepto de Pagos por servicios
universitarios debera efectuarse en el mes en ¢l que se realizé el pago,
teniendo como fecha limite el primer dia habil del mes siguiente. La
solicitud de factura se tendra que realizar a través del formulario
disponible en la pagina web de la Institucién en la seccién de la
Direccion de Recursos Financieros en el apartado de Solicitud de
Factura.

htlps: / fwww.uach.edu.mx / adrminvserv/ gesuniv/div_admenfin /finan

zas/

La cancelacidn de facturas inicamente procedera en el ejercicio fiscal

12.
que haya sido emitida y no se podran realizar cancelaciones o
reexpedicién de facturas por errores u omisiones de los usuarios.

13. Corresponde al Patronate a través de la Coordinacién de
Administracién y Finanzas de la Universidad, la recepcion,
administracién y el control de los ingresos ordinarios vy

14.

extraordinarios, sujetdndose a las disposiciones legales aplicabies.

Los tituiares de los Centros de Costos, Unidades Adminjstrativas,
Dependencias o equivalentes son los encargados de los tramites ante
la Coordinacion de Administracién y Finanzas; a través del formato
para el alta de conceptos de cobro por rubro de ingreso (Anexo 1),
mismo que se encuentra publicade en el micrositio de la Direccién de
Control Presupuestal en el siguiente link:
hrtps: /[ /www.nach edu.mx/control-presupuestal { cobro-
linca /formatos.html, deberan solicitar por escrito las altas,
modificaciones, bajas o inhabilitaciones de cualquier evento o
concepto en el sistema de “Cobros en linea”, de igual forma deberan
scialar el responsable de visualizar los pagos realizados que se
designe a fin de controlar el recurso mediante partida de ingreso, v al
mismo tiempo permitir que los responsables cumplan con la consulta
de los pagos realizados antes de proporcionar el servicio, también
deberan ser solicitados por los titulares de las diferentes areas y
dependencias de la UAEH al Patronato Universitario para su
autorizacion,
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15. Para la aprobacion ¢ modificacién en las cuotas y tarifas de ingresos
por los diversos servicios universitarios, las dependencias deben
chservar que:

i. Los conceptos por los que se generen, correspondan a las
actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad, asi comeo al
Plan de Desarrcllo Institucional vigente.
) ii. Los conceptos por los que se generen, deberan beneficiar a la
Comunidad Universitaria y/o a la sociedad en general.

iii. Los ingresos no deben generarse con fines de lucro.

iv. Los costos de los servicios o conceptos de ingresos deben estar
incluidos en el catédlogo de cuotas y tarifas aprobados por el

[ Honorable Consejo Universitario.

v. Los conceptogs no incluidos en alguna de las {racciones
anteriores, deberan presentarse al Patronato para su revisidm,
analisis y aprobacién, En la solicitud se debera mencionar el
nombre del evento, el importe, las fechas de cobro, Centro de
Costos beneficiario, Centro de Costos gque proporciona el servicio
y programa educativo, y deberd entregarse con una anticipacion
de 5 dias habiles previos al cobro, en los horarios y fechas
establecidos de acuerdo al calendario institucional.

16. No podran realizarse pagos a favor de la Universidad bajo los
siguientes supuestos:
i. Mediante depésito en cuentas bancarias de afios anteriores.
ii. Con cuentas de la Universidad vigentes, pero que no hayan sido
asignadas por la Coordinacion de Administracién y Finanzas
para el cobro de una partida en especifico.

17. Todas las lineas de referencia asignadas a los pages de los conceptos
que se soliciten a través del sistema de “Cobros en linea”, son tnicos,
intransferibles e irrepetibles,

Los pagos por concepto de multas de biblioteca y de material
odontolégico, se deberan realizar finicamente en efectivo en la Caja
Universitaria de Torres de Rectoria, Institute de Ciencias de la Salud o
Pabellén Universitario.
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De los ingresos propios

Se consideran ingresos propios los provenientes de fuentes distintas
de los recursos asignados a la Universidad por concepto de recursas
federales y estatales ordinarios y extraordinarios, que se asignen a la
Universidad para el cumplimiento de sus fines.

Los ingresos propios de la Universidad Autérnioma del Estado de

Hidalgo se encuentran establecidos en las Cuotas y Tarifas de

Servicios Universitarios, y se obtienen por los siguientes rubros:

i. Ingresos por servicios educativos (colegiatura, examenes,
tramites oficiales, donativos y otros de naturaleza ansloga).

Son ingresos genéricos para efecto de estos lineamientos, los recursos
generados por los servicios educativos inherentes a las actividades
esenciales de la Universidad, como son colegiaturas, examenes y otros
servicios educativos prestados por la Universidad.

Son ingresos autogenerados para efecto de estos lineamientos, los
recursos generados por los distintos Centros de Costos que
correspondan a;

i. Actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad, asi como al
Plan de Desarrollo Institucional vigente, come lo son cursos,
talleres, diplomados, posgrados, congresos, exposicicnes ¥
similares.

Los titulares de las entidades y dependencias que captaron 1os
ingresos autogenerados mediante el sistema de “Cobros en linea”,
previa autorizacién del Patronato, podran disponer de una parte de
los ingresos para gastos inherentes a la actividad,

Todos los convenios que se realicen con otras instituciones con la
finalidad de contar con un ingreso para beneficio de la Universidad,
deberan ser propuestos por los titulares de las diferentes areas g
dependencias de la UAEH al Patronato para su autorizacién,
informando de manera obligatoria si se requiere aportacion
concurrente y adjuntando el presupuesto para su egjercicio.

| o
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24. Los recursos provenientes de convenios para proyectos especificos
solo podran ejercersc en las partidas de gasto y el periodo
expresamente pactado, asi come en las reglas de operacion
establecidas para tal efecto, dentro de las fechas de vigencia.

De los egresos

25. El Presupucsto de Egresos es aprobado por el Honorable Consejo
Universitario, en atencion a los objetivos v estrategias del Plan de
Desarrollo Institucional (PDI).

26. El ejercicio de los recursos se rige por los principios de:
i. Anualidad;
ii. Dispenibilidad presupuestaria;
iii. Racionalidad;y
iv. No retroactividad,

27. Cualquiera gque sea el concepte v monto de los egresos, deberian

cumplir los siguientes requisitos:
i. Estar contemplados en un proyecto autorizado en el sistema de
“Presupuesto Anual Universitario”, siendo responsabilidad del

gestor la justificacion de la adquisicién de bienes o contratacion
de servicios para la autorizacion correspondiente.

il. Ser estrictamnente mnecesarios para la realizacion de las
actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad.

iii. Elaborar por escrito la justificacion a través del sistema.

iv. Comprobarse con documentos que cumplan los requisitos y
disposiciones fiscales vigentes v los lineamientos internos de
control establecidos.

v. Ser aplicados v comprobados exclusivamente en las claves
presupuestales, periodos y hasta por los montes que fueron
autorizados.

La liberacidén ¢ ejercicio de los recursos se realizara previa verificaciéon
de disponibilidad presupuestal.
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29. No deberan adquirirse compromisos por cuantia superior al importe
de los montos autorizadoes en el presupueste universitario del ejercicio
que se trate.

30. En caso de requerir alguna adecuacién presupuesial sera necesaric
presentarla por escrito para su aprobacion al Patronato, haciendo usec
del formato de solicitud de adecuacién al PAU (Anexo 2).

31. En el caso de autorizacién de un nuevo proyecto, el personal titular
del Centro de Costos debera capturar la informacitn en el sistema de
“Presupuesto Anual Universitario®, disponible en la siguiente liga:

htip./ /pau.uaeh.edu.mx/ pau/index.cho.

32. El registro de las solicitudes electrénicas debera regirse bajo el
Clasificador por Objete del Gasto, implementado por el Consejo
Y/ Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) y adoptade por la
Universidad. De igual manera, con el propésito de unificar vy
armonizar el registro de sus actividades, dichas solicitudes se
normaran por el Cataloge de Centros de Costos (Anexo o), Catalogo de
Funciones {Anexo 6) y Catalogo de Fondos (Anexo 7) que la Institucién
ha establecido.

De las donaciones realizadas por Benefactores

33. Las donaciones realizadas por Benefactores serin recibidas
Onicamente en cuentas vigentes de la Universidad, asignadas por la
Coordinacién de Administracién vy Finanzas para €l cobro de una
partida en especifico.

4. En caso de requerir factura por concepto de donativos para las Becas,
deberd efectuarse en ¢! mes en el que se realizo el donativo, mediante
el formulario disponible en la pagina web de la Insttucién en la
seccion de la Direccidn de Recursos Financieros en el apartado de
Solicitud de Factura.
hitps: !/ wune. waeh edu. ma’ adming serp/ gesuri v e admun/in/ finans

el
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Consideraciones para el ejercicio del presupuesto

Las solicitudes electrénicas por concepto de servicios de energia
eléctrica, internet, teléfono, agua, gasolina, gas, entre otros, seran
generadas de manera centralizada por la Direccion de Control
Presupuestal, para lo cual serd indispensable que los Centros de
Costos presenten en la Coordinacion de Administraciéon y Finanzas en
tiempo y forma, los recibos de consumo con los requisitos fiscales
vigentes, verificando la fecha limite de pago teniendo en cuenta los
tiempos administrativos de cada area. Los responsables de los
proyectos de alcance institucional seran los responsables de ejecutar
y controlar los mismos de acuerdo a su autorizacion.

En ningin caso podran autorizarse transferencias de los recursos
asignados a gastos del capitulo 6000 (inversién), para erogaciones por
partidas de los capitules 2000, 3000 y 4000 (Véase Anexo 8.
Clasificador por Objeto del Gasto).

Los recursos de fondos especificos se manejaran con base en la
legislacién federal v estatal aplicable, asi como en las reglas de
operaciéon y la normatividad universitaria.

La UAEH no realiza pagos en efectivo, por lo que todas las erogaciones
tendrdn que realizarse con transferencia electrénica o a través de
cheque nominativo.

En la adquisicién de un bien mueble, este sc considera en las
partidas del capitulo 5000 cuande su costo supere 70 Unidades de
Medida de Actualizacion (UMA) y su vida util estimada sea mayor a
tres afios. En adicién a lo anterior, en adquisiciones, arrendamientos
y servicios, iguales o superiores al equivalente a trescientas UMA, se
requeriré de un contrato debidamente firmado.

De la solicitud del ¢jercicio presupuestal

Para cjercer los recursos de sus proyectos autorizados, €l responsable
del presupuesto del Centro de Costos debera, previamente, tener
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asignados los permisos y el rol requerido para la generaciéon de sus
solicitudes electrénicas. De no ser asi, debera solicitarlos de manera
inmediata a la Coordinacion de Administracién y Finanzas mediante
oficio autorizado por el titular del Centro de Costos, el cual debera
contener nombre y numero de empleado al cual se le asignaran
dichos permisos.

El ejercicio de los recursos debera solicitarse a través del sistema de
“Solicitud del Efercicio Presupuestal®, mismo que se encuentra
alineado a las disposiciones sobre armonizacion contable estipuladas
en la Ley General de Contabilidad Gubernamental. Se encuentra
disponible en la siguiente liga:

hetp: / /drf.uaeh.edu.mx fdat) drff EjervicioPresupuestal findex. php

42, Los gestores de los centros de costos, son los responsables de
elaborar la solicitud electrénica de recursos de acuerdo con las fechas
establecidas en el siguiente cuadro:

Mes | [ Mes
rt d
presupusstado Fecha de apertura oreeaiae NN Fecha de apertura
Ernerc Lunes, 23 enero Julio Lunes, 19 junio
2023 2023
| Febrero Hithips, 2d'enero Agosto ' Lunes_S julio 2023
2023 P | oy
o Miércoles, 15 L | Viernes, 18 agosto
M .
aree febrero 2023 Septiemibre 2023
: | Viernes, 17 marzo " Lunes, 18
Ab ! ctub 3
il 2023 | ctaiare septiembre 2023
e Lunes, 17 abril S esieE bre Martes, 10 octubre |
o 2023 2023
Junio Jueves, 18 mayo Diciermhre Martes, 10 octule
2023 2023

' *Calendario sujeto a disponibilidad presupuesta]

A partir de la fecha de apertura del sistema, los usuarios contaran
con un periodo de 10 dias hébiles para la elaboracién y envio de sus

solicitudes electronicas. ‘ W
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43. Todas las solicitudes electronicas que permanezcan al 12% una vez
gue concluyan las fechas de elaboracién v envio, seran canceladas sin
responsabilidad para la Direccidén de Control Presupuestal.

44, Las solicitudes electrdnicas seguirdan su proceso de avance en el
sistema, a través de diversas instancias definidas en porcentajes,
mismos que se presentan a continuacion:

Avance

Cancelado

Resresado al Area

Elaborado por &l Centro de Costos

i 24  Enviado a la Direccion de Control Presupuestal para revisién

o O &

—
i |

30 Revisidn en la Direccion de Control Presupﬁt_asta]
36 Liberado por la Direccidén de Control Presupuestal

48 Enviado a la Direccién de Administracion de Personal
48 Enviado a la Direccidén de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

22 Orden de compra del hien

B3 Pendiente de entrega del hien

B8  Liberacidn de inventario del bich

&~ Entregado al Area de Atencinn v Tramites de la Direccién de Control
61 Validacién por la Contraloria General

61 Revision por la Contraloria General

62 Revigion por la Coordinacion de Administracién y Finanzas

62 Validacion por la Coordinacién de Administracién y Finanzas

63  Generacién de acta
64 Validacion de acta
G Generacién de pre-poliza

72  Recepeion en el Area de Atencién y Tramites de la Direccion de Control

84 Pago sclicitado en la Direccidn de Recurses Financieros (Caja)
87 Emision de pago et la Direccidon de Recursos Financieros (Caja)
90 En autorizacion de cheque/fondeo para transferencia

{ 90 Fondeo de cuentas para cubrir necesidades instituciones ﬂ'.‘ure;ccmn de Tcs:m-rnm
93  Liberacion de pagn en ia Direccién de Recursos Financieros [Caja]
93  Pagp disponible para entregs en la Direccion de Recursos Finuncieros (Caja)
93  Ejsvucion de prgos por Lransleren ia baacaria (Tireccian de Tesoreria)
G P;a;:-;n realizado por la Dircccidn de Recursos Financieros {Ca_]a]
g5 Pago realizado por la Direccion de Recursos Financieros (Caja)
96  Pago realizado por la Direccién de Recursos Financieros (Caja)
100 Regisire en la Direccion de Recursos Financieros (Contahkilidad) -

@
22 de 146 Lo




L
LpEH Linearnientos para operar y ejercer el presupuesto anual

i Aoty el { rtadc o |l de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicto 2023

45. El responsable de la generacidn de solicitudes electronicas debera
detallar lo siguiente:

1.

ii.

iii.

Beneficiarlo: Nombre completo o Razén Social a quién se le
efectuara ¢l pago.

Tipo de tramite, Sednalarlo en el aplicativo de acuerdo con los
siguientes criterios:

a. Gaste a comprobar: Cuando, por la naturaleza de la
actividad u operacién a realizar, el recurso deba ser
entregado al solicitante de manera previa a la realizacién de
esta.

b. Reembolso: Cuando, por casos extraordinarios vy autorizados
por el Patronato, el responsable del presupueste del Centro
de Costos realice una erogacién indispensable para ¢l
cumplimiento de las metas y compromisos institucicnales
con recursos personales, mismos que deberan ser
reintegrados al usuario.

c. Pago a Proveedor: Cuando se requiera el pago por concepto
de adquisiciones de materiales, arrendamientos o servicios,
o bien, cuando se solicite ¢l pago al personal contratado
bajo el esquema de honorarios, siempre y cuando se cuente
con el documento comprobatorio antes de que se efectiie el
pago.

d. Beca: Se utilizara Uinica y exclusivamente por la Direccién
de Becas cuando se requiera el pago por concepto de hecas.

e. Obra: Se utilizara Unica y exclusivamente por la Direccion
de Proyectos y Obras para los tramites de pago por
construcciones o mantenimientos mayores, programados v
autorizados,

f. Anticipo. Cuando el gasto previamente autorizado requiera
de un pagoe por anticipado, siempre que el proveedor v sus
comprobantes fiscales cumplan con los requisitos para
anticipos establecidos por el SAT,

Forma en que se realizard el pago. La aplicacion esté disefiada
para seleccionar si el pago serad por transferencia bancaria o
cheque. En caso de no seleccionar, el pago serd mediante
transferencia. Es obligacién del responsable del presupuesto del
Centro de Costos validar que los datos de la persona a nombre de

] L
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la cual se elaborard el cheque o, en su defecto, los datos
bancarios para realizar la transferencia sean correctos.

iv. Concepto. Detfallar el motivo del pago, de acuerde con los
siguientes criterios:

a. Pago a ente/proveedor/ honorario: Nlimero o felio de factura
(con excepcién de becas u otros tramites extraordinarios
donde no pueda obtenerse un CFDI), descripcién general del
gasto, actividad a realizar, fecha o periodo y lugar de la
actividad.

b. Gaste a comprobar: Descripeidn general del gasto, actividad
a realizar, fecha o periode y lugar de la actividad, asi como
el nombre de los participantes en la misma, en caso de que
el evento contemple a mas personas.

¢. Reembolso: Folio o namero de CFDI (Factura), nombre del
proveedor o prestador del servicio, descripcion general del
gasto, actividad realizada, fecha ¢ periodo y lugar de la
actividad, asi como ¢l nombre de los participantes en la
misma, en casoe de que el evento contemplara a més
personas.

" d. Némina: Descripcion general del gasto, actividad realizada,
nombre del evento o programa cubierto y horas de servicio
prestadas.

v, Descripcién. Deberé detallar la cantidad de bienes, servicios,
pagos, horas ¢ la unidad de medida que aplique segin sea el
caso, asi como el desglose por objeto del gasto segun el
clasificador, la sub-partida (de ser aplicable) y una descripcion
detallada en dicho campo.

vi, Justificacién: Debera indicar el impacto académico o de gestion
para el logro de los obietivos, metas, actividades e indicadores
institucionales, definiendo concretamente el motivo por el que se
requicre el recurso, bien o servicio,

46. La solicitud electrérnica debera presentar consistencia con el proyecto,
objetivo general, objetive especifico, meta y actividad. De lo contrario,
el tramite no podréd ser atendido.

47. Al capturar el importe del presupuesto en la solicitud, €l usuario
tendra que elegir el objeto de gasto adecuado, On indique el
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clasificador por objeto de gasto y en atencién al uso que se le dara al
bien o servicio a adquirir o contratar. Igpualmente, se debera
seleccionar la sub-partida del objeto de gasto.

48. El presupuesto de la solicitud debera ser capturade a la fuente de
financiamiento o fonde autorizado, de acuerdo a la legislacién vigente.

Cuando la ejecucion del gasto corresponda a viajes en el extranjero,
deberan incluir en €l campo “Datos de la cotizaciéon” la moneda v kel
tipo de cambio vigente en esa fecha, asi como la fuente de cotizacidn
de la moneda extranjera.

Cuando se autoricen viaticos en el extranjero, solo procederén por
concepto de hospedaje, consumo de alimentos, o arrendamiento de

49,
0.
vehiculos. No se aceptardn pasajes terrestres en territorio nacional.
f 51. Antes de enviar la solicitud al 24%, el usuario debera capturar, en ios
L casos aplicables, los documentos comprobatarios que amparen las
actividades realizadas, de acuerdo a lo siguiente:

i. Pago a proveedor: Comprobante Fiscal Digital por Internet en su
version PDF y XML, atendiendo los requisitos que definan las
auteridades fiscales y las disposiciones internas emitidas por la

Direccién de Recursos Financieros.

ii. Pago de honorarios: Comprobante Fiscal Digital por Internet en
su versién PDF y XML, atendiendo los requisitos que definan las
autoridades fiscales y las disposiciones internas emitidas por la
Direccién de Administracion de Personal.

iii. Reembolso: Comprobante Fiscal Digital por Internet en su
version PDF y XML, atendiendo los requisitos que definan las
autoridades fiscales y las disposiciones internas emitidas por la
Direccion de Control Presupuestal (para gastos dentro del
territorio nacional). De tratarse de recursos ejercidos en el
extranjero se debera anexar en formato PDF el invoice ¥/u otras
evidencias documentales que avalen v justifiquen la realizacion
de la actividad.

2. La comprobacién sera recibida y/o validada en el sistema de “Solicitud
del Ejercicio Presupuestal”, por las instancias correspondientes segun

lo siguiente:
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Para Becas v Ayudas Sociales, la Direccién de <Control
Presupuestal en el Area de Atencién y Tramites una vez que la
solicitud sea avanzada al 60%.

Para Honorarios, la Direccidn de Administracion de Personal
cuando la solicitud se encuentre en el 48%,

Para Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios, la Direccién de
Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicies,
cuando la solicitud esté en el 48%.

Para Reembolsos, la Direccidn de Control Presupuestal (los
documentos comprobatorios seran validados en el sistema al
24% por el responsable del Centro de Costos en el area de
egresos, y recibidos junto con el resto de documentacién que
integre el expediente por el responsable del Area de Atencién y
Tramites al 60%).

Para ¢l caso de combustible, lubricantes y aditives los
responsables de los Centros de Costos deberan entregar en forma
fisica ¢l formato de Bitdcora de combustible y lubricantes de
vehiculos (Anexo 3], Bitacora de combustible y lubricantes de
maqguinaria vy equipo (Anexo 4], asi como hoja de clave
presupuestal de combustible (Anexo 23) donde identifique los
datos del presupuesto autorizade, segiin corresponda en el Area
de Tramites Presupuesto Centralizadas de la Direccién de
Control Presupuestal, durante el mes de consumo vy a mas tardar
log primeros tres dias del mes posterior. En caso de
incumplimiento no se¢ liberard el recurse autorizado para los
siglientes meses, asi mismo los responsables del seguimiento del
presuplesto deberan de presentar y mantener actualizado el
padrén de vehiculos que realizan actividades institucionales ante
la Direccidn de Control Presupuestal.

Los requisitos para la admisién de la documentacién comprobatoria
de cualquier tramite estaran regidos por las disposiciones que
establezca la legislacion aplicable.

El responsable del presupuesto del Centro de Costos debera validar
con el Area de Atencién y Tramites la documentacién a entregar en
dicha area cuando la solicitud se encuentre en el avance del 60%, de
acuerdo al tipo de tramite gestionada.
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55. Una vez que la solicitud se encuentre en el porcentaje mencionado en
el numeral anterior, tendra 5 dias habiles para la entrega de
documentacién en el Area de Atencion vy Tramite de la Direccién de
Control Presupuestal, con excepcién del ultimo bimestre que se
ajustara de acuerdo al cierre del ejercicic. De no ser asi, las
solicitudes podran ser canceladas sin responsabilidad para la
Direccidn de Control Presupuestal.

En caso de la devolucién fisica del tramite, cuentan con méximo 3
dias habiles para atender las observaciones y entregar nuevamente,
de lo contrario se cancelara la solicitud electrénica,

6. La solicitud electrénica que, por cualquier motivo, haya sido
regresada al 6% para su correccién o ajuste, debera ser atendida por
el responsable del Centro de Costos en un plazo maximo de 3 dias

&) habiles contados a partir de la fecha de devolucion para avanzarla
nuevamente. De no haber sido atendida en tiempo y forma, se
procederd a la cancelacién del recurso sin responsabilidad alguna
para la Direccidn de Control Presupucstal.

57. En caso de requerirse el ejercicic de recursos derivados de ingresos
propios autogenerados, el responsable del Centro de Costos debera
validar que el recurso haya sido recibide efectivamente por la
Institucion. De lo contrario, no se procedera con la gestion de la
solicitud.

58. En todos los casos en que exista un rechazo de comprobantes
fiscales, o una sustitucion de factura, éstas deberan ser canceladas v
hotificadas a la Direccion de Recursos Financieros.

39. Las cargas financieras que se originen por no presentar en tiempo v
forma los tramites que tengan alguna retencion de impuestos que
declarar, sera cubierta por el titular del Centro de Costos.

60. Toda factura expedida debe ser revisada por los responsables de los
Centros de Costos en el momento de recibirla, verificando que cumpla
con todos los requisitos fiscales del Cédige Fiscal de la Federacién
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Art. 29 v 29-A, y aquellas que por su naturaleza tengan alguna
retencion que declarar, deberan ser tramitadas en el misme mes que
fue emitido el complemento de pago.

Viaticos

61. Los titulares de las dependencias de la Universidad y el personal de
su adscripeién, pueden solicitar viaticos, a través de sus respectivos
responsables del presupuesto, solo cuandoe las necesidades del
trabajo lo justifiquen, indicando en su solicitud el nombre del evento,
los participantes, los dias y horarios que se tengan previstos.

Los alumnos de Bachillerate y Licenciatura pedran solicitar apoyo de
vidticos, a través de sus respectivos responsables del presupuesto,

NN sblo cuando las necesidades académicas lo justifiquen, siempre y
cuando cuenten con el recurso autorizado en sus proyectos,
indicando en su solicitud el nombre del evento, los participantes, los
dias vy horarios que se tengan previstos en la autorizacion académica
expedida por su Escuela o Institutio.

62. Los pasajes aéreas, pasajes terrestres, alimentacion, hospedaje,
arrendamiento de vehiculos y peajes integraran la suma tetal que
odrd ser auterizada con base en los techos presupucstales
estipulados en el tabulador de viaticos. No obstante, la solicitud
electronica a realizar debera elaborarse conforme a lo estipulado en el
clasificador por objeto de gasto, y a nombre del beneficiario gque
realizara el gasto.

63. Queda prohibido la liberacion de recurso por concepte de
alimentacién, cuando los horarios de la comision sean durante la
jornada laboral.

64, Los importes maximos por concepto de vidticos seran autorizados de
acuerdo con lo siguiente: -

l“-'a;’.: i |
.---. .111
| A
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Tabulador de viiticos

imiports denrio Observaciéon

Por persona

Nivel

Cuota maxima autorizadz en
Mandos  Superiores, comisiones con duracién mayor

Mandos Medios, $1.106.00 a 8 horas y menor a 24 horas
Académicos b comprobables. Incluye pasajes
Administrativos terrestres, alimentacién ¥
! peijes.
o B "o 'Cuota maxima autorizada en
/ / Mandos  Superiores, comisiones con duracién mayvor
'_'T Mandos Medios, $4.126.00 & 24  horas comprebables.
- 1"";.__ /  Académicos ? ' Inchuye  pasajes  terrestres,
Administrativos alimentacién, peajes y
v hospedaje.
&\,\_J = ——
\ 65. Las cantidades solicitadas e¢stan sujetas a la disponibilidad
\ presupuestal, sin exceder a lo sefialado en el tabulador de viaticos

vigente, Ademads, dentra de la partida de viaticos queda prohibida la
adquisicién de productos alimenticios, utensilios para consumo y uso
dentro de las oficinas.

66. Toda persona beneficiada con alguna beca no podra salicitar apoye de
vidticos, sin embargo, se podra otorgar un apoyo econdmico sujeto a
la autorizacién del Patronato.

67. Para los traslados al Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México
el importe por este concepto no podra exceder a $900.00 (Novecientos
pesos 0G/100Q M.N.). Podra presentar como comprobacién facturas o
boletos de autobus Pachuca-Aeropuerlo-Pachuca, o en su defecto las
facturas de gasolina y el pago de casectas.

8. No se consideran viaticos los gastos por conceptos de vinos, licores,
gusios personales, propinas, servicios a la habitacién, internet o
lavanderia. En caso de inciuirse estos conceptos en la factura, se

rechazara el importe total del CFDi. E 5
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No se podra solicitar el ejercicio del presupuesto por concepto de

viaticos cuando se presente alguno de los siguientes supuestos:

i. Cuando la actividad sea dentro de los 50 km a la redonda del
centro de adscripcion.

ii. Traslado de domicilio particular al higar de adscripcién o
viceversa.

iii. Cuando se cuente con cualquier apoyo o beca.

iv. Cubrir pagos distintos a los conceptos comprendidos en la
definicién para las partidas de gastos comprobables con cargo a
las partidas de viaticos en el pais, vidticos en el extranjero,
pasajes aéreos o pasajes terrestres.

v. <Cuando el lugar de adscripcién y el de la comisién se encucnire
en el mismo municipio.

vi. Para sufragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas
a las comisionadas.

vii. Cuando el solicitante adeude comprobantes por concepte de

viaticos o de comisiones anteriores.

Cuando se destinen para la adquisicion de productos

alimenticios y utensilios para consumo y uso dentro de las

oficinas,

Aplicacién de reembolsos

Para los reembolsas autorizados por el Paironato para casetas,
alimentacién y combustibles, es requisito obligatorioc anexar los
tickets originales.

En los casos de reembolsos por erogaciones realizadas en el
extranjero, se deberd anexar el tipo de cambio del momento en que
fue realizado el pago.

Los CFDI's por los reembolsos framitados, ninicamente se recibiran
con método de pago PUE (Pago en una sola exhibicién) y la clave GO3
(Gastos en general).

En caso de que el reembolso no sea auterizado, es responsabilidad de
quien solicité la factura gestionar su cancelacién, de no hacerlo, las
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cargas financieras que se pudieran generar para la Universidad por
omisiéon de informacion en las declaraciones de impuestos federales,
deberan de ser cubiertas por el titular del Centro de Costos por no
cancelar la factura.

Uso de combustible centralizado

74. Los Centros de Costos que requieran cargar combustible a traves del
procedimiento centralizado, deberan notificar mediante oficio a la
Direccién de Control Presupuestal, los datos de los vehiculos v
personal adscrito autorizado para realizar las cargas.

75. El Centro de Costos deberd presentar y mantener actualizado el
padrén de vehiculos que realiza actividades institucionales ante la
W) Direccién de Control Presupuestal,

76. Es responsabilidad de cada Centro de Costos entregar al
Departamento de Egresos de la Direccion de Control Presupuestal, las
bitacoras, scllos, tickets y clave presupuestal, correspondientes a los
consumos realizados durante el periode presupuestado, a mas tardar

A\ S dias después de haber consumido el combustible cargado, siempre
que no se exceda de los 3 dias habiles después de concluido el mes.

77. El ticket correspondiente a la bitacora a entregar debera contener los
siguientes datos: Nombre de la persona que realizé la carga, firma,
ntmero de empleado, Centro de Costos y datos del vehiculo (marca y
placas).

La hoja de selles debera corresponder con las fechas v Ilugares
descritos en las bitacoras a entregar.

La fecha limite de carga sera 3 dias hébiles anteriores al fin de mes,
con la finalidad que la Direccién de Control Presupuestal pueda
validar y gestionar en tiempo y forma la facturacié

W
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80. El combustible deberd cjercerse v consumirse durante €l mes en €l
que fue auterizado, en caso de que no se haya ejercido durante el mes
presupuestado, quedara a dispesicion, sin respensabilidad para la
Direccién de Control Presupuestal, razon por la cual ne se podra
considerar la opcion de ejercerlo en meses posteriores.

81. Para que los Centros de Costos puedan ejercer el recurso autorizado
para combustible del siguiente mes, deberan haber completado el
procese de comprobacién de bitdcoras, que censiste en la entrega
fisica de las mismas al Departamento de Egresos de la Direccion de
Control Presupuestal, vy haber sido revisadas y validadas, de no
haberse completado este procese el Centro de Costos no podra ejercer
el recurso autorizado para los siguientes meses.

%2. En caso de tener aceites, lubricantes u otro tipo de aditivo autorizado,
s¢ deberd solicitar en un ticket adicional al de consumeo de gasclina y
se tendra que ancxar al tipo de bitadcora correspondiente.

Transporte Universitario

83. Cuando sc pretenda hacer uso del transporte universitario, el usuario
debera remitirse a las disposicicnes que para dicho efecto establezca
la Direccion de Transporte.

84. La persona o personas, pertenecientes a la Comunidad Universitaria,
que pretendan utilizar el servicio de transporte universitario, deberan
realizar su peticion por escrito y tramitarla ante la Direccién de
Transporte.

85. La solicitud debera cumplir con los siguientes requisitos:

i.

iii.
iv.

=

Formularse por escrito, y ser presentada con minimo 72 horas de
anticipacion;

Sefialar el motivo de la salida; ;

Serialar la fecha e itinerario del viaje; A A

Sefialar la hora de salida y de llegada; L)
Sefialar el lugar de salida;
Sefialar el nimero de pasajeros;
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vii. Tener la aprobacién de la solicitud;
viii. Nombre de la persona responsable del viaje;
ix. Contar con la firma del titular del Centro de Costos que
desarrolla la actividad académica; y
x. Cada Centro de Costos debera realizar su biticora de
combustible y recopilar los sellos de cada Iugar a donde asista, la
carga de combustible es del presupuesto asignado al Centro de
Costos que solicita el servicio, por lo que, al momento del
suministro, el ticket deberd anotarse el nombre de lag

dependencia, nombre y firma del responsable de la actividad.

8f. Se dari respuesta favorable a la solicitud cuando:
i. El itineraric y objeto del viaje correspendan a objetivos
académicos;
\J ii. Se presente en los tiempos y formas exigidos, ¥
ili. Exista la disponibilidad de vehiculo y de operadores,

De la suspension y terminacién del viaje

7. El viaje se suspendera en los siguientes casos:

i. Si el conductor advierte en cualguier momento que la unidad
presenta alguna falla eléctrica y/o mecanica que impida la
continuidad del viaje.

fi. Bi el solicitante no se presenta con puntualidad a la hora
acordada.

ii. Si los solicitantes pretenden cambiar el itinerario diferente al
autorizado.

El viaje finalizara en el lugar de partida, los usuarios no tendran
opcidn de ser trasladados a su domicilio.
De las prohibiciones y sanciones

Queda estrictamente prohibido:
i. Portar o consumir bebidas alcohdlicas o sustancias psicoactivas

enn los vehiculos de transporte; %; E"-ﬁﬁ
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il. Estacionarse cerca de lugares pablicos que, por su condicion de
centros de diversion u otros, puedan lesionar la imagen de la
Universidad;

iii. Transportar a los usuarios hasta sus hogares o lugares distintos
de los estipulados en la solicitud, ¥

iv. Conducir la unidad si no tiene la licencia de manejo vigente.

90. El incumplimientc a las disposiciones previstas en los presentes
lineamientos se sancionard en los términes de la normatividad
universitaria.

/ Compra de boletos de aviéon nacionales e internacionales

g91. La Coordinacion de Administracion y Finanzas (CAF] es la tnica
dependencia auforizada para la compra de boletos de avion
nacionales e internacionales para ¢l desarrolle de actividades
académicas y de investigacion, no se deben contratar estos servicios
por medio de agencias de viajes, de acuerdo con el numeral 13 del
“Plan de Austeridad v Ahorro de la Universidad Auténoma del Estado
*de Hidalge 2023”,

92, El centro de costos deberda verificar que cuenta con el recurse
autorizado de la totalidad del costo del boleto.

93. Solicitar por escrito a la CAF la compra del boleto de avion con el
mayor tiempo de anticipacién posible, indicando el nimero de
solicitud electronica, itinerario (origen, destine, fechas, hora y
aerolinea), asi como los datos de la persona que realizard el viaje
(nombre completo, fecha de nacimiento, correo electronico y teléfono).
En cl caso de vuelos internacionales, incluir copia del pasaporte.

Incluir el documente académico que respalde el viaje (carta de
aceptacidon para participar en congreso/estancia nacional o
internacional, carta de aceptacién de invitado nacicnal o internacional
para participar en congreso/estancia en la Universidad).

La CAF realizara la cotizacién directamente con la aerolinea, misma
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que sera enviada via correo electronico a la persona que efectuaréa el
vigje, para su validacion.

96. Una vez que sea validada la cotizacion, la CAF comprara el boleto de
avion directamente con la aerclinea para abatir costos y sera enviado
via correo electronico al pasajero para su revisién.

97. La CAF enviari los archivos PDF y XML de la factura al pasajero, pars
adjuntarlos en la solicitud electrénica y poder continuar con el
tramite ante la Direccion de Control Presupuestal.

8. El beneficiario debera recoger el cheque en la caja universitaria de la
Direccién de Recursos Financieros, cambiarlo y entregar el recurso en
la CAF.

/

Area de Atencién y Tramites de la Direccién de Control
Presupuestal

99, El horario para recepcion de documentos sera de 9:00 a 15:30 horas.

00. Para la gestion de los pagos, va sean cheques o transferencias, se
deben cubrir los siguientes requisitos:

1. Elaborar la justificacion dentro del sistema, donde se indique el
impacto académico o de gestion para el logro de los objetivos,
metas e indicadores institucioneales, definiendo concretamente el
motivo por el que se requiere el recurso, bien o servicio;

ii. Comprobarse con documentos que cumplan los requisitos ¥
disposiciones fiscales vigentes y los lineamientos internos de
control establecidaos;

ili. En adquisiciones, arrendamientos y servicios iguales o
superiores al equivalente a trescientas doce UMA, requeriran
contrato debidamente firmado en la Direccién General Juridica;

iv. En el caso de solicitar pago mediante transferencia electrénica,
se¢ debera presentar carta de certificacién o caratula del estado
de cuenta que incluya los datos bancarios, este no podra ser
mayor a tres meses de antigliedad, para el caso de transferencias
internacionales deberd incluir el pais destino, codigo Swift,

e N el
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nombre y domicilio del banco del beneficiario, codigo IBAN,
nombre del banco intermediario {en los casos en gue aplique), la
cuenta de abono y el tipo de moneda, el domicilioc del banco
intermediario, la referencia (en los casos en que aplique), la
identificacién vigente y legible del beneficiario asi como su
direccion y nimero de identificacion fiscal;

v. Para la transferencia de pagos internacionales, es importante
considerar que el pais destino no se encuentre en la lista de
paises de alto riesgo emitida por el Grupo de Accion Financiera
(GAFT), y/o sancionados por el Departamento del Tesoro de los
Estados Unidos; y

vi. Dependiendo del tipo de tramite, se eniregara determinada
documentacién con base en lo siguiente:

Gasto a Comprobar/tratindose del tramite

hX

Cada tramite debera contener lo siguiente:
* Vale de Caja*
s Responsiva®
& Pagaré®

* Con firmas autéerafas

Adicionalmente v en caso de que aplique: Documento requerido:
En partidas de viaticos en el pais ¢ en €l - Aviso de vigje
BETIAT|er0 ¥ fasajes terrestres o aéreos. - Informe de comisién*
- SBolicitud de fransferencia
Cuando el pago sea por transferencia - Certificacion bancaria de cuenta ¢

copia de estado de cuenta

Cuandy exisla UN uviiacien ¢ convocainria a |
algiin evente, taller, congreso, etc.
Niumero de paguetes a entregar: 2 {original iy acuse)

- Invitacién o convocatoria
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Cada tramite debera contener |o sigiliente:
s Vale de Caja*
s CFDI impreso
» Archivos FDF v XML
»  Evidencia
*Con firmas antogralfas
Adicionalmente y en caso de que apligue:

J_’__}e--‘_il*il':n las partidas de viatices en el pals o en el
4 Jexlranjerc y pasajes terrestres o aéreos
I."I o) If.',‘l:land(:- pxista una invilucitn o convecatoria a
! ‘}-1'_, | #lgiin evento, taller, congreso, etc.
L | 31 se Ycga a recibir algin reconocimiento o
| constancia

Cuando existan registros fotograficos del evento

En la partida de combustibles y lubricantes v en |

gastos que no es posible obtener una factura, como
puede ser: servicio de estacionamiento o de taxis

En servicios de impresién
\ )

En publicaciones de articulos en medios

En pagos internacionales o con moneda extranjera.

Namero de paquetes a entregar: 3

1. Original
2. Valey factura (s} @ para el devengado
3. Acuse
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Becarios y Ayudas Soclales

Cada tramite debera contener lo siguicnte:

Vale de Caja*

Recibo oficial* en casco de movilidad, la firma del beneficiario puede ser escaneada
o Justificacién del gasto*

» Copia de tira de materias o credencial de estudiante vigente

*Con firmas autdgrafas
Adicionalmente y en caso de que aplique: Documento reguerido: i
- Bolicitud de transferencia
Cuando el pago sea por transferencia - Certificacién bancaria de cuenta o

copia de estado de cuenta
Numero de paguetes a entregar: 3

1. Original
2. Vale y recibo oficial firmado 2 para el devengado
3. Acuse

Prestacidon de servicios

Cada tramite debera contener lo siguiente:

= Vale de Caja*
s  CFDI impreso

, e Justificacién del gasto*

o ¢ Archivos PDF y XML
. ¢ Evidencia
“t7pm firmas autografas
Adicionalmente ¥ en caso de gue aplique: Documento reguerido:

En las partidas de viaticos en el pais o en el

: ) . - Aviso de viaje
extranjero v pasajes terrestres o aéreos,

- Solicitud de transferencia

Cuando el pago sea por transferencia - Certificacién  bancaria de
cuenta o copia de estade de
cuenta

Cuando el importe de la factura sea mayor a 300 |

UMAS -~ Contrato

- Testigo del trabajo (tripticos,

En servicios de impresion -
folletos, 1vitaciones|

- Copie de la paflicasidn
En publicaciones de articulos en medios - Oficio de Insercion | !
[Comunicacion Hoicial)

Namero de paguetes o entregar; 3

1. Original
2. Vale y factura (s} & para el devengado ol
3. Acuse i

38 de 146 w




Em?
Ll l[H Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
Urrremidad

Ao ol Ertackr do iy de ingresos y agresos de la UAEH, ejercicio 2023

| Prestacién de serviclos profesionales independientes bajo el régimen de honorarios

Prestadorce  Prestadores
nacionales extranjeross
Solicitud electrénica avanzada . a0 - "

— Requisitos

| Formato de checklist v v
J{;';f_-;i | Vale de Caja B - “
(%~ ' Firma original v v
b 'CFDI Impreso - v il I
XML y PDF Adjuntos validados en sistema v
3 Rec:5o simple v
Recibo simale adiuntn validade en sistema, ' < B
Contrato w ' v
Formato de transferencia que emite ol sistema con firma By [ v

criginal v en hoja membretada
Copia de estado de cuenta bancario donde muestre nombre | N
del beneficiario, banco v clave intterbancaria

Copia de estado de cuenta bancario donde muestre nombre |
del beneficiarie, banco, tipo de moneda y clave Swift (que no
sea de némina) v
*Cada que se firme contrato se debe actualizar estado de
cuenta ‘
' Copia de pasaporte o alguna identi fracién oficial
 Numero de paquetes a entregar: 2
1. Original
2. Vale y fuctura (5] @ para el devengada .
p—— i I \
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Adquisiciones, arrendamientos y servicios

Reguisitos A HA

Solicitud electrionica avanzada al 60%
Formate de checklisg

I
I
Reporte de solicitud |
Dictamen de excepcién del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientoes v Servicios.
Orden de compra

CFDI en formato impresc y XMLy PDIF wdjuntos

‘Oficio de liberacion
Contrato =~
. Bitaoora [
Byidercia
Vo. Bo. Direccion de Proteccion Civil Universitariz v/ o Dircocidn do '
Proyectos y Obras
Acta (fondos especificos)
Garantia

Resguardo

Requiere transferencia (anexar estado de cuenta bancario
actualizado)
Observacién

101. Los responsables del presupucsto de cada Centro de Costos deben
entregar su decumentacion ordenada para su correcta revision en ¢l
numero de tantos especificados en cada caso, a excepcion de tramites
especificos, para los cuales deberan entregar uno mas para la
Direccion General de Planeacion.

102. Para la entrega de recursos per medio de chegque nominative a
personas fisicas, se debera presentar identificacién original oficial
vigente (INE, pasaporte, cédula profesional), asi come copia de la
misma por cada cheque a recibir. En lo relativo a las personas
morales, sera necesario presentar acta constitutiva en original y copia
a fin de acreditar a la persona autorizada para cobranza, la cual a su
vez presentara original y copia de su identificacion oficial vigente, por
cada cheque que reciba.
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103. Los pagos de cheques superiores a 1000 UMAS solamente se podran
retirar de caja con poder notarial y copia de la identificacién del
beneficiario.

104. En ningan caso, los CFDI expedidos a favor de la Universidad
Autonoma del Estado de Hidalgo, deberan contener en su desglose la
retencion del Impuesto al Valor Agregado, conforme = lo dispuesto en
el Articulo 3° de la Ley del Impuesto sobre el Valor Agregado (LIVA].

105. Cuando la UAEH, de manera extraordinaria deposite pagos previos a
la expedicion de facturas, los responsables de la gestion tendran la
obligacién de tramitar la factura, misma que debera expedirse en el
mes en el que se realizé el pago. El incumplimiento de este
lincamiento serd una conducta sancionable conforme a la

Ce normatividad universitaria aplicable.

106. La solicitud de depdsito de cheques a la cuenta del beneficiario,
debera gestionarse por escrito ante la Direccion de Recursos
Financieros, adjuntando caratula bancaria que incluya de manera
legible nombre del beneficiario, niimero de cuenta v Clave Bancaria
Estandarizada (CLABE).

107. La solicitud de comprobante de transferencia aplicada serda mediante
oficio dirigido a la Direccion de Recursos Financieros, mismo que
podra enviarse al correo electrénico rfinancieros@ucaeh. edu.mx, ¥ a su
vez la respuesta sera por el mismo medio.

108. Los cheques nominativos por concepto de préstamos otorgados al
personal de la Universidad, asi como los cheques de proveedores y de
fondos especificos, seran entregados unicamente a los beneficiarios en
la Ventanilla del Departamento de Caja General de las Torres de
Rectoria.

Una vez expedido el cheque de recursos autorizados en el
presupuesto, el beneficiario dispone de un periodo de 30 dias
naturales para recibirlo; después de este plazo, sera cancelado sin
responsabilidad para la Direccién de Recursos Financieros.
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110. Los cheques entregados en ventanilla solo podran ser cobrados al dia
siguiente habil después de las 12:00 p.m. y su vigencia para cobro en
banco sera de 15 dias habiles, de lo contrario sera bloqueado.

111. Las personas designadas como subdirectores en escuelas e institutos
v deméas dependencias serén responsables de entregar la némina al
personal y devolverla completamente pagada y firmada a la Direccion
de Recursos Financieros junto con los listados de pagadores
completamente firmados, todo ello dentro de los 5 dias habiles
posteriores, de lo contrario sera una conducta sancionable conforme a
la normatividad universitaria aplicable. En el resto de las
dependencias universitarias, dicha responsabilidad serda asumida por
% los titulares.

112. Todo el personal debera acudir al centro de trabajo en el que se
encuentre adscrito, a firmar quincenalmente ¢l listado de ndmina
carrespondiente. De no presentarse a realizar dicha actividad, el
trabajador sera acreedor a una sancién administrativa establecida en
la normatividad universitaria v conforme al procedimiento y dictamen
que formule la Contraloria General o la autoridad que corresponda.

113. La entrega de cheques v vales de despensa no cobrados en ¢l area de
adscripcion, se realizara en el Area de Pagos de Nomina de la
Direccién de Recursos Financieros, presentando identificacion cficial
vigenite o carta poder debidamente requisitada.

De los contratos de prestacion de servicios profesionales
independientes distintos a los previstos en el Reglamento
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
{ Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo (articulos 15 y

72 fracciones XI y XII).

114. El contrato de prestacion de servicios profesionales independientes se
refiere al convenio signado entre la Universidad y una persona fisica
para que esta tltima preste sus servicios de manera independiente,
con el objeto de realizar una actividad especifica en tiempo y forma
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expresamente convenidos, recibiendo como retribucién a los servicios
prestados el pago de un honorario, de conformidad con lo establecido
en el Articulo 2597 del Cédigo Civil para ¢l Estado de Hidalga.

115. El prestador de servicios profesionales debera contar con la
preparacion académica, técnica, artistica o la experiencia necesaria
para el servicio que desarrollara, debiendo acreditarse mediante la
documentacion que se solicita para integrar el expediente a que se
refiere el numeral 127, fraccion i.

16. El prestador de servicios profesionales independientes recibira como
retribucion a los servicios prestados el pago de un honorario conforme
a la cantidad, ntiimero de exhibiciones y forma previamente pactadas
con la Universidad, sin tener derecho a ninguna clase de prestacion o
beneficio, al tratarse de una relacién regulada mediante el Codigo
N Civil para el Estado de Hidalgo.

-

117. Las contrataciones de prestacion de servicios profesionales
independientes, deberan estar sustentadas en un proyecto especifico
previamente formulado por los titulares de los Centros de Costos a
traves del PAU. En el proyecto, debera justificarse claramente la

\ necesidad que pretende atenderse con dicha contratacién,
mencionando su impacte vy contribucién en las actividades
sustantivas y adjetivas de la Universidad, de conformidad con el Plan
de Desarrolle Institucional vigente.

rl 18. Con el objeto de regular el gasto, los Centros de Costos que efectien
contrataciones de  prestacion de  servicios profesionales
independientes, deberan convenir con la persona fisica, la
remuneracién de sus servicios con estricto apego a la tabla de
importes de referencia para el pago de honorarios por prestacién de
servicios profesionales independientes (Anexo 11j. Asi como a los
criterios para la determinacién del pago a prestadores de servicios
profesionales independientes (Anexo 12).

119. El titular del Centro de Costos que formula el proyecto para la
contratacion de servicios profesionales independientes, debera
observar que las actividades que comprende la prestacién de los

|
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servicios, sean diferentes a las funciones ordinarias que realiza €l
personal de la plantilla laboral de la UAEH.

De la compatibilidad para la prestacién de servicios
profesionales independientes

120. No podrd contratarse como prestador de servicios profesionales
independientes a personal de la Universidad. No obstante, podran
aplicarse las siguientes excepciones para celebrar contratos cuyo
objeto sea de naturaleza académica, previo analisis y dictamen de
compatibilidad.

i, Asesorias especializadas;
ii. Imparticion de médulos o asignaturas de posgrado;
iii, Instructores especializados, y
iv, Ponencias: Las que sean justificadas en razén de los proyectos
académicos.

121. Corresponde a la Direccién de Administracién de Personal, emitir el

dictamen respecto a la compatibilidad, de acuerdo con el analisis de
los siguientes datos.

Centro de Costos engue = Centro de Costos que pretende contratar

labora los servicios profesionsles independientes
Puesto qus ocupa Objeto del contrato
Funciones del pﬁestg | Actividades que comprende el servicio a

| Caracteristicas o condiciones de la
prestacion del servicie

Ubicacion del centro de | Lugar/modalidad donde se prestara el
frabajo SErvicio

Horario de labores

Y adicionalmente, las particularidades, caracteristicas, exigencias y

condiciones del puesto que desempena con respecto a las del contrato

de prestacidon de servicios profesionales por honorarios que se
v

pretende celebrar.
N

44 de 146




NEH
L [H Lineamientos para operar y ejercer ei presupuesto anual

el Aukdrarmos del Estado d Hidaiga de ingresos y egresos de fa UAEH, gjercicio 2023

122, Los Centros de Costos que pretendan contratar un prestader de
servicios profesionales por las razones especificadas en el numeral
120 y que se encuentren como trabajadores vigentes de la
Universidad, deberan esperar a la determinacion de la Direccién de
Administracién de Personal sobre la compatibilidad, mientras tanto,
la persona de que se trata no podra celebrar ¢l contrato
correspondiente ni prestar ¢l servicio,

23. Los dictamenes de compatibilidad emitidos por la Direccién de
Administracion de Personal tendran efectos hasta en tanto no
cambien las condiciones de caracter laboral que se analizaron en el

{ momento de la emision del dictamen,

124, Un dictamen de “no compatibilidad” emitido por la Direccién de
Administracion de Personal, implica que el tramite de contratacion
para la prestacion de servicios profesionales independientes por
honorarios no es procedente. En su caso, la persona interesada podra
optar por el confrato que mas convenga a sus intereses.

Del proceso para la celebracién de un contrato de
prestacion de servicios profesionales

125. Los titulares de cada Centro de Costos deberan designar a un gestor y
notificar el nombre de la persona mediante oficioc a la Direccién de
Administracién de Personal, a mas tardar el dia 15 de enero ¢ cada
que sc realice un cambio. Dicho gestor, serd la Tinica persona
reconocida para la atencién de tramites ante las distintas instancias
que intervengan en el proceso de gjercicio del presupuesto.

Una vez que se haya dado a conocer el dictamen de los proyectos
autorizados en el PAU para cada Centro de Costos v estos cuenten
con suficiencia presupuestal, podrd iniciarse el tramite para la
celebracion del contrato de prestacion de servicios profesionales
independientes bajo el régimen de honorarios.

Para iniciar el trdmite de un contrato de prestacién de servicios
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profesionales, el gestor debera remitir a la Direccion de

Administracién de Personal los siguientes requisitos:

i. Integrar un expediente de la persona fisica que prestara el
servicio, con la doecumentacion completa que se especifica en el
Anexo 9, mismo que debera remitir de manera fisica v digital
(documentos separados y en formato PDF) al correo electrénico
honorariosdap@uaeh.edu.mx

ii. Elaborar oficio de solicitud de contratacién dirigido a la Direccién
de Administracién de Personal, firmada por el titular del Centro
de Costos solicitante.

ili, Para los servicios profesionales relacionades con instruccién de
idiomas, el prestador debera acreditar mediante soporte
documental que cuenta con el nivel minimo equivalente a B1 del
Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas vy,
ademas, presentar un examen en el Centro de Lenguas
(tramitado por el gestor del Centra de Costos salicitante), a efecto
de validar su preparaciéon y garantizar la calidad del servicio a
prestar.

128, Corresponde a la Direccién de Administracién de Personal validar la
autenticidad de la decumentacion entregada en expediente, emitir el
dictamen de compatibilidad, en su caso y determinar si es procedente
ia solicitud para iniciar el tramite de contratacion, asi como notificarlo
al Centro de Costos, a fin de que dicha instancia proceda a la firma
del contrato.

129. La prestacion de los servicios profesionales podra iniciar cuando la
Direccidn de Administracién de Personal haya notificado la
autorizacion al Centro de Costos. En caso de que se haya resuelto
como no procedente, sera informado por escrito.

130. Bera responsabilidad del titular de cada Centro de Costos pactar con
el prestador el entregable que resultara de los servicios prestados,
mismo que debera ser congruente con el objeto del contrato celebrado
v del cual deberan obrar evidencias

131. El periodo maximo por €l que se puede celebrar un contrato es de seis
meses afio calendario. Independientemente de la fecha en que inicia
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la vigencia del contrato, su término no podra exceder del 30 de junio.
En caso de que la naturaleza del proyecto requiera un tiempo de
realizacién superior al comprendido en el primer semestre del afio
calendario y, en consecuencia, sea necesario continuar con los
servicios profesicnales prestades por la persona fisica, podra
celebrarse un nuevo contrato, el cual podra dar inicio después de la
fecha de vencimiento del primerc y su vigencia no podra exceder del
31 de diciembre. El periodo de contrato para instrucciéon de cursos
estara sujeto a las necesidades de cada area. El contrato debera tener

fecha del primer dia en que inicie la prestacién del servicio.

En todos los casos, de acuerdo con la duracion del contrato ¥ nlimero
de exhibiciones pactadas, se pagaran los honorarios del prestador por
cada mes vencido en que se proporcioné el servicio, de conformidad
con la modalidad pactada previamente en el contrato.

A partir de que el titular del Centro de Costos haya tomado
conocimiento respecto de la autorizacién de la contratacién, el gestor
sera responsable de las siguientes actividades:

i. Requisitar en dos tantos el formato de contrato de prestacion de
servicios profesionales independientes proporcicnado por la
Direccién General Juridica, los cuales deberan estar firmados en
original por la persona fisica que prestara el servicio, el titular
del Centro de Costos solicitante y un testigo.

ii. Requisitar el formato de carta de postulacién del prestador de
servicios profesionales, firmada por el titular del Centro de
Costos solicitante.

iii. Requisitar y firmar por parte de la persona que prestara el
servicio, la carta de confidencialidad v secretos industriales,

iv. Remitir a la Direccién General Juridica la carta de postulacion,
carta de confidenciatidad y secretos industriales, asi comg los
contratos de  prestaciéon  de servicios  profesionales
independientes, este Ultimo, a efecto de tramitar la apostilla vy
firma del titular de la Secretaria General,

v. Recoger en la Direccion General Juridica los contratos firmados y

apostillados, S W >
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De los tramites para el pago de honorarios

El pago de honorarios se realizarda con carge al capitulo 3000 del

Catalogo de Clasificacion por Objeto del Gasto, en la partida genérica
de Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios,
clasificandose en la partida especifica que corresponda segon el
servicio prestado.

135.

El gestor del Centro de Costos debera reunir todos los requisitos

referidos en €l numeral 133 y posteriormente realizar las siguientes
acciones, por lo menos con diez dias de anticipacidn a la fecha en que
se tiene programado €l inicio de la vigencia del contrato:

i.

fii.

iv.

Solicitar al prestador la emision de la factura por sus servicios
con los requisitos fiscales. Los archivos PDF y XML deberan
adjuntarse en el aplicativo denominado “Comprobacién del
gasto”, posteriormente debera imprimirse en 2 tantos.

Elaborar solicitud electronica en el sistema de “Solicitud del
Ejercicio Presupuestal” con los datos correspondientes a las
condiciones de la prestacion del servicio, asi como de la persona
sica. Cuando la solicitud electronica se eticuentre en un avance
del 48%, debera imprimirse en ires tantos.

Requisitar el formato de listado de actividades para prestadores
de servicios prefesionales (Anexo 10},

Elaborar el oficio de justificacion del gasto, firmado por el titular
del Centro de Costos.

v. Entregar la documentacién referente al tramite de pago de
honorarios de la siguiente forma:
Primer pugo
1° Tanto 2° Tanto 3° Tanto 4° Tanto
{engrapado) (engrapado) {engrapado) (engrapada)
I Original ) > Ll
(Direccién de | Original (Direccién de "“"f:: éf:’:;‘;‘““ Acuse (Centro
Administracién | Control Presupuestal) Presupuestal) de Costos)
| de Personal) N
| Lista de | Solizitud e Ejercicio | Solicitud de | Solicitud de
Actividades Presupuestal Ejercicio Ejercicio
(Firmada) fisica v Presupuestal Presupuestal
digital ‘_' | {opcional}
| ,r-"-,ﬁ.rl':,‘.."
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Contrato (original) | Justificacién del gaste | Factura Lista de
fisico ¥ digital Actividades

(Firmads|
[~ Factura
Contrato (original]

Si el prestador no tiene cuenta vinculada a la Universidad

Estade de Cuenta [Ne
debe ser de Némina y
5T debe actualizarse cada
P il que se renueve
' contrato}
[ ¥ .
| ,1'.,__ Hoja de Datos para |
o0 Transferencia
\JJ- . Pagos subsccuentes
A, ) 1° Tanto 2° Tanto 3° Tanto 4° Tanto
/ [engrapadn) [engrapado) (engrapado) (engrapado} |
SEaha Acuse (Direccién de
|Direccion de Original [Direccién de Control Acnge {Centro
Administracién =~ Control Presupuestal) de Costos)
Presupuestal)
de Personal)
- Solicitud de  Ejercicio | Salicitid de Eierciciv | Solicitud de
1 Presupuestal Presupuestal Ejercicio
".‘-‘ Presupuestal
T Justificacion del gasto Factara Factura '
Factura

S5i ¢l prestador no tiene cuenta vinculada a la Universidad

| Estado de Cuenta (No |
deber ser de Nomina ¥
debe actualizarse cada
que se renueve el

contrato)
Hoia de Datos para
Transferencia

Cuando la Direccién de Administracion de Personal haya recibido del
gestor del Centro de Costos la documentaciin deserita en el numeral
anterior, procedera a avanzar la solicitud electrénica en el sistema de
“Solicitud del Ejercicio Presupuestal” al 60%, con el objeto de que la
Direccién de Control Presupuestal tramite el pago de honorarios.

Las evidencias del servicio realizado por el prestador deberan ser
integradas en un informe entregable al titular del Centro de Costos a
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mas tardar en la fecha de vencimiento del cantrato, a su vez, el titular
de Centro de Costos debera remitir a la brevedad a la Direccion de
Administracién de Personal un tanto de diche entregable en formato
digital al correo electronico honnrariosdap@uaeh.edu.mx.

Los entregables originales deberan conservarse en resguardo de cada
Centro de Costas un minimo de 5 anos, en virtud de que estos podran
ser solicitados en cualquier temporalidad por la Direccion de
Administracion de Personal derivado de las necesidades que se
| presenten por razones de fiscalizacién.

La falta de entregables de los servicios prestados, ademas de las
responsabilidades aplicables al titular del Centro de Costos,
conllevard a que la Direccién de Administracion de Personal no
autorice la celebracion de futuros contratos con la misma persona
fisica.

' De los servicios profesionales prestados por extranjeros

138. Cuando los prestadores de servicios prefesionales sean extranjeros,
sera requisito que previo al tramite de contratacion se presente copia
de la tarjeta migratoria que acredite su estancia legal en ¢l pais, con
la respectiva autorizacion para realizar actividades remuneradas. El
contrato deberd celebrarse en la modalidad de Honorarios.

139, Los ftitulares de Centros de Costos que contraten servicios
profesionales por parte de extranjeros y dichos servicios se lleven a
cabo dentro del territorio nacional, asumiran la responsabilidad de
notificar por escrito ¥ de forma inmediata a la Direccidn de
Administracién de Personal cuando ¢l contrato haya concluido, ya sea
por llegar a su término o por cualquier otra circunstancia,

40. Cuando la prestacion del servicio profesional se efectiie fuera del
territorio nacional, deberda especificarse dicha circunstancia dentro
del contrato a celebrar de la siguiente forma: en el campo
correspondiente a R.F.C. de la seccion de datos personales, colocar la
ileyenda “El servicio fue prestado en su totalidad en el extranjerc y
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aplica lo establecido en el Articulo 156 de la Ley del Impuesto Sobre 1a
Renta”. El contrato debera celebrarse en la modalidad Honorarios
25%.

De la terminacion de un contrato de prestacion de servicios
profesionales

141. Cuando la persona fisica decida terminar por anticipado la prestacion
de sus servicios profesionales, debera dar aviso al titular del Centro
de Costos donde celebré ¢l contrato, proporcionar los entregables que
hasta la fecha se hayan podide cumplir v acudir a la Direccién de
Administracién de Personal para dejar constancia por escrito de la
terminacion del contrato. A su vez, el titular del Centro de Costos
debera remitir a la Direccién de Administraciéon de Personal los
entregables proporcionados.

A

De las adquisiciones, arrendamientos y servicios

142. Las solicitudes de recursos para adquirir materiales, bienes muebles
y/ o servicios deberdan contener lo siguiente:
i. Las especificaciones detalladas del bien, arrendamiento o servicio
gue incluyan:
a. Aspectos  técnicos de  operacion, funcionamiento,
componentes y accesorios en su ¢aso.

b. Materiales, composicion, textura, forina, color, peESO ¥

dimensiones (largo ¥ ancho).

Unidad de medida (pieza, equipo, paquete, servicio, etc.).

. Modelo, ntlimero de catdlogo o cualquier otra identificacién.

. Cantidad de bienes, arrendamiento o servicios a adquirir.

Importe unitaric mas IVA en los casos donde aplique

(Impuesto al Valor Agregado).

g Especificar sl requiere instalacién, puesta en marcha,
capacitacion ¥ ubicacién de la misma, para los servicios que
requicran viaticos deberan incluirse dentro de la cotizacién.

h.Todas las caracteristicas necesarias que permitan su
identificacién y adquisicién precisa. i 1
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i. En caso de servicio de mantenimiento, especificar si es
preventivo (requiere o no refacciones) o corrective (si se
necesita compra de refacciones) en ambos cases describir
caracteristicas y actividades propias del mantenimiento,
temporalidad (mensual, bimestral, trimestral, semestral o
anual), si es péliza o servicioc Ginico; especificar si se necesita
visita en sitio para diagndstico y el nlimero de inventario
correspondiente al bien.

j. En caso de servicios especializados como una consultoria,
incluir temario, cronograma de actividades y vigencia.

k. En la bibliografia incluir titulo, autor, editorial, namero de
publicacidén, afo e ISEN {(nimero estandar internacional del
libroj.

Nota. FPara los puntos referidos se sugiere apoyarse en el estudio
de mercado.

iii. El estudio de mercado realizado por el area requirente debera
contener las siguientes caracteristicas:

a. Descripcidn amplia del material, bien mueble y/o servicio.

b. Porcentaje de contenide nacional.

¢, Tiempo de entrega.

d. No debera ser mayor a 3 meses.

e, Debera ser en moneda nacional.

f. Incluir por lo menos tres cotizaciones de proveedores

“ diferentes del catilogo de proveedores Institucional, para
cotizaciones se puede consultar en la siguiente liga:
https:/ fwww naeh edu.mx/adminvsery/ gesuniv/div admeon

fin/maleriales/ tramites. html

g. Las cotizaciones deberan ser en hoja membretada y
contener datos fiscales, impuestos, domicilio, teléfono,
correo electronico, vigencia, nmombre y firma de guien la

emite.
iii. El costo de envio, instalacion, puesta en marcha o capacitacion
debera ser considerado dentro del precio.
iv. Debera considerar el indice inflacionario proyectando hasta el
tiempo de la adquisicion.

Cada partida debera incluir un solo articulp y cada una de sus

caracteristicas vigenies en el mercado.
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Cuando las especificaciones corresponden a una marca y modeio
determinado, es conveniente transcribir las caracteristicas del
bien de que se trata. Si la descripcién esta en otro idioma, debera
traducirse al espafiol, lo anterior con la finalidad de que la
Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones Arrendamiento
y Servicios, cuente con los elementos necesarios para proceder a
su adquisicién.

Clasificacion: Los conceptos objeto de la adquisicién, deben
presentarse debidamente agrupados de acuerdo a su naturaleza
y/e tubro al que corresponda, conforme a la estructura
presupuestal y apegarse al clasificador por objeta del gasto; por
glemplo: equipos de cémpute y bienes informaticos; bienes o
aparatos cientificos y de laboratorio; mobiliario; equipos o bienes
de comunicacion, fotogréaficos, electrénicos y servicios de
mantenimiento, arrendamiento y conservacién de bienes
muebles e inmuebles.

Integracion: Cuando se trate de bienes o equipos relacionados
entre si, cuya complementacion determine a la vez la correcta
interfuncionalidad del conjunto, éste debera apegarse al
clasificador por objeto del gasto debiendo sefialarse como un solo
equipo ¢ conjunto, para no adquirirse como partes separadas. De
no hacerse esta salvedad, cada concepto se considerard como
independiente para su adquisicién, pudiéndose adjudicar a
proveedores diferentes.

Marcas y modelos: Estas solo seran tomadas de referencia y las
marcas especificas solo procede su adquisicién, cuando se
tengan equipos o sistemas de una marca determinada y los
bienes por adquirir sean complementarios de los existentes, o
bien cuando existan razones plenamente justificadas gque deben
hacer constar mediante escrito firmado por el Director de la
dependencia.

Cuande la solicitud del bien no se apegue al clasificador por
objeto del gasto en la partida correspondiente, Se encuentre
incompleta o no cuente con los elementos necesarios para su
adquisicion, ésta, serd regresada al area solicitante,
contemplandose dos dias para su correccién y reiniciar el ciclo de
la adquisicion, previa notificacion a la Direccién de Recursos

Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. %
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144. Al momento de calcular el presupuesto deberd considerar:
i. Conversion de las cotizaciones a moneda nacional.

i, Considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

ili. Para las adquisiciones por importacion directa, considerar el
pago de impuestos, gastos arancelarios, fletes, seguros, indices
inflacionarios y la entrega en su respective Centro de Costos.

iv. Cotizaciones via internet, cadenas comerciales fventas al mayoreo
y menudeo): Las efectuadas por estos medios NO SE
RECOMIENDAN para realizar la base presupucstaria, de
ocuparse, ademas de cumplir con €l punto anterior, deberan
considerar v verificar el tipo de moneda al pais correspondiente
en el cual se esta cotizandoe. En este tipo de cotizaciones se debe
analizar que ¢n la mayoria de los casos se ofrecen articulos o
servicios con precios por tiempo limitado, que para cuando se
realizara la adquisicién, no se encuentran vigentes en el mercado

\Q o lo presupuestado es insuficiente. Ademas, es de suma
importancia considerar que las adquisiciones por Internet
requieren pago antes de entrega, el proveedor no se sujeta a la
firma de contrato, ¥ no se encuentran registrados en el Padrén de
proveedores. Lo anterior dificulta atender la adquisicién de

ienes, materiales o servicios por Internet, por lo que no se
admite este tipo de cotizaciones como base para un presupuesto.

145. Las adquisiciones, arrendamientos o servicios, por regla general, se
efectuaran a través de licitaciones publicas, de conformidad con la
legislacion aplicable, por lo que deberan considerar los siguientes
plazos:

I. Tiempo de estudio de mercado aproximado, 20 dias.

II. El tiempo estimado para un procedimiento de licitacién publica e
invitacién cuando menos tres personas es de 40 dias, en caso de
quedar desierta la licitacidn e invitacién a cuando menos tres
personas el tiempo se extiende para un segundo procedimiento
de contratacion.

III. El tiempe de entrega de los bienes o servicios dependera si el
bien es nacional o de importacién (en funcién de la investigacién
de mercado). .l.-' (

[
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146. En el caso de invitacion a cuando menos tres personas v adjudicacian
directa al ser una excepcién a la licitacién publica, se entregara oficio
de exeepcién fundado y motivade que cumpla con los principios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, como lo
cstablece la legislacién en materia de adquisiciones agplicable de
acuerdo a la fuente de financiamienta.

Validacion de caracteristicas del bien

147. Es obligatoria la asistencia del titular ¢ la persona designada a las
eventos convocados en el proceso de licitacién piiblica e invitacién a
cuando menos tres perscnas. La inasistencia a las sesiones gue
hayan sido convocados, se sancionara en términos de lo dispuesto por
el Articulo 109 fracciones IV y V del Estatuto de Personal Académico
de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

148/ El responsable del proyecto v/o la persona que designe el titular del
arca requirente acudira a la Junta de aclaraciones que se derivan del
evento de licitacién piblica o invitacion a cuando menos tres
personas, para responder ¥ aclarar los cuestionamientos inherentes a
sus proyectos, de acuerdo con lo estipulado en la legislacién aplicabie
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios. Una vez
estipuladas las aclaraciones no habra madificaciones, toda vez que
son asentadas en actas firmadas y publicadas en el sistema
Compranet, pégina web de la UAEH v Portal Nacional de
Transparencia.

Para la validacion técnica, asistird el responsable designado quien
debera contar con el conocimiento técnico y cientifico para validar las
propuestas de los participantes a efecto de que los bienes, materiales,
insumos, arrendamientos v/o servicios solicitados, cumplan
cabalmente con las caracteristicas técnicas requeridas.

En los casos de adjudicacion directa el titular o la persona designada
validara las propuestas técnicas enviadas por ¢l responsable de su
Centro de Costos, en un plazo no mayor a dos dias hébiles siguientes

a la fecha de recepcién. (:g;—f——'
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151.

152,

153.

154.

156.

Una vez validada técnicamente la cotizacién por el responsable, no se
realizaran cambios ni sustituciones.

Recepcién del bien, arrendamiento o servicio

Es responsabilidad del Centro de Costos recibir de conformidad con lo
descrito en la orden de compra, arrendamiento o servicio, de no
cumplir con las especificaciones técnicas establecidas, no debe ser
aceptado.

El Centro de Costos debera nofificar a la Direccién de Recursos
Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios sl €l proveedor
adjudicado incumple con los tiempos de entrega establecidos en la
orden de compra, arrendamiento o servicio.

En caso de que el bien, arrendamiento o servicio presente fallas de
funcionamiento o vicios ocultos, debe informar por escrito a la
Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, para la aplicacién de la garantia correspondiente.

El Centro de Costos entregard cuatro oficios de liberacidn de
conformidad, en hoja membretada, firmados en original por el titular
del Centro de Costos y el responsable del proyecte y/o planeacidn,

En los mantenimientos preventivos o correctivos al concluir el
servicio, los Centros de Costos deben llenar v entregar los formatos de
biticoras descritas en los Anexos 13, 14 y 15 segiin corresponda y en
hoja membretada la evidencia fotografica del mantenimiento, a la
Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios.

157. En los servicios de limpieza el Centro de Costos debe supervisar y

validar la asistencia de los trabajadores de la empresa contratada a
través de listas de asistencia, El proveedor entregara fotografias de las
actividades realizadas mensualmente a la Direccion de Recursos
Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
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158. Para los servicios de publicidad en medios impresos (lonas, vinilos y
carteles] los Centros de Costos deben presentar evidencia fotografica
en hoja membretada a la Direccion de Recursos Materiales,
Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios.

159. En los servicios de publicidad en medios impresos, radiofénicos, TV vy
electronicos, los Centros de Costos deben presentar la orden de
insercidn, asi como evidencia fotografica, en caso de los electronicos
las evidencias que acrediten la ejecucion del servicio, mismas que

uso y conservacion del mismo.

Cada gestor de Centro de Costos debe entregar en un plazo no mayor
a 3 dias habiles a partir de la recepcién del bien, cuatro juegos de la
siguiente documentacidn:

deben entregar en hoja membretada a la Direccion de Recursos
Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios.
Del Inventario de bienes
M

D 160. Cada uno de los bienes muebles que integran el patrimonio de la
UAEH, debera contar con un nimero de inventaric ademas de un
usuaric resguardatario asignado, quien se responsabilizara del buen

161.

No. Documento Especificacion

- Impreso en hoja mombrerada
- Firmados en original por el titular del Centro de

1 Liberacién de Costes, responsable del proyecto y/o planeacion ¥
conformidad responsable del inventario
- Documento generado en la aplicacién del Fjercicio
Presupuestal

- Firmados en original por el titular del Centro de
Costos, respansable del inventario v usuario del bien

2 | Resguardo - Documente generado en la aplicacién del Ejercicio
Presupuestal
[mpreso en hoja membretada
3 Evidencia - Las imagenes deben maostrar los bienes debidamente
fotografica etiquetados, la cual debe ser entregada 2 dias habiles

posteriores a la recepciin de etiquetzs. |
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Cada usuario debe contar con resguarde interno de los bienes
asignados bajo su custodia debidamente firmado por ¢l titular del
Centro de Costos, responsable del inventario y ¢l usuario de los
bienes.

Los bienes adquiridos per investigadores con fuente de financiamiento
CONACyYT y PRODEP con Gasto a comprobar, que forman parte del
patrimonio universitario, una vez recibidos los bienes, deben entregar
factura, caracteristicas del bien que incluya mareca, modelo y nimero
de serie, garantia y evidencia fotografica donde muestre el numero de
serie, se ftendran 3 dias habiles para notificar a la Direccidén de
Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios la
entrega del bien, para proceder con las firmas de resguardo y
etiquetado del equipo.

Referente a los acervos (libros, revistas, discos compactos, videos,
DVD v software especializado) que se adquieran, son considerados
patrimonio de la Universidad, por lo que deberan registrarse en el
inventario Iinstitucional, por la Direccién de Recursos Materiales

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como por la Direccién

e Bibliotecas y Centros de Informacién, a esta dltima dependencia
deberan presentar el bien para su sellade, asignacién del ntumeroe de
adquisicién, procesamiento técnico y emisién del documento de
custodia respectivo.

De la comprobacion del gasto

El ejecutor del gasto, previa cita (Anexo 21. Procedimiento para
agendar cita en el Area de Gastos a Comprobar], debera entregar en ¢l
Departamento de Contabilidad de la Direccién de Recursos
Financieros, la documentacion comprobatoria (Anexo 16), el reintegro
de los recursos no utilizados, v en su caso, la devolucion del ISR
retenido por comprobantes del Régimen Simplificado de Confianza, a
méas tardar el Qltime dia del mes en gue realizd el pago del
comprobante fiscal.
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Si al término del plazo sefialado anteriormente, €l responsable del
gasto no presenta la documentacién comprobatoria o el reintegro
mencionado, se procedera a la aplicacién de la responsiva y se
turnara €l pagaré a la Direccién General Juridica para su aplicacion.

166. Las comprobaciones de gastos deben presentarse por cada solicitud
emitida de acuerde al tipo de recurso otorgade. En ninglGin caso se
aceptara una sola factura para dos o mas solicitudes.

7. Los comprobantes del gasto deberan cumplir con los requisitos fiscales
establecidos en el Articulo 29 y 29 A del Codige Fiscal de la
Federacién y Resclucién Miscelanea Fiscal, mismos que se enlistan a
continuaciéon {Anexo 17 y 18):

I

VI.
Vil

Clave del registro federal de contribuyentes de quien Ios expida y
régimen fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR;
tratAndose de contribuyentes que tengan mas de un local,
sefialar el domicilio del establecimiento en el que se haya
expedido ¢l comprobante fiscal.

El folio y el scllo digital del SAT, asi como el sello digital del
contribuyente que lo expide.

El lugar v fecha de expedicion.

La clave del registro federal de contribuyentes, nombre o razén
social; asi como el codigo postal dei domicilio fiscal de la persona
a favor de quien se expida, asi mismo se debe indicar la clave del
uso que el receptor le dara al comprobante fiscal ¥ el régimen
fiscal en que tributen.

La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o
mercancias o descripeiin del servicio o del uso o goce que
amparen.

El valor unitario consignado en niumero.

El importe total consignado en numere o letra, conforme a lo
siguiente:

a. Se indicara el importe total de la operacién, y cuando asi
proceda, el monte de los impuestos trasladados desglosados
con cada una de las tasas del impuesto correspondiente, y
en su caso el monto de los impuestos retenidoes. .
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b. Sefialamiento expreso cuando la contraprestacion se pague
en una sola exhibicion o en parcialidades,

c. Sefialar la forma en que se realizd el pago, va sea efectivo,
cheque nominativo ¢ transferencia electrénica de fondos.

YIll. Tratandose de mercancias de limportacion:

a. El nimero v fecha del documento aduanero, tratandose de
ventas de primera mana.

b. En importaciones efectuadas a favor de un tercero, el
namero y fecha del documento aduanero, los conceptos y
montos pagados por ¢l contribuyente directamente al
proveedor extranjero v los importes de las contribuciones
pagadas con maotivo de la importacion,

IX. Los contenidos en las disposiciones fiscales, gue sean
requeridos y dé a conocer el Servicio de Administracién
) Tributaria mediante reglas de cardcter general.

168. Ademas de los requisitos senalados en el numeral anterior, los
Comprobantes Fiscales Digitales peor Internet, solo podran utilizar los
signientes atributos autorizados:

Clave forma de pago - Desﬁripdﬁn
01 Efective
En caso Eﬁ; el_pag: se haga directo a proveed;::
02 Cheque nominativo
03 Transferencia  electrénica de
Clave método de pago Descripeién
PUE Page en una sola exhibicién

Clave de uso del
[ Comprobante

303 (rastos en general

Descripeidn

Fundamento legal: Resolucion Miscelanea Fiscal migente

l69. Los recursos deberén ser aplicados y comprobados exclusivamente en
las partidas presupuestales, en los periodos-y hasta por los montos
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que fueron autorizados, sin opcién a reembolso de excedentes de
comprobaciones.

No se aceptan comprobaciones parciales, cambios de partidas, pagos
con vales de despensa, gastos por conceptos de vinos, licores, tabaco,
productos de uso personal, gustos personales, propinas, servicios a la
habitacién, internet o lavanderia, en este caso el rechazo serd por la
totalidad de la factura.

170. Solicitar facturas nica y exclusivamente por los recursos que se le
han autorizado, ya que solicitar facturas de mas, implica un uso
incorrecto del RFC de la UAEH. Ademas de que dicha accién generara
cargas fiscales y penalizaciones para la Institucion,

Cuando exista diferencia menor entre el importe del cheque y el
importe de los comprobantes, se realizara ¢l depdsito en ventanilla de
Caja Universitaria de Torres de Rectoria con el concepto de ingreso
por devolucion de solicitud electrénica.

En caso de no ejercer el recurso, de manera inmediata se debera
reintegrar en su totalidad, anexando reporte de gastos vy oficio de
justificacién dirigido a la Direccién de Recursos Financieros con sello
de recibido por la misma y entregarse en el area de gastos a
comprobar el mismo dia que se realice el depésito en Caja
Universitaria de Torres de Rectoria.

172. Por cada comprobacion de gastos se debera anexar los archivos XML ¥
PDF en la aplicacién “Consulta deudores diversos”, disponible en la
siguiente liga:
hitp: / /drf uaeh. edu.mx/ daf/ drf/ DeudoresDiversos [ ComprobarGasto
s/index.php (Anexo 19. Procedimienrn para el uso de la aplicacidn
“Deudores Diversos?)

173. Todos aquellos comprobantes que no cuenten con el archivo XML v
PDF emitidos por ¢l Servicio de Administracion Tributaria (SAT) no
seran considerados para la comprobacién del gasto.

174, Toda factura entregada debera contar con su ticket de compra.
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175. Para la partida de viaticos en ¢l pais, no se aceptardn consumos
realizados dentro del area de adscripcidon, para ser procedentes
deberan efectuarse a una distancia de mas de 50 km a la redonda.
Articulo 28 Fraccién V de la Ley del ISR v Articule 93 Fraccién XVII
Ley del ISR. En ningin casc se recibiran comprobantes de viaticos
cuando ocurran en dias inhabiles, periode wvacacional, licencia o
permiso.

176, Para la aplicacion y egjercicio de la partida de viaticos en el extranjero,
solo se aceptan comprobantes de hospedaje, consumo de alimentos o
arrendamiento de vehiculos; no se aceptan consumos ni pasajes
terrestres en territorio nacional.

177. Los documentos comprobatorios por los gastos efectuados fuera del
pais deberan contener el lugar v fecha de expedicion, descripcion del
servicio que amparen y el monto total de la contraprestacion pagada

N por dichos servicios, y contar, preferenfemente, con alguno de los
siguientes requisitos:

|. Nombre, denominacién ¢ razén social y domicilio de quien lo
expide;

ll. Clave del RFC, o su equivalente, de la persona a favor de quien
se expida o, en su defecto nembre, denominacion o razén social
de dicha persona;

lll. La cantidad, unidad de medida y clase de ios bienes o
mercancias o descripcidn del servicio o del uso o goce que
amparen; y

IV. Valor unitario consignadoe en namero o letra.

Ademas de incluir la conversion a moneda nacional de acuerdo con la
fecha en que se realizé el gasto, considerando ¢l documento
comprobatorio del tipo de cambio d¢l Bance de México o alguna otra
referencia oficial.

8. Las comprobaciones de gastos para actividades de becarios las debera

realizar el responsable del proyecto, ¥ solo seran procedentes si el
becario se encuentra registrado en la Direccidn, de Becas.
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179. Es responsabilidad de cada ejecutor del gasto, ¢l monitoreo constante
de la actualizacion de su estado de cuenta, mediante ¢l uso de la
herramienta “Consulta Deudores Diversos”, la cual se encuentra en la
sigulente liga:
http:/ Sdrluach edu.mx/daf /dd / DeudoresDiversos /Comprobariiasta

s/index.php

180. Antes de presentar las comprobaciones de gastos, se debera verificar
la autenticidad de los comprobantes consultando en la pagina de
internet del SAT, mediante el procedimiento del Anexo 20.

181. Sera motivo de sancion presentar comprobaciones de gastos con
documentos y recibos duplicades, alterados o apdcrifos; los cuales
seran turnados a la Direccion General Juridica v Contraloria General
para su seguimiento.

182. Los recursos otorgados deberan quedar comprobados antes del cierre
\ del ejercicio al que correspondan.

Confianza emitido por Personas Fisicas, se debera revisar al momento
de su recepcidén que contengan su respectiva retencién del 1.25% de
Impuesto Sobre la Renta. Por lo cual es apremiante revisar todos los
requisitos fiscales al momento de recibir sus comprobantes fiscales
(Anexo 18). Art. 113-E Ley del Impuesto Sobre la Renta.

\ 183. Toda factura que se presente bajo el Régimen Simplificado de

184. Sin excepcién alguna, toda comprobacién se debera entregar en el
Departamento de Contabilidad de la Direccion de Recursos
Financieros en el mismo mes en ¢l que fue pagada.

La entrega de los comprobantes fiscales en destiempo ocasionara que
el responsable del gasto a comprobar tenga que asumir la
responsabilidad de pago por multas, actualizaciones v recargos a los
gue serd acreedora la Universidad por omision de declaracion de
impuestos federales.

Cuando exista un rechazo de comprobantes fiscales ¢ una sustitucién
de factura, ¢stas deberan ser canceladas invariablermmente, en especial
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aquellas que contengan retencion de impuestes, v a su vez dicha
cancelacion debera cargarse como archivo en el Sistema de Gastos a
Comprobar

(hitp: f fdrluseh edu.mx/daf/drf/ DeundoresDiversos/ ComprobarGasto
s/index.php) en el apartade “Acuse de cancelacién de comprobantes
fiscales” (Anexo 22. Procedimiento para cargar archivos PDF en
cancelacién de comprobantes fiscales).

En caso de no adjuntar las cancelaciones pendientes, no se realizars
liberacién de sus recursos para ¢l mes posterior.

En las comprobaciones emitidas por una persona fisica del Régimen
Simplificade de Confianza que contengan Retencién de Impuesto
Sobre la Renta del 1.25%, se considerara como gasto comprobade el
valor de la contraprestacién mas sus impuestos trasladados, antes de
retencién. Por le que el importe del impuesto retenido debera
depositarse en ventanilla de Caja Universitaria de Torres de Rectoria
bajo el concepto de “Ingresos por Devoluciones de ISR retenido
RESICO”,

Del cierre del ejercicio

Para el cierre del ¢jercicio, la informacién respectiva a ingresos,
gastos, comprobaciones, y en general toda la informacion financiera,
tendra que entregarse completa en el Departamento de Contabilidad
de la Direccién de Recursos Financieros con fecha limite durante la
penultima semana de actividades del calendario oficial de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

El Presupuesto de Egresos es de naturaleza anual, razén por la cual
su periodo de ejecucion es del 1° de enero al 31 de diciembre, por lo
tanto, las actividades deberan ser realizadas en dicho periodo. De
igual manera, la documentacién comprobatoria del gaste debera ser
fechada conforme al mismo afo de calendario.

Los cierres mensuales presupuestales durante el ejercicio 2023, se
cfectuaran dentro de los cinco dias naturales ppsteriores al mes gue
concluye o dia habil siguiente.
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190, En atencion al cierre de operaciones presupuestales y contables del
ejercicioc 2023, se deberd dar cumplimiento a las siguientes
disposiciones:

i. Las solicitudes electrénicas de los gastos autorizados, deberan
enviarse al 24% a mas tardar ¢l 4° viernes del mes de octubre de
2023, de acuerdo a lo estipulado en el numeral 40 del presente
documento.

ii. La recepcion de documentos en ¢l Area de Atencién y Tramites,
sera hasta el 2° viernes del mes de noviembre de 2023, sujete a
disponibilidad presupuestal,

ili. Una vez concluida la vigencia del presupuesto, sélo se procedera
a hacer pagos por las partidas presupuestales comprometidas o
devengadas en el ¢jercicio inmediato anterior, siempre que se

\*3 hubieren registrado vy contabilizade oportunamente las
\ operaciones.
\ iv. Tedo el presupuesto que no esté comprometido o devengado en

la fecha estipulada, quedara a disposicién del Patronato para dar

seguimiento y atencidn a tramites prioritarios para el
cumplimiento de los compromisos y metas institucionales.

v. Las obras autorizadas en el ejercicio deberin contar con el

\ contrato respectivo, siendo responsabilidad de la Direccidn de

Proyectos y Obras remitir copia fisica v electronica de dicho

contrato a la Direccion de Control Presupuestal v a la Direccién

de Recursos Financieros, con la finalidad de efectuar el registro

presupuestal del comprometido, a mas tardar el ultimo dia habil

del mes de noviembre. %
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Anexo 1. Formato para el alta de conceptos de cobre por rubro de
ingreso

Hujs membretada de lx Dapendencis

LC. SABRIELA MEJIA VALEMCIA
COORBINADCRA DE ADMINISTRACIGN ¥ FINANZAS

Sga e conducto para enviarle un cordial sahsde y 3t misme tiempe me permico 2olicitar el alta an el
sistema de cobro que esth 8 su digno cargo Is pards presupuastal pars gt cortaptc Sua 3
continuacidn se datalle.

[ g Labio

Lemirs de Costorque hirrsa
al inrvices

Gavire da Casron
Eaeryieli cha bl
Frogrema Edurmive
Imgais

Fackn
- Fariode de cobiro irizanl Facha Final
b i E

-

Las siguiantes personas estardn en posibilidades de visualiar los pagos reallzados por linea

-‘__ referenclada en los rsheos que a cantinuacion se enlistan.
1'%
A Mombrd de s garsond kg, Empimsde ?_:qr_l_:_-!-‘:!!._:_l ca Cokia

Sin otro perticular, me raiterc @ sus Srcenes, enviando un cordial saludo

Atentamente
“Amor, Ordar y Progrese™
Pechuca Mgo., a dia de mgs de afio

Fitrna
Mombre
Carge

Vo Bo. Del Titwlar

Pl ;
e

\ -]
x_k:__..f 5
."'.-. 1""1
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Anexo 2. Formato de solicitud de adecuacién al Presupuesto Anual
Universitario

FORMATO DE ADECUACIONES AL
PRESUPUESTO DE EGRESQOS 2023
| Fowd: Fachia.
/ Falio |
(/ [ SmwrdsOamgen Aplicas an

Cantro de
CosiDE:

FProyecta:
Chjetiva
Especifico;
Meta:

Auctividad:

Partida:
Fansidn:
Mas:
imporie:

JustiBeanidn:

Resporsabls del Areas de Responsable de Cantro
Apdlisis, Validacion y de Costos Vo. Ba. defp del
Tramile del Presupuesto Depariamento de Egrescs
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Anexo 3. Bitacora de combustible y lubricantes de vehiculos

S

{ UnivereipaD Aurdtioma DeL Estapo De HipaLgo

f
B :'J

CEL PERMID{ QUE REPGETA
RFERCORADF COMBLEETIBL F3 ¥ LURICARTES DE VEKIC!L0B

EE_] [ — IV — i |
S i I (Y] o I (¥ " T4 7|
'--'? /TR |
| | ]
< S T i ¢ REMYMENTE | FECHA I PERUNODE IGHA TE L WS WOWEFEY ARG
ol Bt I || recommes | umos [rostoxume| weomc | s COSION D A | oo
. |
\_| Imprimir por ampas cards de la hoja
N
,
TN
Elaberd Reseh Hiunosief
Hombes dsl Hobor del Hombre del
Rwspenrable de au elabioracidn Findar adminietration Thulm defaentided
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Selln de registrn de dependancias 8 35 Gl de pouda

e et | prpedes e DErshism [ Deiseis ] Crwekeis | Tepreivis
ums
Nlaees
M leroaies
I
o
Wi
.' i
I
g
T
.'/ |
{70 |
i s | 4
2| |
1 }
j G|
II!. —'_'_._
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATOD
BITACORA DF COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES DE VEHICULOS

Referencla Descripcion

Logo de la Enadad: Plasmar ) logoipe I

. Nombre de la Enidad: Plasmar ol nembra da 1a Enfdad

3. Marca Adarra del verdcuo
& Jodeko; Modedn ded vehizuic
5, Plases: Nimare de piacas del vehiwo
6. Tipo: Tipa de vehicuio
3 b 7. Mo, serie: Mizrzrq de serie dei vehicuo
\:) 8. Mo. de inventano; Mumere de inveniaso asignado a wehicuo
8, Ma. econdamioo: Mimano acondnica atignado al vahicu
10, Capaciiad de ros: Capacidad de Hros Jel iangue
11, Area de adseripodn: Area 2k cual 5 ancuenka asinado o veticulo
12 Resguandagario: Namane de ki persana e Sene el vehiculd Do Su resguanio
13. Fecha; Facha da ia faciurs ¢ ugle {debe corresponter oon iz facha de B commitn.
14, Kicmedale 1yos: Canédad da dimates que marca &l vehiculo Anis da realear 1a comision
, Kiomasaja fnat Candded de Edmetros que marca ] vehiculs 4 finalizar (B comtgion
14, KiGmeiros recormitos; Sa deiaminard por la dierenca enire e komelraie final y ol idlomeiraie nick!
17. Liros: Canidad de firos suminisirades al vahicuie
18, Cost par ro: E oos unitarie de cada lire suminiirae
19, nporke: Tokal panade por of tuminitiro realbbado
2. Fendriansy Secokirmnard dednnin o KISMENeS rECoriies onire is Sires itraces
21, Fecha & periode de comision; Describir in fecha o perioth de &5 opmisR comands.
2, Lugar de fa comiidin: D ribir de qué fugar sais v 2 qub lugar fagars s persona comislonada
77 bosabre: y cango dal conduetor: Nombra de {a parsana 212 qua se e asking & vehicip y su cargs
4. Elabord:; Nombre v ceego del responsatie de la elaoraoién de la BEoors
5. Revist: Nombray cargo del responsatie da la revisibn dal documania [Sular admineirafic )
26, Ao Nambra y cargo del respoasabie e ouldiiar o dorumeni (fular g ia Enidad)
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Anexo 4. Bitdcora de combustible y lubricantes de maquinaria y
equipo

: UnvERsIDAD AUTONOMA DEL EsTape DE HnAL GO

-y el -
B =)
i DEL PERIODO QLIE REPORTA
BITACORA DE COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES DE MALUINARIA Y ERILNPD
[MACiERARE O e T [wineno o sEFeE | |
[Esnga_1 I e I e AT | 2]
[FRENEE TR |
IEl!EI.I.IIJIrI- 1 |
T
FECHA | LITROS | SIPDRTE | TRABAIA DESCRFCION OF ACTIVIDADES Lt il 0
IFLE] OPERADDN
= T
ToraL |
Hfastomizd Rotvled Elabors
Mambes y ema Nombae y Hma Mombre y iTewan
Toular e lm enaldad Titulse il ative Hesy bl du Lo
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INSTRECTIVO FARA EE LE FNADD DR FORMATO

BITACORA D COMBUSTIBLES ¥ EVBRICANTES DE MAGUINARLA Y EQUIPO

Referenchy Deseripeidn
1. Logo do ks Eidta: Plagaaat of kogoino
2. Mombee de & Enddad; Pl o 7oetre de b2 Eridad
3. Mapiinada o Fouipn: Dezpabiv B 1205930 © 25000 B Gue 22 elem
£, Niwneo die oo htmesm de sese oo B MRt © 2K
5. Mara: banca de ls meunaa o egmine
. hodais: | Eoddedonde o miapmenia o eoapo
AL Mo e Srveniaio asignada & b massneia o e
sﬁﬂﬂ*lﬂm&' Hren & la ol 22 entwenin amprads s magurame0 ST
9, Respuardataricr Npmboe dp 3 ppreona que e i mageene o 25ap0 by 5 mequesn
1. Fechar Facn on qup 58 woid o comtsiie wioais
1. Litos: Coancsiciact i bt Srusinitirisden & by masmmans 0 e@ED0
12 Impone: Teted pagasin par e surmiigho seafizasn
13, Horas rebeados: Cardirtac de horas: nae asim &0 iecionamiests la mesuineia 0 sQEDo
14, Deseripoitn deo acividades: Ditaie g2 125 acividatec safizades con la magwnons o saepn
! 15, Norswe y cangs Gal eperador Nomiee ¥ camo 25 1 pend Gad S U e Semepn
16. Elabend: Nomdre y camo del resoonsabie de bn slaboracion de ta biticoma
\J 7. Revist: Nt y Ca00 88 s =i s L nnieem b comame i = admingiaiong
18, Avima; Nombwe y camgo del seannmaable de aviorirer 5 datu mank (ke = in Endidad)

%
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Clave | Descripeisn de Centro de Costos
0100000000 | Universidad Auténema del Estado de Hidlalye
0101000000 " Rectotia -
0107010000 Rectoria -
I 0101020000 Unidad de Transparencia 5T
[ 0107030000 Asesoria de la Rectoria
| 0101040000 Direccién de Enlace
0102000000 ' Patronato
| 0102010000 | Patronato -
0102020000 Coordinacién de Administracion ¥ Finanzas
0102020100 Coordinacion de Administracién y Finanzas s
0102020200 | Dirsccién de Administracion de Personal =
0102020400 ' Direccién de Recursos Financieros
0102020500  Direceién de Transporte =N R
_'L:'_i_lﬂ-ZW Direccidn de Recthenales, Adquisicionas,  Arrendamientas ¥ SennT_
2102020700 Direccién de Becas
_E'IUEZOBOO Circoion de Control Presuthal =
e 0102020900 Direccién de Tesoreria e
| 0102021000 | Direccién de Ahorro para el Retira —
0102100000 Unidad Financiera y Contable ==5F
0102100100 Unidad Financiera y Contable =
0102710000 | Unidad de Asuntos Juridicos === =
0102110100 | Unidad de Asuntas Juridicos
0102120000 ~ Unidad de Gestisn y Entidades Ecanamicas Universitarias =
0132120700 Unidad de Gestidn y Entidades Econdmicas Universitarias
0142120200 Administracién del Rancho Universitaric
0102920300 Administracion de PROUNILAC
01021 3040 Administracién dz| Centro de Extensién Universitaria ——
0102120500 Administracion de Editorial Universitaria Pl =
M0z120600 | Administracién del Transporte Universitario o
0102120700 Administracion de Pabellan Universitario . g
0102120800 Administracién del Centro de Electronica y Desarrolla de Apiicaciones (nteligentes
0102120900 AdmlnlstmmJTa-lHospntalVeterlnarlo e,
0102121000 | Administracién de Estacionamientas Universitarics =
0102121100 * Administracién de Residencias Universitarias i __m
0102121200 Administracion de la Villa Deportiva Universitaria Mario Vézquﬁaﬁa
| 2102121300 1 T

I

LAEH

sisnsaa ek Eniaso do Mideiga

Linsamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2023

Anexo 5. Catdlogo de Centros de Costos para el ejercicio 2023

administracion del Paliforum Carios Martinez Balmori

|tk
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.. 0105010000
“B1050° 0100

D receitin General Juridica
Direccibn General Juridica

0105020000 Direccion General de Evaluacion

105020100 Direccidn General de Fvaluacidn .
0105030000 Direcciv:n General de Comunicacion Social

0105030100 Direccidn Ganeral de Comunicacidn Social

010503G200 Direccién de Comunicacién Soclal

0105030300 Direccién de Tecnologia Web y Webomatriz 3
0105030400 Direccidini de Divulgaciin de la Ciencia

0105040000 Direccidén General de Plansacidn

0105040100 Direccién General de Planeacian

0105040200 Direccién de Gestién de |a Calidad

0105040300 Direccidry de Provectos v Obras

0105040400 Direccién de Informacion y Sistemas

01-'..‘.|ﬁl:-40500 Direccion de Estudios Estratégicos y Desarrolio Institucional
i RiE0B00 Direccién de Mantenimiento

10505110{1

& / 105051101

" Sisterna Universitario de Medios Aulinuios
Direccién General de Medios Autdénomos

| Direccion de Radio

Radio Universidad Pachuca ; | o [
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Clave Descripcion de Centra de Costos
0102721400 Administracion de UNIDENTAL
0102121500 Administraciin de thendas universitarias
0102121600 Desarrollo de proyectos
0102121700 Desarrolle Social
(103000000 ‘Defensor Universitaric
0103010000 Defensor Universitario
| 0104000006 Secretaria General
| 0104010000 Secretaria General
| 0104030000 Direccion de Proteccidn Civil Universitaria
;-.Iitl‘i 04040000 Direccién de Servicic Médico Universitario
| 0104050000 | Direccian de Administracién Fscalar
| 0104060000 | Direccién de Archivo General
I 0104080000 | Administracion de Ciudad del Conocimiento |
0104100000 Administracién de Torres Rectoria . '
0104110000 Direccitin de Eventos Especiales ] :
0104120000 Administracion det Centro Cultural Universitario La Garza '
0104130000 Direccitn de Proteccidn Universitaria
0105000000 Direcciones Generalas o i
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Clave

Descripcidn da Centro de Costos

0105051102
0105051103
0105051104

6105051105
0105051106

| 0105051200

| 0105051201
0706000000
0106010000
0106010100

. 0106010200

_A—"Poso10200

e’f;?;".' /1106010400
| %'/ 0106010500
© 0106010600
| 0106010700
| 0106010800

Radia Univers idad Huejutla

| Fodic Universidad San Bartalo Tutotepec

| Radio Universidad Zimapan
Radio Universidad Actopan
Radio Universidad Tulancingo
Direccion de Televivan
Diraccien de Television
Divisiones

| Divisién Académica

| Divisibn Académica

Direccion de Educacion Media Superior

Direccian de Fducacicr Superior

Direccion de Innovacion Académica

Direccibén de Superacion Académica

| 0106010801

0106010802

0106070804

. 01046010805
., 0106010807
106010808

Direccion de Tutorias

Diecricn de Estudios de Pertinencia, Factibilidad yViabiIid;:i
Direccidon de Servicios Académicos

Direccién de Servicios Académicos

Direccidn de Bibfiotecas y Centros de Informacion

Direccidn de Autoaprendizaje de ldiomas

Direccién de Laboratorios

0106020000

| 0106020100
' 0106020200
' 0106020300

0106020400

0106020500
0106020600
0106030000

| Direccién de Desarrollo de Capital Humano para la Investigacion

| 0106030100

| 0105020200
| 0106030300
0106030400
0106030500
0106030600

0106030700

| Direccién de Fomento & la Lectura

Bioterio
Centro de Compute Acadsrico

Divisic: de investigacion, Desarrollo e Inngvacion

Bivisidn da Investigacion, Desarrollo e Innovacién

| Direccion de Investigacian

Direccidn de Desarrollo e Innovacidn

Direccion de Transferencia de Tecnologia

Parque Cientffico y Tecnoldgico

Division de Extensidn e la-Cultura

Divisicn de Extension de la Cultura

" Direccién de Promocién Cultural

| Direccidn de Ediciones y Publicaciones

| Direccion de Promacian Deportiva

| Feria Universitaria del Libro

Festival Internaciaral de fa Imagen
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Clave Descripcian de Centro de Costos
0106030800 Administracién del Museo Casa Grande
0106040000 Divisién de Vinculacitn e Imtemacionalizacion
0106040100 Divisidn de Vinculacién e intemacionalizacion
0106040200 Direccion de Relaciones Intemacionales & Intercambio Acadomice
0108040300 Direccion de Relaciones Intarinstitucionales

Direccion de Sewvicia Social, “ricticas Profosionales y Vinculac an Lasaral

0106040400 | Direccion de Relaciones Pdblicas
0106040500 Direccion de Imagen y Mercadotecnia
0106040500

0106040700 | Direccién de Vinculacion con Egresados
0106040800 | Direccién de Intermacionalizacién
0107000000 Escuelas Preparatorias

0107010000 | Escuea Preparatora Murmero 1
0107020000 | Escuela Prep;atoria Ndmera 2
107030000 Escuela Preparatoria NdOmero 3
0107040000 Escuela Preparatoria Numera 4
Q107080000 | Escuela Preparatoria Mumero 5
0107090000 Escuela Preparatoria Ndmera 6
Q107100000 | Escuela Preparatoria Numera 7

47108000000

4758010000
0108010100
0108010200
0108010300
0108010400
0108010500
0108020000

Institutos

| Institute de Artes

Instituto de Artes
Area Académica de Teatro

" Area Académica de Artes Visuales
| arsa Acadéimica de Danza

Area Académica de Mdsica

| Instituto de Ciencias Agrapecuarias

0108020100
0108020200
0108020300
0108020400
0108030000
0108030100
010303'32‘?0

' Instituto de Ciencias Agropecuarias

&1 ea Academica de Ingenieriz Agraindustriz] e Ingeni arla en }-.hmentos

Area Académica de Ciencias Agricolas y Forestales

Area Académica de Medicina Veterinaria y Zootechia

Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria

Institute de Ciencias Basicas e Ingenieria
Arca Académica de mialogia

Area Académica de Ciencias de la Tierra y Materiales

Area Académica de Computacian y Electrénica

Area Académica de Ingenieria y Arc_luitectura

 Arca Académica de Mateméticas y Fisica "1 | "
Area Académica de Quimica \ 4 "__‘
=7
P
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Clave mcrlpciﬁn de Centre de Costos
0108040000 Instituto de Ciencias Econdmico Administrativas
i'D1 08040100 Instituto de Ciencias Econamico Administrativas -
i 0108040200 Area Académica i Contaduria o
| 0108040300 Area Académica de Administracién
- 0108040400 | Area Académica de Mercadotecnia ey
0108040500 &rza Académica de Economia . |
" 0108040600 Area Académica de Comercio Bxterior .
0108046700 Area Acaclemico oo Turismo o D
0108040800 frea Académica de Gastronomia o
0108050000 instituto de Ciencias de la Salud W
[ 5103050100 Instituta de Ciencias de (a Salud 1
0108050200 Area Académica de Medicina
0108050300  Area Académica de Enfermeria
0108050400 | Area Académica de Odontologfa N
e 1108050500 | Area Académica de Farmacia
i 2o _bew Arza Académica de Gerontologia R B
A 0enes0700 Area Acadérrica de Nuwicion s
£ £1 /008050800 ' hiee Académica de Psicologia o =
( ) /0108050900 Are: Académica de Medicina Tulancingo i g
_* ; | 0108060000 Instituto de Ciencias Saciales y Humanidades i
T/ | 0108060100 Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades
e 0108060200 Area Académica de Derecho y jurisprudencia B
: il | 0108060300 __i_ irea Académica de Ciencias Politicas yIdministraci:’-n Piilslica
0108060400 | Area Académica de Trabajo Social
' 0108060500 | Area Acadérica de Ciencias de la Educacién
. 0708060600 “hreia Académica de Historia ¥ Antropologia
.| 0108060800 Area Académica de Comunicacién -
0108060400 Area Académicm:ciulngie y Demografia .
| 0108061000 ~ Arsa Académica de Linglistica
'_OWQOODODD Esgummeriores —
010390710000 Escuela Superior de Actopan = =)
0108020000 Escuela Superior de Apan = 103
0109030000 | Escusla Superior de Atotonilco de Tula =T "i ]
0102740000 | Escuela Superior de Ciudad SahagUn -
0109050000 Escuela Superior de Huejutla
0109060000 Escuela Superior de Tepeji del Ric
. 0109070000 Escuela Superior de Tizayuca B -
| 0109080000  Escuela Superior de Tlahuelilpan —

— —
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Clave ' ' Dﬁ:np-:mn de Centro de Costos o
0109090000 | Escuela Superior de Zimapan
0116000000 Colegio de Posgrado
0116010000 Colegio de Posgrado
0111000000 | Centros de Orientacian Especifia
0111010000 | Centro do Lenguas - ]
0111020000 Centro de Educacién Continua y a Distancia B
0111020109 | Centra de Educacién Continua y a Distancia
0111020200 | Sisterna de Universidad Virtual
0112000000 | Contrzloria General
0112010000 Contraloria General e
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Anexo 6. Catdlogo de funciones para el ejercicio 2023

Clave Descripcion Concepto

||
[ | Funcion sustantiva que comprende las erogaciones asociadas con los
[ programas y actividades de instruecién y trasmision  del
| | conodimiente, formalmente organizades por las instituciones de
1-00-000 | Decencia |educacion supericr, gue se ofrecen como cursos y  tutorias
I académicas, independientemente de que por ¢llos se otorgue o no
un gredo académico y de la madalidad en que se impartan, ya sea |
escolar ‘nducacidn formal) ¢ extrasscolar {abierta o a distancia).
|Programa que comprende |05 recurscs destinados a ofrecer el nivel
| educativo cuyo antecedenta obligatorio es la secundaria. Comprende
|e| bachillerato general, técnico y pedagégica, asi como las opciones
1-02-000 | Media Superiar de educacion técnica profesional de cardcter terminal. En este nivel

- se prepara al estudiante en todas las dreas del conocimiento para
¥ ety que pueda cursar estudios de nivel superior o se incorpore al
=y L mercado laboral,

I."_?a--_. j'f Subprogrema que incluye los recursos destinados a proporcionar
[ E{I / estudios de bachillerato y los equivalentes a éste, que se imparten
) 1-02-001 | Bachillerato después de la educacidn bisica, SL! objetive es dotar al alumm_: de
o una cultura general; de metodologias que desarrollen su capacidad
% | inquisitiva y critica, y en su caso, habilitarlo para su incorporacién en
. q P
Bz [ el mercado laberal. si es bivalente
} = ] i
| 1-02-002 | Bachillerato Abierto |
[, . Incorporada i I
3 : e Bachillerato _
Programa que comprende las eregaciones asociadas con la |
. L imparticion de ensenanza de especializacién tedrico prictica para
| Medio Superior - 1 s )
Y| 1-03-000 ) que los educandos se incorporen a las actividades productivas o
| Terminal - . ] i
| continden estudios de nivel profesional, y para la cual es antecedente
[ | mhligatorio el bachillerato.
Técnico Superior [
1-03-001 | Universitario En |
| Enfermeria |
1-03-002 | Trabajo Social | :
1-03-003 Profesional f\somadn
En Frfermeriz
1-03-004 | Enfermeria (SUALD)
| Prefesional Asociado | i
1-03- -
_3 - En Trabgjo Social
Profesional Técnico |
-03- i .
f g i | En Trabajo Social
L k
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Programa que representa el primer grado académico de la educaciin
superior, cuyo antecedente obligatorip es el bachillerato o
equivalente, y que comprende los recursos destinades a ofrece
astudios de nivel superior que tienen como objetive proporcionar al
1-04-000 | Superior alumno elementos cientificos, tecnoldgicas, humanisticos o artisticos
dentro de un drea especifica del conocimiento, asi como una
formacion ética y cultural gue lo capacite para prestar servicios
prefesionales en beneficio de la sociedad, y por los cuales se otorga
un tituls o grado académice & nive lizgrciatuta

1-04-001 | Ing. Inciistrial

Ing. Minerc-
Metaldraico

1-04-003 | Lic. En Computacion |
1-04-004 | Quimico I
tng. Ciencias De Los |

1-04-002

184005 Materiales -
) 1-04-006 |Lic. En Bio agia
k| 1-04-007 |Ing. En Elec.trcr"ucay
) | Telecomunicaciones
| . P -
N Lic, Quimica De Los
N 104009 | 5 imentos
. Lic. En Matemdticas
\‘1,-\54—010 Aplicadas y Fisica
1-c4-011  Lic. En Contaduria
1-04-012 Lic. En

_ ﬂd_min ist_racic':-n
1-04-013  Lic. En Economia

Lic. En Comercio

1-04-014

1 Exterior -
1-04-015 | Lic, En Turismo
1-04-016 o< N

Mercadotecnia
1-04-017 | Lic. En Gastronomia

1-04-021 Lic. En Derecho

Lic. Ensefianza de la

1-04-023 _
: Lengua Inglesa
1-04-024 | Lic. En t;ienfias de la
| Cemunicacion | -
1-04-025 Lic. En Ciencias De La

Educacidon

Lie. En Ciancias
1-04-026 | Politicas y Admén.
Publica

Lic. En Sistemas
Computerionales

1-04-027
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| Lic. En Fisica y
(M- |

10==058 | Tec=alagla Avanzada
1-04-031 | Ing. Agreindustrial

| Ing. En El Manejo de
1-04-032 | los Recursos

| Forestales [

Ingenietia En i

Alimentos

1-04-033

Lic. En Mediecina
1-04-034 | Veterinaria v
Zootecnia

1-04-035 I.ngenieria I%n
Afronegocios
Inger;ieria En
Agronamia Para La
| Produccion
Sustentable

Lic. En Ingenieria

: __Fireg»tal
| 1-04-041 | Meédico Cirujano

| 1-04-042 | Lic. En Farmacia

—

o 1-04-043 | Lic. En Psicologia

.__75___1 1-04-044 | Lic. En Nutricién |

: j / 1-04-045 | Lic.En Gerontol.:,gi;

1-04-036

1-04-037

5
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| __I

%) /| 1-04-051 | Cirujano Dentista B -
/| 1-04-060 | Lic. En Enfermeria
[ 1-04-070 | Lic. En Trabajo Social
] Licenciatura En |
Sl 1-04-071 | Historia De México
Y aUAL,
\ S =
\ 1-04-072 Lic. _En Antropologia
% Social
4 1-04-073 Lic. hlstorla.y
Al‘ltl‘opﬂluglt . |
1-04-074 Lic, en. In.gemena en
Elertranica 15
1-04-075 Lic. en Inge.nuer'a en
Telecomunicaciones
i 2 = — |
1-04-076 LIC.. an Mateméticas
r— | Aplicadas »
1-04-077 | Lic. en Comunicacion
1-04-078 Lic. en C|er.\<:|as
Camputacionalas |
1-04-079 Lic. en'lngemena de il
| Materiales . AL
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1-04-101 Licenciatura En

Danza

. v I - e
1-54-102 Llc’erjmatura En
= ] Musica il
1-04-103 LlFenC|atura En Artes
| Vlsuales_

Lic. En Arte

1-04- L
e Dramatico B

1-04-105 | Lic. En Disefo Grafico
1-04-106 | Licenciatura en teatro

ing. En Gaologia |

LRt gl Ambiantal

1-04-202 | Lic. En Arguitectura
1-04-203 | Lic. Ingeniera Civil

1-04-204 | Ing. En Computacitn

Lic. En Ingenierias en
1-04-205 | Tecnologias de
| Automatizacion
| Lic. En Ingenieria
SMecanica
Lic. En Ingenieria
Ambiental
| Lic. En Ingenieria En
Software
Lic. en Tecnologia del
Frio
Lic. en Ing.
1-4-210 | Econdmica y
Fi _r.alni:':Era
Lic. en Ingenieria en
Nanotecnolegia
Lic. En Ingenieria en
1-04-212 | Procesamientos de
Recursos Minerales

1-04-206

“‘~I‘:I‘ -04-207

1-04-208

1-04-209

1-04-211

1-04-213 LI'C. F_.n ln.genlena en
BIOClen_t:las
1-04-214 Lic. en Alimentacion
;Fsteriable = £
1-04-215 Lic. En Tecnolo_glas
de la Infarmacion .
Ing. En
1-04-216  Automatizacién
Industrial
Lic. en Ingenieria de I
1-04- ;, .
Ba2ill Tecnolozia del Frio

{ & i .I'r'l
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Lic. En Gestidn |

| Tecnolagica

Lic. En Inteligencia

De Mercados

Lic. En Creacion y
1-04-303 | Desarrolle de

| Empresas

I Lic. En

| 104304 | Mercadoteenia '

[ —— Medalidad Virtual _
1-04-401 | Lic. En Sociclogla |

Lic. En Planeacion v

1-04-301

1-04-302

Janasih Besarrolla Regional
Lic. En Innavacidny |
1-04-4 . :
. _03 Teenclogla Educativa -
1-04-501 | Lie. En Ingenieria En

- | Biotecnaologla

| | Lic. En Gestion de B
ﬂ,} T 1-04-502 | Negocios

'._;5’.‘, pal Agropecuzrios
ﬂ ! Incorporada
! 1-04-99% S
o | Universidad

Programa que incluye los recursos destinados a proporcionar
I astudios de nivel superior que tienen como objetivo profundizar en
[ un area del conocimiento, desarrollar habilidades para la innovacién
1-05-000 | haestrias cientifica, tecnologica, humanistica o artistica, y preparar personal
capaz de participar en la docencia y la investigacion. Tiene como
antecedents inmediato v obligatorio la licenciatura, y otorga un titule
| 0 grado académico a nivel maestria

1-05-001 : Docencia |
1-05-002 _l .ﬁ;.d n?inistracién il
1-05-003 | Computacion

| 1-05-004  Poblacion

.705-005 | Matematicas
1-05-00& B;recho Penal

. 1-05-007 | Ingenieria Industrial
1-05-008 .iManufactura

| 1-05-009 | Ciencias de la Salud

1-05-010 | Alimentos

| Gestian

[
1-05-011 | Administrativa |
| (LCEA) -
1-05-012 | Periodoncia |
1-05-013 | Endodoncia 5\
= g .-"T-.J"ﬁ“ 1




L ' . |
l I[H Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual

vt 8144 ras def Extado do bidign de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2023

1-05-014 | Ortodoncia
i 1-03-015 | Protesis Bucal
-m{ﬂﬁ .Odﬂntnpedlmria
1-05-017 | Quimica
Automatizacion y

1 -
sie013 | Control
1-05-020 -C.len_cms en Recursos
| Bidticos

1-05-021 Historla de México

| Maestria Regional en

: lOS-UZF.' ' Foresteria (Honduras)
o505 Clenm.as de los
Materiales i
S Gobiemo y Gestonia

Local

\5 Maestria T |
\ 1-05-025 Interuniversitaria en
Gestian Institucional
Maestria En
e ) Tecnologia Educativa

"-05-027 | Auditaria

Rt | 1-05-026

! 1.05-028 | Ciencias Sociales

Ciencias de los

5023 Alimentos
Ciencias Biomédicas
i y de la Salud

Programa Unico de
1-05-031 | Especialidades
Odontolégicas

En Ciencias En
1-05-032 | Biodiversidad y
Conservacion

Gestion de Inst. Educ.
con Movilidad Virt.
Maestria Salud
Publica

Maestria en
Tecnologia de la
Informacién para la
Educacion

Maestria en Gestion
Fiscal

Maestria en Disefio
1-05-037 | Curricular e
Institucional (Virtual) . |

1-05-033

1-05-034

1-05-03%

1-05-036

b :i
LA
I‘L =ik B4 de 146

[ ns
kx
I.l" %




[ o
lm I[H Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual

L At de Cuses e bidiigo

Maestria en Nutricion

de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2023

1055088 | Clinica : L
' Maestila en '
| 1-05-03%  Psicologia de la
| salud
Maestria en
1-05-040 | Patrimonio Cultural
- — de México |
| Maestria en gestion y
s 1-05-041 desarroIIF: de nuevas |
T g | tecnol:igias [
i 0502 | Maestria en Internet _|
o A | de las cosas | = 2
[ 1-05-043 | Maestria en Farmacia |
e | Clinfea ]
R | Maestria en Ciencias
i ' 1-05-044 | 2" Computacién
o Avanzada y
| Electronica
1-05-045 : Maestria en Historig
1-05-046 [ Maes:cria‘ en Estudios |
Econdmices
Maestria en Ciencias
| 105047 ¥ Tecnologia Agricola
) ¥ Forestal
Al | Sustentable .
Woslots | Maestria en Gestion | . )
- Arnbszntal |
Maestria en
1-05-049 | Matematicas y su
[ Didactica [
! Maestriz en Clencias |
1-05-050 | Zootécnicas v Salud
| Animal N
I Maestria en | y
| 1-05-051  Comercio
| Internacional
| Programa que comprende los recursos destinados a praporcionar
estudios de nivel superior que tienen como objetive formar perscnal
[ con una sdlida preparacion disciplinaria capaz de generar y trasmitir
| 1-06-00G | Doctorado conocimientas cientificos, tecnoldgicos, humanisticos o artisticos a |
‘ través de |z realizacién de investigacion original e independiente, por
Ios cuales se oterga un titulo o grado académico de nivel doctarado,
= [ N | con el pra-reyisito genérico de tener un nivel de maestria
| 1-06-001 | Ciencias Quimicas |
| 1-06-002 | Educacién ! B
| 1-06-003 |Computacién ' '

L]

- I L
o

85de 146 v "
F b



Vn =
L [H Lineamientos para operar y €jercer &l presupuesto anual

Urmswrwbad Aucieome del Eslio &0 Hiinge

de ingresos y egresos de la UAEH, ejerciclo 2023

1-06-004  Recursos Bidticos
1-06-005 Clenmta de les
Matearizles
| 1-06-006  Derecho Penal
1-08-007 | CP% Er! Ingenieria
| _ Industria
1-06-008 | Ciencias Ambientales
Boctorado en
1-08-009 | Ciendcias Econdmico
Administrativas
1-06-010 | Ciencias Sociales
1-06-011 | Diversidad Biologica
1-06-012 Ciencias ‘
L AQropECUETIAS
~ Ciencias de los
N 1-06-013 | Alimentos y Salud
Humana
"'\\ e m—
‘~ Doctorado en
\_ 1-06-014 | Estudios de
: Poblacion

1-06-016

| Doctorado en

Dactorado an
Politicas Publicas

Ciencias en
Automatizacion y
Control

1-06-017

Ciencias en

Ingenietla con Enfasis
en Analisis y
Modelacion de
Sistemna

1-06-018

1-04-019

| Doctorado en

Cienclas del
Comportamisnto
Saludable
Doctorado en
Comercio
Internacional

1-07-000

| 1-07-007

Especialidades

Ciencias en

Treralngia Educativa |

i 1-07-011

impuestos |

| Programa que comprende fos recursos destinados a proporcionar

estudios de nivel superior que tienen como ohjetivo proveer
conocimientos en  una disciplina  determinada, para lograr
profundizacion vy mejoramiento del ejercicic profesional, por los
cuales se otorga una certificaciéon, mas no un titulo ¢ grado
_a!:.?-dr'rr.lco.

._I,r._ : 1
x_':'qj-‘___-'
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1-07-012

Direccidn de
Err presss

1-07-013

Micro computacidn

de ingresos v egresos de la LUAEH, ejercicio 2023

1-07-014

Finanzas

1-07-015

Administracién de
Personal

1-07-016

[ 1-07-017

1-07-018

e 1-07-021

Docencia

Administracion
Tributaria

Administracicn
Integral p/las
Pequefas vy Medianas
: Empresas

i Darecho Penal

Anestesiologia

{?Z_;] 1-07-041
. /' 1-07-042

Lol Gineco-Chstetricia
"’{ﬁl-“n .-'“': 1-07-043 Salud y Segundad en
o | &l Trabajo
v 1-07-044 | Pediatria Medica
"-.L:"“'-' | 1-07-045 |Cirugia General
4 1-07-046 Qrtopedia vy
i Traurmtolugiz
% 1-07-047 | Medicina Familiar
% | 1-07-048 | Medicina Interna
i Infectologia
e 049_ :Pediétrica
1-07-050 | Neonatologia
1-07-080 Tethologia Educativa
) | ".-:irtual |
1-07-081 Especialidad En
Foonomia
1.07-082 | ESpecialidad En
Comercio Exterior
1-07-083 | “Pecialidad En
Especialidad En
1-07-084
_ | Trabaje Social
Especialidad En
1-07-085  Estudios De
4 | Poblacién
1.07-086 Especialidad En
N Lengua In:lesa
1-07-087 Especialidad En

Psir:nlngirl

I~
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Especialidad En
1-07 0?3 Mercadotecnia
1-07-089 Especialidad El.1
" |Dearollo Social |
Especialidad En
OO yedicin Intecrada
1-07-091 Medlcma de |
i Ufgencias —
Medicina del
1-07-092 | Enfermo ¢n estado
_|ritxo | S _
1-07-093 | Erfermeria Pedliatrica |
1-07-094 | Enfermeria Neonatal |
Programa cuyos recursos estin destinados a ofrecer cursas con

diferentes modalidades vy duracidn, a través de las dependencias
1.08-000 | Educacién Continua acadenjmc'as de Ial ||I15t|tu::|on. 'Ia's cuales estan dmgldosl a
profesionistas, especialistas yfo publico en generzl, para actualizar

conccimientos y habilidades relativos al ejercicio de una profesidn o

% | | s area de actividad. e A
| 1-08-001 | Dglamado
|

1-08-002

Curso

"
| 1-08-004 | Seminarics |
[ — g — ——
-08-005 | Otros [
W, |Funci6n sustantiva que integra las er-oaciones asociadas con
2-00-000 Investigacion vy acciones, proyectos y pregramas de la institucién, orientados de
Posgrado manera especifica a la generacidon de conocimiento, la asimilacion de
nuavas rﬁc'n|||-’b-c_l:_|TaS ¥ la .HF.l.':'.-.'ir'l" innceativa del conoom ento.
Es un programa que comprende los recursos destinados a
actividades sistematicas que estan estrechamente relacionadas con la
A investigacién de fos fendmenos naturales y ciencias exactas {como
Ciencias Naturales y . . . . f
2-01-000 son la fisica, guimica, geograffa, biolegia, boténica, 2oologia,

Exactas ) i s
matemdéticas, etc), que se realizan en los centros e institutos de

investigacién o en proyectos especificos que lleven a cabo las

escuelas o facultades
Signsiasiiatiisl=h Institute de Ciencias Bésicas e Ingenieria
Exactas |
Es un programa que incluya las erogaciones asociadas con
actividades sistemdticas que estan estrechamente relacionadas con la
Educacidn vy investigacion humanistica y la educacion {como son la filosofia,
Humanidades literatura, historia, arte, comunicacidn, etc.), que se realizan en los
centros e institutos de investigacion o en proyectos especificos gue
|lleven a cabo las escuelas o facultades
2-02-001 EdUCECI-éh Y Institute de Ciendas Sociales y Humanidades
Humanidades

"
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2.03-000 Ciencias '
Agropecuarias
2.03-001 Ciencias

| Agropecuarias

2-04-000 ICiencias de la Salud

Lineamientos para operar y ejercer &l presupuesto anual
de Ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2023

| Es un programa que abarca los recursos destinados a actividades
sisternaticas que estdn estrechamente relacionadas con la
investigacion en agricultura y ganaderia (como son |z ingenierta
agrendmica, ingenieria zootecnista, ingeniaria pesquara, 2tc), que se
realizan en los centros e institutos de investigacién o en proyectos
especificos gue lleven a cabo fas escuelas o facultades [

Instituto de Ciencias Agropecuarias |

'Es un programa que comprende los recursos destinados a |
actividades sistematicas que estan estrechamente relacionadas con la
investigacion y el gjercicio de la medicina (como son la inmunologia,
dermatologia, psicologia, medicina, nutricién, patologia, psiquiatria,
veterinaria, odontologia, etc), qua se realizan en los centros e
institutos de investigacidn o en proyectos especificos que lleven a
caba las escuelas o facultades

2-04-0071 | Ciencias de la Salud

| Instituto de Clencias de la Salud

|Es un programa gue integra los recurses asociados con actividades
sisteméticas que estdn estrechamente relacionadas con Ia
investigacion en ingenieria {coma son la ingenieria mecénica,
| eléctrica, elactrdnica, <ivil, en computacion, guimica, industrial, etc.),
que se realizan en los centros e institutes de investigacion o en
proyectos especificos que lleven a caha las escuelas o facultades, asi
[como los recursos destinados a sus aplicaciones y resultades
| practicos

Instituto de Ciencias Basicas € Ingenieria I

Es un programa que incluye las erogaciones destinadas a actividades
sistematicas que estdn estrechamente relacionadas con la
investigacion y estudio del comportamiento del hombre en lz
sociedad y sus formas de organizacién (como son la antropologia,
derecho, contabilidad, administracion, economfa, etc), que se
realizan en los centros e institutos de investigacion o en prayectos
especificos que realicen las escuelas o facultades

Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades

Instituto de Ciencias Econdimico Administrativas

| Funcidn sustantiva conformada por las erogaciones asociadas con
actividades y programas que tienen como objetivo vincular a la
institucion con su entorne, v extender a la comunidad los beneficios |
|de la cultura, mediante fa difusion, divulgacién y promocién del |
|canocimiento  cientifice, tecnoldgico, artistico y humanistice; as |
[come mediante la prestacién de servicios no educativos. Tiene camo
finalidad la formacién integral del alumne, la proyeccion de la |
|universidad hacia la sociedad y la multiplicacién v difusidn de los |
| Bincuctos académicos.

2-05-000 Ingenieria y

Tecnolagta
3.05-001 Ingenieria y

Tecnobagia

Ciencias Sociales y
SEEEE0%) Administrativas

Ciencias Sociales y
ESUS0ED Administrativas
3-00-000 | Extensién

[

Activid, Clent.,

3-01-000 | Tecnolo.. Culturales y
| Deportives
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3-06-000

[ 3-06-001

3-08-000

3-08-001

4-00-000

4-01-000

4-01-01

4-02-000

4-03-000

Difusién y
divilgacion

Difusion y
divulzacion

Servicio ala
comunidad

Servicic ala
comunidad

Apoyo Académice

Servicios
Bibliotecarios

[ servicios
Biblictecarios

MMuseos y Galerias

[ Museos y Galerias

Serv, De Tecnologfa
Educativa,

de ingresos y egresos de la UAEH, ajercicic 2023

Es un programa que comprende los recursos destinados al proceso
por medic del cual se realizan actividades tendientes a transtnitir el
acervo del conocimiento gue se genera en la institucion, v que se da
a conocer a través de las medios de comunicacion y eventos
académicos; asi como actividades de promocién de las expresiones
artfsticas ¥y culturales, mediante profesionales o  grupos
especializados, desde instancias orientadas especialmente a dichos
propdsitos, con la finalidad de contribuir a elevar el nival cultural de
la poblacidn en general v buscar preservar los méas altos valores
humanos. En este programa se incluyen también los gastos derivados
de la reproduccién, publicacion, y difusidn de los resultados de la
investigacion. Esta categoria podra clasificarse produccion vy difusion
artistica, divulgacién cientifica v tecnolégica, television y video, radio,
labor editorial y conservacian del patrimonio cultural.

Programa cuyos recurses estan referidos a las actividades destinadas
a proporcichar servicios de diversos tipos, no académices y de corte
social, diseftados de manera fundamental para beneficiarios externos
a la institucién. Ejemplos de los programas que incluye, son clinicas
de atencién piblica (no dirigida a alumnaos y personal), brigadas,
prestaciones de caracter social, servicios de asesorias y consultorias,
servicios de pruebas, cursas y talleres para adiestramienio ¢
capacitacion a la comunidad, etcétera, [

Funcién adjetiva que comprende las erogaciones asociadas con las
acciones y programas arientados a mejorar la calidad y eficiencia de
las funciones sustantivas de lz institucion (docencia, investigacion y
extension), que benefician directamente a estudiantes v académicos.
Es el programa cuyas erogaciones estin asociadas a todas aquellas
actividades encaminadas al incremento, conservacién  y

administracion del acervo bibliogrsfico de la institucion. |

Programa que comprende los recursos destinades a todos aquelios':
eventos artisticos o cientificos organizados para la coleccién, |
preservacién o exhibicidn de materiales y objetos historicos, de arte,
o cientificos, que se encuentran ligados por principio & las |
actividades académicas de la institucion

| .
Programa cuyas erogaciones estan destinadas a la realizacién de |
actividades organizadas para e disefio, elaboracidn y uso de recursos

audiovisuales y multimedia como auxiliares en la transmision de

Multimedia e Internet |inf0rmaci6n, con el fin de apover los programas educativos, de

| irrvestigacion ¢ de extension de la institucion
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| Serv. De Tecnalogia !
4-03-001 Educativa,
Multirsediz e Internet

' Programa que comprends {as erogaciones asociadas con el
equipamiento y operacién de las areas fisicas dispuestas y equipadas
| especiaimente para realizar experimentos y experiencias en alguna
|disciplina y/o en la docencia, de cardcter experimental,
4-04-000 Lahoratorios demostrativos, con el fin de desarrcllar habilidades en el manejo de
aquipo, maquinaria, instrumentos © materiales, asl como de los
espacios dotados de medios audiovisuales para |la ensefianza de
lenguas.“Incluye los sueldes y prestaciones del personal encargado y |
[ de anayo, el mantenimiento de equipe, materiales e insumaos

4-04-001 Laboratorios

- Programa cuyos recursos estdn destinados a la realizacién de |
Servicio De Computo N, ) .
actividades formalmente encaminadas para prestar servicios de

Y Autoaprendizaje | . ) , ' |
{ apeyn @ las funciones sustantivas en el drea com putacional.

|
| 4-05-001 | Servicio De Computo [

- 4-05-000

s A a0s-c02 Setviclo De |
D Autoaprendizaje _
' Es el programa que cemprende las erogaciones ascciadas con las
. ’ Administracion actividades especiicamente disefiadas y realizadas con el fin de
1 f 4-06-000 . F L N .
v Académica proporcionar apoyo administrativo y de direccién a las funciones |
sustantivas, |
Lg6go] | Administracién |

| Acadeémica

Programa que incluye los recursos destinados a la realizacion de
Cesarrolic Del

b 4-07-000 . actividades con las cuales se proporcionan al personal docente
\ Parsonal Académica = e i o
f | oportunidades da crecimiente v desarrolle prrianal v profosional.

% | 4-07-001 | Becas a Académicos

| Es el programa cuyas erogaciones estan orientadas a las actividades
[formalmente organizadas para la realizacidn del seguimiento
[ | académico de los alumnos, gue incluye €l proceso de seleccion, la

4-08-000 iControl Escolar admisi.c'm permanenFia ¥ egreso de [a institucién, una vez que. han
concluido sus estudics. Estan encaminadas a mantener, manejar y

| actualizar los registros de alumnos y ex-alumnes, asi como a la
identificacion de alumnos potenciales v a la promocién de las

| inscripoiones a la institucion

4-08-001 | Control Escolar

| Programa que incluye los recursos destinados a las actividades cuyo |
propasito principal es contribuir al bienestar amocional y fisico del |
astudiante, asi como a su desarmmollo intelectual, cultural y social fuera
del contexto del programa educativo; haceros conscientes de sus
capacidades y aptitudes, y canalizar sus disposiciones para &l
aprendizaje, poniendo énfasis en la solucién de problemas de [
. | desercion y bajo rendimiente en el desarrollo escolar.

4-12-001 Becas a Estudiantes |

Servicios a

| 2800 Estudiantes

(O B i N
olde1ds NG N = |
.".. K-H.
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) ! Actividades 1 '
4-12-002 | Deportivas v
il Culturales |

| 4-13-000 | Becas Estudiantes -
' | |Programa cuyos recursos estdn destinados a las actividades |

| 4-16-000 Intercambio tendientes a incrementar los vinculos de cooperacion académica,
académico cientifica, tecnoldgica v cultural de la institucion con otras 1ES
| | pacionales y extranjeras
In bi [
416001 | SEIEAmO
| acadamice

| Pragrama ¢ue comprende los recursos asociados & las actividades!
| que permiten determinar y evaluar, en relacién con un programa de
| estudios o una actividad académica, su concepte, finalidad, materias
[ O cursos, etapas, objetivos, tiempos y formas de evaluacion,
enfocados al mejoramiento curricular y a la obtencién daf
reconccimiento externo de os arganismos competentes a través de
5u evaluacitn, usando indicadores precisos, sensibles y objetivos a
fos programas académicos y de instrumentos estandarizadas de
medicion como son: examenes generales de calidad profesional v sus
| | equivalencias

4-17-000  Planeacian educativa

4-17-001 | Planeacién educativa I

| Programa que incluye las actividades que forman al alumno en el |

compromiso con la scciedad y proyectan su accion en beneficio de
4-18-000 | Servicio social |ésta. Incluye actividades profesionales no  escolarizadas, que

b " uritariamente forman parte del plan de estudios con finalidades de

g | aprendizaie y servic o

4-%8-001 | Servicio social

[ | |Funcf6n adjetiva cuyas erogaciones estin destinadas a asequrar la [

I disposicién permanente y oportuna de los recurses humanos,

T | materiales y financieros necesarios para la operacion del sistema. Fsta

5-00-000 | Apoyo Institucional o w P P . )

categoria incluya las actividades de la administracién central y

|unidades de apoyo administrativo de la institucién, tendientes a la
| | planeacion, organizacién direccion y control.

Programa que comprande las erggaciones relacionadas con las

actividades que realizan los funcionarios de la administracién central |

5-01-000 Administracidn en la institucion tendientes a la planeacion, orgznizacién, direccién y |
| Institucional | control de largo plazo desde un punto de vista integral de la
institucién y que no estén consideradas en forma especifica en los
| otros preagramas de esta funcidn. . '
Administraci '
| fe o100 gtal S |

| Ingtitiicicnal
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| Programa que comprende los recursos destinados a las actividades
que tienen por objeto definir los procesos coordinades, sistematicos
| ¥ generalizados para la determinacién de acciones tendientes al
e | desarrollo de las funciones sustantivas y adjetivas de la universidad,
5-02-000 Plarlleacllon comprendiendo la elaboracién de diagnésticos, la determinacién de
InsitgEige) | objetivos y politicas, el establecimiento de prioridades, estrategias,
programas y proyectos; [a previsibn y asignacion de recursos
recueridas, asi coma el establecimiento de criterios y mecanismaos de
evaluacidn institucional.

| Planeacion
5-02-001 -
| Instituzional
A Programa cuyos recursos estan destinados a la realizacion de
/o /| 5-03-000 |Semvicios Financieros |actividades relacionadas con la administracion de los recursos
"—'_}';_' | { econdmicos, v la generacidn de Informacion administrativo-financiera
PR .?' . 1 - — — —- —
{% [ 5-03-001 |Servicios Financieros
Tpod = — 1 — .
e | Prograra que comprencie las erogaciones asociadas con la revision y
5-04-000 | Servicios legales actualizacidn de la normatividad universitaria asi como con las

actividades tendientes a proporcionar apoyo juridice a la institucién

3 | 5-04-001 | Servicios legales
' Programa que incluye los recursos destinades a las actividades
formalmente organizadas encaminadas a I3 administracién dal
£.05-000 | Servicios al Personal personal, tanto académico c¢omo administrativo. Las unidades
organizacionales que realizan estas actividades son bésicamente |
recursos humanos, prestaciones, capacitacion, relaciones 1abora|es,|

| 'ném:nas i Freas aficey
. 5-05-001 |Servicios al Personal |

v Servicios De Programa cuyos recursos estin  asociados con  actividades
5-06-000 | Computo encaminadas a sisternatizar y automatizar 1as areas administrativas de

A dm;istrativo la institucién, tales como el disefio y actualizacion de programas y

sistemas de cOmMputo pare apoyar € Mancjo administrativo

%

Sarvicios De
5-06-001 Computo
| Administrativo |

Frograma gue comprende los recursos destinados a actividades
relacionadas con la administracion de los servicios complementarios

5-07-000 | Servicios Generales | de apoyo, para llever a cabo la operacién nommal de la institucion,
tales como adquisiciones, control de inventarios, control patrimonial,
servicio de commeo, mensajeria, de comunicacion y transporte.

| 5-07-001  Servicios Generales

Funcion adietiva conformada por 1as erogaciones asociadas con: |
actividades y programas destinados a la administracion, operacion,

Operacion y | eonservacion, mantenimiento, expansién y ampliacién de la planta |

§-00-000 | mantenimiente de la | fisica, Incluye los servicios como son: energla eléctrica, agua, gas,

planta fisica proteccidn, seguros de instalaciones, asi como el mantenimiento

preventivo y carrectivp, ampliaciones y renovaciones de la planta

| M — fisica 00 A [
AL e TR T
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Programa que abarca las erogaciones destinadas a las actividades
| Consarvacién y formalmente establecidas y presupu-estladas para cumplir con los
6-09-000 oo programas de conservacién y mantenimiento preventivo y correctivo
mantenimienta . . C ——
de la planta fisica. Incluye mantenimiento de inmuebies, jardineria y
!_ | carmgzis fncluye los gastos realizados par reparaciones
' 6-09-001 Conser\.:ac_ién y
J ! _mantem_mlen?n [ — ¥ |
| | Programa que cormprende los recursos para las actividades |
%, relacionacas con la administracidn y operacidn de la planta fisica;
\ |incluye la administracion de los servicios con los que se apoyan el
\ | cuidado vy la atencion de los bienes muebles e inmueblas. Algunos
W, 6-10-000 Administracidn y ejemplos de_ los gastos que se consideran en esta categorfa son:
i cpearacidn servicios de intandencia, vigilancia y conserjerfa, incluyendn sueldos; |
- servicios plblicos, ambientacién e impuestos prediales; asi como los
I sueldos del persenal directivo, administrativo, téenico y manuat que |
b | labora en las reas responsables de ejecutar las acciores relacionadas
{ con esta funcion.
6-10-001 Admini.s’tracién y
| Opgracion | - )
' Programa cuyos recursos estan destinados a las actividades [
Expansidn, | formalmente presupuestadas para modificaciones y/o ampliaciones |
| &-11-000 ampliacidn, |de ia planta fisica, asi como aguellas relativas a la construccién de
modificacién y nuevas instalacicnes, su remodefacian, adaptacion o reconstruccion,
mejoras fncluyendao las relacionadas con la planzacién de las mismas. Incluye
! |les gastos realizados por rzjoras.
| Expansisn, | i [
g-11-001 | Mpliacion,
[ modificacion v |
- MR - . - M !
!Programa que incluye las eragaciones realizadas para llevar a cabo |
| |los procesos y practicas, planeados, sistematizados y continuamente
evaluados, donde los elementos académicos y administrativos de la
7-00-000 | Vinculacidn institucidn se relacionan Internamente entre si, y externamente con
personas y organizaciones colaboradoras de los sectores social y
productive, con el propdsite de desarrolfar y realizar acciones y
I [ prowvectos de beneficio mutuo.
7-10-000 | Educacidn Continua I
7-13-000 | Semwvicio Social
I = { | - = - -
7-16-000 | Vinculacion
7-16-001 | Vinculacién .
Il|'
Iy
{
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Anexo 7. Catdlogo de fondos para el ejercicio 2023

"~ Clave de Fondo st ML | Desé;ii:;u:-i;iﬁ
110101-000000 Qperacion Federal Genérica
110102-010000 | Federal Especifico PROMER N = =
110102-020000 Federal Especifico CONACYT S
110102-110000 Federal Fpecifico F A M i 1
110102-320000 * Federal Especifico Carrera Docente
110103-000000 COperacibn Federal Extraodiraric
110207-000000 Estatal Gendtico .
110203000000 Operacion Estatal Extraordinario N u
110301-0000060 Operacion ingresos Propios Genérico
110302-000000 Cperecitn Ingresos Propios Autogenerados N
110303-000000 | Dperacién |-greses Propios Proyecto 3
(] II e

! L_J_!Ir' e i L

Ik_'& £y P = W

#£N =

b ot
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Anexo 8. Clasificador por Objeto del Gasto para el ejercicio 2023:
Definicién de capitulos, conceptos y partidas genéricas

1000 SERVICIOS PERSOMALES
Agrupa las remuneracionas del personal al servicio de los entes publicos, tales como: sueldos, salarios, dietas,
honorarics asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad social, cbligaciones laborales y otras
prestacianes derivadas de una relacion faboral; pudiende ser de caracter permanents o transitorio.
T100 REMUNERACICIMNES &) BERSOMAL DE CARSCTER PERMAMENTE
Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones comespondientes al personal de caracter
permanente,
1130 SUELDOS BASE AL PEESOIMAL PRR AR FRTE
Asignaciones para remuneracionas al personal civil, de base o de confianza, de caricter permanente que preste
sus servicios en los entes plblicos. Los montos que importen estas remuneraciones serdn fijadas de acuerdo
con los catalogos institucionales de puestos de los entes pubiicos.
\\) 1200 REMUNERAZIONES AL PERSONAL DE CaRACTER TRANSITORIO
Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones comespondientes al persanal de caracter eventual.
\ 1220 SUELDOS BASE AL PEIRSCIMAI EVENTIIA
Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones para el pago &l personal de caracter transitaric que preste
s servicios en los entes pdhlicos.
1300 REMLIBERACICONTS ADICIONALES ¥ ESPECIALES
Asignaciones destinadas a cubrir percepciones adicionales y especiales, asi como las gratificaciones que ss
otorgan tanto al personal de caricter permanente como transitorio.
1310 PRIMAS POR, ARCE DE SESVICICS EFECTIVOS PRESTADOS
Asignaciones adicionales como complemento al sueldo del personal al servicio de los entes publicos, por anos
de setvicios efectivos prestados, de acuerdo con la legisiacidn aplicable.
1320 PRIMAS DE YACACIONES, DOMIMICAL ¥ GRATIFICACION DE Fi DE ANO
Asignaciones al persohal que tenga derecho a vacaciones o preste sus servicios sn doemingo; aguinaldo o
gratificacion de fin de afio al personal civil y militar al servicio de los entes puiblicos.
1400 SEGLRIDAD SO 1AL
Asignaciones destinadas a cubrir la parte gue corresponde a los entes padblicos por concepto de prestaciones
de seguriclad social y primas de seguros, en beneficio del personal a su servicio, tanta de caracter permanente
como transiterio.
1410 APORTACIONES DE 52501 RIDAD SOCIAL
Asignaciones destinadas & cubrir fa aportacion de los entes piblicas, por concepto de seguridad social, en (os
términos de la legislacidn vigente.
1420 APCORTACIONES A FOMDOS DE VIVIEMDS,
Asignadiones destinadas a cubrir las aportaciones que corresponden a los entes piblicos para propercicnar
vivienda a su personal, de acuerdo con las dispasiziones legales vigentes.
1430 APORTAZIOQHES AL SISTEMA PARA EL RETIRO
Asignaciones destinadas a cubrir los montos de las aportaciones de los entes plblicos a faver del Sisterna para
€| Retiro, correspandientes a los trabajadores al servicio de los mismos.
440 APORTACIONES PAAs SEGURDE
Asignaciones destinadas a cubrir las primas gue corresponden a los entes piblicos por concepto de seguro de
vida, seguro de gastos médicas, del personal a su servicio; asi coma, las seguros de responsabilidad civil y
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asistencia legal, en los ténminos de la legislacidn vigente. Incluye las primas que corresponden al Gobiemno
Federal por concepto de segure de vida del persenal militar.

1507 OTRAS PRESTATIONES SOCIALES Y ECONOMICAS

Asignaciones destinadas a cubrir otras prestaciones sociales y econdmicas, a favor del persanal, de acuerdo
<on fas disposiciones legales vigentes y/o acuerdos contractuales respectives.

oo CUG A% PARA T TOMDC TF AHORRO ¥ FORDO DE TRAZAID

Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que comesponden a los entes plblicos para la constitucion del
fondo de ahorro del personal civil, segiin acuerdos contractuales establecidos. Incluye cuctas para constitucion
del fonde de ahorro, y cuotas para el fondo de trabajo del persanal del Ejércite, Fuerza Aérea v Armada
Mexicanos que corresponden al Gobierno Federal para la constitucion de este fondao, en los términos de la Lay
del ISSFAM,

1520 IMTEMNIZACIONES
Asignaciones destinadas a cubrir indemnizaciones al personal conforme a la legislacion aplicable; tales coma:
por accidente de trabajo, por despido, entre otros.
1530 PRESTACICNES ¥ HABERES DE RETIRC
Erogaciones que los entes plblices realizan en berefido de sus empleados por jubilacionas, haberes de retiig,
pensiones, retiro voluntario entre otros, cuando estas prestaciones no sean cubiertas por las instituciones de
seguridad social. Incluye las asignaciones por concepto de aguinaldo a favor de pensionistas, cuyo pago se
; realice con cargo al erario, Incluye compensaciones de retiro a faver del personal del Servicio Exterior
\ Mexicano, en los términos de la ley de |a materia.
1540 PRESTACIONES CONTRACTUALES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de las prestaciones que los entes plblicos otorgan en beneficio de
sus empleados, de conformidad con las condiciones generales de trabajo o los contratos colectivos de trabajo.
\; 1550 APOYOS A LA CAPACITACION DE LOS SERVIDORES PURL ICCS
Erogaciones destinadas a apoyar la capacitacion arizntarda al desarrollo personal o profesional de los
servidores publicos que determinen los entes publicos o que en farma individual se soliciten, de conformidad
con las disposiciones que se ernitan para su ctorgamiento. Excluye las erogaciones por capacitacidn
comprendidas en el capitulo 3000 Servicios Generales.
1590 GTRAS PRESTACIZMES SOCIAES Y ECOMOMCAS
Asignaciones destinadas a cubrir et costo de otras prestaciones que los entes piblicos otorgan en beneficio de
sus empleados, siempre que no corespondan a las prestaciones a que se reffere la partida 154 Prestaciones
contractuales,
1600 PREVISIONES
Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones, prestacicnes econdmicas,
creacién de plazas y, en su caso, otras medidas salariales y econdmicas gue se aprueben en ef Presuptiesto de
Egrescs. Las partidas de este concepto no se ejercerdn en forma directa, sino a través de las partidas que
correspondan a los demés conceptos del capitulo 1000 Serviciaos Personales, que sean objeto de traspaso de
@stas recursos.
1610 PREVISIONES DE CARACTER LABORAL, ECONOMICA ¥ DF SEGLURI DAD SCOIAL
Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones, creacién de plazas, aportaciones
en términos de seguridad social u otras medidas de carécter laboral o econdmico de los servidores publicos
que se aprueben en &l Presupuesto de Egresos. Esta partida no se ejercer en forma directa, sino a través de las

partidas que cormespandan a los demas conceptos del capitulo 1000 W
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Servicios Personales, que sean objeto de traspasc de estos regursos. Estas se consideraran comao transitorias en
tanto se distdbuye su monto entre las partidas especificas necesarias para los programas, por lo que su
asignacion se afectara uma vez ubicada en las partidas correspondientes, segin la naturaleza de las
ercgacionas y previa aprobacion, de acuerdo con lineamientos especificas,
1700 p&C0 DE ESTIMULOS A SERYIDORES PUBLICOS
Asignaciones destinadas a cubrir estimulos econdmicos a los servidores niblicos de mando, enlace y
operativos da les antes plblicos, que establezcan las  disposiciones aplicables, derivado del desempefio de
sus funciones.
1710 ESTIRU LS
Asignaciones destinadas a cubrir los estimulos al persanal de los entes plblicos por productividad, desemperio,
calidad, acreditacién por titulacion de licenciatura, afios de servicie, puntualidad y asistencia, entre otros; de
acuerdo con la normatividad aplicable
2000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS
Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos y suministros requeridos para la
prestacion de bienes y servicios y para ef desempefio de las actividades administrativas.
21700 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE COCUMENTOS ¥ ARTICLILOS SACIALES
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de matenales v iitlles de oficing, limpieza, impresidn y reproduccian,
para el procesamiento en equipos y bienes informatices; materiales estadisticos, geogréficos, de apoyo
informative y didactico para centros de ensefianza e investigacién; materiales requeridos para el registro e
identificacién en tramites oficiales v servicios a la poblacion.

2110 MATERIALES, U FEY FOLN 05 MEMORES DF DFEIMA
#siuaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos diversos y equipos mencres propios para el
usa defas oficinas tales coma: papeleria, formas, libretas, carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y servilletas
desechables, [impia-tipos; utiles de escritorio como engrapadoras, perforadoras manuales, sacapuntas; articulos
de dibujo, correspondancia y archivo; cestos de basura y otros productos similares. Incluye la adquisicién de
articulos de envoliura, sacns y valijas, entre otros.
2120 PMATERIALES Y LITILES DE |r-..1.=121=5IéN ¥ AFRAODUCTON
Asignaciones destinadas a la adquisicidbn de materiales utilizados en |a impresidn, reproduccidn v
encuademacion, tales como: fijadores, tintas (excepto de impresotas), pastas, logotipos y demas materiales y
(tiles para el mismo fin, Incluye rellos fotograficos.
2130 MATERIAL ESTADISTICO ¥ GEOGRAFICO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de publicaciones relacionadas con infarmacion estadistica y
geografica. Se incluye la cartografia v publicaciones tales como: las relatives a indicadores econdémicos v
socio-demograficos, cuentas  nacionales, estudios geograficos y geodésicos, mapas, planos, fotografias
adreas y publicaciones relacionadas con informacion estadistica y geogréfica.
140 MATERIALES, UTILES Y EQUIPQS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥
COMUNICACIOMES
Asignaciones destinadas a la  adquisicion de insumes y equipos menores utilizados en el
procesamiento, grabacién e impresién de datos, asf como |os materiales para |2 limpieza y proteceidn de los
eduipos tales como: accesorios de cémputo, medios épticos y magnéticos, apuntadores v protectores, entre
otros,
150 MATERIAL IMZAES0 E INFORMACION DIG TAL
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de libros, revistas, periddicos, publicaciones, diarios
oficiales, gacetas, material augiovisual, cassettes, discos compactos distintos a la adquisicion de bienes
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intangibles (software). Incluye la suscripcion a revistas y publicacionas especializadas, folletos, catalogos,
formatos y otros productos mediante cualquier técnica de impresion y sobre cualquier tipa de material.
Incluye impresidn  sobre  prendas de vestir, produccion de farmas continuas, impresion rapida, elaberacion
de placas, clichés v grabados, Excluye conceptos considerados en la partida 213 Material estadistico y
geografica.

160 MATERIAL DE LIMPIEZA

Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales, artfculos y enseres para el aseo, limpieza e higiene,
tales coma: escobas, jergas; detergentes, jabones y otrog preductos similares.

2170 MATERIALES Y UTILES DE ENSERAMTA

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de material didactico, asi como  materiales y suminiziros
necesarios para las funciones educativas.

2780 MATERIALES PARS EL REGISTRC B DENTIFICALICN 131 BIFNES ¥ PERSONAS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales requeridos para el ragistro e identificacion en tram tes
oficiales y servicios a la poblacion, tales come: pasaportes, certificados especiales, formas valoradas, placas de
transito, licencias de condugir, entre otras.

2200 ALIMENTOS ¥ LITERSILICS

Asignaciones destinadas a la adguisicion de productos alimenticios y utensilics necesarios para el servicio de
alimentacién en apoye de las actividades de los servidorss plblicos v los requeridos en la prestacién de
servicios publicos en unidades de salud, educativas y de readaptacion social, entre otras, Excluye los gastos por
alimentacion previstos en los conceptos 3700 Servicios de Traslado y Viaticos y 3800 Servicios Cficiales,

2210 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSCIMAS

Asignaciones destinadas @ la adquisicion de tode tlpe de productos  alimenticies y babidas
manufacturados o no, independiente de la modalidad de compra o contratacion, derivado de la ejecucion
de los programas Institucicnales tales como: salud, seguridad social, educativos, militares, culturales y
recreativos, cautivos y reos en proceso de readaptacion sacial, repatriados y extraditadas, personal que realiza
labores de campo o supervision dentro del lugar de adscripcién; derivado de programas que requieren
permanencia de servidores plblicos en instalaciones del ente pulblico, asi como en el desempefio de
actividades extraordinarias en el cumplimiento de la funcidén pdblica. Excluye Vidticos (partidas 375 y 376),
gastos derivadas del concepto 3800 Servicios Oficiales y 133 Horas Extraordinarias no justificadas.

2220 PROLICTOS ALIMENTICIOS PARA AblIRAALES

Asignaciones destinadas a la adguisicion de productos alimenticios para la manutencién de animales
propiedad o bajo el cuidado de los entes piblicos, tales como: forrajes frescos v achicalados, alimentos
preparados, entre otros, asi coma (os demas gastos necesarios para |a alimentacion da las mismos.

2230 UTENSILIDS PARS E_ SERVICID DF ALIMENTACION

Asignaciones destinadas a la adquisic:‘m de todo tipo de utensilios necesarios para proporcionar este serviclo,
tales camo: vajillas, cubiertas, baterias de cocina, licuadaras, tostadoras, cafeteras, basculas y demas
electrodomésticos v bienes consumibles en operaciones a corto plazo.

2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION ¥ COMI AL 1AL [ ACION

Asignaciones destinadas a la adguisicion de toda clase de materias primas en estado natural, transformadas o
semi-transformadas de naturaleza vegetal, animal y mineral que se utilizan en la operacién de los entes
plblicos, asi coma las destinadas a cubrir al coste de los materiales, suministros y mercancias diversas que los
entes adquieren para su comerdializacion.

2590 PEODUCTOS ALIMENTICEDS, AGROPECLUARIDS Y FORESTALES ADGL|RIDS COMO MATERLA PRIMA
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Asignaciones destinadas a la adquisician de productos alimenticios como materias primas en estade natural,
transformadas o sema-transformadas, de naturaleza vegetal y animal que se utilizan en los procesos
productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2320 INSUMOS TEXT LES ADOLJIRIULS COMO MATER A BRIMA,

Asignaciones declinadas a la adquisicibn de insumaos textiles como materias primas en estado natural,
transformadas o semi transformadias, que se utilizan en los procesos productives, diferentes a las contenidas en
las demas partidas de este Clasificador

2330 PROOUCTOS DE PAPEL, CARTON E MPRESOS ADCUIRIDDS GO MATFRIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de papel, cartén e imprasos como materias primas en estado natural,
transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesgs productivos, difarentes a las contenidas
en las demés partidas de este Clasificador

2340 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES, ADITIVOS, CARBON Y SUS DERIVADOS ADQUIRIDOS COMOC MATERIA
FEIMA

Asignaciones destinadas a | asiquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos como matetias primas en
estado natural, transformadas o semi-transformadas, gue se utilizan en los procesos productivos, diferentes a
las contenidas en tas demas partidas del concepto 2600 Combustibles, [ubricantes y aditivos este Clasificadar.
2350 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACELITICOS ¥ DF LAZOSATORIO ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicamentos farmacéuticos y botanlcos, productos antisépticos
de uso farmacéutico, sustancias para diagnostico, complementas alimenticics, plasmas y otros derivados de la
sangre y productos médicos veterinarios, entre otros, como materias primas en estado natural, transformadas o
mi-transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes 2 las contenidas en las demds
idas de este Clasificador,

2360 PRODAUCTOS METALICCS Y A BASE DE MINERALES NO METALICOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA
PRIMA

Asignacicnes destinadas a la adquisicion de productos metslicos ¥ a base de minerales no metilicos came
materias primas en estade natural, transformadas o sema-transformadas, que se utilizan en los procesos
praductives, diferentes a las contenidas en las demnds partidas de este Clasificadar.

2370 PRODUCTOS GE CUERD, PIEI, PLASTICD ¥ HU_E ADQUIRIDGS COMO Mal LRLA BEIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de cuero, piel, pléstico y hule como materias primas en estado
matural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las
contenidas en las demds partidas de este Clasificador

2380 MERCANCIAS ADDUIRIZAS FARA SU COMERCIAL ZaclOn

Articulos o bienes no duraderas que adquiere Iz entidad para destinarlos a la comercializacion de acuerdo con
el giro normal de actividades del ente publico.

2300 OTROS PROD JITOS ADCIUIRITDE TOMS MATERIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de otras productos no considerados en las partidas antericres de este
concepte, como materias primas en estado natural, transfarmadas ¢ semi- transformadas, que se utilizan zn los
procesos raductivos, diferentes a fas contenidas en |as demas partidas de este Clasificador.

2400 MATERIALES ¥ ARTICULOS DE SONSTRUCCION Y DE REPARACION

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y articulos utilizados en la construccidn, reconstruccidn,
ampliacion adaptacion. mejora, conservacién, reparacidn y mantenimiento de bienes inmusbles.

2410 PRODUCTES MIMERALES NO METALICOS

Asignaciones destinadas a [a adquisicién de productos de arena, grava, marmol, pisdiss calizas, piedras de
cantera, otras piedras dimensiopgdas, arcillas refractarias y no refractarias y cerdmica como ladrillas, blogues,
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tejas, losetas, pisos, azulgjos, mosaicos y ofros similares para la construccidn, cerdmica utilizada en la
agricultura; loza y parcelana para diversos usos como inoderos, lavamanos, mingitarios v otros similares.
2420 CEMINT S ¥ PROSLICTOS GE ZOMCRETO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de cemento blanco, gris y especial, pega azulejo y productos de
concretg,
2A30Cal, YESD ¥ PROCUACTOS RF ¥F50
Asighacionas destinadas a la adquisicidn de tabla roca, plafones, paneles aclsticos, columnas, molduras,
estatuillas, figuras decorativas de yese y otros productos arguitectonicos de veso de caracter ornamental,
Incluye dolomita calcinada, Cal viva, hidratada o apagada y cal para usos especificas a partir de piedra caliza
’ triturada.
(L2 ——"740 MAIERA ¥ PRODUCTCS DE MALERS,

..--. .'I

Asignaciones destinadas a la adquisicién de madera y sus derivados.
4 2450 VIDREZ Y PROGUC IOS DF WIDRIO
:'_'Z_l_ | ' Asigraciones destinadas a la adquisicidn de vidiio plang, templado, inastiliable y otros widrios laminados;
; espejos; envases y articulos de vidrio y fibra de vidrio.
| 24650 MATERIAL SLECIHICE Y FIFCTROMICD
(R Asignaclones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material eléctrico y eiectronico tales como: cabies,
interruptores, tubos fluorescentes, focos, aislantes, electrodos, transistores, alambres, lamparas, entre
ctros, que requieran las lineas de transmision telegrafica, telefonica y de telecomunicaciones, sean
aéreas, subterrdneas o submarinas; igualmente para la adquisicién de materiaies necesarios en las
b instalaciones radiofonicas, radiotelegraficas, entre otras,
Y ZATCARTICULDE METALICDS Pafs LA CONSTRUCCIGH
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por adquisicion de productos para construccign hechos de hierro,
N acero, aluminio, cobre, zinc, bronce y otras aleaciones, tales como: lingotes, planchas, planchanes, hojalata,
perfiles, alambres, varillas, ventanas y puertas metalicas, clavos, tornillos y tuercas de todo tipo;, mallas
ciclénicas y cercas metalicas, etc.
2480 MATERIALES COMPLEMENTARIOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales para el acondicionamiento de las obras publicas y
bienes inmuebles, tales como: tapices, pisos, persianas v demis accesorios,
2490 JTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE COMSTRUCCION ¥ HEPARLTIOMN
Asignaciones destinadas a cubnr la adquisicion de otros materiales para construccién y reparacion no
consideracdos eh las partidas anteriores tales como: Praductos de friccion o abrasivos a partir de polvos
minerales sintéticos o naturales para obtener productos como piedras amolares, esmeriles de rueda, abrasivos
an polva, lijas, entre otros; pinturas, recubrimientos, adhesivos y selladores, como barnices, lacas y esmaltes;
adhesivos o pegamento, impermeabilizantes, masillas, resanadores, gomas-cemento y similares, thinner y
removedores de pintura y bamiz, entre otres,
2500 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS ¥ DE LASCRA 1 OIRIC
Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustanaas, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacién
humana o animal; asi como toda clase de materiales y suministros médicos y de laberatorip,
2510 PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos guimicos basicos: petroquimicos coma benceno,
toluene, xileno, etileno, propilenc, estireno a partir del gas natural, del gas licuado del petréleo y de destilados
y otras fracciones posteriores a la refinacion del petréleo; reactivos, fluoruros, fosfatos, nitratos, Gxidas,

5 alquinos, marcadores genéticos, entre otros. o
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2520 FERTILIZANTES, PESTICIDAS ¥ OTROS AGROQUIMICOS

Asignaciones  destinadas & la  adguisicion  de  fertilizantes  nitrogenados, fosfatados, bioldgiros
procesados o de otro tipo, mezclas, fungicidas, herbicidas, plaguicidas, raticidas, antigerminantes, requladores
del crecimiento de las plantas y nutrientes de suelos, entre otros. Incluye los abunos que se comercializan en
estado natural

25501 MECICINAS ¥ PROMCCTOS FARMATELITICNS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de medicinas y productos farmacéuticos de aplicacion humana o
animal, tales como: vacunas, drogas, medicinas de patente, medicamentos, sueros, plasma, oxigeno, entre
otros. Incluye productos farmaco-quimicos como alcaloides, antibidticos, hormonas y otros compuestos y
principios activos,

2540 BATERIALES, ACCESORIOS ¥ SUMIKISTROS MEDICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materiales ¥ suministros médicos que se requieran
en hospitales, unidadas sanitarias, consuitorios, ¢linicas veterinarias, etc. tales comor jeringas. gasas, agujas,
vendajes, material de sutura, espatulas, lentes, lancetas, hojas de bisturi v protesis en general,

2550 MATERIALES, ACCFSORIOS ¥ SUMINISTROS DE | ARDRATORIQ

Asignacionas destinadas a la adquisicidn de toda clase de materiales y suministros, tales coma: cilindros
graduados, matraces, prabetas, mecheras, tangues de revelado, materiales para radiografia, electrocardiografia,
medicina nuclear ¥y demas materiales y suministros utilizados en los laboratorios médicas, quimicos, de
investigacion, fotograficos, cinematograficos, entre otros. Esta partida incluye animalas para experimentacién,
2560 FIBRAS ';~Il\\|TE'I'IC.ﬁ\54 HULES, PLASTHCOS ¥ CERIVADDS

Asignacienes destinadas a cubrir erogacicnes por  adquisicidn de preductos a partir del hule o de resinas
plasticas, perfiles, tubos y conexiones, productes laminados, placas espumas, envases y contenedores, entre
tros productos, Incluye PAV.C

590 OTRGE PRODUCTS QUIMICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos quimicos bésicos inorgénicos tales como: Acidos, bases
y sales inorganicas, cloro, negro de humo ¥ el enriquecimiento de materiales radiactivos. Asi como productos
quimicos basicos organicos, tales come: acidos, anhidridos, alcoholes de uso industrial, cetonas, aldehidos,
4cidos grasos, aguarras, col_ofcnia, colorantes naturales no comeastibles, materiales sintéticos para perfumes y
cosméticos, edulcorantes sintéticos, entre otros,

2600 CORMEBLISTIBLES, LUBRICANTES ¥ AQITIVGS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditives de todo tipo, necesarios para
&l funcionamiento de vehiculos de transporte terrestres, aéreas, maritimos, lacustres y fluviales; asi como de
maguinaria y equipo.

2610 COMALISTBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIWOS

Asighaciones destinadas a la adquisicion de productos derivados del petréieo (come gasolina, diesel, lefia,
etc.), aceites y grasas lubricantes para €l uso an aquipo de transporte & industrial y regeneracion de aceite
usado. Incluye  etanol v biogds, enire otros. Excluye el petrélec crudo ¥ gas natural, asi come los
combustibles utilizades como materia prima.

2620 CARBON ¥ S5 DER WADDS

Asignaciones destinadas a fa adquisicion de productos guimicos derivados de la coquizacidn del carbon v las
briguetas de carban. Excluye el carbdn utilizado como materia prima.

2700 VESTUARIO, BLAMCOS, PRENDAS DE PROTECCION ¥ ARTICULSS DEPORTIVOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vestuario y sus accesorios, blancos, articulos deportivos; asi como

“ prendas de proteccion personal diferentes a las de seguridad.
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ETHONESTUARIC ¥ LM FORMES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de vestir: de punto, ropa de tela, cusrg ¥

piet y a la fabricacion de accesorios de vestir: camisas, pantalones, trajes, calzado; uniformes v sus accesorios:

insignias, distintivos, emblernas, banderas banderines, uniformes y ropa de trabajo, calzado.

2720 PRENDAS DE SEGLIFIDAD ¥ PROTECCION *EREGMAL

Asignaciones destinadas a la adquisicion de ropa ¥ equipo de maxma seguridad, prendas especiales de

proteccion personal, tales como: guantes, botas de hule y asbesto, de tela o materiales especiales, cascos,

caretas, lentes, cinturones y demas prendas distintas de las prendas de proteccidn para seguridad publica v

nacienal,

2730 ARTICULOS DEPORTIVOS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipe de artfculos deportivos, tales coma: balones, redes,

rofecs, raquetas, guantes, entre otras, que los entes plblicos realizan en cumplimiento de su funcién pablica.

240 FRODUCTOS TEXTILES

Asignacianes destinadas a la adquisicion de fibras naturales como lino, seda, algoddn, xtle y henequén; hilados

e hilos de fibras naturales o sintéticas; telas, acabados y recubrimientos; alfombras, tapetes, cortinas, costales,

redes y otros productos textiles que na sean prendas de vestir

2TH BLAMCDS Y OTROS FROLUL |05 TEXTIH F5, EECEPTD PREM DAL CEVEETIR

Asignaciones de:tinadas a la adquisicidn todo tipo de blancos; batas, colchas, sabanas, fundas, almohadas,

toallas, cobertores, colchones v cofchonetas, entre otros,

2800 MATERIALZS ¥ S NISTROS PARA SEELRIDAD

Asignaciones destinadas a |a adquisicién de materiales, sustancias explosivas ¥ prendas de proteccion persenal

necesarias en los programas de seguridad.

28710 SLETAMCIAS Y MATERIALES ENPLOS WO

Asignaciones destinadas a la adquisicidn de sustancias explosivas y sus accesorios (fusibles de seguridad ¥

detonantes) tales como: pdlvora, dinamita, cordita, trinitrotolueno, amato, tetril, fulminantes, entre otros.

2520 MATERTALES DF SEGURIDAD PUBLICA

Asignac ones destinadas a la adquisicion de toda clase de suministros propios de la industria militar y de

seguridad publica tales como: municiones, espoletas, cargas, granadas, cartuchos, balas, entre otros.

2830 PREMDAS O PROTECCIOH PARA SEGURIDAD PUBLICA ¥ MACICINAL

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de prendas de proteccién propias para el desempefio

de las funciones de seguridad plblica y nacional, tales como: escudos, protactores, macanas, cascos policiales y

militares, chalecos blindados, mascaras y demas prendas para el mismo fin.

2900 HERRAMIENTAS, REFACCIONES ¥ ACCESORICS MENORES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de refacciones, accesorios, herramientas menores y

demas bienes de consumo del mismo género, necesarios para la conservacién de los bienes muebles e

inmuebles.

2910 FERRAMIENTAS MIEMORES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas auxiliares de trabajo, utilizadas en carpinteria,
1 silvicultura, horticultura, ganaderia, agricultura v otras industrias, tales comor desarmadores, martillas,
llaves para tuercas, carretillas de mano, cuchillos, navajas, tiferas de mano, sierras de mano, slicates, hajas
para seguetas, micrdmetros, cintas métricas, pinzas, martillos, prensas, berbiquiss, garlopas, taladros,
zapapicos, escaleras, micrafonas, detectores de metales manuales y demas bienes de consumo similaras.
Excluye las refacciones y accesorios sefialados en este capitulo; asf coma herramientas y maquinas herramienta
consideradas en el capitulo 5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles. q]
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2920 REFACCIONES Y ACCESORIOE MENDRES BF EQIFICIOS

Asignaciornes destinadas a la adquisicisn de instrumental complementario ¥ repueste de edificios, tales como;
candadas, cerraduras, pasadaores, chapas, llaves, manijas para puertas, herrajes y bisagras.

2930 REFACCIONES Y ACCESOR OS5 MENORES DE MOBILIAEIC Y EQUIPO DE ADMINISTRACION,
EDUCACIONAL ¥ RECREATIVC

Asignaciones destinadas a la adquisicién de refacciones y accesorios de escritorios, sillas, sillones, archiveros,
maguinas de escribir, calculadoras, fotecopiadoras, entre otros. Tales como: bases de 5 puntas, rodajas (para
sillas y muebles), estructuras de sillas, pistones, brazos asientos y respaldos, tomillos, soleras, regatones,
estructuras de muebles, entre otros.

2040 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNCLOGIAS DE La
INFCRMACION

Asignaciones destinadas a la adquisicion de compenentes o dispositivos internos o externos que se integran al
equipc de computo, con el objeto de conservar o recuperar su funcionalidad y que son de dificil control de
inventarios, tales como: tarjetas electrdnicas, unidades de discos internas, circuitos, bacinas, pantallas v
teclados, entre otros,

2050 REFACCHIMES ¥ ACCESCIRIOS MENORES DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO ¥ DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adeuisiidn de refacclones v acceseorios para todo tipo de aparatos e instrumentos
médicos y de laberatorie.

2960 REFACCIONES ¥ ACCESCR IO MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE

Asignacienes destinadas a la adquisicion de autopartes de equipo de transporte tales como: lantas,
ensiones, sistemas de frenos, partes eléctricas, alternadores, distribuvidores, partes de suspension v
ign, marchas, embragues, retrovisares, limpiadores, volantes, tapetes, reflejantes, bocinas, auto estéreos,
gatos hidraulicos o mecanicos.

2970 REFACCIONES ¥ SCCESDRIDS MEMN DRES D2 EQUIPQ [E DEFENSA ¥ SECLRIDAD

Asignacicnes destinadas a cubrir 12 adquisicién de refacciones para todo tipo de equipos de defensa y
seguridad referidos en |la partida 557 Equipo de defensa y seguricdad, entre otros.

2980 REFACCIONES ¥ ACCESCRIOS MENORES DE MACILINARIA Y OTROS EQLI POS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de piezas, partes, componentes, aditamentos, implementos y
remplazes de maqguinaria pesada, agricola v de construccion, entre otros. Excluye refacciones y accesarios
mayores contemplados en el capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

2990 REFACCEGNES ¥ ADCESORIDS MENZRES OTA0E BIEMES MUEBLES

Asigneciones destnadas a la adquiziodon de instrumental complementario y repuestos menores no
considerados en las partidas anteriores.

3000 SERVICIOS GENERALES

As gnzciones destinadas a cubnir el costo de todo tipo de servicios gue se contraten con particulares o
instituciones del propio sector plblico; asi como los servicios cficiales requeridos para el desempefic de
actividades vinculadas con |a funcidn plablica.

3100 SERY CICS BASICOS

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de servicios basicos necesarios para €
funcionamiento de los entes plblicos, Comprende servicios tales como: postal, telegréfico, telefanico, energla
eléctrica, agua, transmisién de datos, radiccomunicaciones y otros analogas.

3110 ENERGIA ELECTRICA

Asignaciones destinadas a cubrir el imparte de la contratacion, instalacion y consumo de energia eléctrica,
necesarias para el funcionamiento de las instalacicnes ofidales. Incluye alumbrado pablica.
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3120 GAL
Asignaciones destinadas al suministro de gas al consumidor final por ductes, tangue estacionaric o de
cilindras.
F130 AcLis
Asignaciones destinadas a cubrir el imporie del consumo de agua potable y para riego, necesarios para el
funcionamiento de las instalacicnes oficiales.
3140 TELEFONIA TRADICIONAL
Asignaciones destinadas al pago de servicic telefonico convencional nacional e internacional, mediante redes
alambricas, incluido el servicio de fax, requerido en el desempefio de funciones oficiales.
A150- TRV FROMIA EF AR
Asignaciones destinadas al page de servicios de telecomunicaciones inalambricas o telefonia celular,
requetidos para el desempefio de funciones oficiales.
3160 SERVICIOS DE TELECOMUNCACIOMES ¥ SATELITES

ignaciones destinadas & cubri el pago de servicios de la red de telecomunicaciones nacional e internacional,
aqueridos en el desempefic de funciones eficiales. Incluye la radiolocalizacion unidireccional o sistema de
comunicacion personal y selectiva de alerts, sin mensaje, o con un mensaje definido compueste por
caracteres numericos © alfanumeéricos. Incluye servicios de conduccidn de sefiales de voz, datos 2 imagen
raqueridos en el desempefic de funciones oficiales, tales coma: servicios satelitales, red digital integrada v
demis servicins no considerados en las redes telefonicas v de telecomunicaciones nacional e intermacional.
3170 SERVICIOS DE ACCESO DE INTERMET, REDES ¥ PROCESAMIENTO DE INFORMACION
Asignaciones destinadas a cubrir el servicio de acceso a Internet v servicios de buscueda en la red. Provisidén de
servicios electronicos, como hospedaje ¥ disenc de paginas web y correc. Incluye procesamiento electronico
de informacién, como captura y procesamiento de datos, preparacién de reportes, impresion v edicion de
archivos, respaldo de informacidn, lectura dptica manejo y administracién de otras aplicaciones en servidores
dedicadas © compartidos, como tiendas virtuales, servicios de reservaciones, entre otras. Incluye
micrafilmacion.
B0 SERVICIOS POSTALES ¥ TELEGRAFICOS
Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional, gubernamental v privade a traves
de los establecimientos de mensajeria y paqueteria y servicio telegrifico nacional e internacional, requeridos
en el desempefio de funciones oficiales,
3780 SERVICIENS IMTEGRALES Y IOTROS SERVIC DS
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios integrales en materia de telecomunicaciones requeridos
en el desempefio de funciones oficiales tales comeo: telefonia celular, radiocomunicacién y radiolocalizacian,
entre otros, cuanda no sea posible su desagregacidn en las demds partidas de este concepte. Incluye servicios
de telecomunicacicnes especializadas no clasificadas en otra parte, como rastrea de satélites, telemetria.de
comunicaciones, operacién de estaciones deradar, telecomunicaciones transocednicas,
3200 SERVICIOS DE ARREM DAMIENTC
Asignaciones destinadas a cubr i erogaciones por concepto de arrendamianta de: edificios, locales, terrenos,
maquinaria y aquipo, vehiculos, intangibles y otros anglogos.
3210 BREEMOARMIEMNTO ¥ TERREROS
As fnariones destinadas a cubrir el alguiler de terrenos,
3220 ARSERDARIENTO DE EDIFICIOS
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Asignaciones destinacas a cubrie el alquiler de toda clase de edificios e instalaciones como: viviendas y
edificaciones no residenciales, salones para ¢ohvenciones, oficinas y locales comerciales, teatros, estadios,
auditorios, bodegas, entre otros,

3230 ARREMDAMIZNTC DE MIOEH IARID ¥ EZUIRD DE ADMINIS TRACION, EDUCACIONAL ¥ AECREATIVG
Asignaciones dassinadas a cubrir el alquiler de toda clase de mobiliario requeride n cumplimiento de las
funciones oficiales, Incluye bienes y equipos de tecnologias de la informacion, tales como: equipo de computg,
impresaras y fotocopiadoras, entre otras.

1240 ARRENDAR EMTO DE EQUIPCE INSTRURMEMT AL MEDICO ¥ DE LARORATORIQ

Asignaciones destinadas a cubrir &l alguiler de toda clase de equipo 2 instrumental médico y de faboratorio.
3250 ARREMDANM EMTO DE EQUIFO DE TRAMSPORTE

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de transporte, ya sea terrestre,
aercespacial, marftimo, lacustre y fluvial,

3260 ARREND &N IENTD DIE A ACLINARLE, CTROS FOLIPDS ¥ HESRAMIENT A5

Asignaciones destinadas 2 cubrir el alguiler de toda clase de  magquinaria para la construccion, la mineria,
actividades  forestales, entre  otras.  Ejemplo:  cribadoras, demoledoras, excavadoras, mezcladoras,
revolvedoras, perforadoras, barrenadoras, grias para la construccion, equipo para la extraceidn de petréleo y
gas, siemras para corte de &rboles y transpartadores de bienes silvicolas, entre otros.

3270 ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES

Asignaciones destinadas a cubrir el importe gue coresponda por el uso de patentss y marcas,

representaciones comerciales e industriales, regalias por derechos de autor, membresias, asf como licencias de
uso de programas de computa ¥ su actualizacion.
e,

280 ARRENDAMIENTO FIMARN T ERD
ignaciones destinadas a cubrir el importe que commespanda per los derechos sobre bienes en régimen de

arrendamients financiero,
3290 OTROS ARKEMDAMIEMTOS
Asignaciones destinalzs a cubrir el alquiler de toda clase de elementos no contemplados en las partidas
anteriores, sustancias y productos guimicos, sillas, mesas, utensilios de cocina, mantelerta, lonas, carpas y
similares para ocasiones especiales. Instrumentos musicales. Equipo médico como muletas v tanques de
oxigeno. Equipo y vehiculos recreativos y deportivos requeridos en el cumplimiento de las funciones oficiales.
3300 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS SERVICIOS
Asignaciones destinadas a cubrir eregaciones por contratacion de personas fisicas v morales para la prestacién
de servicios profesionales independientes tales como  infarméticos, de  asesorla, consultora,
capacitacion, estudios e investigaciones, proteccion y seguridad; excluyen los estudios de pre-inversion
previstos en el Capitule 6000 Inversién Piblica, asi como |as honorarios asimilables a salarios considerados en

1 el capitulo 1000 Servicios Personales,

Los servicios contenidas en este concepto deberan ser presupuestados como a continuacion se detalla;

Ejemplo 3330 - Servicios profesionales, cientificos y téchicos integrales

Honorarios 10% personas fisicas + [VA + retencidn de ISR

Partida 3390 - $1,000.00

Partida 3920 - $160.00 (VA& 18% del importe de la 3380)

Partida 3520 - $ 100.00 (Retencidn 10% del importe de la 3390)

Honorarics 25%

Partida 3350- $1,000.00

Honorarios personas morales o Prestacidn de servicios
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Partida 3390 - $1,000.00

Partida 3320 - $160.00

2310 SERVICIOS LEGALES, D= CONTABILICAD, AUDITORIA ¥ BELACIONADGS

Asignaciones destinadas a cubrir servicios legales, notanales y servicios de apoyo para efectuar tramites
tegales; la contratacion de servicios de contabilidad, auditoria y asesoria contable y fiscal v servicios técnicos de
contabilidad como célculo de impuestos, elsboracidn de néminas, llenado de formatos fiscalas v ofros ne
clasificados en otra parte. Excluye: servicios de mecanografia, elaboracion de programas computacionales de
contabilidag.

3320 SERVICICS DF RSENQ, ARGUITECTLIRS, INGEN ERIA ¥ ACTIVIDADGES RELACIONADAS

signaciones destinadas a cubrir servicios de arquitectura, arquitectura de paisaje, urbamsmo, ingenieria cwil,
cénica, electrdnica, en proceso de produccidn y @ actividedes relacionadas como servicios de dibujo,
inspeccion de edificios, levantamiento geofisico, elaboracién de mapas, servicios prestados por laboratorios de
pruebas. Creacidn y desarrollo de disefios para optimizar el uso, velor y apariencia de productos como
maquinaria, muebles, automdviles, hemamientas y grafico. Excluye: disefin de sistemas de computo vy
confeccion de modelos de vestir para reproduccién masiva.

3330 SERVICIOS DE CONSULTORfA ADMINISTRATIVA, PROCESOS, TECNICA ¥ EN TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios en el campo de las tecnologias de informacién a travs de
actividades como planeacidn y disefic de sistemas de codmputo gue integran hardware v software y tecnologias
de comunicacién, asesoria en la instalacion de eguipo y redes informaéticas, administracion de
centros de cémputc vy servicios de instalacidn  de  software,  consultoria administrativa
{administracidn  general, financiera, organizacional, recursos humanos), cientifica y técnica {en biologia,
quimica, economia, sociologia,  estadistica, geografia, mateméticas, fisica, agricultura, desamolios
turisticos, seguridad, comercio exterior, desarrollo industrial ¥ otros no clasificados en otra parte).  Incluye
planeacién, disefic y desarrcllo de programas computacionales. Excluye: Servicios de investigacién de
mercados y encuestas de opinidn plblica, servicios  de investigacidn y  desarrolle  cientifico, servicios  de
administracion de negocies, consultorfa  en psicolagia, educacian y servicios de emples.

3340 SERVICIOS DE CAPACITACION

Asignaciones destinadas a cubnr el costo de los servicios profesionales que se contraten con personas fisicas y
merales por concepto de preparacién e imparticion de cursos de capacitacion v/o actualizacion de los
servidores plblicos, en territorio nacional o Internacional, en cumpiimiento de los programas anuales de
apacitacidn que establezcan los entes piblicos. Excluye las erogaciones por capacitacién correspondientes a
las prestaciones comprendidas en el capitulo 1000 Servicios Personales,

3350 SERVICIOS DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y DESARROLLO

Asignaciones destinadas a cubrir la investigacion y desarrollo en ciencias fisicas, de la vida (biologia, botanica,
biotecnologia, medicina, farmacéutica, agricultura), ingenieria, quimica, cceanograffa, geclogia y matematicas,
ciencias sociales y humanidades {(economta, sociologia, derecho, educacion, lenguaje y psicalogia).

3360 SERVICICS DE APOYQ ADMIN 5] 1A w0, | OTEoPLADE T I PRESICN

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de |a contratacion de servicios de fotocopiado v preperasicn de
documentos; digitalizacion de docurmentos oficiales, fax, engargolado, encimado, encuadernacién, corte de
papel, recepcion de correspondencia y otros afines. Incluye servicios de apoyo secretarizl, serviclos de
estenoagrafia en los tribunales, transcripeian simulténea de didlogas para la television, reuniones y conferencias;
servicios comerciales no previstos en las demas partidas anteriores. Incluye servicios de impresién de
documentos oficiales necesarios tales como: pasaportes, certificadps especiales, titulos de crédito,
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formas fisczsles y formas valoradas, y demas documentos para la identificacion, tramites oficiales y
servicios a la pablacion; servicios de impresién y elaboracion de material informativo, tales como: padrones
de beneficiarios, reglas de operacion, programas sectoriales, regionales, especiales; informes de labores,
manuales de organizacion, de procedimientos y de servicios al publico; decretos, convenios, acuerdos,
instructives, proyectos editeriales {libros, revistas y gacetas periddicas), folletos, tripticos, dipticos, carteles,
mantas, rétulos, y demas servicios de impresion y elaboracion de material informative. Incluye gastos
£omno: avisos, precisiones, cenvecatorias, edictos, bases, licitaciones, diario  oficial, concursos vy aclaraciones,
y demas informacién en medios masivos. Excluye las inserciones derivadas de campafas publicitarias y de
comunicacion social, las cuales se deberan registrar en las partidas correspondientes al concepto.

3370 SERVICIOS DE PASTECCION ¥ SECURIDAD

Asignaciones destnadas a la realizacion de programas, investigaciones, acclones y actividades en materia de
seguridad pablica y nacional, en cumplimients de funcienes y actividades oficiales, cuya realizacian implique
riesgo, urgencia y confidencialidad extrerna. Incluye los recursos para la contratacién temporal de personas y
la adquisicion de materiales y servicios necesarios para tales efectos. En ningOn caso se podran sufragar con
cargo a esta partida, erogaciones previstas en ofros capitulos, conceptos y partidas de este clasificador cuando
corresponda a programas, investigaciones, acciones y actividades diferentes de los especiales sujetos a esta
partida.

3380 SrRVICIOS DE VESILANCIA

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones por servicios de monitoreo de personas, objetos o procesos
tanto de inmuebles de los entes piblicos coma de lugares de daminio pilbiico prestados por instituciones de
seguridad.

3390 SERYICIOS PROFESIISIALES, CENTIFICOS ¥ TECHICOS INTEGRALES

~Servicios profesionales de investigacién de mercados, de fotografia, todo tipo de traducciones escritas o

verbzles, veterinarios, de valuacion de metales, piedras preciosas, obras de arte y antigiledades, y otros
sepvicica profsionales, cientificos y técnicos no clasificades en otra parte.

2400 5ERVICICS FIRARCIFROS, BARCARIOS ¥ COMERCIALES

Asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de servicios tales como: fletes y maniobras; almacenaje, embalaje y
envase; asi como servicios bancarios y financieros; sequros patrimaniafes; comisiones por ventas.,

3470 5FRVICIOS FINAKCIERDS Y BAMCARIDS

Asignaciones destinadas a cubtir ¢l pago de servicios financieros y bancarios, tales como: el pago de
comisiones, intereses por adeudos de los entes plblicos, descuentos e intereses devengades con metive de la
colocacion de empréstitos, certificados u otras obligaciones a cargo de la Tesoreria, de acuerdo con tratados,
vontratos, convenios ¢ leyes. Incluye los gastos por |a reafizacion de avalio de bienes muebles e inmuebles o
per justipreciacian.

320 LEHMICIONS TIF COBRANZA INVESTIGACION CREDITICIA ¥ SIMILAR

Asignacionas destinadas a cubrir los gastos por servicios de cobranza, investigacion crediticia y recopilacién de
informacian sobre solvencia financiera de personas o negocios.

1450 SERVITIOS OF SECALIDACION. TRASLADD ¥ CUSTODIA DE VALORES

Asignaciones destinadas a cubrir el page de servicos financieres por guarda, custodia, traslado de valores y
otros gastos inherentes a la recaudacion

3440 SzLUHCE DE RESPOMSATILIDAD PATIIMOM AL Y F ANZAS

Asignaciones destinadas a cubrir las primas con carge al presupuesto autorizado de los entes piblicas, por
concepto de la contratacion del seguro de responsabilidad patrimonial del Estado, que permita con la suma
asegurada cubrir el monta equivalents a las indemnizaciones y que carrespondaran a la reparacion integral del
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dafic v, en su caso, por el dano personal y moral, gue se ocasionen como consecuencia de ia actividad
administrativa imegular del Estado. Excluye €l monto de las ercgaciones que resulten por insuficiencia de la
suma asegurada contra el costo de la indemnizacidn y, en su caso, los deducibles correspondientes. Estas
erggaciones deberan cubrirse con cargo a la partida: Otros gastos por responsabilidades, de este Clasificador.
3450 SEG RO DE BIEMES PATRINMIOM IMLES

Asignaciones destinadas a cubrir las primas per concepto de segures contra robos, incendios, y demas riesgos
0 contingencias 3 que pueden estar sujetos los materiales, bienes muebles e inmuebles y todo fipo de valores
registrades en las activos, Excluye e pago de deducibles previstos en el concapto: Servicios de instalacion,
reparacion, mantenimienta y conservacion, asl como los seguros de vida del personal civil y militar o de gastos
médicos, pravistos en el capitulo 1000 Servicios Personafes.

460 ALRACENALE, EMVASE ¥ EMBALAIE

signaciones destinadas a cubrir &l costo de las servicios de almacenamiento, embalaje, desembalaje, envase y
des envase de toda clase de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre atros.

3470 FLETES ¥ MANIOBRAS

Asigraciones destinadas a cubrir el costo de traslade, maniobras, embargue ¥ desembargque de toda clase de
objetos, articulos, matariales, mobiliario, entre otros, gue no  regquieren de  equipo especializado
{camiones de redilas, tipo caja, con contenedor, plataforma para carga general), como de aquellos productos
que por sus caracteristicas (liquidos, gases) requieren ser transportados en camicnes con equipo especializado
{equipo de refrigeracibn, equipo para transportar materiales y residucs peligrosas, plataformas para carga
especializada y mudanzas)

3480 COM SIORES POR VENTEAS

Asignaciones destinadas a cubnr el pago de comisiones a personas fisicas, va sean: profesionistas, tecnico,
expertos o peritos, asi como a las personas morales, con las cuales se tenga celebrado contrato respectivo, por
los servicios de venta prestados a los entes plbiicos.

3490 SERY CIDS FINANCIEROS, BAMCASIOS Y COMERCIALES INTEGRALES

Otros servicios financieros, bancarios ¥y comerciales no previstos en las demds partidas anteriores de este
concepto. Incluye casetas telefdnicas sin operar las redes alambricas, recepcién de llamadas telefonicas y
promocion por  teléfong de bienes v servicios, de recepcidon de llamadas telefonicas en nombre de los clientes,
Excluye: célculo de impuestos y preparacidn de formatos para la declaracién de impuestos, al procesamianto
de datos, a la operacibn de rades de talefonia tradicional, venta de productos por teléfono y a los servicios de
correo electronico.

35C0SERVICIOS DE INATALAC -!f.'l‘.l. REPARACIE) M, SR TER I ERTOOY CONSERYACION

Asignaciones destinadas a cubrir arogacionas no capitalizables por contratacion de servicios para la instalacién,
Antenimiento, reparacion y conservacion de toda clase de bienes muebles e inmuebles. Incluye los deducililes
ge seguros, asi como los servicios de lavanderia, limpieza, jardineria, higiene y fumigacién. Excluye los gastos
por concepto de mantenimiento v rehabilitacion de la obra plblica.

f ARTO COMEERVACION ¥ MANTEMIMIERNTO W EMOR DE NAMLEELES

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de conservacion v mantenimiento menor de edificios,
Iocales, terrenos, predios, dreas verdes y caminos de acceso, propiedad de la Nacidn o al servicio de los entes
publicos, cuando se efectien por cuenta de terceros, incluido el pago de deduciblas de seguros,

3520 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIC Y EQUIPO DE ADMINISTRACION,
SAUCACIONAL Y RECREATIVG
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Asignaciones destinadas a cubtir |os gastos por servicios de instalacisn, reparacion ¥ mantenimiente de toda
clase de mobiliario y equipo de administracién, tales coma: escritorios, sillas, sillones, archiveres, magquinas de
escribir, caiculadoras, fotocopiadoras, entre otros. Incluye el pago de deducibles de seguros

3530 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIIMTD DE EQUIPG DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION

Asignaciones destinadas a cubrir fos gastos por servicios que se contraten con terceros para la instalacién,
reparacién y mantenimiento de equipos de computo y tecnologias de la informacion, tales como:
computadoras, impresoras, dispositivos de seguridad, reguladores, fuentes de potencia ininterrumpida, entre
otras. Incivye el pago de deducibles de seguros.

3540 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO E INSRUMEINTAL MEDICO Y DE
| ABORATORIO

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por setvicios de instalacién, reparacidn y mantenimiento de equipa

¢ instrumental médico y de laboratorio,

1450 RFPARATION ¥ MAMTEN MIENTD DE EQUIED OF TRAMSPORTE

Asignacicnes destinadas a cubrir ios gastos por servicios de reparacion y mantenimiento del equipe de

transporte terrestre, aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial e instalacién de equipos en los mismas, propiedad

o al servicio de los entes pubiicos.

SEED REPARACION ' MANTENIRITNTD DE EQLUIPC DE DEFENSA Y SEGURIDAD

Asignaciones destinadas a cubrir las gastos por servicios de reparacion y mantenimiento del equipo de defensa
..y seguridad.

‘“3..; A IMSTALACIGN, REPARAE N ¥ MARTES MIENTO DE FAAQUINARIA, OTROS EQUIPOZ ¥ HERRAMIENTA
As:.a ciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion, reparacion y mantenimiento de a
Mmaguinara, otros equipos y herramienta, propiedad o al servicio de los entes plblicos tales come: tractores,
palas mecénicas, dragas, fertilizadoras, vehiculos, embarcaciones, aeronaves, equipa especializado instalado en
los inmuebles, entre otros, cuando se efectien por cuenta de terceros. Incluyz el mentenimiento de plantas &
instalaciones productivas y el pago de deducibles de segures, (Mantenimiento de alarma de incendio, Sistema
de aire acondicionado v recarga de extintores),

3580 SERVICIOS DE LIMPIEZA ¥ MANEID 37 DERECHDS

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de lavanderia, limpieza, desinfeccion, higiene en los
bienes muebles ¢ inmuebles propiedad o al cuidado de los entes plblicos. Servicios de maneja de desechos y
remediacion, como recoleccidn y manejo de desechos, operacién de sitios para enterrar desechos
{confinamiento), la  recuperacion y clasificacién de materiales reciclables y rehabilitacién de limpieza de zanas
contaminadlas,

3590 SERVICIOS DE JARDINER[A ¥ FLIMIGACION

Asignaciones destinadas a cubirir los gastos per contral y exterminacion de plagas, instalacién ¥ mantenimiento
de dreas verdes como la plantacién, fertilizacién y poda de arboles, plantas y hierbas,

3600 SERVICIOS DE CORUMICACION SOCIAL ¥ 2UBLICIDAD

Asignaciones destinadas a c.brir los gastos de realizacién y difusion de mensajes y campafias para informar a
la poblacion sobre los programas, servicios piblicos y el quehacer gubernamental en general; asi como la
publicidad comercial de los productos y servicios que generan ingresos para los entes plblices. Incluye la
contratacién de servicios de impresion y publicacién de informacién,

3610 DIFUSION POR RADID, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE PROGRAMAS N
ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES
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Asignaciones destinadas a cubrir el costa de difusidn del quehacer gubernamental y de los bienes y servicios

publicos que prestan los entes plblicos, la publicacidn y difusion masiva de las mismas a un pablico objetivo

determinado a través de television abierta y restringida, radio, cine, prensa, encartes, espectaculares, maobiliaric

urbang, tarjetas Telefonicas, medios electrénicos e imprasos internacionales, folletos, tripticos, dipticos,

carteles, mantas, rétulos, producto integrado y otros medios complementarios; estudios para medir la

pertinencia y efectividad de las campafias, as como los gastos derivados de la contratacién de personas fisicas

y/0 morales que presten servicios afines para la elaboracién, difusion y evaluacién de dichas campaiias

3620 DIFUSION POR RADIO, TELEVIZIGN ¥ OTROS MEDIOS DE MENSAJES COMERCIALES PARA PROMOVER LA

VENTA DE BIENES O SERVICIOS

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de |a publicdad dervadn de la comercializacién de las productos o

servicios de los entes publices que generan un ingreso para el Estado. Incluye el disefio y conceptualizacién de

campafias publicitarias; preproduccién, produccién, pestpreduccién v copiado; publicacién y difusian masiva
e lg5 mismas a un plblico objetivo determinado & través de televisién abierta y restringida, radio, cine,

sa, encartes, espectaculares, mobiliaric urbano, tarjetas telefénicas, Internet, medios electronicos e

presos intemacionales, folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rotulos, producto integrado, puntos de

venta, articulos promocionales, servicios integrales de promocion y otros medios complementarios,

estudios para medir la pertinencia y efectividad de campafias; asi como los gastos derivados de la

/ contratacion de personas fisicas y/o morales que presenten servicios afines para la eiaboracion, difusién y

evaluacion de dichas campafias publicitarias. Excluye los gastos de difusién de mernsajes que no comercializan

productos o servicios.

3530 SEMVIC Of OF CIEATHWVIDAD, PREPROGUCCION Y PRODUCCION DE PUBLICIDAD, EXCERTCHINTERNE

Asignaciones destinadas a cubrir los gastes por disefio y conceptualizacian de campafias de comunicacidn,
orepreduccion, produccion v copiado.

300 SERVICICS GE REVELADD DE FOTOGRAFIAS

Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de revelado o impresién de fotografias.

3650 S-RYITIOS DE LA INDUSTRIA FiLratza, DEL SOMIDG ¥ DEL VIDEQ

Asignaciones destinadas a cubrir el costo por postproduccion (doklae, titulaje, subtitulaje, efectos visuales,

animacién, edicion, conversién de formate, cepiado de videos, entre otros) ¥ otros servicios para la industria

filmica y del video (crestomatia y servicios prestados por laboratorios filmicos).

3650 SERVICID DE CREACION ¥ CIFUSION DE CONTENIDO EXCLUSIVAMENTE A TRAVES DE NTERMET

Asignaciones destinadas a cubrir &l gasto por creacion, difusion y transmisicn de contenido de interés general

o espacifico a través de internet exclusivamente.

3690 OTROS SERVICIOS DE INFERMACION

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacion de servicios profesionales con personas fisicas o

morales, por concepto de monitores da informacién en meadios masivos de comunicacidn, de las actividades

de los entes pablicos, que no se encuentren comprendidas en las demas particas de este Capituly,

3700 SERVICIOS DE TRASLADQ ¥ VIATICGS

Asignaciongs destinadas a cubrir los servicios de traslade, instalacion v viaticos del persenal, cuando por el

desempefia de sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse a lugares distintos al de su

adscripcion.

3710 PASAJES AERECS

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepte de traslado de personal por via aérea en

cumplimiento de sus funciones pdblicas. Incluye gastos por traslado de prescs, reparto y entrega de

mensajeria. Excluye los pasajes por concepto de becas y armendamiento de equipo de transporte.
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3720 PASAJES TERRESTRES
Asignaciones destinadas a cubrir los gastes per concepto de traslada de personal por via terrestre urbana v
suburbana, interurhana y rural, taxis y ferroviario, en cumplimienta de sus funciones piblicas. Incuye gastos
por traslado de presos reparto y entrega de mensajeria. Excluye pasajes por concepto de becas y
arrendamiento de equipo de transporte
3720 PASAIEE MARI’TIMUB. LACLISTREMES Y TLLYVIALFS
Asignaciones destinadas a cubrir (05 gastos por concepta de traslade de personal por vie maritima, lacustre v
fluvial en cumplimiento de sus funciones piblicas. Incluye gastos por traslado de presos repaito y entrega de
mensajeria. Excluye los pasajes por cancepto de becas y arrendamierto de equipa de transporte.
3740 AUTOTRANSPORTE
Asignaciones destinadas al autotransporte tanto de mercancias que no requieren de equipo especizlizado y
que narmalmente se transportan en camiones de caja o en contenedores, como de aquellos productes que por
sus caracteristicas (liquidos, gases, et requisren ser transportados en camioneas ¢on equipo espedalizado
3750 WIATICDS EN EL Pa s
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién, hospadaje v arrendamiento de
vehiculos en el desempeha de comisiones temporales dentro del pals, derivado de la realizacion de [abores en
campo o de supervision e inspeccidn, en lugares distintos a los de su adscripcidn. Esta partida aplica las cuotas
diferenciales que sefialen los tabuladeres respectivos. Excluye los gastos de pasajes.
‘ZQ’ " 3760 VIATICOS EN EL EXTRAN FR0
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentaciaon, hospedaje v arrendamiento de

\ vehiculos en el desampafio de comisiones temporales fuera del pals, derivado de |a realizacion de labores en
rempo o de supervision e inspeccion, en lugares distintos a los de su adscripcion. Esta partida aplica las cuotas
difereqciales que sefialen los tabuladeres respectivos. Bxcluye los gastos da pasajes.
3770 GRETOS DE [NSTALACION Y TRASLADO [ MEMAIE
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que ocasione la instalacion del personal civil o militar, diplomatice
y cansttlar al servicio de los entes pdblicos, cuando en el desempeiio de funciones oficiales dentro o fuera del
pals, se requiera su parmanancia fuera da su residencia en forma transitoria o permanente. Incluye, en su casa,
el traslado de menaje de casa. Excluye las pagos de viaticas y pasajes.
3780 SERVICIOS IN| EGiRALES DE | RASLALDO ¥ WIA IS
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que realicen los entes puablicos por la contratacion con
personas fisicas y morales de servicios diversos cuya desagregacidn no es realizable en forma especifica para
cada una de las partidas de gasto de este concepto, por tratarse de una combinacidn de sarvicios relacionados
ctuya prestacion se estipula en forma integral y que en témmincs del costo total resulta en condiciones menes
onerosas para los entes plblicas.
3790 OTROS SERVIZIOS DE IRASLADO ¥ HOEFEDA)
Asignacionas destinadas a cubrir ei pago de sarvicios basicos distintos de los sefialados en las partidas de este
concepto, tales como pensiones de estacionamiento, entre otres, requeridos en el desemperio de funciones
oficiales.
3800 SERVICICS QFICIALES
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios relacionados con la celebracion de actos v ceremonias oficiales
realizadas por los entes puklicos; asi como los gastos de representacidn v los necesarios para las oficinas
astablecidas en el exterior,
3310 GASTOS OE CEREW Cib 1AL '
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Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se cantraten con motivo de organizacién b
ejecucion de recepciones de los titulares de los entes plblicos al personal dei Cuerpo Diptomatico acreditado v
personalidades nacionales o extranjeras residentes o de visita en el territario nacianal, asi come para cubrir
dichos gastos en eventos que se realicen en el extranjero; siermpre ¥ cuande gue por tratarse de servicios
integrales na puedan desagregarse en otras partidas de ios capitulos 2000 Materiales v Suministros y 3000
Servicios Generales. Incluye bienes y servicios tales como: arganizacion y ejecucién de recepciones, adornos,
escanografia entra otros.
3820 GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y I _TURAL
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con motivo de la celebracion de
actos conmemorativos, de orden social y eultural; stempre y cuando que por tratarse de servicios integrales no
edan desagregarse en ofras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros v 3060 Servicios
Genprales. Incluye la realizacion de ceremonias patridticas y oficiales, desfiles, la adquisicion de ofrendas
florfles v luctuosas, concizrtos, entre otros.
3880 CONGRESOS Y COlWENCIINES
ignaciones destinadas & cubrir el costo del servicio integral que se contrate para la celebracién de LONgresos,
onvencicnes, seminarios, simposios y cualguier otro tipo de faro analoge o de caracteristicas similares,
que se organicen en cumplimiento de lo prevista en los programas de 1os entes piblicos, o con motivo de las
atribuciones que les corresponden; siempre y cuando qiue por tratarse de servicios integrales  no puedan
desagregarse en ctras partidas de los capitulos 2000
Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye los gastos estrictamenta indispensables que se
¢casionen con motivo de la participacién en dichos eventos de servidores plblicos federales o locales,
ponentes y conferencistas, entre otros
3840 EXPOSICIONES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo del senvicio in°egral que se contrate con personas fisicas y morales
para la instalacibn y sestenimiento de exposiciones y cualquier otro tipa de muestra andloga o de
caracteristicas similares, que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los pragramas de los entes
publicos, o con motivo de las atribuciones que les corresponden, siempre y cuando no puadan desagregarse
en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye el paga de
indemnizaciones por los dafios que sufran los bienes expuestos.
3830 GASTOS DE REFRESER ACON
Asignacinnes destinadas a cubrir gastos autorizados a los servidores publicos de mandos medios y superiores
par concepto de atencion a actividades institucionales originadas por el desempefio de las funciones
encomendadas para la consecucitn de los objetivos de los entes piblicos a los que estén adscritos
3300 OTROS SERVICIOS GENERALES
Asignaciones destinadas a cubr i los servicios que correspondan a este capitulo, no previstos expresamente en
las partidas antes descritas.
3910 SERVICIOS FUNERARIOS Y DE CEMENT ERICS
Asignaciones destinadas a c.biir sericios y pagos de defuncidén como traslade de cuerpos, velacién, apoyo
para tramites |egales, cremacion y embalsamamiento v ataldes, a los familiares de servidores publicos, civiles y
militares al servicic de los entes plblicos, asi como de pensionistas directos, cuyo page es con cargo al Erario, 2
excepcidn de los miembros del servicio exterior que perezcan fuera del pais. Asimismo, con carge a esta
partida se cubriran apoyos a los militares en activo o retirados para gastos de sepelio en caso de fallacimiento
de sus dependientes econdmicos. Incluye los gastos por concepto de honhores pastumos a quienes por sus
méritcs o servicios se considere conveniente tributar; gastos de inhumacién de los alumnos intemos en las
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escuelas de la federacion y, en Jos casos de que los cuerpos no sean reclamados, de los militares que fallezcan
en prisidn cumpliendo sentencia condenatoria.

3920 IMPUESTCS ¥ DERECHOS

Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechas que cause la venta de productos y servicias al

ranjero, gastos de escrituracién, legalizacion de exhortos notariales, de registro piblice de la propiedad,
tenencias y canje de placas de vehiculos oficiales, diligencias judiciales; derechos y gastos de navegacidn, de
aterrizaje v despegue de aeronaves, de verificacion, certificacion, y deméds impuestos v derechos conforme a las
disposiciones aplicables. Excluye impuestos y derechos da importacidn.

3930 IMPUESTOS ¥ DERECHOS DE IMPORTACICN

Asignaciones destinadas a cubrir Jos impuestos y/o derechos que cause la adquisicion de toda clase de bienes
\\j © servicias en el extranjero

3940 SENTENCIAS ¥ RESOLUCIONES POR ALUTCRIDAD COMPETENTE

Asignaciones destinadas a cubrir el page de cobligaciones o indemnizaciones derivadas de resoluciones
emitidas por autoridad competente.

3950 PENAS, MULTAS, ACCESCRIOS Y ACTUALIZACIONES

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones derivadas del pago externporaneo de pasivos fiscales,
adeudos u obligaciones de pago, come multas, actualizacionss, intereses y demas accesorios por dichos pagos.
Incluye los gastos financieros por page extemporaneo de estimaciones y de ajuste de costos de olira publica,
asi como los gastos no recuperakles derivados de la terminacion anticipada de contratos de adguisiciones u
cbras poblicas. Excluye causas imputables a servidores publicos.

3960 OTRCS GASTCS POR RESPONSABILIDADES

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones de los entes publicos que detiven del robo o extravio de
jecursos piblicos que no sean recuperables e impliquen afectar su presupueste disponible. Incluye
erogaciones de los entes publicos que se deriven de la responsabilidad civil, montas diferenciales de las
indemnizaciones que no cubran las sumas aseguradas, los importes deducibles del seguro de responsabilidad
patrimonial del Estado, asi como aquellias erogaciones distintas de las consideradas an las demés partidas de
este concepto, que impliguen afectar el presupueste disponible dal ente publico. Excluye las recuperaciones de
recursos que se realicen por los diversos medios establecidos por las disposiciones aplicables, como es el
Fondo de Garantia para Reintegros al Erario en el caso de los entes pilbficos.

3970 UTILIDADES

Asignaciones destinadas por las empresas de participacion estatal al pago de utilidades, en los términos de las
disposiciones aplicables.

3980 IMPUESTO SCOBRE NOMINAS Y OTROS QUE SE DERIVEN DE UNA RELACION LABORAL

Asignaciones destinadas a cubrir los pagos del impueste scbre ndminas v otros que se deriven de una relacién
laboral a carga de los entes plkblicos en los téminos de las leyes correspondientes.

3990 OTROS SERVICIOS GEMERALES

Asignaciones destinadas a cubrir otros servicios no contemplados en las partidas anteriores y por reatizacién
de actividades propias de la funcién pablica, entre otros. Incluye también con mativo de las actividades de
coerdinacion dei Ejecutive Federal con el Presidente Electo, durante la segunda mitad del afio en que termine
el periode presidencial, para ef desarrollo de {os trabajos cuya aplicacién tendré repercusicnes para la nueva
administracién, como la participacién en la slaboracidn de la iniciativa de fa Ley de Ingresos y el proyecto de
Presupueste de Egresos de la Federacion, asi como otras actividades durante la ztapz de transicion,

4000 TRAMSFERENCIAS, ASIGHMACIOMES, SUBSIDIOS ¥ OTRAS AYUDAS

)
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Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectares publico, privade y externe, organismas vy
empresas paraestatales y apoyos como parte de su politica econdmica v social, de acuerdo con las estrategias
y prioridades de desarrollo para el sostenimienta y desempeiio de sus actividades.

4100 TRANSFERENCIAS INTERNAS ¥ ASIGAACIONES &1 SECTOR PUBLICO

Asignaciones destinadas, en su caso, a los entes pablicos cantenidos en el Presupuesto de Egresos con el
objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

A44 ASIGNACIONES PRESUPLIESTARIAS & ORGANDS ALTONOMOS

Asignaciones presupuestarias destinadas a Organos Autonomos, con el objeto de financiar gastos inherentes a

iy atribuciones,

'ﬂl.ll.. AV LILAS SECIALES

“signaciones que los entes publicos otorgan a personas, instituciones y diversos sectores de la poblacion para
propositos sociales.

4410 AYUDAS SOCIALES A PERSCIMNAS

Asignaciones cestinadas al auxlio o ayudas especiales que no revisten caracter permanente, que los entes
publicos otorgan a personas u hogaras para propdsitos sociales,

4420 BECAS ¥ OTRAS AYUDAS PARA PROGRAMAS DE CAPACITACION

Asignaciones destinadas a becas y otras ayudas para programas de formacién o capacitacion acordadas con
personas. Segure de vida alumnos.

4430 AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES DE ERSEFIAMZA

Asignaciones deslinddas pasa la slencion de gastos cormientas de establecimientos de ensefianza,

A4 Ay LIS ROICIALER A ADTIVIDADES ClEHTiFlEAS 0 ACADEMICAS

Asignaciones destinadas al desanmollo de actividades cientificas ¢ académicas. Incluye ias erogaciones
corrientes de los investigadores.

A450 A JDAS SOCIALES A INSTITUCIONES 5ily FINES DE LUCED

Asignaciones destinadas al auxilio y estimulo de acciones realizadas por instituciones sin fines de lucro que
contribuyan a la consecucion de los objetivos del ente plblico otorgante.

4460 AY JDAS SOCIALES & CODPERATIVAS

Asignaciones destinadas a promover el cocperativismo.

4470 AYUDAS SOCIALES A EN112453ES NF MTERZS FUBLCO

Asignaciones destinadas a cubnr erogaciones que realizan los institutos electorales a los partidos politicos,
4480 AYUDAE POR DESASTRES MATJRALES Y OTROS SIMIESTROS

Asigracones destinadas a atender a la poblacidn por contingencizs v desasires naturales, asi como las
actividades relacionadas con su prevencion, operacidn y supervision.

4500 PENSIONES Y JUBILACIDMES

Asignaciones para el pago a pensin-stas y jubilados o a sus familiares, que cubre el Gobierno Federal, Estataf y
Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme &l régimen legal establecido, asi
coma los pagos adicionales derivados de compromisos contractuales a persanal retirada,

4510 PENSIONES

Asignacicnes para el pago a pensionistas o a sus familiares, gue cubre el Gobierno Federal, Estatal y Municipal,
o bien gl Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme alf régimen legal establecido, asi como los
pagos adicionales derivados de compromisos contractuales a personal retirade.

45200 JUBRLACIONES

115 de 146 T



niH
L [H Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual

v o e T - Hideg de ingresos y egresos de fa UAEH, ejercicio 2023

Asignaciones para el pago a jubiladas, que cubre el Gebierno Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de
Seguridad Sodial correspondiente, conforme al régimen legal establecido, asf como los pagos adicionales
derivados de compromisos contractuales a2 personal retirado.
4580 OTRAS PERSICHES ¥ JUEILACIONES
Asignaciones destinadas a cubsr erogac cnes que no estdn consideradas en las partidas anterlores de este
concepto como son: el pago de sumas aseguradas y prestaciones econdmicas no consideradas en los
conceptos anteriores,
4700 TRANSFERENCIAS & L& SEGLIRIGAD SOCIAL
Asignaciones dastinadas a cubrir las aportaciones de seguridad social que por obligacion de ley los entes
publicos deben transferir a los organismas de seguridad social en su caracter de responsable solidario distintas
a las consideradas en el capitulo 1000 "Servicios Personales” o en el concepto 4500 Pensiones y Jubllaciones
4710 TRANSFEREMCIAS POR OBLIGACION DE LEY
Asignaciones destinadas a cuotas y aportaciones de seguridad social que aporta el Estado de caricter
estatutario y para seguros de retiro, cesantia en edad avanzada y vejez distintas a las consideradas en el
capitulo 1000 Servicios personales.
4800 DOMATIVOS
Asignaciones que los entes piblicos destinan por causa de utilidad secial para otargar donatives a
institucionss no lucrativas destinadas a actividades educativas, culturales, de salud, de investigacion cientifica,
de aplicazion de nuevas tecnologias o de beneficendia, en términos de las disposicianes aplicablas
4810 DOMATIVIOS & INSTITUCITMES SIW F MES DE LLICRO
signaciones destinadas a instituciones privadas que desarollen actividades sociales, culturales, de
beneficencia o sanitarias sin fines de lucro, para la continuacion de su labor social. Incluye las asignaciones en
dineré © en especie destinadas a instituciones, tales como: escuelas, institutos, universidades, centros de
investigacién, haspitales, museos, fundaciones, entre otros.
4850 DOMNATIVOE INTERMACIORALSS
Asighadiones que los entes piclices otorgan, en los término. del Presupuesto de Egreses y las demas
dispesiciones aplicables, por concepto de donativos en dinera y donaciones en especie a favor de institudiones
internacionales gubernamentales o privadas sin fines de lucre que contribuyan a fa consecucién de objetivos
de beneficio social y cultural.
5000 BIEMES MUEBLES, INMUEBLES E INTAMGIELES
Agnipa las asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de bienes muebles e inmuebles requeridos
en el desemperio de las actividades de los entes publicos. Incluye los pagoes por adjudicacién, expropiacién e
indemnizacion de bienes muebles & inmuehles a favor del Gobierno.
5100 MOBILIARIO Y EQLIPD DE A0 IMISTRACIOMN
Asignactones destinadas a la adquisicidon de toda clase de mabiliaric ¥ equipe de administracién; bienes
informaticos y equipe de cdmputo; a bienes artisticos, obras de arte, objetos valiosos v otros elementos
coleccionables, Asi como también las refaccionss y accesorios mayores correspondientes a este concepto.
Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacidn e indemnizacitn da hienes muebles a favor del Gohierna,
5110 MUEALES DE OFICINA ¥ ESTANTERIA
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de bienes muebles y sistemas modulares que requieran los entes
plblicos para el desempefio de sus funciones, tales como: estantes, ficheros, percheros, escritorios, sillas,
sillones, anaqueles, archiveros, libreros, mesas, pupitras, caballetes, restiradores, entre otros.
5120 MUEBLES, EXCEPTO LS OFICONA Y ESTANTERIA
; ;.k :I | g
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Asignaciones destinadas a todo tipo de muebles ensamblades, tapizados, sofds cama, sillones reclinables,
muebles de mimbre ratan y bejuco y materialas similares, cocinas v sus partes. Excepto muebles de oficina ¥
estanterfa.

5130 BIENES ARTISTICOS, CULTLRALES ¥ CIENTIFICOS

Asignaciones destinadas a cubrir adquisicién de obras y colecciones de carécter historico v cultural de manera
permanente de bienes artisticos y culturales como colecciones de pinturas, esculturas cuadros, etc.
T1EMORIFTOS DE WALOR

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de bienes producidos de considerable valor que se adquieren y
se mantienen como depdsitos de valor y no se usan primordialments para fines de produccion o consumo,
comprenden: piedras y metales preciosos como diamantes, ¢l oro no monetarie, el platino y la plata, que no e
pretende utilizar como insumos intermedios en procesos de produccidn.,

S150 EQU PO SE COMPUTD ¥ DE TRCHCLOGIA DE LA |NFORMACIGH

Asignaciones destinadas a |a adquisicion de equipos y aparatos de uso informatico, para el
procesamiento electrénico de datos y para el uso de redes, asi como sus refacciones y accesorios mayores,
tales como: servidores, computadoras, lectoras, terminales, monitores, procesadores, tableros de control,
equipos de conectividad, unidades de almacenamiento, impresoras, lectores épticos ¥ magnéticos,
monitores  y componentes electrénicos como  tarjetas simples o cargadas; circuitos, modem para
computadora, fax y teléfono y ameses, entre otras.

5190 OTROS MOBILIARIOS ¥ EQILI DA Tz AR IRACIOH

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos propios para el desarrolle de las actividades
administrativas, productivas y demds instalaciones de los entes plblicos, tales come: maquinas de escribir,
sumar, calcular y registrar; equipo de fotocopiadoras, aspiradaras, enceradoras, grabadoras, radios, televisares,
micrefilmadoras, circuite cerrado de TV, equipos de deteccién de fuego, alarma y voceo, lavadoras, homos de
icroondas y demas bienes considerados en los activos fijos de los entes publicos. Incluye los utensilios para
el'sgrvicio de alimentacién, cuya adquisicion increments los activos fijos de las mismas.

5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACICINAL ¥ REZIEATIVD

Asignaciones destinadas a la adquisician de equipos educacicrales y recreativos, tales como: equipos y
aparatos audiovisuales, aparatos de gimnasia, proyectores, camaras fotogrificas, entre otres. Incluye
refacciones y accesaiios mayores correspondientes a este concepto.

EX0 BOLIPOS ¥ APARATOS ALIDHOVISUALES

Asignacianes destinadas a la adquisicion de equipos, tales como: proyectores, microfonos, grabadores,
televisores, pantallas de plasma, entre otres,

3220 APARATOE CEPORTIVGS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de aparatos, tales como: aparatos y equipos de gimnasa y practicas
deportivas, entro otros.

5230 CARMARAS FOTOGRAFICAS Y DE YIDED

Asignaciones destinadas a fa adquisicion de cadmaras fotogrificas, equipos y accesorios fotograficos v aparatos
de proyeccion y de video, entre otros.

5290 OTRC MOBILARIQ Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO

Asignaciones destinadas a la adquisicidn de mobiliario ¥ equipe educacional y recreativo, tales como: musbles
espedializados parz uso escolar, aparatos para parques infantiles, mesas especiales de juegos, instrumentos
musicales y otros equipos destinados a la educacion v recreacién.

5300 EQUIPC E IMSTRUMENTAL MEDICO Y DE LARDRATORID i
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Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipe e instrumental médico y de labaratorio requerido para
proporcionar los servicias médicos, hospitalarios y demds actividades de salud e investigacion cientifica y
técnica. Incluye refacciones v accesorios mayores correspondientes a esta partida.
5370 EGQUIPO MEDICE ¥ NF | ANDRATORID
Asignaciones destinadas 2 la adquisicion de equipas, refacciones y accesorios mayores, utilizados en hospitales,
unicades sanitatias, consuliorios, servicios veterinarios y en los laboratorios auxiliares da las ciencias médicas y
de investigacion cientffica, tales comao: rayos X, ultrasonido, equipos de didlisis e inhalo terapia, méquinas
esterilizadoras, sillas dentales, mesas operatorias, incubadoras, microscopios y toda clase de aparatos
necasarios para equipar salas de rehabilitacion, de emergencia, de hospitalizacién v de operacidn maédica v
equipo de rescate y salvamento.
5320 INSTRUMENTAL KESICO ¥ 2E LABDRATORID
Asignaciones destinadas a la adquisicidon de instrumentas, refacclones v accesorios mayeres utilizados en la
ciencia médica, en general todo tipe de instrumentos médicos necesarios para operaciones quirdrgicas,
dentales y oftaimoldgicas, entre otros. Incluye el instrumental utilizada en los |abaratorics de investigacidn
cientifica e instrumental de medicién
E450 VEHICULOE ¥ EQLJ PO e TRANSSOH
\:\—\3 As gnzciones destinadas a la adquisician de toda clase de equipo de transporte terrestre, ferroviario, aéreo,
aeroespacial, marttimo, lacustre, fluvial v auxiliar de transporte. Incluye refacciones v accesorios mayores
correspondientes a este concepto
B0 WeHICU LS ¥ EOU PO TERRESTRE
Asignaciones destinadas a la adquisicion de automdviles, camionetas de carga ligera, furgonetas, minivans,
tobuses v microbuses de pasajeros, camiones de carga, de volteo, revolvedores y tracto camiones, entre
otros.
5420 CARROCERIAS ¥ REMOLQUES
Asignaciones destinadas a la adguisicién de carrocerias ensambladas sobre chasises producidos en ofro
establecimiento, remolques y semi-remolques para usos diversos, campers, casetas y toldos para camionetas,
carmos dormitorias, remolques para automdviles y camionetas; adaptacion de vehiculos para usos especiales,
mecanismos de levantamientc de camiones de volteo, compuertas de camiones de carga y la quinta rueda.
5430 EOUIPO AERDESPACIAL
Asignaciones destinadas & la adquisicicn de aviones v demas objetos que vuelan, incluse motores, excluye
navegacian y medicion.
5440 ECAHPO FERROVIAR &
Aslgnaciones destinadas a la adquisicidon de equipo para el transporte ferroviario, tales como: locomotoras,
vagones de pasajeros v de carga, transporte urbano en vias (metro y tran ligero), vehiculos ferroviarios para
mantenimiento, Excluye equipo de sefializacion férrea.
5450 EMBARCACIONES
Asignaciones destinadas a la adquisicién de buques, yates, submarinos, embarcaciones de recrec y deportes,

canoas y en general, embarcaciones, can o sin motor, diseRadas para la navegacion marftima, costara, fluvial y
lacustre, platafarmas no disefiadas para la navegacion pero que son de uso maritimo, tales como: dragas,
buques faro, plataformas flotantes para la perforacién de pozos petroleros. Incluye material para construccién
de embarcaciones. Excluye motores fuera de borda, de sistema eléctrica y electronico, de balsas de hule, de
plastico no rigido,

400 QTROS FOLPOS QE TRAMEPORETE |
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Asignaciones destinadas a la adquisicién de otros equipos de transporte no clasificados en las partidas

anteriores, tales coma: bicicletas, motocicletas, entre otros.

5500 EQLIPC DE DEFENSS ¥ SEGLIRIDAD

Asignaciones destinadas a la adquisicidn de magquinaria y equipo necesaric para el desarrollo de |as funciones

de seguridad plblica. Incluye refacciones y accesorios mayares correspondientas a este Concepto.

5510 EQUIPO OF DEFENSA Y SEGURIDAD

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipo y magquinaria para las funciones de defensa y seguridad

piblica y deméas bienes muebles instrumentales de inversién, requeridos durante la gjecucion de programas,

investigaciones, acciones y actividades en materia de seguridad publica y nacional, cuya realizacién implique

riesgo, urgencia y confidencialidad extrema, en cumplimiente de funcicnes y actividades oficiales, tales como:
nques, lanzacohetes, cafiones, fusiles, pistolas, metralletas, morteros, lanza [lamas, espadas, bayonetas,

cargadores, curefas, entre otros,

5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de maquinaria v equipo no comprendidas en los

conceptos anteriores tales como: los de use agropecuario, industrial, construccidn, aeroespacial, de

comunicaciones y telecomunicaciones y demas magquinaria y equipo eléctrico y electrdnico. Induye la

adquisicién de herramientas y maquinas-herramientas. Adicionalmente comprende |as refacciones y accesorios

mayores correspondientes a este concepto.

5610 MAQUINARIA ¥ FQUIPC AGROPECUARIC

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maquinaria v equipo, refacciones y accesorios

mayores utilizados en actividades agropecuarias, tales como; tractores agricolas, cosechadoras, segadoras,

incubadaras, trilladoras, fertilizadoras, desgranadaras, equipe de rego, fumigadeoras, roturadoras, sembradoras,

cultivadoras, espolveadoras, aspersores & implementos agricolas, entre otros. Incluye maguinaria y egquipo

pecuario, tales como: ordefnadoras, equipo para la preparacion de alimentos para el ganado, para la avicultura

y para la cria de animales.

B0 MACUIRARIS Y BEOUIPO INTDLISTRIAL

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maguinaria y equipo industrial, asi como sus

refacciones y accesorios mayores, tales como: molinos industriales, calderas, hornos eléctricos, maotores,

bombas industriales, despulpadoras, pasteurizadoras, envasadoras, entre otros, Incluye 1a adquisicidn de toda

clase de maquinaria y equipo de peroracion y exploracion de suelos.

5630 MAQUINARIA ¥ EQUIPO DE CONSTRUCCION

Asignacionas destinadas a la adguisicion de maquinaria y equipa, refacciones y accesorios mayores utilizados

en la construccion, tales coma: guebradoras, revolvedoras, palas mecanicas, tractores oruga, moto-

conformadoras, aplanadoras, excavadoras, grias, dragas, maquinas para movimiento de tierra, hulldozers,

mezcladoras de concreto, entre otros,

56400 SISTERAS DE AIRE ACOMNDICIONADD, CALEFACCIIN ¥ DE REFRIGERACION INDUSTRIAL ¥ COMERCIAL

Asignacionas destinadas a la adguisicién de sistemas de aire acondicionade, calefaccién de ambiente,

ventilacion y de refrigeracion comercial e industrial, Incluye; estufas para calefaccion, las torres de enfriamiento,

sisternas de purificacidn de aire ambiental y compresores para refrigeracién y aira acandicicnado. Excluye los

calentadores industriales de agua, calentadores de agua domésticos, radiadorss eléctricos, ventiladores

demeéstices y sistemas de aire acondicionado para equipo de transporte,

£550 EQUIPO DE COMUMZATION ¥ TELECO M LIMIC AN

Asignaciones destinadas a la adquisicidn de equipos v aparatos de comunicaciones y telecomiznicaciones,

refacciones v accesorios mayores, tales como: comunicacion satelital, mieroondas, transmisores, receptores;
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equipos de télex, radar, sonar, radionavegacion y video; amplificadores, equipos telefonicos, telegréficos, fax y
demaAs equipos y aparatos para el mismo fin.
SBE0 ECUIPOS DE GENERACHIN TFCTRICA, APARATOS Y ACCESORIOS ELECTRICO:
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo de generacién eléctrica, aparatos y accesorios electrénicos,
tales como: gencradoras de energia, plantas, moto-generadoras de energia eléctrica, transformadores,
reguladares, equipo elsctrénico, equipo electrénico nuclear, tableros de transferencias, entre otras. Excluye los
bienes sefialados en |a partida 5150 Equipo de cdmputo y de tecnologla de la informacién.
5670 HEERAMIEMTAS ¥ MACLIMAS-HERRAMIENTA
Asignacicnes destinadas a la adquisicidn de herramientas eléctricas, neumdéticas, miquinas herramienta,
refacciones y accesorios mayores, tales coma: rectificadoras, cepilladoras, mortajadoras, pulidoras, lijadoras,
sienas, taladros, martillos eléctricos, ensambladoras, fresadoras, encuadernadoras y demas herramientas
consideradas en los activos fijos de los entes piblicos,
5690 QTROS EQUIFPOS
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes muebles o maquinaria y equipos especializados
adquiridos por los entes piiblicos, no incluidos o especificados en los conceptos y partidas del presente
capitulo, tales como: equipe cientifico ¢ investigacion, equipo contra incendio ¥ maduinatia para proteccién al
ambiente, entre otros.
5700 ACTIVOS BIOLOGICOS
Asignaciones destinadas 2 la adquisicidn de toda clase de especies animales y otros seres vivos, tanto para su
utilizacidn en el trabajo como para su foments, exhibicién y reproduccian.
5710 BOVINOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de ganade bovino en todas sus fases: produccion de carne, cria y
explatacién de ganadae bovino para remplazos de ganado bavina lechero.

s, 5720 PORCINOS
'.1;]5 raciones destinadas a la adquisicion de cerdos en todas sus fases en granjas. patios y azoteas.
570 AVES
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de aves para carne, aves para produccién de huevo fértj| y para plato,
gallinas productoras de huavo fértil y para plato; pollos en la fase de engorda para came; guajolotes o pavos
para carne y produccion de huevo; y otras aves productoras de carne y hueve comio: patos, gansos, codornices,
faisanes, palomas, avestruces, emies y otras.
5740 OVINOS Y CAPRINGS
Asignaciones destinzdes @ la adquisicion de avinos y caprinos.
5750 PECES Y ACUICUILTLUIRA
Asignaciones destinadas a la adguisicidn de peces ¥ acuicultura, tales como: animales acuéticos en ambientes
controlados (peces, moluscos, crustaceos, camarones y reptiles). Excluye acuicultura vegetal.
5760 =QLIRDS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de equinos, tales come: caballos, mulas, burros ¥ otros, Excluye
servicio de pension para equinos.
5770 EZPECIES MEMORES ¥ DE ZCOLOGICO
Asignaciones destinadas 2 la adquisicién de especies menores y de zooldgico, tales como: abejas, colmenas,
conejos, chinchillas, zomes, perros, gatos, gallos de pelea, aves de omato, cisnes, pavos reales, flamencos,
gusanos de seda, lamas, venados, anim ' de laboratorio, ratas entre otros.
5780 ARBOLES ¥ FLANTAS
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de arbeles v plantas que se utilizan repetida o continuamente durante
mas de un afo para producir otros bienes,

5790 OTROS ACTIVOS BICLEECAS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de otros activos hicldgicos tales como; semen come material
reproductivo y todos los que sean capaces de experimentar transformaciones biologicas para conveartirlos en
otros activos bloldgicas.

5800 BIFNES INMUEBLES

Asignaciones destinadas a la adquisicidn de todo tipa de bienes inmuebles, asi come los gastos derivados de
actos de su adquisicion, adjudicacidn, expropiacion e indemnizacidn, incluye las asignaciones destinadas a los
Proyectos de Prestacion de Servicios relativos cuando se realicen por causas de interés piblico.

5&10 " FRREMDIS

Asignaciones destinadas a 1a adquisicion de tierres, terrenos y predias urbanos baldios, campos con o sin
mejoras necesarios para los usas propios de los entes pibiicos

SE20 WIVIEN DS

Asignaciones destinadas a la adquscicn de wiizncss que son edificadas principalmente como residencias
requeridos por los entes publicos para sus actividades. Incluye: garajes y otras estructuras asociadas requeridas.
SEICEDIFICIOS MO RESIDENCIALES

Asignaciones destinadas a la adquizicic- de edificios, tales como: oficinas, escuelas, hospitales, edificios
industriales, comerciales y para la recreacién piblica, almacenes, hoteles y restaurantes que requieren los entes
piiblicos para desarrallar sus actividades. Excluye viviendas,

S89C DTROS BIEMES INMUEBLES

Asignaciones destinadas a cubrir el coste de los bienes inmuebles adquiridos por los entes piiblicos na
incluidos o especificades en los conceptos v partidas del presente capitula,

5300 ACT|wi0S INTANGIBLES

Asignaciones para la adquisicién de derechos por el uso de actives de propiedad industrial, comercial,
intelectual y otros, como, por ejemplo: software, licencias, patentes, marcas, derechos, concesiones y
franquicias.

59710 SOFTWARE

Asignaciones destinadas en la adquisicién de paquetes y programas de informatica, para ser aplicados en los
sistemas administrativos y operativos computarizados de los entes pablicos, su descripcion y los materiales de
apoyo de los sistemas y las aplicaciones informaticas cue se espera utilizar,

S8R0 RATENTES

Asignaciones destinadas a Ja proteccicn para los inventos, ya sea mediante una norma legal ¢ un fallo judicial
Los ejemplos de inventos susceptibles de proteccidn incluyen las constituciones de materiales, procesos,
mecanismas, circuitos y aparatos eléctricos y electronicos, férmulas farmacéuticas y nuevas variedades de seres
vivientes producides en forma artificial, entre otros.

5930 MARCAS

Asignacionas destinadas a cubrir los gastos generados por el usc de nombres comerciales, simbolos o
ernblemas que identifiGuen un producte o canjunto de productos, que ctorgan derechos de exclusividad para
su uso o explotacion, por parte da los entas pliblicos,

L4940t DERECHOS

Asignaciones destinadas para atender los gastos generados por el uso de obras técnicas, culturales, de arte o
musicales, u otras pertenecientes a persanas uridicas o naturales, nacionales o extranjeras.

5950 CORICESIOMES P
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Asignaciones destinadas a cubrir la adguisicion del derecho de explotacién por un lapso de tiempo
determinado de bienes y servicios por parte de una empresa a otra.
5960 FEANGUICIAS
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de franquicias que constituye un tipe de relacién contractual entre
dos personas juridicas: franquiciante y el franquiciatario. Mediante el contrato de franquicia, el franquiciante
cede al franquiciatario |a licencia de una marca, asi como los métodes y el saber hacer lo necesario (know-how)
de su negocio a cambio de una cuota periddica).
5870 LICENCIAS IMFORMATICAS B IMTELECTUALES
Asignaciones destinadas a la adquisicion de permisos infarmaticos ¢ intelectuales.
5980 LICENCIAS IMDLUSTRIALES, COMERCIALES ¥ O THAS
Asignaciones destinadas a la adquisician de permisos para realizar negocias en general o un negodio o
profesion en particular,
5990 OTROS ACTHVOS INTAMGBLEE
Asignaciones destinadas atendera cubrir los gastos generados por concepto de otros activos intangibles, no
incluidos an partidas especificas anteriores.
G000 INVERSION PUBLICA
Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productives y acciones de fomento. Incluye los
gastos en estudios de pre inversién y preparacion del proyecto.
6200 OBRA PUBLICA EN BIEMES FROPICS
lgnacicnes para construcciones en sienes inmuebles propiedad de los entes pablicos. Incluye los gastos en
estudios de pre inversién y preparacion del proyecto.
6220 EDIFICACION NQ HABTACIDNAI
Asignaciones destinadas para la construccibn de edificios no residenciales para fines industriales, comerciales,
institucionales y de semvicios, Incluye construccion nueva, ampliacion, remodelacién, mantenimianto o
reparacidn integral de las construcciones, asi como, los gastos en estudios de pre- inversion y preparacién del
proyecto,
6230 CONSTRUCCION DE OBRAS PARA EL ABASTECIMIENTO DE AGUA, PETROLEO, GAS, ELECTRICIDAD ¥
TELECOMUNICACIONES
F Asignacanes deslinadas a la construccion de obras para el abastecimiento de agua, petrlec y gas v a la
construccién  de obras para la generacién y construccion de energia eléctrica v para las telecomunicaciones.
Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacién del prayecto.
B0 SIVISION OF TERRFRSS ¥ CONSTRUCCHON DE QBERAS DE URBANLEAD TN
Asignaciones destinadas a la division de terrencs y construccion de obras de urbanizacidn an lotes,
construccion de obras integrales para la detacién de servicios, tales coma: guarniciones, banguetas, redes de
energia, agua potable y alcantarillado. Incluye construccién nueva, ampliacidn, remodelacion, mantenimiento o
reparacion integral de las construcciones y los gastos en estudios de pre inversidn y preparacién del proyecto.
B250 CONSTRUCCION DF Vias DE CON UMICACIIN
Asignaciones destinadas a la construccién de camreteras, autopistas, terracerfas, puentes, pascs a desnivel y
aerapistas. Incluye construccion nuava, ampliacién, remodelacion, mantenimiento o reparacién integral de las
construcciones y los gastos en estudios de pre inversion y preparacién del proyecto.
$260 CTARAS CONSIRUCCIOMNES OF INGEHIFREA CIVIL L3RS PESADA
Asignaciones destinadas a la construccion de presas y represas, obras maritimas, fluviales ¥ subacuéticas, obras
para el transporte eléctrico y ferroviario y otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada no clasificada
en otra parte. Incluye los ga en astudios de pre inversion y preparacion del proyecto.
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6270 INETALACIONES ¥ EQUIFAMIEKTO BN CONSI HUCCIOMNES

Asiginaciones destinadas & la realizacion de instalaciones eléctricas, hidro-sanitarias, de gas, aire acondicionado,
calefaccion, instalaciones electromecanicas y otras instalaciones de canstrucciones. Incluye los gastos en
estudios de pre-inversion y preparacién del proyecto.

67901 TRARAIDS DE ACAEADOS EM EDFICACIONES ¥ Q7RSS TRABAIDS ESPEC ALLLADOS

Asignaciones destinadas a la preparacidn de terrenos para la canstruccion, excavacicn demolician de edificios
y estructuras; alquiler de maquinaria y equipe para la construccidén con operador, colocacidn de mitros falsos,
rabajos de enyesado, pintura y otros cubrimientos de paredes, colocacion de pisos y azulejos, instalacién de
productos de carpinteria, canceleria de aluminio e impermeabilizacién. Incluye los gastas en estudios de pre
inversién y preparacion del proyecto,

6300 PROYECTOS “ROIVICTIVDE ¥ ACCIOMNES DE FOMENTO

Erogaciones realizadas por los entes publicos con la finalidad de ejecutar proyectos de desarrolla productivo,
econdmico y social v otros. Incluye el costo de la preparacién de proyectos.

6310 ESTUDIOS, FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NG INCLUIDOS EN
CONCEPTOS ANTERIDAES DE ESTE CAPITULO

Asignaciones destinadas a los estudios, formulacién y evaluacién de proyectos productives no incluidos en
conceptos anteriores de este capitulo (PPS), denominados, esquemas de inversibn donde participan los
sectores publico y privado, desde las concesiones que se otorgan a particulares, hasta los proyectos de
infrasstructura productiva de largo plazo, en los sectares de energla eléctrica, de carretera y de agua potable,
entre ctros,

6320 EJECUCION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NO INCLUIDOS EN CONCEPTOS ANTERIORES DE ESI
CAPITULO

Asignacicnes destinadas a la Ejecucidn de Proyectos Productivos no incluides en conceptos anteriores de este
capitulo PPS, denominados, esquemnas de inversién donde participan los sectores pablico y privado, desde las
concesiones que se otorgan a particulares hasta los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, en
los sectares de energia eléctrica, de carretera v de agua potable, entre otros.

ok ==
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Anexo 9. Expediente de prestacién de servicios profesionales

o Curricubum vitae (sintético y rubricado en todas sus hojas).
o 3 Fotografias a color tamafio infantil {de estudio, no instantaneas),

Fotocopias legibles de:

]

Acta de nacimiento / Carta de naturalizacién (sélo personas provenientes del extranjero que

hayan obtenido tal condicién en el pals).

Acta de matrimonio o divoreio, asi como acta de nacimiente de hijos {en su casa).

Cédula de inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) bajo el régimen de

“Persona Fisica con Actividad Empresarial y Profesional

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

Credencial de elector, por ambos lados, amplificada y fotografia visible {sdlo ciudadanos

mexicanos).

Comprobante de domicilic (recibe de pago de servicios publicos o privados, excepto CFE).

Comprobantes de estudios de Licenciatura, Especialidad, Maestria y Doctorado. *

v" Titulos yfo grados.

v Cédulas profesionales

¥ En su caso, certificado o constancia gue acredite la culminacion de los filtimos estudios
realizados.

Documentacion que acredite la experiencia profesional yfo actividades referidas en su

curriculum vitae, pudiendo incluir constancias de cursos, talleres o diplomados (solamente

de los Gltimos cince).

/ El personal extranjero debera entregar ademds fotocopia de:

Certificado de nacimiento traducido por la embajada de su pais de origen.

Pasaparte vigente.

Tarjeta migratoria vigente que acredite su estancia fegal en nuestro pais y autorizacion para
realizar actividades remuneradas.

Titulos o grados académicos apostillados o legalizados, segin sea el caso. * O, cuando asl
sea requerido per la Direccién de Administracion de Personal se solicitara el original para
cotgjo.

* Cuando los estudios se hayon realizado fuera del sistema educative nacional, deberdn entregarse los
respectivos titules ¢ grados debidamente apostillados, 0 en su caso legalizados tratdndose de paises
gue no estén adherides a lo Convencion de la Haya. Asimismo, deberd anexarse el trémite de
revalidacion de estudios ante [a Secretaria de Fducacion Pibtica,

r
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independientes

Anexo 10. Formato de listado de actividades para prestadores de

gservicios profesionales

125 de 146




A
, L [H Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual

Unevormdad Audnsrma dol Estado oo s de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2023
Fecha
Nombre
Director(a) de Administrazicn de Personal
Presente.
Envio la lista de actividades que realizara el (la) C. prestando servicios profesionales bajo el

régimen de Honararios 10% en el (centro de costos).

Mao. Lista de Actividades

Nombre de |a persona que le invitd a prestar sus servicios:

Dfas v horaric en gue podrd acceder a fas instalaciones:
Fpche de inicio de la orestacion del servicio:

; ’2P’:u:h:u d= contratacan:

'}KF‘ve:r-:.ﬂ::l'.u.':-n Fedensual:

MNombre y firma del Director del Nombre y firma del Prestadoer de Servicios
Centro de Costos. Profesicnales

Formato dispenible para descarga a través de la liga
e ah ey i Edminyvssreigssusividiv_admesfind personal ftramites. html
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Anexo 11. Importes de referencia para el pago de honorarios por
prestacion de servicios profesionales independientes

| Clave Tipo de servicio e Importe
mensual

HADAQO Servicios Administrativas A $4,265.83
| HADADOZ Servicios Administrativos B 15,642.23

| HADAQD3 Servicios Administrativos | $5,26956 |
HADAOO4 Serviclos Administrativos D $5.896.858
L HADTOO Servicios Técnicos A _| $5,348.80
~— J;_,I- — HADT002 Servicios Técnicos B | $6,435.52
7= | HADTOO3 Servicios Técnicos C | $6,922 24
! = ! J/ HACPCO1 . Servicios Profesionales de Apoyo A . _E.'-',408.96
Lo HACPOO2 Servicios Profesionales de Apoyo B $7.895.68

s, . HACPOO3 Servicios Profesionales W ' 4838240
o / HACPOO4 | Servicios Profesionales Operativos A $8.869.12
- II HACPOOS Servicios Prefesionales Operativos B $9,355.84
HACPOOG Servicias Profcsonales Operativos C $10,329.28
HACPOOT Servicios Profesionales Operativas D el $11,302.72
; "HACPOOS ' Servicios Profesionalm | 1-2,276.16
.“x‘ HACPOOS Servicios Profesionales Especializados A m B 49 842 56
'\ HACPO10 Servicios Profesionales Especializados B ' $10,816.00
["WacrPotl Servicios Profesionales Especializados C I $11.789.44
| HACPO12 Servicios Profesionales Especializados D | §12.762.88

i HACPO13 " Sarvicios Profesionzles Especializados & N $13,249.60
HACPQ14 Servicios Profesionales Especializados F $£13,728.00

HACPO15 Servicios Profesianales Especializados G =~ $14,707.44 |

HACPO16 Servicios Profesionales Especializados H | $16,640.00 |

. Smus por hora =

HACCO01 | Curso CUPES B 78,00
HACCO02 | CursoCUPESL [ miza.00
HACCO03 | Curso de Idicmas |ntensive Syt $100.00

“HACCO04 Curso de Idiomas Sabatine T $100.00
“HACC005 | Cursos Especializados, Diplemados o Posgrado {Licenciaty s3] £150.00
HACCO06 Cursos EspeTizacbs, Diplomzdis o Posgrado (EspecialTad) $200.00
HACCOD7 Cursos Especializados, Diplomados o Posgrado (Maestrfa) $300.00
HACCOOR ' Cursos Especializados, Diplomados o Posgrado (Doctorade) ~ $40000

HADLOO1 ' Limpieza y Mantenimiente No Especializade (Sibado) ; 3800 |
: l. =

| s e TN A SR
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Anexo 12. Criterios para la determinacién del pago a prestadores de
servicios profesionales independientes

Tipa: Servicios administeativos
Descripcion: Este tipo de servicio comprende actividades de apoyo administrativo, el nivel académico méaxime
requerido es de preparatofia o bachillerato. Los criterios para determinar el monto entre los rangos A - [ se

|| basan en virtud del grado de conocimientos y la experiencia adquirida por el prastader en las actividades por las

" que esté contratado en la Universidad.
Rangos:
A.- Bachillerato, $in experiencia
B.- Bachilleratg, un afio de experiencia
C.- Bachillerato, dos afies de experiencia
D.- Bachillerato, tres o mas afios de experiencia

Tipo: Servicios técnicos

Descripcidn: Este tipo de servicio comprende actividades técnicas especializadas, el nivel académico minimo
requerido es de bachillerato, técnico o equivalente. Los criterios para determinar el monto entre los rangos & = C
se fundamentan en el grado de conocimientos v la experiencia adquirida por el prestador en las actividades por
las que estd contratado en la Universidad.

Rangos;

A.- Bachillerato o técnico, sin experiencia

E.- Bachillerato o técnico, un afio de experiencia

C.- Bachillerato o técnico, dos o més afios de experiencia

Tipa: Servicios profesionales de apoye

Descripcidn: Este tipo de servicio comprende actividades especificas relacionadas con aspectos administrativas. El
nivel académico minime requerido para prestadores gue desarrallen este tipo de actividades es de licenciatura.
Los criterics para determinar el monto entre los rangos A — C se fundamentan en virtud del nivel académico v
experiencia con la que cuente el prestador en las actividades por las que estad contratado en ia Universidad.
Ranges;

A .- Pasante de licenciatura, sin experiencia

B.- Pasante de licenciatura, un afic de experiencia

.- Pasante de licenciatura, dos 0 m&s afios de experiencia

Tipo: Servicios profesicnales aperativos

Descripeion: Este tipo de servicic comprende actividades especificas relacionadas con aspectos administrativos v
alto grado de dificultad. El nivel académico minimo requerido para prestadores que desarrollen esta tipo de
actividades es de licenciatura, debiendo acreditarse mediante titulo y cédula profesional. Los criterios para
deter minar el mante entre los rangos A — E se fundamentan en virtud del nivel académico y experiencia con la
que cuente el prestadar en las actividades por las que esta contratado en la Universidad.

Rangos:

A - Licenciatura, sin experiencia

B.- Licenciatura, un afio de experiencia

C.- Licenciatura, dos afios de experiencia

D.- Licenciatura, tres afios de experiencia

E.- Licenciatura, cuatro o mas afios de experiencia

i
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Tipo: Servicios profesionales especializados

Descripcidn: Este tipo de servicio comprende actividades relacionadas con aspectos académicos especializados. El
nivel minimo de estudios requerido para prestadores que desarrollen este tipo de actividades es de licenciatura,
debiendo acreditarse cada nivel académice mediante tftulc o grado y |a respectiva cédula profesional, Los
criterios para determinar el monto entre los rangos A - H se fundamentan en virtud del nivel académico,
actividades especificas a realizar y experiencia con la que cuente el prestador en las actividades por las que estd
conhtratado en fa Universidad.

g Rangos:

¢ ) A~ Pasanta de licenciatura, un afio de experiencia

L e | B.- Licenciatura, dos afios de experiencia

i) /| G- Licenciatura, tres 0 mas afios de experiencia

|"r F? /| D.- Especialidad, unc o més afos de expetiencia

‘_#. | | | E- Especialidad médica, uno o mas afios de experiencia
e F.- Maestria, un afic de experiencia

A T G.- Maestria, tres 0 mas afios de experiencia

H.- Doctorado, uno o mas afios de experiencia

Tipo: Curses y diplomados

Dascripcidn: Servicios de capacitacién especializados, instruccion de idiomas, asesarfas y/o tutorias en posgrados.
El nivel académico minimo con el que deberan contar los prestadores de estos servicios es de licenciatura,
especificamente en el caso de cursos especializados y asesarias en posgrados los criterios para determinar el
mente entre los rangos A - D se fundamentan en el grade académico con el que cuente el prestadar,

" | Rangos.

A - Licenciatura

B.- Especialidad

C.- Maestria

D.- Doctorado

Tipo: Mantenimiento
Descripcién: Servicios que comprenden actividades especificas de mantenimiento a las instalaciones. El page de
estos servicios se efectla por hora.

%W
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Anexo 13, Formato de Bitdcora de mantenimiento de vehiculos
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Anexo 14, Formato de Bitdcora de mantenimiento de maquinaria v

equipo
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Anexo 15, Formato de Biticora de recoleccién de residuos peligrosos
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Anexo 16. Documentacién para comprobacién de gastos

A cada solicitud electronica comprobada se debera anexar la siguiente dacumentacion, en original y copia:
* Reporie de gastos debidamente requisitade y descargado de |z aplicacion "Consulta deudores
diversas”, disponible en

bttp A ueeh edu i eids Bdr FDeudores Diversos - omprobanzastos fdnd e p

oy
ki 2

s Comprobantas fiscales ansxwands el ardive XRL v POF de manera fisica v d'gital en la aplicacin
"Consulta deudores diversos” y en su caso sus complementos de pago.

¢ En su caso, recibo de ingresos emitido por la caja universitaria de Torres de Rectoria con el
concepto de “Ingresas par devolucion de solicitud electrénica®, o si corresponde al Régimen
Simplificado de Confianza, “Ingresos por devolucién de ISR retenida RESICO".

+  Evidencias de la realizacidn de las actividades, tal como constancias de participacién, memorias

‘3-:\3 f fatogréficas, listas de asistencia, invitacion a cursos, diplomas, recanacimientos, entre otros.

* En caso de reprogramacién de las actividades, se deberd presentar evidencia; por ejemplo:
carreos, oficios, memorandum, etc,

s En la adquisicién de activo fijo y acerve bibliografico, la factura deberd contar con el sello de
inventario del Departamento de Inventarios de |a Direccién de Recursos Materiales, Adquisicicnes,
Arrendamiantos y Servicias ¥ en el caso especifico de adquisician de acervo bibliagrafico, aungue
ne rebase el monta de 70 Unidades de Medida y Actualizacidn {UMAS), el sello de la Direccién de
Bibfiotecas y Centros de Informacion. Ademés de incluir el nombre y firma de la persona que sella
la factura.

* Las comprohaciones de gastos del Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP)
deberan contar con el visto bueno de la Direccién de Desamcllo de Capital Humano para la
Investigacién y anexar la documentacién establecida en las Reglas de Operacién del PRODEP g
por la Direccion de Superacion Académica de la Direccidn General de Educacion Superior
Universitaria e intercultural (DGESUI). Las comprobaciones de gastos de recursas canalizados por
el Consejo Macional de Ciancia y Techologia (CONACYT) deberdn de contar eon el vista bueng de
la Direccion de Investigacion.

* La comprobacion de la partida de combustibles y lubricantes debera incluir el ticket de compra,
bitdcora de combustibles y lubricantes. Asi como la bitacera con sellos de las instancias visitadas y
debidamente requisitada con el visto bueno de los responsables.

La comprobacién de la partida de combustibles y lubricantes deberd incluir el ticket de compra y'
su respectiva bitacora con sellos de las instancias visitadas, debidamente requisitada con el visto
bueno de los responsables,

*  La documentacion comprobatoria relativa al mantenimiento de mobiliario, maquinaria, aquipo ¥
vehiculos deberé describir el bien mueble o inmueble al que se le realizé el servicio, el nombre del
resguardatario, la ubicacion, marca, modelo, nimero de serie ¥ el ndmero de inventario, asf como
su bitacora respectiva. Anexocs 13 y 14

* Llos formates de las  bitécoras se  encuentran  disponibles en la  liga
httpetrwss uaeh edi maadmimysens Jesunlyidie_odm onfinsfinanzasserdcios.html

*  lostramites de patentes, marcas y derechos realizados ante el Instituto Mexicano de la Propiedad -
Industrial (IMPI} deberén contar con el selle de la instancia correspondiente, mencionar el nimera

de expediente, asi como la denominacién del proyecto, P Nl -i.
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Anexo 17, Ejemplo de requizsitos fiscales del Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI)

Receptor

UNIVERSIDAD AUT ONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO V. Nombre o razén sodsl dal racaptor
UAEG10303Ta [V, Clave dal Registro Fadaral de Contribuvenites del raceptor dil comprabania fiscal
ABASDLD 600

CENTRO, PACHUICA, PACHUA

Hidalgo, México 42000 IV, Cidign Portal del domicitic fiscal de s persons & favor da ulen sa sxplda

Emisor
HICKORY OAK & SMOKE MEXICO 5A DE CV |, Nombra o razén sochal dal amizor
HOAIS0B02A0G I, Clwya del Registre Federal da Cortribuyentes dal Emisor ded comprobanta

No. de Factura A- 150

MATIAS ROMERD 1011 4y 5y 1oiindong de contribuyantes con méa de un astablacimients,  Folle L AADENEC ] LRI BAT -
el vate, Benlts jydrez Spfytor of domiclia de aquel en ef cuil s expldan o JESASCAADE4
gudad de México. Mexico 0 Fecha de emision 2305/2022 22:39: 88
eneralde Ley Parsonas Morzles (601) | Regimén Flaeal en e tribires Facha de tmbrado NN 2140: 21
V1%, Lingar y fecha da wspadiis M3 da cemticedc BEGULEOED L se s
s R “ 00001600000414715731
o
Fgnied Pesas (MXN)
o~ 5
Clava Concupts Caniidsd hhllls:ltd:. *.Eh;.r‘u"h Importe (§)
Servitio de alimentos 1 Servicio 129310 129310
Clams SAT 93:356008-Senl:iar ds sumrsto de alimentos .
1WA Tra 5l asids J0 2] Ta2a Y6% Base 51.203.1. Imparte $166 U6
V. 1a cantidad, unidad da madida y clasa da I I- El valor uniraria
i o tns o descripcitn dal sarvicis eapa|gnado an nEmare
o del uso o goea que amparen
VIl El imgp: rie todat consignado enn ra o letra s Vi1, Cuando 23| procada sl monte d ko impusstos trasiadados
| subtotal $1,293.10 MXN
Mil quinientos Pesos con 00/100 MXN VA 1696 $206.90 MXN
- Total ds in fRcturs &1,500.00 MXN

Lugar de axpedicidn Q3100

Pago en um2 sola
[ ]
rlojde pago exhibicidn (PUEIVEL Safnlamiente expreso de que |3 eontraprastacidn ea page en une sols exhibidén

Farma de page Efectivo (01)VII. La ferma &n qus ss reallzs o) pagn
Uso det CFDI Gastos en general {GO3} Y, Usc flscal qua al recaptor al camprobanta fiscal

CFDI de Ingeasn {1 - Versidn 2.2
Salle 1. Ai omno sl sello digital del contribuyente que explde el comprobant

Qv HRT HRINIGTE -+ 0N 525 WFXEN TS KMDlugr]NHsgzybcrkmEgé UBACEB oS4 2EaTg2wlknCHA ks BO LnDbgis IGRAX: 2B Omu dlh &
Wrag 2 4um Dtz XYE] SHT GRhNTFTo dbley WRLIRAD Hpw 7o AP vk GIRY ST h R b T 7300« Y 4105 | P S WIF g LIV« 5 n S vPakEE Twd G2 AwAC kS C
UG djFw &5 8 Qhy P AUTRS1APENF F75 0.8 o Ly 30 LK T Pt -+ {1 LG K -0 AH S W 3 MR DIZ M ¥ erg b C O 1 SRIWNOZ b GAzE dMS GabIEF

O3upRass ==

Selle SAT 4, 6 némare de folio y sello digital de! SAT

LOS A D QR2EEYT2 Bebhn W s RILEy FI T MY R D 2T 5 W U2 L4+2 0 tkkMz g SO oMy © bk z/y bBHGE ARMRCI Dz 44 2Xp0a2 egh IR HRTRME AL AVY]
BeHoT L BTTAEIPgekx 85w 1RSI 1rzq@Echl) T AR IZ2 c4+ My DES 7 UZAM Py /o 2 UaS pHLy Viabw + W/ AEFNZ AU s DXRAMIIKD 21K 35 Ty
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Anexo 18, Ejemplo de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI])
del Régimen Simplificado de Confianza

ideritilcaclén: Compeobamte RESICO
RFC emisor; MAEL430211T8 R Folio aca: 80701 FFE-3{EE-ADTESTTRA1 TTRA24663
Norbes smisor, | LUIS CARGEL MATA ESTRACA "ﬁ:!‘"' No. g satia dad CAD: 0000 H00000041 2380105
[r ]
Cadiga postal, facha v hora de 42760 122001 164135
RFCheaplor UAFGICHOT e
Nombee recegior;  UNVERSIDAD AUTONONA DEL ESTADO o Efectode comprobente: g0
\ HDALG O Régimen fstat :> Riginen Simpificado de Confarza
Usa CFDL (astos en genaral
Conceptos
“'“"F'!“"i o eriacn | (R ':"‘:'| lidad | Wouks b | Deaee immm o dsrueld
- HkEs [ 1 [ | S | BB G
Tpr  Twoe
< g Consumo de aimentos s T o P Cole e
[ Tezshido B 5 Tasa  TB.0000K A VN
R e WS T LA 3
Moreds Pas) Maricano
Forma depagn' theci SUBTOTAL SII,!JI.ES m
. - ch
] 3
P NEHOS IMPORTE DEL 15 RETENIDO PORRENGO (. 1387 Loz
= tHPORTE TOTAL OB} COMPROBANTE $10.217 97
IMPORTE DELIMPUSSTO CUESE DEBERA DEVOIVER B i Luis
URIVERSITARL
|Mpommrmcummusm¢|
=l
Il i W |I f
-
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Anexo 19. Procedimiento para el uso de Ia aplicacién Deudores

Diversoes
Ingresar a la pdgina de la Universidad. seleccionar el apartado de dependencias, posteriormente
seleccionar Direccion de Racursos Financieros, ingresar a Consulta Deudores Diversos y se captura el
namere de empleado y condrasefia de 8 digitos. En esta aplicacidn cargara sus archivos electronicos para
posteriorments poder imprimir el reporte de gastas.
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a) Alingresar al sistema se debe contar con los archivos electrénicos de las comprobaciones de cada
una de las solicitudes a cargar, las cuales deben estar perfectamente identificadas, Si el importe
total de fas facturas es mencr al monto autorizado en la solicitud, se tendrd que realizar una
devolucion, bajo el concepto sera “Ingresos por develucian de solicitud electrénica” v en caso de
que los comprobantes presenten retencian de ISR del 1.25%, se debera realizar devolucién con el
concepta “Ingresos por devaluciones ISR retenido RESICO” en Caja Universitaria de Torres de
Rectoria.

Cualquier comprobacién que incluya devolucidn de recursos de alguna solicitud electronica,
deberd entragarse en el area de gastos a comprabar &l misma dia en que sea realizada.

[T =
- - N GAKIODEA COMPIOMAR SUAL =~ Arehmss aam ybir g awtema - h360 v o Hhavese am b
skt Plaserum 1 oy e K, H: - T 1
[ —— s Manduw P =
B Deerzmac A VLA A AN T AT PRSI
rin a FAGIFUERIEN
| (ocumbntay I el SRRCIAATE S 0, T Hpe: Lhrama IHML Mocurant
B Faininta B 1 B BUAA AR VL PHOMFIULNE  Fapariee 5 bl
| & imaaanae ‘} 1 P B LA AT U2l CH 10T B = T AR mi::l!“ﬂi'ﬁb %'_MFJW:' 71T Ee ik
! " A FLAREF FRAR LG 226E DICERGARRT S
A Hhioms FL WIEHIGP- FdAE- 957 P- WL - DR
W Efren ¥ § oA
B nawer o6
| R * u

o Gch iy FL TR
e Comtusiidnd ¢ W AT ALE] | KA R RARKYLIEETN T MO HAS 21} e
AL AL AT T LN R kU S, LAY A ) £
= lodus - Frer B AT T TR C DL AN HFET R, 203704 27 1) i
g Hod W ATAMIUTEAPRS CFO) BARKRSEYII0 H e 2y et
AL RIS i e RS L.

[

Ly T e boer s hHeon

| S H- i

b} Una vez Ingresado el niumero de empleado y contraseiia, e identificados las archivos, aparecera la
siguiente pantalla. A continuacion, se da doble clic en |a solicitud que se cargardn archivos
electronicos.
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c) Al dar doble clic, se accede a la siguients pantalla para seleccionar el boton "Factura”,

i e
HINIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MIDALCO
THVIZION DE ABMINISTRACION ¥ FINANZAS
PBIRECCIIN DR RECURSDS FINANCIEROS
Documentos Capturados
o, ol 7075 B de Yol 2020 Iropa e Sl 2550
\ tes. caplwadox: I ey el Imgrathe o ST
Tpeder.  Th.Den e s Tl Eind

H‘R d) Darclic en la opcidn "Archivo XML" para cargar &l archivo xml del comprobante fiscal.
. Postericrmente dar clic en “Archive PDF", y por Gitimo clic en enviar. Bl sisterna almacena cada
archiva guardado,

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

RIVISHON DRE ADMBNISTRACKIN ¥ FINANZAR
DIRECCION DB RECURSDS FNANCIERDS

| . =:-. !Hngum °m.
S
Mithiney pa ., > 5350 v B Bt pr e §3 3.-

v Calpita - 3 8

~  Homive o
F JESSTARAARIAAT- B30 FROGARORECES .- S3lacciona archivo PDF
., SECITARANAATL 6] FRSERDEE - Seluceions Mrchive 1)
§ 1RGS-S0 (4 ARRI B

). i P L

Sombre de archives T Tabosiog nehivon
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e) Al concluir la carga de archivos electrénicos muestra una leyenda archives almacenados
correctamente, dar clic en la flecha superior izquierda para ir al mend principal,
" e | ol = M % ow'0 @z
LA L ¥ e ..-l—. B e e ] = S W U =
e
= URIVERSIDAL: AUTOHOMA DEL ESTADO DE HIGARGD
: DIVISION DE ADMINISTRACISN Y FINANIAS
- 1 INRECHIN DE RESURSOS FINARCTEROS
' ST Factura
e s
| Sew— b e b
Camlar
by
.l.
by
%
L f}  En el siguiente ment se podrd anexar archivos XML y PDF, agregar facturas del extranjero, agregar

|

comprobantes de cancelacion y consultar gastos a comprobar, En este liltimo se imprime el
reporte de gastos que es indispensable en [a entrega fisica de las comprobaciones.

UNSVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADN DE HEALGD

COORDINACION DE AUNINISTANC G ¥ FINANZAS
TECNOLOGMS DE LA INCRMASION

[
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d) Se mostrara la pantalla con las solicitudes pendientes de comprobar. Para imprimir el reparte de
gastos se debe dar doble clic en |a solicitud en la que anteriorments se cargaron los archives
electrénicos.

UNIVERSIDA D AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGD
COORDINACIGN DE ADMINISTRACICH ¥ FIaNEAT
TECNOL OGIAR DE LA INFORMACIGN

FPormons:
Cuentar  1132-0801-
Camirs dm b [ETE Pe s Il.l‘l..l“. o g Sodikitod Mide  Sede Slaker Ssiis Sarrmliaana
ralim
sparaiie o L9EE, 2022 ammpdwesrnia 4p qm‘ .@ M 1LE20.00 BAG AEDR
=y
SEnenns
ﬂ:;;:ﬁdﬂ 503 1WFASI2022 u-mm- porrad & in beamedEl 2092 2002 A.000.00 800 A00%4T
ra! k. g !
GRS e NaT 12 i e T e
:;:4!11" a8 R L tELER) Arvandananto de sonves -OLang-kes FREF  RELE 4 FREER 049 ANDOR
S &
GEocrne
.':.-I'l.n. 303 1P =] L o Zehvas gl ZUEQ 2522 12.800.00 D40 1200000
-
Sirai
Bparacian waud 1wiendabiz Aarendmmmento de setyos imLing Des FOPM TOOZ £0,500.00 G40 10,500.00
eral
GEnereg
Dperazidn EL-E 18/ 0TS Bifuckdt por radha, CRlguce 5:1-. oavog ed oy FOAL 2033 47 000,00 LG 12,000.C0
Fedzrai e AW S OISO A a5 pOrn promoer B
Cansren VAREE AR WS b RS AP

~

\h) En la pantalla s& mostrarén los archivos ya cargados, en la cual se podrén realizarlas siguientes
acciones:
1. Revisar que los archivos cargades se encuentren correctas.
2. Encaso de contener algdn error se podrd eliminar el archivo con el botén “x”,
3. Capturar extension telefdnica y correo electrdnico del usuario.
Por Gltimo, para imprimir el reporte de gastos dar clic en el botdn de la impresora.

Haa Do . Ges. sl Sulstated Takel Esfads

e 2 -+ L $a0 111@ z
&

Datos de lelizacidn

Exlembdn Ceawn toelbnicn

3..¢ ath s 4 ¢@ ‘ .Q:p

5--]:!} Al dakar o feealizcifn
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i) El reporte de gastos se tendra que imprimir y firmar en dos o tres tantos segln sea 2l caso.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Coordinacion de Adniinlstracion ¥ FIDanzas

Viee President fox Fittan: ¢ smd Advisistrarion

Direccién de Recursas Financieros

Deparosment of Finane:

REFPORTE DE GASTOS

&E 114182022
Chelo ENERD LpiEV R HE 858

Recurses olomgados por (Fonda);  11019+-000050 Fedurgl Generivo
L. Mombre: WL ICSCS EOSCCERAT TOEaL S

=3 Fochs: 24-08-2022 16.28:40

Reporte: 52 5l 59 Do Fevnimr oo s, mance 2420 K 1L
] Funcion: 6-10-001 ARMFISTRACITE ¥ (FFRACIOTY

—_—

Valor devals. 37 W A1
Ditarancia: §0.00
C.C.{ofave y nembrey:  0100080000-Escuala Supencrde Thehusilpan
Mo, dn B T o chss de rech AE00-rosalve menese siZuash edu mx e
Activiind: Roalzer mansuaimers o pagc ds Saefonin
L ] Porilda: 2130-000 1-0000-D 000 0000- 000 Servicia de sy
) | en 5l qua o penc o gt LHIO

|
| REVISADD POR ENTERADOPOR

Jsta del dppanaments de Contabiliiad
LC. CALIFA0 GRANADA ESCOBAR

MENEFED FORGGBRATE ROAALYA

iy '_

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Lﬂ" Coordinacién de Admdisiracian v Finanzas
i Vire Prosideut for Finance sod Administtalicn
s Dlrecciin de Recursos Financleros
EE"";‘ ] Departamest of Fizaoce
i &

e

5

REPORTE DE GASTOS BN i
Clelo ENERO DICIEMERE 2022

Recursos ctorgados por (Fondel: 140101 -000000 Fadamd Genoriao
Nambra: MEWESES HOEGGERATH ROSALYA -
Reporie; $2,208.51 Oos mil escienios 5% s ie- 21100 BN,

Fumtlan: [-04i01 ALK ATRACSH = DPFRACIT ko de nla: 53 0 e
DHarenchic =60

Fecha: 23082022 16,28:40

C.C {clave y nombm}: 108080000 Escude Superior de Tiahualilpan

Na. dw Ext. T an cans da 500 rosalve_menesosiuaah SoU.mx

Actilded: Reafizer mearmsusiMents ¢ posode elefonia
Partida: 3130-0001-00000-0 000-0000- 0000 Banvicks do emm
MBS o AU o gt o gl UREL
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Anexo 20. Procedimiento para la verificacién de autenticidad de los
comprobantes fiscales

Ingresar a la direccion https://verificacfdifacturaelectronica.sat gob.mx/
Uenar el apartado del folio fiscal

Capturar el RFC del emisor de la factura o CFD)

Capturar el RFC del receptor de la factura o CFD/

Transcribir los digitos dal captcha o imagen

ModA e oo

Verificacién de comprobantes fiscales digitales por internet

A travds de esta opeldn, usted podes verificar si ¢l comprobante fae cectiffeads por el SAY

b Foila flacak+ RFC mimisort. RFC recaptarT
b (D o31mmesezonns s zoasnsacrsr (£F spri20700eme €) Larstozozren

" 0 Proporcione los dgitoF de ia inagsn™
Y L
', Fekin, ® 555 | shares |
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Anexo 22. Procedimiento para cargar archivos PDF en cancelacién de

comprobantes fiscales,

1. Ingresar a la liga http://drf uash.edu mx/daf/drf/DeudoresDiversas/ComprobarGastas/findex.php
2. Ingresar namero de empleado y contrasefia da 8 digitos

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADCS DE HIDALGO

COORDINAGION DE ADMINISTRACIONM ¥ FINANZAS
TEGNOLOGIAS DE LA MNFORMACICN ns

PNt oY

Hse chvidsdo TuconTrasefa?

%, 3. Ciicen el meni agregar comprobante de cancelacion

UNMIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Gestion de archivos XML y PDF / Castos a Comprobar

L ETL T B - R B R TR L T
SRR ————
Supon i s s uhisie v e tEni
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Anexo 21. Procedimiento para agendar cita en el drea de gastosa

comprobar
1. Ingresara la direccion il /il uaeh.edu.my/daf/dri/ServicioDeCi —|
2, Llenar apartade con ndmero de empleado y contrasefia de 8 digitos.
3. Capturar ¢l correo electrénico, teléfono, axtensidn, area adscripcion.
4, Capturar el departamento y el 4rea al cul se desea asistir, asi como motive de cita.
5. Seleccionar fecha, horario y guardar.
||
m n Patronato Universitarlo
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y Fara obie:ter su comen irmtiuicional RIEOR oML < ms 3 i exensin 2867 3| Ama te Coes nsliucknal
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4. Capturar afig, nimere de solicitud y clic en adjuntar

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO BE HIDALGO
COORDINACKIN DE ADMINMISTRACION ¥ FINANZAS
TECNOLOGIAS DE LA INFOERMAGION L I

ancelacian de archivos CFDI.

B Solcitad; rtFord Mo, Solicieud: a3 Cansulnr

1.8 Afin
SRt d Soliciud Podt fscal RFC emdaor Provesdnr

ity 1 BE B A BB =l CA T -
+3138 2028 BATA-BER O BIAGTRE DIMETL05080A8, FELIX THEZ MARTIN

Adjuntar cemprobante de

5. Seleccionar el archivo PDF comespondienite & la cancelacidn para posteriormente enviar.

& o « POMINIS TRACICIN ¥ BN ANZAZ
- v o Archi.. > POF50L 2800 w O Buscer an POF SOL 2850 mll:]h L
Qrganizar = Nueva carpea ~ @ @ " TR
O e equipe - B Fecha Je modificasién  Tipo
Diescarge F 18aca2 208/ 12470 p v f y . .
4:% N 2 . o rancelacion de archivos CFDI.
| e ZIdarabes 1404 p. o, 4
Eft A ERES R Currr
; Wedgenes TR 1278 p e w1313 ® aduntar -Consubtar
el s I
2} Chjetes 300
B Vichor RFC 4w Provemior
H 050
o Gestos 3 comp
~w Conlabiidad r 1 3 DIMFZ20S0 DA FELIX HE2 MARTIN &

Nn-hedthlwl --i Tedoi los archives -
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Anexo 23. Hoja de Clave Presupuestal de Combustible

Clave Presupuestal de Combustible

Reguerimbemto dave Descripcidn de la Clawe

Centro De
Costos:

Proyecto:

ata:
Artividad:
Funcion;

Mes:

importe
Solicttada;

Cantro de Costos
Respansabie de| Centra de Costo
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