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Sesién ordinaria del Honorable Consejo Universitario
celebrada el dia lunes 9 de diciembre del afio 2024, bajo el acta ntimero 408

Primero. - Con fundamento en el articulo 15 del Reglamento de Funcionamiento y
Operacion del Honorable Consejo Universitario, ordenamiento vigente de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, se instal6 formalmente la sesién
ordinaria del Honorable Consejo Universitario al existir el gudrumlegal.

Segundo. - Con fundamento en los articulos 10 y 11, fraccién VI, de la Ley Organica; 47,
fraccion VII, del Estatuto General; asi como el numeral 3, letra A, fraccion VI, del
reglamento de este cuerpo colegiado, todos ordenamientos vigentes de esta casa de
estudios, toman protesta como consejeros universitarios ex-oficio con derecho a voz y
voto:

e Daniela Falcon Judrez, presidenta de la sociedad de alumnos de la Escuela
Superior de Actopan.

e Rubén Rosas Aguilar, presidente de la sociedad de alumnos de la Escuela
Superior de Tepeji del Rio.

e Montserrat Juarez Vite, presidenta de la sociedad de alumnos de la Escuela
Preparatoria Numero 5.

Con fundamento en los articulos 10, 13, fracciones [ y II, 14 y 17, de la Ley Organica;
articulo 47, fraccion VII, del Estatuto General; articulo 3, apartado C, fracciones [ y Il y
el articulo 8 del reglamento de este cuerpo colegiado, todos ordenamientos vigentes de
esta casa de estudios, toman protesta como consejeros universitarios con derecho a voz
y voto:

e Licenciada Virginia Téllez Rodriguez, consejera maestra electa de la Escuela
Superior de Actopan.

¢ Doctor José Guadalupe Alvarado Rodriguez, consejero maestro electo del area
académica de Quimica del Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria.




e Doctor Manuel Alberto Morales Damian, consejero maestro electo del area
académica de Historia y Antropologia del Instituto de Ciencias Sociales y
Humanidades.

Tercero. - Con fundamento en los articulos 1, 2, 4, 8, 9 y 49, fracciones 1y Il de la Ley
Organica; articulos 1, 18 y 21, fraccion XIII, articulos 28, 29, 32, 34, 46 y 69, fracciones
[, VII, X, XI y XIX del Estatuto General; articulo 11, fracciones XX, XXIII y XXIV del
Reglamento del Patronato de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo; asi como
los articulos 2, 37, 38 y 39, fraccion |, articulo 40, fraccién VII, articulos 50, 51 y 56 del
Reglamento de Funcionamiento y Operacion del Honorable Consejo Universitario,
todos ordenamientos vigentes de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, se
aprueba por mayoria de votos, el presupuesto anual de ingresos y egresos de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, para el ejercicio fiscal 2025.

El presupuesto anual de ingresos y egresos de la Universidad Autonoma del Estado de
Hidalgo, para el ejercicio fiscal 2025, incluye los siguientes anexos:

Anexo I. Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual de ingresos y
egresos.

Anexo II. Politicas en materia de recursos humanos; presupuestos y recursos
financieros; recursos materiales, adquisiciones, arrendamientos y servicios;
becas y transporte universitario.

Anexo III. Cuotas y tarifas.

Anexo IV. Plan de austeridad y ahorro.

Anexo V. Tabulador de sueldos.

Anexo VI. Analitico de plazas (plantilla de personal).

Anexo VII. Anexo de prestaciones y otros conceptos del capitulo 1000 “servicios
personales”.

Cuarto. - Con fundamento en el articulo 56 de la Ley Organica; 28, 29 y 69 del Estatuto
General; articulo 52 del Reglamento del Patronato de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo; asi como los articulos 39 y 40 del Reglamento de Funcionamiento y
Operacidon del Honorable Consejo Universitario, todos ordenamientos vigentes de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, se aprueba por mayoria de votos, la
desincorporacion de bienes muebles, propiedad de la Universidad Autéonoma del
Estado de Hidalgo.

Quinto. - Con fundamento en los articulos 1, 8 y 9 de la Ley Organica; articulos 1, 18 y
21, fraccion XI, articulos 28, 29, 32, 34, 46 y 102, fraccion XIV del Estatuto General; asi
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como los articulos 2,37, 38y 39, fraccion |, articulos 40, 50, 51 y 56 del Reglamento de
Funcionamiento y Operacion del Honorable Consejo Universitario, todos
ordenamientos vigentes de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, se aprueba
por mayoria de votos, el Calendario General de Actividades 2025-2026 de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Sexto. - Con fundamento en el articulo 5, de la Ley Organica; 21, fraccion VII, del Estatuto
General; asi como los articulos 39 y 42, fraccion 11, del Reglamento de Funcionamiento
y Operacidon del Honorable Consejo Universitario, todos ordenamientos vigentes de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, se aprueba por mayoria de votos en lo
general y en lo particular, la creacion de la Escuela Preparatoria Numero 9 de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo y la cual llevard por nombre Doctor
Daniel Reséndiz Nufiez.




SEGUNDA SECCION

ACUERDO DEL HONORABLE
CONSEJO UNIVERSITARIO
POR EL QUE SE AUTORIZA
EL PRESUPUESTO ANUAL DE
INGRESOS Y EGRESOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA
DEL ESTADO DE HIDALGO,
PARA EL EJERCICIO FISCAL

2025 Y ANEXOS




Gaceta

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

ACUERDO DEL HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO POR EL QUE SE
AUTORIZA EL PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2025 Y ANEXOS

CONSIDERANDO

1. Que en términos de lo dispuesto por los articulos 22 fraccion V y 49, fraccion 11,
de la Ley Organica y articulo 34 del Estatuto General, el Honorable Consejo
Universitario tiene a bien expedir el acuerdo por el que se autoriza el Presupuesto
Anual de Ingresos y Egresos de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo
para el ejercicio fiscal 2025 y Anexos

2. Que con fundamento en el articulo 35 del Estatuto General de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo y el articulo 40 fraccion VII del Reglamento de
Funcionamiento y Operacion del Honorable Consejo Universitario, la Comision
de Presupuesto tendra facultades para dictaminar sobre el proyecto de Presupuesto
Anual de Ingresos y Egresos de la Universidad.

3. Que con fundamento en los articulos 38, 39, 40, 50, 51, 56 y 59 del Reglamento
de Funcionamiento y Operacion del Honorable Consejo Universitario, que faculta
a los Consejeros Universitarios integrados en comisiones para analizar, estudiar,
discutir, resolver y dictaminar con relacion a los asuntos de su competencia, en este
caso lo concerniente al Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo para el ejercicio fiscal 2025 y Anexos.

4. Que la Secretaria del Honorable Consejo Universitario ha recibido el dictamen
nimero 010/2024 de la Comision de Presupuesto en sentido favorable. En
consecuencia, el Honorable Consejo Universitario en sesion de fecha 09 diciembre
de 2024 determina:




Gaceta

— de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

ACUERDO DEL HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO POR EL QUE SE
AUTORIZA EL PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO, PARA EL FJERCICIO
FISCAL 2025 Y ANEXOS

PRIMERO.- El Honorable Consejo Universitario aprueba el acuerdo por el que se autoriza
el Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la Universidad Autéonoma del Estado de
Hidalgo para el ejercicio fiscal 2025 y Anexos

SEGUNDQO.- El presente Acuerdo debera publicarse y difundirse en el 6rgano informativo
oficial de la Universidad Autéonoma del Estado de Hidalgo.
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1. Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Codigo Fiscal de la Federacion.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y de los

Municipios.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento Interior de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Reglamento Organico en Materia de Administracion de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacién.
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica en el Estado de

Hidalgo.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo.

Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo.
Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo.
Ley Orgéanica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Estatuto General.

Reglamento del Patronato de la Universidad Auténoma del Estado de

Hidalgo.
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Lineamientos para Operar y ejercer el Presupuesto Anual de Ingresos y

Egresos de la UAEH.
Politicas de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Politicas en Materia de Presupuestos y Recursos Financieros.

Reglamento de la Contraloria General de la Universidad Auténoma del

Estado de Hidalgo.

Reglamento de Funcionamiento y Operacion del Honorable Consejo

Universitario.

Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad Autdnoma del Estado de
Hidalgo.




2. Fundamento Legal
El articulo 61 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, fracciones I y I,

establece la informacion que debera de integrarse en el presupuesto:

Para la Ley de Ingresos: Fuentes ordinarias o extraordinarias, que se estime, seran

recaudadas durante el ejercicio.

Para el Presupuesto de Egresos: Prioridades del gasto, programas, convenios y

proyectos, detallando la asignacién con base en las clasificaciones establecidas por el

Consejo Nacional de Armonizacién Contable.!

La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, es un organismo de cardcter publico
descentralizado, dotado de autonomia en los términos de la fraccion VII del articulo 3°
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de la fraccion I del articulo
87 de la Ley de Educacion para el Estado de Hidalgo, con patrimonio, personalidad y

capacidad juridica propios.

Lo anterior, le permite manifestar su autonomia en cuatro ambitos: Gobierno,
Académico, Administracién y Normativo; al elegir libremente a sus autoridades,
determinar el desarrollo de sus actividades docentes, gestionar libremente su
patrimonio y para expedir la normatividad que regule su funcionamiento (articulo 2,
Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo). Por este motivo, ha
designado como Maxima Autoridad al Honorable Consejo Universitario, y le ha

designado la atribucion de la aprobacién del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la

Universidad.

El articulo 66 del Estatuto General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo,
establece al Patronato Universitario como una autoridad colegiada encargada de la
administracidon del Patrimonio Universitario; siendo este drgano el especializado para

el manejo confiable, transparente y eficiente de los recursos; de igual forma, el articulo

1 Ley General de Contabilidad Gubernamental
https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR 01 17 001.pd
f

2 Ley Organica de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/dir generales/juridica/organica.htm
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69 (del mismo ordenamiento), indica las atribuciones del Patronato; siendo una de
estas la presentacion ala Comisién de Presupuesto del Honorable Consejo Universitario
el proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos de la Universidad, y tras su
dictamen, sera el encargado de presentarlo ante el Honorable Consejo Universitario

para su aprobacion.

Derivado de lo anterior, se elabora y presenta el Presupuesto Anual de Ingresos y

Egresos para el Ejercicio 2025, de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.
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3. Entorno Econémico
Los Criterios Generales de Politica Econémica (CGPE) describen al Paquete Econ6mico

2025, como el instrumento fundamental para consolidar la transformacion de la vida
publica de México, en el cual, el Estado asume el papel principal para crear un modelo

de desarrollo econdmico socialmente justo.

En este modelo, “se prioriza a las personas en situacion de vulnerabilidad, garantizando
el pleno ejercicio de sus derechos constitucionales, al tiempo que canaliza recursos

estratégicos hacia la inversion publica y el fomento de la economia nacional”.

Este proyecto de presupuesto se fundamenta en torno a cuatro pilares esenciales:

Inversién
Bienestar social Publica
con equidad Estratégica
Medidas de
o ) simplificacién
Disciplina Fiscal Cor:l mayor
con Austeridad eficacia
Republicana operacional

Los cuales, fortaleceran mediante diversas estrategias como: el incremento de los
programas para el bienestar, cuyo objetivo es ayudar a personas adultas mayores, el
impulso al derecho a la educacién y capital humano, mediante la ampliaciéon de la
matricula, y mejorando la infraestructura educativa; la inversion en infraestructura,
construccion de plantas sustentables, eliminacién de gastos suntuarios, y acciones que
contribuyan a una toma de decisiones centrada en el interés publico, garantizando que

se cuide el interés publico y no los intereses de una minoria.
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Evolucion y Perspectivas de la Economia Global

Los CGPE mencionan que durante los tres primeros meses del ejercicio 2024, se
observo un crecimiento estable en la economia global, y una disminuciéon gradual de la
inflacién; de igual forma, se observé una caida en los precios de mercancias y materias

primas, y un aumento en los precios de los servicios el cual es inherente a la demanda

de los mismos.
Inflacion

Se present6 una disminucién durante el ejercicio 2024, en las economias avanzadas y
emergentes, esto derivado de la caida en los precios de mercancias y materias primas,

puesto que se mostré una volatilidad en los precios de estas.

Sin embargo, los CGPE mencionan que se prevé un crecimiento estable en los ultimos
tres meses del afio en la actividad econ6mica global, mientras que, la inflacion seguira
con una tendencia a la baja debido a los precios en las materias primas y servicios, lo

cual, se ve favorecido “por la moderacion de la demanda agregada y de los salarios en

las economias avanzadas’.

Porcentaje de Variacion de la Inflacion

Inflacion
(Var. % anual]

el
2100 T
¢7-oUus T
cz-1R T
eIl T
g-1POT

y7-"ouD
pg-10e T
yZ- Il T
yZ-100 T

Nota: Extraccion de los Criterios Generales de Politica Economica para la Iniciativa de
Ley de Ingresos y el Proyecto del Presupuesto de Egresos de la Federacion
correspondientes al ejercicio fiscal 2025, noviembre 2024.
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Perspectivas de crecimiento econdémico para 2025

Para el ejercicio 2025, los CGPE mencionan que se estima un crecimiento en la
economia mexicana, cuyo origen serd, principalmente, la demanda interna, mientras
que el consumo seguira en aumento, esto debido a factores internos, y por las diversas

politicas publicas que promoveran el crecimiento.
Estimacion de las principales variables macroeconomicas

Se estima que para el ejercicio 2025, la economia mexicana presente un rango de
crecimiento real anual de entre 2.0% y 3.0%, los anterior, se encuentra estrechamente
ligado respecto a lo publicado en el Paquete Econémico 2024, y representa “ E/ inicio de
una trayectoria de crecimiento incluyente durante la presente administracion, capaz de

permear en el bienestar de la poblacion”.

Se estima una tasa de interés de 8.0% para el cierre de 2025 “debido a la convergencia
de la inflacion hacia el rango objetivo del Banco de México, estimada en 3.5% anual al

cierre de afno”.

Porcentaje de Variacion en el Producto Interno Bruto

Producto interno bruto

6 - [Variacion % anual]

5

4

3

2

1 f t f I

2021 2022 2023 2024 2025

Nota: Extraccion de los Criterios Generales de Politica Econdmica para la
Iniciativa de Ley de Ingresos y el Proyecto del Presupuesto de Fgresos de la
Federacion correspondientes al ejercicio fiscal 2025, noviembre 2024.
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4. Contexto Educativo
Educacion en el pais

El Plan Nacional de Desarrollo 2019- 2024, sefiala el compromiso de mejorar las
condiciones materiales de las escuelas del pais y garantizar el acceso a todos los jovenes
a la educacién, motivo por el cual “/a Secretaria de Educacion Publica tiene la tarea de
dignificar los centros escolares y el Ejecutivo federal, el Congreso de la Union y el
magisterio nacional se encuentran en un proceso de didlogo para construir un nuevo

marco legal para la ensefianza’.

Uno de los objetivos de la estrategia Nacional de Seguridad Publica, es “Garantizar
empleo, educacion, salud y bienestar” mediante el cumplimiento al derecho de todos
los jovenes del pais a la educacién superior, la inversion en infraestructura por medio
de programas de desarrollo: Jovenes Construyendo el Futuro, Universidades para el

Bienestar, Becas "Benito Juarez", entre otros.

En el censo realizado a la poblacién joven durante el primer trimestre de 2024 por el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), se pueden observar los siguientes

datos:

El 23.8% del total de la poblacién, es poblacion joven, de entre 15 y 29 afos, de las
cuales 60 de cada 100 personas jovenes contaban con educacion media superior, 37 de
100, tenian educacién basica, 2 de cada 100, superior y el restante, carece de

escolaridad.3
Educacién en el Estado

El Plan Estatal de Desarrollo del Estado de Hidalgo 2022-2028, estipula cuatro
Acuerdos Generales y tres Acuerdos Transversales, como “grandes vertientes para la

transformacion”, siendo los Acuerdos Generales los que colocan al pueblo y sus

3 Estadistica a propdsito del Dia Internacional de la Juventud (INEGI)
https://www.inegi.org.mx/contenidos/saladeprensa/aproposito/2024/EAP JUV24.p
df
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derechos como el nucleo para las acciones planeadas y ejecutadas por el gobierno,

siendo la premisa “Gobierno que manda, obedeciendo”.

El “Acuerdo para el Desarrollo Econémico” es un conjunto de politicas publicas cuyo
objetivo primordial es el bienestar del pueblo, sin embargo, esto no se obtiene sdlo
mediante un mayor crecimiento en el PIB, este crecimiento debe reflejarse en el
bienestar de la gente; es disminuir el rezago educativo, educar con mas calidad y
acceder a becas en una educacién que desarrolle a nuestra poblacion como mejores

seres humanos y como personas competitivas.

Con respecto a la educacion en Hidalgo, el 6.61% de la poblacién mayor a 15 afos es
analfabeta, es decir, 151 mil 311 personas. En cambio, el grado promedio de escolaridad
de la poblacidn alcanza el 9.4%, equivalente a secundaria e inicios de bachillerato o
preparatoria, por debajo del promedio nacional, que es de 9.7% (Plan Estatal de

Desarrollo 2022-2028).

Derivado de esto, la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, ha incrementado de
manera continua su matricula de estudiantes, teniendo un total de 65,726 estudiantes
desde nivel bachillerato, hasta nivel doctorado; esto, derivado de la atencién a la
demanda, al atender al 64% para el nivel medio superior y el 26% para el nivel
licenciatura durante el ejercicio 2023, mostrando un aumento si se compara con el

ejercicio 2022, en donde el total de la matricula fue de 65,510 alumnos.*
FEducacion Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

La UAEH lleva a cabo sus actividades con base a un Modelo Educativo que centra el
aprendizaje en el estudiante e incorpora las competencias como estrategia pedagogica
(Estatuto General UAEH), lo cual, le ha permitido obtener lugares relevantes en
evaluaciones internacionales, tal es el caso de Quacquarelli Symonds (QS) en donde se
evalia anualmente el desempeino y la calidad de las mejores universidades a nivel

mundial, regional y por criterios especificos; de igual forma Times Higher Education

4 Anuario Estadistico UAEH 2023 - 2029
https://www.uaeh.edu.mx/informe/2023-2029/1 /anuario-
estadistico/anuario23.pdf
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(THE) es uno de los organismos evaluadores internacionales de calidad educativa que
cuenta con un elevado prestigio y aceptacion oficial, especializado en educacién
superior, en donde se mide el desempefio institucional en cinco areas: Ensefianza,
Investigacion, Citaciones, Perspectiva internacional, e Ingresos de la Industria con

perspectiva internacional.

Derivado de lo anteriormente expuesto, la UAEH, ha logrado colocarse como una de las
mejores universidades de México, y del mundo, ofreciendo una educacién equitativa e
inclusiva, la cual, se puede ver plasmada en sus alumnos y egresados, garantizando la

calidad en sus servicios escolares.
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5. Presentacién del Presupuesto
La Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, consolida al

Patronato de la Universidad como “/a instancia mejor habilitada y especializada en
administrar, preservar, vigilar, e incrementar su patrimonio, mediante un organo
colegiado de cinco integrantes, que estén obligados por Ley a manejarlos de una manera

transparente’.

Lo anterior, se logra adoptando normas de gestion y funcionamiento administrativo, las
cuales, permiten obtener, distribuir y administrar los recursos materiales y financieros,

asi como el patrimonio.

La adopciéon normativa de la Universidad, ha facilitado el cumplimiento de los

principios que rigen al presupuesto:

En el ingreso: la precision, puesto que cualquier recaudacion debera estar establecida
en la normativa; y la previsibilidad, pues se establecen los importes que se obtendran

durante el ejercicio por cada uno de los conceptos que integran al presupuesto.

En el egreso: la planificacién, mediante metas fijadas anualmente; y la previsién, puesto

que el presupuesto debe de estar aprobado, y publicado antes de su entrada en vigor;

Y el principio de anualidad para ambos, puesto que la vigencia del presupuesto es del
01 enero al 31 de diciembre, y debido a esto, este principio forma parte del presupuesto

de ingresos y egresos.

En cumplimiento a lo mencionado anteriormente, se presenta el presupuesto anual de
ingresos y egresos para el ejercicio 2025, de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo, para conocimiento y aprobacién del Honorable Consejo Universitario, en
observancia al articulo 22, fracciéon V, de la Ley Organica de esta Maxima Casa de

Estudios.
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6. Presupuesto de Ingresos
Cuando del presupuesto se habla, el punto de partida debera de ser siempre el ingreso,

pues es aqui en donde se origina el presupuesto que se estima, sera recaudado durante
el ejercicio y que sera utilizado para el cumplimiento de las metas y desarrollo de

actividades realizadas dentro de la Universidad.

El presupuesto de ingresos, propone los conceptos bajo los cuales se podran captar los

recursos financieros durante un ejercicio fiscal.

6.1 Por fuente de Financiamiento
Permite identificar las fuentes u origenes de los ingresos que financian los egresos de

la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, de estar forma, es posible precisar la

orientacion especifica de cada fuente a efecto de controlar su aplicacién:

Fuente de Financiamiento | Estimado 2025
Federal 1,862,843,400.57
Estatal 1,641,357,177.70
Autogenerados 297,657,353.61
Total | 3,801,857,931.88

Porcentaje del Presupuesto de Ingresos 2025

Autogenerados
8% Federal
/) a9%
Estatal

43% T~
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6.1.1 Federal
Representa el 49% del presupuesto total estimado para el ejercicio, se integra por los

subsidios ordinarios y especificos.

Fuente de Financiamiento Concepto Estimado 2025 Total Estimado
Federal Genérico Ordinario 1,821,973,400.57 1,821,973,400.57
FAM 39,500,000.00
Especificos CONAHCyT 810,000.00 40,870,000.00
PRODEP 560,000.00

1,862,843,400.57 1,862,843,400.57

Porcentaje del Presupuesto de Ingresos Estimado Federal 2025

Especifico
2%

Ordinario
6.1.2 Estatal

Representa el 43% del presupuesto total estimado para el ejercicio, se integra por los

subsidios ordinarios y especificos.

Fuente de Financiamiento Estimado 2025

Ordinario 1,485,460,012.70
Especifico Centro de Informaciéon Académica 155,897,165.00

1,641,357,177.70 |

Porcentaje del Presupuesto de Ingresos Estimado Estatal 2025

fopeciico ——
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6.1.3 Recursos Autogenerados
Representa el 8% del presupuesto total estimado para el ejercicio, se integra por los

recursos recaudados en el ejercicio.

Fuente de Financiamiento Estimado 2025

297,657,353.61

Total 297,657,353.61
Porcentaje del Presupuesto de Ingresos Estimado Autogenerados 2025
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6.2 Por Rubro de Ingresos
Con esta clasificacion se ordena, agrupa y presenta a los ingresos recaudados durante

un ejercicio fiscal en la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, en funcién de su

naturaleza y el caracter de las transacciones que le dan origen.

De esta forma, se realiza el registro analitico de las operaciones del ingreso; clasificando

los ingresos en tres fuentes principales:
e Productos
e Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de Servicios y Otros Ingresos

e Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones y Pensiones y

Jubilaciones.
Clave Clasificador por Rubro de Ingresos Estimado 2025
5 Productos 84,328,760.04
51 Productos 84,328,760.04
7 Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de Servicios y 291.429,453.61
Otros Ingresos
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios de
78 los Poderes Legislativo y Judicial, y de los Organos 291,429,453.61
Auténomos
9 Tran_sferencnas, _A51_gnac1ones, Subsidios y Subvenciones, y 3,426,099,718.23
Pensiones y Jubilaciones
91 Transferencias y Asignaciones 1,563,256,317.66
93 Subsidios y subvenciones 1,862,843,400.57
Total 3,801,857,931.88
Porcentaje por Rubro de Ingresos
P to
ro;i;léc S\ Ingresos. ?or Venta de Bienesy
Prestacion de Servicios de los
bidons \Poderes Legislativoy J udicial, y de
subven ciones\ los Organos Auténomos
49% 8%

\ Transferencias y

Asignaciones

41%
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6.2.1 Federal

Clave Clasificador por Rubro de Ingresos Estimado 2025

9 Tran§ferenc1as, As1_gnac1ones, Subsidios y Subvenciones, y 1.862,843,400.57
Pensiones y Jubilaciones
93 Subsidios y subvenciones 1,862,843,400.57

1,862,843,400.57

Porcentaje de Ingresos Estimados Federal

Subsidios y
Subvenciones
100%
6.2.2 Estatal
Clave ‘ Clasificador por Rubro de Ingresos Estimado 2025
5 Productos 78,100,860.04
51 |Productos 78,100,860.04
9 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y 1,563,256,317.66

Pensiones y Jubilaciones
91 |Transferencias y Asignaciones

Total

1,563,256,317.66

1,641,357,177.70

Porcentaje de Ingresos Estimados Estatal
Productos, 5%

\

Transferencias y
Asignaciones, 95%

Pag, JRL
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6.2.3 Recursos Autogenerados

Clave Clasificador por Rubro de Ingresos \ Estimado 2025
5 Productos 6,227,900.00
51 Productos 6,227,900.00
7 Ingresos por Venta de Bienes, Prestacién de Servicios y Otros 291,429,453.61
Ingresos
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios de los
78 Poderes Legislativo y Judicial, y de los Organos Auténomos 291,429,453.61

Total ' 297,657,353.61

Porcentaje de Ingresos Estimados Recursos Autogenerados

Productos
2%
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7. Presupuesto de Egresos

Una vez que se tiene estimado el presupuesto que sera recaudado durante el ejercicio,
se procede a proyectar los capitulos y conceptos en los que el presupuesto sera
ejecutado, cuidando que el importe total de los egresos, no exceda al importe del
presupuesto de ingresos estimado, garantizando asi, un balance presupuestario

sostenible, en observancia a las normativas aplicables.

El presupuesto de egresos se ejecutara con base a las siguientes clasificaciones:

7.1 Por Funcién
Los Lineamientos para Operar y Ejercer el Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de

la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, definen a la funcién como “El conjunto
de programas vinculados y homogéneos, encaminados a lograr un propdsito comun,
que contribuye al cumplimiento de la misién de las instituciones de educacién

superior”, y se divide en dos grandes grupos:

Funciones adjetivas: Facilitan y dan apoyo a la docencia, la investigacion y la extension.
Tienen como propésito el mejoramiento permanente de los sistemas administrativos y
un Optimo aprovechamiento de los recursos que permitan el desarrollo de los

programas académicos de la institucidn.
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Funciones sustantivas: Funciones esenciales de las universidades: educacidn,
investigacion cientifica, tecnoldgica y humanistica, y la extension a la sociedad de los
bienes de la ciencia, la tecnologia y la cultura. Las funciones sustantivas de la UAEH

comprenden la docencia, investigacidn, extensién y vinculacidn.

Funcién Presupuesto Aprobado

Docencia 1,199,697,560.55
Investigacion y Posgrado 496,565,038.24
Extension 154,061,747.92
Apoyo Académico 602,514,269.93
Apoyo Institucional 427,099,464.72
Operacién Y Mant. De La Planta Fisica 908,426,224.45
Vinculacion 13,493,626.07

Total 3,801,857,931.88

Porcentaje del Presupuesto por Funcién

Docencia Investigacion y Extension Apoyo Apoyo Operacion Y Vinculacion
Posgrado Académico Institucional Mant. De La
Planta Fisica
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7.2 Por Centro de Costos
Definido por los Lineamientos para Operar y Ejercer el Presupuesto Anual de Ingresos

y Egresos de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, como “ Organismo al que
se le ha asignado un presupuesto”, el presupuesto se distribuyé en los Centros de Costos

que integran a la Universidad, de la siguiente forma:
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7.2.1 Presupuesto de Fgresos por dependencias

309%
25%
20%
15%
10%

5%
0%

Dependencias Presupuesto Aprobado
Centro de Educacion Continua y a Distancia 29,474,867.96
Centros de Orientacion Especifica 18,232,016.42
Colegio de Posgrado 48,540,514.76

Contraloria General

16,518,679.12

Coordinacién de Administracion y Finanzas

291,753,325.54

Defensor Universitario 4,057,280.38
Direcciéon de Radio 39,926,115.81
Direccion de Television 26,400,649.46
Direccion General de Comunicacion Social 16,117,203.38
Direccion General de Evaluacion 10,374,349.44
Direccion General de Planeacion 144,028,173.98
Direccién General Juridica 9,601,950.72
Patronato 5,100,440.60
Rectoria 18,432,578.00

Secretaria General

224,640,332.69

Sistema Universitario de Medios Auténomos 11,409,003.45
Unidad de Asuntos Juridicos 1,214,598.45
Un}dad fie Qestlon y Entidades Econdmicas 148,239,905.54
Universitarias
Unidad Financiera y Contable 2,453,341.18
Total 1,066,515,326.88
Porcentaje de Presupuesto por Dependencias
Colegio de Coordinacion de Direccion de Radio  Direccion General — Secretaria General
Posgrado Administracion y de Planeacion

Finanzas
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7.2.2 Presupuesto de Egresos por Divisiones

Divisiones Presupuesto Aprobado

Division Académica 397,602,036.73
Division de Extension de la Cultura 80,008,582.13
Divisidn de Investigacion, Desarrollo e Innovaciéon 21,125,216.68
Division de Vinculacion e Internacionalizacién 57,759,032.34

Total 556,494,867.88

Porcentaje de Presupuesto por Divisiones

80%
60%
40%
20%
0%
Division Académica Division de Extension de  Division de Investigacion,  Division de Vinculacion e
la Cultura Desarrollo e Innovacion Internacionalizacion

7.2.3 Presupuesto de Egresos por Escuelas Preparatorias

Escuelas Preparatorias Presupuesto Aprobado

Escuela Preparatoria Niumero 1 120,532,704.20
Escuela Preparatoria Niumero 2 78,400,538.63
Escuela Preparatoria Niumero 3 53,322,753.62
Escuela Preparatoria Numero 4 44,294,382.40
Escuela Preparatoria Numero 5 10,438,050.56
Escuela Preparatoria Numero 6 13,995,421.27
Escuela Preparatoria Numero 7 16,120,200.94
Escuela Preparatoria Numero 8 5,692,826.84

Total 342,796,878.46
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Porcentaje de Presupuesto por Escuelas Preparatorias
40%
30%
209
10%
0%
Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela
Preparatoria Preparatoria Preparatoria Preparatoria Preparatoria Preparatoria Preparatoria Preparatoria
Numero 1 Numero 2 Numero 3 Numero 4 Numero 5 Numero 6 Numero 7 Numero 8

7.2.4 Presupuesto de Egresos por Escuelas Superiores

Escuelas Superiores Presupuesto Aprobado

Escuela Superior de Actopan 67,274,980.66
Escuela Superior de Apan 48,048,562.82
Escuela Superior de Atotonilco de Tula 31,664,544 .37
Escuela Superior de Ciudad Sahagun 78,375,486.51
Escuela Superior de Huejutla 57,431,062.89
Escuela Superior de Tepeji del Rio 68,426,279.07
Escuela Superior de Tizayuca 103,801,826.43
Escuela Superior de Tlahuelilpan 62,684,444.02
Escuela Superior de Zimapan 31,279,704 .91

Total 548,986,891.68

Porcentaje de Presupuesto por Escuelas Superiores

20%
15%
10%
5%
0%

Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela Escuela

Superior de Superior de Superior de Superior de Superior de Superior de Superior de Superior de Superior de
Actopan Apan Atotonilco de Ciudad Huejutla Tepeji del Rio Tizayuca Tlahuelilpan Zimapan

Tula Sahagun
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7.2.5 Presupuesto de Egresos por Institutos

Institutos Presupuesto Aprobado
Instituto de Artes 66,797,440.75
Instituto de Ciencias Agropecuarias 141,143,646.32
Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria 391,222,214.82
Instituto de Ciencias de la Salud 299,286,265.08
Instituto de Ciencias Econémico Administrativas 189,965,620.23
Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades 198,648,779.78

Total 1,287,063,966.98

Porcentaje de Presupuesto por Institutos

40%
209%
0%
Instituto de Artes Instituto de Instituto de Instituto de Instituto de Instituto de
Ciencias Ciencias Basicas e Ciencias de la Ciencias Ciencias Sociales
Agropecuarias Ingenieria Salud Economico y Humanidades

Administrativas

7.3 Por Proyecto

Definido por la Guia para la formulacion de proyectos, emitida por la Direccidon General
de Planeacién, como un “conjunto de actividades por realizar en un tiempo
determinado, con una combinacion de recursos humanos, fisicos, financieros y con
costos definidos orientados a producir un cambio en una entidad, a través de la
concrecion de las metas establecidas”, el presupuesto dividido por proyecto se presenta

a continuacion:
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Proyecto

3er Encuentro Internacional sobre el Aprendizaje de Lenguas

Presupuesto
Aprobado

servicios de computo académico

Extranjeras en Tandem (IMFLIT III) 146,698.00
42, Simposio de Investigacion en Ciencia y Tecnologia del Frio. 30,000.00
50 Congreso Internacional de Lenguas 1,006,473.00
50 Lengua y Cultura Fest 253,140.00
Abastecer de consumibles, refacciones y servicios para la

operatividad de la Torre de Posgrado 1,615,228.00
Abastecimiento de agua 98,560.00
Abastecimiento de agua potable 12,000.00
Abastecimiento y suministro de agua a las instalaciones de la 125,000.00
UAEH.

Acondicionamiento de los espacios académicos de difusion y 187 796.32
extension académica y cultural del ICEA. o
Acreditacion de Laboratorio de Analisis de Agua 1.00
Acreditacion internacional 1,051,540.00
Actividades Artisticas y académicas de musica. 78,660.00
Act1v1§1ades de Innovacion Educativa en la Educacién Media 189,000.00
Superior

Actividades de la Rectoria 1,433,621.00
Actividades institucionales de la Escuela Preparatoria Numero 7 242,551.00
Actualizacion de equipo necesario para las asignaturas del 387,377.80
Programa Educativo

Actualizacion de los sistemas de video, audio e iluminacion,

: ., . 420,651.02
informacion y sistemas en el Aula Magna.

Actualllzacllon de Servidor para plataforma de Servicios 274.000.00
Estudiantiles

Actualizacion de sistemas académicos 137,858.35
Actualizacion de Tecnolégica Educativa de CISA-ICEA 1,484,061.20
Actua,llzfelcmn de Tecnologica Educativa en el Centro de Computo 1,209,763.46
Académico

Actualizacion y equipamiento de la infraestructura en los 517.300.00

Actualizacion y Mantenimiento de la infraestructura de la Red
Universitaria

34,409,415.70

Adecuaciones de espacios para la Escuela Superior de Apan 2,992,000.00
Administracién de Fondo de Ahorro para el Retiro 1,580,000.00
Administracidn de las Casas de Huéspedes Universitarias 989,022.02
Administracién del servicio social, practicas profesionales y

. o . 158,103.06
servicio comunitario en bachillerato.
Administracién y Gestion de Recursos 28,607,753.96
A(quuls.llaon de equlp.an.nento del centro de distribucion de la 7 417.836.72
Direccion de Mantenimiento
Adquisicién de equipo de computo (hardware y software) 95,445.00
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Adquisicion de equipo de cOmputo y complementos 35,864.89
A_dquls_l,aon de equipo G:Ie seguridad para el personal de la 237.857.90
Direccion de Mantenimiento
Adqu1.51c1on, de equipo para el Laboratorio de Bacteriologia y 529,486.00
Parasitologia docencia
Adqu131,c10n,dfe equipo para el Laboratorio de Fisiologia 'y 166,478.00
Patologia Clinica
Adqu151c1or.1,de equipo para el Laboratorio de Nutricion y 145,004.00
Reproduccion docencia
Adquisicién de equipo para laboratorio Anatomia y Necropsia 116,000.00
Adquisicién de equipo para laboratorios Genética, Gendmica,
. . . . . 273,900.00
Virologia e Inmunobiologia de Docencia
Adquisicién de equipo para los quiréfanos de docencia 1,534,846.00
Adquisicion de Equipo Tecnolégico en las Aulas Dinamicas para
iy 158,153.04
la Formacion del profesorado.
Adquisicién de equipo y mobiliario para los laboratorios y 35,023,045.49
talleres de la UCL
Adquisicidon de equipo y reactivos para fomentar la investigacion
. . . 127,967.32
a nivel licenciatura y fortalecer el posgrado
Adquisicién de Equipo, Material, Servicios y Suministros para el 1916.905.14
fortalecimiento de SUMA TV UAEH. o
Adquisicién de Equipo, Materiales y Software para el 1358.880.00
fortalecimiento de las actividades del SUMA Radio UAEH T
Adquisicion de Equipos De COmputo 13,990.00
Adquisicién de equipos de movilidad y transporte 8,000.00
Adquisicién de equipos, mobiliario, material, refacciones, 132122733
servicios y capacitaciones para la DRMAAyS e
Adquisicién de impresoras para las areas académicas de la
. . . 31,598.40
Escuela Superior de Zimapan
Adquisicion de instrumentos de valoracion psicologica (pruebas
g 32,886.00
o test psicologicos)
Adqu1§1c1o.r,1 de 1nsum?s fie la Llcer}c:latura en Gastronomia para 17,617,400.00
la realizacion de la practica educativa
Adquisicién de licencia para software de contabilidad 29,715.28
I,quu151c1on de maquinaria para mejora y mantenimiento de 10,813.00
areas verdes
Adqulslc1onlde.materle.1l bibliografico para Centro de 197.799.13
Autoaprendizaje de Idiomas
Adqu¥s,1c1on de m?t(.erlales y suministros para clinicas de 3,581,743.10
atencidon odontoldgica
Adquisicion de Mobiliario 22,660,894.90
Adquisicién de mobiliario para la Direccion del Centro Cultural 61,200.00
La Garza
Adquisicién de mobiliario y equipamiento para las Areas 91,000.00

Académicas
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Adquisicién de Prensa Plana para impresion offset 8,000.00
Adquisicién de Uniformes por Prestacién Contractual 8,412,677.33
Adquisicién de uniformes y equipo de trabajo 30.00
Adquisicién de Vehiculo 8,000.00
Adquisicién de Vehiculos 35,813.04
Adquisicién y contratacion de servicios para el buen
o . b o 190,524.00
mantenimiento de la infraestructura universitaria.
Adquisicién y Renovaciéon de Equipo de Cémputo 95,920.00
Adquisicién y renovacion de mobiliario de oficina 1.00
Adquisicién de mobiliario para las oficinas de la Direccion de
. (. 64,192.00
Superacion Académica
Afiliaciones a asociaciones nacionales e internacionales de la
o , 30,000.00
disciplina de Enfermeria
AgroUAEH Contigo 40,477.55
Apoyo a la productividad en los Cuerpos Académicos 151,406.00
Apoyo a las actividades editoriales en escuelas e institutos 76,200.00
Apoyo a Programas Educativos 206,611.38
Apoyo Institucional para la Membresia Anual a la Federacion 10.000.00
Mexicana de Escuelas y Facultades de Odontologia o
Arrendamiento de equipo de gimnasio 467,804.04
Arrendamiento de Equipo de Gimnasio CEUNI 1,392,606.48
Arrendamiento de Inmueble 569,792.00
Arrendamiento de Inmueble e Internet 471,681.36
Aseguramiento de areas principales del Archivo General 293,696.46
Aseguramiento de'la calidad en la Administracion del Plan de 313,999.98
Ahorro para el Retiro
Aseguramiento de la Gestion de la Direccidn de Servicios
. 8,354.00
Académicos
Asegurar el pago de los Articulos de Consumo y Bono 165,964,604.21
Asegurar el pago de servicios basicos y otros servicios 215,298,391.52
Asegurar la calidad en los procesos para la administracion del 711.665.50
capital humano de la UAEH T
Asistencia a Actividades Académicas 92,903.22
Asistencia a Congresos y Cursos para Impulsar el Talento y 34.400.00
Conocimiento del Personal de la DDCHI R
Asistencia a evento de la International Association of Science
: 1.00
Parks and Areas of Innovation
A51stenc1a.a evgntos :.chademlcqs (congresos, seminarios, talleres, 4,302,489.57
conferencias, simposio, coloquios
Asistencia a eventos académicos Area Académica de Ciencias
. 83,200.00
Agricolas y Forestales
Asistencia a eventos académicos para profesores de tiempo 182 000.00
completo del Doctorado en Politicas Publicas U
Asistencia y Participacion en Eventos Deportivo, Culturales y 433.500.00

Académicos
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Asistencia y participacion en Eventos Institucionales 64,588.00
Atencidn a actividades y eventos especiales 3,498,500.00
Atencion a las recomendaciones de CIEES 378,247.00
Atencién A Problemas Emergentes 192,000.00
Atencién Médica Deportiva 2025 88,219.22
Auditoria Interna y Externa a la Matricula 76,200.00
Becas Institucionales UAEH 5,270,000.00
Becas movilidad académica 5,855,000.00
Bioseguridad, higiene y salud de los trabajadores del Bioterio 183,337.29
Busqueda y redaccién de solicitudes (patentes) y seguimiento de
. ) ., 300,000.00
solicitudes de invencion (defensa).
Camaras de videovigilancia 112,334.10
Camioneta para traslado de alumnos de enfermeria y medicina a 7 906.00
campos clinicos ’ '
Capacitacion a los docentes de la Licenciatura en Gerontologia 19,999.99
Capacitacion de Personal para atender Procesos Institucionales. 90,000.00
Capacitacion del personal de la DSA 103,999.97
Capacitacion para mejora continua de los procedimientos de
. L, 9,000.00
fiscalizacién interna
Capacitacion y Actualizacion para la Implementacion del Sistema
o . ., 60,006.00
Institucional Anticorrupcién
Capacitacion y certificacion de personal involucrado en el 353 073.60
proceso de practica de los idiomas de los CAI. ’ '
Capacitacion y Certificacién Docente 55,000.00
Capacitacion y equipamiento ante la era digital de las bibliotecas 360,599.21
Capacitaciones especializadas en acreditacion de laboratorios 1.00
ante la Entidad Mexicana de Acreditacion '
Capacitaciones, consultas y asesoramientos de un profesional
. iy 115,420.00
para la Direccion de Control Presupuestal
Carrera Atlética FUL 2025 1,540,159.76
CASE 70,000.00
Catalogacion de la DBCI 7,623,315.70
Celebl."acllon del Décimo Anl\,/ersarlo de la Licenciatura en 124.900.00
Ingenieria en Nanotecnologia
Centro de Autoaprendizaje ESAP 59,550.00
Centro de Investigacion, Divulgacidon y Semillero de Jovenes
. , 86,240.00
Investigadores de Economia
Certificacion AMIB 48,000.00
Certificacidon de procesos 440,000.00
Certificacidon del Profesorado en el dominio del idioma inglés. 75,310.00
Certificacidn intermedia para profesionales de la direccidn de
. , 82,000.00
transferencia de tecnologia
Ciclo de 6pera para conmemorar los III siglos del emblematico 1,879,000.00

edificio universitario
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Climatizacion de aulas 266,660.80
Club de Innovacién Tecnol6gica 224,623.80
quloqulo -40 Encuentro de centros de autoaprendizaje de 145,051.20
idiomas- en el marco del CIL.
Coloquio de la matematica y la fisica 2025 81,000.00
Concurso de estudiantes -DAI Competition 2025-. 114,000.00
Concurso de estudiantes de nivel medio superior (Olimpiadas
o 12,030.00

del conocimiento)
Concursos de estudiantes 1,929,242.93
Conectividad de alta velocidad con Universidades e Instituciones

. . . . 80,000.00
a nivel nacional e internacional
Congreso Mundial en Psicologia y Psicoterapia 2025 50,870.04
.Congresos Internacionales de Administracién e ingenieria 110,000.00
industrial
Congresos, convenciones, encuentros y afiliaciones 88,900.00
Conservacion del patrimonio artistico de la UAEH 190,000.00
Conservacion, estabilizacion, digitalizacién y exposicion del 1241.769.23
Patrimonio Histdrico Archivistico de la UAEH o
Consolidacidén de las actividades extraclase 636,900.00
Consolidacidén de los Cuerpos Académicos y grupos de 30.000.00
Investigacién del Area Académica de Farmacia T
Consolidacion de Redes de Investigacion 643,587.98
Consolidacidon del acervo bibliografico 4,999,019.89
.Consoh(.i:j\aon del l1der§zgo internacional del conocimiento e 1,447, 300.00
innovacion de las ciencias contables
Consolidacidn e internacionalizacién del Cuerpos Académicos y 404.000.00
Grupos de Investigacion del AAP T
Consolidar el Centro Certificador de Lenguas 942,500.00
Consolidar el servicio de elevadores 8,000.00
Construccion de Aulas para la Escuela Superior de Tizayuca 35,000,000.00
C(,)n.strucaon d(.e C(,emchas Deportivas para el Instituto de Ciencias 4,524.,000.00
Basicas e Ingenieria
Construccion de espacios académicos en el Instituto de Ciencias 3,300,000.00
de la Salud
Colnstrucc1on de Espacios exteriores para la Escuela Preparatoria 3,950,000.00
Num. 7
gonstruccmn de espacios fisicos para la Escuela Preparatoria N 1,625,000.00
Construccion de Infraestructura en la Escuela Superior de 4,252,500.00

Ciudad Sahagun

Construccion de Infraestructura en la Escuela Superior de Tepeji
del Rio

22,000,000.00

Construccion de Infraestructura Fisica en la Escuela Superior de
Atotonilco

1,650,000.00
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Construccion de Infraestructura Fisica en Escuela Superior de

2,646,000.00
Actopan
Construccion del Centro de Informacién Académica, 3a etapa 150,000,000.00
Constr.u_ccmn, }nstrumer}tac1on y co.ntrol de un sistema de 654.000.00
acondicionamiento de aire alternativo
Construqlslon, ms,trumentaaon y control de un sistema de 620,350.01
produccion de frio
Continuidad del festival cultural, dia de muertos o todos santos
. . 66,200.19
de la Sierra alta Hidalguense
C}‘eac.lon de espacios de Infraestructura en el Instituto de 4,400,000.00
Ciencias Agropecuarias.
Creacion del Centro de Atencidn Integral Garza (CAIG) en el 1
Campus Ramirez Ulloa.
Creacion del Jardin Botanico de la Universidad Auténoma del 1
Estado de Hidalgo (Etapa 1 de 2)
Cuidado y decoracion de Jardines 320,464.68
Cumplimiento de las obligaciones patronales de la UAEH 930,000.00
Curso/taller para la innovacion, vinculacion y valoracion 1
tecnoldgica.
Cursos de actualizacién en normativa de fiscalizacion 125,000.00
Cursos disciplinares para profesores 34,338.32
Defe:nsa y proteccién del p:.itrlmomo de la Universidad 656,685.50
Auténoma del Estado de Hidalgo
Deporte Garza de competencia CONDDE, CONADEMS, CONADE y 1,123,014.30
federados.
Deporte Superior Garza 2025 41,876.50
Desarrollo de capital humano para la investigacion 26,000.00
Desarrollo de programa educativo de posgrado 6,638,746.63
Desarrollo de Programa Educativo de Posgrado: Maestria en
. 82,698.00
Gerontologia de la Salud
Desarrollo de programas educativos de posgrado 1,781,580.00
Desarrollo de recursos educativos digitales, objetos de 97 255 25
aprendizaje y multimedios UAEH e
Desarrollo del PEP de la Maestria en Ciencias y Tecnologia 14.010.00
Agricola y Forestal Sustentable SNP del CONAHCyT T
Desazolve de la fosa séptica. 24,000.00
Desazolve fosas sépticas Preparatoria Numero 5 58,700.00
Difusion de la investigacion 79,200.00
D1f1.151on de proyec.tos de desarrollo e investigacion en sectores 64,978.60
sociales y productivos
Disefio, construccion e instrumentacion de una turbina Pelton 288,050.00
Divulgacion de Ciencia, Tecnologia, Humanidades y Arte. 1
Divulgacién de resultados de proyectos de investigaciéon en 46,000.00

eventos nacionales e internacionales ITF
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Divulgacion de resultados del trabajo académico estudiantes y

145,500.00
profesores
Edicion del libro Miguel Leén Portilla con el sello institucional 11,200.00
Egresados 45,000.00
E¥aborac1or'1 de estudios previos de factibilidad para PP.EE de 29.305.05
nivel superior
El.evar la calidad del servicio del Centro de Autoaprendizaje de 1,488,882.01
Idiomas de la ES Actopan
Elijo Ser Garza 11,250.00
Empleabilidad 46,899.50
Enajenacién de Bienes Institucionales 40,000.00
Encuentro Estudiantil de investigacion e innovacion de Posgrado
o 85,000.00
de las Ciencias Contables
Encuentros de la Lectura 65,000.00
Equllpamllento ala innovacién educativa en la Licenciatura en 299.367.00
Sociologia
Equipamiento a las unidades preventivas de salud 201,000.00
Equipamiento de 15 aulas didacticas de nueva construccion 16,575,322.20
Equipamiento de dispositivos de audio y video para la Direccién
] 6,008.80
de Tesoreria
Equipamiento de estacionamiento de torre de posgrados 16,000.00
Equipamiento de gimnasio ICEA 467,804.04
Equipamiento de la Biblioteca Historica de la UAEH 925,585.58
Equipamiento de la Escuela Preparatoria Nimero 7 361,991.68
Equipamiento de la Torre de Posgrado 23,510,379.28
Equipamiento de laboratorio de andlisis de agua 1
Equipamiento de laboratorios de computo de los programas 1583 214.60
educativos de Disefio Grafico y Bachillerato T
Equipamiento de laboratorios y taller para fortalecer las
. . . 6,517,200.00
competencias genéricas y especificas de los alumnos
Equlp.amlen.to de las diferentes areas de la escuela Superior de 1,430,151.99
Tepeji del Rio
Equlpa}mlento de las oficinas de servicio social y practicas 88,075.32
profesionales
Equipamiento de los Laboratorios de Investigacién del Area
. Lo . 19,996.00
Académica de Matematicas y Fisica
Equipamiento de materiales y herramientas para el Programa 48 650.00
Universitario de Muralismo (PROUM UAEH) T
Equlpamllento de quince sedes unlylersnarlaS enzona 15,000,000.00
metropolitana de Pachuca y conexion a centro de monitoreo
Equipamiento de Radio UAEH Huejutla 182,700.00
Equipamiento de Radio UAEH Tulancingo 807,553.59
Equipamiento del Area Académica de Computacién y Electrénica 1,001,741.31
Equipamiento en apoyo a la innovacién educativa en Area 76.234.74

Académica de Ciencias Politicas y A. Publica
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Equipamiento en apoyo a la innovacién educativa en Area

. . . 49,690.73
Académica de Derecho y Jurisprudencia
Equlpzarr.nento en apoyo a l.a innovacién educativa en Area 286,559.00
Académica de Trabajo Social
Equipamiento en apoyo a la innovacién educativa en el area

- : . , 87,695.73
académica de Historia y Antropologia
Equipamiento en el centro de autoaprendizaje 540,000.00
Equipamiento especial de las unidades bibliotecarias 339,612.36
Egulpamlento especializado del Area Académica de Artes 605,591.55
Visuales
Equipamiento integral para la Division de Extension de la 163,361.21
Cultura
Equipamiento museo casa grande 238,359.70
Equipamiento operativo centro cultural César Sanchez Lozano 1,596,558.00
Equipamiento para el Departamento de Inventarios 1,270,535.82
Equipamiento para el fortalecimiento del funcionamiento

;. : . . 79,000.00
administrativo de los programas de licenciatura
Equlpgmlento para el fortalecimiento del Laboratorio de Analisis 148,596.00
Especiales
Equ1pam1ento para el fortalecimiento del Laboratorio de Analisis 80,957.28
Sensorial
Egulpamlen:co para el fortalecimiento del Laboratorio de 298.953.00
Biotecnologia
Equllpémlento para el fortalecimiento del Laboratorio de 57.693.00
Botanica
E.ql'nparr1,1er'1to para el fortalecimiento del Laboratorio de 109,607.00
Fisicoquimica
Equlpamlen'fo para el fortalecimiento del Laboratorio de 197,116.00
Microbiologia
Equipamiento para el fortalecimiento del Laboratorio de 287.465.00
Poscosecha
Equlpa.mllenlto para el fortalecimiento del Laboratorio 901,451.84
Multidisciplinario
Equipamiento para el fortalecimiento del Taller de Carnicos 291,957.00
Equlpa}mlento para el fortalecimiento del Taller de Frutas y 182,740.96
Hortalizas
Equ1.pam1ento para el fortalecimiento del Taller de Granos y 83,478.00
Semillas
Equipamiento para el fortalecimiento del Taller de Lacteos 46,592.00
Equipamiento para el fortalecimiento del Taller de Tecnologia 57,693.00
del Cuero
Equipamiento para Fortalecer el Laboratorio de Biologia 76,914.96
Molecular
Eg;l;samlento para Fortalecer el Laboratorio de Fitopatologia y 94.141.78
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Equipamiento para fortalecer los espacios experimentales,

Invernadero y parcelas demostrativas del PE de IAPs 1,267,704.90
Equlpamleflto para la innovacién educativa mediante la 95,.241.00
metodologia COIL
Equipamiento técnico de Radio Universidad Actopan 238,847.26
Equipamiento Tecnol6gico 724,680.62
Equipamiento tecnolégico del aula de Computo 851,989.80
Equipamiento tecnoldgico en oficinas y coordinaciones clave en 254.382.00
el ICSHu
Equipamiento y Confort 262,368.00
Equipamiento y Fortalecimiento de la Direccidon de Transporte 119,795.25
Equipamiento y mantenimiento especializado en el Instituto de 107,336.20
Artes
Equipo de computo 491,093.70
Equipo de computo y mobiliario 156,577.59
Equipo de comunicacion 59,030.40
Equipo de sonido para eventos académicos, deportivos y
. : p 92,998.13

culturales de la Escuela Superior de Zimapan
Equipo Industrial de limpieza 586,073.80
Equipo para la innovacién tecnolégica en el Area Académica de

o . 69,196.73
Ciencias de la Educacién
Espacios Deportivos en la Escuela Superior de Ciudad Sahagin 4,200,000.00
Estancias cortas 372,800.00
Estimulo al Desempefio del Personal Docente 88,700.00
Evaluacion del Desempefio Municipal UAEH-INDEMUN 31,600.00
Evaluaciones y acreditaciones 6,688,781.78
Eventos Académicos del Area Académica de Ciencias Agricolas y 200,000.00
Forestales
Eventos académicos en escuelas e institutos 2,691,667.23
Eventos Académicos y Culturales 45,000.00
Eventos culturales 1,111,547.18
Eventos deportivos 2,878,794.94
Eventos institucionales de Extension 2025 490,390.00
Expo Universitaria 399,243.94
Feria Universitaria del Libro FUL 6,391,135.39
Feste](,) del 25 aniversario de la Escuela Superior de Ciudad 100,025.00
Sahagin
Festival Internacional de la Imagen 3,815,916.54
Fome'ntp ala mtegrahd:ild en la comunidad universitaria del area 214.002.02
académica de Contaduria
Fomento a la Lectura 442,624.00
Fomento a la vinculacion Area Académica de Quimica-industria 24,999.94
Fomento de la investigacion en el capital humano de la Escuela 16,000.00

Preparatoria No. 5
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Fomento de la lectura y participacidn en eventos institucionales

e 142,716.00
de difusidn.
Formalizar convenios de colaboraciéon con empresas, sectores e
e s 18,900.00
instituciones publicas
Foro regional de la ANUIES 64,000.00
Fortalecimiento de la infraestructura del PEP Maestria en
o ., o 12,000.00
Ciencias en Computacion avanzada y Electronica
Fortalecer e innovar las areas de Talleres de la Licenciatura. 4,562,424.75
Fortalecer el Centro Certificador del Goethe Institut 192,800.00
Fortalecer herramientas tedricas practicas del personal de
. o 65,500.00
Defensor Universitario
Fortalecer la E:OI'ISOlldaCIOH de los posgrados con el desarrollo de 168,140.00
eventos académicos.
Fort'alec:er la Direccion de Estudios Estratégicos y Desarrollo 124,688.20
Institucional
Fortalecer la fiscalizacion interna con la creacion de un Sistema
o o 22,800.00
Institucional de Fiscalizacion.
Fortalecer la formacién del factor humano a través de la
. ., (o . 77,399.50
vinculacién académica archivistica
Fortalecer la vinculacion entre la UAEH y la escuela alemana 573 600.00
Walter-Mohr-Realschule de Traunreut T
Fortalec1en.do el Futuro: Equipamiento tecnoldgico para la 215683.70
Preparatoria No. 8
Fortalecimiento a actividades especificas del SUMA UAEH 1
Fortalecimiento a capacidad académica de investigadores de la 375 000.00
UAEH con necesidades de impulso estratégico o
Fortalecimiento a desarrollos tecnolégicos del area académica de 4.000.00
computacion y electronica o
Fortalecimiento a infraestructura de red en recintos de
e . 2,823,204.90
ceremonias institucionales protocolarias y culturales.
Fortalecimiento a la investigacidon 38,703.00
Fortalecimiento a la Investigacion Aplicada 52,100.00
Fortalecimiento a la Investigacién del AACyE 242,208.06
Fortalecimiento a la investigacién en la ESH que conduzca a dar
R R . : 611,311.01
visibilidad institucional internacional
Fort.alec1'm1ent0 a la licenciatura en gerontologia a través de 79,200.00
equipamiento
Fortalecimiento a la produccién editorial universitaria 325,967.04
Fortalecimiento a la Subestacion eléctrica 53,360.00
Fortalecimiento a programas educativos e investigacion 4,471,523.40
Fortalecimiento al programa educativo de derecho con los
. . : N 40,950.00
estudios de pertinencia y factibilidad
Fortalecimiento de grupos representativos de la UAEH 764,951.00
Fortalecimiento de investigacidon en Enfermeria mediante 150.000.00

publicacién de articulos cientificos
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Fortalecimiento de la administracidn escolar para incrementar la

P . 6,597,477.87
eficiencia y eficacia de los procesos
Fortalecimiento de la Cooperacién Internacional 1,657,671.96
Fortaleqmlento de la DBCI con organismos nacionales e 81,400.00
internacionales
Fortalecimiento de la Difusion Institucional 212,949.96
Fortalecimiento de la Direccion General de Planeacion 472,000.00
Fortalec1m1e.nto de la [4+D+i en la Universidad Auténoma del 188,828.00
Estado de Hidalgo
Fortalecimiento de la Infraestructura de fibra 6ptica
: L 100
metropolitana de la Red Institucional.
lFortal.eCIImlento de la infraestructura de los laboratorios de 549 872.26
ingenieria de software
Fortalecimiento de la infraestructura del Instituto 226,228.00
Fortalecimiento de la infraestructura fisica de los PEs de nivel
. 0 o - 147,900.00
superior del Area Académica de Quimica
F.ortal(?amlento de la investigacidon y Vinculacién de la 138.200.00
Licenciatura en Danza
Fortalecimiento .de la investigacidn, el desarrollo e innovacién en 155,678.00
la Escuela Superior
Fortalecimiento de la Licenciatura en Psicologia como miembro 93 600.00
y participante activo del COPAES o
Fortaleglmlento de la Operatividad del Transporte Universitario 586,499.99
Garzabus
For,tal.ec1m1ento c,1e l.a vinculacion con asociaciones del sector 37,000.00
turistico gastron6mico
Fortalecimiento de la vinculacién interna y externa 98,500.00
Fortalecimiento de la vinculaciéon y comunicacion del ICSHu 20,563.08
Fortalecimiento de las actividades culturales y deportivas 107,174.00
Fortzlalec1m1e.nto de las actividades en el Aula Magna Alfonso 61,406.72
Cravioto Mejorada
Fortalecimiento de.las Areas Académicas que conforman la 2.309,708.49
escuela Preparatoria No. 2
Fortal(?amlento de las competencias escenotécnicas en entorno 797171.44
profesional
Fortalecimiento de las labores de investigacion 496,928.00
Fort:.alecn}nento de los Cuerpos Académicos del Area Académica 1,110,284.00
de Biologia
Fortalecimiento de los espacios de apoyo a la docencia 239,273.38
Fortglfeamlent? d.e los Laboratorios y el Centro Integral de 2.881,629.00
Servicios Académicos del ICSa
Fortalecimiento de los Procesos de Evaluacion Institucional 177,119.00
Fortalecimiento de los procesos informaticos para la 822 440.00

administracién de incidencias del personal.
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Fortalecimiento de los Programas Educativos, Cuerpos 1207 551 46
Académicos y Grupos de Investigacidon del AAIyA. e
Fortalecu.mento de los servicios académicos y areas de gestion 2714.447.16
de la ESTi
Fortalecimiento de los Servicios Bibliotecarios ESTe 63,630.00
Fortalec1m.1ent.o de parque vehlcular,_equlpamlento de 17,724,697.90
telecomunicaciones y desarrollo de sistemas.
Fortalecimiento del Area de Extensidn 45,700.00
Fortalecimiento del Bioterio para el apoyo de la investigaciéon y
L . 911,296.92
docencia utilizando biomodelos
Fortalecimiento del Centro de Autoaprendizaje de Idiomas 1,792,930.85
Fortalecimiento del ecosistema mediatico digital Institucional 1,068,300.00
Ff)rtal(?amlento del egreso y practicas escénicas de la 758,043.64
Licenciatura en Danza
Fortalecimiento del Equipamiento de la Secretaria General 291,555.00
Fortale,cn_mento del equipamiento del Parque Cientifico y 62,225.00
Tecnologico
.Fort.alec_lmlento del indice de calidad de la comunicacion 2.074,899.58
institucional
Fortalecimiento del programa de tutorias de la ESTi 24,000.00
Fortalecimiento del Programa educativo de la Maestria en
Auditoria 2025 117,000.00
Fortalecimiento del Programa educativo de la Maestria en
Gestion Fiscal 2025 172,762.56
Fortalec1m1ento del programa educativo de Medicina Veterinaria 340,308.00
y Zootecnia
Fortalecimiento del Programa Educativo de Posgrado Doctorado
o : 45,796.98
en Ciencias Computacionales
Fortalecimiento del Programa Educativo de Posgrado Maestria
o ., e 28,000.00
en Ciencias en Computacién Avanzada y Electrénica
Fortalecimiento del Programa Educativo de Posgrado Maestria
. . i 46,640.00
en Tecnologias de la Informacion para la Educacion
Fortalecimiento del programa Grandiosidad UAEH: Futuro 4.0,
. . 49,500.00
transformacion de calidad.
Fortalecimiento del Programa Integral de Becas 54,750.00
Fortalecimiento en la movilidad internacional estudiantil 70,000.00
Fortalecimiento Espacios Académicos 170,381.00
Fortalecimiento musical del Area Académica de Musica 464,525.12
Fortalecimiento Operativo a la Infraestructura de las aulas del
1
AACyE
Fortalecimiento operativo del Auditorio Lic. Isaac Pifia del
Edificio B del ICBI 445,000.00
Fortalecimiento para la Logistica de Eventos Institucionales 1,589,403.00
Fortalecimiento Radio Universidad 116,056.84
Fortalecimiento sefial radiofénica 148,827.00
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Fortalecimiento y actualizacion del CLEMPS para la atencion

e 2,019,645.62
multidisciplinaria
F(.)rtal(.emmlento y desarrollo de la investigacion-docencia del 345592.54
Bioterio
Fortalecimiento y equipamiento para el desarrollo de la gestiéon
iy 32,900.00
y operacion de la DDCHI
Fortalecimiento y mejora del Programa Educativo de
. . s 74,228.00
Bachillerato con equipo tecnolégico
Fortalecimiento, mejora continua e innovacion del Sistema 184.490.00
Integral de Gestion Institucional en la UAEH o
Gala Deportiva 2025 31,500.00
Garantizar el buen funcionamiento de Ciudad del Conocimiento 1,524,842.62
Garantizar la calidad de los servicios del club Universitario Real 671.173.66
del Monte
Ga.lrantlzar la higiene del espacio por la manipulacion de 36,200.00
alimentos
Gasto de operacion diésel y gas 41,000.00
Gastos de operacion de la Secretaria General 538,349.00
Gastos de operacion: Gas LP 700
Gastos operativos de la Feria Universitaria del Libro y
L . . 79,200.00
participacidn en las Ferias del pais
.(}estlonldel proceso técnico de protecciéon de la propiedad 966,500.00
industrial
Gestion técnica de derechos de autor 114,794.00
Habilitacion de laboratorio de redisefio curricular de la oferta
. . . 290,198.90
educativa de Comercio Exterior
Habllllta.cmn, remodelacion y equipamiento de espacios 846,614.38
académicos
Herramienta informatica especializada 8,000.00
Herramienta y equipo de proteccion para inspeccion de obras 6,781.68
Homogeneizacién de los servicios en las unidades bibliotecarias 38,800.00
de la UAEH
Honorable Consejo Universitario 840,000.00
Implementacion del Subcomponente de Reforestacion del 173.890.00
(PIRA) a través de la Participacion del PE Ing. Forestal o
Incidencia social de la investigacion: Ciencia para todos 7,000.00
Informe Anual de la Administraciéon Universitaria 4,451,545.36
Infraestructura de espacios Universitarios 2,272,500.00
Infraestructura eléctrica y de voz y datos 313,200.00
Infraestructura Fisica en la Escuela Superior de Zimapan 1,650,000.00
Innovacion de las practicas actuales de investigacion del AAQ
. P . . 278,459.00
mediante la adquisicidon de equipo de laboratorio
Inscripciones a organismos nacionales 15,000.00
Instalacion de aires acondicionados de la Escuela Superior de 254.353.00

Zimapan




Instalacion de alfombra en el Aula Magna Alfonso Cravioto

. 393,120.00
Mejorada
Instalaciéon de mapa sobre concreto con resina epdxica 250,000.00
Instalacion de Pasto Sintético e [luminacién para la
Administracién de la Villa Deportiva Universitaria 15,144,000.00
Insumos para infraestructura 48,928.00
Integracion y aplicacion del Examen Institucional EVALUAEH. 35,300.00
Internacionalizacién de la Curricula 2,538,000.00
Internacionalizacién de la produccidn cientifica 216,000.00
Internacionalizacion y Vinculacion del Colegio 79,000.00
;nvgrsmn sostenible para mitigar el impacto ambiental en el 191,480.28
instituto
Jornada Colegiada de Vulnerabilidad e Inclusion social 106,318.82
Jornadas de Inmersion Cientifica 205,972.00
Jornadas de inmersion cientifica 2025 82,032.00
Jornadas universitarias de biblioteconomia 11,602.00
Labor social del Voluntariado Universitario 218,000.00
Laboratorio de Modelado y Analisis Digital de Imagenes y
Materiales del AACTyM 802,985.43
Lenguas 1,325,794.04
Licencia de software Adobe Creative Cloud para equipos para
R . 80,000.00
instituciones educativas.
Licencias al Software de los equipos IMAC que conforman las
. . 76,420.80
aulas de computo de la Escuela Superior de Actopan
L¥cenc¥as para centro d_e co_rtlputo y fotografia digital de la 240760.32
Licenciatura en Comunicacion.
Ligas Deportivas Universitarias 2025 201,062.20
Linea Directa al Conocimiento 5,800,270.21
Literatura en la DBCI y sus unidades bibliotecarias 70,000.00
Logistica de'l proceso de seleccién y admision afio 2025 (Dos 17,207,346.00
convocatorias)
Mantener el Doctorado en Ciencias de los Materiales en el PNP
del CONAHCyT 282,913.16
Mantener en buenas condiciones las areas y solicitar equipo para
. o o 400,944.66
realizar las actividades diarias de Patronato
Mantener la calidad del Centro Certificador: Pachuca Université 615,474.00
Autonome
Manten?r. l,a calidad del programa educativo de la Licenciatura 21,000.00
en Nutricion
Mantener y fortalecer la calidad del programa educativo de la 43.000.00
Licenciatura de Médico Cirujano de la UAEH U
Mantener y fortalecer la calidad del programa educativo de 30.000.00
Licenciatura en Farmacia de la UAEH o
Mantenimiento a Caldera de Vapor 55,000.00
Mantenimiento a equipo especializado 144,300.00
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Mantenimiento a las puertas de vidrio templado del PCyT 45,500.00
Mantenimiento a subestacion eléctrica 17,949.03
Mantemm?(,ento a Trld}lo.sas y Domos en Area Académica de 2.017,356.00
Computacién y Electronica
Mantenimientos auditorios 276,500.00
Manterlnmlento aulas electronicas de la Escuela Superior de 31,917.95
Zimapan
Mantenimiento correctivo a equipos especializados 206,216.00
Mantenimiento correctivo de infraestructura. 73,883.52
Mantenimiento de derechos de propiedad intelectual del ICBI 406,000.00
Mantenimiento de infraestructura de Vialidad 60,000.00
Mantenimiento de mobiliario de la DBCI 725,889.00
Manten.l,mlento e insumos para maquinaria industrial de 190,245.00
impresion
Mantenimiento equipo de Mastografia 31,766.55
Mantenimiento Especializado 1,077,873.37
Mantenimiento Especializado a equipo del SUMA 67,633.80
Mantenimiento Especializado a los Equipos del Canal de 29 348.00
Television SUMA TV UAEH T
Mantenimiento especializado de equipo 249,701.27
Manter.nmlento especializado del equipo de Radio UAEH 153,010.30
Tulancingo
Mantenimiento especializado para la infraestructura fisica
educativa del AAIyA 127,948.00
Mantem.rr,uento para Aulas Dinamicas de la Direccion de 20,000.00
Superacion Académica
Mantenimiento Preventivo a Unidades Moviles 136,454.53
Mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos mayores

, . ) 200,000.00
del modulo de cocinas de Gastronomia
Mantenimiento Trazador de lineas hidraulico 289,257.60
Mantenimiento ventanas y puertas de aluminio 255,789.64
Mantenimiento y Equipamiento de Espacios 1,207,076.52
Ma.ntenl.mlento y equipamiento del Centro de Negocios 3,077,945.41
Universidad.
Mantenimiento, equipamiento del Hotel Universitario. 1,614,135.17
Mantenimiento, equipamiento del Salon Universitario. 1,656,073.34
Mantenimientos especializados de infraestructura 44,665.20
Mantenimientos Especializados de Radio UAEH Zimapan 344,200.00
mantenimientos y adquisiciones para la operacion de la 90.061.06
coordinacion y el CEVIDE T
Materiales para monitoreo y evaluacién en campo 47,482.72
Materiales y suministros de laboratorio para Bachillerato. 3,170,836.32
Materiales y suministros de laboratorio para Licenciatura. 27,679,543.07
Materiales y suministros de laboratorio para Posgrado. 4,845,368.19
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Medicinas y suministros para el Servicio Médico Universitario 403,468.20
Mejora a los procesos de evaluacion en la DGE 123,812.00
Mejoramiento de instalaciones 55,811.17
Me]oran.nentcl) de la operacidn técnica y transmision de Radio 336,560.03
UAEH Zimapan
Mejoramiento del Centro de Autoaprendizaje de Idiomas 177,034.98
Mejoramiento en la operacién técnica y transmision de Radio
UAEH San Bartolo 398,836.90
Mejorar y ff)rtale.cer los procedimientos de la Direccién de 70,609.00
Recursos Financieros
Membresias de la DBCI 46,000.00
Mobiliario exterior para actividades extra clase 183,920.00
Mobiliario y equipo 33,757.00
Modelos a{lat.omlcos Didacticos y dispositivos de medicién 34,850.00
antropométrica
Modernizaciéon de Aula de computo 1,680,000.00
Modernizacidn de aulas y cubiculos de investigadores 241,441.19
Modernizacién de la infraestructura tecnolégica Centro de

N : : 368,225.00
Autoaprendizaje Idiomas-Escuela Superior Tizayuca
Modernizacién de la infraestructura tecnolégica y bibliografica- 661 638.06
Centro de Autoaprendizaje de Idiomas-CC. T
Modernizacién de la infraestructura tecnolédgica y bibliografica- 484 396.88
Centro de Autoaprendizaje de Idiomas-EP2. o
Modernizacidn de la infraestructura tecnoldgica y bibliografica- 125 231.38
Centro de Autoaprendizaje de Idiomas-EP3. U
Modernizacién de la infraestructura tecnolégica y bibliografica- 62.708.49
Centro de Autoaprendizaje de Idiomas-ICEA. o
Modernizacién de la infraestructura tecnolégica y bibliografica- 74.203.06
Centro de Autoaprendizaje de Idiomas-ICSa. e
Modernizacién de la infraestructura tecnolégica y bibliografica- 213.997.72
Centro de Autoaprendizaje de Idiomas-ICSHu. o
Modernizacion del edificio académico 1,175,455.58
Monitoreo de medios de comunicacién 41,277.60
Movilidad educativa en la Licenciatura en Derecho 66,000.00
Movilizacion de alumnos a las actividades culturales y deportivas

. . 50,000.00

que ofrece la Universidad
Necesidades Especificas de Radio UAEH Zimapan 134,945.60
Operatividad de la Direccidon de Proteccion Universitaria 2,991,876.00
Operatividad de las residencias universitarias UAEH 2,287,718.14
Operatividad Del Poliférum Carlos Martinez Balmori 305,908.02
Operatividad del Transporte Universitario Garzabus 11,245,410.00
Organizacion de evento internacional PCyT 1
Pago de cuota de mantenimiento de areas comunes al DESCTI 80,000.00
Pago de cuotas y aportaciones a la ANUIES y CUMex 692,500.00
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Pago de Derechos a Organismos Federales de SUMA TV UAEH 23,400.00
Pago de Derechos a Organismos Federales, Asociaciones y 127 .800.00
Sociedades a las que pertenece el SUMA o
Pago de Derechos Radio UAEH Huichapan 15,742.00
Pago de derechos Radio Universidad Pachuca 21,626.84
Pago de ndmina universitaria 2,175,125,552.10
Pf';lgo d,el Servicio del Agua potable para la escuela superior de 165,913.76
Zimapan
P.apellerla, consumibles de computo, material higiénico y de 26,908,273.43
limpieza
Participacion con instituciones pares para impulsar la mejora del
. . o 36,000.00

Sistema Integral de Gestidn Institucional
Participacion del Area Académica de Enfermeria en la Expo

. o 5,999.16
Universitaria 2025
Participacion del Area Académica de Farmacia en la Expo

. o 4,500.00
Universitaria 2025
Participacion del Area Académica de Gerontologia en la Expo

. o 5,828.86
Universitaria 2025
Participacion del area académica de medicina en la Expo

. o 6,578.28
universitaria 2025
PaI:tICIp-aCIO-Il del Area Académica de Nutricion en la Expo 39,945.50
Universitaria 2025
Participacion del Area Académica de Psicologia en la Expo

. o 4,983.29
Universitaria 2025
Participacion en Jornadas de Inmersién Cientifica 13,200.00
Participacion en redes vinculadas con el sector turistico 81,180.00
Pizarrones moviles para asesorias académicas 49,000.00
Practicas de campo y salidas académicas 7,058,887.54
Presencia en ferias del libro y espacios editoriales y de cultura 233,697.50
Preservacion de Colecciones Cientificas 141,030.00
Preservar el patrimonio histdrico de la entidad hidalguense y la 600,000.00
UAEH
Préstamo interbibliotecario de la DBCI 67,500.00
Procesos técnicos de la DBCI 369,549.08
Produccion animal con base en los lineamientos federales SADER
SENASICA 1,320,602.10
Produccidn cientifica 131,500.00
Profesores Honorarios Internacionales 322,140.00
Programa Anual de Capacitacién en la UAEH 330,500.00
Programa Anual de seguridad y salud en la UAEH 60,000.00
Programa de Acompanamiento al Estudiante Universitario 40,146.00
Prog.ra'ma d.e,capac1tac1on disciplinar de la licenciatura en 85,540.00
administracidn.
Programa de capacitacion y practica en propdsitos especificos en 17.800.00

los idiomas de inglés y francés.




Programa de Formacion y Capacitacion Docente de Educacion

. . 126,000.00
Media Superior
Programa de fortalecimiento de las funciones sustantivas del
- o L - 644,577.68
Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria.
Programa de Inclusién social PROINSO 57,000.00
Programa de renovacidon de mobiliario y equipo areas 88.193.46
sustantivas del Area Académica Turismo o
Programa Institucional de Asesorias Académicas 4,500.00
Programa Institucional de Atencién Psicol6gica 279,069.00
Programa Institucional de Orientacién Educativa 51,997.00
Programa Institucional de Orientacién Vocacional 31,000.00
Programa Institucional de Tutorias 257,202.00
Programa institucional permanente de difusion de la oferta
educativa (DISCOVER UAEH) 2,167,247.72
Ffrogr;%ma integral de actualizacion disciplinar contable, fiscal y 169,800.00
financiero
Programa integral de inocuidad alimentaria de los m6dulos de
) ] 137,144.56
laboratorios del PE Gastronomia
Programa Universitario de Exposiciones 2025 1,877,160.00
Promocion de la investigacion y colaboracion académica 180,000.00
Promocion de la responsabilidad social y ambiental 8,800.00
Promocion Integral de la Licenciatura en Cirujano Dentista en la
. O 4,158.00
Expo Universitaria
Protocolo Institucional 116,684.00
Proyecto Adquisicion de impresora multifuncional para operar el 1
Centro de Estudios de Opinién
Proyecto de Mejora Continua del Laboratorio de modelado y
: . 278,000.00
simulacién de nanoestructuras
Proyectos Especificos 40,870,000.00
Proyectos y obras (mantenimiento) 179,848,090.88
Publicacién de articulos JCR y libro digital 36,000.00
Publicacion de bases de Licitacion Publica 54,000.00
Publicaciéon de Convocatorias para Licitaciones Publicas 438,000.00
Estatales y Federales
Publ.lcac1on de dos numeros de la revista institucional 1.999.95
CaleidoscoPI
Publicacién de productos de investigacion y formacién de capital
: : . 177,599.99
humano de nivel licenciatura y posgrado
Publicacién en Medios de Comunicacion Convocatoria Plaza de 1
Profesor Investigador Tiempo Completo 2025
Publicaciones Cientificas del area Académica de Administracién 163,000.00
Publicitar los programas educativos ofertados por el Colegio de 55 000.00
Posgrado de la UAEH e
QS Stars 600,899.94
Quinto Encuentro Garza de J6venes Investigadores 50,000.00
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Quinto Simposio de Ingenieria Econ6mica y Financiera 1
Reacondicionamiento de la sala de telecomunicaciones 113,667.40
Realizacion de Festivales Culturales 210,965.00
Realizacion de la 23 Semana Internacional de la Dramaturgia
p 57,700.00
Contemporanea en La Garza.
Realizacion de la Catedra Patrimonial Ludwik Margules en la 57 621.00
Universidad de Auténoma de Baja California. T
Realizar n_lar_ltemmlentos a la Infraestructura Urbana de Ciudad 720,000.00
del Conocimiento
Recoleccién de basura 8,400.00
Reconocimiento al fortalecimiento del capital humano para la
: N : c 75,000.00
investigacion, desarrollo e innovacion.
Recursos para docencia de los tres programas educativos, LIGA,
LIMM, Y LIM 237,280.00
Reequipamiento tecnoldgico para la gestion administrativa 47,500.11
Reforzamiento en servicios de mantenimiento de equipos e
instalaciones del AACyE 305,940.00
Registro ante INDAUTOR 4,500.00
Regls,tr(? y re.con.oc1r'r11er1to internacional de documentos 173,225.00
académicos institucionales
Regularizacion Fiscal y Regularizacion Administrativa del Pozo 20.000.00
con ndmero de Concesién 13HG0150075/26AMDL12 T
Rehabilitacion de nuevas instalaciones para el Data Center de la
. . : - 2,400.00
Ciudad Digital Universitaria.
Rehabilitacion y reajuste de canceleria general de la ESH 28,560.00
Remodelacion al sistema de iluminacién artistica de la fachada 780.147.00
del Centro Cultural Universitario la Garza T
Remodelacion de la Rectoria 8,000.00
Remplazo de rieles e iluminacion en salas de planta alta. 36,756.35
Rendicidn de Cuentas y Fiscalizacion a través de la Vinculacion 168,400.00
Renovacion Convenio Open Value Suscription y licenciamientos 588.215.13
de software CECA
Renovacion de alfombra cabinas de radio 46,777.00
Renovacion de derechos al uso exclusivo de publicaciones
ot 1,700.00
periodicas en el ICSHu
Renovacion de Equipos Informaticos, Software y Sistema de 315,308.00
Transporte.
Renovacion de la Marca Universitaria "LTC Laboratorio de
) P " 3,500.00
Tecnologias de Ceramicos Avanzados
Renovacion de membresia a International Association of Science 39 240.00
Parks and Areas of Innovation (IASP) o
Rlenovzf\cmn del equipo de computo de la Direccidon de Recursos 222.435.00
Financieros
Renovacion del parque vehicular del Transporte Universitario 40,000.00

Garzabus
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Renovacion y adquisicidon de equipo de computo para la

Direccion de Auditoria 35196.73
Renovacion y adquisicién de equipo de computo y materiales de 2142,758.98
apoyo a las TIC

Ren(.)v?\cmn.y mejoramiento de los espacios académicos y 1,859,630.40
administrativos

Renovaciones de reservas de derechos al uso exclusivo 8,000.00
Reparaciéon de Canchas de Frontenis y Tenis en el Club

Universitario Real del Monte 2,692,800.00
Reparacién de equipo de computo 143,995.24
Repa'ra_aon del Centro de maquinado y torno de control 38,000.00
numeérico

Respon.sab.llldad social universitaria a través del servicio social 46,109.72
comunitario

Retiro Voluntario 14,500,000.00
Robofest Latinoamericano y Campeonato Mundial 2025 533,198.53
Robdtica Avanzada: Competencias y Desarrollo Tecnolégico. 252,067.30
Rodada Ciclista FINI 2025 32,000.00
Sanctoarte 2025. PERCAL. Tributo de amor al baile y la memoria. 70,000.00
S:_an.eamle.nto de los espacios institucionales para garantizar la 507,000.00
higiene e imagen del instituto.

Seguridad Integral y Proteccidn del Patrimonio Institucional de 1
la Escuela Superior de Tizayuca

Servicio de mantenimiento a equipos especializados 16,897.50
Servicio de mantenimiento a techumbre de Nave 129,000.00
Servicio de mantenimiento al marco de acceso del PCyT. 1
Servicio de mantenimiento de equipo de oficina y computo 3,257,271.22
Servicio de mantenimiento y conservacion de areas verdes 2,947,716.04
Serch1o de mantenimiento y pago de derechos del parque 3,173,508.00
vehicular

Servicio de resguardo de bacterias de la UAEH productora de 20.000.00
antimicrobianos por el CNRG y por el INIFAP U
Servicios Audiovisuales 665,224.08
Servicios de impresion 38,924.00
Servicios de limpieza especiales 10,469,447.92
Servicios de mantenimiento de infraestructura 33,648,905.03
Servicios de proteccién civil 5,074,849.47
Servicios de Telecomunicaciones 5,000.00
Servicios editoriales y de impresidn digital, offset y gran formato 5,170,170.95
Servicios Profesionales (recontrataciones) 47,299,196.78
Servicios y mantenimientos emergentes de la infraestructura 927,669.40
Sistema de credencializacion en linea 291,086.69
Sistema de proyeccion 17,681.25
Sistema de video vigilancia Escolar 40,000.00
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Total

Sistema Institucional de Control Interno 30,000.00
Sistema Integral de Atencién al Estudiante Universitario 23,320.00
Sonorizacion de espacios didacticos 33,200.00
Soporte Técnico a la Red de Telecomunicaciones 13,556,276.00
Soporte Técnico Insumos 82,225.80
Suministro de Agua potable para el Centro Cultural César

. 3,000.00
Sanchez Lozano.
Suministro de,GAS L.P. para los laboratorios de la Licenciatura 198,500.00
en Gastronomia
Tepexi Boletin Cientifico de la Escuela Superior de Tepeji del Rio 2,000.00
Tercer c1clo, de conferencias internacionales de la Licenciatura 147,000.00
en Economia
Torneos Institucionales 2025 295,881.90
Tramites Inherentes a la Direccidon de Proyectos y Obras 3,500,000.00
Transformacion e Innovacion en la Educacién Media Superior 46,872.26
Transportacion de Biomodelos segiin la norma 062 y 051 de

. I ; 349,100.00

SADER alineado a la guia internacional.
Unidades de Atencién Social 137,434.97
Universitarios en Accion 205,119.54
Viajes Académicos 2
Viaticos 10,889,279.70
Viaticos en el pais a reuniones para fortalecer vinculos con el 79.200.00
Sistema Universitario de Medios Auténomos ’ '
Vida Cientifica Boletin Cientifico de la Escuela Preparatoria No. 4 2,000.00
Vinculacion de la Defensoria Universitaria 154,800.00
Vinculacion de la Escuela Superior de Tepeji del Rio 36,539.00
Vinculaciéon Universidad -Empresa para el Desarrollo Local 85,030.10
leculacmr.l y cooperacion institucional en los ambitos regional, 127,600.00
nacional e internacional
Visibilidad y comparabilidad nacional 256,913.00
Visita al Instituto de Ciencias Agropecuarias 78,000.00
Visitas Guiadas Vive Nuestra Universidad 313,540.00

 3,801,857,931.88
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7.4 Presupuesto de Egresos Clasificaciéon con base a CONAC
El 31 de diciembre de 2008, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién la Ley

General de Contabilidad Gubernamental, cuyo objetivo es establecer los criterios
generales que regiran a la contabilidad gubernamental, y los cuales, son de observancia
obligatoria para para los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacidn; los
municipios, las entidades de la administraciéon publica paraestatal, ya sean federales,

estatales o municipales y los 4rganos auténomos.

Para el egreso, el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), ha establecido
cuatro grandes clasificaciones las cuales, permiten conocer la finalidad, funcién y

objetivo del presupuesto:

Clasificacion Clastificacion
Administrativa Econémica

Clasificacion por
Objeto del Gasto
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7.4.1 Clasificacién Administrativa
Establece bases institucionales y sectoriales para la elaboraciéon y andlisis de las

estadisticas fiscales, organizadas y agregadas, mediante su integracion y consolidacion.

La UAEH, ha utilizado esta clasificacién tomando como base, la emitida por el Consejo

Nacional de Armonizacién Contable, en donde:

Primer digito: Sector Publico de las Entidades Federativas.
Segundo digito: Sector Publico no Financiero.
Tercer digito: Gobierno General Estatal o del Distrito Federal.

Cuarto digito: Entidades Paraestatales y Fideicomisos No Empresariales y No

Financieros.

Quinto digito: Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Sector Publicode
las Entidades
Federativas

3,801,857,931.88

Sector Publicono
Financiero

3,801,857,931.88

Gobierno General
Estatal o del
Distrito Federal
3,801,857,931.88 Entidades
Paraestatalesy
Fideicomisos No
Empresarialesy

No Financieros
3,801,857,931.88

Universidad
Auténoma del
Estado de Hidalgo

3,801,857,931.88
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7.4.2 Clasificacién Econémica
Relaciona las transacciones realizadas por la Universidad Auténoma del Estado de

Hidalgo con los grandes agregados de la clasificacion econémica.
Los presenta, en Gasto Corriente y Gasto de Capital.

Gasto Corriente: Gasto de consumo y/o operacion, y transferencias otorgadas a otros

componentes institucionales para financiar gastos de estas caracteristicas.

Gasto de Capital: Gastos destinados a la inversidon de capital y transferencias que se

efectiian para financiar gastos con este proposito.

Gasto 3,068,262,411.27

Corriente

Gasto de

733,595,520.61 Capital

7.4.3 Clasificacién por Objeto del Gasto
Esta clasificacion permite a la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, el registro

unico de todas las transacciones con incidencia econdmica - financieras, de igual forma,

le permite mantener alineada la armonizacion.
La estructura es la siguiente:

Capitulo: Mayor nivel de agregacion, identifica el conjunto de los bienes y servicios

utilizados por la Universidad.

Concepto: Subconjunto ordenado en forma especifica, producto de la desagregacién de

bienes y servicios que incluye la Universidad en cada uno de los capitulos.

Partida: Describe de forma concreta y detallada los bienes y servicios adquiridos.
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Capitulo
Servicios personales

‘ Presupuesto Aprobado

2,191,407,132.10

Materiales y suministros

186,975,646.02

Servicios generales

495,887,718.34

ayudas

Transferencias, asignaciones y subsidios y otras

193,991,914.81

Bienes muebles, inmuebles e intangibles

249,023,595.73

Inversion publica
Total

Porcentaje del Presupuesto por Capitulo del Gasto

Bienes muebles,
inmuebles e intangibles

6%

Transferencias, \

asignacione
subsidios y otras ayudas
5%

Servicios generales /

13% Materiales y
suministros

5%

Inversién publica

/ 13%

484,571,924.88
3,801,857,931.88 |

Servicios personales

/ 58%
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7.4.4 Clasificaciéon Funcional

Esta clasificacion agrupa los gastos segun los propositos u objetivos socioecondmicos

que se persiguen, presenta el gasto publico segun la naturaleza de los servicios

brindados a la poblacién, motivo por el cual, en esta clasificacion se utiliza la funcion:

Educacion.

De esta forma se determinan los objetivos generales de las politicas publicas y los

recursos financieros que se asignan para alcanzar los mismos.

Desarrollo Social

3,801,857,931.88

Educacion

3,801,857,931.88




- Gaceta

de la Un del Estado de Hidalg

8. Comportamiento del Presupuesto
8.1 Subsidios Ordinarios
El importe historico del presupuesto recaudado (millones de pesos) para los subsidios

ordinarios se muestra a continuacion:

8.1.1 Federal Genérico

2001 267.14 2009 622.83 2017 1,254.65
2002 326.78 2010 686.11 2018 1,312.76
2003 363.40 2011 774.08 2019 1,368.11
2004 383.16 2012 926.68 2020 1,414.66
2005 417.40 2013 970.49 2021 1,460.57
2006 453.06 2014 1,066.62 2022 1,514.97
2007 525.37 2015 1,176.68 2023 1,611.89
2008 557.26 2016 1,214.05 2024 1,675.18

Subsidio Federal Genérico
Presupuesto Recaudado 2001 - 2024
(Millones de Pesos)
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8.1.2 Estatal Genérico

800.00

600.0

)0

100.

200.00

/ ‘/

Presupuesto Recaudado 2001 - 2024
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2001 78.73 2009 192.84 2017 420.24
2002 101.63 2010 209.66 2018 377.49
2003 115.02 2011 233.04 2019 958.39
2004 124.35 2012 273.60 2020 991.01
2005 138.23 2013 286.54 2021 988.10
2006 166.79 2014 310.80 2022 1,029.53
2007 166.93 2015 340.06 2023 1,161.35
2008 181.21 2016 349,99 2024 1,274.74
Subsidio Estatal Genérico
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8.2 Subsidios Especificos

8.2.1 Fondo de Aportaciones Miiltiples F A M
Ao Importe Ao Importe
2006 30.00 2016 53.12
2007 30.00 2017 38.63
2008 46.96 2018 36.59
2009 49.89 2019 38.25
2010 48.69 2020 43.66
2011 42.39 2021 35.14
2012 32.49 2022 36.17
2013 43.52 2023 47.48
2014 49.37 2024 27.16
2015 49.93

2024

Fondo de Aportaciones Multiples F A M
Presupuesto Recaudado 2006 - 2024

(Millones de pesos)

)09 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 202

023
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8.2.2 Programa para el Desarrollo Profesional Docente PRODEP

2019 9.20
2020 5.06
2021 -
2022 -
2023 0.57
2024 0.36

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Programa para el Desarrollo Profesional Docente

PRODEP
Presupuesto Recaudado 2016 - 2024
(Millones De Pesos)
[
92019 92020 92021 92029 92023

8.2.3 CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES, CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

CONAHCYT

Ano Importe ‘
2019 7.31
2020 1.40
2021 10.84
2022 7.83
2023 2.28
2024 1.40

Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias y
Tecnologias CONAHCyT
Presupuesto Recaudado 2016 - 2024
(Millones De Pesos)
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9. Fondos de Jubilacion
La institucién tiene en depdsito los fondos correspondientes a los fideicomisos de

jubilacion de los sindicatos de personal académico y administrativo, cuyos saldos al mes

de noviembre de 2024 son los siguientes:

e Fideicomisos de Personal Administrativo $188,958,581.47
e Fideicomisos de Personal Académico $ 1,253,272,369.51

El crecimiento anual de los Fondos de Jubilacion es el que se muestra en la siguiente

tabla:

Administrativo Académico Total Fideicomiso

Millones de pesos

2001 7,662,128.61 18,183,900.32 25,846,028.93 25.85
2002 8,983,389.01 22,472,267.98 31,455,656.99 31.46
2003 27,273,115.57 79,651,638.06 106,924,753.63 106.92
2004 36,466,346.92 110,986,711.39 147,453,058.31 147.45
2005 44,147,938.23 135,042,305.70 179,190,243.93 179.19
2006 57,072,130.25 174,931,974.51 232,004,104.76 232.00
2007 85,198,076.60 267,677,409.91 352,875,486.51 352.88
2008 127,366,229.27 412,425,307.15 539,791,536.42 539.79
2009 147,536,902.06 483,904,479.44 631,441,381.50 631.44
2010 163,846,215.40 544,238,800.84 708,085,016.24 708.09
2011 179,917,686.25 601,039,718.74 780,957,404.99 780.96
2012 194,103,160.25 658,852,282.65 852,955,442.90 852.96
2013 209,449,806.51 720,319,817.92 929,769,624.43 929.77
2014 222,363,817.64 772,885,294.77 995,249,112.41 995.25
2015 234,396,687.23 833,041,225.77 1,067,437,913.00 1,067.44
2016 247,432,652.50 888,725,141.41 1,136,157,793.91 1,136.16
2017 162,456,147.65 912,305,010.23 1,074,761,157.88 1,074.76
2018 260,291,302.24| 1,005,088,643.60 1,265,379,945.84 1,265.38
2019 277,709,046.85| 1,076,351,168.99 1,354,060,215.84 1,354.06
2020 274,422,942.85| 1,101,452,889.87 1,375,875,832.72 1,375.88
2021 272,042,455.05| 1,111,403,723.68 1,383,446,178.73 1,383.45
2022 281,225,998.17| 1,117,479,677.33 1,398,705,675.50 1,398.71
2023 182,414,481.74| 1,218,292,037.60 1,400,706,519.34 1,400.71




de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

10. Control y Seguimiento del Presupuesto
Elaborar, difundir, ejecutar y actualizar anualmente, normativas como: las Politicas en

materia de Recursos Materiales, Becas, Presupuestos y Recursos Financieros, Recursos
Humanos, y Transporte; asi como los Lineamientos para Operar y Ejercer el
Presupuesto Anual de Ingresos y de Egresos, y el Plan de Austeridad y Ahorro de la
UAEH; son algunas de las estrategias implementadas por el Patronato, mediante la
Coordinacion de Administracién y Finanzas para garantizar el control presupuestal; de
esta forma, se cuenta con los mecanismos necesarios para la revision y ejecucion del

presupuesto.

Lo anterior, refuerza el cumplimiento de normativas federales y estatales a las cuales
se encuentra sujeta la Universidad, debido a que las operaciones realizadas, se efectiian
con Recursos Publicos; por tal motivo se obtienen capacitaciones en materia de
armonizacion contable, reformas fiscales, adquisiciones, contrataciones, valuaciones,
entre otros, con las actualizaciones y modificaciones realizadas a las leyes federales y
estatales que rigen la contabilidad, y que, de ser necesario, conlleva a una actualizacién
a los sistemas financieros y presupuestales de la Universidad; asimismo, se obtienen
capacitaciones en materia de responsabilidad administrativa, contribuyendo a un
ejercicio responsable del presupuesto y garantizando una administracion eficiente de
los recursos, cuyo efecto se ve plasmado en la elaboracién de los estados financieros y
presupuestales, asi como los reportes, dando como resultado, el cumplimiento
oportuno de las obligaciones y atribuciones asignadas a la Coordinacién de

Administracién y Finanzas establecidas en el articulo 33 del Reglamento del Patronato.

El seguimiento al presupuesto también es fortalecido mediante la fiscalizacion de
diversos entes externos encargados de la evaluacion a las operaciones que se efectdan
durante cada ejercicio, como lo son la Auditoria Superior de la Federacion, “Organo
Técnico Especializado de la Cdmara de Diputados, dotado de autonomia técnica y de
gestion, encargada de fiscalizar el uso de los recursos publicos federales en los tres
poderes de la Union; los organos constitucionales autonomos; los estados y los
municipios; y en general cualquier entidad, persona fisica o moral, ptiblica o privada

que haya captado, recaudado, administrado, manejado o ejercido recursos publicos
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federales’ y 1a Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, “Organo Técnico Especializado
con autonomia tinanciera y de gestion, responsable de vigilar el uso correcto de los
recursos de la sociedad Hidalguense. Instancia que vigila, pero también contribuye a la
modernizacion de la Administracion Publica, planteando procesos caracterizados por

la eficacia la eficiencia y la economia”.

Finalmente, resulta importante mencionar que la Universidad, cumple con los
requerimientos estipulados por los entes fiscalizadores, asi como las revisiones
internas realizadas por las Dependencias con estas atribuciones, lo que contribuye no
solo a un manejo adecuado de los Recursos Publicos, si no que garantiza el control,
seguimiento y evaluacion del Presupuesto que integra a la Universidad Auténoma del

Estado de Hidalgo.
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Lineamientos para operar y ejercer el
Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos
de la Umversidad Auténoma del Estado
de Hidalgo
Ejercicio 2025
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Presentacion

Los objetivos y retos de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo (UAEH)
contenidos en el Plan de Desarrollo Institucional (PDI) podran materializarse con
la asignacion de recursos financieros, materiales y humanos que permitan el
desarrollo equilibrado de la Institucion, observando en todo momento la
aplicacion 6ptima de los recursos y la rendicién de cuentas, para tal efecto es
imprescindible establecer lineamientos que hagan eficiente la administracion de
los recursos obtenidos por la Institucion a través de diversas fuentes de
financiamiento.

Los Lineamientos para operar y ejercer el Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos
de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo se fundamentan en las
disposiciones juridico administrativas establecidas sobre el origen, destino y uso
de los recursos; definen las directrices que orientaran a los titulares y gestores de
las escuelas, institutos y dependencias universitarias con relacién a la solicitud,
ejercicio y comprobacion del gasto, en apego al marco legal aplicable, tanto de
orden federal como estatal, asi como a las normas internas que regulan la actuacién
de la UAEH, de conformidad con lo establecido en los Articulos 66 y 69 del Estatuto
General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo y el Articulo 11, fraccion
IX del Reglamento del Patronato de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo.

Hoy en dia, la UAEH en el contexto nacional e internacional desarrolla su gestion
publica privilegiando la eficiencia, eficacia, economia, transparencia y rendicién de
cuentas en el manejo de los recursos, de conformidad con lo establecido por los
Articulos 2 y 4 del Reglamento del Patronato de la UAEH. Ademas de ello, se busca
aplicar un Presupuesto basado en Resultados encaminado a una mayor precisiéon y
economia en el ejercicio del gasto universitario.

Este documento incluye el Marco Juridico, Glosario de términos, Lineamientos
generales, y a su vez contiene un apartado de ingresos que describe de manera
general los lineamientos en materia de recepcion de los recursos; y otro apartado
de egresos que describe los requisitos para el ejercicio de los recursos del
Presupuesto de Egresos de la UAEH. Ademas, se incluyen anexos como el Catalogo
de Centro de Costos, Catalogo de Funciones, Catalogo de Fuentes de financiamiento
y Clasificador por Objeto del Gasto, con la finalidad de que los usuarios clasifiquen
correctamente la informacidn financiera.
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Marco Juridico

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su Articulo 32, fraccion
VII, establece que las universidades y demas instituciones de educacién superior a
las que la Ley otorgue autonomia tendran, entre otras, la facultad y la
responsabilidad de gobernarse a si mismas y de administrar su patrimonio, sin
dejar de considerar el articulo 134.

La Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, menciona en
su Articulo 49 que son facultades y obligaciones del Patronato: administrar el
patrimonio universitario y sus recursos ordinarios, asi como los extraordinarios
que por cualquier concepto pudieran allegarse y realizar las acciones tendientes a
fortalecerlo y acrecentarlo.

El Estatuto General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, en su
Articulo 66 establece que el Patronato es la autoridad colegiada encargada de
administrar, preservar, fortalecer y acrecentar el patrimonio de la UAEH.

Ademas, deberan cumplirse las disposiciones normativas en materia del ejercicio

del gasto contenidas en la siguiente legislacion:

e Constitucidn Politica del Estado de Hidalgo
e (Cobdigo Fiscal de la Federacion

e Ley General de Contabilidad Gubernamental

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

e Leydel Impuesto sobre la Renta

e Leyde Impuesto al Valor Agregado

e Leyde Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
e Leyparadeterminar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacién

e Leyde Coordinacidn Fiscal

e Ley Federal del Trabajo
e Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica en el Estado de
Hidalgo

e Leyde Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo

e Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo
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e Leyde Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo

e (Codigo Civil para el Estado de Hidalgo

e Decreto por el que se declaran reformadas y adicionadas diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de desindexacién del salario minimo, Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2016

e Coédigo de Etica e Integridad Académica del Personal y el Alumnado de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

e (odigo de Conducta de las Autoridades y el Personal de la Universidad Auténoma
del Estado de Hidalgo

e Reglamento sobre las Normas de Control Interno de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo

¢ Reglamento del Patronato de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo

e Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo
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Glosario de términos

Para efectos de los presentes lineamientos, se entiende por:

i. Acta entrega-recepcidn: Es el mecanismo de comprobacién, supervision y
verificacion de los bienes y/o servicios adquiridos y efectivamente
entregados y/o prestados.

ii. Actividad institucional: Acciones sustantivas o de apoyo que realizan los
ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas
contenidos en los programas.

iii. Adecuaciones presupuestarias: Modificaciones a las estructuras funcional
programatica, administrativa, y econémica, a los calendarios de presupuesto
y las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos de
efectivo correspondientes, siempre que permitan un mejor cumplimiento de
los objetivos de los programas a cargo de los ejecutores de gasto.

iv. Asignacionesy transferencias: Ingresos que reciben los entes publicos con el
objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

v. Auditoria: Auditoria Superior de la Federacion (ASF) o equivalente en el
Estado de Hidalgo (ASEH)

vi. Benefactor: Persona fisica o juridica que aporta patrimonio o servicios a la
Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo con la finalidad de beneficiar
a la Comunidad Universitaria.

vii. BMS: Bien mueble o servicios.

viii. Calendario de ejecucion: Documento en el que se establecen las fechas en
que deberan iniciar y concluir cada mes de ejercicio.

ix. Centro de Costos: Organismo al cual se le ha asignado un presupuesto.

x. Clasificador por objeto del gasto: Instrumento que permite registrar de
manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los pagos y las
erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas con base en la
clasificacion econémica del gasto.

xi. Clasificador por rubro de ingresos: clasificacion de los ingresos
presupuestarios acorde a las disposiciones legales, asi como a las normas y
criterios contables aplicables, que posibilita un adecuado registro y
presentacion de las operaciones.

xii. Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): Documentos electrénicos
que permiten comprobar las operaciones realizadas entre los
contribuyentes, bajo estandares tecnologicos y de seguridad
internacionalmente reconocidos.
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xiii.
Xiv.

XV.

XVi.

XVii.

XVviii.

XixX.

XX.

XX1.

XXil.

CONAHCYT: Consejo Nacional de Humanidades Ciencias y Tecnologias.
Cuotas: Recursos que percibe la Institucion por los servicios y productos que
proporciona, relacionados con los servicios académicos, tales como
inscripciones, examenes, certificados, titulos, entre otros.

Donativo: Aportaciéon realizada por un benefactor para beneficio de la
Universidad o su alumnado a través de una beca.

Ejecutor del gasto: Persona que recibio recursos para ejercer.

Fondo: Entidad contable que tiene un grupo de cuentas autobalanceables,
esto es, tiene sus propias cuentas de activo, pasivo y patrimonio, ademas de
las cuentas de resultados, ingresos y gastos.

Fondo de operacidn: Registra y reporta los principales recursos disponibles
para la operacién general de la Institucién, dado que aqui se incluye lo que
tradicionalmente se ha denominado presupuesto de operaciéon. En este
fondo se registran y reportan también todos aquellos recursos que seran
derogables en el corto plazo y cuyo beneficio directo es menor a un afio.
Fondo de operacion especifico: Subcategoria del fondo de operaciéon que
agrupa los recursos recibidos con alguna restriccion de uso hacia el interior
de la Institucion por parte de la dependencia o donador que los ha aportado,
y que estan destinados para cubrir gastos de operacién y apoyo a los
programas educativos con fines especificos. Las limitaciones al uso del
recurso provienen de los organismos externos que las aportan.

Fondo de operacion genérico: Agrupa los recursos que estan destinados a la
operacion normal y de corto plazo de la Institucién, independientemente de
la fuente de financiamiento, por ejemplo, los recursos provenientes de
subsidio ordinario, ya sea federal, estatal y/o municipal. Asimismo, incluyen
los ingresos académicos, los generados por entidades auxiliares y cualquier
otro ingreso, siempre y cuando estos recursos no tengan restricciones de uso
impuestas por agentes externos a la administracion de la Institucion.
Funcidn: Conjunto de programas vinculados y homogéneos, encaminados a
lograr un propdésito comun, que contribuye al cumplimiento de la misién de
las instituciones de educacion superior. Una funcion puede agrupar a su vez
diversas categorias, las cuales también pueden dividirse de acuerdo con las
caracteristicas propias de cada una de ellas y a la diversidad de actividades
que pueden agrupar. Las principales funciones de las instituciones de
educacidn superior, para fines de clasificacién, registro y reporte financiero,
pueden ser sustantivas y adjetivas.

Funciones adjetivas: Funciones que facilitan y dan apoyo a la docencia, la
investigacion y la extension. Tienen como propdsito el mejoramiento
permanente de los sistemas administrativos y un 6ptimo aprovechamiento
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de los recursos que permitan el desarrollo de los programas académicos de
la Institucion.

xxiii. Funciones sustantivas: funciones esenciales de las universidades, es decir la
educaciéon, la investigacion cientifica, tecnolégica y humanistica, y la
extension a la sociedad de los bienes de la ciencia, la tecnologia y la cultura.
Las funciones sustantivas de la UAEH comprenden la docencia,
investigacion, extensién y vinculacion.

xxiv. Gasto aprobado: Refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

xxv. Gasto comprometido: Momento contable del gasto que refleja la aprobacion
por autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento
juridico que formaliza una relacién juridica con terceros para la adquisicion
de bienes y servicios o ejecucion de obras. En el caso de las obras a ejecutarse
o de bienes y servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso
serd registrado por la parte que se ejecutara o recibira, durante cada
ejercicio.

xxvi. Gasto devengado: Momento contable del gasto que refleja el reconocimiento
de una obligacién de pago a favor de terceros por la recepcién de
conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi
como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,
resoluciones y sentencias definitivas.

xxvii. Gasto ejercido: Momento contable del gasto que refleja la emisién de una
cuenta por liquidar certificada debidamente aprobada por la autoridad
competente.

xxviii. Gasto modificado: Refleja la asignaciéon presupuestaria que resulta de
incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto
aprobado.

xxix. Gasto pagado: Momento contable del gasto que refleja la cancelacion total o
parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso
de efectivo o cualquier otro medio de pago.

xxX. Gestor: Trabajador adscrito a una Escuela, Instituto o Dependencia, a quien
su titular le asigna la responsabilidad de realizar los tramites y actividades
inherentes al ejercicio del presupuesto asignado a ese Centro de Costos.

xxxi. Honorable Consejo Universitario: Es la autoridad suprema y soberana de la
Universidad. Constituye la fuente de la legitimidad, democracia y
representatividad de la Comunidad Universitaria.

xxxii. IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
xxxiii. Informes trimestrales: Informes sobre la situacién econémica y financiera
que se presenta trimestralmente ante la Auditoria Superior del Estado de
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XXXiV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVil.

XXXViii.

XXXIiX.

xl.

xli.

xlii.
xliii.

xliv.

xlv.

Hidalgo.

Ingresos: Son comprendidos por los subsidios federal y estatal, por los
apoyos financieros procedentes de fondos especificos de programas
federales y estatales, y los recursos autogenerados por la Universidad.
Ingresos (recursos) autogenerados: Recursos que por cualquier concepto
obtenga la Institucidn, distintos a los recursos por concepto de subsidios y
transferencias.

Ley de Ingresos: Ley de Ingresos de la Federacidn para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Ley General de Contabilidad Gubernamental: Para la Administracion, es
técnico-normativo que permite registrar los gastos que se realizan en el
proceso presupuestario. Ordena y delimita los gastos programados en el
PAU de acuerdo a su naturaleza.

PAU: Presupuesto Anual Universitario, el cual esta integrado por los ingresos
que comprenden los subsidios federal y estatal, los apoyos financieros
procedentes de fondos especificos de programas federales y estatales, y los
recursos autogenerados, resultado de la prestacion de servicios
universitarios.

Plan de Desarrollo Institucional: Programa a través del cual se marca el
rumbo y se dirigen los esfuerzos de los universitarios hacia el cumplimiento
de la mision y el logro de la visién institucional.

Presupuesto de Egresos: el Presupuesto de Egresos de Presupuesto Anual
Universitario aprobado por el Honorable Consejo Universitario.
Presupuesto de Ingresos: el Presupuesto Anual Universitario a partir de las
previsiones de recaudacién de ingreso aprobado por el Honorable Consejo
Universitario.

PRODEP: Programa para el Desarrollo Profesional Docente.

Productos financieros: Ingresos generados por inversiones a corto y largo
plazo en instituciones financieras y, en general, cualquier rendimiento
derivado de depoésitos bancarios.

Proyecto: Conjunto de objetivos, metas y actividades cuya finalidad radica
en establecer los recursos financieros requeridos para su ejecucion, que
permitan mantener la operacion normal con tendencia a la mejora continua,
creacion de nuevas ideas, metodologias, productos o servicios, o bien la
ampliacién de la infraestructura fisica, que conlleven al desarrollo o a la
solucion de problemas institucionales.

Proyectos y convenios: Ingresos derivados de la celebracién de convenios
con entidades publicas o privadas para la realizaciéon de proyectos mediante
los cuales, la Institucion se compromete a realizar actividades especificas de
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capacitacion, actualizacion, investigacién o servicios a la comunidad, o por
concepto de donativos.
xlvi.  RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

xlvii.  Servicios Académicos: Recursos provenientes de los servicios educativos;
incluyendo los costos y tarifas de inscripcidn, las cuotas por derecho a
examen, cursos, talleres o congresos y las que se generen por la realizacién
de eventos autofinanciables, asi como los que se obtengan por la prestacion
de servicios administrativos - escolares.

xlviii.  Servicios de Traslado: Asignaciones destinadas a cubrir los servicios del
personal que requiera trasladarse a lugares distintos al de su adscripcion
incluye pasajes aéreos, pasajes terrestres y peajes.

xlix.  Solicitud Electrénica: Nombre que se le da al tramite electrénico que realizan
los miembros de la Comunidad Universitaria para solicitar recursos
financieros.

1. Subsidios: Ingresos destinados para el desarrollo de actividades prioritarias
de interés general, que reciben los entes publicos mediante asignacién
directa de recursos, con el fin de favorecer a los diferentes sectores de la

sociedad.
li. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.
lii. Viaticos: Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de

alimentacion, hospedaje, arrendamiento de vehiculos para cubrir el
desempefio de comisiones.
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Lineamientos generales

El presente documento es de orden publico e interés social y tiene por objeto
normar el Presupuesto Anual Universitario (PAU) de la Universidad Auténoma
del Estado de Hidalgo en materia de ingresos y egresos, aplicando criterios de
legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control, rendicion de cuentas, prevencion y combate a la
corrupcion y equidad de género, cumpliendo con el Plan de Desarrollo
Institucional (PDI).

Las disposiciones previstas en el presente documento, aplicables a los titulares
de las Escuelas Preparatorias, Escuelas Superiores, Institutos y Dependencias
Administrativas; asimismo seran de observancia general para los ejecutores del
Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo.

El Presupuesto Anual Universitario estd integrado por los ingresos que
comprenden los subsidios federal y estatal, los apoyos financieros procedentes
de fondos especificos de programas federales y estatales y los recursos
autogenerados.

Para el ejercicio del presupuesto se ha confiado la responsabilidad y la toma de
decisiones al cuerpo directivo y académico de cada dependencia, presidido por
el titular de la misma, a fin de que pueda ejercer el presupuesto. Los
Subdirectores Administrativos, Responsables de Planeacidon o equivalentes de
las Unidades Académicas y Administrativas, seran los obligados de realizar
tramites ante la Coordinaciéon de Administracién y Finanzas.

Los sujetos del presente documento, mencionados en el numeral anterior,
tienen las siguientes obligaciones:
i. Cumplir con las normas de conducta referidas en el Cédigo de Conducta
de las Autoridades y el Personal de la UAEH.

ii. Sujetarse alos programas y proyectos aprobados en el Presupuesto Anual
de Ingresos y Egresos autorizado por el Honorable Consejo Universitario,
a la calendarizacién presupuestal, disponibilidad de los recursos y al Plan
de Austeridad y Ahorro de la UAEH.

iii. Aprovechar al maximo el capital humano, la infraestructura fisica, los
recursos financieros y materiales proporcionados por la Institucidon para
el cumplimiento de las funciones que les han sido encomendadas.
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De los ingresos

Cualquier pago de servicios ofrecido por la UAEH, debera efectuarse iinicamente
por medio de linea referenciada, a través del sistema universitario de pagos
bancarios referenciados, denominado “Cobros en linea”, el cual se generara en
la siguiente liga:

Sistema de Cobros en Linea, administrado por la Coordinaciéon de
Administracién y Finanzas:
http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

Sistema Integral de Administraciéon Escolar, administrado por la Direccién de
Administraciéon Escolar:
http://sistemas.uaeh.edu.mx/dce/serv_alum/index.php

Tramite de Titulaciéon, administrado por la Direccién de Administraciéon Escolar:
http://sistemas.uaeh.edu.mx/dce/titulacion/index.php

Sistema del Centro de Lenguas, administrado por el Centro de Lenguas
https://centrodelenguas.uaeh.edu.mx/acceso

Portal del Centro de Educacién Contintla administrado por la Centro de
Educacién Continua y a Distancia:
http://sistemas.uaeh.edu.mx/dec/seec/index.php

Queda estrictamente prohibido el cobro por servicios universitarios a través de
medios distintos a los seflalados en el punto anterior, la actuacién en contrario
serd una conducta sancionable conforme a la normatividad universitaria
aplicable.

Las devoluciones de recursos, asi como las retenciones del Régimen
Simplificado de Confianza (RESICO), otorgados bajo la modalidad de gastos a
comprobar se deberan realizar en la Caja Universitaria de las Torres de Rectoria
o en el Instituto de Ciencias de la Salud, y se podran hacer tnicamente en
efectivo, previa identificacion del nimero de solicitud y validacién del tipo de
devolucion por parte del area de gastos a comprobar del Departamento de
Contabilidad.

Los recibos de cobros emitidos en la Caja Universitaria solo podran ser
cancelados previo al corte y sera devuelto el cobro al usuario el mismo dia de

pago.

La Coordinacién de Administraciéon y Finanzas es la Unica instancia facultada
para autorizar la devolucién de un pago erroneo o indebido, la cual debera
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11.

12.

13.

14.

15.

solicitarse mediante oficio motivado (Anexo 1.A). Los alumnos, aspirantes,
empleados y usuarios en general, podran descargar el formato de dicho oficio
para solicitud de devolucion en el micrositio de la Direccion de Control
Presupuestal, en el siguiente link:
https://www.uaeh.edu.mx/control-presupuestal/cobro-linea/formatos.html

El alumno, aspirante, empleado o usuario contara como fecha limite para
solicitar su devolucion el Gltimo dia habil del mes de noviembre, del afio en el
que se realizo6 el o los pagos.

En caso de requerir factura por concepto de pagos por servicios universitarios
debera efectuarse en el mes en el que se realiz6 el pago, teniendo como fecha
limite el primer dia habil del mes siguiente. La solicitud de factura se tendra que
realizar a través del formulario disponible en la pagina web de la Instituciéon en
la seccion de la Direccién de Recursos Financieros en el apartado de Solicitud de
Factura.
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/

La cancelacién de facturas inicamente procedera en el ejercicio fiscal que haya
sido emitida y no se podran realizar cancelaciones o reexpedicion de facturas
por errores u omisiones de los usuarios.

Corresponde al Patronato a través de la Coordinacién de Administracion y
Finanzas de la Universidad, la recepcién, administracion y el control de los
ingresos ordinarios y extraordinarios, sujetandose a las disposiciones legales
aplicables.

Los titulares de los Centros de Costos, Unidades Administrativas, Dependencias
o equivalentes son los encargados de solicitar formalmente cualquier
modificacién de costo, alta o baja, en las cuotas y tarifas ante el Patronato, lo
anterior con base al ambito de su competencia, a través del formato para
modificacién de costo (Anexo 1.B), el alta de nuevas partidas (Anexo 1.C) o
formato para baja de partida (Anexo 1.D) mismos que se encuentran publicados
en el micrositio de la Direcciéon de Control Presupuestal en el siguiente link:
https://www.uaeh.edu.mx/control-presupuestal/cobro-linea/formatos.html, ,
adjuntando la justificacién correspondiente a la requisicién presentada.

Los titulares de los Centros de Costos, Unidades Administrativas, Dependencias
o equivalentes son los encargados de solicitar formalmente, nuevos periodos de
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cobro, Cambio de responsables ante la Coordinacién de Administracién y
Finanzas (Anexo 1.E) y/o (Anexo 1.F), mismos que se encuentran publicados en
el micrositio de la Direccidon de Control Presupuestal en el siguiente link:
https://www.uaeh.edu.mx/control-presupuestal/cobro-linea/formatos.html,
adjuntando la justificacién correspondiente a la requisicién presentada.

16. El personal designado como responsable de visualizar los pagos realizados en
el sistema de cobros en linea, debera verificar que dichos pagos se encuentren
validados en el sistema antes de proporcionar el servicio.

17. Para las altas y bajas de conceptos de cobro, inicamente podran ser solicitadas
en los periodos previos a las sesiones Ordinarias del Honorable Consejo
Universitario de los meses de junio y diciembre.

18. Todas las lineas de pago asignadas a los cobros de los conceptos que se soliciten
a través de cualquier portal de cobros de la Universidad Auténoma del Estado
de Hidalgo, son unicas, intransferibles e irrepetibles.

19. Los pagos por concepto de multas de biblioteca y de material odontolégico, se
podran realizar mediante el sistema de cobros en linea, asi como en efectivo en
la Caja Universitaria de Torres de Rectoria, Instituto de Ciencias de la Salud o
Pabellon Universitario.

20. Paralaaprobacion o modificacion en las cuotas y tarifas de los diversos servicios
universitarios, las dependencias deben observar que:

i. Los conceptos por los que se generen, correspondan a las actividades
sustantivas y adjetivas de la Universidad, asi como al Plan de Desarrollo
Institucional vigente.

ii. Los conceptos por los que se generen, deberan beneficiar a la Comunidad
Universitaria y/o a la sociedad en general.

iii. Losrecursos no deben generarse con fines de lucro.

iv. Los costos de los servicios o conceptos de cobro deben estar
incluidos en el catdlogo de cuotas y tarifas aprobados por el Honorable
Consejo Universitario.

v. Los conceptos no incluidos en alguna de las fracciones anteriores, deberan
presentarse al Patronato para su revision, analisis y aprobacion, conforme
alos establecido en los numerales 13 y 14 del presente documento.

21. No podran realizarse pagos a favor de la Universidad bajo los siguientes
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supuestos:
i. Pagos no emitidos a través del sistema universitario de pagos
referenciados

ii. Mediante depodsito en cuentas bancarias de afios anteriores.

iii. Con cuentas de la Universidad vigentes, pero que no hayan sido asignadas
por la Coordinaciéon de Administraciéon y Finanzas para el cobro de una
partida en especifico.




22.

23.

24.

25.

26.

27.

De los recursos autogenerados

Se consideran recursos autogenerados los provenientes de fuentes distintas de
los recursos asignados a la Universidad por concepto de recursos federales y
estatales ordinarios y extraordinarios, que se asignen a la Universidad para el
cumplimiento de sus fines.

Los recursos autogenerados de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
se encuentran establecidos en las Cuotas y Tarifas de Servicios Universitarios, y
se obtienen por los siguientes rubros:

i. Por servicios educativos (colegiatura, examenes, tramites oficiales,
donativos y otros de naturaleza analoga).

ii. Actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad, asi como el Plan de

Desarrollo Institucional vigente, como lo son cursos, talleres, diplomados,
posgrados, congresos, exposiciones y similares.
Los titulares de las entidades y dependencias que captaron los recursos
autogenerados mediante el sistema de “Cobros en linea”, previa
autorizaciéon del Patronato, podran disponer de una parte de los recursos
para gastos inherentes a la actividad.

Todos los convenios que se realicen con otras instituciones con la finalidad de
contar con recursos para beneficio de la Universidad, deberan ser propuestos
por los titulares de las diferentes areas y dependencias de la UAEH al Patronato
para su autorizacion, informando de manera obligatoria si se requiere
aportacion concurrente y adjuntando el presupuesto para su ejercicio.

Los recursos provenientes de convenios para proyectos especificos s4lo podran
ejercerse en las partidas de gasto y el periodo expresamente pactado, asi como
en las reglas de operacion establecidas para tal efecto, dentro de las fechas de
vigencia.

De las donaciones realizadas por Benefactores

Las donaciones realizadas por Benefactores seran recibidas unicamente en
cuentas vigentes de la Universidad, asignadas por la Coordinacion de
Administracién y Finanzas para el cobro de una partida en especifico.

En caso de requerir factura por concepto de donativos para las Becas, debera
efectuarse en el mes en el que se realiz6 el donativo, mediante el formulario
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

disponible en la pagina web de la Institucién en la seccién de la Direccion de
Recursos Financieros en el apartado de Solicitud de Factura.
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/

De los egresos

El Presupuesto de Egresos es aprobado por el Honorable Consejo Universitario,
en atencién a los objetivos y estrategias del Plan de Desarrollo Institucional
(PDI).

El ejercicio de los recursos se rige por los principios de:

i. Anualidad;

ii. Disponibilidad presupuestaria;
iii. Racionalidad;y
iv. No retroactividad.

Cualquiera que sea el concepto y monto de los egresos, deberan cumplir los

siguientes requisitos:

i. Estar contemplados en un proyecto autorizado en el sistema de
“Presupuesto Anual Universitario”, siendo responsabilidad del titular

de cada dependencia la justificaciéon de la adquisicién de bienes o

contratacion de servicios para la autorizacion correspondiente.

ii. Ser estrictamente necesarios para la realizacién de las actividades
sustantivas y adjetivas de la Universidad.

iii. Elaborar por escrito la justificacion a través del sistema.

iv. Comprobarse con documentos que cumplan los requisitos y
disposiciones fiscales vigentes y los lineamientos internos de control
establecidos.

v. Ser aplicados y comprobados exclusivamente en las claves
presupuestales, periodos y hasta por los montos que fueron
autorizados.

La liberaciéon o ejercicio de los recursos se realizara previa verificacion de
disponibilidad presupuestal.

No deberan adquirirse compromisos por cuantia superior al importe de los
montos autorizados en el presupuesto universitario del ejercicio que se trate.

En el caso de autorizacién de un nuevo proyecto, el personal titular del Centro



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

de Costos debera capturar la informacién en el sistema de “Presupuesto Anual
Universitario”, disponible en la siguiente liga:
http://pau.uaeh.edu.mx/pau/index.php.

El registro de las solicitudes electrénicas debera regirse bajo el Clasificador por
Objeto del Gasto, implementado por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC) y adoptado por la Universidad. De igual manera, con el
propésito de unificar y armonizar el registro de sus actividades, dichas
solicitudes se normaran por el Catalogo de Centros de Costos (Anexo 6),
Catadlogo de Funciones (Anexo 7) y Catdlogo de Fuentes de financiamiento
(Anexo 8) que la Institucion ha establecido.

Consideraciones para el ejercicio del presupuesto

Las solicitudes electrénicas por concepto de servicios de energia eléctrica,
internet, teléfono, agua, gasolina, gas, entre otros, seran generadas de manera
centralizada por la Direccién de Control Presupuestal, para lo cual sera
indispensable que los Centros de Costos presenten en la Coordinacién de
Administracion y Finanzas en tiempo y forma, los recibos de consumo con los
requisitos fiscales vigentes, verificando la fecha limite de pago teniendo en
cuenta que el tramite de pago tarda un promedio de 10 dias habiles para su
ejecucion.

Cada uno de los responsables de los proyectos institucionales centralizados
debera ejecutar y controlar los mismos de acuerdo a su autorizaciéon y/o
adecuacion, asi como de generar las solicitudes electrénicas necesarias.

En ningln caso podran autorizarse transferencias de los recursos asignados a
gastos del capitulo 6000 (inversion), para erogaciones por partidas de los
capitulos 2000,3000 y 4000 (Véase Anexo 9. Clasificador por Objeto del Gasto).

Los recursos de fondos especificos se manejaran con base en la legislacién
federal y estatal aplicable, asi como en las reglas de operaciéon y la normatividad
universitaria.

La UAEH no realiza pagos en efectivo, por lo que todas las erogaciones tendran
que realizarse con transferencia electrénica o a través de cheque nominativo.

En la adquisicién de un bien mueble, este se considera en las partidas del
capitulo 5000, cuando su costo supere 70 Unidades de Medida de Actualizacion
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41.

42.

43.

(UMA) y su vida util estimada sea mayor a tres afios. En adicion a lo anterior, en
adquisiciones, arrendamientos y servicios, iguales o superiores al equivalente a
trescientas UMA, se requerira de un contrato debidamente firmado y
requisitado en tiempo y forma (sin excepcion).

Las ampliaciones presupuestales deberan solicitarse en casos fortuitos o de
fuerza mayor, ante la Direcciéon General de Planeacion, anexando lo siguiente:

41.1 Escrito libre de solicitud que describa a detalle el bien o servicio necesario

41.2 Anexo 2.A Formato de solicitud de ampliacién al Presupuesto Anual
Universitario

41.3 Cotizacién, con base al Numeral 163

La misma informacion debera ser remitida por correo electrénico al
Patronato, a la Coordinacién de Administracion y Finanzas y a la Direccion
de Control Presupuestal (adecuacionespatronato@uaeh.edu.mx,
adecuacionescaf@uaeh.edu.mx y adecuacionespau@uaeh.edu.mx)

La Direccion General de Planeacion emitira el Dictamen de Procedencia al
Patronato, solicitando su autorizacion y la suficiencia presupuestal.

Las adecuaciones al Presupuesto autorizado, procederan en caso de:
i. Cambio en la estructura o finalidad del proyecto
ii. Cambio en los bienes o servicios a adquirir
iii. Cambio en la partida presupuestal

Los titulares de los Centros de Costos deberan presentar para su analisis y en
su caso aprobacion ante la Direccion General de Planeacion.

De ser aprobadas se turnaran a la Coordinacion de Administraciéon y Finanzas
para su aplicacion, haciendo uso del formato de adecuacién al PAU (Anexo 2B).

La fecha limite para solicitar adecuaciones presupuestarias, incluidas las
ampliaciones sera el ultimo dia habil del mes de agosto del afio 2025.

Las correcciones presupuestales seran aquellas que no afectan la finalidad del
proyecto y solo requieran ajuste de mes o clasificacidon correcta de la partida
presupuestal.

Los titulares de los Centros de Costos deberan enviar al correo electréonico
adecuacionespau@uaeh.edumx de la Direccion de Control presupuestal la
solicitud para analisis y en caso de aprobacion recibiran la notificacién por la
misma via.



44.

45.

46.

47.

48.

49.

La fecha limite para solicitar adecuaciones presupuestarias, incluidas las
ampliaciones sera el ultimo dia habil del mes de agosto del afio 2025.

De la solicitud del ejercicio presupuestal

Para ejercer los recursos de los proyectos autorizados a través del modulo de
“Solicitud del Ejercicio Presupuestal”, el responsable del presupuesto del Centro
de Costos deberd, previamente, tener asignados los permisos y el rol requerido
para la generacion de sus solicitudes electrénicas. De no ser asi, debera
solicitarlos de manera inmediata a la Coordinacion de Administraciéon y
Finanzas mediante el oficio incluido en el Anexo 3, asimismo debera de estar
autorizado por el titular del Centro de Costos.

Para los responsables de los Proyectos Institucionales, deberan de la misma
forma acatar el punto anterior (Direccion de Mantenimiento, Direccion de
Recursos Materiales Adquisiciones Arrendamientos y Servicios, Direccion de
Laboratorios, Direcciéon de Centro de Cémputo y Direcciéon de Proteccién
Universitaria).

La consolidacion de las compras, tiene como objeto la optimizacion y el uso
eficiente de los recursos de acuerdo al Plan de Austeridad y Ahorro 2025. Con
la finalidad de realizar la consolidacion de compras, los gestores de los centros
de costos tendran hasta el segundo viernes del mes de febrero para avanzar al
24% en el moédulo denominado “Solicitud del Ejercicio Presupuestal” todas las
solicitudes electrénicas relacionadas con la adquisicién de bienes e insumos, asi
como las destinadas a la contratacion de servicios y en su caso arrendamiento
de bienes muebles.

El ejercicio de los recursos debera solicitarse a través del médulo de “Solicitud
del Ejercicio Presupuestal”, mismo que se encuentra alineado a las disposiciones
sobre armonizaciéon contable estipuladas en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Se encuentra disponible en la siguiente liga:

http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/EjercicioPresupuestal/index.php

Los gestores de los centros de costos, son los responsables de elaborar la
solicitud electrdonica de recursos de acuerdo con las fechas establecidas en el
siguiente cuadro:

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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Mes Fecha de apertura Mes Fecha de apertura
presupuestado presupuestado
Viernes, 10 enero ) _Lu@s, 09 de
Enero 2025 Julio junio
2025
Febrero Viernes, 17 enero Acosto Lunes, 07 de
2025 & julio 2025
M Lunes, 10 de Septiemb Lunes, 11 de
arzo febrero 2025 eptiembre agosto 2025
Lunes, 10 de
Abril marzo Octubre ;l: ntiz}r(l)grgeZOZS
2025 p
M Lunes, 07 de abril Noviemb Lunes, 13 de
ayo 2025 oviembre octubre 2025
Junio Lunes, 12 de mayo Diciembre Lunes, 13 de
2025 octubre 2025

*Calendario sujeto a disponibilidad presupuestal

A partir de la fecha de apertura del sistema, los usuarios contaran con un
periodo de 10 dias habiles para la elaboraciéon y envio al 24% de sus solicitudes
electronicas.

Todas las solicitudes electronicas que permanezcan al 12% una vez que
concluyan las fechas de elaboraciéon y envio, seran canceladas
responsabilidad para la Direccién de Control Presupuestal. El recurso quedara
a disposicidn del Patronato para su reasignacion y se destinara para la atencion
de necesidades emergentes y prioritarias que permitan el cumplimiento de los
objetivos y metas institucionales.

sin

Una vez que concluyan las fechas de elaboracion y envio de solicitudes
electrénicas, todo recurso que no se encuentre en una solicitud electrénica
avanzada a un porcentaje igual o mayor al 24%. El recurso quedara a
disposicion del Patronato para su reasignacion y se destinara para la atencién
de necesidades emergentes y prioritarias que permitan el cumplimiento de los
objetivos y metas institucionales.

Las solicitudes electrénicas seguirdn su proceso de avance en el sistema, a
través de diversas instancias definidas en porcentajes, mismos que se presentan
a continuacion:

% Avance

0 | Cancelado

6 | Regresado al Area
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12 | Elaborado por el Centro de Costos

24 | Enviado ala Direcciéon de Control Presupuestal para revision

30 | Revision en la Direcciéon de Control Presupuestal

36 | Liberado por la Direccién de Control Presupuestal

48 | Enviado ala Direcciéon de Administracién de Personal

48 Enviado ala Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

52 | Orden de compra del bien

53 | Pendiente de entrega del bien

58 | Liberaci6n de inventario del bien

60 | Entregado al Area de Atencion y Tramites de la Direccién de Control
Presupuestal

61 | Validacion por la Contraloria General

62 | Validacion por la Coordinaciéon de Administracién y Finanzas

63 | Generacion de acta

64 | Validacion de acta

65 | Generacion de pre-pdliza

72 | Recepcién en el Area de Atencién y Tramites de la Direccién de Control
Presupuestal

84 | Pago solicitado en la Direccién de Recursos Financieros (Caja)

87 | Emision de pago en la Direccidon de Recursos Financieros (Caja)

90 | En autorizacidon de cheque/fondeo para transferencia

90 | Fondeo de cuentas para cubrir necesidades instituciones (Direccién de
Tesoreria)

93 | Liberacion de pago en la Direccién de Recursos Financieros (Caja)

93 | Pago disponible para entrega en la Direccion de Recursos Financieros
(Caja)

93 | Ejecucion de pagos por transferencia bancaria (Direccion de Tesoreria)

94 | Pago realizado por la Direccion de Recursos Financieros (Caja)

95 | Pago realizado por la Direccion de Recursos Financieros (Caja)

96 | Pago realizado por la Direccion de Recursos Financieros (Caja)

10 | Registro en la Direccion de Recursos Financieros (Contabilidad)

0

Durante el mes de enero, los gestores de los centros de costos deberan capturar
en el médulo denominado “Solicitud del Ejercicio Presupuestal” todas las
solicitudes electronicas relacionadas con la adquisicion de bienes e insumos, asi
como las destinadas a la contrataciéon de servicios y en su caso arrendamiento
de bienes muebles. Lo anterior con la finalidad de realizar la consolidacién de

compras.

Los responsables de la generacién de solicitudes electrénicas deberan detallar
lo siguiente:

Pag. Ik
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ii.

iii.

iv.

Beneficiario: Nombre completo o Razo6n Social a quién se le efectuara el
pago.

Tipo de tramite. Senalarlo en el médulo de acuerdo con los siguientes
criterios:

a. Gasto a comprobar: Cuando, por la naturaleza de la actividad u
operacion a realizar, el recurso deba ser entregado al solicitante de
manera previa a la realizacién de esta.

b. Reembolso: Cuando, por casos extraordinarios y autorizados por
el Patronato, el responsable del presupuesto del Centro de Costos
realice una erogacion indispensable para el cumplimiento de las
metas y compromisos institucionales con recursos personales,
mismos que deberan ser reintegrados al usuario.

c. Pago a Proveedor: Cuando se requiera el pago por concepto de
adquisiciones de materiales, arrendamientos o servicios, o bien,
cuando se solicite el pago al personal contratado bajo el esquema
de honorarios.

d. Beca: Se utilizara unica y exclusivamente por la Direccidon de Becas
cuando se requiera el pago por concepto de becas.

e. Obra: Se utilizara Unica y exclusivamente por la Direccién de
Proyectos y Obras para los tramites de pago por construcciones o
mantenimientos mayores, programados y autorizados.

f. Anticipo. Cuando el gasto previamente autorizado requiera de un
pago por anticipado, siempre que el proveedor y sus comprobantes
fiscales cumplan con los requisitos para anticipos establecidos por
el SAT.

Forma en que se realizara el pago. La aplicaciéon estd disenada para
seleccionar si el pago sera por transferencia bancaria o cheque. En caso de
no seleccionar, el pago sera mediante transferencia. Es obligacion del
responsable del presupuesto del Centro de Costos validar que los datos de
la persona a nombre de la cual se elaborara el cheque o, en su defecto, los
datos bancarios para realizar la transferencia sean correctos.

Concepto. Detallar el motivo del pago, de acuerdo con los siguientes
criterios:

a. Pago a ente/proveedor/honorario: Numero o folio de factura (con
excepcién de becas u otros tramites extraordinarios donde no
pueda obtenerse un CFDI), descripcion general del gasto, actividad
arealizar, fecha o periodo y lugar de la actividad.

b. Gasto a comprobar: Descripcion general del gasto, actividad a
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realizar, fecha o periodo y lugar de la actividad, asi como el nombre
de los participantes en la misma, en caso de que el evento
contemple a mas personas.

c. Reembolso: Folio o numero de CFDI (Factura), nombre del
proveedor o prestador del servicio, descripcion general del gasto,
actividad realizada, fecha o periodo y lugar de la actividad, asi como
el nombre de los participantes en la misma, en caso de que el evento
contemplara a mas personas.

d. Beca: Debera incluir, el nombre de la beca, nimero de cuenta del
alumno, programa educativo, instituto, semestre, periodo de la
convocatoria de la beca.

e. Obra: Concepto de la factura (nimero de obra, clave de obra,
nombre de la obra, ubicacién de la obra, contrato de obra y fecha
de celebracion, numero de oficio de validacion, quién emite el oficio
de validacién, periodo de estimaciéon) y ndmero de solicitud
electronica de deductiva en caso de aplicar.

v. Descripcidn. Debera detallar la cantidad de bienes, servicios, pagos, horas
o launidad de medida que aplique segun sea el caso, asi como el desglose
por objeto del gasto segun el clasificador, la sub-partida (de ser aplicable)
y una descripcion detallada en dicho campo.

vi. Justificacion: Propia del tramite, no del proyecto, y deberd indicar el
impacto académico o de gestion para el logro de los objetivos, metas,
actividades e indicadores institucionales, definiendo concretamente el
motivo por el que se requiere el recurso, bien o servicio.

La solicitud electrénica debera presentar consistencia con el proyecto, objetivo
general, objetivo especifico, meta y actividad. De lo contrario, el tramite no
podra ser atendido.

Al capturar el importe del presupuesto en la solicitud, el usuario tendra que
elegir el objeto de gasto adecuado, segin indique el clasificador por objeto de
gasto y en atencion al uso que se le dara al bien o servicio a adquirir o contratar.
[gualmente, se debera seleccionar la sub-partida del objeto de gasto.

Cuando la ejecuciéon del gasto corresponda a viajes en el extranjero, deberan
incluir en el campo “Datos de la cotizacién” la moneda y la conversion a moneda
nacional de acuerdo con la fecha en que se realizé el gasto, considerando como
base el ticket de la casa de cambio, el movimiento bancario, o considerando el
documento comprobatorio del tipo de cambio del Banco de México.
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57. Cuando se autoricen viaticos en el extranjero, solo procederan por concepto de
hospedaje, consumo de alimentos, de acuerdo al tabulador vigente, o
arrendamiento de vehiculos. No se aceptaran pasajes terrestres en territorio

nacional.

58. Antes de enviar la solicitud al 24%, el usuario debera capturar, en los casos
aplicables, los documentos comprobatorios que amparen las actividades

realizadas, de acuerdo a lo siguiente:

ii.

iii.

Pago a proveedor: Comprobante Fiscal Digital por Internet en su version
PDF y XML, atendiendo los requisitos que definan las autoridades fiscales
y las disposiciones internas emitidas por la Direccién de Recursos
Financieros y la Direcciéon de Control Presupuestal.

Pago de honorarios: Comprobante Fiscal Digital por Internet en su
version PDF y XML, atendiendo los requisitos que definan las autoridades
fiscales y las disposiciones internas emitidas por la Direccién de
Administracion de Personal y la Direccion de Control Presupuestal.
Reembolso: Comprobante Fiscal Digital por Internet en su versién PDF y
XML, atendiendo los requisitos que definan las autoridades fiscales y las
disposiciones internas emitidas por la Direcciéon de Control Presupuestal
(para gastos dentro del territorio nacional). De tratarse de recursos
ejercidos en el extranjero se debera anexar en formato PDF el
comprobante fiscal establecido por el pais al que corresponda y/u otras
evidencias documentales que avalen y justifiquen la realizacién de la
actividad.

59. La comprobacidén sera recibida y/o validada en el médulo de “Solicitud de Ejercicio

Presupuestal”, segin lo siguiente:

L.

il

iii.

iv.

Para Becas y Ayudas Sociales, la Direccion de Control Presupuestal en el
Area de Atencién y Tramites una vez que la solicitud sea avanzada al 60%.
Para Honorarios, la Direccién de Administracién de Personal cuando la
solicitud se encuentre en el 48%.

Para Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios, la Direccién de Recursos
Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, cuando la solicitud
esté en el 48%.

Parareembolsos,la Direccion de Control Presupuestal (los documentos
comprobatorios seran validados en el sistema al 24% por el responsable del
Centro de Costos en el Departamento de Egreso de Operacidn, y recibidos



60.

61.

62.

63.

64.

junto con el resto de la documentaciéon que integre el expediente por el
responsable del Area de Atencién y Tramite al 60%).

v. Para el caso de combustible, lubricantes y aditivos, los responsables de los
Centros de Costos deberan entregar en forma fisica el formato de Bitacora
de combustible y lubricantes de vehiculos (Anexo 4), Bitdcora de
combustible y lubricantes de maquinaria y equipo (Anexo 5), asi como hoja
de clave presupuestal de combustible (Anexo 24) donde identifique los
datos del presupuesto autorizado, segiin corresponda en el Area de
Tramites del Presupuesto Centralizado, del Departamento de Gestion
Presupuestaria de la Direccion de Control Presupuestal, durante el mes de
consumo y a mas tardar los primeros tres dias habiles del mes posterior. En
caso de incumplimiento no se liberarda el recurso autorizado para los
siguientes meses, asi mismo los responsables del seguimiento del
presupuesto deberan presentar y mantener actualizado el padron de
vehiculos que realizan actividades institucionales ante la Direcciéon de
Control Presupuestal.

Los requisitos para la admisién de la documentacién comprobatoriade  cualquier
tramite estardn regidos por las disposiciones que establezca la legislacion aplicable.

El responsable del presupuesto del Centro de Costos debera validar con el Area de
Atencién y Tramite la documentacién a entregar en dicha area cuando la solicitud
se encuentre en el avance del 60%, de acuerdo al tipo de tramite gestionado.

Una vez vez que la solicitud se encuentre en el porcentaje mencionado en el numeral
anterior, tendra 5 dias hébiles para la entrega de documentacién en el Area de
Atencion y Tramite de la Direccion de Control Presupuestal, con excepcidon del
ultimo bimestre que se ajustara de acuerdo al cierre del ejercicio. De no ser asi, las
solicitudes seran canceladas sin responsabilidad para la Direccién de Control
Presupuestal. El recurso quedara a disposicion del Patronato para su reasignacion y
se destinara para la atencién de necesidades emergentes y prioritarias que permitan
el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

Los gestores del Presupuesto deberan considerar que, a partir de la fecha de entrega
de documentaciéon en el Area de Atencién y Tramite, de la Direccién de Control
Presupuestal, en los horarios establecidos, para la revision y sello de recepcidn, se
requieren de 5 a 7 dias habiles para que el pago sea realizado.

En caso de la devolucion fisica del tramite, cuentan con maximo 3 dias habiles para
atender las observaciones y entregar nuevamente, de lo contrario se cancelara la
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

solicitud electronica. El recurso quedara a disposicion del Patronato para su
reasignacion y se destinard para la atencion de necesidades emergentes y
prioritarias que permitan el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

La solicitud electrénica que, por cualquier motivo, haya sido regresada al 6% para
su correccion o ajuste, debera ser atendida por el responsable del Centro de Costos
en un plazo maximo de 3 dias habiles contados a partir de la fecha de devoluciéon
para avanzarla nuevamente. De no haber sido atendida en tiempo y forma, se
procedera a la cancelacidn del recurso sin responsabilidad alguna para la Direccién
de Control Presupuestal.

En caso caso de requerirse el ejercicio de los recursos autogenerados definidos en
el numeral 22 y 23, el responsable del Centro de Costos deberd validar que el recurso
haya sido recibido efectivamente por la Institucién. De lo contrario, no procedera la
gestion de la solicitud.

En todos los casos en que exista un rechazo de comprobantes fiscales, o una
sustitucion de factura, éstas deberan ser canceladas y notificadas a la Direccién de
Recursos Financieros.

Las cargas financieras que se originen por no presentar en tiempo y forma los
tramites que tengan alguna retencion de impuestos que declarar, sera cubierta por
el titular del Centro de Costos.

Toda factura expedida debe ser revisada por los responsables de los Centros de
Costos en el momento de recibirla, verificando que cumpla con todos los requisitos
fiscales del Coédigo Fiscal de la Federacion Art. 29 y 29-A, y aquellas que por su
naturaleza tengan alguna retencidén que declarar, deberan ser tramitadas en el
mismo mes que fue emitido el complemento de pago.

Viaticos

Los titulares de las dependencias de la Universidad y el personal de su adscripcion,
pueden solicitar viaticos, a través de sus respectivos responsables del presupuesto,
solo cuando las necesidades del trabajo lo justifiquen, indicando en su solicitud el
nombre del evento, los participantes, los dias y horarios que se tengan previstos.

Los alumnos de Bachillerato y Licenciatura podran solicitar apoyo de viaticos, a
través de sus respectivos responsables del presupuesto, s6lo cuando las necesidades
académicas lo justifiquen, siempre y cuando cuenten con el recurso autorizado en
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sus proyectos, indicando en su solicitud el nombre del evento, los participantes, los
dias y horarios que se tengan previstos en la autorizacién académica expedida por
su Escuela o Instituto.

Los pasajes terrestres y peajes deberan contener en la solicitud electrdnica, en el
apartado “Datos de cotizacién”, la programacion detallada del uso del recurso
financiero.

En caso de requerir arrendamiento de transporte u hospedaje, es requisito que la
solicitud electrénica sea enviada a la Direccién de Control Presupuestal por lo
menos 15 dias habiles previos a la fecha en que se requiera el servicio.

Las solicitudes electronicas por concepto de hospedajes que sean atendidas por la
Direccién de Recursos Materiales, Arrendamientos y Servicios, se etiquetaran como
gasto por cobrar; para ello, una vez que la solicitud electrénica se encuentre al 48%,
el gestor debera entregar debidamente requisitados y firmados, ante la misma
Direccidén la responsiva, pagaré, aviso de viaje, informe de la comision y agregar al
moédulo la caratula del estado de cuenta del prestador de servicio.

La comprobacion del gasto por concepto de hospedaje, cuyo servicio fue tramitado
ante la Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, debera apegarse al procedimiento correspondiente establecido por la
Direccién de Recursos Financieros, para ello debera adjuntar al médulo
denominado “Gastos a comprobar” la factura, oficio de liberacién y oficio de
justificacion, para finalmente generar el reporte de gastos que debera entregarse en
el Departamento de Contabilidad de la Direccion de Recursos Financieros.

Queda prohibida la contrataciéon de servicios por medio de agencias de viajes o
intermediarios, por concepto de hospedaje y arrendamiento de transporte de
acuerdo con el numeral 13 del “Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo 2025”.

Queda prohibida la liberacién de recurso por concepto de alimentacion, cuando los
horarios de la comisién sean durante la jornada laboral.

Los importes maximos por concepto de viaticos seran autorizados de acuerdo con
los siguientes tabuladores:

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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Tabulador de viaticos

Viaticos por alimentacion
Importe
Territorio Nivel diario por Observacion
persona
Mandos Superiores, Cuota maxima autorizada en
Mandos Medios, comisiones con duracién mayor a 10
.. 300.00
Académicos y horas y menor a 24 horas
. Administrativos comprobables
Nacional -
Mandos Superiores, .. .
. Cuota maxima autorizada en
Mandos Medios, L. .,
L. 600.00 | comisiones con duraciéon mayor a 24
Académicos y horas comprobables
Administrativos p
Mandos Superiores, .. .
. Cuota maxima autorizada en
. Mandos Medios, .
Extranjero .. 2,500.00 | comisiones comprobables en el
Académicos y extraniero
Administrativos )
Viaticos para hospedaje
Importe
Territorio Nivel diario por Observacién
persona
Mandos Superiores, Lo .
. Cuota maxima autorizada en
. Mandos Medios, L. .,
Nacional .. comisiones con duraciéon mayor a 24
Académicos y 1,600.00
.. . horas comprobables
Administrativos
Mandos Superiores, L. .
. Cuota maxima autorizada en
. Mandos Medios, . .,
Extranjero ‘o comisiones con duracién mayor a 24
Académicos y 5,900.00
. . horas comprobables
Administrativos

79. Las cantidades solicitadas estan sujetas a la disponibilidad presupuestal, sin
exceder a lo sefialado en el tabulador de viaticos vigente. Ademas, dentro de la
partida de vidticos queda prohibida la adquisicién de productos alimenticios,

utensilios para consumo y uso dentro de las oficinas.

80. Toda persona beneficiada con alguna beca no podra solicitar apoyo de viaticos por
alimentos.
81. No se consideran viaticos los gastos por conceptos de vinos, licores, gustos

personales, propinas, servicios a la habitacion, internet o lavanderia, en caso de




de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

incluir estos conceptos en la factura, se rechazara el importe total del CFDI.

82. No se podra solicitar el ejercicio del presupuesto por concepto de viaticos cuando
se presente alguno de los siguientes supuestos:
i. Cuando la actividad sea dentro de los 50 km a la redonda del centro de
adscripcién.

ii. Traslado de domicilio particular al lugar de adscripcién o viceversa.

iii. Cuando se cuente con cualquier apoyo o beca.

iv. Cubrir pagos distintos a los conceptos comprendidos en la definicién para
las partidas de gastos comprobables con cargo a las partidas de viaticos
en el pais, viaticos en el extranjero, pasajes aéreos o pasajes terrestres.

v. Para sufragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas a las
comisionadas.

vi. Cuando el solicitante adeude documentacion justificativa y comprobatoria
por concepto de vidticos o de comisiones anteriores.

vii. Cuando se destinen para la adquisicion de productos alimenticios y
utensilios para consumo y uso dentro de las oficinas.
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83.

84.

85.

Aplicacién de reembolsos

Para los reembolsos autorizados por el Patronato a través de la Coordinacién de
Administracién y Finanzas) para casetas, alimentaciéon, combustibles vy
estacionamientos, es requisito obligatorio anexar los tickets originales que
comprueben el total de los CFDI correspondientes.

En los casos de reembolsos por erogaciones realizadas en el
extranjero, se deberd incluir la conversiéon a moneda nacional de acuerdo con la
fecha en que se realiz6 el gasto, considerando el documento comprobatorio del tipo
de cambio del Banco de México o alguna otra referencia oficial, ademas se debera
anexar al tramite fisico.

Los documentos comprobatorios por los gastos efectuados fuera del pais deberan
contener el lugar y fecha de expedicion, descripciéon del servicio que amparen y el
monto total de la contraprestacion pagada por dichos servicios, y contar
preferentemente, con alguno de los siguientes requisitos:

i. Nombre, denominacion o razén social y domicilio de quien lo expide;

ii. Clave del RFC, o su equivalente, de la persona a favor de quien se expida o,
en su defecto nombre, denominacién o razén social de dicha persona;

iii. La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o
descripcion del servicio o del uso o goce que amparen; y

iv. Valor unitario consignado en namero o letra.

86. Los CFDI’s por los reembolsos tramitados, inicamente se recibirdn con método

de pago PUE (Pago en una sola exhibicion) y la clave GO3 (Gastos en general).

87. En caso de que el reembolso no sea autorizado, es responsabilidad de quien

solicité la factura gestionar su cancelacién, de no hacerlo, las cargas financieras
que se pudieran generar para la Universidad por omision de informacion en las
declaraciones de impuestos federales, deberan de ser cubiertas por el titular del
Centro de Costos por no cancelar la factura.

88. Para tramitar un reembolso, se cuenta inicamente hasta el tercer dia habil del

mes siguiente al mes de expedicién.

Uso de combustible centralizado

89. Los Centros de Costos que requieran cargar combustible a través del
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90.

91.

92.

93.

94.

procedimiento centralizado, deberan notificar mediante oficio a la Direccién de
Control Presupuestal los datos de los vehiculos y personal adscrito autorizado
para realizar las cargas.

El Centro de Costos debera presentar y mantener actualizado el padrén de
vehiculos autorizado para realizar las cargas de combustible destinado a la
ejecucion de las actividades institucionales.

Es responsabilidad de cada Centro de Costos entregar debidamente requisitados
al Departamento de Gestién Presupuestaria, de la Direccién de Control
Presupuestal (en hoja membretada del centro de costos) las bitacoras, hoja de
sellos, tickets y clave presupuestal, correspondientes a los consumos realizados
durante el periodo presupuestado en el transcurso del mes, a mas tardar 3 dias
habiles después de haber terminado el mes del consumo, de lo contrario sera
suspendido el servicio hasta regularizar dichos tramites. El horario para para
recepciéon de bitacoras sera de 9:00 a 14:00 horas.

El ticket correspondiente a la bitacora a entregar debera contener los siguientes
datos: Nombre de la persona que realiz6 la carga, firma, niumero de empleado,
Centro de Costos y datos del vehiculo (marca y placas).

La hoja de sellos debera corresponder con las fechas y lugares descritos en las
bitacoras a entregar.

La fecha limite de carga sera de acuerdo con las fechas establecidas en la
siguiente tabla, con la finalidad de que la Direccién de Control Presupuestal
pueda validar y gestionar en tiempo y forma la facturacidn.
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Mes Fecha del ultimo dia de carga
Enero 30 de enero 2025
Febrero 27 de febrero 2025
Marzo 28 de marzo 2025
Abril 29 de abril 2025

Mayo 29 de mayo 2025

Junio 27 de junio 2025

Julio 30 de julio 2025*
Agosto 28 de agosto 2025
Septiembre 29 de septiembre 2025
Octubre 30 de octubre 2025
Noviembre 27 de noviembre 2025
Diciembre 9 de diciembre de 2025
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95.

96.

97.

98.

99.

El combustible debera ejercerse y consumirse durante el mes en el que fue
autorizado, en caso contrario, el recurso correspondiente sera redireccionado
para atender actividades emergentes; lo anterior, sin responsabilidad para la
Direccién de Control Presupuestal.

Para que los Centros de Costos puedan ejercer el recurso autorizado para
combustible del siguiente mes, deberdn haber completado el proceso de
comprobacion de bitacoras, que consiste en la entrega fisica de las mismas al
Departamento de Gestion Presupuestaria de la Direccion de Control
Presupuestal, y haber sido revisadas y validadas, de no haberse completado este
proceso el Centro de Costos, no podra ejercer el recurso autorizado para los
siguientes meses.

En caso de contar con presupuesto autorizado para aceites, lubricantes u otro
tipo de aditivo autorizado, se debera solicitar en un ticket adicional al de
consumo de gasolina y se tendra que anexar al tipo de bitacora correspondiente.

Transporte Universitario

Para solicitar el uso del transporte universitario, los titulares de los centros de
costos deberan remitirse a las disposiciones que para dicho efecto establezca la
Direccién de Transporte.

La solicitud debera cumplir con los siguientes requisitos:

i. Formular por escrito y ser presentada con minimo 5 dias de anticipacion
ante el Patronato, con copia en correo electrénico a la Coordinacién de
Administracién y Finanzas y a la Direccion de Transporte;

ii. Senalar el motivo de la salida;

iii. Sefalar la fecha e itinerario del viaje, que no sera modificado durante el
servicio, una vez autorizado;

iv. Sefalar la hora de salida y de llegada al destino;

v. Senalar el lugar de salida, que deberd ser de las instalaciones
universitarias;

vi. Senalar el numero de pasajeros;

vii. Senalar el nimero de proyecto autorizado en el PAU para combustible,
peaje y/o viaticos para el mes y la actividad solicitada;

viii. Nombre de la persona responsable del viaje;



100.

101.

102.

103.

ii.

1il.
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ix. Contar con la firma del titular del Centro de Costos que desarrolla la
actividad académica;

x. Cada Centro de Costos deberd realizar su bitdcora de combustible,
comprobacién de gastos y recopilar los sellos de cada lugar a donde
asista, la carga de combustible es del presupuesto asignado al Centro de
Costos que solicita el servicio, por lo que, al momento del suministro, en
el ticket debera anotarse el nombre de la dependencia;

xi. Al término del servicio, el responsable debera dejar la unidad a tanque
lleno;

xii. Lasinfracciones o multas generadas durante el servicio de traslado seran
a cargo del centro de costos;

xiii. Los estacionamientos o parquimetros de la unidad vehicular es
responsabilidad del responsable del viaje y el centro de costos;

xiv. En los traslados que excedan la jornada laboral es responsabilidad del
centro de costos solicitante, la alimentacién y hospedaje del operador y
el resguardo de la unidad vehicular; y

xv. Los traslados destinados para una sola persona se evaluaran para
determinar si resulta factible la compra de boleto de autobts.

Se dara respuesta favorable a la solicitud cuando:
i. El itinerario y objeto del viaje correspondan a objetivos académicos;
ii. Se presente en los tiempos y formas establecidos; y
iii. Existala disponibilidad de vehiculo y de operadores.

De la suspensidn y terminacion del servicio

El servicio se suspendera en los siguientes casos:
Si el conductor advierte en cualquier momento que la unidad presenta
alguna falla eléctrica y/o mecanica que impida la continuidad del viaje;
Si el solicitante no se presenta con puntualidad a la hora acordada;
Si los solicitantes pretenden cambiar el itinerario diferente al autorizado.

El servicio finalizara en el lugar de partida.

De las prohibiciones y sanciones en cuanto al uso de transporte

Queda estrictamente prohibido:

i Portar o consumir bebidas alcohdlicas o sustancias psicoactivas en los

Pag. IR
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vehiculos de transporte;

ii. Fumar o consumir derivados del tabaco en los vehiculos de transporte;
iii. Estacionarse cerca de lugares publicos que, por su condicién de centros
de diversion u otros, puedan lesionar la imagen de la Universidad;

iv. Transportar a los usuarios hasta sus hogares o lugares distintos de los
estipulados en la solicitud; y
v.  Conducir la unidad sin contar con la licencia de manejo vigente.

El incumplimiento a las disposiciones previstas en los presentes
lineamientos se sancionara en los términos de la normatividad universitaria.

Las particularidades no previstas en los presentes lineamientos deberan
ser consultadas y estaran regidas segin lo establecido en la normatividad
institucional.

Compra de pasajes aéreos nacionales e internacionales

La Coordinacion de Administracion y Finanzas (CAF) es la tnica
dependencia autorizada para la compra de pasajes aéreos nacionales e
internacionales para el desarrollo de actividades académicas y de investigacion,
para lo anterior, debera evitarse la contratacion de agencias de viajes asi como
de hacer uso de lineas aéreas que no emitan comprobantes fiscales que
incumplan la legislacién mexicana en la materia, en concordancia con el numeral
13 del “Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo 2025".

El centro de costos debera verificar que cuenta con la totalidad del recurso
autorizado para la compra del pasaje aéreo.

Solicitar por escrito a la Coordinacion de Administracién y Finanzas la
compra del pasaje aéreo con el mayor tiempo de anticipacion posible, indicando
el nimero de solicitud electrénica, itinerario (origen, destino, fechas, hora, tipo
de equipaje y aerolinea), asi como los datos de la persona que realizara el viaje
(nombre completo, fecha de nacimiento, correo electronico y teléfono). En el
caso de vuelos internacionales, incluir copia del pasaporte vigente.

Incluir el documento académico que respalde el viaje (carta de aceptacion
para participar en congreso/estancia nacional o internacional, carta de
aceptacion de invitado nacional o internacional para participar en
congreso/estancia en la Universidad). Para participaciones en el extranjero
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deberd incluir la autorizacién por escrito de la Secretaria General.

110. Los Titulares de area y/o funcionarios que tengan participacién dentro y
fuera del pais deberan incluir la autorizaciéon por escrito del Rector.

111. Personal de la Coordinacién de Administracién y Finanzas realizara la
cotizacién directamente con la aerolinea, misma que sera enviada via correo
electronico a la persona que efectuara el viaje, asi como al centro de costos
correspondiente, para su validacion. Seran evitadas las aerolineas

112. Para efecto de cotizaciones y posteriores compras, seran evitadas las lineas
aéreas que no emitan comprobantes fiscales.

113. Una vez que sea validada la cotizacion, la Coordinacién de Administracién
y Finanzas comprara el pasaje aéreo directamente con la aerolinea elegida, la
reserva o confirmacién sera enviada via correo electronico al pasajero para su
revision.

114. Para los casos que en el momento de la compra el costo del pasaje aéreo
exceda el monto asignado a la Solicitud Electronica, el area solicitante debera
cubrir la diferencia directamente en la caja de las Torres de Rectoria.

115. Personal de la Coordinacion de Administraciéon y Finanzas enviara via
correo electronico los archivos PDF y XML de la factura al pasajero y al enlace del
centro de costos, a fin de continuar con el trAmite de recursos ante la Direccién
de Control Presupuestal.

116. El beneficiario debera endosar la forma valorada (cheque), previamente
emitido por la Direccién de Recursos Financieros en la caja universitaria, a fin de
recuperar el recurso pagado con la tarjeta corporativa.
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117.

Area de Atencién y Tramites de la Direccién de Control Presupuestal

El horario para recepcion de documentos sera de 11:00 a 15:00 horas,

después de ese horario estos seran recibidos y se revisaran el dia siguiente habil.

118.

Para la gestion de los pagos, ya sean cheques o transferencias, se deben

cubrir los siguientes requisitos:

I.

il

iii.

iv.

Vi.

Vil.

Elaborar la justificacion dentro del sistema, donde se indique el impacto
académico o de gestion para el logro de los objetivos, metas e indicadores
institucionales, definiendo concretamente el motivo por el que se requiere
el recurso, bien o servicio;

Comprobar con documentos que cumplan los requisitos, disposiciones
fiscales vigentes y los lineamientos internos de control establecidos;

En adquisiciones, arrendamientos y servicios iguales o superiores al
equivalente a trescientas UMA, requeriran contrato debidamente firmado
en la Direccion General Juridica;

Para realizar transferencia electronica a proveedor se debera presentar la
caratula del estado de cuenta que incluya los datos bancarios (en donde se
visualicen, nombre del beneficiario completo, RFC, fecha de consulta, banco
y clave interbancaria), este no podra ser mayor a seis meses de antigliedad,
para el caso de transferencias internacionales debera incluir el pais destino,
codigo Swift, nombre y domicilio del banco del beneficiario, codigo IBAN,
nombre del banco intermediario (en los casos en que aplique), la cuenta de
abono y el tipo de moneda, el domicilio del banco intermediario, la
referencia (en los casos en que aplique), la identificacion vigente y legible
del beneficiario asi como su direccién y nimero de identificacion fiscal;
Para la transferencia de pagos internacionales, es importante considerar
que el pais destino no se encuentre en la lista de paises de alto riesgo emitida
por el Grupo de Accion Financiera (GAFI), y/o sancionados por el
Departamento del Tesoro de los Estados Unidos;

Para los tramites de gasto a comprobar, la documentaciéon fisica debera
entregarse por lo menos 5 dias habiles antes de la fecha del evento para el
que se requiera el recurso; y

Dependiendo del tipo de tramite, se entregara determinada documentacion
con base en lo siguiente:



Gasto a Comprobar/tratandose del tramite

Cada tramite debera contener lo siguiente:

e Vale de Caja*
e Responsiva*
o Pagaré*
* Con firmas autdgrafas

Adicionalmente y en caso de que aplique:

Documento requerido:

En partidas de viaticos en el pais o en el
extranjero y pasajes terrestres o aéreos

Aviso de viaje
Informe de comision*

Cuando el pago sea por transferencia

Solicitud de transferencia
Certificacion bancaria de cuenta o
copia de estado de cuenta en donde
se visualicen, nombre del
beneficiario completo, RFC, fecha
de consulta, banco, clave
interbancaria.

Constancia de Situacion Fiscal

Cuando exista una invitacién o
convocatoria a algun evento, taller,
congreso, etc.

Invitacion o convocatoria

Niumero de paquetes a entregar: 2 (original y acuse)
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Reembolso

Cada tramite debera contener lo siguiente:
e Vale de Caja*
e CFDIimpreso
e Archivos PDF y XML
o Evidencia
*Con firmas autografas

Adicionalmente y en caso de que aplique:

Documento requerido:

En las partidas de viaticos en el pais o en €
extranjero y pasajes terrestres o aéreos

Aviso de viaje
Informe de la comisién*
Tickets

Cuando exista una invitacidbn o convocatoria
a

algun evento, taller, congreso, etc.

Invitacion o convocatoria

Si se llega a recibir algin reconocimiento
0

constancia

Constancia de participacién

Cuando existan registros fotograficos del evento

Memoria fotografica

En la partida de combustibles y lubricantes y en
gastos que no es posible obtener una factura,
como puede ser: servicio de estacionamiento o de
taxis

Bitacora de combustible
con hoja de sellos

Bitacora del gasto realizado
Tickets

En servicios de impresion

Testigo del trabajo

(tripticos,

folletos, invitaciones)

En publicaciones de articulos en medios

Copia de la publicacién
Oficio de Insercion emitido
por la Direccién de
Comunicacién Social o
Direccién de Tecnologias
Web y Webometria segiin
corresponda

En pagos internacionales o con moneda extranjera

Comprobante de tipo de
cambio

Nimero de paquetes a entregar: 3
1. Original

2. Vale y factura (s) =para el devengado

3. Acuse
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Becarios y Ayudas Sociales

Cada tramite debera contener lo siguiente:
e Vale de Caja*
e Recibo oficial* en caso de movilidad, la firma del beneficiario puede ser escaneada
o Copia de tira de materias o credencial de estudiante vigente

*Con firmas autografas

Adicionalmente y en caso de que aplique: Documento requerido:

Cuando el pago sea por transferencia - Solicitud de transferencia

- Certificacién bancaria de cuenta o
copia de estado de cuenta en donde
se visualicen, nombre del
beneficiario completo, RFC, fecha de
consulta, banco, clave interbancaria.

Niumero de paquetes a entregar: 3

Prestacion de servicios

Cada tramite debera contener lo siguiente:
e Vale de Caja*
e CFDI impreso
e Archivos PDF y XML
« Evidencia
*Con firmas autodgrafas

Adicionalmente y en caso de que aplique: Documento requerido:

Enlas partidas de viaticos en el pais o en el

. . . - Aviso de viaje
extranjero y pasajes terrestres o aéreos

Cuando el pago sea por transferencia - Solicitud de transferencia
Certificacion bancaria de cuenta

o copia de estado de cuenta en
donde se visualicen, nombre del
beneficiario completo, RFC,
fecha de consulta, banco, clave

interbancaria

Cuando el importe de la factura sea mayor a 300

- Contrato
UMAS

. . ., - Testigo del trabajo (tripticos,

En servicios de impresion folletos, invitaciones)

- Copia de la publicacién
En publicaciones de articulos en medios - Oficio de Inserci6n emitido por

la Direccién de Comunicaciéon
Social o Direccion de
Tecnologias Web y
Webometria segiin
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corresponda

Numero de paquetes a entregar: 3

1. Original
2. Vale y factura (s) = para el devengado
3. Acuse
1. Original
2. Vale y recibo oficial firmado = para el devengado
3. Acuse
Prestacion de servicios profesionales independientes bajo el régimen de
honorarios
Requisitos Prestadores| Prestadores
nacionales | extranjeros
Solicitud electrénica avanzada al 60% >
Formato de checklist >
Vale de Caja
v
Firma original
v
CFDI Impreso >
XMLy PDF adjuntos validados en sistema g
Recibo simple
Recibo simple adjunto validado en sistema
Contrato Y
Formato de transferencia que emite el sistema con
firmaoriginal y en hoja membretada v
Copia del estado de cuenta bancario donde muestre
v

nombre
del beneficiario, banco y clave interbancaria

Copia de estado de cuenta bancario donde muestre
nombre del beneficiario, RFC, banco, tipo de moneda y
clave Swift (que no sea de ndmina).

*Cada que se firme contrato se debe actualizar estado
de

cuenta

Copia de pasaporte o alguna identificacién oficial

Numero de paquetes a entregar: 2
1. Original

2. Vale y factura (s) =para el devengado
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Adquisiciones, arrendamientos y
servicios

Requisitos

NA

Solicitud electréonica avanzada al 60%

Formato de checklist

Reporte de solicitud

Cuadro comparativo

Orden de compra

CFDI en formato impreso, asi como XML y PDF adjuntos

Oficio de liberacion

Justificacion del gasto

Contrato

Convenio modificatorio

Bitacora

Evidencia

Constancia de entrega-recepcion

Aviso de viaje

Informe de la comisién

Aviso de viaje e informe de comision

Garantia

Resguardo

Observacion




Gaceta

I de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

1109. Los responsables del presupuesto de cada Centro de Costos deben entregar
su documentacion ordenada para su correcta revision en el nimero de tantos
especificados en cada caso, a excepciéon de tramites de fondos especificos, para
los cuales deberan entregar uno mas para la Direccién General de Planeacion.

120. Para la entrega de recursos por medio de cheque nominativo a personas
fisicas, se debera presentar identificacion original oficial vigente (INE, pasaporte
o cédula profesional), asi como copia de la misma por cada cheque a recibir. Los
cheques con importe menor a 1000 UMAS se podran entregar con carta poder
simple original especificando el nimero de cheque o solicitud electronica,
nombres y firmas autoégrafas de quien cede el poder, quien recibe el poder, asi
como dos testigos, anexando copias de identificacién vigente de cada una de las
personas. En lo relativo a las personas morales, sera necesario presentar acta
constitutiva en original y copia, a fin de acreditar a la persona autorizada para
cobranza, la cual a su vez presentara original y copia de su identificacion oficial
vigente, por cada cheque que reciba.

121. Los pagos de cheques superiores a 1000 UMAS solamente se podran retirar
de caja con poder notarial y copia de la identificacion del beneficiario.

122. En ningudn caso, los CFDI expedidos a favor de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo, deberan contener en su desglose la retencién del Impuesto al
Valor Agregado, conforme a lo dispuesto en el Articulo 32 de la Ley del Impuesto
sobre el Valor Agregado (LIVA).

123. La solicitud de comprobante de transferencia aplicada sera mediante oficio
dirigido a la Direccion de Recursos Financieros, mismo que podra enviarse al
correo electrénico rfinancieros@uaeh.edu.mx, la respuesta sera por el mismo
medio.

124. Los cheques nominativos por concepto de préstamos otorgados al personal
de la Universidad, seran entregados unicamente a los beneficiarios en la
Ventanilla del Departamento de Caja General de las Torres de Rectoria; para el
caso de los cheques del fondo CONAHCyT seran entregados en el area de
Atencion a la investigacidn.

125. Una vez expedido el cheque de recursos autorizados en el presupuesto, el
beneficiario dispone de un periodo de 30 dias naturales para recibirlo; después
de este plazo, sera cancelado sin responsabilidad para la Direccién de Recursos
Financieros.

126. Los cheques entregados en ventanilla solo podran ser cobrados al dia
siguiente habil después de las 12:00 p.m. y su vigencia para cobro en banco sera
de 15 dias habiles, de lo contrario sera bloqueado.
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127. Las personas designadas como subdirectores de escuelas e institutos y
demas dependencias, seran responsables de entregar la nomina al personal y
devolverla completamente pagada y firmada a la Direccién de Recursos
Financieros junto con los listados de pagadores completamente firmados, todo
ello dentro de los 5 dias habiles posteriores, de lo contrario sera una conducta
sancionable conforme a la normatividad universitaria aplicable. En el resto de
las dependencias universitarias, dicha responsabilidad sera asumida por los
titulares.

128. Todo el personal debera acudir al centro de trabajo en el que se encuentre
adscrito, a firmar quincenalmente el listado de némina correspondiente. De no
presentarse a realizar dicha actividad, el trabajador sera acreedor a una sancién
administrativa establecida en la normatividad universitaria y conforme al
procedimiento y dictamen que formule la Contraloria General o la autoridad que
corresponda.

129. La entrega de cheques y vales de despensa no cobrados en el area de
adscripcion, se realizara en el Area de Pagos de Nomina de la Direccién de
Recursos Financieros, presentando identificacién oficial vigente o carta poder
debidamente requisitada.

De los contratos de prestacién de servicios profesionales independientes
distintos a los previstos en el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo (articulos 15y 72
fracciones XI y XII)

130. El contrato de prestacién de servicios profesionales independientes se
refiere al convenio signado entre la Universidad y una persona fisica para que
esta ultima, preste sus servicios de manera independiente, con el objeto de
realizar una actividad especifica en tiempo y forma expresamente convenidos,
recibiendo como retribucién a los servicios prestados el pago de un honorario,
de conformidad con lo establecido en el Articulo 2597 del Cédigo Civil para el
Estado de Hidalgo.

131. El prestador de servicios profesionales debera contar con la preparaciéon
académica, técnica, artistica o la experiencia necesaria para el servicio que
desarrollara, debiendo acreditarse mediante la documentacién que se solicita
para integrar el expediente a que se refiere el numeral 147, fraccion i.

132. El prestador de servicios profesionales independientes recibirda como
retribucién a los servicios prestados el pago de un honorario conforme a la
cantidad, nimero de exhibiciones y forma previamente pactadas con la
Universidad, sin tener derecho a ninguna clase de prestacién o beneficio, al
tratarse de una relacion regulada mediante el Cédigo Civil para el Estado de
Hidalgo.
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133. Las contrataciones de prestaciéon de servicios profesionales independientes,
deberan estar sustentadas en un proyecto especifico previamente autorizado a
través del PAU, en el caso de nuevas contrataciones estas deben contar ademas
con la autorizacion de Patronato, el proyecto habra de justificar la necesidad que
pretende atender con dicha contratacion, mencionando su impacto vy
contribucién en las actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad, de
conformidad con el Plan de Desarrollo Institucional vigente.

134. Con el objeto de regular el gasto, los centros de costos que efectien
contrataciones de prestaciéon de servicios profesionales independientes,
deberan convenir con la persona fisica, la remuneraciéon de sus servicios con
estricto apego a la tabla de importes de referencia para el pago de honorarios
por prestacién de servicios profesionales independientes, bajo el régimen de
Honorarios, ya sea en esquema de retencion 10% o bien, Régimen de
Incorporacion Fiscal (RESICO), referida en el Anexo 11. Asi como a los Criterios
especificos para la determinaciéon del importe de pago de honorarios, que se
muestra en el Anexo 12.

135. El titular del Centro de Costos que formula el proyecto para la contratacién
de servicios profesionales independientes, debera observar que las actividades
que comprende la prestacion de los servicios, sean diferentes a las funciones
ordinarias que realiza el personal de la plantilla laboral de 1a UAEH.

De la compatibilidad para la prestacion de servicios profesionales independientes

136. No podra contratarse como prestador de servicios profesionales
independientes a personal que cuente con un contrato laboral dentro de la
Universidad. No obstante, podran aplicarse las siguientes excepciones para
celebrar contratos cuyo objeto sea de naturaleza académica, previo analisis y
dictamen de compatibilidad.

[. Asesorias especializadas;

[I. Imparticion de médulos o asignaturas de posgrado;

[II. Instructores especializados;

IV. Ponencias: Las que sean justificadas en razon de los proyectos académicos.

137. Corresponde a la Direcciéon de Administraciéon de Personal, emitir el
dictamen respecto a la compatibilidad, de acuerdo con el analisis de los
siguientes datos.

Centro de Costos en que Centro de Costos que pretende contratar
labora los servicios profesionales independientes
Puesto que ocupa Objeto del contrato
Funciones del puesto Actividades que comprende el servicio
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a desarrollar

. Caracteristicas o condiciones de Ila
Horario de labores

prestacion del servicio

Ubicacion del centro de | Lugar/modalidad donde se prestara el
trabajo servicio

Y adicionalmente, las particularidades, caracteristicas, exigencias y
condiciones del puesto que desempefia con respecto a las del contrato de
prestacion de servicios profesionales por honorarios que se pretende
celebrar.

138. Los titulares de los Centros de Costos que pretendan contratar un prestador
de servicios profesionales por las razones especificadas en el numeral 121 y que
se encuentren como trabajadores vigentes de la Universidad, deberan esperar a
la determinacién de la Direccion de Administracion de Personal sobre la
compatibilidad, mientras tanto, la persona de que se trata no podra celebrar el
contrato correspondiente ni prestar el servicio.

1309. Los dictamenes de compatibilidad emitidos por la Direccion de
Administracion de Personal tendran efectos hasta en tanto no cambien las
condiciones que se analizaron en el momento de la emision del dictamen.

140. Un dictamen de “no compatibilidad” emitido por la Direccién de
Administraciéon de Personal, implica que el tramite de contrataciéon para la
prestacion de servicios profesionales independientes por honorarios no es
procedente. En su caso, la persona interesada podra optar por el contrato que
mas convenga a sus intereses.

141. Ademas de la validacion de compatibilidad de los servicios prestados al
interior de la Universidad, toda persona que pretenda prestar un servicio
personal independiente, debera acreditar también la compatibilidad con
respecto a los servicios que en su caso preste a otra entidad ajena a la UAEH.

Del proceso para la celebracidon de un contrato de prestacién de servicios
profesionales

142. Los titulares de cada Centro de Costos deberan designar a un gestor y
notificar el nombre de la persona mediante oficio a la Direcciéon de
Administracién de Personal, a mas tardar el dia 15 de enero o cada que se realice
un cambio. Dicho gestor, sera la inica persona reconocida para la atencion de
tramites ante las distintas instancias que intervengan en el proceso de ejercicio
del presupuesto.

143. Una vez que se haya dado a conocer el dictamen de los proyectos
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autorizados en el PAU para cada Centro de Costos y estos cuenten con suficiencia
presupuestal, con previa validacion por parte de la Direccién de Administracién
de Personal, podra iniciarse el tramite para la celebracién del contrato de
prestacion de servicios profesionales independientes bajo el régimen de
honorarios.

144.

Para iniciar el tramite de un contrato de prestacién de servicios

profesionales, el gestor debera remitir a la Direccién de Administracion de
Personal los siguientes requisitos:

ii.

iii.

iv.

145.

Expediente de la persona fisica que prestara el servicio, integrado con la
documentacion completa que se especifica en el Anexo 10, mismo que
debera remitir de manera fisica y digital (documentos individuales y en
formato PDF) al correo electronico honorariosdap@uaeh.edu.mx. En la
constancia de situacion fiscal, debera obrar el régimen de contribucion, ya
sea en esquema de retencién 10% o bien, Régimen Simplificado de
Confianza (RESICO).

Elaborar oficio de solicitud de contratacién dirigido a la Direcciéon de
Administraciéon de Personal, firmada por el titular del Centro de Costos
solicitante. El cual debe contener nombre de quien prestara el servicio,
descripcion del servicio, vigencia del contrato y monto de los honorarios.
Para los servicios profesionales relacionados con instrucciéon de idiomas,
el prestador debera acreditar mediante soporte documental que cuenta
con el nivel minimo equivalente a B1 del Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas y, ademas, presentar un examen en el Centro
de Lenguas (tramitado por el gestor del Centro de Costos solicitante), a
efecto de validar su preparacién y garantizar la calidad del servicio a
prestar.

Entregar el formato Informe para comprobacion de compatibilidad
especificado en el Anexo 13, debidamente requisitado por el prestador de
servicios, en el cual se debera manifestar si desempefia otros servicios
fuera de la Universidad.

Corresponde a la Direccién de Administracion de Personal validar la

autenticidad de la documentacion entregada en expediente, emitir el dictamen
de compatibilidad, en su caso y determinar si es procedente la solicitud para
iniciar el tramite de contratacion, asi como notificarlo al Centro de Costos, a fin
de que dicha instancia proceda a la firma del contrato.

146.

La prestacion de los servicios profesionales podra iniciar cuando la

Direccién de Administracién de Personal haya notificado la autorizacién al
Centro de Costos. En caso de que se haya resuelto como no procedente, sera
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informado por escrito.

147. Sera responsabilidad del titular de cada Centro de Costos pactar con el
prestador el entregable que resultara de los servicios prestados, mismo que
debera ser congruente con el objeto del contrato celebrado y del cual deberan
obrar evidencias.

148. El periodo maximo por el que se puede celebrar un contrato es de seis meses
aflo calendario. Independientemente de la fecha en que inicia la vigencia del
contrato, su término no podra exceder del 30 de junio. En caso de que la
naturaleza del proyecto requiera un tiempo de realizacion superior al
comprendido en el primer semestre del afio calendario y, en consecuencia, sea
necesario continuar con los servicios profesionales prestados por la persona
fisica, podra celebrarse un nuevo contrato, el cual podra dar inicio después de la
fecha de vencimiento del primero y su vigencia no podra exceder del 31 de
diciembre. El periodo de contrato para instruccion de cursos estara sujeto a las
necesidades de cada area. El contrato debera tener fecha del primer dia en que
inicie la prestacion del servicio.

149. En todos los casos, de acuerdo con la duracién del contrato y niimero de
exhibiciones pactadas, se pagaran los honorarios del prestador por cada mes
vencido en que se proporcioné el servicio, de conformidad con la modalidad
estipulada previamente en el contrato.

150. A partir de que el titular del Centro de Costos haya tomado conocimiento
respecto de la autorizacién de la contratacidn, el gestor sera responsable de las
siguientes actividades:

i. Requisitar en dos tantos el formato de contrato de prestacidn de servicios

profesionales independientes proporcionado por la Direccién General
Juridica, los cuales deberan estar firmados en original por la persona fisica
que prestara el servicio, el titular del Centro de Costos solicitante y un
testigo.

ii. Requisitar el formato de carta de postulacién del prestador de servicios
profesionales, firmada por el titular del Centro de Costos solicitante.

iii. Requisitary firmar por parte de la persona que prestara el servicio, la carta
de confidencialidad y secretos industriales.

iv. Remitir a la Direccién General Juridica la carta de postulacion, carta de
confidencialidad y secretos industriales, asi como los contratos de
prestacion de servicios profesionales independientes, este ultimo, a efecto
de tramitar la apostilla y firma del titular de la Secretaria General.

v. Recoger en la Direccién General Juridica los contratos firmados y
apostillados.
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De los tramites para el pago de honorarios

El pago de honorarios se realizara con cargo al capitulo 3000 del Catalogo

de Clasificacién por Objeto del Gasto, en la partida genérica de Servicios
profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios, clasificAndose en la partida
especifica que corresponda segun el servicio prestado.

El gestor del Centro de Costos debera reunir todos los requisitos referidos

en el numeral 139 y posteriormente realizar las siguientes acciones, por lo
menos con diez dias de anticipacion a la fecha en que se tiene programado el
inicio de la vigencia del contrato:

ii.

iil.

Elaborar solicitud electronica en el Sistema para el ejercicio del
presupuesto con los datos correspondientes a las condiciones de la
prestacion del servicio, asi como de la persona fisica. Cuando la solicitud
electrénica se encuentre en un avance del 48%, ésta debera imprimirse
en tres tantos.

Solicitar al prestador la emisién de la factura por sus servicios con los
requisitos fiscales, mismas que deberan ser revisadas por los
responsables de los centros de costos, verificando que esté vigente, de
acuerdo con los requisitos del Cédigo Fiscal de la Federaciéon Art. 29 y
29-A. Debiendo integrar la validacién de la vigencia generada en el
portal del SAT https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/. Los
archivos PDF y XML deberan adjuntarse en el aplicativo denominado
“Comprobaciéon del gasto”, posteriormente deberd imprimirse en 2
tantos.

Asimismo, el prestador de servicios profesionales bajo el régimen
RESICO esta obligado a entregar el complemento de pago una vez que
este se haya efectuado.

Requisitar el informe de listado de actividades y descripcion de
servicios, en el formato establecido en el Anexo 11, mismo que debera
contener el sello del centro de costos.

iv. Entregar la documentacion referente al tramite de pago de honorarios
de la siguiente forma:
Primer pago

ler tanto 2° tanto 3er tanto 4° tanto
(engrapado) (engrapado) (engrapado) (engrapado)

Original Original (Direccién | Acuse (Direccion | Acuse (Centro
(Direccién de de Control de Control de Costos)

Administracién Presupuestal) Presupuestal)
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de Personal)

Lista de Solicitud de Ejercicio | Solicitud de Solicitud de
Actividades Presupuestal Ejercicio Ejercicio
DAP: en hoja Presupuestal Presupuestal
membretada, (opcional)
firmada y sellada,
con fecha con la
que inicia el
contrato, en
original y digital,
en formato PDF.
Contrato Factura Lista de
(original) fisicoy Actividades
digital en (Firmaday
formato PDF sellada, DAP)
(DAP).

Factura

Contrato (original)

Si el prestador no tiene cuenta vinculada a

la Universidad

Estado de Cuenta (No
debe ser de n6mina y
debe actualizarse
cada que se renueve
contrato, el cual debe
contener nombre
completo y RFC con
homoclave del
prestador de

servicios)
Hoja de datos para
transferencia
Pagos subsecuentes
ler tanto 2° tanto 3er tanto 4° tanto
(engrapado) (engrapado) (engrapado) (engrapado)
Original Original (Direccién de Acuse (Direccion | Acuse (Centro
(Direccion de | Control Presupuestal) de Control de Costos)
Administracio Presupuestal)

n de Personal)

Solicitud de Ejercicio
Presupuestal

Solicitud de
Ejercicio
Presupuestal

Solicitud de
Ejercicio
Presupuestal
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Factura

Factura

Si el prestador no tiene cuenta vinculada a la Universidad

Estado de Cuenta (No
debe ser de némina y
debe actualizarse cada
que se renueve
contrato, el cual debe
contener nombre
completo y RFC con
homoclave del
prestador de servicios)

Hoja de datos para
transferencia

153. Cuando la Direcciéon de Administracion de Personal haya recibido del gestor
del Centro de Costos la documentacién descrita en el numeral anterior,
procedera a avanzar la solicitud electrénica en el sistema de “Solicitud del
Ejercicio Presupuestal” al 60%, con el objeto de que la Direcciéon de Control
Presupuestal tramite el pago de honorarios.

154. El prestador de servicios profesionales no podra cancelar el CFDI ni
complementos de pago por servicios que ya le hayan sido retribuidos, en su caso,
debera de justificar el porqué de las cancelaciones realizadas posterior al pago,
de acuerdo al Articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacidn.

155. Las evidencias del servicio realizado por el prestador deberan ser
integradas en un informe firmado por el prestador y entregarlo al titular del
Centro de Costos a mas tardar en la fecha de vencimiento del contrato. A su vez,
el titular de Centro de Costos debera remitir dicho entregable en formato digital
a la Direccién de Administraciéon de Personal (honorariosdap@uaeh.edu.mx),
debiendo acompafarse de un oficio firmado y sellado.

156. Los entregables originales deberan conservarse en resguardo de cada
Centro de Costos un minimo de 5 afios, en virtud de que estos podran ser
solicitados en cualquier temporalidad por la Direccién de Administracién de
Personal, derivado de las necesidades que se presenten por razones de
fiscalizacién.

157. La falta de entregables de los servicios prestados, ademas de las
responsabilidades aplicables al titular del Centro de Costos, conllevara a que la
Direcciéon de Administracion de Personal no autorice la celebracion de futuros
contratos con la misma persona fisica.
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De los servicios profesionales prestados por extranjeros

158. Cuando los prestadores de servicios profesionales sean extranjeros, sera
requisito que previo al tramite de contratacidén se presente copia de la tarjeta
migratoria que acredite su estancia legal en el pais, con la respectiva
autorizacién para realizar actividades remuneradas. El contrato debera
celebrarse en la modalidad de honorarios.

159. Los titulares de Centros de Costos que contraten servicios profesionales por
parte de extranjeros y dichos servicios se lleven a cabo dentro del territorio
nacional, asumiran la responsabilidad de notificar por escrito y de forma
inmediata a la Direccion de Administracion de Personal cuando el contrato haya
concluido, ya sea por llegar a su término o por cualquier otra circunstancia.

160. Cuando la prestacion del servicio profesional se efectie fuera del territorio
nacional, debera especificarse dicha circunstancia  dentro del contrato a
celebrar de la siguiente forma: en el campo correspondiente a R.F.C. de la seccién
de datos personales, colocar la leyenda “El servicio fue prestado en su totalidad
en el extranjero y aplica lo establecido en el Articulo 156 de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta”. El contrato debera celebrarse en la modalidad Honorarios 25%.

De la terminacién de un contrato de prestacidon de servicios profesionales

161. Cuando la persona fisica decida terminar por anticipado la prestaciéon de sus
servicios profesionales, debera dar aviso al titular del Centro de Costos donde
celebré el contrato, proporcionar los entregables que hasta la fecha se hayan
podido cumplir, y acudir a la Direccién de Administracién de Personal para dejar
constancia por escrito de la terminacién del contrato. A su vez, el titular del
Centro de Costos debera remitir a la Direccién de Administracién de Personal los
entregables proporcionados.

De las adquisiciones, arrendamientos y servicios

162. Las solicitudes de recursos para adquirir materiales, bienes muebles y/o
servicios deberan contener lo siguiente:

i. Las especificaciones detalladas del bien, arrendamiento o servicio que
incluyan:
a. Aspectos técnicos de operacion, funcionamiento,
componentes y accesorios en su caso.
b. Materiales, composicién, textura, forma, color, peso y
dimensiones (largo y ancho).
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m.

. Unidad de medida (pieza, equipo, paquete, servicio, etc.).
. Modelo, namero de catalogo o cualquier otra identificacion.
. Cantidad de bienes, arrendamiento o servicios a adquirir.

Importe unitario mas IVA en los casos donde aplique (Impuesto al
Valor Agregado).

. Especificar si requiere instalacion, puesta en marcha, capacitacién

y ubicacién de la misma, para los servicios que requieran viaticos
deberan incluirse dentro del costo de la cotizacion.

. Todas las caracteristicas necesarias que permitan su identificacién

y adquisicién precisa.

En caso de servicio de mantenimiento, especificar si es preventivo
(requiere o no refacciones) o correctivo (si se necesita compra de
refacciones) en ambos casos describir caracteristicas y actividades
propias del mantenimiento, temporalidad (mensual, bimestral,
trimestral, semestral o anual), si es poéliza o servicio Unico;
especificar si se necesita visita en sitio para diagnostico y el nimero
de inventario correspondiente al bien.

En caso de servicios especializados como una consultoria, incluir
temario, cronograma de actividades y vigencia.

.En la bibliografia incluir titulo, autor, editorial, nimero de

publicacién, afio e ISBN (nimero estandar internacional del libro)
tipo de empastado, asi como verificar que las ediciones no sean
mayores a cinco anos.
Indicar tiempo de garantia o caducidad requerida.

Especificar las Normas Mexicanas o Normas Internacionales
a solicitar.

Nota: Para los puntos referidos se sugiere apoyarse en el estudio
de mercado.

ii. El estudio de mercado realizado por el area requirente debera contener
las siguientes caracteristicas:

a) Descripcion amplia del material, bien mueble y/o servicio.
b) Porcentaje de contenido nacional.
c) Tiempo de entrega.

d) Debera ser en moneda nacional.

e) Incluir por lo menos tres cotizaciones de proveedores diferentes

del catalogo de proveedores institucional, para cotizaciones se
puede consultar en la siguiente liga:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/
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materiales/tramites.html

f) Las cotizaciones que integran la investigacién de mercado
deberdn presentarse en hoja membretada y contener datos
fiscales, impuestos, domicilio, teléfono, correo electronico,
nombre y firma de quien la emite.

Solicitar las cotizaciones con una vigencia minima de 60 dias
naturales

g) Al momento de la entrega a la Direcciéon de Recursos Materiales,
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios debera tener una
vigencia de al menos 30 dias naturales.

h) EI costo de envio, instalacion, puesta en marcha o capacitacion
debera ser considerado dentro del precio.

i) Para el caso de servicios, se debera presentar el Registro de
Prestadoras de Servicios y Obras Especializadas (REPSE) del
proveedor, con la especialidad correspondiente.

163. Cada partida debera incluir un solo articulo y cada una de sus
caracteristicas vigentes en el mercado.

164. Cuando las especificaciones corresponden a una marca y modelo
determinado, es conveniente transcribir las caracteristicas del bien de que se
trata. Si la descripcién estd en otro idioma, debera traducirse al espaifol, lo
anterior con la finalidad de que la Direccion de Recursos Materiales,
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios, cuente con los elementos necesarios
para proceder a su adquisicion.

i. Clasificacion: Los conceptos objeto de la adquisicion, deben presentarse
debidamente agrupados de acuerdo a su naturaleza y/o rubro al que
corresponda, conforme a la estructura presupuestal y apegarse al
clasificador por objeto del gasto; por ejemplo: equipos de cémputo y
bienes informaticos; bienes o aparatos cientificos y de laboratorio;
mobiliario; equipos o bienes de comunicacion, fotograficos, electréonicos
y servicios de mantenimiento, arrendamiento y conservacion de
bienes muebles e inmuebles.

ii. Integracion: Cuando se trate de bienes o equipos relacionados entre si,
cuya complementacion determine a la vez la correcta interfuncionalidad
del conjunto, éste debera apegarse al clasificador por objeto del gasto
debiendo sefialarse como un solo equipo o conjunto, para no adquirirse
como partes separadas. De no hacerse esta salvedad, cada concepto se
considerara como independiente para su adquisicién, pudiéndose
adjudicar a proveedores diferentes.
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165.

166.

167.

il

il.

ili. Marcas y modelos: Cuando se tengan equipos o sistemas de una marca
determinada y los bienes por adquirir sean complementarios de los
existentes, o bien cuando existan razones plenamente justificadas que
deben hacer constar mediante escrito firmado por el Titular de la
dependencia.

Cuando la solicitud del bien no se apegue al clasificador por objeto del gasto
en la partida correspondiente, se encuentre incompleta o no cuente con los
elementos necesarios para su adquisicion, ésta sera regresada al area solicitante,
contemplandose dos dias para su correccion y reiniciar el ciclo de la adquisicion,
previa notificacion a la Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Al momento de calcular el presupuesto debera considerar:

Conversion de las cotizaciones a moneda nacional

Considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA), o considerar si
estd exento o tasa cero.

Paralas adquisiciones por importacién directa, considerar el pago
de impuestos, gastos arancelarios, fletes, seguros, indices
inflacionarios y la entrega en su respectivo Centro de Costos.
Hacer de conocimiento de los proveedores que, si una
adjudicacién es igual o superior a 300 UMAS vigentes en el afio,
debera acudir a la Direccidon General Juridica para formalizar las
adquisiciones, arrendamientos y servicios a través de contratos,
de acuerdo al articulo 86 del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo, articulo 82 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
articulo 75 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo.

Las adquisiciones, arrendamientos o servicios, por regla general, se
efectuaran a través de licitaciones publicas, de conformidad con la legislacion
aplicable, por lo que deberan considerar los siguientes plazos:

Tiempo de estudio de mercado aproximado, 20 dia habiles

El tiempo estimado para un procedimiento de licitacién publica e invitacion
a cuando menos tres personas es de 80 dias naturales, en caso de quedar
desierta la licitacién e invitaciéon a cuando menos tres personas el tiempo se
extiende para un segundo procedimiento de contratacidn.

El tiempo de entrega de los bienes o servicios dependera si el bien es
nacional o de importacién (en funcion de la investigacion de mercado).
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168. En el caso de invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacién
directa al ser una excepcion a la licitacién publica, se entregara oficio de
excepcion fundado y motivado que cumpla con los principios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez, como lo establece la legislacion en
materia de adquisiciones aplicable de acuerdo a la fuente de financiamiento
mismo que debera ser entregado con la investigacion de mercado.

169. La consolidacion de compras es una estrategia encaminada a la
optimizacién de recursos considerada en el Plan de Austeridad y Ahorro de la
UAEH.

170. Los Responsables Institucionales de la consolidacién de compras deben
considerar las siguientes acciones:
e Revisar los elementos a consolidar para las adquisiciones técnicas de

bienes servicios o arrendamientos que solicitaron los centros de costos.

e Consolidar las solicitudes electrénicas en el aplicativo de adquisiciones
bajo el rol de concentrador de solicitudes.

e En caso de ser necesario, coordinar la calendarizacién de bienes o
servicios a entregar.

e Asistir a los eventos de junta de aclaraciones y validaciones técnicas en
calidad de asesor técnico institucional.

e Generar el oficio de liberacion y justificacion del gasto de conformidad
con la recepcion de notas entrega de la compra consolidada.

e Elaborar el acta entrega-recepcion de bienes, servicios o
arrendamientos.

e En caso de cambios, modificaciones o cualquier adecuacién derivados
del proceso de adjudicacion se debera solicitar dé su visto bueno.

e Firma de autorizacion de las bitacoras de los servicios de
mantenimiento realizados.

De los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios

171. Los proveedores que resulten adjudicados, deberan acudir a la firma del
contrato, en las oficinas de la Direccién General Juridica, dentro del plazo
de 15 dias, contados a partir de la fecha de expedicién de la orden de
compra, servicio o arrendamiento, previo a la firma deberan realizar el
llenado del siguiente formulario https://forms.gle/CaJoGP4N1GFv2Mrb7,
deberan hacer entrega de la garantia de cumplimiento, conforme al articulo
84 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Autéonoma del Estado de Hidalgo, dentro de los 10 dias
naturales siguientes a la firma del contrato.
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Asi mismo, al momento de la firma del contrato, el proveedor debera
presentar la documentacién vigente en original y copia consistente en:

Identificacion oficial

Acta constitutiva

Poder notarial

Comprobante de domicilio

CURP

Constancia de situacion fiscal actualizada y RFC

2 copias de la Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
en sentido positivo, emitido maximo 30 dias naturales previo a la
fecha de expedicién de la orden de compra (SAT)

2 copias de Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social (IMSS)

2 copias de la Constancia de Situacién Fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos (INFONAVIT)
Original y 2 copias de la orden de compra

Validacion de caracteristicas del bien

Es obligatoria la asistencia del titular o la persona designada por escrito a
los eventos convocados en el proceso de licitacion publica e invitacion a
cuando menos tres personas. La inasistencia a las sesiones que hayan sido

convocados, se sancionard en términos de lo dispuesto por el Articulo 109
fracciones IV y V del Estatuto de Personal Académico de la Universidad
Autonoma del Estado de Hidalgo y el articulo 27 fraccién XVIII y XX del
Codigo de Conducta de las Autoridades y el Personal de la Universidad
Autoénoma del Estado de Hidalgo.

El responsable del proyecto y/o la persona que designe el titular del area

requirente acudira a la Junta de aclaraciones que se derivan del evento de
licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, para responder
y aclarar los cuestionamientos inherentes a sus proyectos, de acuerdo con lo

estipulado en la legislacion aplicable en materia de adquisiciones,

arrendamientos y servicios. Una vez estipuladas las aclaraciones no habra
modificaciones, toda vez que son asentadas en actas firmadas y publicadas
en el sistema Compranet, pagina web de la UAEH y Plataforma Nacional de

Transparencia, de acuerdo a la normatividad aplicable.



de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

175. Para la validacion técnica, asistira el responsable designado quien debera
contar con el conocimiento técnico y cientifico para validar las propuestas de
los participantes a efecto de que los bienes, materiales, insumos,
arrendamientos y/o servicios solicitados, cumplan cabalmente con las
caracteristicas técnicas requeridas.

176. Enloscasosdeadjudicacion directa el titular o la persona designada validara
las propuestas técnicas enviadas por el responsable de su Centro de Costos,
en un plazo no mayor a dos dias habiles siguientes a la fecha de recepcion, la
cual debera contener las leyendas “si cumple” o “no cumple”, este dltimo
justificado con razones técnicas de su descalificacion; adicionalmente colocar
la fecha, nombre y firma de quien valida.

177. Una vez validada técnicamente la cotizacion por el responsable, no se
realizaran cambios ni sustituciones.

Recepcion del bien, arrendamiento o servicio

178. Es responsabilidad del titular del Centro de Costos recibir los bienes,
arrendamientos o servicios de conformidad con lo descrito en la solicitud
electronica, orden de compra, arrendamiento o servicio y garantia, ésta
ultima debera ser entregada por el proveedor al momento de la recepcion.
De no cumplir con las especificaciones técnicas establecidas, los bienes,
arrendamientos y servicios no deben ser aceptados, toda vez que su
inobservancia implicara responsabilidades administrativas, conforme a lo
dispuesto en el articulo 7 de responsabilidad personal y calidad en el servicio
y articulo 8 mitigacion de riesgos del Cédigo de Conducta de la Autoridades
y del Personal de la UAEH.

179. Una vez recibido el bien, el titular del Centro de Costos debera elaborar la
constancia de recepcién, la cual debera ser enviada a la Direccidon de
Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en un plazo
no mayor a 3 dias habiles, después de haber cotejado que las especificaciones
técnicas descritas en la orden de compra que coincidan con la marca, modelo
y numero de serie de los bienes (en caso de que aplique), mismos que
deberan coincidir con la garantia entregada. El formato “Constancia de
recepcion” se encuentra disponible en el micrositio de la Direccién de
Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en el
apartado de Tramites y Servicios
https://www.uaeh.edu.mx/materiales/tramites.html
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180.

181.

182.

183.

184.

185.

El Centro de Costos, la Unidad Administrativa o la Dependencia requirente
de los bienes o servicios contratados, a través de su titular o del funcionario
que éste designe, tendra las funciones de seguimiento mensual del avance
fisico y financiero del cumplimiento de las obligaciones del proveedor.

El Centro de Costos debera notificar a la Direccién de Recursos Materiales,
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en un plazo no mayor a cinco dias
habiles si el proveedor adjudicado incumple con los tiempos de entrega
establecidos en la orden de compra, arrendamiento o servicio.

En caso de que el bien, arrendamiento o servicio presente fallas de
funcionamiento o vicios ocultos, debe informar por escrito a la Direccién de
Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, para la
aplicacién de la garantia correspondiente.

El titular del Centro de Costos debera entregar la justificacion del gasto y el
oficio de liberacién en cuatro tantos en un plazo no mayor a 3 dias habiles
posteriores a la recepcién del bien o servicio, en hoja membretada, con
numero de solicitud electronica y firmados en original por el titular del
Centro de Costos; en el caso del oficio de liberacién, ademas debera ser
firmado por el responsable del proyecto y/o planeacién y en su caso el
responsable del inventario, incluir la razén social completa del proveedor, el
folio fiscal, importe con letra y nimero del valor de la factura.

En los mantenimientos preventivos o correctivos, al concluir el servicio, los
titulares de los Centros de Costos deben llenar y entregar en la Direccién de
Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios los
formatos de bitacoras descritas en los Anexos, 15 y 16 segin corresponda y
en hoja membretada la evidencia fotografica del mantenimiento. De igual
manera informar si el proveedor realiza algin cambio de accesorios y/o
componentes del bien.

En los servicios de limpieza el titular del Centro de Costos o quien designe,
debe supervisar y validar la asistencia de los trabajadores de la empresa
contratada a través de listas de asistencia, las cuales son emitidas y
membretadas por el proveedor contratado. El proveedor entregara
fotografias de las actividades realizadas mensualmente a la Direccion de
Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
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186. Asimismo, el titular del Centro de Costos debe verificar que los trabajadores
presenten su alta ante el IMSS y, en caso de que no cumplan con este
requisito, no se les permitira el acceso, notificando de inmediato al
proveedor y a la Direccion de Recursos Materiales Arrendamientos y
Servicios.

187. En los servicios de publicidad en medios impresos, radiofénicos, TV y
electrénicos, los titulares de los Centros de Costos o el personal que designen
deben presentar en la Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios la orden de insercién, asi como evidencia
fotografica; En caso de los electrdnicos las evidencias que acrediten la
ejecucion del servicio, mismas que deben entregar en hoja membretada.

Del inventario de bienes

188. Cada uno de los bienes muebles que integran el patrimonio de la UAEH,
deberan contar con un numero de inventario ademas de un usuario
resguardatario asignado, quien se responsabilizara del buen uso y
conservacion del mismo.

189. C(adagestor de Centro de Costos debe entregar en un plazo no mayor a 3 dias
habiles a partir de la recepciéon del bien, la siguiente documentacion:

No.| Documento Especificacion

- Impresa un juego en original y en digital a los correos
electronicos recursosmateriales@uaeh.edu.mx e

1 | Constancia de inventarios@uaeh.edu.mx
recepcion - En un pl.etzo no mayor a 3 dias habiles después de la
elaboracion

- Con los documentos probatorios: solicitud(es)
electrénica(s), orden(es) de compra y garantia(s) de los
bienes.

- Impreso en hoja membretada

- Firmados en original por el titular del Centro de Costos,

2 O_ﬁCiO d'e' responsable del proyecto y/o planeacién y responsable
Liberacion del inventario
- Documento generado en la aplicacion del Ejercicio
Presupuestal
3 | Justificacion del| - Impreso en hoja membretada
gasto Firmados en original por el titular del Centro de Costos
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190.

A partir de la entrega de los documentos anteriores, en un periodo no mayor
a 30 dias naturales se registraran los bienes en el sistema de inventarios y
los gestores de los Centros de Costos deberdn imprimir el resguardo
correspondiente en 4 juegos, los cuales deberan entregar debidamente
firmados en el Departamento de Inventarios. Una vez completada la entrega,
se proporcionara el resguardo en original con las firmas completas y las
etiquetas de inventario de los bienes correspondientes.
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No.| Documento Especificacion

- Documento generado en la aplicacién del Ejercicio

1 | Resguardo Presupuestal

- Firmado en original por el titular del Centro de
Costos, responsable del inventario y resguardatario

- Impreso en hoja membretada

2 | Evidencia - Las imagenes deben mostrar los bienes debidamente

fotografica etiquetados, la evidencia debe ser entregada 3 dias

habiles posteriores a la recepciéon de etiquetas

Nota: Los documentos anteriores son necesarios para la elaboracion de las
actas entrega-recepcion.

191. El responsable del inventario, una vez que le hayan sido entregadas las
etiquetas correspondientes, debera realizar el etiquetado de los bienes y en
un plazo no mayor a 3 dias habiles debera hacer la entrega de la evidencia
fotografica en forma fisica y digital en formato PDF, con las especificaciones
sefaladas en el lineamiento.

192. Cada usuario debe contar con resguardo interno de los bienes asignados
bajo su custodia debidamente firmado por el titular del Centro de Costos,
responsable del inventario y el resguardatario de los bienes.

193. Los bienes adquiridos por investigadores con fuente de financiamiento
CONAHCYT y PRODEP con Gasto a comprobar, que forman parte del
patrimonio universitario, una vez recibidos los bienes, deben entregar
factura, caracteristicas del bien que incluya marca, modelo y numero de
serie, garantia y evidencia fotografica donde muestre el nimero de serie, se
tendran 3 dias habiles para notificar a la Direccion de Recursos Materiales,
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios la entrega del bien, para proceder
con las firmas de resguardo y etiquetado del equipo.

194. Referente a los acervos (libros, revistas, discos compactos, videos, DVD
y software especializado) que se adquieran, son considerados patrimonio de
la Universidad, por lo que deberan registrarse en el inventario institucional
por la Direccion de Recursos Materiales Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, asi como por la Direccion de Bibliotecas y Centros de
Informacién, a esta ultima dependencia deberan presentar el bien para su
sellado, asignacion del nimero de adquisiciéon, procesamiento técnico y
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195.

emisién del documento de custodia respectivo.

El titular del centro de costos y el responsable Institucional con el personal
que designe tendran la responsabilidad de la elaboracion de constancias de
recepcion derivadas de la contrataciéon de bienes y servicios a partir de
contratos de $500,000.00, para ello serd necesaria la siguiente
documentacion:
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No Documento Especificacion
En caso de que el contrato contenga mas
1 Copia de orden (es) de | de una orden de compra se deberan
compra hacer = mencibn de todas las
correspondientes a su Centro de Costos.
En caso de que a la entrega del bien o
2 Copia de contrato servicio ya se tenga debidamente
formalizado
Copia de convenio En caso de que a la entrega del bien o
3 modificatorio (en su servicio ya se tenga debidamente
caso) formalizado
En caso de que a la entrega del bien o
. i servicio ya se tenga debidamente
Copia de garantia de ) y g
. . formalizado.
cumplimiento u oficio de .. . .
4 o, _ El oficio de eximicién de fianza solo
eximicion de fianza en su )
aplica en caso de que el proveedor
caso. . .,
entregue de total satisfaccién dentro del
plazo legal
En caso de que a la entrega del bien o
5 Copia de factura(s) . q &
servicio la entregue el proveedor.
) , En caso de que a la entrega del bien o
Copia de garantia contra .. .
6 . servicio la entregue el proveedor en hoja
defectos de fabrica
membretada.

Para la formalizacién de la constancia de entrega deberan participar:

. El titular del centro de costos o en su caso el personal designado
o Cuando el contrato es mayor a $5,000,000.00, el centro de costos tendra
un acompafiamiento del personal del Departamento de Inventarios.

Para la emision del acta se debera considerar el formato “Constancia de
Entrega” el cual se encuentra en el micrositio de la DRMAAyS en el
apartado de Tramites y Servicios
https://www.uaeh.edu.mx/materiales/tramites.html

196. Eltitular del centro de costos y el responsable Institucional con el personal
que designe tendran la responsabilidad de la elaboracion de actas entrega-
recepcion derivadas de la contrataciéon de bienes y servicios a partir de
$500,000.00, para ello sera necesaria la siguiente documentacion:
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No

Documento

Especificacion

Copia de orden (es) de compra

En caso de que el contrato contenga mas de una
orden de compra y mas de un centro de costos,
el acta entrega sera realizada por el titular del
centro de costos que tenga el monto de mayor
adquisicién.

En el caso de proyectos de alcance institucional
o consolidados sera el responsable institucional
quién elaborara el acta correspondiente.

Copia de contrato

Debidamente formalizado

Copia de convenio modificatorio
(en su caso)

Debidamente formalizado

Copia de garantia de
cumplimiento u oficio de
eximiciéon de fianza en su caso.

El oficio de eximicion de fianza solo aplica en
caso de que el proveedor entregue de total
satisfaccién dentro del plazo legal

Copia de factura(s)

Emitida por el proveedor

Copia de garantia contra defectos
de fabrica

Emitida por el proveedor en hoja membretada

Copia del oficio de liberacion

Emitida por los centros de costos requirentes

Copia de justificacion del gasto

Emitida por los centros de costos requirentes

O 0| & |[U

Copia del resguardo de bienes en
activo fijo

Emitida por el Departamento de Inventarios

Evidencia fotografica de bienes
previamente etiquetados

En hoja membretada de los centros de costos
involucrados

11

Identificacion oficial

Esta debera ser del proveedor, titular del centro
de costos y personal del Departamento de
Inventarios, en caso de que aplique.

12

Oficios de convocatorias para la
formalizacion del Acta entrega-
recepcion de bienes

Oficios dirigidos al proveedor indicando el dia,
hora y lugar donde se llevara a cabo el acto de
formalizacién del Acta de entrega-recepcion,
emitidos por la Direccion de Recursos
Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

13

Constancia de entrega-recepcion

Los elementos del punto 1 al 12 se podran
omitir siempre y cuando se encuentren en la
Constancia de Entrega.

En caso de que el contrato contenga mas de una
orden de compra y mas de un centro de costos,
el acta entrega sera realizada por el titular del
centro de costos que tenga el monto de mayor
adquisicion.

En el caso de proyectos de alcance institucional
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o consolidados seran el responsable
institucional quién debera reunir las
constancias de entrega correspondientes

197.

198.

199.

200.

201.

Para la formalizacién del Acta entrega recepcién deberan participar:

e El Representante Legal de la empresa adjudicada.

e El titular del centro de costos o en su caso el personal designado

e Cuando el contrato es mayor a $5,000,000.00, el centro de costos tendra un
acompafamiento del personal del Departamento de Inventarios.

Para la emision del acta se debera considerar el formato “Acta entrega-
recepcion” el cual se encuentra en el micrositio de la DRMAAyS en el apartado
de Tramites y Servicios https://www.uaeh.edu.mx/materiales/tramites.html

Del levantamiento fisico del inventario de bienes muebles

Los titulares de los centros de costos deben nombrar a un responsable del
control del inventario para que conjuntamente coordinen y realicen los
tramites correspondientes ante la Direccion de Recursos Materiales,
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sin eximir la responsabilidad que
establece el lineamiento anterior.

El titular y el responsable del inventario de los centros de costos, contaran
con unregistro auxiliar del inventario de los bienes muebles bajo su custodia
y estan obligados a actualizar y reportar a la Direccion de Recursos
Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, los movimientos
inherentes de los bienes muebles por lo menos una vez al afio, a mas tardar
en la primera semana del mes de diciembre, de no hacerlo se informara a la
Contraloria General, para que, en el ambito de sus atribuciones, inicie el
procedimiento de responsabilidad administrativa correspondiente.

Si derivado de la verificacion y actualizacion de inventarios existen
diferencias, el titular de la dependencia y/o unidad académica debera aclarar
su situacién, notificando por escrito a la Direccién de Recursos Materiales,
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y solventar los mismos de
conformidad a los procedimientos establecidos.

Cuando algiin bien mueble sea robado, extraviado o siniestrado, se procedera
de la manera siguiente:
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e En caso de robo, extravio pérdida total o destruccion del bien; el responsable
del bien mueble extraviado, debera notificar al titular y al responsable del
inventario de la dependencia y/o unidad académica para que conjuntamente
elaboren un Acta Administrativa la cual debera ser enviada a la Secretaria
General, quien determinara si el procedimiento sera realizado por la
Direccién General Juridica o por la Contraloria General, quien a su vez
solicitara a la Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios la documentacidon que ampare la adquisicion del
bien mueble robado, extraviado y dafado para realizar la investigacién
correspondiente y determinar responsabilidades, asi como el convenio para
la restitucién del bien mueble, el cual debera ser nuevo de las mismas
caracteristicas o superiores y presentar la factura que ampare la adquisicion.

De la baja y desincorporacién de los bienes muebles

202. Los titulares y responsables del inventario de los centros de costos deberan
de reportar por escrito a la Coordinacion de Administracion y Finanzas y a la
Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios los
bienes que a su juicio ya no les son tutiles.

203. Tramitar la baja de los bienes muebles, conforme al formato de
desincorporaciéon (FD-1), y asimismo deberan contar con el dictamen técnico del
area competente, ya sea la Direccién del Centro de Cémputo Académico,
Direccién de Mantenimiento, Direccién de Laboratorios y Direccién de
Informacidn y Sistemas, el cual contendra:

i. Identificacion del bien mueble con nimero de inventario correspondiente
(con fundamento en lo que establece la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, no se dardn de baja bienes que no se encuentren
identificados con numero de inventario).

ii. La determinacidn de si los bienes muebles son ttiles o no.

iii. Descripcion de manera clara y contundente de por qué los bienes no son
utiles.

iv. En caso de equipo de laboratorio que estuvo en contacto con agentes
quimicos agresivos, contaminantes o radioactivos se debera hacer mencién
para su manejo segun los ordenamientos legales aplicables.

v. El dictamen técnico debera contener la siguiente informacion: fecha de
elaboracion, nombre, cargo y firma de quien elabora el dictamen.

De la comprobacién del gasto

204. El ejecutor del gasto, previa cita segin Anexo 21, debera entregar en el
Departamento de Contabilidad de la Direccion de Recursos Financieros, la
documentacién comprobatoria descrita en los Anexos 16 el reintegro de los
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recursos no utilizados, y en su caso, la devolucién del ISR retenido por
comprobantes del Régimen Simplificado de Confianza a mas tardar el altimo dia
del mes en que realiz6 el pago del comprobante fiscal.

Si al término del plazo sefialado anteriormente, el responsable del gasto no
presenta la documentacién comprobatoria o el reintegro mencionado, se
procedera a la aplicacién de la responsiva y se turnara el pagaré a la Direccion
General Juridica para su aplicacion.

205. Las comprobaciones de gastos deben presentarse por cada solicitud emitida
de acuerdo al tipo de recurso otorgado. En ninglin caso se aceptara una sola
factura para dos o mas solicitudes.

206. Los comprobantes del gasto deberan cumplir con los requisitos fiscales
establecidos en el Articulo 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la Federacion y
Resolucion Misceldnea Fiscal, mismos que se enlistan a continuaciéon (Anexo 18

y 19):

i.  Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida y
régimen fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR; tratandose de
contribuyentes que tengan mas de un local, sefialar el domicilio del
establecimiento en el que se haya expedido el comprobante fiscal.

ii. El folio y el sello digital del SAT, asi como el sello digital del
contribuyente que lo expide.

iii.  Ellugary fecha de expedicion.

iv. La clave del registro federal de contribuyentes, nombre o razén social;
asi como el cédigo postal del domicilio fiscal de la persona a favor de
quien se expida, asi mismo se debe indicar la clave del uso que el
receptor le dara al comprobante fiscal.

v.  La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o
descripcion del servicio o del uso o goce que amparen.

vi.  Elvalor unitario consignado en nimero.

vii.  Elimporte total consignado en nimero o letra, conforme a lo siguiente:
Se indicara el importe total de la operacién, y cuando asi proceda, el
monto de los impuestos trasladados desglosados con cada una de las
tasas del impuesto correspondiente, y en su caso el monto de los
impuestos retenidos.

a) Seindicara el importe total de la operacion, y cuando asi proceda, el
monto de los impuestos trasladados desglosados con cada una de las
tasas del impuesto correspondiente, y en su caso el monto de los
impuestos retenidos.
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b) Sefialamiento expreso cuando la contraprestaciéon se pague en una
sola exhibicién o en parcialidades.

c) Senalar la forma en que se realizé el pago, ya sea efectivo, cheque
nominativo o transferencia electrénica de fondos.

207. Tratandose de mercancias de importacion:

a. El numero y fecha del documento aduanero, tratandose de ventas de
primera mano.

b. En importaciones efectuadas a favor de un tercero, el numero y fecha
del documento aduanero, los conceptos y montos pagados por el
contribuyente directamente al proveedor extranjero y los importes de
las contribuciones pagadas con motivo de la importacion.

208. Los contenidos en las disposiciones fiscales, que sean requeridos y dé a
conocer el Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter

general.

2009. Ademas de los requisitos sefialados en el numeral anterior, los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, solo podran utilizar los siguientes
atributos autorizados:

Clave del Régimen Descripcién
Fiscal UAEH
603 Personas Morales con Fines no
lucrativos
Clave forma de pago Descripcién
01 Efectivo
En caso de que la Universidad realice el pago directo a
proveedor:
02 Cheque nominativo
03 Transferencia electrénica de
fondos
Clave método de Descripcion
pago
PUE Pago en una sola exhibicion
Clave de uso .
del Descripcién
Comprobante
GO3 Gastos en general
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Fundamento legal: Resolucion Misceldnea Fiscal vigente

210. Los recursos deberan ser aplicados y comprobados exclusivamente en las
partidas presupuestales, en los periodos y hasta por los montos que fueron
autorizados, sin opcion a reembolso de excedentes de comprobaciones.

211. No se aceptan comprobaciones parciales, cambios de partidas, pagos con
vales de despensa, gastos por conceptos de vinos, licores, tabaco, productos de
uso personal, gustos personales, propinas, servicios a la habitacidon, internet o
lavanderia, en este caso el rechazo sera por la totalidad de la factura.

212. Solicitar facturas Unica y exclusivamente por los recursos que se le han
autorizado, ya que solicitar facturas de mas, implica un uso incorrecto del RFC
de la UAEH. Ademas de que dicha accién generara cargas fiscales y
penalizaciones para la Institucion.

213. Cuando exista diferencia menor entre el importe del cheque y el importe de
los comprobantes, se realizara el depdsito en la ventanilla de la Caja
Universitaria de las Torres de Rectoria con el concepto de ingreso por
devolucion de solicitud electrénica.

En caso de no ejercer el recurso, de manera inmediata se debera reintegrar en
su totalidad, anexando reporte de gastos y oficio de justificacién dirigido a la
Direccién de Recursos Financieros con sello de recibido por la misma y
entregarse en el drea de gastos a comprobar el mismo dia que se realice el
depésito en la Caja Universitaria de las Torres de Rectoria.

214. Por cada comprobacion de gastos se deberan anexar los archivos XML y
PDF en la aplicacion “Consulta deudores diversos”, disponible en la siguiente
liga:
http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.ph
(Anexo 20). Procedimiento para el uso de la aplicacién “Deudores Diversos”

215. Todos aquellos comprobantes que no cuenten con el archivo XML y PDF
emitidos por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) no seran
considerados para la comprobacién del gasto.

216. Toda factura entregada debera contar con su ticket de compra.

217. Para la partida de viaticos en el pais, no se aceptaran consumos realizados
dentro del area de adscripcién, para ser procedentes deberan efectuarse a una
distancia de mas de 50 km a la redonda. Articulo 28 Fracciéon V de la Ley del ISR
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y Articulo 93 Fraccion XVII Ley del ISR. En ningin caso se recibiran
comprobantes de viaticos cuando ocurran en dias inhabiles, periodo vacacional,
licencia o permiso.

218. Para la aplicacién y ejercicio de la partida de viaticos en el extranjero, solo
se aceptan comprobantes de hospedaje, consumo de alimentos o arrendamiento
de vehiculos; no se aceptan consumos ni pasajes terrestres en territorio
nacional.

219. Los documentos comprobatorios por los gastos efectuados fuera del pais
deberan contener el lugar y fecha de expedicion, descripcion del servicio que
amparen y el monto total de la contraprestacién pagada por dichos servicios, y
contar, preferentemente, con alguno de los siguientes requisitos:

|.  Nombre, denominacion o razén social y domicilio de quien lo expide;
[I. Clave del RFC, o su equivalente, de la persona a favor de quien se expida
0, en su defecto nombre, denominacion o razén social de dicha persona;
[ll.  La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o
descripcion del servicio o del uso o goce que amparen; y
IV. Valor unitario consignado en nimero o letra.

Ademas de incluir la conversiéon a moneda nacional de acuerdo con la
fecha en que se realiz6 el gasto, considerando el documento
comprobatorio del tipo de cambio del Banco de México o alguna otra
referencia oficial.

220. Las comprobaciones de gastos para actividades de becarios las debera
realizar el responsable del proyecto, y solo seran procedentes si el becario se
encuentra registrado en la Direccién de Becas.

221. Es responsabilidad de cada ejecutor del gasto, el monitoreo constante de la
actualizacion de su estado de cuenta, mediante el uso de la herramienta
“Consulta Deudores Diversos”, la cual se encuentra en la siguiente liga:
http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.php

222. Todo comprobante fiscal digital recibido debera ser revisado
oportunamente, ya que no se aceptara la cancelacion posterior a su pago y a la
entrega de lo contratado. En caso extraordinario, en el que la cancelacién se
haya suscitado por un motivo ajeno al usuario, el responsable del gasto debera
solicitar la reexpedicién del comprobante con su debida relacién, y en caso de
no contar con ella, se deberd reintegrar el recurso mediante deposito en
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ventanilla de caja universitaria en torres de rectoria bajo el concepto de “ingreso
por devolucion de solicitud electrénica”.

223. Antes de presentar las comprobaciones de gastos, se debera verificar la
autenticidad de los comprobantes consultando en la pagina de internet del SAT,
mediante el procedimiento del Anexo 21.

224. Serd motivo de sanciéon presentar comprobaciones de gastos con
documentos y recibos duplicados, alterados o apocrifos; los cuales seran
turnados a la Direccién General Juridica y Contraloria General para su
seguimiento.

225. Los recursos otorgados deberan quedar comprobados antes del cierre del
ejercicio al que correspondan.

226. Toda factura que se presente bajo el Régimen Simplificado de Confianza
emitido por Personas Fisicas, se debera revisar al momento de su recepcion que
contengan su respectiva retencién del 1.25% de Impuesto Sobre la Renta. Por lo
cual es apremiante revisar todos los requisitos fiscales al momento de recibir
sus comprobantes fiscales (Anexo 18). Articulo 113-E Ley del Impuesto Sobre
la Renta.

227. Sin excepcién alguna, toda comprobacion se debera entregar en el
Departamento de Contabilidad de la Direccion de Recursos Financieros en el
mismo mes en el que fue pagada.

228. La entrega de los comprobantes fiscales en destiempo ocasionara que el
responsable del gasto a comprobar tenga que asumir la responsabilidad de pago
por multas, actualizaciones y recargos a los que sera acreedora la Universidad
por omisién de declaracién de impuestos federales.

2209. Cuando exista un rechazo de comprobantes fiscales o una sustituciéon de
factura, éstas deberan ser canceladas invariablemente, en especial aquellas que
contengan retencion de impuestos, y a su vez dicha cancelacion debera cargarse
como archivo en el Sistema de Gastos a Comprobar
(http://drfuaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.
php) en el apartado “Acuse de cancelacion de comprobantes fiscales” (Anexo
23), Procedimiento para cargar archivos PDF de cancelacion de comprobantes

fiscales.
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230. En caso de no adjuntar las cancelaciones pendientes, no se realizara la
liberacién de sus recursos para el mes posterior.

231. En las comprobaciones emitidas por una persona fisica del Régimen
Simplificado de Confianza que contengan Retencion de Impuesto Sobre la Renta
del 1.25%, se considerard como gasto comprobado el valor de la
contraprestacion mas sus impuestos trasladados, antes de retencion. Por lo que
el importe del impuesto retenido debera depositarse en la ventanilla de la Caja
Universitaria de las Torres de Rectoria, bajo el concepto de “Ingresos por
Devoluciones de ISR retenido RESICO”.

Del cierre del ejercicio

232. Para el cierre del ejercicio, la informaciéon respectiva a ingresos, gastos,
comprobaciones, y en general toda la informacién financiera, tendrd que
entregarse completa en el Departamento de Contabilidad de la Direccion de
Recursos Financieros, siendo la fecha limite durante la penutltima semana de
actividades del calendario oficial de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo.

233. El Presupuesto de Egresos es de naturaleza anual, razén por la cual su
periodo de ejecuciéon es del 1° de enero al 31 de diciembre, por lo tanto, las
actividades deberan ser realizadas en dicho periodo. De igual manera, la
documentacion comprobatoria del gasto debera ser fechada conforme al mismo
ano de calendario.

234. Los cierres mensuales presupuestales durante el ejercicio 2025, se
efectuaran dentro de los cinco dias habiles posteriores al mes que concluye o
dia habil siguiente.

235. En atencién al cierre de operaciones presupuestales y contables del
ejercicio 2025, se debera dar cumplimiento a las siguientes disposiciones:

i.  Las solicitudes electronicas de los gastos autorizados, deberan enviarse al 24% a
mas tardar el 4° viernes del mes de octubre de 2025, de acuerdo a lo estipulado en
el numeral 49 del presente documento.

ii. Larecepcion de documentos en el Area de Atencién y Tramites, serd hasta el 2°
viernes del mes de noviembre de 2025, sujeto a disponibilidad presupuestal.

iii. ~ Una vez concluido el periodo de ejecucion, s6lo se procedera a hacer pagos por las
partidas presupuestales comprometidas o devengadas en el ejercicio inmediato




iv.

anterior, siempre que se hubieren registrado y contabilizado oportunamente las
operaciones.

Todo el presupuesto que no esté comprometido o devengado en la fecha
estipulada, quedara a disposicion del Patronato para dar seguimiento y atencién a
tramites prioritarios para el cumplimiento de los compromisos y metas
institucionales.

Las obras autorizadas en el ejercicio deberan contar con el contrato y/o convenio
respectivo, siendo responsabilidad de la Direccién de Proyectos y Obras remitir
copia fisicay electréonica de dicho contrato y/o convenio a mas tardar el tltimo dia
habil del mes de noviembre a la Direccidén de Control Presupuestal y a la Direccion
de Recursos Financieros, con la finalidad de efectuar el registro presupuestal del
comprometido, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de noviembre.

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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236. En caso de cancelacién de un Comprobante Fiscal Digital por Intenet (CFDI)
posterior a su pago, el responsable del gasto debera solicitar la reexpedicion del
comprobante con su debida relacién, y en caso de no contar con ella, se debera
reintegrar el recurso mediante depdsito en ventanilla de la caja universitaria de
las Torres de Rectoria con el concepto de ingreso por devolucién de solicitud
electrénica.

237. Todo Comprobante Fiscal Digital por Internet recibido, debera ser revisado
oportunamente, ya que no se aceptara la cancelaciéon posterior a su pago y a la
entrega de lo contratado. En caso extraordinario, en el que la cancelacién se haya
suscitado por un motivo ajeno al usuario, el responsable del gasto debera
solicitar la reexpedicién del comprobante con su debida relacién, y en caso de no
contar con ella, se debera reintegrar el recurso mediante depdsito en ventanilla
de la caja universitaria de las Torres de Rectoria con el concepto de ingreso por
devolucion de solicitud electrénica.
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Anexo 1.A Formato para solicitud de devolucién

FORMATO PARA SOLICITUD DE DEVOLUCION ﬁAF

COORDINACKON DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Pachuca de Soto, Hidalgo a de del

L.C. Gabriela Mejia Valencia
Coordinadora de Administracién y Finanzas
PRESENTE
DATOS DEL USUARIO:

Por medio de la presente yo: con Numero de Cuenta/ Matricula: | I l l | l |

inscrito (a) en la/el Escuela/Instituto: en el Programa Educativo:

me dirijo respetuosamente a usted para solicitar la devolucién del pago realizado por concepto de:
realizado con fecha del dia: de del
por un importe total de: S debido a que:

Asi mismo acepto me sea aplicado el cobro de la cantidad de $14.00 (catorce pesos 00/100 MXN) por concepto de comisiones bancarias y gastos administrativos,
por cada uno de los pagos de los cuales solcito la devolucién.

Proporciono mis datos de contacto, manifestando que soy totalmente localizable en cualquiera de ellos, para efectos de resolver cualquier duda o aclaracién en

relacién a mi tramite. Mi nimero telefénico es: de igual forma proporciono a continuacién a un nimero

celular alterno de contacto: y mi correo electrénico es:

Finalmente proporciono los datos completos del beneficiario de la transferencia por el importe de la devolucién, dando fe de que son correctos y veridicos.

DATOS DEL BENEFICIARIO DE LA TRANSFERENCIA:

Nombre del Titular de la cuenta bancaria:

Pagina 1de 2
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FORMATO PARA SOLICITUD DE DEVOLUCION $AF

CCOORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Institucion Bancaria

No. de Cuenta Bancaria:

Il EEEEn

Registro Federal de Contribuyentes (RFC): ‘ ‘ ‘ | | | | | I ‘ | ‘ ‘ l

OBSERVACIONES (Opcional):

Nombre y Firma del Usuario Nombre y firma del Beneficiario de la Transferencia
Ratifico que los datos proporcionados son veridicos

Pagina 2de 2
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RcAr

COORDINACIIN DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FORMATO PARA SOLICITUD DE DEVOLUCION

ANEXAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS A SU
DEVOLUCION

SOLICITUD DE

. Identificacion oficial (INE) VIGENTE del alumno al que se le hara la devolucién (en caso de ser menor de edad anexar
identificacion escolar) digitalizada por AMBOS lados.

. Identificacion oficial (INE) VIGENTE de la persona que se haya designado como beneficiario de la devolucién (Titular de la
Cuenta bancaria), digitalizada por AMBOS lados.

e  Comprobantes de pago DIGITALIZADOS, no en imagen (debido a que cuando las imagenes se imprimen pierden su calidad y
no son legibles).

e  (Caratuladel estado de cuenta emitido por el Banco al que se realizard la transferencia de la devolucién, dicha caratula debera
contener: Nombre completo, Nimero de cuenta, Clabe interbancaria y RFC, este debera haber sido emitido con una
antigiiedad NO MAYOR A TRES MESES.

**CONSIDERACIONES IMPORTANTES:
. La cuenta a la que se realizara la transferencia por el importe de la devolucién no debe ser de crédito, sélo se realizara la
devolucion a cuentas de débito.
. El presente documento debera ser llenado de manera electrénica y estar debidamente firmado, adjunto a este se deberén
anexar todos los requisitos previamente mencionados, mismos que se tendrdn que enviar al correo
coordfinanzas@uaeh.edu.mx en formato PDF.

INDICACIONES DE LLENADO

Numero de Cuenta o matricula:
Escuela/Instituto:

Programa Educativo:

Concepto de pago:

Fecha de pago:

Importe:

Nombre del titular de la cuenta bancaria:
Institucion bancaria:

No. de cuenta bancaria:

Clabe interbancaria:

Nombre y Firma del Usuario:

Numero de Alumno, aspirante o externo

Escuela de pertenencia

Nivel educativo que cursa

Nombre del pago realizado

Fecha en la que se realizé el pago

Anotar el importe pagado segun el comprobante bancario
(ticket, baucher, transferencia, pago con tarjeta)

Anotar el nombre que aparece en el estado de cuenta

Banco que aparece en el estado de cuenta

Tomar el dato del estado de cuenta

Tomar el dato del estado de cuenta (18 digitos)

Nombre y firma autégrafa del usuario a nombre de quien se
encuentran el o los pagos realizados.
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Anexo 1.B Formato para modificaciéon de costos
Hoja membretada de la Dependencia

Asunto: Modificaciones a los costos de
partidas en el Sistema de Cobro en Linea

de la UAEH
PRESIDENTE DEL PATRONATO

At'n:
Coordinadora de Administracion y Finanzas

Sea el conducto para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo me permito solicitar la
modificacién en el Sistema de Cobros, que esta a su digno cargo, del costo de la siguiente partida
presupuestal, para el concepto que a continuacion se detalla.

Concepto de Cobro
Centro de Costos que
brinda el servicio
Centro de Costos
Beneficiario
Programa Educativo
Importe Anterior
Importe Actualizado

Fecha Fecha
Periodo de cobro inicial Final

Las siguientes personas estaran en posibilidades de visualizar los pagos realizados por linea
referenciada en los rubros que a continuacién se enlistan.

Nombre de la persona No. Empleado Concepto de Cobro

En este sentido cabe sefialar que el personal antes mencionado, tendra la responsabilidad de
verificar que los pagos se encuentren validados en el Sistema antes de proporcionar el servicio.
Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes, enviando un cordial saludo.
Atentamente
“Amor, Orden y Progreso”
Pachuca de Soto., Hgo., dia de mes de afio

Nombre
Cargo

Vo. Bo. Del Titular
Firma
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INDICACIONES DE LLENADO

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Concepto de Cobro

(Nombre o denominacion de la partida)

Centro de Costos que
brinda el servicio

(Nombre del Centro de costos donde de proporciona el

servicio ofertado)

Centro de Costos
Beneficiario

(Nombre del Centro de Costos Beneficiario de los pagos

realizados por los usuarios)

Programa Educativo

(Nombre del Programa Educativo)

Importe Anterior

(Costo anterior del servicio ofertado)

Importe Actualizado

(Indicar el costo actualizado del servicio ofertado que van a
visualizar los usuarios en el sistema y en las cuotas y taritas)

(Primer dia
del periodo de (Ultimo dia del
Periodo de cobro Fecha inicial | cobro) Fecha Final | periodo de Cobro)

Nombre de la persona

No. Empleado

Concepto de Cobro

(Nombre del personal responsable de
visualizar los cobros a través del

Sistema de Cobros en Linea)

(Del personal
designado como
responsable)

(Concepto de cobro cuyos
pagos podrd visualizar a

través del sistema el

personal responsable)

CONSIDERACIONES IMPORTANTES
1. En el contenido del oficio se debe hacer mencién de que se trata de una modificaciéon en

el costo de una partida de nueva creacion.

2. Se debera anexar al oficio la justificacion de las modificaciones del costo determinado
como “Importe Actualizado” del concepto de cobro, detallando los motivos por los
cuales se determiné dicho costo.
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Anexo 1.C Formato para alta de nuevo cobro Rubro de Ingresos

Hoja membretada de la Dependencia

Asunto: Alta de partida de nueva

) creacion en el Sistema de Cobro en
MTRA. LIDIA GARCIA ANAYA Linea de la UAEH

PRESIDENTA DEL PATRONATO

At'n: L.C. Gabriela Mejia Valencia
Coordinadora de Administracién y Finanzas

Sea el conducto para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo me permito solicitar el alta
en el Sistema de Cobros que esta a su digno cargo la siguiente partida presupuestal de nueva
creacion, para el concepto que a continuacion se detalla.

Concepto de Cobro
Centro de Costos que
brinda el servicio
Centro de Costos
Beneficiario
Programa Educativo
Importe

Periodo de cobro Fecha inicial | | Fecha Final |

Las siguientes personas estaran en posibilidades de visualizar los pagos realizados por linea
referenciada en los rubros que a continuacién se enlistan.

Nombre de la persona No. Empleado Concepto de Cobro

En este sentido cabe sefialar que el personal antes mencionado, tendra la responsabilidad de
verificar que los pagos se encuentren validados en el Sistema antes de proporcionar el servicio.

Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes, enviando un cordial saludo.
Atentamente
“Amor, Orden y Progreso”
Pachuca de Soto, Hgo., a dia de mes de afio

Firma
Nombre
Cargo
Vo. Bo. del Titular
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INDICACIONES DE LLENADO

Concepto de Cobro (Nombre o denominacion de la partida de Nueva creacion)
Centro de Costos que (Nombre del Centro de costos donde se proporciona el servicio
brinda el servicio ofertado)
Centro de Costos
Beneficiario (Nombre del Centro de Costos Beneficiario de los pagos
realizados por los usuarios)
Programa Educativo (Nombre del Programa Educativo)
Importe (Costo del servicio ofertado)
Periodo de cobro Fecha inicial | (Primer dia
del periodo de |Fecha Final | (Ultimo dia del
cobro) periodo de Cobro)
Nombre de la persona No. de empleado | Concepto de Cobro
(Nombre del personal responsable de | (Del personal | (Concepto de cobro cuyos
visualizar los cobros a través del Sistema | designado como | pagos podrd visualizar a
de Cobros en Linea) responsable) través del sistema, el
personal responsable)

*CONSIDERACIONES IMPORTANTES
3. En el contenido del oficio se debe hacer mencién de que se trata del alta de una partida

de nueva creacion.

4. Se debera hacer mencion en el campo “Periodo de Cobro”, si es que se requiere que el
concepto permanezca visible de forma permanente en el sistema de Cobros en Linea.

5. Se debera anexar al oficio la justificacion de la creacion de la partida y del importe
determinado como costo del concepto de cobro, detallando el motivo por el cual se
determind dicho costo.
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Anexo 1.D Formato para baja de partida
Hoja membretada de la Dependencia
Asunto: Baja de partida en el

Sistema de Cobro en Linea de
PRESIDENTE DEL PATRONATO la UAEH

At'n:
Coordinadora de Administracién y Finanzas

Sea el conducto para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo me permito solicitar la baja
en el Sistema de Cobros que esta a su digno cargo la siguiente partida presupuestal, para el
concepto que a continuacion se detalla.

Concepto de Cobro
Centro de Costos que
brinda el servicio
Centro de Costos
Beneficiario
Programa Educativo
Importe

De igual forma se solicita retirar los permisos para visualizar los cobros de dichas partidas a las
personas que a continuacion se enlistan.

Nombre de la persona No. Empleado Concepto de Cobro

Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes, enviando un cordial saludo.
Atentamente
“Amor, Orden y Progreso”
Pachuca Hgo., a dia de mes de afio

Firma
Nombre
Cargo
Vo. Bo. Del Titular
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INDICACIONES DE LLENADO

Concepto de Cobro (Nombre o denominacion de la partida)
Centro de Costos que (Nombre del Centro de costos donde de proporcionar el
brinda el servicio servicio ofertado)
Centro de Costos (Nombre del Centro de Costos Beneficiario de los pagos
Beneficiario realizados por los usuarios)
Programa Educativo (Nombre del Programa Educativo)
Importe (Costo del servicio ofertado)
Nombre de la persona No. Empleado Concepto de Cobro
(Nombre del personal responsable de | (Del personal | (Concepto de cobro que se va
visualizar los cobros a través del Sistema | designado como | a dar de baja, cuyos pagos
de Cobros en Linea) responsable) podia visualizar a través del
sistema el personal
responsable)

CONSIDERACIONES IMPORTANTES
1. En el contenido del oficio se debe hacer mencién de que se trata del BAJA de una partida
2. Se debera anexar al oficio la justificacién de la baja de la partida, detallando el motivo
por el cual se determiné eliminar el concepto de cobro.
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Anexo 1.E Formato para nuevo periodo de cobro

Hoja membretada de la Dependencia

Asunto: Asignar nuevo periodo de
cobro en el Sistema de Cobros en Linea

) de la UAEH
L.C. GABRIELA MEJIA VALENCIA

COORDINADORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Sea el conducto para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo me permito solicitar un nuevo
periodo de cobro en el Sistema de Cobros en Linea que estd a su digno cargo de la partida
presupuestal ya existente en las Cuotas y Tarifas, bajo el concepto que a continuacion se detalla.
Concepto de Cobro
Centro de Costos que
brinda el servicio
Centro de Costos
Beneficiario
Programa Educativo
Importe

Periodo de cobro Fecha inicial Fecha Final

Las siguientes personas estaran en posibilidades de visualizar los pagos realizados por linea
referenciada en los rubros que a continuacion se enlistan.
Nombre de la persona No. Empleado Concepto de Cobro

En este sentido cabe sefialar que el personal antes mencionado, tendra la responsabilidad de
verificar que los pagos se encuentren validados en el Sistema antes de proporcionar el servicio.
Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes, enviando un cordial saludo.
Atentamente
“Amor, Orden y Progreso”
Pachuca Hgo., a dia de mes de afio

Firma
Nombre

Cargo

Vo. Bo. del Titular
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INDICACIONES DE LLENADO

Concepto de Cobro (Nombre o denominacion de la partida)
Centro de Costos que (Nombre del Centro de costos donde se proporcionard el
brinda el servicio servicio ofertado)
Centro de Costos (Nombre del Centro de Costos Beneficiario de los pagos
Beneficiario realizados por los usuarios)
Programa Educativo (Nombre del Programa Educativo)
Importe (Costo del servicio ofertado)
(Primer dia
del periodo de (Ultimo dia del
Periodo de cobro Fecha inicial | cobro) Fecha Final | periodo de Cobro)
Nombre de la persona No. Empleado Concepto de Cobro
(Nombre del personal responsable de | (Del personal | (Concepto de cobro cuyos
visualizar los cobros a través del Sistema | designado como | pagos podrd visualizar a
de Cobros en Linea) responsable) través del sistema el
personal responsable)
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Anexo 1.F Formato para cambio de responsable

Hoja membretada de la Dependencia

L.C. GABRIELA MEJIA VALENCIA
COORDINADORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Asunto: Cambio de responsables de
visualizar registros en el Sistema de
Cobros en Linea de UAEH.

Sea el conducto para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo me permito solicitar la
modificacion del personal responsable de visualizar los pagos en el Sistema de Cobro que esta a
su digno cargo de la partida presupuestal para el concepto que a continuacion se indica:

\ Concepto de Cobro \ \

Las siguientes personas estaran en posibilidades de visualizar los pagos realizados por linea
referenciada en los rubros que a continuacién se enlistan.
Nombre de la persona No. Empleado | Concepto de Cobro

En este sentido cabe sefialar que el personal antes mencionado, tendra la responsabilidad de

verificar que los pagos se encuentren validados en el Sistema antes de proporcionar el servicio

De igual forma se solicita retirar los permisos a las siguientes personas:
Nombre de la persona No. Empleado | Concepto de Cobro

Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes, enviando un cordial saludo.
Atentamente
“Amor, Orden y Progreso”
Pachuca Hgo., a dia de mes de afio

Firma

Nombre
Cargo

Vo. Bo. Del Titular
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INDICACIONES DE LLENADO
| Concepto de Cobro | (Nombre o denominacion de la partida)

Nombre de la persona No. Empleado Concepto de Cobro

(Nombre del personal responsable de | (Del personal | (Concepto de cobro cuyos
visualizar los cobros a través del Sistema | designado como | pagos podrd visualizar a
de Cobros en Linea) responsable) través del sistema el
personal responsable)
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Anexo 2.A Formato de solicitud de ampliacidn al Presupuesto Anual Universitario
El presente formato debe ser membretado de acuerdo al centro de costos que solicita la

adecuacion.

FORMATO DE AMPLIACION AL
PRESUPUESTO DE EGRESOS 2025

Centro de Costos: Fecha:

Datos de Destino

Folio y

Importe:

Justificacion:

Titular del Centro de Costos

Vo. Bo.
Direccion General de
Planeacion

Autorizacion
Patronato




Anexo 2.B Formato de solicitud de adecuacién al Presupuesto Anual Universitario

El presente formato debe ser membretado de acuerdo al centro de costos que solicita la
adecuacion.

FORMATO DE ADECUACIONES AL
PRESUPUESTO DE EGRESOS 2025

Centro de Costos:

Fecha:

Datos de Origen

Datos de Destino

Folioy

Justificacion:

Solicita
Titular del Centro de Costos

Revisa
Responsable del Area de
Validacion y Tramite del

Presupuesto

Autoriza
Coordinacion de Administracion
y finanzas

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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Anexo 2.C Formato de solicitud de adecuacién por correccién al Presupuesto Anual
Universitario

El presente formato debe ser membretado de acuerdo al centro de costos que solicita la

adecuacion.

FORMATO DE ADECUACION POR CORRECCION AL
PRESUPUESTO DE EGRESOS 2025

Centro de Costos:

Fecha:

Datos de Origen

Datos de Destino

Folio y

Importe:

Justificacion:

Solicita
Titular del Centro de Costos

Revisa

i Autoriza
Iffesrglon_s'able_?ﬂ A':eﬂddf Direccion de Control
alidacion y Tramite de Presupuestal

Presupuesto




Anexo 3. Oficio de Solicitud de Roles y Permisos

HOUA MEMEBRETADA DE LA DEPENDENCIA QUE SOLICITA EL CAMEBIO

(NUMERO DE OFICIO)

Asunto: Soliciiud de roles y funciones.

L.C. GABRIELA MEJIA VALENCIA
COORDINADORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Con fundamento en los Articulos 66, 69, 73 v 74 asi como en (el o los articulos relacionados a
su dependencia) del Estatuto General de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, articulo
17 Fraccion |; articulo 34 Fraccion Il, articulo 38 fraccion 1% del Reglamento de Patronato, asi como
el numeral 40 de los lineamientos para Operar y Ejercer el Presupuesio Anual de Ingresos y
Egresos, ejercicio 2023, y derivado de los recientes cambios en [ﬁ.rea Académica, Direccian,
Institute o Escuela en donde se realizaron los cambios) se solicita la baja de [Grado
Académico y Nombre) con nimero de empleado (Nomero), asimizsmo, e solicita el alta de
{Grado _Académico y Nombre) con ndmere de empleado (Numero), en las aplicaciones de
Formulacion de Proyectos del Programa Anual Operative, y del Ejercicio Presupuestal, guién a
partir de {Fecha en la gue se realizaron los cambios) desamolla sus funciones como (Cargo en

el gue fue asignado).

Sin ofro paricular por el momento, le reitero las seguridades de mi atenta y distinguida
consideracion.

ATENTAMENTE
“AMOR, ORDEN ¥ PROGRESC”
LUGAR ¥ FECHA DE EXPEDICION.

NOMBRE DEL REMITENTE
AREA O DIRECCION A LA QUE PERTENECE

C.c.p. L.C. Pauling Yaso Ohguin — Diractor de Control Presupussial
C.c. p. Minuta

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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Anexo 4. Bitacora de combustible y lubricantes de vehiculos
Universipap Auténoma DEL Estapo DE HiDaLso
1. MES QUE REPORTA
2 NOMBRE DEL CENTRO DE COSTOS
BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE VEHICULOS
ERS T SANO: [6. pLacAs:
[0, sereE: | DE LITROS: 940 DE [40.50. ECOROMI
[11. AREA DE ADSCRPCION: |
[z I
KILOMETRAJE 45 KILOMETAS COMBUSTELE 18 FECHA 0 PERICDO 20. LUGAR DE LA COMISION
2 A
13 INCLAL 14 FINAL IR 16 LITROS 17. COSTO X LITRO 48. MPORTE O DE A
2 TOTAL
?J.Fniohl %tﬁer.hahl Ehnpnmdel
26 Suma de impori=s ds los ficketfacturas
27 Blabord 8. Revisd 29 Autorzd
Nombre del Nombre del Nombre del

Responsable de su elshoracion

Titular adminktrasivo

Titular de & entidad




Sello de registro de dependencias a las que se acude
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o

Lunes

Martes

Miercoles

Jueves

Viernes

‘Sabado

Domingo
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Anexo 5. Bitacora de combustible y lubricantes de maquinaria y equipo

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL EsTaDO DE HIDALGO

1. MES QUE REPORTA
2 NOMERE DEL CENTRO DE COSTOS

BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE MAGUINARIA Y EQUIPO

|3 mPoDE oEQUPD: | |4, WIMERD 0E SEREE: | 1
|5 mamca: | | 6. AND |7.80. DE 1
5. AREA DE ADSCRIPCION: | |
[ I ]
10 FECHA #.LTROS 12.MPORTE | 13.HORAS TRABAJADAS 14, DESCRIPCION DE ACTIVDADES 15. NOWBRE DEL OFERADOR
16. TOTAL
17 Folio del 18, Fecha del 18 Imparte del
20.5uma d importes de los ticketfacturas

1. Autorizg 22 Revisd
Nombee y fema Nombee y fima
Titular de & entidad Titular administrative

2. Elzbord
Nombre y firma
Flezponzable de tu sahoraciin
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METRUCTND PARA EL LLENADD DEL FORNATO
SITACORA DE COMSUSTIELES Y LUERICARTES DE MAQUKARLL
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Anexo 6. Catdlogo de Centros de Costos para el ejercicio 2025
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Clave Descripcidon de Centro de Costos
0100000000 Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
0101000000 Rectoria
0101010000 Rectoria
0101020000 Unidad de Transparencia
0101030000 Asesoria de la Rectoria
0101040000 Direccién de Enlace
0102000000 Patronato
0102010000 Patronato
0102020000 Coordinacion de Administracion y Finanzas
0102020100 Coordinacion de Administracion y Finanzas
0102020200 Direccién de Administracion de Personal
0102020400 Direccion de Recursos Financieros
0102020500 Direccién de Transporte
0102020600 Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios
0102020700 Direccion de Becas
0102020800 Direccién de Control Presupuestal
0102020900 Direccién de Tesoreria
0102021000 Direccién de Ahorro para el Retiro
0102100000 Unidad Financiera y Contable
0102100100 Unidad Financiera y Contable
0102110000 Unidad de Asuntos Juridicos
0102110100 Unidad de Asuntos Juridicos
0102120000 Unidad de Gestion y Entidades Econémicas Universitarias
0102120100 Unidad de Gestion y Entidades Econémicas Universitarias
0102120200 Administraciéon del Rancho Universitario
0102120300 Administracién de PROUNILAC
0102120400 Administraciéon del Centro de Extension Universitaria
0102120500 Administracién de Editorial Universitaria
0102120600 Administracién del Transporte Universitario
0102120700 Administracion de Pabellén Universitario
0102120800 Administracién del Centro de Electréonica y Desarrollo de
Aplicaciones Inteligentes
0102120900 Administracién del Hospital Veterinario
0102121000 Administracion de Estacionamientos Universitarios
0102121100 Administracién de Residencias Universitarias
0102121200 Administracién de la Villa Deportiva Universitaria Mario

Vazquez Rafa

0102121300

Administracién del Poliférum Carlos Martinez Balmori
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Clave Descripcion de Centro de Costos
0102121400 Administraciéon de UNIDENTAL
0102121500 Administracion de tiendas universitarias
0102121600 Desarrollo de proyectos
0102121700 Desarrollo Social
0103000000 Defensor Universitario
0103010000 Defensor Universitario
0104000000 Secretaria General
0104010000 Secretaria General
0104030000 Direccion de Proteccién Civil Universitaria
0104040000 Direccién de Servicio Médico Universitario
0104050000 Direccién de Administracién Escolar
0104060000 Direccion de Archivo General
0104080000 Administracion de Ciudad del Conocimiento
0104100000 Administracion de Torres Rectoria
0104110000 Direccién de Eventos Especiales
0104120000 Administraciéon del Centro Cultural Universitario La Garza
0104130000 Direccion de Proteccion Universitaria
0104140000 Administracién de Ciudad del Conocimiento Tulancingo
0105000000 Direcciones Generales
0105010000 Direccion General Juridica
0105010100 Direccion General Juridica
0105020000 Direccion General de Evaluacion
0105020100 Direccion General de Evaluacion
0105030000 Direcciéon General de Comunicacion Social
0105030100 Direccion General de Comunicacién Social
0105030200 Direcciéon de Comunicacién Social
0105030300 Direccién de Tecnologias Web y Webometria
0105030400 Direccion de Divulgacion de la Ciencia
0105040000 Direccion General de Planeacion
0105040100 Direccion General de Planeaciéon
0105040200 Direccion de Gestion de la Calidad
0105040300 Direccién de Proyectos y Obras
0105040400 Direccién de Informacién y Sistemas
0105040500 Direccion de Estudios Estratégicos y Desarrollo Institucional
0105040600 Direccién de Mantenimiento
0105050000 Sistema Universitario de Medios Autonomos
0105051000 Direccion General de Medios Auténomos
0105051100 Direcciéon de Radio
0105051101 Radio Universidad Pachuca




Clave Descripcion de Centro
de Costos

0105051102 Radio Universidad Huejutla
0105051103 Radio Universidad San Bartolo Tutotepec
0105051104 Radio Universidad Zimapan
0105051105 Radio Universidad Actopan
0105051106 Radio Universidad Tulancingo
0105051107 Direcciéon de Radio
0105051200 Direccién de Televisién
0105051201 Direccion de Televisién
0106000000 Divisiones
0106010000 Divisién Académica
0106010100 Division Académica
0106010200 Direccién de Educacién Media Superior
0106010300 Direccién de Educacién Superior
0106010400 Direcciéon de Innovacién Académica
0106010500 Direccién de Superacion Académica
0106010600 Direcciéon de Tutorias
0106010700 Direccién de Estudios de Pertinencia, Factibilidad y Viabilidad
0106010800 Direcciéon de Servicios Académicos
0106010801 Direccién de Servicios Académicos
0106010802 Direccion de Bibliotecas y Centros de Informaciéon
0106010804 Direccién de Autoaprendizaje de Idiomas
0106010805 Direccién de Laboratorios
0106010807 Bioterio
0106010808 Centro de COmputo Académico
0106020000 Division de Investigacion, Desarrollo e Innovacion
0106020100 Divisidn de Investigacion, Desarrollo e Innovacion
0106020200 Direccion de Investigacion
0106020300 Direccién de Desarrollo e Innovacion
0106020400 Direccién de Transferencia de Tecnologia
0106020500 Direccion de Desarrollo de Capital Humano para la Investigacion
0106020600 Parque Cientifico y Tecnologico
0106030000 Division de Extension de la Cultura
0106030100 Divisién de Extensién de la Cultura
0106030200 Direccién de Promocién Cultural
0106030300 Direccién de Ediciones y Publicaciones
0106030400 Direccién de Fomento a la Lectura
0106030500 Direccion de Promocién Deportiva
0106030600 Feria Universitaria del Libro
0106030700 Festival Internacional de la Imagen
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Clave Descripcion de Centro
de Costos
0106030800 Administracién del Museo Casa Grande
0106030900 Administracion del Centro Cultural Cesar Sanchez Lozano
0106031000 Administraciéon del Centro Cultural Dr. Ricardo Garcia Inzunza
0106040000 Divisién de Vinculacién e Internacionalizacion
0106040100 Division de Vinculacién e Internacionalizacién
0106040200 Direccién de Relaciones Internacionales e Intercambio Académico
0106040300 Direccidén de Relaciones Interinstitucionales
0106040400 Direccién de Relaciones Publicas
0106040500 Direccién de Imagen y Mercadotecnia
0106040600 Direccién de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion
Laboral
0106040700 Direccién de Vinculaciéon con Egresados
0106040800 Direcciéon de Internacionalizacion
0107000000 Escuelas Preparatorias
0107010000 Escuela Preparatoria Numero 1
0107020000 Escuela Preparatoria Numero 2
0107030000 Escuela Preparatoria Nimero 3
0107040000 Escuela Preparatoria Numero 4
0107080000 Escuela Preparatoria Nimero 5
0107090000 Escuela Preparatoria Numero 6
0107100000 Escuela Preparatoria Numero 7
0107110000 Escuela Preparatoria Numero 8
0108000000 Institutos
0108010000 Instituto de Artes
0108010100 Instituto de Artes
0108010200 Area Académica de Teatro
0108010300 Area Académica de Artes Visuales
0108010400 Area Académica de Danza
0108010500 Area Académica de Musica
0108020000 Instituto de Ciencias Agropecuarias
0108020100 Instituto de Ciencias Agropecuarias
0108020200 Area Académica de Ingenieria Agroindustrial e Ingenieria en
Alimentos
0108020300 Area Académica de Ciencias Agricolas y Forestales
0108020400 Area Académica de Medicina Veterinaria y Zootecnia
0108030000 Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria
0108030100 Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria
0108030200 Area Académica de Biologia
0108030300 Area Académica de Ciencias de la Tierra y Materiales
0108030400 Area Académica de Computacién y Electrénica
0108030500 Area Académica de Ingenieria y Arquitectura
0108030600 Area Académica de Matematicas y Fisica
0108030700 Area Académica de Quimica




Clave Descripcion de Centro
de Costos

0108040000 Instituto de Ciencias Econ6mico Administrativas
0108040100 Instituto de Ciencias Econdmico Administrativas
0108040200 Area Académica de Contaduria
0108040300 Area Académica de Administracién
0108040400 Area Académica de Mercadotecnia
0108040500 Area Académica de Economia
0108040600 Area Académica de Comercio Exterior
0108040700 Area Académica de Turismo
0108040800 Area Académica de Gastronomia
0108050000 Instituto de Ciencias de la Salud
0108050100 Instituto de Ciencias de la Salud
0108050200 Area Académica de Medicina
0108050300 Area Académica de Enfermeria
0108050400 Area Académica de Odontologia
0108050500 Area Académica de Farmacia
0108050600 Area Académica de Gerontologia
0108050700 Area Académica de Nutricién
0108050800 Area Académica de Psicologia
0108050900 Area Académica de Medicina Tulancingo
0108060000 Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades
0108060100 Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades
0108060200 Area Académica de Derecho y Jurisprudencia
0108060300 Area Académica de Ciencias Politicas y Administracién Pablica
0108060400 Area Académica de Trabajo Social
0108060500 Area Académica de Ciencias de la Educacién
0108060600 Area Académica de Historia y Antropologia
0108060800 Area Académica de Comunicacién
0108060900 Area Académica de Sociologia y Demografia
0108061000 Area Académica de Lingiiistica
0109000000 Escuelas Superiores
0109010000 Escuela Superior de Actopan
0109020000 Escuela Superior de Apan
0109030000 Escuela Superior de Atotonilco de Tula
0109040000 Escuela Superior de Ciudad Sahagun
0109050000 Escuela Superior de Huejutla
0109060000 Escuela Superior de Tepeji del Rio
0109070000 Escuela Superior de Tizayuca
0109080000 Escuela Superior de Tlahuelilpan
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Clave Descripcion de Centro
de Costos

0109090000 Escuela Superior de Zimapan
0110000000 Colegio de Posgrado
0110010000 Colegio de Posgrado
0111000000 Centros de Orientacion Especifica
0111010000 Centro de Lenguas
0111020000 Centro de Educacion Continua y a Distancia
0111020100 Centro de Educaciéon Continua y a Distancia
0111020200 Sistema de Universidad Virtual
0112000000 Contraloria General
0112010000 Contraloria General
0112020000 Direccién de Control
0112030000 Direccién de Auditoria
0112040000 Direccion de Supervision Patrimonial
0112050000 Direccion de Responsabilidad Administrativa
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Anexo 7. Catalogo de funciones para el ejercicio 2025

Clave Descripcion Concepto

Funcién sustantiva que comprende las
erogaciones asociadas con los
programas y actividades de instruccién
y  trasmisién del conocimiento,
formalmente organizados por las
instituciones de educacién superior, que
se ofrecen como cursos y tutorias
académicas, independientemente de
que por ellos se otorgue o no un grado
académico y de la modalidad en que se
impartan, ya sea escolar (educacion
formal) o extraescolar (abierta o a
distancia).

1-00-000 Docencia

Programa que comprende los recursos
destinados a ofrecer el nivel educativo
cuyo antecedente obligatorio es la
secundaria. Comprende el bachillerato
general, técnico y pedagdgico, asi como
las opciones de educaciéon técnica
profesional de caracter terminal. En este
nivel se prepara al estudiante en todas
las areas del conocimiento para que
pueda cursar estudios de nivel superior
o se incorpore al mercado laboral.

1-02-000 Medio Superior

Subprograma que incluye los recursos
destinados a proporcionar estudios de
1-02-001 Bachillerato bachillerato y los equivalentes a éste,
que se imparten después de la
educacién basica. Su objetivo es dotar al
alumno de una cultura general; de
metodologias que desarrollen su
capacidad inquisitiva y critica, y en su
caso, habilitarlo para su incorporacion
en el mercado laboral, si es bivalente

1-02-002 Bachillerato
Abierto

Incorporada

1-02-999 Bachillerato
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Programa  que comprende  las
Medio Superior erogaciones asociadas con la
1-03-000 - Terminal imparticion de ensefianza de
especializacién tedrico practica para
que los educandos se incorporen a las
actividades productivas o continten
estudios de nivel profesional, y para la
cual es antecedente obligatorio el
bachillerato.
Técnico
1-03-001 Superior
Universitario
En
Enfermeria
1-03-002 Trabajo Social
Losoos | heoteel T
Enfermeria
1-03-004 Enfermeria (SUAD)
Profesional
1-03-005 Asociado En
Trabajo Social
1-03-006 Pljofelsional
Técnico En
Trabajo Social
Programa que representa el primer
grado académico de la educacién
superior, cuyo antecedente obligatorio
1-04-000 Superior es el bachillerato o equivalente, y que
comprende los recursos destinados a
ofrecer estudios de nivel superior que
tienen como objetivo proporcionar al
alumno elementos cientificos,
tecnolégicos, humanisticos o artisticos
dentro de un 4rea especifica del
conocimiento, asi como una formacion
ética y cultural que lo capacite para
prestar servicios
profesionales en beneficio de la sociedad,
y por los cuales se otorga un titulo o
grado académico a nivel licenciatura
1-04-001 Ing. Industrial
1-04-002 Ing. Minero-
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Metalurgico
1-04-003 Lic. En Computacion
1-04-004 Quimico
1-04-005 Ing. Ciencias De Los
Materiales
1-04-006 Lic. En Biologia
1-04-007 Ing. En Electronica y
Telecomunicaciones
1-04-009 Lic. Quimica De Los
Alimentos
1-04-010 Lic. En Matematicas
Aplicadas y Fisica
1-04-011 Lic. En Contaduria
1-04-012 Lic. En
Administraciéon
1-04-013 Lic. En Economia
1-04-014 Lic. En Comercio
Exterior
1-04-015 Lic. En Turismo
1-04-016 Lic. En
Mercadotecnia
1-04-017 Lic. En Gastronomia
1-04-021 Lic. En Derecho
1-04-023 Lic. Ensefianza de la
Lengua Inglesa
1-04-024 Lic. En Ciencias de la
Comunicacién
1-04-025 Lic. En Ciencias De
La Educacion
Lic. En Ciencias
1-04-026 Politicas y Admon.
Publica
1-04-027 Lic. En Sistemas
Computacionales
1-04-028 Lic. En Fisica y
Tecnologia

Avanzada
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1-04-031 Ing. Agroindustrial
Ing. En El Manejo de
1-04-032 los Recursos
Forestales
1-04-033 Ingenieria En
Alimentos
Lic. En Medicina
1-04-034 Veterinaria y
Zootecnia
1-04-035 Ingenieria En
Agronegocios
Ingenieria En
1-04-036 Agronomia Para La
Producciéon
Sustentable
1-04-037 Lic. En Ingenieria
Forestal
1-04-041 Médico Cirujano
1-04-042 Lic. En Farmacia
1-04-043 Lic. En Psicologia
1-04-044 Lic. En Nutricion
1-04-045 Lic. En
Gerontologia
1-04-051 Cirujano Dentista
1-04-060 Lic. En Enfermeria
1-04-070 Lic. En Trabajo
Social
Licenciatura En
1-04-071 Historia De México
(SUAD)
1-04-072 Lic. En
Antropologia Social
1-04-073 Lic.  historia 'y
Antropologia
1-04-074 Lic. en Ingenieria en
Electrdnica
1-04-075 Lic. en Ingeniera en

Telecomunicacione
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S
1-04-076 Lic. en Matematicas
Aplicadas
1-04-077 Lic. en
Comunicacion
1-04-078 Lic. en Ciencias
Computacionales
1-04-079 Lic. en Ingenieria de
Materiales
1-04-080 Licenciatura en
Control Automatico
y Robética
1-04-101 Licenciatura En
Danza
1-04-102 Licenciatura En
Musica
1-04-103 Licenciatura En
Artes Visuales
1-04-104 Lic. En Arte
Dramatico
1-04-105 Lic. En Disefio
Grafico
1-04-106 Licenciatura en
teatro
1-04-201 Ing. En Geologia
Ambiental
1-04-202 Lic. En Arquitectura
1-04-203 Lic. Ingeniera Civil
1-04-204 Ing. En
Computacion
Lic. En Ingenierias
1-04-205 en
Tecnologias de
Automatizacion
1-04-206 Lic. En Ingenieria
Mecanica
1-04-207 Lic. En Ingenieria
Ambiental
1-04-208 Lic. En Ingenieria

En Software
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1-04-209

Lic. en Tecnologia
del Frio

1-04-210

Lic. en Ing.
Econémicay
Financiera

1-04-211

Lic. en
Ingenieria
en
Nanotecnol
ogia

1-04-212

Lic. En Ingenieria
en

Procesamie

ntos de
Recursos

Minerales

1-04-213

Lic. En Ingenieria
en Biociencias

1-04-214

Lic. en
Alimentacién
Sustentable

1-04-215

Lic. En Tecnologias
de la Informacion

1-04-216

Ing. En
Automatizacioén
Industrial

1-04-217

Lic. en Ingenieria de
Tecnologia del Frio

1-05-014

Ortodoncia

1-05-015

Proétesis Bucal

1-05-016

Odontopediatria

1-05-017

Quimica

1-05-019

Automatizacion
y Control

1-05-020

Ciencias en
Recursos Bioticos

1-05-021

Historia de México

1-05-022

Maestria Regional
en Foresteria
(Honduras)

1-05-023

Ciencias de
los Materiales
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1-05-024

Gobierno y
Gestoria Local

1-05-025

Maestria
Interuniversitaria

en
Gestion
Institucional

1-05-026

Maestria En
Tecnologia
Educativa

1-05-027

Auditoria

1-05-028

Ciencias Sociales

1-05-029

Ciencias de
los Alimentos

1-05-030

Ciencias
Biomédicas y de la
Salud

1-05-031

Programa Unico
de Especialidades
Odontolégicas

1-05-032

En Ciencias En
Biodiversidad

y
Conservacion

1-05-033

Gestion de Inst.
Educ. con
Movilidad Virt.

1-05-034

Maestria
Salud Publica

1-05-035

Maestria en
Tecnologia de la
Informacién para
la Educacion

1-05-036

Maestria en
Gestion Fiscal

1-05-037

Maestria en
Diseno Curricular

e
Institucional
(Virtual)

1-04-301

Lic. En Gestién
Tecnologica

1-04-302

Lic. En
Inteligencia  De
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Mercados
Lic. En Creacién y
1-04-303 Desarrollo de
Empresas
Lic. En
1-04-304 Mercadotecnia
Modalidad Virtual
1-04-401 Lic. En Sociologia
1-04-402 Lic. En Planeacion y
Desarrollo Regional
1-04-403 Lic. En Innovacion y
Tecnologia
Educativa
1-04-501 Lic. En Ingenieria
En Biotecnologia
Lic. En Gestion de
1-04-502 Negocios
Agropecuarios
1-04-999 Incorporada
Universidad
Programa que incluye los recursos
destinados a proporcionar estudios de
1-05-000 Maestrias nivel superior que tienen como objetivo
profundizar en un  area  del
conocimiento, desarrollar habilidades
para la innovacion cientifica,
tecnolégica, humanistica o artistica, y
preparar personal capaz de participar
en la docencia y la investigacion. Tiene
como antecedente inmediato y
obligatorio la licenciatura, y otorga un
titulo
o grado académico a nivel maestria
1-05-001 Docencia
1-05-002 Administracién
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1-05-003 Computacion
1-05-004 Poblacion
1-05-005 Matematicas
1-05-006 Derecho Penal
1-05-007 Ingenieria
Industrial
1-05-008 Manufactura
1-05-009 Ciencias de la Salud
1-05-010 Alimentos
Gestion
1-05-011 Administrativa
(I.C.E.A.)
1-05-012 Periodoncia
1-05-013 Endodoncia
1-05-038 Maestria en
Nutriciéon Clinica
Maestria en
1-05-039 Psicologia de la
Salud
Maestria en
1-05-040 Patrimonio Cultural
de México
Maestria en gestion
1-05-041 y
desarrollo de
nuevas tecnologias
1-05-042 Maestria en

Internet de las
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cosas

1-05-043

Maestria en
Farmacia Clinica

1-05-044

Maestria en
Ciencias en
Computacion
Avanzada y
Electrénica

1-05-045

Maestria en
Historia

1-05-046

Maestria en
Estudios
Econdémicos

1-05-047

Maestria en
Ciencias y
Tecnologia Agricola
y Forestal
Sustentable

1-05-048

Maestria en Gestion
Ambiental

1-05-049

Maestria en
Matematicas y su
Didactica

1-05-050

Maestria en
Ciencias
Zootécnicas y Salud
Animal

1-05-051

Maestria en
Comercio
Internacional

1-05-052

Maestria en
Fisica y
Tecnologia
Avanzada

1-06-000

Doctorado

Programa que comprende los recursos
destinados a proporcionar estudios de
nivel superior que tienen como objetivo
formar personal con wuna soélida
preparacion disciplinaria capaz de
generar y trasmitir conocimientos
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cientificos, tecnoldgicos, humanisticos o
artisticos a través de la realizacion de
investigacion original e independiente,
por los cuales se otorga un titulo o grado
académico de nivel doctorado,

con el pre-requisito genérico de tener
un nivel de maestria

1-06-001 Ciencias Quimicas
1-06-002 Educacién
1-06-003 Computacion
1-06-004 Recursos Bioticos
1-06-005 Ciencia de los
Materiales
1-06-006 Derecho Penal
1-06-007 Doc. En Ingenieria
Industrial
1-06-008 Ciencias
Ambientales
Doctorado en
1-06-009 Ciencias
Econémico
Administrativas
1-06-010 Ciencias Sociales
1-06-011 Diversidad
Bioldgica
1-06-012 Ciencias
Agropecuarias
Ciencias de los
1-06-013 Alimentos y Salud

Humana
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1-06-014

Doctorado en
Estudios de
Poblacion

1-06-015

Doctorado en
Politicas Publicas

1-06-016

Doctorado en
Ciencias en
Automatizacion

y
Control

1-06-017

Ciencias en
Ingenieria con
Enfasis en Anélisis
y Modelaciéon de
Sistema

1-06-018

Doctorado en
Ciencias del
Comportamient
o

Saludable

1-06-019

Doctorado en
Comercio
Internacional

1-07-000

Especialidades

Programa que comprende los recursos
destinados a proporcionar estudios de
nivel superior que tienen como objetivo
proveer conocimientos en una
disciplina determinada, para lograr
profundizacion y mejoramiento del
ejercicio profesional, por los cuales se
otorga una certificacién, mas no un
titulo o grado

académico.

1-07-007

Ciencias en
Tecnologia
Educativa

1-07-011

Impuestos

1-07-012

Direccién de
Empresas
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1-07-013 Micro computacion
1-07-014 Finanzas
1-07-015 Administracién de
Personal
1-07-016 Docencia
1-07-017 Administracién
Tributaria
Administracién
1-07-018 Integral p/las
Pequenas y
Medianas Empresas
1-07-021 Derecho Penal
1-07-041 Anestesiologia
1-07-042 Gineco-Obstetricia
1-07-043 Salud y Seguridad
en el Trabajo
1-07-044 Pediatria Medica
1-07-045 Cirugia General
1-07-046 Ortopedia y
Traumatologia
1-07-047 Medicina Familiar
1-07-048 Medicina Interna
1-07-049 Infectologia

Pediatrica
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1-07-050 Neonatologia

1-07-080 Tecnologia
Educativa ( Virtual )

1-07-081 Especialidad En
Economia

1-07-082 Especialidad En
Comercio Exterior

1-07-083 Especialidad En
Turismo

1-07-084 Especialidad En
Trabajo Social
Especialidad En

1-07-085 Estudios De
Poblacion

1-07-086 Especialidad En
Lengua Inglesa

1-07-087 Especialidad En
Psicologia

1-07-088 Especialidad En
Mercadotecnia

1-07-089 Especialidad En
Desarrollo Social

1-07-090 Especialidad En
Medicina Integrada

1-07-091 Medicina de
Urgencias
Medicina del

1-07-092 Enfermo en
estado
Critico

1-07-093 Enfermeria
Pediatrica

1-07-094 Enfermeria

Neonatal




Programa cuyos recursos estan
destinados a ofrecer cursos con

1-08-000 Educacion diferentes modalidades y duracion, a
Continua través de las dependencias académicas
de la instituciéon, los cuales estan
dirigidos a profesionistas, especialistas
y/o publico en general, para actualizar
conocimientos y habilidades relativos al
ejercicio de una profesion o area de
actividad.
1-08-001 Diplomado
1-08-002 Curso
1-08-004 Seminarios
1-08-005 Otros
Funcion sustantiva que integra las
2-00-000 Investigacién y | erogaciones asociadas con acciones,
Posgrado proyectos y programas de la institucion,
orientados de manera especifica a la
generaciéon de conocimiento, la
asimilacion de nuevas tecnologias y la
aplicacién innovativa del conocimiento.
Es un programa que comprende los
recursos destinados a actividades
2-01-000 Ciencias Naturales y | sistematicas que estan estrechamente
Exactas relacionadas con la investigacion de los
fenémenos naturales y ciencias exactas
(como son la fisica, quimica, geografia,
biologia, botanica, zoologia,
matematicas, etc.), que se realizan en los
centros e institutos de investigaciéon o
en proyectos especificos que lleven a
cabo las escuelas o facultades
2-01-001 Ciencias Naturales y | Instituto de Ciencias Basicas e
Exactas Ingenieria
Es un programa que incluye las
Educacién y | erogaciones asociadas con actividades
2-02-000 Humanidades sistematicas que estan estrechamente
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relacionadas con la investigacion
humanistica y la educacién (como son la
filosofia, literatura, historia, arte,
comunicacion, etc.), que se realizan en
los centros e institutos de investigacion
0 en proyectos especificos que lleven a
cabo las escuelas o facultades

2-02-001

Educaciéon y

Humanidades

Instituto de Ciencias Sociales y
Humanidades

2-03-000

Ciencias
Agropecuarias

Es un programa que abarca los recursos
destinados a actividades sistematicas
que estdn estrechamente relacionadas
con la investigaciéon en agricultura y
ganaderia (como son la ingenieria
agronOmica, ingenieria zootecnista,
ingenieria pesquera, etc.), que se
realizan en los centros e institutos de
investigacion o en proyectos

especificos que lleven a cabo las
escuelas o facultades

2-03-001

Ciencias
Agropecuarias

Instituto de Ciencias Agropecuarias

2-04-000

Ciencias de la Salud

Es un programa que comprende los
recursos destinados a actividades
sistematicas que estan estrechamente
relacionadas con la investigacion y el
ejercicio de la medicina (como son la
inmunologia, dermatologia, psicologia,
medicina, nutricion, patologia,
psiquiatria, veterinaria, odontologia,
etc.), que se realizan en los centros e
institutos de investigacion o en
proyectos especificos que lleven a cabo
las escuelas o facultades

2-04-001

Ciencias de la Salud

Instituto de Ciencias de la Salud

2-05-000

Ingenieria y

Tecnologia

Es un programa que integra los recursos
asociados con actividades sistematicas
que estan estrechamente relacionadas
con la investigacion en ingenieria (como
son la ingenieria mecanica, eléctrica,
electronica, civilL, en computacion,
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quimica, industrial, etc.), que se realizan
en los centros e institutos de
investigacion o en proyectos especificos
que lleven a cabo las escuelas o
facultades, asi como los recursos
destinados a sus aplicaciones y
resultados practicos

2-05-001 Ingenieria y | Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria
Tecnologia

Es un programa que incluye las
erogaciones destinadas a actividades
2-06-000 Ciencias Sociales y | sistematicas que estan estrechamente
Administrativas relacionadas con la investigaciéon vy
estudio del comportamiento del hombre
en la sociedad y sus formas de
organizacion (como son la antropologia,
derecho, contabilidad, administracion,
economia, etc.), que se realizan en los
centros e institutos de investigacién o en
proyectos especificos que realicen las
escuelas o facultades

2-06-001 Ciencias Sociales y | Instituto de Ciencias Sociales vy
Administrativas Humanidades Instituto de Ciencias
Econémico Administrativas

Funcién sustantiva conformada por las
erogaciones asociadas con actividades y
programas que tienen como objetivo
3-00-000 Extension vincular a la institucién con su entorno,
y extender a la comunidad los beneficios
de la cultura, mediante la difusion,
divulgacion y promocién del
conocimiento cientifico, tecnoldgico,
artistico y humanistico; asi como
mediante la prestaciéon de servicios no
educativos. Tiene como finalidad Ia
formacion integral del alumno, la
proyeccién de la universidad hacia la
sociedad y la multiplicacién y difusién de
los productos académicos.

Activid. Cient.,
3-01-000 Tecnolo,. Culturales
y Deportivos
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3-06-000

Difusion y
divulgacion

Es un programa que comprende los
recursos destinados al proceso por
medio del cual se realizan actividades
tendientes a transmitir el acervo del
conocimiento que se genera en la
institucién, y que se da a conocer a
través de los medios de comunicacion
y eventos académicos; asi como
actividades de promocién de las
expresiones artisticas y culturales,
mediante profesionales o grupos
especializados, desde instancias
orientadas especialmente a dichos
propositos, con la finalidad de
contribuir a elevar el nivel cultural de
la poblacién en general y buscar
preservar los mas altos valores
humanos. En este programa se
incluyen también los gastos derivados
de la reproduccion, publicacion, y
difusion de los resultados de la
investigacion. Esta categoria podra
clasificarse produccion y difusion
artistica, divulgacion cientifica y
tecnolégica, television y video, radio,
labor editorial y conservacion del
patrimonio cultural.

3-06-001

Difusion y
divulgacion

3-08-000

Servicio a la
comunidad

Programa cuyos recursos estan
referidos a las actividades destinadas
a proporcionar servicios de diversos
tipos, no académicos y de corte social,
disefiados de manera fundamental
para beneficiarios externos a la
institucion. Ejemplos de los
programas que incluye, son clinicas de
atencion publica (no dirigida a
alumnos y personal), brigadas,
prestaciones de caracter social,
servicios de asesorias y consultorias,
servicios de pruebas, cursos y talleres
para adiestramiento o capacitacién a
la comunidad, etcétera.
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Servicio a la

3-08-001 comunidad

Funcion adjetiva que comprende las
4-00-000 Apoyo Académico erogaciones asociadas con las acciones
y programas orientados a mejorar la
calidad y eficiencia de las funciones
sustantivas de la instituciéon (docencia,
investigacion y extension), que
benefician directamente a estudiantes
y académicos.

Es el programa cuyas erogaciones

4-01-000 SB?Eﬁlgégsarios estfém. asociadas a todas gquellas
actividades encaminadas
al incremento, conservacion
y  administraciéon del acervo
bibliografico de la institucion.

4-01-001 servicios

Bibliotecarios
Programa que comprende los
recursos destinados a todos aquellos

4-02-000 Museos y Galerias eventos artisticos o cientificos
organizados para la coleccidn,
preservacion o  exhibicion de
materiales y objetos histoéricos, de
arte, o cientificos, que se encuentran
ligados por principio a las actividades
académicas de la institucidn

4-02-001 Museos y Galerias
Programa cuyas erogaciones estan

Serv. De Tecnologia | destinadas a la realizacion de

4-03-000 Educativa, actividades organizadas para el

Multimedia e | disefio, elaboracién y uso de recursos
Internet audiovisuales y multimedia como

auxiliares en la transmision de
informacion, con el fin de apoyar los
programas educativos, de
investigacion y de extensién de la
institucién
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Serv. De
4-03-001 Tecnologia
Educativa,
Multimedia e
Internet
Programa que comprende las
erogaciones  asociadas con el
equipamiento y operacién de las areas
4-04-000 Laboratorios fisicas. dispuestas y equipa.das
especialmente para realizar
experimentos y experiencias en alguna
disciplina y/o en la docencia, de
caracter experimental, demostrativos,
con el fin de desarrollar habilidades en
el manejo de equipo, maquinaria,
instrumentos o materiales, asi como de
los espacios dotados de medios
audiovisuales para la ensefianza de
lenguas.46Incluye los sueldos vy
prestaciones del personal encargado y
de apoyo, el mantenimiento de equipo,
materiales e insumos
4-04-001 Laboratorios
Servicio De Programa cuyos recursos estan
4-05-000 C destinados a la realizacion de
omputo Y . :
o actividades formalmente encaminadas
Autoaprendizaje .
para prestar servicios de apoyo a las
funciones sustantivas en el area
computacional.
4-05-001 Servicio De Computo
4-05-002 Servicio . l?e
Autoaprendizaje
Es el programa que comprende las
4-06-000 Administracion erogaciones  asociadas con las
Académica actividades especificamente disefiadas
y realizadas con el fin de proporcionar
apoyo administrativo y de direccién a
las funciones sustantivas.
4-06-001 Admiflisltracién
Académica
Programa que incluye los recursos
4-07-000 Eesarrollo Del destginados a la yrealizacién de
ersonal .
actividades con las cuales se
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Académico proporcionan al personal docente
oportunidades de crecimiento y
desarrollo personal y profesional.

4-07-001 Becas a Académicos

Es el programa cuyas erogaciones
estan orientadas a las actividades
formalmente organizadas para la
4-08-000 Control Escolar realizacién del seguimiento académico
de los alumnos, que incluye el proceso
de seleccidn, la admision, permanencia
y egreso de la institucién, una vez que
han concluido sus estudios. Estan
encaminadas a mantener, manejar y
actualizar los registros de alumnos y
ex-alumnos, asi como a la
identificacion de alumnos potenciales
y a la promocién de las inscripciones a
la institucion

4-08-001 Control Escolar

Programa que incluye los recursos
destinados a las actividades cuyo
Servicios a propésito principal es contribuir al
Estudiantes bienestar emocional y fisico del
estudiante, asi como a su desarrollo
intelectual, cultural y social fuera del
contexto del programa educativo;
hacerlos conscientes de sus
capacidades y aptitudes, y canalizar sus
disposiciones para el aprendizaje,
poniendo énfasis en la solucién de
problemas de desercibn y bajo
rendimiento en el desarrollo escolar.

4-12-000

4-12-001 Becas a Estudiantes

Actividades
4-12-002 Deportivas y
Culturales

4-13-000 Becas Estudiantes

4-14-000 Jubilados  Personal
Académicos

4-15-000 Jubilados  Personal
Administrativos
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4-16-000

Intercambio
académico

Programa cuyos recursos estan
destinados a las actividades tendientes
a incrementar los vinculos de
cooperacién académica, cientifica,
tecnolégica y cultural de la institucién
con otras IES nacionales y extranjeras

4-16-001

Intercambio
académico

4-17-000

Planeacién educativa

Programa que comprende los recursos
asociados a las actividades que
permiten determinar y evaluar, en
relacién con un programa de estudios
0o una actividad académica, su
concepto, finalidad, materias o cursos,
etapas, objetivos, tiempos y formas de
evaluacién, enfocados al mejoramiento
curricular y a la obtencién del
reconocimiento  externo de los
organismos competentes a través de
su evaluacion, usando indicadores
precisos, sensibles y objetivos a los
programas académicos y de
instrumentos  estandarizados  de
medicion como son: examenes

generales de calidad profesional y sus
equivalencias

4-17-001

Planeacion educativa

4-18-000

Servicio social

Programa que incluye las actividades
que forman al alumno en el
compromiso con la sociedad y
proyectan su acciéon en beneficio de
ésta. Incluye actividades profesionales
no escolarizadas, que unitariamente
forman parte del plan de estudios con
finalidades de aprendizaje y servicio

4-18-001

Servicio social

5-00-000

Apoyo Institucional

Funcion adjetiva cuyas erogaciones
estdn destinadas a asegurar la
disposicion permanente y oportuna de
los recursos humanos, materiales y
financieros necesarios para la
operacion del sistema. Esta categoria
incluye las actividades de la
administracién central y unidades de
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apoyo administrativo de la institucion,
tendientes a la planeacion,
organizacion, direccion y control.

Programa que comprende las
erogaciones relacionadas con las
actividades que realizan los
funcionarios de la administracién
central en la institucion tendientes a la
planeacién, organizacidén, direccién y
control de largo plazo desde un punto
de vista integral de la institucion y que
no estén consideradas en forma
especifica en los otros programas de
esta funcion.

5-01-000 Administracion
Institucional

Administracion

5-01-001 L
Institucional

Programa que comprende los recursos
destinados a las actividades que tienen
por objeto definir los procesos
5-02-000 Planeacion coordinados, sistematicos y
Institucional generalizados para la determinacién
de acciones tendientes al desarrollo de
las funciones sustantivas y adjetivas de
la universidad, comprendiendo Ila
elaboracion de diagndsticos, la
determinacion de objetivos y politicas,
el establecimiento de prioridades,
estrategias, programas y proyectos; la
previsiéon y asignacién de recursos
requeridos, asi como el
establecimiento de criterios 'y
mecanismos de evaluacion
institucional.

Planeacién

5-02-001 N
Institucional

Programa cuyos recursos estan
destinados a la realizaciéon de
actividades relacionadas con la
administracion de los recursos
econdémicos, y la generacién de

5-03-000 Servicios
Financieros
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informacion administrativo-financiera

5-03-001

Servicios
Financieros

5-04-000

Servicios legales

Programa que comprende las
erogaciones asociadas con larevision y
actualizacién de la normatividad
universitaria asi como con las
actividades tendientes a proporcionar
apoyo juridico a la institucion

5-04-001

Servicios legales

5-05-000

Servicios al Personal

Programa que incluye los recursos
destinados a las actividades
formalmente organizadas
encaminadas a la administracion del
personal, tanto académico como
administrativo. Las unidades
organizacionales que realizan estas

actividades son basicamente

recursos humanos, prestaciones,
capacitacidon, relaciones laborales,
néminas y areas afines

5-05-001

Servicios al Personal

5-06-000

Servicios De
Cémputo
Administrativo

Programa cuyos recursos estan
asociados con actividades
encaminadas a  sistematizar 'y
automatizar las areas administrativas
de la institucidn, tales como el disefio y
actualizacién de programas y sistemas
de cémputo para apoyar el manejo

administrativo

5-06-001

Servicios De
Cémputo
Administrativo

5-07-000

Servicios Generales

Programa que comprende los recursos
destinados a actividades relacionadas
con la administracion de los servicios
complementarios de apoyo, parallevar
a cabo la operacion normal de la
institucion, tales como adquisiciones,
control de inventarios, control
patrimonial, servicio de correo,
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mensajeria, de comunicacion 'y
transporte.

5-07-001 Servicios Generales
Funcion adjetiva conformada por las
- erogaciones asociadas con actividades
Operacion Y |y programas destinados a la
6-00-000 mantenimiento de administracion, operacion,
la planta fisica conservacion, mantenimiento,

expansion y ampliacion de la planta
fisica. Incluye los servicios como son:
energia eléctrica, agua, gas, proteccion,
seguros de instalaciones, asi como el
mantenimiento preventivo y
correctivo, ampliaciones y
renovaciones de la planta fisica.

Programa que abarca las erogaciones
Conservacién y destinadas a las actividades
mantenimiento formalmente establecidas y
presupuestadas para cumplir con los
programas de conservacion y
mantenimiento preventivo y
correctivo de la planta fisica. Incluye
mantenimiento de inmuebles,
jardineria y campos. Incluye los gastos
realizados por reparaciones

6-09-000

Conservaciéon y

6-09-001 ..
mantenimiento

Programa que comprende los recursos
para las actividades relacionadas con
la administraciéon y operacion de la
Administraciény planta fisica; incluye la administracion
6-10-000 operacion de los servicios con los que se apoyan
el cuidado y la atenciéon de los bienes
muebles e inmuebles. Algunos
ejemplos de los gastos que se
consideran en esta categoria son:
servicios de intendencia, vigilancia y
conserjeria, incluyendo sueldos;
servicios publicos, ambientacién e
impuestos prediales; asi como los
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sueldos del personal directivo,
administrativo, técnico y manual que
labora en las areas responsables de
ejecutar las acciones relacionadas con
esta funcion.
6-10-001 Admini.s,traciény
operacion
Programa cuyos recursos estan
Expansion, destinados a las actividades
6-11-000 ampliacidn, formalmente presupuestadas para
modificacién y modificaciones y/o ampliaciones de la
mejoras planta fisica, asi como aquellas
relativas a la construcciéon de nuevas
instalaciones, su remodelacién,
adaptacion 0 reconstruccion,
incluyendo las relacionadas con la
planeacién de las mismas. Incluye los
gastos realizados por mejoras.
Expansion,
6-11-001 ampliacion,
modificacién y
mejoras
Programa que incluye las erogaciones
realizadas para llevar a cabo los
7-00-000 Vinculacién procesos practicas, planeados,
sistematizados y  continuamente
evaluados, donde los elementos
académicos y administrativos de la
institucién se relacionan internamente
entre si, y externamente con personas
y organizaciones colaboradoras de los
sectores social y productivo, con el
propésito de desarrollar y realizar
acciones y proyectos de beneficio
mutuo.
7-10-000 Educaciéon Continua
7-13-000 Servicio Social
7-16-000 Vinculacién
7-16-001 Vinculacién
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Clave de Fondo

Descripcion

110101-000000

Operacion Federal Genérico

110102-010000

Federal Especifico PROMEP

110102-020000

Federal Especifico CONACYT

110102-110000

Federal Especifico F AM

110102-330000

Federal Especifico Proyectos

110103-000000

Operacion Federal Extraordinario

110202-360000

Estatal Especifico Centro de Informaciéon Académica

110203-000000

Operacion Estatal Extraordinario

110204-010000

Participaciones Federales Ordinario

110204-020000

Participaciones Federales Extraordinario

110205-010000

Estatal Ingresos Locales Ordinario

110205-020000

Estatal Ingresos Locales Extraordinario

110401-000000

Operacion Jubilacién Académico

110402-000000

Operacion Jubilacién Administrativo

110403-000000

Operacion Plan de Ahorro para el Retiro Académicos

110404-000000

Operacion Plan de Ahorro para el Retiro Administrativos

110501-000000

Operacion Recursos Autogenerados

110502-000000

Operaciéon Recursos Autogenerados Proyecto
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Anexo 9. Clasificador por Objeto del Gasto para el ejercicio 202 5: Definicion de
capitulos, conceptos y partidas genéricas

1000 SERVICIOS PERSONALES

Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes publicos, tales como:
sueldos, salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de
seguridad social, obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una
relaciéon laboral; pudiendo ser de caracter permanente o transitorio.

1100 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE
Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al
personal de caracter permanente.

1130 SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE

Asignaciones para remuneraciones al personal civil, de base o de confianza, de
caracter permanente que preste sus servicios en los entes publicos. Los montos que
importen estas remuneraciones seran fijados de acuerdo con los catalogos
institucionales de puestos de los entes publicos.

1200 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO
Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de
caracter eventual.

1220 SUELDOS BASE AL PERSONAL EVENTUAL
Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones para el pago al personal de

caracter transitorio que preste sus servicios en los entes publicos.

1300 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES
Asignaciones destinadas a cubrir percepciones adicionales y especiales, asi como las

gratificaciones que se otorgan tanto al personal de caracter permanente como
transitorio.

1310 PRIMAS POR ANOS DE SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS

Asignaciones adicionales como complemento al sueldo del personal al servicio de
los entes publicos, por afios de servicios efectivos prestados, de acuerdo con la
legislacion aplicable.

1320 PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN DE ANO
Asignaciones al personal que tenga derecho a vacaciones o preste sus servicios en
domingo; aguinaldo o gratificacién de fin de afio al personal civil y militar al servicio
de los entes publicos.

1400 SEGURIDAD SOCIAL

Asignaciones destinadas a cubrir la parte que corresponde a los entes publicos por
concepto de prestaciones de seguridad social y primas de seguros, en beneficio del
personal a su servicio, tanto de caracter permanente como transitorio.
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1410 APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
Asignaciones destinadas a cubrir la aportacién de los entes publicos, por concepto

de seguridad social, en los términos de la legislacion vigente.
1420 APORTACIONES A FONDOS DE VIVIENDA

Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones que corresponden a los entes
publicos para proporcionar vivienda a su personal, de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes.

1430 APORTACIONES AL SISTEMA PARA EL RETIRO

Asignaciones destinadas a cubrir los montos de las aportaciones de los entes
publicos a favor del Sistema para el Retiro, correspondientes a los trabajadores al
servicio de los mismos.

1440 APORTACIONES PARA SEGUROS
Asignaciones destinadas a cubrir las primas que corresponden a los entes publicos

por concepto de seguro de vida, seguro de gastos médicos del personal a su servicio;
asi como, los seguros de responsabilidad civil y asistencia legal, en los términos de
la legislacion vigente. Incluye las primas que corresponden al Gobierno Federal por
concepto de seguro de vida del personal militar.

1500 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS

Asignaciones destinadas a cubrir otras prestaciones sociales y econémicas, a favor
del personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y/o acuerdos
contractuales respectivos.

1510 CUOTAS PARA EL FONDO DE AHORRO Y FONDO DE TRABAJO

Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que corresponden a los entes publicos
para la constitucion del fondo de ahorro del personal civil, segin acuerdos
contractuales establecidos. Incluye cuotas para constituciéon del fondo de ahorro, y
cuotas para el fondo de trabajo del personal del Ejército, Fuerza Aérea y Armada
Mexicanos que corresponden al Gobierno Federal para la constitucion de este fondo,
en los términos de la Ley del ISSFAM.

1520 INDEMNIZACIONES

Asignaciones destinadas a cubrir indemnizaciones al personal conforme a la
legislacion aplicable; tales como: por accidente de trabajo, por despido, entre otros.

1530 PRESTACIONES Y HABERES DE RETIRO

Erogaciones que los entes publicos realizan en beneficio de sus empleados por
jubilaciones, haberes de retiro, pensiones, retiro voluntario entre otros, cuando
estas prestaciones no sean cubiertas por las instituciones de seguridad social.
Incluye las asignaciones por concepto de aguinaldo a favor de pensionistas, cuyo
pago se realice con cargo al erario. Incluye compensaciones de retiro a favor del
personal del Servicio Exterior Mexicano, en los términos de la ley de la materia.

1540 PRESTACIONES CONTRACTUALES
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Asignaciones destinadas a cubrir el costo de las prestaciones que los entes publicos
otorgan en beneficio de sus empleados, de conformidad con las condiciones
generales de trabajo o los contratos colectivos de trabajo.

1550 APOYOS A LA CAPACITACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Erogaciones destinadas a apoyar la capacitacion orientada al desarrollo personal o
profesional de los servidores publicos que determinen los entes publicos o que en
forma individual se soliciten, de conformidad con las disposiciones que se emitan
para su otorgamiento. Excluye las erogaciones por capacitacién comprendidas en el
capitulo 3000 Servicios Generales.

1590 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de otras prestaciones que los entes
publicos otorgan en beneficio de sus empleados, siempre que no correspondan a las
prestaciones a que se refiere la partida 154 Prestaciones contractuales.

1600 PREVISIONES

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones,
prestaciones econémicas, creacion de plazas y, en su caso, otras medidas salariales
y econOmicas que se aprueben en el Presupuesto de Egresos. Las partidas de este
concepto no se ejerceran en forma directa, sino a través de las partidas que
correspondan a los demads conceptos del capitulo 1000 Servicios Personales, que
sean objeto de traspaso de estos recursos.

1610 PREVISIONES DE CARACTER LABORAL, ECONOMICA Y DE SEGURIDAD
SOCIAL

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones,
creacion de plazas, aportaciones en términos de seguridad social u otras medidas
de caracter laboral o econémico de los servidores publicos que se aprueben en el
Presupuesto de Egresos. Esta partida no se ejercera en forma directa, sino a través
de las partidas que correspondan a los demas conceptos del capitulo 1000

Servicios Personales, que sean objeto de traspaso de estos recursos. Estas se
consideraran como transitorias en tanto se distribuye su monto entre las partidas
especificas necesarias para los programas, por lo que su asignacion se afectara una
vez ubicada en las partidas correspondientes, segin la naturaleza de las erogaciones
y previa aprobacion, de acuerdo con lineamientos especificos.

1700 PAGO DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS

Asignaciones destinadas a cubrir estimulos econdémicos a los servidores publicos de
mando, enlace y operativos de los entes publicos, que establezcan las disposiciones
aplicables, derivado del desempefio de sus funciones.

1710 ESTIMULOS

Asignaciones destinadas a cubrir los estimulos al personal de los entes publicos por
productividad, desempeiio, calidad, acreditacién por titulacion de licenciatura, afios
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de servicio, puntualidad y asistencia, entre otros; de acuerdo con la normatividad
aplicable.

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de insumos y

2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y
ARTICULOS OFICIALES
suministros requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el desempefio

de las actividades administrativas.

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de materiales y utiles de oficina, limpieza,
impresidn y reproduccién, para el procesamiento en equipos y bienes informaticos;
materiales estadisticos, geograficos, de apoyo informativo y didactico para centros
de ensefianza e investigacion; materiales requeridos para el registro e identificaciéon
en tramites oficiales y servicios a la poblacién.

2110 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos diversos y equipos
menores propios para el uso de las oficinas tales como: papeleria, formas, libretas,
carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y servilletas desechables, limpia-tipos;
utiles de escritorio como engrapadoras, perforadoras manuales, sacapuntas;
articulos de dibujo, correspondencia y archivo; cestos de basura y otros productos
similares. Incluye la adquisicion de articulos de envoltura, sacos y valijas, entre
otros.

2120 MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de materiales utilizados en la impresién,
reproduccion y encuadernacion, tales como: fijadores, tintas (excepto de
impresoras), pastas, logotipos y demas materiales y utiles para el mismo fin. Incluye
rollos fotograficos.

2130 MATERIAL ESTADISTICO Y GEOGRAFICO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de publicaciones relacionadas con
informacion estadistica y geografica. Se incluye la cartografia y publicaciones tales
como: las relativas a indicadores econémicos y socio-demograficos, cuentas
nacionales, estudios geograficos y geodésicos, mapas, planos, fotografias aéreas y
publicaciones relacionadas con informacion estadistica y geografica.

2140 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION Y COMUNICACIONES
Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos y equipos menores

utilizados en el procesamiento, grabacién e impresion de datos, asi como los
materiales para la limpieza y proteccidon de los equipos tales como: accesorios de
coémputo, medios Opticos y magnéticos, apuntadores y protectores, entre otros.
2150 MATERIAL IMPRESO E INFORMACION DIGITAL
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Asignaciones destinadas ala adquisicién de toda clase de libros, revistas, perioédicos,
publicaciones, diarios oficiales, gacetas, material audiovisual, cassettes, discos
compactos distintos a la adquisicién de bienes intangibles (software). Incluye la
suscripcion a revistas y publicaciones especializadas, folletos, catdlogos, formatos y
otros productos mediante cualquier técnica de impresion y sobre cualquier tipo de
material. Incluye impresion sobre  prendas de vestir, produccién de formas
continuas, impresion rapida, elaboracion de placas, clichés y grabados. Excluye
conceptos considerados en la partida 213 Material estadistico y geografico.

2160 MATERIAL DE LIMPIEZA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres para el
aseo, limpieza e higiene, tales como: escobas, jergas, detergentes, jabones y otros
productos similares.

2170 MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de todo tipo de material didactico, asi
como materiales y suministros necesarios para las funciones educativas.

2180 MATERIALES PARA EL REGISTRO E IDENTIFICACION DE BIENES Y
PERSONAS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales requeridos para el registro
e identificacion en tramites oficiales y servicios a la poblacién, tales como:
pasaportes, certificados especiales, formas valoradas, placas de transito, licencias
de conducir, entre otras.

2200 ALIMENTOS Y UTENSILIOS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos alimenticios y utensilios
necesarios para el servicio de alimentacién en apoyo de las actividades de los
servidores publicos y los requeridos en la prestacién de servicios publicos en
unidades de salud, educativas y de readaptacién social, entre otras. Excluye los
gastos por alimentacién previstos en los conceptos 3700 Servicios de Traslado y
Viaticos y 3800 Servicios Oficiales.

2210 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos alimenticios y
bebidas manufacturados o no, independiente de la modalidad de compra o
contratacion, derivado de la ejecucién de los programas institucionales tales como:
salud, seguridad social, educativos, militares, culturales y recreativos, cautivos y
reos en proceso de readaptaciéon social, repatriados y extraditados, personal que
realiza labores de campo o supervisién dentro del lugar de adscripcién; derivado de
programas que requieren permanencia de servidores publicos en instalaciones del
ente publico, asi como en el desempefio de actividades extraordinarias en el
cumplimiento de la funcién publica. Excluye Viaticos (partidas 375 y 376), gastos
derivados del concepto 3800 Servicios Oficiales y 133 Horas Extraordinarias no
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justificadas.
2220 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA ANIMALES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios para la
manutencioén de animales propiedad o bajo el cuidado de los entes publicos, tales
como: forrajes frescos y achicalados, alimentos preparados, entre otros, asi como
los demads gastos necesarios para la alimentacién de los mismos.

2230 UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de utensilios necesarios para
proporcionar este servicio, tales como: vajillas, cubiertos, baterias de cocina,
licuadoras, tostadoras, cafeteras, basculas y demas electrodomésticos y bienes
consumibles en operaciones a corto plazo.

2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION Y COMERCIALIZACION

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de toda clase de materias primas en estado
natural, transformadas o semi-transformadas de naturaleza vegetal, animal y
mineral que se utilizan en la operacion de los entes publicos, asi como las destinadas
a cubrir el costo de los materiales, suministros y mercancias diversas que los entes
adquieren para su comercializacion.

2310 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, AGROPECUARIOS Y FORESTALES ADQUIRIDOS
COMO MATERIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos alimenticios como materias
primas en estado natural, transformadas o sema-transformadas, de naturaleza
vegetal y animal que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las
contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2320 INSUMOS TEXTILES ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de insumos textiles como materias primas
en estado natural, transformadas o semi transformadas, que se utilizan en los
procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demads partidas de este
Clasificador.

2330 PRODUCTOS DE PAPEL, CARTON E IMPRESOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA
PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de papel, carton e impresos como materias
primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en
los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de este
Clasificador.

2340 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES, ADITIVOS, CARBON Y SUS DERIVADOS
ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicién de combustibles, lubricantes y aditivos
como materias primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas, que
se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas
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partidas del concepto 2600 Combustibles, lubricantes y aditivos este Clasificador.
2350 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO ADQUIRIDOS
COMO MATERIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicamentos farmacéuticos y
botanicos, productos antisépticos de uso farmacéutico, sustancias para diagndstico,
complementos alimenticios, plasmas y otros derivados de la sangre y productos
médicos veterinarios, entre otros, como materias primas en estado natural,
transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesos productivos,
diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2360 PRODUCTOS METALICOS Y A BASE DE MINERALES NO METALICOS
ADOUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos metdlicos y a base de
minerales no metalicos como materias primas en estado natural, transformadas o
sema-transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las
contenidas en las demads partidas de este Clasificador.

2370 PRODUCTOS DE CUERO, PIEL, PLASTICO Y HULE ADQUIRIDOS COMO
MATERIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicién de cuero, piel, plastico y hule como
materias primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas, que se
utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas
partidas de este Clasificador.

2380 MERCANCIAS ADQUIRIDAS PARA SU COMERCIALIZACION

Articulos o bienes no duraderos que adquiere la entidad para destinarlos a la
comercializacion de acuerdo con el giro normal de actividades del ente publico.

2390 OTROS PRODUCTOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de otros productos no considerados en las
partidas anteriores de este concepto, como materias primas en estado natural,
transformadas o semi- transformadas, que se utilizan en los procesos productivos,
diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2400 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y articulos utilizados en la
construccion, reconstruccidon, ampliacién adaptacién, mejora, conservacion,
reparacion y mantenimiento de bienes inmuebles.

2410 PRODUCTOS MINERALES NO METALICOS

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de productos de arena, grava, marmol,
piedras calizas, piedras de cantera, otras piedras dimensionadas, arcillas
refractarias y no refractarias y ceramica como ladrillos, bloques, tejas, losetas, pisos,
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azulejos, mosaicos y otros similares para la construccion; ceramica utilizada en la
agricultura; loza y porcelana para diversos usos como inodoros, lavamanos,
mingitorios y otros similares.

2420 CEMENTO Y PRODUCTOS DE CONCRETO

Asignaciones destinadas a la adquisicién de cemento blanco, gris y especial, pega
azulejo y productos de concreto.

2430 CAL, YESO Y PRODUCTOS DE YESO

Asignaciones destinadas a la adquisicién de tabla roca, plafones, paneles acusticos,
columnas, molduras, estatuillas, figuras decorativas de yeso y otros productos
arquitectonicos de yeso de caracter ornamental. Incluye dolomita calcinada. Cal
viva, hidratada o apagada y cal para usos especificos a partir de piedra caliza
triturada.

2440 MADERA Y PRODUCTOS DE MADERA

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de madera y sus derivados.

2450 VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vidrio plano, templado, inastillable y
otros vidrios laminados; espejos; envases y articulos de vidrio y fibra de vidrio.
2460 MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de material eléctrico y
electrénico tales como: cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos, aislantes,
electrodos, transistores, alambres, lamparas, entre otros, que requieran las lineas
de transmision telegrafica, teleféonica y de telecomunicaciones, sean aéreas,
subterrdaneas o submarinas; igualmente para la adquisicion de materiales
necesarios en las instalaciones radiofénicas, radiotelegraficas, entre otras.

2470 ARTICULOS METALICOS PARA LA CONSTRUCCION

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por adquisicion de productos para
construccion hechos de hierro, acero, aluminio, cobre, zinc, bronce y otras
aleaciones, tales como: lingotes, planchas, planchones, hojalata, perfiles, alambres,
varillas, ventanas y puertas metalicas, clavos, tornillos y tuercas de todo tipo; mallas
ciclénicas y cercas metdlicas, etc.

2480 MATERIALES COMPLEMENTARIOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales para el acondicionamiento
de las obras publicas y bienes inmuebles, tales como: tapices, pisos, persianas y
demas accesorios.

2490 OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y REPARACION

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicibn de otros materiales para
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construcciéon y reparacion no considerados en las partidas anteriores tales como:
Productos de friccion o abrasivos a partir de polvos minerales sintéticos o naturales
para obtener productos como piedras amolares, esmeriles de rueda, abrasivos en
polvo, lijas, entre otros; pinturas, recubrimientos, adhesivos y selladores, como
barnices, lacas y esmaltes; adhesivos o pegamento, impermeabilizantes, masillas,
resanadores, gomas-cemento y similares, thinner y removedores de pintura y
barniz, entre otros.

2500 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias, productos quimicos y
farmacéuticos de aplicacién humana o animal; asi como toda clase de materiales y
suministros médicos y de laboratorio.

2510 PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos basicos:
2520 FERTILIZANTES, PESTICIDAS Y OTROS AGROQUIMICOS

petroquimicos como benceno, tolueno, xileno, etileno, propileno, estireno a partir
del gas natural, del gas licuado del petréleo y de destilados y otras fracciones
posteriores a la refinacién del petréleo; reactivos, fluoruros, fosfatos, nitratos,
6xidos, alquinos, marcadores genéticos, entre otros.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de fertilizantes nitrogenados,
fosfatados, biolégicos procesados o de otro tipo, mezclas, fungicidas, herbicidas,
plaguicidas, raticidas, antigerminantes, reguladores del crecimiento de las plantas y
nutrientes de suelos, entre otros. Incluye los abonos que se comercializan en estado
natural.

2530 MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicinas y productos farmacéuticos
de aplicacion humana o animal, tales como: vacunas, drogas, medicinas de patente,
medicamentos, sueros, plasma, oxigeno, entre otros. Incluye productos farmaco-
quimicos como alcaloides, antibidticos, hormonas y otros compuestos y principios
activos.

2540 MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materiales y suministros
médicos que se requieran en hospitales, unidades sanitarias, consultorios, clinicas
veterinarias, etc. tales como: jeringas, gasas, agujas, vendajes, material de sutura,
espatulas, lentes, lancetas, hojas de bisturi y prétesis en general.

2550 MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adquisicidon de toda clase de materiales y suministros,
tales como: cilindros graduados, matraces, probetas, mecheros, tanques de
revelado, materiales para radiografia, electrocardiografia, medicina nuclear y
demas materiales y suministros utilizados en los laboratorios médicos, quimicos, de
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investigacion, fotograficos, cinematograficos, entre otros. Esta partida incluye
animales para experimentacion.

2560 FIBRAS SINTETICAS, HULES, PLASTICOS Y DERIVADOS

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por adquisiciéon de productos a partir
del hule o de resinas plasticas, perfiles, tubos y conexiones, productos laminados,
placas espumas, envases y contenedores, entre otros productos. Incluye P.V.C.
2590 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos quimicos basicos inorganicos
tales como: acidos, bases y sales inorganicas, cloro, negro de humo y el
enriquecimiento de materiales radiactivos. Asi como productos quimicos basicos
organicos, tales como: acidos, anhidridos, alcoholes de uso industrial, cetonas,
aldehidos, acidos grasos, aguarras, colofonia, colorantes naturales no comestibles,
materiales sintéticos para perfumes y cosméticos, edulcorantes sintéticos, entre
otros.

2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos de
todo tipo, necesarios para el funcionamiento de vehiculos de transporte terrestres,
aéreos, maritimos, lacustres y fluviales; asi como de maquinaria y equipo.

2610 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos derivados del petréleo
(como gasolina, diesel, lefia, etc.), aceites y grasas lubricantes para el uso en equipo
de transporte e industrial y regeneracidon de aceite usado. Incluye etanol y biogas,
entre otros. Excluye el petroleo crudo y gas natural, asi como los combustibles
utilizados como materia prima.

2620 CARBON Y SUS DERIVADOS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos quimicos derivados de la
coquizacidn del carbon y las briquetas de carbon. Excluye el carbén utilizado como
materia prima.

2700 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de vestuario y sus accesorios, blancos,

articulos deportivos; asi como prendas de proteccién personal diferentes a las de
seguridad.

2710 VESTUARIO Y UNIFORMES

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de toda clase de prendas de vestir: de
punto, ropa de tela, cuero y piel y a la fabricaciéon de accesorios de vestir: camisas,
pantalones, trajes, calzado; uniformes y sus accesorios: insignias, distintivos,
emblemas, banderas, banderines, uniformes y ropa de trabajo, calzado.

2720 PRENDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PERSONAL
Asignaciones destinadas a la adquisicién de ropa y equipo de maxima seguridad,
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prendas especiales de proteccién personal, tales como: guantes, botas de hule y
asbesto, de tela o materiales especiales, cascos, caretas, lentes, cinturones y demas
prendas distintas de las prendas de proteccidon para seguridad publica y nacional.
2730 ARTICULOS DEPORTIVOS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de articulos deportivos, tales
como: balones, redes, trofeos, raquetas, guantes, entre otros, que los entes publicos
realizan en cumplimiento de su funcién publica.

2740 PRODUCTOS TEXTILES

Asignaciones destinadas a la adquisicién de fibras naturales como lino, seda,
algodon, ixtle y henequén; hilados e hilos de fibras naturales o sintéticas; telas,
acabados y recubrimientos; alfombras, tapetes, cortinas, costales, redes y otros
productos textiles que no sean prendas de vestir.

2750 BLANCOS Y OTROS PRODUCTOS TEXTILES, EXCEPTO PRENDAS DE VESTIR
Asignaciones destinadas a la adquisicion todo tipo de blancos: batas, colchas,
sabanas, fundas, almohadas, toallas, cobertores, colchones y colchonetas, entre
otros.

2800 MATERIALES Y SUMINISTROS PARA SEGURIDAD

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, sustancias explosivas y
prendas de proteccién personal necesarias en los programas de seguridad.

2810 SUSTANCIAS Y MATERIALES EXPLOSIVOS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de sustancias explosivas y sus accesorios

(fusibles de seguridad y detonantes) tales como: poélvora, dinamita, cordita,
trinitrotolueno, amato, tetril, fulminantes, entre otros.

2820 MATERIALES DE SEGURIDAD PUBLICA

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de toda clase de suministros propios de la
industria militar y de seguridad publica tales como: municiones, espoletas, cargas,
granadas, cartuchos, balas, entre otros.

2830 PRENDAS DE PROTECCION PARA SEGURIDAD PUBLICA Y NACIONAL

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de proteccion
propias para el desempefio de las funciones de seguridad publica y nacional, tales
como: escudos, protectores, macanas, cascos policiales y militares, chalecos
blindados, mascaras y demas prendas para el mismo fin.

2900 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES
Asignaciones destinadas a la adquisicidon de toda clase de refacciones, accesorios,
herramientas menores y demas bienes de consumo del mismo género, necesarios

para la conservacion de los bienes muebles e inmuebles.
2910 HERRAMIENTAS MENORES
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas auxiliares de trabajo,
utilizadas en carpinteria, silvicultura, horticultura, ganaderia, agricultura y otras
industrias, tales como: desarmadores, martillos, llaves para tuercas, carretillas de
mano, cuchillos, navajas, tijeras de mano, sierras de mano, alicates, hojas para
seguetas, micrémetros, cintas meétricas, pinzas, martillos, prensas, berbiquies,
garlopas, taladros, zapapicos, escaleras, microfonos, detectores de metales
manuales y demas bienes de consumo similares. Excluye las refacciones y
accesorios sefialados en este capitulo; asi como herramientas y maquinas
herramienta consideradas en el capitulo 5000 Bienes muebles, inmuebles e
intangibles.

2920 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de instrumental complementario y
repuesto de edificios, tales como: candados, cerraduras, pasadores, chapas, llaves,
manijas para puertas, herrajes y bisagras.

2930 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE
ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y RECREATIVO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios de escritorios,
sillas, sillones, archiveros, maquinas de escribir, calculadoras, fotocopiadoras, entre
otros. Tales como: bases de 5 puntas, rodajas (para sillas y muebles), estructuras de
sillas, pistones, brazos asientos y respaldos, tornillos, soleras, regatones,
estructuras de muebles, entre otros.

2940 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Asignaciones destinadas a la adquisicién de componentes o dispositivos internos o
externos que se integran al equipo de cémputo, con el objeto de conservar o
recuperar su funcionalidad y que son de dificil control de inventarios, tales como:
tarjetas electronicas, unidades de discos internos, circuitos, bocinas, pantallas y
teclados, entre otros.

2950 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO E INSTRUMENTAL
MEDICO Y DE LABORATORIO

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de refacciones y accesorios para todo tipo
de aparatos e instrumentos médicos y de laboratorio.

2960 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE

Asignaciones destinadas a la adquisicion de autopartes de equipo de transporte
tales como: llantas, suspensiones, sistemas de frenos, partes eléctricas,
alternadores, distribuidores, partes de suspension y direccién, marchas,
embragues, retrovisores, limpiadores, volantes, tapetes, reflejantes, bocinas, auto
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estéreos, gatos hidraulicos o mecanicos.

2970 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE DEFENSA Y
SEGURIDAD

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de refacciones para todo tipo de
equipos de defensa y seguridad referidos en la partida 551 Equipo de defensa y
seguridad, entre otros.

2980 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MAQUINARIAY OTROS EQUIPOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de piezas, partes, componentes,
aditamentos, implementos y remplazos de maquinaria pesada, agricola y de
construccion, entre otros. Excluye refacciones y accesorios mayores contemplados
en el capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

2990 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES OTROS BIENES MUEBLES

Asignaciones destinadas a la adquisiciébn de instrumental complementario y

repuestos menores no considerados en las partidas anteriores.

3000 SERVICIOS GENERALES

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten
con particulares o instituciones del propio sector publico; asi como los servicios
oficiales requeridos para el desempefio de actividades vinculadas con la funcién
publica.

3100 SERVICIOS BASICOS

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de servicios basicos
necesarios para el funcionamiento de los entes publicos. Comprende servicios tales
como: postal, telegrafico, telefonico, energia eléctrica, agua, transmision de datos,
radiocomunicaciones y otros analogos.

3110 ENERGIA ELECTRICA

Asignaciones destinadas a cubrir el importe de la contratacidn, instalacion y
consumo de energia eléctrica, necesarias para el funcionamiento de las
instalaciones oficiales. Incluye alumbrado publico.

3120 GAS
Asignaciones destinadas al suministro de gas al consumidor final por ductos, tanque

estacionario o de cilindros.

3130 AGUA

Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo de agua potable y para
riego, necesarios para el funcionamiento de las instalaciones oficiales.

3140 TELEFONIA TRADICIONAL

Asignaciones destinadas al pago de servicio telefénico convencional nacional e
internacional, mediante redes alambricas, incluido el servicio de fax, requerido en
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el desempeno de funciones oficiales.
3150 TELEFONIA CELULAR

Asignaciones destinadas al pago de servicios de telecomunicaciones inalambricas o
telefonia celular, requeridos para el desempefio de funciones oficiales.

3160 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES Y SATELITES

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de la red de
telecomunicaciones nacional e internacional, requeridos en el desempefio de
funciones oficiales. Incluye la radiolocalizacion unidireccional o sistema de
comunicacion personal y selectiva de alerta, sin mensaje, o con un mensaje definido
compuesto por caracteres numéricos o alfanuméricos. Incluye servicios de
conduccion de sefiales de voz, datos e imagen requeridos en el desempefio de
funciones oficiales, tales como: servicios satelitales, red digital integrada y demas
servicios no considerados en las redes telefonicas y de telecomunicaciones nacional
e internacional.

3170 SERVICIOS DE ACCESO DE INTERNET, REDES Y PROCESAMIENTO DE
INFORMACION

Asignaciones destinadas a cubrir el servicio de acceso a Internet y servicios de
busqueda en la red. Provisién de servicios electronicos, como hospedaje y disefio
de paginas web y correo. Incluye procesamiento electréonico de informacién, como
captura y procesamiento de datos, preparaciéon de reportes, impresion y ediciéon de
archivos, respaldo de informacién, lectura 6ptica manejo y administracién de otras
aplicaciones en servidores dedicados o compartidos, como tiendas virtuales,
servicios de reservaciones, entre otras. Incluye microfilmacion.

3180 SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS

Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional,
gubernamental y privado a través de los establecimientos de mensajeria y
paqueteria y servicio telegrafico nacional e internacional, requeridos en el
desempefio de funciones oficiales.

3190 SERVICIOS INTEGRALES Y OTROS SERVICIOS

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios integrales en materia de
telecomunicaciones requeridos en el desempefio de funciones oficiales tales como:
telefonia celular, radiocomunicacién y radiolocalizacion, entre otros, cuando no sea
posible su desagregacion en las demas partidas de este concepto. Incluye servicios
de telecomunicaciones especializadas no clasificadas en otra parte, como rastreo de
satélites, telemetria de comunicaciones, operacién de estaciones de radar,
telecomunicaciones transoceanicas.

3200 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO
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Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de arrendamiento de:
edificios, locales, terrenos, maquinaria y equipo, vehiculos, intangibles y otros
3210 ARRENDAMIENTO DE TERRENOS

analogos.

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de terrenos.

3220 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de edificios e instalaciones
como: viviendas y edificaciones no residenciales, salones para convenciones,

oficinas y locales comerciales, teatros, estadios, auditorios, bodegas, entre otros.
3230 ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION,
EDUCACIONAL Y RECREATIVO

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de mobiliario requerido
en el cumplimiento de las funciones oficiales. Incluye bienes y equipos de
tecnologias de la informacion, tales como: equipo de cémputo, impresoras y
fotocopiadoras, entre otras.

3240 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo e instrumental
médico y de laboratorio.

3250 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de transporte,
ya sea terrestre, aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial.

3260 ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de maquinaria para la
construccion, la mineria, actividades forestales, entre otras. Ejemplo: cribadoras,
demoledoras, excavadoras, mezcladoras, revolvedoras, perforadoras,
barrenadoras, gruas para la construccion, equipo para la extraccién de petréleo y
gas, sierras para corte de arboles y transportadores de bienes silvicolas, entre otros

3270 ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES

Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por el uso de patentes
y marcas, representaciones comerciales e industriales, regalias por derechos de
autor, membresias, asi como licencias de uso de programas de cOmputo y su
actualizacion.

3280 ARRENDAMIENTO FINANCIERO

Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por los derechos
sobre bienes en régimen de arrendamiento financiero.

3290 OTROS ARRENDAMIENTOS
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Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de elementos no
contemplados en las partidas anteriores, sustancias y productos quimicos, sillas,
mesas, utensilios de cocina, manteleria, lonas, carpas y similares para ocasiones
especiales. Instrumentos musicales. Equipo médico como muletas y tanques de
oxigeno. Equipo y vehiculos recreativos y deportivos requeridos en el cumplimiento
de las funciones oficiales.

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por contratacién de personas fisicas

3300 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS SERVICIOS

y morales para la prestacion de servicios profesionales independientes tales
como informaticos, de asesoria, consultoria, capacitacidon, estudios e
investigaciones, proteccion y seguridad; excluyen los estudios de pre-inversion
previstos en el Capitulo 6000 Inversion Publica, asi como los honorarios asimilables
a salarios considerados en el capitulo 1000 Servicios Personales.

Los servicios contenidos en este concepto deberdn ser presupuestados como a
continuacion se detalla:

Ejemplo 3390 - Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales

Honorarios 10% personas fisicas + IVA + retencion de ISR Partida 3390 - $1,000.00
Partida 3920 - $160.00 (IVA 16% del importe de la 3390) Partida 3920 - $ 100.00
(Retencion 10% del importe de la 3390)

Honorarios 25%

Partida 3390- $1,000.00

Honorarios personas morales o Prestacion de servicios

Partida 3390 - $1,000.00 Partida 3920 - $160.00

3310 SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y RELACIONADOS
Asignaciones destinadas a cubrir servicios legales, notariales y servicios de apoyo
para efectuar tramites legales; la contrataciéon de servicios de contabilidad,
auditoria y asesoria contable y fiscal y servicios técnicos de contabilidad como
calculo de impuestos, elaboracién de néminas, llenado de formatos fiscales y otros
no clasificados en otra parte. Excluye: servicios de mecanografia, elaboracién de
programas computacionales de contabilidad.

3320 SERVICIOS DE DISENO, ARQUITECTURA, INGENIERIA Y ACTIVIDADES
Asignaciones destinadas a cubrir servicios de arquitectura, arquitectura de paisaje,
urbanismo, ingenieria civil, mecanica, electrénica, en proceso de produccién y a
actividades relacionadas como servicios de dibujo, inspeccién de edificios,
levantamiento geofisico, elaboracion de mapas, servicios prestados por
laboratorios de pruebas. Creacion y desarrollo de disefios para optimizar el uso,
valor y apariencia de productos como maquinaria, muebles, automoviles,
herramientas y grafico. Excluye: disefio de sistemas de computo y confeccién de
modelos de vestir para reproduccién masiva.
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3330 SERVICIOS DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA, PROCESOS, TECNICA Y EN
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios en el campo de las tecnologias de
informacion a través de actividades como planeacién y disefio de sistemas de
computo que integran hardware y software y tecnologias de comunicacién,
asesoria en la instalacion de equipo y redes informaticas, administracién de
centros de cOmputo y servicios de instalacion de software, consultoria
administrativa (administracién general, financiera, organizacional, recursos
humanos), cientifica y técnica (en biologia, quimica, economia, sociologia,
estadistica, geografia, matematicas, fisica, agricultura, desarrollos turisticos,
seguridad, comercio exterior, desarrollo industrial y otros no clasificados en otra
parte). Incluye planeacion, disefio y desarrollo de programas computacionales.
Excluye: Servicios de investigacion de mercados y encuestas de opinion publica,
servicios de investigacidon y desarrollo cientifico, servicios de administracion de
negocios, consultoria en psicologia, educaciéon y servicios de empleo.

3340 SERVICIOS DE CAPACITACION

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que se
contraten con personas fisicas y morales por concepto de preparaciéon e imparticiéon
de cursos de capacitacion y/o actualizacion de los servidores publicos, en territorio
nacional o internacional, en cumplimiento de los programas anuales de capacitacion
que establezcan los entes publicos. Excluye las erogaciones por capacitacion
correspondientes a las prestaciones comprendidas en el capitulo 1000 Servicios
Personales.

3350 SERVICIOS DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y DESARROLLO

Asignaciones destinadas a cubrir la investigacion y desarrollo en ciencias fisicas, de
la vida (biologia, botanica, biotecnologia, medicina, farmacéutica, agricultura),
ingenieria, quimica, oceanografia, geologia y matematicas, ciencias sociales y
humanidades (economia, sociologia, derecho, educacion, lenguaje y psicologia).
3360 SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E IMPRESION
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contrataciéon de servicios de
fotocopiado y preparacion de documentos; digitalizacién de documentos oficiales,
fax, engargolado, encimado, encuadernacién, corte de papel, recepciéon de
correspondencia y otros afines. Incluye servicios de apoyo secretarial, servicios de
estenografia en los tribunales, transcripcion simultanea de didlogos para la
television, reuniones y conferencias; servicios comerciales no previstos en las
demads partidas anteriores. Incluye servicios de impresién de documentos oficiales
necesarios tales como: pasaportes, certificados especiales, titulos de crédito,
formas fiscales y formas valoradas, y demas documentos para la identificacion,
tramites oficiales y servicios a la poblacion; servicios de impresiéon y elaboracién de
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material informativo, tales como: padrones de beneficiarios, reglas de operacién,
programas sectoriales, regionales, especiales; informes de labores, manuales de
organizacion, de procedimientos y de servicios al publico; decretos, convenios,
acuerdos, instructivos, proyectos editoriales (libros, revistas y gacetas periddicas),
folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rotulos, y demas servicios de impresion
y elaboracién de material informativo. Incluye gastos como: avisos, precisiones,
convocatorias, edictos, bases, licitaciones, diario oficial, concursos y aclaraciones,
y demas informacién en medios masivos. Excluye las inserciones derivadas de
campafas publicitarias y de comunicacién social, las cuales se deberan registrar en
las partidas correspondientes al concepto.

3370 SERVICIOS DE PROTECCION Y SEGURIDAD

Asignaciones destinadas a la realizacién de programas, investigaciones, acciones y
actividades en materia de seguridad publica y nacional, en cumplimiento de
funciones y actividades oficiales, cuya realizacion implique riesgo, urgencia y
confidencialidad extrema. Incluye los recursos para la contratacién temporal de
personas y la adquisicién de materiales y servicios necesarios para tales efectos. En
ningin caso se podran sufragar con cargo a esta partida, erogaciones previstas en
otros capitulos, conceptos y partidas de este clasificador cuando corresponda a
programas, investigaciones, acciones y actividades diferentes de los especiales
sujetos a esta partida.

3380 SERVICIOS DE VIGILANCIA

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones por servicios de monitoreo de
personas, objetos o procesos tanto de inmuebles de los entes publicos como de
lugares de dominio publico prestados por instituciones de seguridad.

3390 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS INTEGRALES
Servicios profesionales de investigacion de mercados, de fotografia, todo tipo de
traducciones escritas o verbales, veterinarios, de valuacién de metales, piedras
preciosas, obras de arte y antigliedades, y otros servicios profesionales, cientificos
y técnicos no clasificados en otra parte.

3400 SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios tales como: fletes y
maniobras; almacenaje, embalaje y envase; asi como servicios bancarios y
financieros; seguros patrimoniales; comisiones por ventas.

3410 SERVICIOS FINANCIEROS Y BANCARIOS

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros y bancarios, tales
como: el pago de comisiones, intereses por adeudos de los entes publicos,
descuentos e intereses devengados con motivo de la colocacion de empréstitos,
certificados u otras obligaciones a cargo de la Tesoreria, de acuerdo con tratados,
contratos, convenios o leyes. Incluye los gastos por la realizaciéon de avalio de
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bienes muebles e inmuebles o por justipreciacion.

3420 SERVICIOS DE COBRANZA, INVESTIGACION CREDITICIA Y SIMILAR
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de cobranza, investigacion
crediticia y recopilacién de informacion sobre solvencia financiera de personas o
negocios.

3430 SERVICIOS DE RECAUDACION, TRASLADO Y CUSTODIA DE VALORES

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros por guarda,
custodia, traslado de valores y otros gastos inherentes a la recaudacion.
3440 SEGUROS DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL Y FIANZAS

Asignaciones destinadas a cubrir las primas con cargo al presupuesto autorizado de
los entes publicos, por concepto de la contratacidon del seguro de responsabilidad
patrimonial del Estado, que permita con la suma asegurada cubrir el monto
equivalente a las indemnizaciones y que corresponderan a la reparacidén integral del
dafio y, en su caso, por el dafio personal y moral, que se ocasionen como
consecuencia de la actividad administrativa irregular del Estado. Excluye el monto
de las erogaciones que resulten por insuficiencia de la suma asegurada contra el
costo de la indemnizacién y, en su caso, los deducibles correspondientes. Estas
erogaciones deberdn cubrirse con cargo a la partida: Otros gastos por
responsabilidades, de este Clasificador.

3450 SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES

Asignaciones destinadas a cubrir las primas por concepto de seguros contra robos,
incendios, y demadas riesgos o contingencias a que pueden estar sujetos los
materiales, bienes muebles e inmuebles y todo tipo de valores registrados en los
activos. Excluye el pago de deducibles previstos en el concepto: Servicios de
instalacién, reparacion, mantenimiento y conservacién, asi como los seguros de vida
del personal civil y militar o de gastos médicos, previstos en el capitulo 1000
Servicios Personales.

3460 ALMACENAJE, ENVASE Y EMBALAJE

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de almacenamiento,
embalaje, desembalaje, envase y des envase de toda clase de objetos, articulos,
materiales, mobiliario, entre otros.

3470 FLETES Y MANIOBRAS
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado, maniobras, embarque y

desembarque de toda clase de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre otros,
que no requieren de equipo especializado (camiones de redilas, tipo caja, con
contenedor, plataforma para carga general), como de aquellos productos que por
sus caracteristicas (liquidos, gases) requieren ser transportados en camiones con
equipo especializado (equipo de refrigeracién, equipo para transportar materiales
y residuos peligrosos, plataformas para carga especializada y mudanzas).
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3480 COMISIONES POR VENTAS

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de comisiones a personas fisicas, ya sean:
profesionistas, técnico, expertos o peritos, asi como a las personas morales, con las
cuales se tenga celebrado contrato respectivo, por los servicios de venta prestados
a los entes publicos.

3490 SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES INTEGRALES

Otros servicios financieros, bancarios y comerciales no previstos en las demas
partidas anteriores de este concepto. Incluye casetas telefénicas sin operar las
redes alambricas, recepcién de llamadas telefénicas y promocidn por teléfono de
bienes y servicios, de recepcién de llamadas telefénicas en nombre de los clientes.
Excluye: calculo de impuestos y preparacién de formatos para la declaracién de
impuestos, al procesamiento de datos, a la operacion de redes de telefonia

tradicional, venta de productos por teléfono y a los servicios de correo electrénico.

3500 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y
CONSERVACION

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones no capitalizables por contratacion de
servicios para la instalacién, mantenimiento, reparaciéon y conservaciéon de toda
clase de bienes muebles e inmuebles. Incluye los deducibles de seguros, asi como
los servicios de lavanderia, limpieza, jardineria, higiene y fumigacion. Excluye los
gastos por concepto de mantenimiento y rehabilitacion de la obra publica.

3510 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de conservacion y
mantenimiento menor de edificios, locales, terrenos, predios, areas verdes y
caminos de acceso, propiedad de la Nacién o al servicio de los entes publicos, cuando
se efectiien por cuenta de terceros, incluido el pago de deducibles de seguros.

3520 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO Y

EOUIPO DE ADMINISTRACION. EDUCACIONAL Y RECREATIVO
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion, reparacion

y mantenimiento de toda clase de mobiliario y equipo de administracion, tales como:
escritorios, sillas, sillones, archiveros, maquinas de escribir, calculadoras,
fotocopiadoras, entre otros. Incluye el pago de deducibles de seguros.

3530 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE COMPUTO

Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios que se contraten con

terceros para la instalacion, reparaciéon y mantenimiento de equipos de computo y
tecnologias de la informacion, tales como: computadoras, impresoras, dispositivos
de seguridad, reguladores, fuentes de potencia ininterrumpida, entre otros. Incluye
el pago de deducibles de seguros.
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3540 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO E

INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacién, reparacién

y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio.

3550 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparaciéon y
mantenimiento del equipo de transporte terrestre, aeroespacial, maritimo, lacustre
y fluvial e instalacién de equipos en los mismos, propiedad o al servicio de los entes
publicos.

3560 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacién y
mantenimiento del equipo de defensa y seguridad.

3570 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA, OTROS
EQUIPOS Y HERRAMIENTA

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion, reparacion
y mantenimiento de la maquinaria, otros equipos y herramienta, propiedad o al
servicio de los entes publicos tales como: tractores, palas mecanicas, dragas,
fertilizadoras, vehiculos, embarcaciones, aeronaves, equipo especializado instalado
en los inmuebles, entre otros, cuando se efectiien por cuenta de terceros. Incluye el
mantenimiento de plantas e instalaciones productivas y el pago de deducibles de
seguros. (Mantenimiento de alarma de incendio, Sistema de aire acondicionado y
recarga de extintores).

3580 SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANE]JO DE DESECHOS

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de lavanderia, limpieza,
desinfeccidn, higiene en los bienes muebles e inmuebles propiedad o al cuidado de
los entes publicos. Servicios de manejo de desechos y remediacién, como
recoleccion y manejo de desechos, operacién de sitios para enterrar desechos
(confinamiento), la recuperacion y clasificacion de materiales reciclables y
rehabilitacion de limpieza de zonas contaminadas.

3590 SERVICIOS DE JARDINERIA Y FUMIGACION

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por control y exterminacion de plagas,
instalacién y mantenimiento de areas verdes como la plantacién, fertilizacién y
poda de arboles, plantas y hierbas.

3600 SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de realizacion y difusién de mensajes y
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campaias para informar a la poblacién sobre los programas, servicios publicos y el
quehacer gubernamental en general; asi como la publicidad comercial de los
productos y servicios que generan ingresos para los entes publicos. Incluye la
contratacion de servicios de impresion y publicacién de informacion.

3610 DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE

PROGRAMAS Y ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de difusidon del quehacer gubernamental y

de los bienes y servicios publicos que prestan los entes publicos, la publicacién y
difusiéon masiva de las mismas a un publico objetivo determinado a través de
television abierta y restringida, radio, cine, prensa, encartes, espectaculares,
mobiliario urbano, tarjetas Telefénicas, medios electrénicos e impresos
internacionales, folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos, producto
integrado y otros medios complementarios; estudios para medir la pertinencia y
efectividad de las campanas, asi como los gastos derivados de la contratacién de
personas fisicas y/o morales que presten servicios afines para la elaboracién,
difusién y evaluacion de dichas campaias.

3620 DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES
COMERCIALES PARA PROMOVER LA VENTA DE BIENES O SERVICIOS

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la publicidad derivada de la
comercializacion de los productos o servicios de los entes publicos que generan un
ingreso para el Estado. Incluye el disefio y conceptualizacion de campafias
publicitarias; preproduccién, produccidén, postproduccion y copiado; publicaciéon y
difusiéon masiva de las mismas a un publico objetivo determinado a través de
television abierta y restringida, radio, cine, prensa, encartes, espectaculares,
mobiliario urbano, tarjetas telefdnicas, Internet, medios electrénicos e impresos
internacionales, folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos, producto
integrado, puntos de venta, articulos promocionales, servicios integrales de
promocién y otros medios complementarios, estudios para medir la pertinencia y
efectividad de campafias; asi como los gastos derivados de la contratacion de
personas fisicas y/o morales que presenten servicios afines para la elaboracion,
difusiéon y evaluacion de dichas campafias publicitarias. Excluye los gastos de
difusiéon de mensajes que no comercializan productos o servicios.

3630 SERVICIOS DE CREATIVIDAD, PREPRODUCCION Y PRODUCCION DE
PUBLICIDAD, EXCEPTO INTERNET

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por disefio y conceptualizacién de
campafas de comunicacion, preproduccion, producciéon y copiado.

3640 SERVICIOS DE REVELADO DE FOTOGRAFIAS
Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de revelado o impresiéon de
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fotografias.

3650 SERVICIOS DE LA INDUSTRIA FILMICA, DEL SONIDO Y DEL VIDEO
Asignaciones destinadas a cubrir el costo por postproducciéon (doblaje, titulaje,
subtitulaje, efectos visuales, animacion, edicién, conversién de formato, copiado de
videos, entre otros) y otros servicios para la industria filmica y del video
(crestomatia y servicios prestados por laboratorios filmicos).

3660 SERVICIO DE CREACION Y DIFUSION DE CONTENIDO EXCLUSIVAMENTE A
TRAVES DE INTERNET

Asignaciones destinadas a cubrir el gasto por creacion, difusién y transmision de
contenido de interés general o especifico a través de internet exclusivamente.
3690 OTROS SERVICIOS DE INFORMACION

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacion de servicios
profesionales con personas fisicas o morales, por concepto de monitoreo de
informacion en medios masivos de comunicacién, de las actividades de los entes
publicos, que no se encuentren comprendidas en las demas partidas de este
Capitulo.

3700 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de traslado, instalacion y viaticos del
personal, cuando por el desempefio de sus labores propias o comisiones de trabajo,
requieran trasladarse a lugares distintos al de su adscripcidn.

3710 PASAJES AEREOS

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal
por via aérea en cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por
traslado de presos, reparto y entrega de mensajeria. Excluye los pasajes por
concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

3720 PASAJES TERRESTRES

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal
por via terrestre urbana y suburbana, interurbana y rural, taxis y ferroviario, en
cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos
reparto y entrega de mensajeria. Excluye pasajes por concepto de becas y
arrendamiento de equipo de transporte.

3730 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal
por via maritima, lacustre y fluvial en cumplimiento de sus funciones publicas.
Incluye gastos por traslado de presos reparto y entrega de mensajeria. Excluye los
pasajes por concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

3740 AUTOTRANSPORTE

Asignaciones destinadas al autotransporte tanto de mercancias que no requieren de
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equipo especializado y que normalmente se transportan en camiones de caja o en
contenedores, como de aquellos productos que por sus caracteristicas (liquidos,
gases, etc.) requieren ser transportados en camiones con equipo especializado.
3750 VIATICOS EN EL PAIS

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién,
hospedaje y arrendamiento de vehiculos en el desempefio de comisiones
temporales dentro del pais, derivado de la realizacién de labores en campo o de
supervisiéon e inspeccién, en lugares distintos a los de su adscripcion. Esta partida
aplica las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los
gastos de pasajes.

3760 VIATICOS EN EL EXTRANJERO

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje y arrendamiento de vehiculos en el desempefio de comisiones
temporales fuera del pais, derivado de la realizacion de labores en campo o de
supervision e inspeccién, en lugares distintos a los de su adscripcion. Esta partida
aplica las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los
gastos de pasajes.

3770 GASTOS DE INSTALACION Y TRASLADO DE MENAJE

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que ocasione la instalacién del personal
civil o militar, diplomatico y consular al servicio de los entes publicos, cuando en el
desempefio de funciones oficiales dentro o fuera del pais, se requiera su
permanencia fuera de su residencia en forma transitoria o permanente. Incluye, en
su caso, el traslado de menaje de casa. Excluye los pagos de viaticos y pasajes.

3780 SERVICIOS INTEGRALES DE TRASLADO Y VIATICOS

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que realicen los entes publicos por
la contrataciéon con personas fisicas y morales de servicios diversos cuya
desagregacion no es realizable en forma especifica para cada una de las partidas de
gasto de este concepto, por tratarse de una combinacién de servicios relacionados
cuya prestacion se estipula en forma integral y que en términos del costo total
resulta en condiciones menos onerosas para los entes publicos.

3790 OTROS SERVICIOS DE TRASLADO Y HOSPEDAJE

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios basicos distintos de los
sefialados en las partidas de este concepto, tales como pensiones de
estacionamiento, entre otros, requeridos en el desempefio de funciones oficiales.
3800 SERVICIOS OFICIALES

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios relacionados con la celebracion de
actos y ceremonias oficiales realizadas por los entes publicos; asi como los gastos
de representacion y los necesarios para las oficinas establecidas en el exterior.
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3810 GASTOS DE CEREMONIAL

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con
motivo de organizacion y ejecucion de recepciones de los titulares de los entes
publicos al personal del Cuerpo Diplomatico acreditado y personalidades nacionales
o extranjeras residentes o de visita en el territorio nacional, asi como para cubrir
dichos gastos en eventos que se realicen en el extranjero; siempre y cuando que por
tratarse de servicios integrales no puedan desagregarse en otras partidas de los
capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye bienes
y servicios tales como: organizacién y ejecucion de recepciones, adornos,
escenografia entre otros.

3820 GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con
motivo de la celebraciéon de actos conmemorativos, de orden social y cultural;
siempre y cuando que por tratarse de servicios integrales no puedan desagregarse
en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios
Generales. Incluye la realizacién de ceremonias patriéticas y oficiales, desfiles, la
adquisicion de ofrendas florales y luctuosas, conciertos, entre otros.

3830 CONGRESOS Y CONVENCIONES

Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate para
la celebracion de congresos, convenciones, seminarios, simposios y cualquier otro
tipo de foro andlogo o de caracteristicas similares, que se organicen en
cumplimiento de lo previsto en los programas de los entes publicos, o con motivo
de las atribuciones que les corresponden; siempre y cuando que por tratarse de
servicios integrales no puedan desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000
Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye los gastos
estrictamente indispensables que se ocasionen con motivo de la participacién en
dichos eventos de servidores publicos federales o locales, ponentes y
conferencistas, entre otros.

3840 EXPOSICIONES

Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate con
personas fisicas y morales para la instalacién y sostenimiento de exposiciones y
cualquier otro tipo de muestra analoga o de caracteristicas similares, que se
organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas de los entes publicos, o
con motivo de las atribuciones que les corresponden, siempre y cuando no puedan
desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y
3000 Servicios Generales. Incluye el pago de indemnizaciones por los dafios que
sufran los bienes expuestos.

3850 GASTOS DE REPRESENTACION

Asignaciones destinadas a cubrir gastos autorizados a los servidores publicos de
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mandos medios y superiores por concepto de atencién a actividades institucionales
originadas por el desempeio de las funciones encomendadas para la consecucion
de los objetivos de los entes publicos a los que estén adscritos.

3900 OTROS SERVICIOS GENERALES

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios que correspondan a este capitulo, no
previstos expresamente en las partidas antes descritas.

3910 SERVICIOS FUNERARIOS Y DE CEMENTERIOS

Asignaciones destinadas a cubrir servicios y pagos de defuncién como traslado de
cuerpos, velacién, apoyo para tramites legales, cremaciéon y embalsamamiento y
ataudes, a los familiares de servidores publicos, civiles y militares al servicio de los
entes publicos, asi como de pensionistas directos, cuyo pago es con cargo al Erario,
a excepcion de los miembros del servicio exterior que perezcan fuera del pais.
Asimismo, con cargo a esta partida se cubriran apoyos a los militares en activo o
retirados para gastos de sepelio en caso de fallecimiento de sus dependientes
econdmicos. Incluye los gastos por concepto de honores pdstumos a quienes por sus
meéritos o servicios se considere conveniente tributar; gastos de inhumacién de los
alumnos internos en las escuelas de la federacion y, en los casos de que los cuerpos
no sean reclamados, de los militares que fallezcan en prisiéon cumpliendo sentencia
condenatoria.

3920 IMPUESTOS Y DERECHOS

Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la venta de
productos y servicios al extranjero, gastos de escrituracion, legalizacidon de exhortos
notariales, de registro publico de la propiedad, tenencias y canje de placas de
vehiculos oficiales, diligencias judiciales; derechos y gastos de navegacién, de
aterrizaje y despegue de aeronaves, de verificacion, certificacién, y demas
impuestos y derechos conforme a las disposiciones aplicables. Excluye impuestos y
derechos de importacion.

3930 IMPUESTOS Y DERECHOS DE IMPORTACION

Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la
adquisicion de toda clase de bienes o servicios en el extranjero

3940 SENTENCIAS Y RESOLUCIONES POR AUTORIDAD COMPETENTE
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de obligaciones o indemnizaciones
derivadas de resoluciones emitidas por autoridad competente.

3950 PENAS, MULTAS, ACCESORIOS Y ACTUALIZACIONES

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones derivadas del pago extemporaneo
de pasivos fiscales, adeudos u obligaciones de pago, como multas, actualizaciones,
intereses y demas accesorios por dichos pagos. Incluye los gastos financieros por
pago extemporaneo de estimaciones y de ajuste de costos de obra publica, asi como
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los gastos no recuperables derivados de la terminacion anticipada de contratos de
adquisiciones u obras publicas. Excluye causas imputables a servidores publicos.
3960 OTROS GASTOS POR RESPONSABILIDADES

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones de los entes publicos que deriven
del robo o extravio de recursos publicos que no sean recuperables e impliquen
afectar su presupuesto disponible. Incluye erogaciones de los entes publicos que se
deriven de la responsabilidad civil, montos diferenciales de las indemnizaciones que
no cubran las sumas aseguradas, los importes deducibles del seguro de
responsabilidad patrimonial del Estado, asi como aquellas erogaciones distintas de
las consideradas en las demas partidas de este concepto, que impliquen afectar el
presupuesto disponible del ente publico. Excluye las recuperaciones de recursos
que se realicen por los diversos medios establecidos por las disposiciones
aplicables, como es el Fondo de Garantia para Reintegros al Erario en el caso de los
entes publicos.

3970 UTILIDADES

Asignaciones destinadas por las empresas de participacion estatal al pago de
utilidades, en los términos de las disposiciones aplicables.

3980 IMPUESTO SOBRE NOMINAS Y OTROS QUE SE DERIVEN DE UNA RELACION
LABORAL

Asignaciones destinadas a cubrir los pagos del impuesto sobre néminas y otros que
se deriven de una relacion laboral a cargo de los entes publicos en los términos de
las leyes correspondientes.

3990 OTROS SERVICIOS GENERALES

Asignaciones destinadas a cubrir otros servicios no contemplados en las partidas
anteriores y por realizacion de actividades propias de la funcién publica, entre
otros. Incluye también con motivo de las actividades de coordinacion del Ejecutivo
Federal con el Presidente Electo, durante la segunda mitad del afio en que termine
el periodo presidencial, para el desarrollo de los trabajos cuya aplicacién tendra
repercusiones para la nueva administracion, como la participacion en la elaboracion
de la iniciativa de la Ley de Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacién, asi como otras actividades durante la etapa de transicion.

4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico, privado
y externo, organismos y empresas paraestatales y apoyos como parte de su politica
econdmica y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades de desarrollo para
el sostenimiento y desempefio de sus actividades.

4100 TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO
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Asignaciones destinadas, en su caso, a los entes publicos contenidos en el
Presupuesto de Egresos con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus
4140 ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS A ORGANOS AUTONOMOS

atribuciones.

Asignaciones presupuestarias destinadas a Organos Auténomos, con el objeto de
financiar gastos inherentes a sus atribuciones.

4400 AYUDAS SOCIALES

Asignaciones que los entes publicos otorgan a personas, instituciones y diversos
sectores de la poblacién para propoésitos sociales.

4410 AYUDAS SOCIALES A PERSONAS
Asignaciones destinadas al auxilio o ayudas especiales que no revisten caracter
permanente, que los entes publicos otorgan a personas u hogares para propoésitos

4420 BECAS Y OTRAS AYUDAS PARA PROGRAMAS DE CAPACITACION
sociales.

Asignaciones destinadas a becas y otras ayudas para programas de formacién o
capacitacion acordadas con personas. Seguro de vida alumnos.

4430 AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES DE ENSENANZA
Asignaciones destinadas para la atencién de gastos corrientes de establecimientos

de ensefianza.

4440 AYUDAS SOCIALES A ACTIVIDADES CIENTIFICAS O ACADEMICAS
Asignaciones destinadas al desarrollo de actividades cientificas o académicas.
Incluye las erogaciones corrientes de los investigadores.

4450 AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO

Asignaciones destinadas al auxilio y estimulo de acciones realizadas por
instituciones sin fines de lucro que contribuyan a la consecucién de los objetivos del
ente publico otorgante.

4460 AYUDAS SOCIALES A COOPERATIVAS

Asignaciones destinadas a promover el cooperativismo.

4470 AYUDAS SOCIALES A ENTIDADES DE INTERES PUBLICO

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que realizan los institutos electorales
a los partidos politicos.

4480 AYUDAS POR DESASTRES NATURALES Y OTROS SINIESTROS

Asignaciones destinadas a atender a la poblaciéon por contingencias y desastres
naturales, asi como las actividades relacionadas con su prevencién, operacion y
supervision.

4500 PENSIONES Y JUBILACIONES

Asignaciones para el pago a pensionistas y jubilados o a sus familiares, que cubre el
Gobierno Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social
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correspondiente, conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos
adicionales derivados de compromisos contractuales a personal retirado.

4510 PENSIONES

Asignaciones para el pago a pensionistas o a sus familiares, que cubre el Gobierno
Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente,
conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos adicionales derivados de
compromisos contractuales a personal retirado.

4520 JUBILACIONES

Asignaciones para el pago a jubilados, que cubre el Gobierno Federal, Estatal y
Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme al
régimen legal establecido, asi como los pagos adicionales derivados de
compromisos contractuales a personal retirado.

4590 OTRAS PENSIONES Y JUBILACIONES

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que no estén consideradas en las
partidas anteriores de este concepto como son: el pago de sumas aseguradas y
prestaciones econdmicas no consideradas en los conceptos anteriores.

4700 TRANSFERENCIAS A LA SEGURIDAD SOCIAL

Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones de seguridad social que por
obligacién de ley los entes publicos deben transferir a los organismos de seguridad
social en su caracter de responsable solidario, distintas a las consideradas en el
capitulo 1000 "Servicios Personales" o en el concepto 4500 Pensiones y Jubilaciones

4710 TRANSFERENCIAS POR OBLIGACION DE LEY

Asignaciones destinadas a cuotas y aportaciones de seguridad social que aporta el
Estado de caracter estatutario y para seguros de retiro, cesantia en edad avanzada
y vejez distintas a las consideradas en el capitulo 1000 Servicios personales.

4800 DONATIVOS

Asignaciones que los entes publicos destinan por causa de utilidad social para
otorgar donativos a instituciones no lucrativas destinadas a actividades educativas,
culturales, de salud, de investigacion cientifica, de aplicacion de nuevas tecnologias
o de beneficencia, en términos de las disposiciones aplicables.

4810 DONATIVOS A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO

Asignaciones destinadas a instituciones privadas que desarrollen actividades
sociales, culturales, de beneficencia o sanitarias sin fines de lucro, para la
continuacién de su labor social. Incluye las asignaciones en dinero o en especie
destinadas a instituciones, tales como: escuelas, institutos, universidades, centros
de investigacion, hospitales, museos, fundaciones, entre otros.

4850 DONATIVOS INTERNACIONALES

Asignaciones que los entes publicos otorgan, en los términos del Presupuesto de
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Egresos y las demas disposiciones aplicables, por concepto de donativos en dinero

y donaciones en especie a favor de instituciones internacionales gubernamentales

o privadas sin fines de lucro que contribuyan a la consecucién de objetivos de
beneficio social y cultural.

5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de bienes muebles

e inmuebles requeridos en el desempefio de las actividades de los entes publicos.
Incluye los pagos por adjudicacion, expropiaciéon e indemnizacién de bienes
muebles e inmuebles a favor del Gobierno.

5100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario y equipo de
administracién; bienes informaticos y equipo de cémputo; a bienes artisticos, obras
de arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables. Asi como también las
refacciones y accesorios mayores correspondientes a este concepto. Incluye los
pagos por adjudicacién, expropiacién e indemnizacién de bienes muebles a favor
del Gobierno.

5110 MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de bienes muebles y sistemas modulares que
requieran los entes publicos para el desempeiio de sus funciones, tales como: estantes,
ficheros, percheros, escritorios, sillas, sillones, anaqueles, archiveros, libreros, mesas,
pupitres, caballetes, restiradores, entre otros.

5120 MUEBLES, EXCEPTO DE OFICINA Y ESTANTERIA

Asignaciones destinadas a todo tipo de muebles ensamblados, tapizados, sofas
cama, sillones reclinables, muebles de mimbre, ratdn y bejuco y materiales
similares, cocinas y sus partes. Excepto muebles de oficina y estanteria.

5130 BIENES ARTISTICOS, CULTURALES Y CIENTIFICOS

Asignaciones destinadas a cubrir adquisicién de obras y colecciones de caracter
histérico y cultural de manera permanente de bienes artisticos y culturales como
colecciones de pinturas, esculturas, cuadros, etc.

5140 OBJETOS DE VALOR

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién de bienes producidos de
considerable valor que se adquieren y se mantienen como depdsitos de valor y no
se usan primordialmente para fines de produccién o consumo, comprenden: piedras
y metales preciosos como diamantes, el oro no monetario, el platino y la plata, que
no se pretende utilizar como insumos intermedios en procesos de produccidn.
5150 EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de equipos y aparatos de uso informatico,
para el procesamiento electronico de datos y para el uso de redes, asi como sus
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refacciones y accesorios mayores, tales como: servidores, computadoras, lectoras,
terminales, monitores, procesadores, tableros de control, equipos de conectividad,
unidades de almacenamiento, impresoras, lectores dpticos y magnéticos, monitores
y componentes electronicos como tarjetas simples o cargadas; circuitos, modem
para computadora, fax y teléfono y arneses, entre otras.

5190 OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos propios para el desarrollo de
las actividades administrativas, productivas y demas instalaciones de los entes
publicos, tales como: maquinas de escribir, sumar, calcular y registrar; equipo de
fotocopiadoras, aspiradoras, enceradoras, grabadoras, radios, televisores,
microfilmadoras, circuito cerrado de T.V., equipos de detecciéon de fuego, alarma y
voceo, lavadoras, hornos de microondas y demas bienes considerados en los activos
fijos de los entes publicos. Incluye los utensilios para el servicio de alimentacidn,
cuya adquisiciéon incremente los activos fijos de las mismas.

5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de equipos educacionales y recreativos,
tales como: equipos y aparatos audiovisuales, aparatos de gimnasia, proyectores,
camaras fotograficas, entre otros. Incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a este concepto.

5210 EQUIPOS Y APARATOS AUDIOVISUALES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos, tales como: proyectores,
micréfonos, grabadores, televisores, pantallas de plasma, entre otros.

5220 APARATOS DEPORTIVOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de aparatos, tales como: aparatos y
equipos de gimnasia y practicas deportivas, entro otros.

5230 CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de cdmaras fotograficas, equipos y
accesorios fotograficos y aparatos de proyeccion y de video, entre otros.

5290 OTRO MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de mobiliario y equipo educacional y
recreativo, tales como: muebles especializados para uso escolar, aparatos para
parques infantiles, mesas especiales de juegos, instrumentos musicales y otros
equipos destinados a la educacion y recreacion.

5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipo e instrumental médico y de
laboratorio requerido para proporcionar los servicios médicos, hospitalarios y
demas actividades de salud e investigacion cientifica y técnica. Incluye refacciones
y accesorios mayores correspondientes a esta partida.
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5310 EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos, refacciones y accesorios
mayores, utilizados en hospitales, unidades sanitarias, consultorios, servicios
veterinarios y en los laboratorios auxiliares de las ciencias médicas y de
investigacidn cientifica, tales como: rayos X, ultrasonido, equipos de didlisis e inhalo
terapia, maquinas esterilizadoras, sillas dentales, mesas operatorias, incubadoras,
microscopios y toda clase de aparatos necesarios para equipar salas de
rehabilitacién, de emergencia, de hospitalizacién y de operacion médica y equipo de
rescate y salvamento.

5320 INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

Asignaciones destinadas a la adquisicién de instrumentos, refacciones y accesorios
mayores utilizados en la ciencia médica, en general todo tipo de instrumentos
médicos necesarios para operaciones quirurgicas, dentales y oftalmologicas, entre
otros. Incluye el instrumental utilizado en los laboratorios de investigacion
cientifica e instrumental de medicion.

5400 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de toda clase de equipo de transporte
terrestre, ferroviario, aéreo, aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de
transporte. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a este
concepto.

5410 VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE

Asignaciones destinadas a la adquisicion de automoviles, camionetas de carga
ligera, furgonetas, minivans, autobuses y microbuses de pasajeros, camiones de
carga, de volteo, revolvedores y tracto camiones, entre otros.

5420 CARROCERIAS Y REMOLQUES

Asignaciones destinadas a la adquisicién de carrocerias ensambladas sobre chasises
producidos en otro establecimiento, remolques y semi-remolques para usos
diversos, campers, casetas y toldos para camionetas, carros dormitorios, remolques
para automoviles y camionetas; adaptacion de vehiculos para usos especiales,
mecanismos de levantamiento de camiones de volteo, compuertas de camiones de
cargay la quinta rueda.

5430 EQUIPO AEROESPACIAL

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de aviones y demas objetos que vuelan,
incluso motores, excluye navegacién y medicion.

5440 EQUIPO FERROVIARIO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo para el transporte ferroviario,
tales como: locomotoras, vagones de pasajeros y de carga, transporte urbano en vias
(metro y tren ligero), vehiculos ferroviarios para mantenimiento. Excluye equipo
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de sefializacion férrea.
5450 EMBARCACIONES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de buques, yates, submarinos,
embarcaciones de recreo y deportes, canoas y en general, embarcaciones, con o sin
motor, disefiadas para la navegacion maritima, costera, fluvial y lacustre,
plataformas no disefiadas para la navegacion pero que son de uso maritimo, tales
como: dragas, buques faro, plataformas flotantes para la perforaciéon de pozos
petroleros. Incluye material para construccién de embarcaciones. Excluye motores
fuera de borda, de sistema eléctrico y electronico, de balsas de hule, de plastico no
rigido.

5490 OTROS EQUIPOS DE TRANSPORTE

Asignaciones destinadas a la adquisicién de otros equipos de transporte no
clasificados en las partidas anteriores, tales como: bicicletas, motocicletas, entre
otros.

5500 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

Asignaciones destinadas a la adquisicién de maquinaria y equipo necesario para el
desarrollo de las funciones de seguridad publica. Incluye refacciones y accesorios

mayores correspondientes a este concepto.

5510 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo y maquinaria para las funciones

de defensa y seguridad publica y demdas bienes muebles instrumentales de
inversién, requeridos durante la ejecucién de programas, investigaciones, acciones
y actividades en materia de seguridad publica y nacional, cuya realizacién implique
riesgo, urgencia y confidencialidad extrema, en cumplimiento de funciones y
actividades oficiales, tales como: tanques, lanzacohetes, cafiones, fusiles, pistolas,
metralletas, morteros, lanza llamas, espadas, bayonetas, cargadores, curefias, entre
otros.

5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de maquinaria y equipo no

comprendidas en los conceptos anteriores tales como: los de uso agropecuario,
industrial, construccion, aeroespacial, de comunicaciones y telecomunicaciones y
demds maquinaria y equipo eléctrico y electrénico. Incluye la adquisicién de
herramientas y maquinas-herramientas. Adicionalmente comprende las
refacciones y accesorios mayores correspondientes a este concepto.

5610 MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de todo tipo de maquinaria y equipo,
refacciones y accesorios mayores utilizados en actividades agropecuarias, tales
como: tractores agricolas, cosechadoras, segadoras, incubadoras, trilladoras,
fertilizadoras, desgranadoras, equipo de riego, fumigadoras, roturadoras,
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sembradoras, cultivadoras, espolveadoras, aspersores e implementos agricolas,
entre otros. Incluye maquinaria y equipo pecuario, tales como: ordefiadoras, equipo
para la preparacién de alimentos para el ganado, para la avicultura y para la cria de
animales.

5620 MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maquinaria y equipo
industrial, asi como sus refacciones y accesorios mayores, tales como: molinos
industriales, calderas, hornos eléctricos, motores, bombas industriales,
despulpadoras, pasteurizadoras, envasadoras, entre otros. Incluye la adquisiciéon de
toda clase de maquinaria y equipo de perforacion y exploracion de suelos.

5630 MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION

Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo, refacciones y
accesorios mayores utilizados en la construccion, tales como: quebradoras,
revolvedoras, palas mecanicas, tractores oruga, moto- conformadoras, aplanadoras,
excavadoras, gruas, dragas, maquinas para movimiento de tierra, bulldozers,
mezcladoras de concreto, entre otros.

5640 SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO, CALEFACCION Y DE REFRIGERACION
INDUSTRIAL'Y COMERCIAL

Asignaciones destinadas a la adquisicion de sistemas de aire acondicionado,
calefaccion de ambiente, ventilacion y de refrigeracion comercial e industrial.
Incluye: estufas para calefaccion, las torres de enfriamiento, sistemas de
purificacion de aire ambiental y compresores para refrigeracién y aire
acondicionado. Excluye los calentadores industriales de agua, calentadores de agua
domeésticos, radiadores eléctricos, ventiladores domésticos y sistemas de aire
acondicionado para equipo de transporte.

5650 EQUIPO DE COMUNICACION Y TELECOMUNICACION

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de comunicaciones
y telecomunicaciones, refacciones y accesorios mayores, tales como: comunicacion
satelital, microondas, transmisores, receptores; equipos de télex, radar, sonar,
radionavegacion y video; amplificadores, equipos telefonicos, telegraficos, fax y
demas equipos y aparatos para el mismo fin.

5660 EQUIPOS DE GENERACION ELECTRICA, APARATOS Y ACCESORIOS
ELECTRICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo de generacion eléctrica,
aparatos y accesorios electronicos, tales como: generadoras de energia, plantas,
moto-generadoras de energia eléctrica, transformadores, reguladores, equipo
electréonico, equipo electronico nuclear, tableros de transferencias, entre otros.
Excluye los bienes sefialados en la partida 5150 Equipo de coémputo y de tecnologia
de la informacion.

5670 HERRAMIENTAS Y MAQUINAS-HERRAMIENTA




Gaceta

de la Universida

d Au

ténoma del Estado de Hidalgo

Asignaciones destinadas a la adquisicién de herramientas eléctricas, neumaticas,
maquinas herramienta, refacciones y accesorios mayores, tales como:
rectificadoras, cepilladoras, mortajadoras, pulidoras, lijadoras, sierras, taladros,
martillos eléctricos, ensambladoras, fresadoras, encuadernadoras y demas
herramientas consideradas en los activos fijos de los entes publicos.

5690 OTROS EQUIPOS

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes muebles 0 maquinaria y
equipos especializados adquiridos por los entes publicos, no incluidos o
especificados en los conceptos y partidas del presente capitulo, tales como: equipo
cientifico e investigacidn, equipo contra incendio y maquinaria para proteccion al
ambiente, entre otros.

5700 ACTIVOS BIOLOGICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de especies animales y otros
seres vivos, tanto para su utilizacion en el trabajo como para su fomento, exhibicion
y reproduccion.

5710 BOVINOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de ganado bovino en todas sus fases:

produccion de carne, cria y explotacion de ganado bovino pararemplazos de ganado
bovino lechero.

5720 PORCINOS

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de cerdos en todas sus fases en granjas,
patios y azoteas.

5730 AVES

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de aves para carne, aves para produccion
de huevo fértil y para plato, gallinas productoras de huevo fértil y para plato; pollos
en la fase de engorda para carne; guajolotes o pavos para carne y produccién de
huevo; y otras aves productoras de carne y huevo como: patos, gansos, codornices,
faisanes, palomas, avestruces, emues y otras.

5740 OVINOS Y CAPRINOS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de ovinos y caprinos.

5750 PECES Y ACUICULTURA
Asignaciones destinadas a la adquisicién de peces y acuicultura, tales como:

animales acuaticos en ambientes controlados (peces, moluscos, crustaceos,
camarones y reptiles). Excluye acuicultura vegetal.

5760 EQUINOS

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de equinos, tales como: caballos, mulas,
burros y otros. Excluye servicio de pension para equinos.
5770 ESPECIES MENORES Y DE ZOOLOGICO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de especies menores y de zooldgico, tales
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como: abejas, colmenas, conejos, chinchillas, zorros, perros, gatos, gallos de pelea,
aves de ornato, cisnes, pavos reales, flamencos, gusanos de seda, llamas, venados,
animales de laboratorio, ratas entre otros.

5780 ARBOLES Y PLANTAS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de arboles y plantas que se utilizan
repetida o continuamente durante mas de un afio para producir otros bienes.

5790 OTROS ACTIVOS BIOLOGICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de otros activos biolégicos tales como:
semen como material reproductivo y todos los que sean capaces de experimentar
transformaciones bioldgicas para convertirlos en otros activos bioldgicos.

5800 BIENES INMUEBLES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de bienes inmuebles, asi como
los gastos derivados de actos de su adquisicidn, adjudicacion, expropiacidon e
indemnizacidn, incluye las asignaciones destinadas a los Proyectos de Prestacion de
Servicios relativos cuando se realicen por causas de interés publico.

5810 TERRENOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de tierras, terrenos y predios urbanos
baldios, campos con o sin mejoras necesarios para los usos propios de los entes
publicos.

5820 VIVIENDAS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de viviendas que son edificadas
principalmente como residencias requeridos por los entes publicos para sus
actividades. Incluye: garajes y otras estructuras asociadas requeridas.

5830 EDIFICIOS NO RESIDENCIALES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de edificios, tales como: oficinas, escuelas,
hospitales, edificios industriales, comerciales y para la recreacion publica,
almacenes, hoteles y restaurantes que requieren los entes publicos para desarrollar
sus actividades. Excluye viviendas.

5890 OTROS BIENES INMUEBLES

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes inmuebles adquiridos por
los entes publicos no incluidos o especificados en los conceptos y partidas del
presente capitulo.

5900 ACTIVOS INTANGIBLES

Asignaciones para la adquisicion de derechos por el uso de activos de propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros, como, por ejemplo: software, licencias,
patentes, marcas, derechos, concesiones y franquicias.

5910 SOFTWARE
Asignaciones destinadas en la adquisiciéon de paquetes y programas de informatica,

para ser aplicados en los sistemas administrativos y operativos computarizados de
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los entes publicos, su descripcion y los materiales de apoyo de los sistemas y las
aplicaciones informaticas que se espera utilizar.

5920 PATENTES

Asignaciones destinadas a la proteccidon para los inventos, ya sea mediante una
norma legal o un fallo judicial. Los ejemplos de inventos susceptibles de proteccién
incluyen las constituciones de materiales, procesos, mecanismos, circuitos y
aparatos eléctricos y electrénicos, formulas farmacéuticas y nuevas variedades de
seres vivientes producidos en forma artificial, entre otros.

5930 MARCAS

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos generados por el uso de nombres
comerciales, simbolos o emblemas que identifiquen un producto o conjunto de
productos, que otorgan derechos de exclusividad para su uso o explotaciéon, por
parte de los entes publicos.

5940 DERECHOS
Asignaciones destinadas para atender los gastos generados por el uso de obras
técnicas, culturales, de arte o musicales, u otras pertenecientes a personas

juridicas o naturales, nacionales o extranjeras.
5950 CONCESIONES

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién del derecho de explotacién por un
lapso de tiempo determinado de bienes y servicios por parte de una empresa a otra.
5960 FRANQUICIAS

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de franquicias que constituye un tipo de
relacion contractual entre dos personas juridicas: franquiciante y el franquiciatario.
Mediante el contrato de franquicia, el franquiciante cede al franquiciatario la
licencia de una marca, asi como los métodos y el saber hacer lo necesario (know-
how) de su negocio a cambio de una cuota periddica).

5970 LICENCIAS INFORMATICAS E INTELECTUALES

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de permisos informaticos e intelectuales.
5980 LICENCIAS INDUSTRIALES, COMERCIALES Y OTRAS

Asignaciones destinadas a la adquisicién de permisos para realizar negocios en
general o un negocio o profesion en particular.

5990 OTROS ACTIVOS INTANGIBLES

Asignaciones destinadas atendera cubrir los gastos generados por concepto de
otros activos intangibles, no incluidos en partidas especificas anteriores.

6000 INVERSION PUBLICA
Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos y acciones de

fomento. Incluye los gastos en estudios de pre inversién y preparacion del proyecto.




Gaceta

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

6200 OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS
Asignaclones para construcciones en bienes inmuebles propledad de los entes

publicos. Incluye los gastos en estudios de pre inversién y preparaciéon del proyecto.
6220 EDIFICACION NO HABITACIONAL

Asignaciones destinadas para la construccion de edificios no residenciales para
fines industriales, comerciales, institucionales y de servicios. Incluye construccién
nueva, ampliacion, remodelaciéon, mantenimiento o reparacién integral de las
construcciones, asi como, los gastos en estudios de pre- inversidn y preparacion del
proyecto.

6230 CONSTRUCCION DE OBRAS PARA EL ABASTECIMIENTO DE AGUA,

PETROLEO. GAS. ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES
Asignaciones destinadas a la construccién de obras para el abastecimiento de agua,

6240 DIVISION DE TERRENOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANIZACION

petroleo y gas y a la construccién de obras para la generacién y construccion de
energia eléctrica y para las telecomunicaciones. Incluye los gastos en estudios de
pre-inversion y preparacion del proyecto.

Asignaciones destinadas a la division de terrenos y construccion de obras de
urbanizacién en lotes, construccion de obras integrales para la dotaciéon de
servicios, tales como: guarniciones, banquetas, redes de energia, agua potable y
alcantarillado. Incluye construcciébn nueva, ampliacién, remodelacidn,
mantenimiento o reparacién integral de las construcciones y los gastos en estudios
de pre-inversién y preparaciéon del proyecto.

6250 CONSTRUCCION DE VIAS DE COMUNICACION
Asignaciones destinadas a la construccion de carreteras, autopistas, terracerias,

puentes, pasos a desnivel y aeropistas. Incluye construccién nueva, ampliacion,
remodelacién, mantenimiento o reparacién integral de las construcciones y los
gastos en estudios de pre inversion y preparaciéon del proyecto.

6260 OTRAS CONSTRUCCIONES DE INGENIERIA CIVIL U OBRA PESADA
Asignaciones destinadas a la construccidén de presas y represas, obras maritimas,
fluviales y subacudticas, obras para el transporte eléctrico y ferroviario y otras
construcciones de ingenieria civil u obra pesada no clasificada en otra parte. Incluye
los gastos en estudios de pre-inversién y preparacion del proyecto.

6270 INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO EN CONSTRUCCIONES

Asignaciones destinadas a la realizacion de instalaciones eléctricas, hidro-
sanitarias, de gas, aire acondicionado, calefaccidn, instalaciones electromecanicas
y otras instalaciones de construcciones. Incluye los gastos en estudios de pre-
inversidn y preparacion del proyecto.

6290 TRABAJOS DE ACABADOS EN EDIFICACIONES Y OTROS TRABAJOS
Asignaciones destinadas a la preparacion de terrenos para la construccidn,

51 239
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excavacion, demolicion de edificios y estructuras; alquiler de maquinaria y equipo
para la construccién con operador, colocacién de muros falsos, trabajos de
enyesado, pintura y otros cubrimientos de paredes, colocacién de pisos y azulejos,
instalacibn de productos de carpinteria, canceleria de aluminio e
impermeabilizacién. Incluye los gastos en estudios de pre inversion y preparacién
del proyecto.

6300 PROYECTOS PRODUCTIVOS Y ACCIONES DE FOMENTO
Erogaciones realizadas por los entes publicos con la finalidad de ejecutar proyectos

de desarrollo productivo, econémico y social y otros. Incluye el costo de la
preparacion de proyectos.

6310 ESTUDIOS, FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
NO INCLUIDOS EN CONCEPTOS ANTERIORES DE ESTE CAPITULO

Asignaciones destinadas a los estudios, formulacién y evaluaciéon de proyectos
productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo (PPS),
denominados, esquemas de inversion donde participan los sectores publico y
privado, desde las concesiones que se otorgan a particulares, hasta los proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo, en los sectores de energia eléctrica, de
carretera y de agua potable, entre otros.

6320 EJECUCION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NO INCLUIDOS EN CONCEPTOS

ANTERIORES DE ESTE CAPITULO
Asignaciones destinadas a la Ejecucién de Proyectos Productivos no incluidos en

conceptos anteriores de este capitulo PPS, denominados, esquemas de inversion
donde participan los sectores publico y privado, desde las concesiones que se
otorgan a particulares hasta los proyectos de infraestructura productiva de largo
plazo, en los sectores de energia eléctrica, de carretera y de agua potable, entre
otros.
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Anexo 10. Expediente de prestacidn de servicios profesionales independientes

o Curriculum vitae (sintético y rubricado en todas sus hojas).
o 3 Fotografias a color tamafio infantil (de estudio, no instantaneas).

Fotocopias legibles de:

o Acta de nacimiento / Carta de naturalizacion (sélo personas provenientes del
extranjero que hayan obtenido tal condicién en el pais).

o Acta de matrimonio o divorcio, asi como acta de nacimiento de hijos (en su caso).

o Cédula de inscripcién al Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) bajo el régimen de
“Persona Fisica con Actividad Empresarial y Profesional”

o Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

o Credencial de elector, por ambos lados, amplificada y fotografia visible (s6lo
ciudadanos mexicanos).
Comprobante de domicilio (recibo de pago de servicios publicos o privados, excepto CFE).
Comprobantes de estudios de Licenciatura, Especialidad, Maestria y Doctorado. *
v Titulos y/o grados.
v Cédulas profesionales
v" En su caso, certificado o constancia que acredite la culminacién de los tultimos

estudios realizados.

o Documentacion que acredite la experiencia profesional y/o actividades referidas en
su curriculum vitae, pudiendo incluir constancias de cursos, talleres o diplomados
(solamente de los ultimos cinco).

El personal extranjero debera entregar ademas fotocopia de:

o Certificado de nacimiento traducido por la embajada de su pais de origen.

o Pasaporte vigente.

o Tarjeta migratoria vigente que acredite su estancia legal en nuestro pais y
autorizacion para realizar actividades remuneradas.

o Titulos o grados académicos apostillados o legalizados, segtn sea el caso. * O, cuando
asi sea requerido por la Direccion de Administraciéon de Personal se solicitara el
original para cotejo.

* Cuando los estudios se hayan realizado fuera del sistema educativo nacional, deberdn
entregarse los respectivos titulos o grados debidamente apostillados, o en su caso
legalizados tratindose de paises que no estén adheridos a la Convencion de la Haya.
Asimismo, deberd anexarse el tramite de revalidacion de estudios ante la Secretaria de
Educacion Piiblica.
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Anexo 11. Formato de listado de actividades para prestadores de servicios
profesionales

Fecha

Nombre
Director(a) de Administracion
de Personal Presente.

Envio la lista de actividades que realizara el (la) C. prestando servicios
profesionales bajo el régimen de Honorarios 10% en el (centro de costos).

No. Lista de
Actividades

Nombre de la persona que le invit6 a prestar sus servicios:

Dias y horario en que podra acceder a las instalaciones:
Fecha de inicio de la prestacion del servicio:

Periodo de contratacién:

Percepcion Mensual:

Nombre y firma del Director del Nombre y firma del Prestador
de Servicios Centro de Costos. Profesionales

Formato disponible para descarga a través de la liga
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/personal/tramites.html
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Anexo 12. Importes de referencia para el pago de honorarios por prestacién de servicios
profesionales independientes

Clave Tipo de Importe
servicio mensual
HADAOO1 Servicios Administrativos A $4,265.83
HADAOO2 Servicios Administrativos B $4,642.23
HADAO003 Servicios Administrativos C $5,269.56
HADA004 Servicios Administrativos D $5,896.88
HADTO001 Servicios Técnicos A $5,948.80
HADTO002 Servicios Técnicos B $6,435.52
HADTO003 Servicios Técnicos C $6,922.24
HACP0O01 Servicios Profesionales de Apoyo A $7,408.96
HACP002 Servicios Profesionales de Apoyo B $7,895.68
HACPO0OO03 Servicios Profesionales de Apoyo C $8,382.40
HACP004 Servicios Profesionales Operativos A $8,869.12
HACPO0O05 Servicios Profesionales Operativos B $9,355.84
HACP006 Servicios Profesionales Operativos C $10,329.28
HACPO0OO0O7 Servicios Profesionales Operativos D $11,302.72
HACPO0OO0O8 Servicios Profesionales Operativos E $12,276.16
HACP009 Servicios Profesionales Especializados A $9,842.56
HACPO10 Servicios Profesionales Especializados B $10,816.00
HACPO11 Servicios Profesionales Especializados C $11,789.44
HACPO12 Servicios Profesionales Especializados D $12,762.88
HACPO13 Servicios Profesionales Especializados E $13,249.60
HACPO014 Servicios Profesionales Especializados F $13,728.00
HACPO15 Servicios Profesionales Especializados G $14,701.44
HACPO16 Servicios Profesionales Especializados H $16,640.00
Servicios pagados por hora
HACCO001 Curso CUPES B $76.00
HACCO002 Curso CUPES L $78.00
HACCO003 Curso de Idiomas Intensivo $100.00
HACCO004 Curso de Idiomas Sabatino $100.00
HACCO005 Cursos Especializados, Diplomados o Posgrado $150.00
(Licenciatura)
HACCO06 Cursos Especializados, Diplomados o Posgrado $200.00
(Especialidad)
HACCO007 Cursos Especializados, Diplomados o Posgrado $300.00
(Maestria)
HACCO008 Cursos Especializados, Diplomados o Posgrado $400.00
(Doctorado)
HADLOO1 Limpieza y Mantenimiento No Especializado $38.00
(sabado)
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Anexo 13. Informe para comprobaciéon de compatibilida

Pachuca de Soto, Hidalgo,a __de de_
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
La/El que suscribe con Clave Unica de Registro de Poblacién y
Registro Federal de Contribuyentes , atentamente me dirijo por este conducto para informar

sobre mi situacion laboral actual, a fin de comprobar la compatibilidad de actividades con respecto a los servicios
dentro de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Actualmente me encuentro desempefiando otro empleo o servicio profesional por honorarios, en alguna dependencia,
entidad u organismo de caracter publico, o bien, en alguna institucién de caracter privado, ajena a la UAEH.

:Desempena Tipo de instituciéon En caso de haber respondido que si, indicar si desea que la
otro empleo o UAEH aplique el subsidio para el empleo en caso de
servicio? proceder, con fundamento en el Articulo 98 fraccion IV de
la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
0O Si O Publica 0O si
O No O Privada ONo

En caso de haber respondido afirmativamente, informo a continuacién las condiciones de la prestacion del servicio:

Nombre de la institucién,
dependencia u organismo publico /
Razdén Social de institucidn privada

Nombramiento (categoria) / Puesto

Adscripcion

Domicilio del centro de trabajo

Fecha de alta

Jornada

Horario de trabajo
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

La presente informacion se entera con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 136 y 137 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Reservandose la Universidad Auténoma
del Estado de Hidalgo el derecho de verificar la autenticidad de la misma, en caso de ser inexacta o negarse a
proporcionarla, se estard a lo dispuesto en la normativa Universitaria.

Para dar constancia de la veracidad de la informaciéon manifestada, suscriben la presente los abajo firmantes.

Firma y nombre de quien suscribe Firma, nombre y cargo de la autoridad facultada
para validar la informacién del otro empleo (incluir
sello)

La comprobacion de compatibilidad para prestar mis servicios en la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, sera valida

en tanto no cambien los supuestos declarados en el presente.
Este informe debera ser actualizado dos veces al afio en los meses de enero y julio, o antes si se presenta un cambio en las

condiciones que fueron manifestadas.
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Anexo 14. Criterios para la determinacidn del pago a prestadores de servicios
profesionales independientes

Tipo: Servicios administrativos

Descripcidn: Este tipo de servicio comprende actividades de apoyo administrativo, el nivel académico
maximo requerido es de preparatoria o bachillerato. Los criterios para determinar el monto entre los
rangos A - D se basan en virtud del grado de conocimientos y la experiencia adquirida por el prestador
en las actividades por las que esta contratado en la Universidad.

Rangos:

A.- Bachillerato, sin experiencia

B.- Bachillerato, un afio de

experiencia C.- Bachillerato, dos

afos de experiencia

D.- Bachillerato, tres o mas afios de experiencia

Tipo: Servicios técnicos

Descripcidn: Este tipo de servicio comprende actividades técnicas especializadas, el nivel académico
minimo requerido es de bachillerato, técnico o equivalente. Los criterios para determinar el monto
entre los rangos A - C se fundamentan en el grado de conocimientos y la experiencia adquirida por el
prestador en las actividades por las que esta contratado en la Universidad.

Rangos:

A.- Bachillerato o técnico, sin experiencia

B.- Bachillerato o técnico, un afio de experiencia

C.- Bachillerato o técnico, dos o mas afios de experiencia

Tipo: Servicios profesionales de apoyo

Descripcidn: Este tipo de servicio comprende actividades especificas relacionadas con aspectos
administrativos. El nivel académico minimo requerido para prestadores que desarrollen este tipo de
actividades es de licenciatura. Los criterios para determinar el monto entre los rangos A - C se
fundamentan en virtud del nivel académico y experiencia con la que cuente el prestador en las
actividades por las que esta contratado en la Universidad.

Rangos:

A.- Pasante de licenciatura, sin experiencia

B.- Pasante de licenciatura, un afio de experiencia

C.- Pasante de licenciatura, dos o mas afios de experiencia

Tipo: Servicios profesionales operativos

Descripcién: Este tipo de servicio comprende actividades especificas relacionadas con aspectos
administrativos y alto grado de dificultad. El nivel académico minimo requerido para prestadores que
desarrollen este tipo de actividades es de licenciatura, debiendo acreditarse mediante titulo y cédula
profesional. Los criterios para determinar el monto entre los rangos A - E se fundamentan en virtud
del nivel académico y experiencia con la que cuente el prestador en las actividades por las que esta
contratado en la Universidad.

Rangos:

A.- Licenciatura, sin experiencia

B.- Licenciatura, un afno de

experiencia C.- Licenciatura, dos

anos de experiencia D.-

Licenciatura, tres anos de

experiencia

E.- Licenciatura, cuatro o mas afios de experiencia
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Tipo: Servicios profesionales especializados

Descripcién: Este tipo de servicio comprende actividades relacionadas con aspectos académicos
especializados. El nivel minimo de estudios requerido para prestadores que desarrollen este tipo de
actividades es de licenciatura, debiendo acreditarse cada nivel académico mediante titulo o grado y la
respectiva cédula profesional. Los criterios para determinar el monto entre los rangos A - H se
fundamentan en virtud del nivel académico, actividades especificas a realizar y experiencia con la que
cuente el prestador en las actividades por las que esta contratado en la Universidad.

Rangos:

A.- Pasante de licenciatura, un afo de

experiencia B.- Licenciatura, dos afios de

experiencia

C.- Licenciatura, tres o mas afos de

experiencia D.- Especialidad, uno o mas

afnos de experiencia

E.- Especialidad médica, uno o mas afios de

experiencia F.- Maestria, un afio de experiencia

G.- Maestria, tres o mas afos de

experiencia H.- Doctorado, uno o mas

afios de experiencia

Tipo: Cursos y diplomados

Descripcidn: Servicios de capacitacion especializados, instruccion de idiomas, asesorias y/o tutorias
en posgrados. El nivel académico minimo con el que deberan contar los prestadores de estos servicios
es de licenciatura, especificamente en el caso de cursos especializados y asesorias en posgrados los
criterios para determinar el monto entre los rangos A - D se fundamentan en el grado académico con
el que cuente el prestador.

Rangos:

A.-

Licenciatura

B.-

Especialidad

C.- Maestria

D.- Doctorado

Tipo: Mantenimiento
Descripcidn: Servicios que comprenden actividades especificas de mantenimiento a las instalaciones. E
pago de estos servicios se efecttia por hora.
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Anexo 15. Formato de Biticora de mantenimiento de vehiculos

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

— F 3 .
m[H BITACORA DE MANTENIMEENTO DE VEHICULOS | F-04
~ | S —
D&l 01 de enero al dltimo dia del trimestre que reporta de (afio en curso)
[INVENTA Ri0: |NUMERG DE SERIE: [ |
MARCA: MODELC: |PLACAS: |
AREA DE ADSCRIPCION:
RESGUARDATARIO:
ol S TS T ST
— —— DESCRI N DE MANT ENIMIENT O REALIZA DO [ e ——
SERVICID SERVICIO CONCEPTO | CANTIDAD | Sy MPORTE DEL USUARID
UNITA RIO
‘ | TD’ML‘
Elaboro Reviso Autorizd
Mombrey cargo del responsable desu Mombre y cargodel responsa ble de su Mombrey cargo del titular del Centrode
elabora cion revision Costos

Wermgs 1.0
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Anexo 16. Formato de Bitidcora de mantenimiento de maquinaria y equipo

LAH

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
BITACORADE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIAY EQUIPO

Del 01 de enero al ultimo dia del frimestre que reporta de (aiio en curso)

F-05

[MAGUINARIA O EQUIPD:

ey

:
:
5
2

REA DE ADSCRIP

RESGUARDATARID:

FECHA DEL
SERVICHY
ANTERIOR

ORDEMN DE
SERVICID

FECHA DEL DE SCRIP CION DE MANTENIMIENTO REALIZADD
COETO

SERVICIO CONCEPTD
CANTIDAD UNITARID IMPORTE

NOMEBRE ¥ CARGOD DEL
OPERADDR

TOTAL!

Vermsin L0
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Anexo 17. Documentaciéon para comprobacién de gastos

A cada solicitud electréonica comprobada se debera anexar la siguiente documentacion, en _
original y copia:

e Reporte de gastos debidamente requisitado y descargado de la aplicaciéon “Consulta
deudores diversos”, disponible en
http://drfuaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.php

e Comprobantes fiscales anexando el archivo XML y PDF de manera fisica y digital en la
aplicacion
“Consulta deudores diversos” y en su caso sus complementos de pago.

e Ensucaso, recibo de ingresos emitido por la caja universitaria de Torres de Rectoria con
el concepto de ingresos por devoluciéon de solicitud electrénica o si corresponde al
Régimen Simplificado de Confianza, ingresos por devolucién de ISR retenido RESICO.

e Evidencias de la realizacién de las actividades, tal como constancias de participacidn,
memorias fotograficas, listas de asistencia, invitacién a cursos, diplomas,
reconocimientos, entre otros.

e En caso de reprogramacion de las actividades, se deberad presentar evidencia; por
ejemplo: correos, oficios, memorandum, etc.

e Enlaadquisicién de activo fijo y acervo bibliografico, la factura debera contar con el sello
de inventario del Departamento de Inventarios de la Direcciéon de Recursos Materiales,
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y en el caso especifico de adquisicion de
acervo bibliografico, aunque no rebase el monto de 70 Unidades de Medida y
Actualizaciéon (UMAS), el sello de la Direccién de Bibliotecas y Centros de Informacién.
Ademas de incluir el nombre y firma de la persona que sella la factura.

e Las comprobaciones de gastos del Programa para el Desarrollo Profesional Docente
(PRODEP) deberan contar con el visto bueno de la Direccién de Desarrollo de Capital
Humano para la Investigacién y anexar la documentacion establecida en las Reglas de
Operacion del PRODEP o por la Direcciéon de Superacion Académica de la Direccién
General de Educacion Superior Universitaria e Intercultural (DGESUI). Las
comprobaciones de gastos de recursos canalizados por el Consejo Nacional de
Humanidades Ciencias y Tecnologias (CONAHCYT) deberan de contar con el visto bueno
de la Direccién de Investigacion.

e Lacomprobacién de la partida de combustibles y lubricantes debera incluir el ticket de
compra, bitdcora de combustibles y lubricantes. Asi como la bitadcora con sellos de las
instancias visitadas y debidamente requisitada con el visto bueno de los responsables.
La comprobacion de la partida de combustibles y lubricantes debera incluir el ticket de
compra y su respectiva bitacora con sellos de las instancias visitadas, debidamente
requisitada con el visto bueno de los responsables.

e Ladocumentaciéon comprobatoria relativa al mantenimiento de mobiliario, maquinaria,
equipo y vehiculos debera describir el bien mueble o inmueble al que se le realiz6 el
servicio, el nombre del resguardatario, la ubicacién, marca, modelo, nimero de serie y
el nimero de inventario, asf como su bitacora respectiva. Anexos 14y 15

e Los formatos de las bitacoras se encuentran disponibles en la liga

e Los tramites de patentes, marcas y derechos realizados ante el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial (IMPI) deberan contar con el sello de la instancia correspondiente,
mencionar el nimero de expediente, asi como la denominacién del proyecto.
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Anexo 18. Ejemplo de requisitos fiscales del Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI)

Factura

Emisor:
MARNAPA

7/082342A I.- Clave del registro federal de contribuyentes
2 de quien lo expida y régimen fiscal en que
Regimen: 601-General de Ley Personas Morales mb?,u,, m,,,ofm!,, E,y del ISR ?

Tipo Comprobante: I-Ingreso

FOLIO FISCAL:
D5333F99-EAD7-4725-871B-17CD17379F5D
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT:
IV.- Clave del 00001000000507247013
UAE610303799 registro federal de ' ccya v HoRA DE CERTIFICACION:
Régimen Fiscal:603-Personas Morales con Fines no Lucrativos :g::g?: gi‘;‘ze;; 2023.06.26 09:55:05 |
C.P.:42000 social, cédigo IFECHA DEEMISION: | EXBERICION: lfll'c';;g;,' J
Residencia Fiscal: postal y uso que el {2023 0526 105505 72503 pedicion
receptor le dard al  roLio: 802 SERIE: FSCGDL
DATOS DE PAGO comprobante EXPORTACION:
USO CFDI: G03-Gastos en general 01-No aplica

MONEDA: MXN
TIPO DE CAMBIO: 0.00

V.- Cantidad, unidad de medida, y descripcion de los bienes, servicios o
mercancias

VI.- Valor uitario.consignado en Numero

CLAVE PRECIO IMPUESTO IMPUESTO
PROD/SERV DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD | hiiraRio DESCUENTO‘ TRASLADADO | RETENCION IMPORTE

IDENTIFICADOR

Consumo alimentos y

bebidas ticket:3693 Fecha
90101500 de Consumo 2023-06-22 1.00 E48 $284.48 $0.00 $45.52 $0.00 $284 48
16:52:46.120

AL CON LETRA b) TOTAL

2elﬁa|am|ento SUBTOTAL: a) Cuando asi pro $284 .48
= el pago en 2
TRESCIENTOS TRE unaps rﬂa DESCUENTO ceda, el monto de
ETODO DE PAGO: - Tote . IMP.TRASLADADOS: |los impuestos $45.52
FORMA DE PAGOUT - Electivo exhibicion trasladados
VIL.- El importe total en I
c) Forma en que se realizo el letra y nimero ITOTAL I $330.00 MXN
pago
IL.- El folio y sello digital del SAT, y |
I SELLO DIGITAL DEL EMISOR:I sello del conttribuyente que expide I SELLO DEL SAT: I
coHJBSArPszOOxT1p1gabZ?lGCXRR]1KQTgVuz3b9cly50urINZXRslayvlbnvlbfY T5mVdviAYeE3FC7qqiZNBFcgAVKVEXUGHDF| TSYPnBdZkHTwmCtjcab86pHug+
VJOGZQB /ZeXAP*RtEmGMCks!RNHBuyLlIJ/ZZa é70J48bTngoPOII1+%1waw VAmUOeePXXtL8TUY37Eo+XBVWJITRZDW50IRSZCBJI+7JpVd 3IMOWIQ U+
DcHUUC7QHwWfme8X92y1L618cCkEDPHuwOhxVT7G 1100Lyj T5p9VhOHCByQMAe Nx7Ruyzr3GYjAgnUFPRmOmmddY 21Z6KaHyHyvLmiDaZ7VwuHf7JXcU68//6XjN6
bFFDyswvHO2ywctWpeF JzhEzRe TQQGzejuDr Trs8aH68+2RITbXH+RKiw79d28 WZ3/14HXSFuU5d D7asNT5CI2Sto2Bgm3x6o M8Viwlh+UKnHKMzg8GXglZMvaAF
GTcAYWsgZhVHFksoE 7bzSzVGbASFORG+Ts9SMc/IX3I8FwMKv TpndoUai77gD nXWgH+BvDPTuYvXC1dyFfTxbzls WX4b4mGL20IUSWKc/bl 2xlonw 7WxipUu7Kvz
m4n0OaT+2xmOhdds0TH/Jgw0dg== hB/7wZZSthSPdnuyBxU§Z7bw7lc IKA==

=] CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT:

1]d5333f99-ead7-4725-87 1b-17cd17379f5d|2023-06 -
6T09:55:05|CAD100607RY8|coHj8SArPxSz00xT1p1gabZNE6CXRR]j1K9TgVuz3b9clys OuNN2XRslayvIbnvibfYV.J06zQBj3)/Ze XAP+RfBzh6MCksfRM
+BuyLilJ/2ZaTy70J48bTLIgoPQII1+g1wxCwDcHUUC7QHwfme8X92y1L618cCKEDPHUwOhxVT7 G1r00LY) T5p9VhOHC6yQMAebFFDyswvHO2ywctWp
B eFJzhEzReTQQGzejuDrTrs8aH68+f2RITbXH+RKiw79d2BGTcAYWsgZhVHFksoE 7bzSzVGbASFORG +Ts9SMc/IX3I8FwMKv TpndoUai77gDm4nOaT
+2xmOhdds0TH/Jgw0dg==|00001000000507247013||

Este documento es una representacion impresa de un CFDI

No. de serie del certificado del emisor
00001000000505346002
Timbrado por: Certus Aplicaciones Digitales S.A de C.V. No. PAC 55708 1de1
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RFC emisor: MOMA700317GMA Il.- Ser persona oo fiscal: 149F 8E35-E2F D-44B5-88E1-A1D8AD130D15
Nombre emisor: AIDA MONTES MARTINEZ ?g'ca °I°:‘ RFC @ o, de serie del CSD: 00001000000512285901
osiciones
Folio: 381 P Cédigo postal, fecha y hora de 29200 2023-06-29 18:02:41
RFC receptor: UAEB10303799 emision:
Nombre receptor:  UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE ~ Efecto de comprobante: Ingreso
HIDALGO Régimen fiscal: |- El régimen | Régimen Simplificado de Confianzal
Cédigo postal del 42000 Exportacién:  fiscal en que No aplica
receptor: tribute deberé
Régimen fiscal Personas Morales con Fines no Lucrativos =0k
receptor:
Uso CFDI: Gastos en general
Conceptos
’c"';o"'"""‘"“‘” No.identificacion | Cantidad | Clave de unidad Unidad Valor unitario Importe Descuento Objeto impuesto
90101501 1.00 H87 Pieza 2963 296.30 Si objeto de impuesto.
3 Tipo Tasao
Impuesto Tipo Base Eier  Cuate Importe
Descripcion CONSUMO DE ALIMENTOS
VA Traslado 296.30 Tasa 16.00% 4741
ISR Retencién 296.30 Tasa 1.25% 370
Nimero de Namero de cuenta

Moneda: Peso Mexicano Subtotal | g 596 30

Fofiiia U6 paidi: Efoctivo MAS IMPUESTOS TRASLADADOS IVA 16% _ §$47.41

: . : -MENOS IMPUESTO RETENIDO ISR 1.25%
Método'de pago: Pago en una sola exhibicién - A MONTO TOTAL CONSIDERADO COMO GASTO REAL DE LA FACTURA § 340.01

Es por esta razén que dicho importe se debera devolver
en ventanilla de caja general de Torres de Rectoria,
Sello digital del SAT: como devolucién de ISR Retenido RESICO

M7UznaORdEZ+n0QKUszJ8eWDICipVE pbtNaMt15vivbnXgk/Y ujyD ZNf87 ve XoqiLAW7NvylZIHrF 9dx CkRr34r6 Y bSWb4qtE X6ZFnhmLwV Yr7+YRNzGyRyDIzBIEmiFJGf75wGZE/8ZNh0dn
n2JLxbESvBhJZYegDsOnckRH4O4fNm7Bn 14MOC550cHUyeASi+QzRISXGQI7dB3sR/XVO DGS)iW/ D/21a +H/UHzNzKIVhWF DbMA4F XnSQY esvQ5vd0W44.) s4gve wgpnOnyB7nd8/6) 140Y
2X3FNP1sNDuN72z7Qgn5wPx6rffl. TCQ3aY+yEsRmtj1bsUu26WNQ==

Cadena Original del complemento de certificacion digital del SAT:

111.1]149F 8E35-E2F D44 B5-88E 1-A1D8AD 130D 15]2023-06-29T18:03:22| SAT97070 TNN3|12fLjUbltcDIqi) /lgbRGEmAy S7JuVkpCXai5afQi+ 35hLIRRS5 jqcs
pRLE07zIBUMmMFXjwivbZL EdVpg4QiDX+G7zCmzHqCkv)1 Ycgo1HF csyBK3Yg SAXgZNR9c63I YMPNdugz/cokZ Y fnNmvL0zL WEz3aaVg8RyutO2Til6La

Ra1zYXSQHKGMpuxqRpJXUed3+0pPIWXcTOuOWtXO20I1kieAvBe Q2/ZHY xGp5 1n7HicxSC8ah83rDW/WelkoJ4f+ywF 1VD6z90LZMKdsQn2
PjDrEeXuqGNRM8O5S+AuzFi) 7QyddSjV2pVEVNedY Zvp3qVUX1jtag==|0000100000050446 5028 |

RFC del proveedor de certificacion: SAT970701NN3 Fechay hora de certificacion: 2023-06-29 18:03:22

No. de serie del certificado SAT 00001000000504465028

Este d s una repr impresa de un CFDI Pagina 1 de 1
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Anexo 19. Ejemplo de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) del Régimen
Simplificado de Confianza

Identificacion Comprobante RESICO

I

RFC emisor: MAEL9310211T9 REC Folio fiscal 897C1FFE-31EE-4DTE-BTTB412779A24963
Nombre emisor: | LUIS DANIEL MATA ESTRADA :Ff“"’ No. de serie del CSD: 00001000000412360105
"% Coigopostal, fechayhorade 42760 20220401 16415
RFCreceptor.  UAEB10303799 emision:
Nombre receptor:  UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO D  Efecto de comprobane: Ingreso
HIDALG 0 Régimen fiscal: $ Régimen Simplficado de Confianza
Uso CFDI: (Gastos en general
Conceptos
Cavedlproducte] . . . | Coede | . |
yosenido No. dentificacion | Cantidad widad Unidad Valor unitario Importe Descuento | No. de pedimento Ilo.de.mhwhl’
80161504 1 £ Senvicio 890455 890455
Tpo  Tasao

Dby | COnSumodeclmentos . e fhe Fatr Cuot e

VA Traslado 890455 Tasa  16.0000% 14473

SR Retencion 890455 Tasa  12500% 1
— R SUBTOTAL $8,904,55
Forma de pago: Efectivo il =E1o 3298

+IVA16% $1424.73
MENOS IMPORTE DEL ISR RETENIDO POR RESICO (1.25%){ 111,31
= [MPORTE TOTAL DEL COMPROBANTE $10,217.97

IMPORTE DEL IMPUESTO QUE SE DEBERA DEVOLVER EN VENTANILLA s
UNIVERSITARIA

Método de pago: En una sola Exhibicion

IMPORTE TOTAL A CONSIDERAR DE GASTO c
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Anexo 20. Procedimiento para el uso de la aplicacién Deudores Diversos

Ingresar a la pagina de la Universidad, seleccionar el apartado de dependencias,
posteriormente seleccionar Direccién de Recursos Financieros, ingresar a Consulta
Deudores Diversos y se captura el numero de empleado y contrasefia de 8 digitos. En esta
aplicaciéon cargard sus archivos electrénicos para posteriormente poder imprimir el

reporte de gastos.
http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.ph
o
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sea realizada.

a) Al ingresar al sistema se debe contar con los archivos electrénicos de las
comprobaciones de cada una de las solicitudes a cargar, las cuales deben estar
perfectamente identificadas. Si el importe total de las facturas es menor al monto
autorizado en la solicitud, se tendra que realizar una devolucién, bajo el concepto sera
“Ingresos por devolucién de solicitud electrénica”. Si los comprobantes presentan|
retencion de ISR del 1.25% se tendra que realizar devolucion con el concepto “Ingresos
por devoluciones ISR retenido RESICO en Caja Universitaria de Torres de Rectoria
Cualquier comprobaciéon que incluya devoluciéon de recursos de alguna solicitud
electrénica, debera entregarse en el area de gastos a comprobar el mismo dia en que

| & Abnir ¥
. L v GALI0% A COMPRODAR 2022 » Archivoe para tubir a sictama > 5380 v (V] Uutear an 538
Organicar = Mureva canpeta - ™ @
- | A
I Pt evqusips ombe F i
& Deceargar @ IASVITASAAAI-IATI-NE12-FIDAATONGINS .
| Documentos (] 353740 4AA2-4A7| 8632 FIOGGFOB9280 - pa: Lhrome |IML Decument
- i @ 150EBAED- BEAA- SU0B- VLI -MLIBEIULES
| “| 19CERABNIAA-A00N-822C - C20NN10CNS 2% .
Ll
- Smenenne @ O9FDAORF F2AR-A4TF O2FF DA2FRIZERITS
b Muica ] YOFUQULEE - F LAY 43 /F-DLLE- DSIRESSEL S
B Objeracan @ s
B vicece 2] 226
e 0S(C) ® e
- GATOL A Comp ~| 782
ACANITI2PRA CEDI RANGUIFITS| 20220422 (1
w Contabilidad @ $ g m
2 % 2] ACAIATTINIG_LUI_BANGUES /31_J02208 (1)
pduy N\
. el “| ACAINZPPA_CTDI_IANGULI7S8_20220421 (1)
 Ned @ ACANMINIZPRA CEDI RANGUIFIT 0423
@ ALATAIIITA_CHDLBANGUES /68 _20220805 B
v ¢ >
Nambre de archive: ‘ Tadoe loe archivae
Alvrin Cancela

b) Una vez ingresado el nimero de empleado y contraseiia, e identificados los archivos,
aparecera la siguiente pantalla. A continuacién, se da doble clic en la solicitud que se
cargaran archivos electrénicos.

ot e wnsbs

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Pude N Forke e
r—re
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c) Dar clic enla opcién “Archivo XML” para cargar el archivo xml del comprobante fiscal.

———
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
Documentos Capturados
No. Solicitud:707¢ Afio de Solicitvd:2022 Importe Solicitud:$2500
Docs. capurados: Imporfe Caplurado: Importe por ST
Tipo Doc. No. Doc. F;::“ Subtotal Total Estado

d) Dar clic en la opcion “Archivo XML” para cargar el archivo xml del comprobante
fiscal.
Posteriormente dar clic en “Archivo PDF”, y por ltimo clic en enviar. El sistema
almacena cada archivo guardado.
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e) Al concluir la carga de archivos electréonicos muestra una leyenda archivos
almacenados correctamente, dar clic en la flecha superior izquierda para ir al menu
principal.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

Factura

f) En el siguiente menu se podrd anexar archivos XML y PDF, agregar facturas del
extranjero, consultar gastos a comprobar, asi como agregar comprobantes de
cancelacion.
A continuacién, para imprimir el reporte de gastos dar clic en consulta gastos a
comprobar

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADQ DEHIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
TECNOLOGIAS DE LAINFORMACION 77+

Gestion de archivos XML y PDF | Gastos a Comprobar

»
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g) Nuevamente mostrara la pantalla con las solicitudes pendientes de comprobar,
en este caso para imprimir el reporte de gastos se debera dar doble clic en la
solicitud a comprobar.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION =

e

> .
Persona:
Cuenta: 1123-0001
Centro de costos Fondo No.Cheque Fecha de Concepto Solicitud Aflo Debe Haber Saldo Beneficiario
cobro
503 C 202 Dify os 22 4,000.00 0.00 4,
a 1

22 4,700.03 0.00 4,70¢

Operacién 505 19/05/2022 Arrend nto de activos 7080 2022 12,800.00 0.00 12,800.00
Federal

Genenco

Operaciér 506 19/05/2022 Arrendamiento de activos intanoibles 7078 2022 10,500.00 0.00 10,500.00

s04 19/05/2022 7081 2022 12,000.00 0.00 12,000.00

h) En la siguiente pantalla con los archivos se debera:
1. Revisar que los archivos cargados se encuentren correctos. En caso de
contener algin error se podra eliminar el archivo con la “x”, excepto los
archivos correspondientes a Régimen Simplificado de Confianza.

2. Capturar extension telefonica y correo electronico del usuario.

i) Porultimo, dar clic en el botén “impresora” para imprimir el reporte de gastos.

S Tipo Doc. Ne. Doc. ';;'c'" sublotal Total Estodo

Comprobante depdsito banco
F77EFCA-59AE-  2305-2022 $3448.28 $4000 | | wcz

Datos de localizacion

Exiension Correo elechronico

3.~¢ 56 auaeh.edu.mx 4"$4¢6
5-'| | > Afiadir datos de localizacién
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El reporte de gastos se genera en automatico una vez que los comprobantes y
devoluciones cargados sumen el monto total por el que se generd la solicitud

electrdnica.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Coordinaciéon de Administracién y Finanzas

Vice President for Finance and Administration

Direccién de Recursos Financieros

Departament of Finance

REPORTE DE GASTOS

S.E. 6837/2023
Ciclo ENERO DICIEMBRE 2023

Recursos otorgados por (Fondo): 110201-000000 Estatal Generico
Nombre: CASTANEDA ROBLES IVAN ERICK
Reporte: $500.00 Quinientos pesos 00/100 M.N

Funcion: 1-04-203 LIC. INGENERIA CIVIL Valor de vale: $500.00
Diferencia: $0.00

Fecha: 10-07-2023 16:36:55

C.C. (clave y nombre): 0108030500-Area Académica de Ingenieria y Arquitectura
No. de Ext. Te en caso de r : 4001-ivan_castaneda@uaeh edu.mx
Actividad: Participar en concursos que les sirvan a los estudiantes no solo para un buen desempefio escolar, sino para su vida futura,

especialmente para su insercion laboral
Partida: 3720-0007-00000-0000-0000-0000 Pasajes terrestres
Mes al que corresponde el gasto: MAYO

REVISADO POR ENTERADO POR

Jefa del departamento de Contabilidad
L.C. CALIPSO GRANADA ESCOBAR

CASTANEDA ROBLES IVAN ERICK

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Coordinacién de Administracién y Finanzas

Vice President for Finance and Administration

Direccion de Recursos Financieros

Departament of Finance

REPORTE DE GASTOS SE. BT

Ciclo ENERO DICIEMBRE 2023

Recursos otorgados por (Fondo): 110201-000000 Estatal Generico
Nombre: CASTANEDA ROBLES IVAN ERICK
Reporte: $500.00 Quinientos pesos 00/100 M.N
Funcion: 1-04-203 LIC. INGENERIA CIVIL Valor de vale: $50000
Diferencia: $0.00

C.C. (clave y nombre): 0108030500-Area Académica de Ingenieria y Arquitectura

No. de Ext. Te en caso de r : 4001-ivan_castaneda@uaeh.edu. mx

Actividad: Participar en concursos que les sirvan a los estudiantes no solo para un buen desempefio escolar, sino para su vida futura,

Fecha: 10-07-2023 16:36:55

especialmente para su insercion laboral
Partida: 3720-0007-00000-0000-0000-0000 Pasajes terrestres
Mes al que corresponde el gasto: MAYO
REVISADO POR

Jefa del departamento de Contabilidad
L.C. CALIPSO GRANADA ESCOBAR

ENTERADO POR

CASTANEDA ROBLES IVAN ERICK
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Anexo 21. Procedimiento para la verificacion de autenticidad de los comprobantes

fiscales
1. Ingresar ala direccion https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
2. Llenar el apartado del folio fiscal
3.  Capturar el RFC del emisor de la factura o CFDI
4.  Capturar el RFC del receptor de la factura o CFDI
5. Transcribir los digitos del captcha o imagen
« o@ https/ verificactdifacturaelectronicasatgob.mx -

gobmx Tramites  Goblerno  Participa  Datos

FACTURA ELECTRONICA
- 8 SAT

Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet

A través de esta opcion, usted podra verificar si el comprobante fue certificado por el SAT

Folio fiscal* RFC emisor*; RFC receptor*®
_— @ SPR120702EME @ UAE610303799

Proporcione los digitos de la imagen*

@ ; Verificar CFDI
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Anexo 22. Procedimiento para agendar cita en el area de gastos a comprobar

& W

Ingresar a

la

http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/ServicioDeCitas/index.php
Llenar apartado con nimero de empleado y contrasefia de 8 digitos.
Capturar el correo electronico, teléfono, extension, area adscripcidn.
Capturar el departamento y el area al cual se desea asistir, asi como

motivo de cita.

Seleccionar fecha, horario y guardar.

Patronato Universitario

Coordinacion de Administracion y Finanzas

Servicio de Citas para la CAF

direccion

Tipo de usuario

Alumno

Aspirante

Empleado

Externo

Ente (Honorarios, Proveedor)

Para accesar necesita su numero de empleado y su contrasefia alfanimerica
Para establecer su contrasefia debe tener acceso a su correo instituciona
Para obtener su correo institucional puede comunicarse a la extension 2567 al Area de Correo Institucional.

Inicio de sesién para Empleado

Numero de empleado

& 7848
Contrasefia
-] [— @

] Mostrar Contrasefia

Iniciar

Responsable
i Has olvidado tu contrasefia?
Servicio de citas @
Datos del usuario
Nombre:  Reyna Gomez Garcia
“ Correo electronico Teléfono: Extension “Area de adscripcion o Centro de costos.
7711111111 2823 DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

gomezreyy@gmail.com

Motivo de la cita

“Departamento: “Area:

Departamento de Contabilidad Gasto a Comprobar

Fecha y horario
« 0 Fines de semana

Mayo 2022

lun Mar Mé Jue Vie

Dia seleccionado

“Motivo:

Entrega de gastos a comprobar

Martes 24 Mayo 2022
*Horario:
sib  Dom 11:30
11:30 B
2 12:00
7 8 12:30
13:00
¥ B

13:30
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Anexo 23. Procedimiento para cargar archivos PDF de cancelacién de comprobantes
fiscales

1. Ingresar ala liga

http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.php
2. Ingresar numero de empleado y contrasefia de 8 digitos

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

COORDINACION DE ADMINISTRACION > NANZAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION :

E -

Acceso

iHas olvidado tu contrasefia?

3. Clic en el menu agregar comprobante de cancelacion

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Cerrar Sesién

Gestion de archivos XML y PDF / Gastos a Comprobar

Anexar archivo xml y pdf

Agregar factura del extranjero

Consulta Gastos a comprobar

Agregar comprobante de cancelacion

PAGINA PRINCIPAL DE LA UAEH

Pag.
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4. Capturar afio, nimero de solicitud y clic en adjuntar

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y. IXQANZAS NS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

I
i

.
i

%

Cerrar Sesién

Adjuntar comprobante de cancelacion de archivos CFDI.

Afio Solicitud: 2022 No. Solicitud: 1313

0 4 Folio fiscal RFC emisor Proveedor
Solicitud Solicitud Ll il 5 $
AATOEBA-ABSF-4CA7-
1313 2022 ALOIDEBA A SO

| 720506D FELI JIEZ ARTI
933A-9683C53AADAC DIMF720506DAA ELIX DIEZ M N

Adjuntar archivos

5. Seleccionar el archivo PDF correspondiente a la cancelacion para posteriormente

enviar.
@ Abrir % ADMINISTHACIQNK
=
« v 4 ] « Archi.. > PDFSOL 2890 v|® O Buscar en PDF SOL 2890 NFORMACION /"7
Organiaty>  Mobeva carpets = m @ " Cerrar Sesién
W Estecquipo | g = Fecha de modificacion  Tipo
Descargas @ 18acs2 27/04/2022 1210 p.m.  Chror -, .
& = 2. 12022 12:14 onbancelacion de archivos CFDI.
|Z] Documentos }4/2022 12:14 p. m. Chrormr
27/04/2022 12: .
B Escritorio 27/04/2022 1214 p.m.  Chror
e 202212:14p.m.  Chrom -
[ Imégenes /2022 12:15p.m.  Chrorr hd: | 1313 @® Adjuntar O Consultar
D Musica
B Objetos 3D
B Videos RFC emisor Proveedor
i 0S(C)

== Gastos a comp
w= Contabilidad 0¥ < > DIMF720506DAA FELIX DIEZ MARTIN &

Nombre de archivo: Todos los archivos v

i == —al =

Archivo- | Seleccionar archivo | Ni

uno archivo selec.




Anexo 24. Hoja de Clave Presupuestal de Combustible

Clave Presupuestal de Combustible

Requerimiento

Clave

Descripcion de la Clave

Centro De
Costos:

Proyecto:

Meta:

Actividad:

Funcion:

Mes:

Importe
Solicitado:

Centro de Costos

Responsable del Centro de Costo

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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Anexo 25. Requisitos para transferencia internacional 2025

REQUISITOS PARA TRANSFERENCIA INTERNACIONAL
2025

DATOS GENERALES DEL BENEFICIARIO

Beneficiario

RFC*

Pais de nacimiento

Fecha de nacimiento

Niumero de Identidad Nacional

Domicilio

DATOS BANCARIOS

Cuenta de abono
Nombre del banco

Domicilio del banco

Tipo de moneda y cantidad
Cddigo swift

Cédigo ABA

Cédigo IBAN

Referencia*

Formato aplicable si se requiere el pago para una Persona Fisica
* Unicamente llenar si es aplicable
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REQUISITOS PARA TRANSFERENCIA
INTERNACIONAL 2025

DATOS GENERALES |

Beneficiario

Numero de identificacion
fiscal y pais que lo emitid

Domicilio

DATOS BANCARIOS ‘

Cuenta de abono

Nombre del banco

Domicilio del banco

Tipo de moneda y cantidad

Cdédigo swift

Cédigo ABA

Cédigo IBAN

Referencia*®

Formato aplicable si se requiere el pago para una Persona Moral

* Unicamente llenar si es aplicable
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Politicas en Materia de
Recursos Humanos




Contenido

Introduccion

Marco Normativo

Objetivo

Del ingreso

Retribucién y prestaciones

Capacitacién, formacién y desarrollo personal
Evaluacién del desempefio

Relaciones laborales

Gestion de la informacion

Conclusién de la relacion de trabajo

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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Introduccién

Las personas que integran a la comunidad universitaria como parte de su capital
humano, son quienes aportan valor y hacen posible la consecucién de los fines de
la Universidad en materia de docencia; investigacion; creacién, preservacion y
difusion de la cultura; vinculacidon; fomento de la legalidad, transparencia y
proteccién de los derechos humanos, asi como la promocién de la calidad y la

excelencia.

Las presentes politicas en materia de recursos humanos pretenden ser una guia en
las diversas etapas que integran la administracion de la vida laboral del personal,

distinguiéndose por las siguientes caracteristicas:

e Tienen alcance en toda la Institucion, por lo tanto, deberan ser consideradas
como marco de actuaciéon por parte de la Direccién de Administraciéon de
Personal, asi como de todas las Escuelas, Institutos y Dependencias de la
Universidad.

e Son un instrumento de apoyo para el cumplimiento de la misién, visién y
objetivos institucionales, por lo tanto, su espiritu debe ser respetado y
acatado en cualquier circunstancia.

e Contribuyen a fomentar un clima laboral de bienestar, orden y disciplina y

son complementarias de la normativa institucional existente.
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Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Educacion Superior.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Organica de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

Estatuto General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.
Estatuto de Personal Académico de la Universidad Autonoma del Estado de
Hidalgo.

Reglamento del Patronato de la Universidad Auténoma del Estado de

Hidalgo.
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Objetivo

Ser directrices para la administracion de personal, a fin de contribuir a elevar los

parametros de calidad académica y administrativa en la Institucion.




de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Del ingreso

1.La Universidad incorporara como parte de la comunidad universitaria al
personal con las mejores competencias, aptitudes y habilidades requeridas
para cada perfil de puesto, a través de procedimientos de seleccién
transparentes y no discriminatorios que garanticen la igualdad de

oportunidades.

2.Las fuentes de reclutamiento podran ser internas o externas de acuerdo con el

perfil del puesto que se requiera cubrir.

3.Para los puestos relacionados con la docencia e investigacién, los planteles
académicos conjuntamente con la Division Académica, la Divisién de
Investigacidn, Desarrollo e Innovacion, la Secretaria General y las instancias
que correspondan, determinardn los medios y mecanismos idéneos para
incorporar personal académico, debiendo asegurarse que los aspirantes
cumplan con el requisito de haber cursado programas educativos de
reconocida calidad y, en igualdad de condiciones, se privilegiara la

incorporacion de personal interno.

4.En el caso de puestos no docentes, la Direccién de Administracién de Personal
determinara las fuentes internas y externas para el reclutamiento; en
igualdad de condiciones se considerarda en primera instancia al personal

interno, asi como alos propios egresados de la Institucion.

5.Toda persona que desee ingresar a laborar a la UAEH sera sometida a un
proceso de seleccién con la finalidad de determinar la idoneidad de su perfil
con respecto al puesto de trabajo; segin sea el caso, podran aplicarse
evaluaciones de conocimientos, psicométricas, técnica pedagodgica,

habilidades, asi como examenes médicos.

Pag. A
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6.La autorizaciéon de plazas y pago de horas de asignatura, estara sujeta a la
disponibilidad presupuestal de la UAEH. En todos los casos, el area
solicitante debera justificar la necesidad e impacto que tendria la
contratacion y contar con la autorizacién del presupuesto para la

incorporacion del personal.

7.La Universidad podra incorporar personal de caracter eventual cuyo objeto de
contrato sea la suplencia de trabajadores ausentes con motivo de
incapacidad médica temporal, licencias o permisos, con la finalidad de evitar
la interrupcién del buen desarrollo de las actividades académicas y
administrativas. Para el tramite de estas contrataciones, debera contarse

con el documento que sustente la incidencia.

8.Con el objeto de determinar la compatibilidad de empleos, todo aspirante
durante el proceso de seleccién, debera declarar bajo protesta de decir
verdad si desempeia algin cargo, empleo o comisién en algiin organismo de
caracter publico por el cual reciba una remuneracién, de ser asi, debera
entregar a la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo una constancia
emitida por el organismo publico, en la cual se asienten las condiciones del

cargo, empleo o comision desempenado.

9.Laformalizacién de larelacion laboral se realizara mediante la firma de contrato
individual de trabajo, siempre y cuando el aspirante haya superado los
procesos de seleccion e integrado la totalidad de documentos de expediente.

En ningln caso serdn autorizadas contrataciones retroactivas.




10.

11.

12.

13.

14.

Retribucion y prestaciones

Los salarios del personal académico, administrativo, asi como mandos
medios y superiores, seran fijados con base en los tabuladores publicados
por la Direccién de Administracion de Personal y aprobados por el

Honorable Consejo Universitario.

Capacitacién, formacién y desarrollo personal

Todos los trabajadores recibiran el curso de induccién a la vida laboral en la
UAEH, el cual tiene como finalidad promover la identidad institucional y

orientar al personal respecto a sus derechos y obligaciones.

De acuerdo con el diagnoéstico de necesidades de capacitaciéon y la
disponibilidad presupuestal de la UAEH, se priorizardan anualmente aquellas
actividades de capacitacion que fortalezcan en mayor medida a las funciones

institucionales de docencia, investigacion, extension, vinculacion y gestion.

Los capacitadores podran ser internos o externos a la Universidad, siempre
que acrediten estar debidamente calificados para proporcionar instruccién

y adiestramiento.

Evaluacién del desemperio

Todo el personal académico, administrativo y directivo debera participar en
los procesos de evaluacion de desempefio que por conducto de la Direccion
General de Evaluacién y la Direccién de Administracion de Personal se le

apliquen segtn su funcion.

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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15.

16.

17.

18.

Relaciones laborales

Todo el personal estara sujeto a los mecanismos de control de asistencia
establecidos por la Direccién de Administracién de Personal. De manera
general, no sera procedente la liberacion de registro de asistencia para
ningun trabajador, salvo en los casos de ejercicio de funcion directiva y
aquellos que, por la naturaleza de las actividades, sean debidamente

justificados y autorizados por el Patronato.

El personal de la Universidad que desee inscribirse o se encuentre cursando
cualquiera de los Programas Educativos ofertados por la Institucién, debera
verificar previamente la compatibilidad entre los horarios laborales y los
horarios de clase, con la finalidad de garantizar que las actividades
académicas no interfieran con el cumplimiento de sus obligaciones

laborales.

Gestiéon de la informaciéon

Todas las incidencias laborales de los trabajadores seran afectadas en los
sistemas de informacién de la Direccion de Administracion de Personal,
conforme al calendario de némina que esta establezca al inicio de cada afio,
mismo que es publicado a través de su micrositio en la pagina web

institucional.

Los trabajadores tienen la obligacion de informar a la Direccién de
Administracién de Personal cualquier cambio en su situacién respecto a lo
siguiente: Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de Registro de
Poblacién, domicilio, grados académicos, formacién continua, estado civil,

beneficiarios, compatibilidad de empleos por desempefiar algin cargo,
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19.

20.

empleo o comisién en organismos publicos ajenos a la Universidad, etc,;

proporcionando los documentos probatorios correspondientes.

Conclusién de la relacién de trabajo

Cualquiera que sea la causa que motive a algun trabajador dar por terminada
su relacién laboral con la Universidad, debera ser notificada de inmediato y
por escrito a la Direcciéon de Administracion de Personal, precisando la fecha

a partir de la cual concluye el vinculo.

Ante el cese de larelacién laboral, el trabajador que se retira debera realizar
la entrega a su superior de todos los bienes e informacion que tenia bajo su

resguardo.
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Politicas en materia de
Presupuestos y Recursos
Financieros 2025




Contenido

Introduccién

Marco Normativo

Objetivo

Politicas Generales

De los Recursos Autogenerados
De los egresos

Registros Contables
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Introduccién

La administracion de los recursos financieros de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo se sujetara estrictamente a la normatividad en materia de la
recaudacion del ingreso y ejercicio del gasto publico, observando los principios de
eficiencia, eficacia, honradez, transparencia y rendiciéon de cuentas de los recursos
publicos autorizados y asignados para el logro de los objetivos institucionales

plasmados en el Plan de Desarrollo Institucional (PDI).

Ademas de las disposiciones juridico administrativas establecidas sobre el origen,
destino y uso de los recursos publicos, es importante contar con politicas que guien
y rijan el ejercicio de los recursos; todas las dependencias de la Institucién estaran
sujetas a dichas politicas, lo que permitira que la obtencién de los recursos se
realice de manera eficiente, asimismo es responsabilidad de los titulares de las

areas su correcta aplicacion.
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Marco Normativo

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la fraccién VII de su
articulo 39, establece que las universidades y demas instituciones de educacion
superior, a las que la Ley otorgue autonomia tendran, entre otras, la facultad y la

responsabilidad de gobernarse a si mismas y de administrar su patrimonio.

La Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, en su articulo
49 fraccidn I, refiere que, son facultades y obligaciones del Patronato: administrar
el patrimonio universitario, sus recursos ordinarios y extraordinarios y realizar las

acciones tendientes a fortalecerlo y acrecentarlo.

El Estatuto General de la Universidad Auténoma de Hidalgo, en su articulo 66
establece que el Patronato es la autoridad colegiada encargada de administrar,

preservar, fortalecer y acrecentar el patrimonio de la UAEH.

Para el cumplimiento de sus atribuciones, el Reglamento del Patronato de la UAEH
en su articulo 17 establece como parte de su estructura organica a la Coordinacién
de Administracion y Finanzas; que, con base al articulo 31 es la encargada de
supervisar y ejecutar las actividades administrativas y financieras que se realicen
en la Universidad. Finalmente, en el articulo 34 se menciona dentro de la estructura
organica de la Coordinacién a la Direccion de Recursos Financieros y a la Direccién

de Control Presupuestal.
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Objetivo

Establecer politicas que permitan a las dependencias universitarias realizar sus
tramites de recursos de manera eficiente y eficaz teniendo como fin el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales establecidos en el Plan de
Desarrollo Institucional; y de esta manera lograr la optimizacion y racionalizacion
de los recursos, asi como el manejo transparente de los mismos que han sido

autorizados.
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Politicas Generales

1. Losresponsables de ejercer el presupuesto estan obligados a cumplir con las
normas de conducta referidas en el Cédigo de Etica e Integridad Académica
del Personal y Alumnado de la UAEH y en el Cédigo de Conducta de las
Autoridades y el Personal de la UAEH; asi como los principios establecidos
en el articulo 2 del Reglamento del Patronato: administraciéon eficiente,
transparente y pertinente de los recursos, legalidad y certeza juridica,
integridad, cumplimiento normativo, prevencién y combate a la corrupcion,
transparencia y rendicién de cuentas, y control pertinente y eficaz de la

gestion.

2. El ejercicio de los recursos asignados a las dependencias, se rige por los
principios de:

[.  Anualidad: El ejercicio del Presupuesto de Egresos se inicia el 1 de
enero y termina el 31 de diciembre.

II.  Disponibilidad Presupuestaria: Para efectuar cualquier erogacién con
cargo al Presupuesto de Egresos, los Centros de Costos deberan
contar con saldo disponible en la correspondiente partida de gasto;
asimismo, no contraer compromisos que rebasen el importe
aprobado para cada uno de los proyectos que los integran.

[II.  Racionalidad: Fomentar la austeridad, el ahorro, la disciplina
presupuestal, el uso, conservacién y destino de los recursos, sin
menoscabo de las funciones sustantivas.

IV.  No Retroactividad: Al contraer compromisos de pago, los Centros de
Costos deberan observar que éstos no impliquen obligaciones

anteriores a la fecha en que se suscriban.
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3. Elejercicio del Presupuesto Anual Universitario (PAU) sera responsabilidad

del titular de cada dependencia, escuela o instituto.

Los subdirectores administrativos, responsables de planeacién o
equivalentes de las Unidades Académicas y Administrativas, seran los
encargados de la realizacién de tramites ante la Coordinaciéon de

Administracién y Finanzas.

De los Recursos Autogenerados

Cualquier pago de servicios ofrecido por la UAEH, deberd efectuarse
Unicamente por medio de linea referenciada, a través del sistema
universitario de pagos bancarios referenciados, denominado “Cobros en
linea”, el cual se generara en la siguiente liga:

http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

Queda estrictamente prohibido el cobro por servicios universitarios en las
dependencias, la actuacién en contrario sera una conducta sancionable

conforme a la normatividad universitaria aplicable.

Para la aprobacién o modificacion en las tarifas de los Recursos
Autogenerados por los diversos servicios universitarios, las dependencias
deberan de corroborar que los conceptos por los que se generen dichas
tarifas correspondan a:
[. Las actividades sustantivas y adjetivas de la universidad, asi como al
Plan de Desarrollo Institucional vigente.
II.  Beneficios dirigidos a la comunidad universitaria y/o a la sociedad en
general.

[II.  Recursos generados sin fines de lucro.
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Asi mismo deberan entregar al Patronato la propuesta de cobro para su
revision y andlisis con el objetivo de que sea sometida a la aprobacién del

Honorable Consejo Universitario.

7. Todos los convenios que se realicen con otras instituciones con la finalidad
de generar un recurso para beneficio de la institucion deberan ser
propuestos por los titulares de las diferentes areas y dependencias de la
UAEH al Patronato Universitario para su autorizacidon, informando de
manera obligatoria si se requiere aportacién concurrente y adjuntando el

presupuesto para su ejercicio.

8. LaCoordinacién de Administracién y Finanzas es la Unica instancia facultada
para autorizar la devolucién de un pago duplicado, erréneo o indebido, la
cual debera solicitarse mediante el formato: “Oficio para solicitud de
devolucién”, que se encuentra disponible en el micrositio de la Direccién de
Control Presupuestal, en el siguiente link:

https://www.uaeh.edu.mx/control-presupuestal/cobro-linea/formatos.html

La fecha limite para solicitar devolucién serd el dltimo dia habil del mes de

noviembre, del afio en el que se realizo el o los pagos.

9. La validacién de cualquier pago a la Universidad Autéonoma del Estado de
Hidalgo sera dentro de un periodo de 24 a 72 horas, después de haber sido

realizado.

10.No se podran realizar cancelaciones o reexpediciones de facturas por

errores u omisiones de los usuarios.




Gaceta

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

De los egresos

11.Los titulares de las dependencias deberan apegarse a los programas y
proyectos aprobados en el presupuesto por el Honorable Consejo
Universitario, a los objetivos y estrategias del Plan de Desarrollo
Institucional, a la calendarizacion presupuestal (ejerciendo sus recursos en
tiempo y forma), a la disponibilidad de los recursos, y al Plan de Austeridad

y Ahorro.

12.Cualquiera que sea el concepto y monto de los egresos, debera estar
contemplado en un proyecto autorizado en el Presupuesto Anual
Universitario y ser estrictamente necesario para la realizacién de las

actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad.

13.Se podra considerar como pagado en una sola exhibicién para efectos de
facturacién, siempre que:

[. Se haya pactado o se estime que el monto total que ampare el
comprobante se recibira a mas tardar el ultimo dia del mes de
calendario en el cual se expidi6 el CFDI.

II.  El CFDI sea emitido con método de pago "PUE" (Pago en una sola
exhibicion) y la forma en que se recibira dicho pago.

[II.  Serealice efectivamente el pago de la totalidad de la contraprestacién

a mas tardar en el plazo sefialado en la fraccién I de esta regla.

14.Los ahorros y economias generados en la aplicacion del gasto, quedaran a
disposiciéon del Patronato para dar seguimiento y atencién a tramites
prioritarios para el cumplimiento de los compromisos y metas

institucionales.
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15.Todos los tramites deberan comprobarse con documentos que cumplan los
requisitos y disposiciones fiscales vigentes, asi como los lineamientos

internos de control establecidos.

16.Las personas designadas como subdirectores en escuelas e institutos
dependencias universitarias seran responsables de entregar la ndmina al
personal y devolverla completamente pagada y firmada a la Direccién de
Recursos Financieros dentro de los 5 dias habiles posteriores, de lo contrario
serd una conducta sancionable conforme a la normatividad universitaria
aplicable. En el resto de las dependencias, dicha responsabilidad sera
asumida por los titulares.

17.Todo el personal debera acudir al centro de trabajo en el que se encuentre
adscrito, a firmar quincenalmente el listado de n6mina correspondiente. De
no presentarse a realizar dicha actividad, el trabajador sera acreedor a una
sancién administrativa establecida en la normatividad universitaria y
conforme al procedimiento y dictamen que formule la Contraloria General o

la autoridad que corresponda.

18.La Direccidon de Recursos Financieros no realizara pagos de tramites que no

presenten contratos debidamente formalizados.

19.El pago de bienes y servicios se realizara preferentemente mediante

transferencias electronicas.

20.Los pagos mediante transferencia bancaria deberan realizarse a cuentas
bancarias actualizadas, a nombre del beneficiario y de acuerdo a su régimen

fiscal.
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21.Los convenios o compromisos de pagos contraidos con beneficiarios
internacionales y con cuentas bancarias en otra divisa diferente a pesos
mexicanos, generados por cada centro de costos deberan formalizarse en

Moneda Nacional (MXN).

22.Las comisiones bancarias por pago de bienes o servicios mediante
transferencia bancaria internacional deberan ser consideradas dentro del

presupuesto autorizado de cada dependencia.

23.No se podran realizar transferencias bancarias internacionales a los paises
considerados de alto riesgo por el Grupo de Accion Financiera Internacional

(GAFI) en conjunto con la Oficina de Control de Activos Extranjeros (OFAC).

Registros Contables

24.Todo tramite recepcionado para su contabilizacién debera cumplir con los
requisitos y soporte documental solicitados y publicados en los
Lineamientos para operar y ejercer el Presupuesto Anual de Ingresos y
Egresos de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, para ello, la
documentacion remitida por parte de las areas generadoras de informacion
tendra que ser entregada de manera fisica, detallada, por escrito y en su caso

por medio de los sistemas informaticos establecidos.

25.Todas las transacciones en moneda extranjera se convierten a pesos con el
valor emitido por la entidad oficialmente reconocida para estos efectos, en

la fecha de realizacion de la operacion.

26.El calculo y registro de la depreciaciéon de los bienes muebles propiedad de

la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, se llevara a cabo
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trimestralmente mediante el Método de Linea Recta con base a los
lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable
(CONAC). Los bienes inmuebles pertenecientes a la Universidad no se

sujetaran a depreciacion.

27.Los ejecutores del gasto deberdan cumplir con los plazos y requisitos

establecidos para la comprobacién de gastos.

28.Elseguimiento a la comprobacidn del ejercicio del gasto sera de conformidad
a la normatividad aplicable y a los Lineamientos para operar y ejercer el
Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la Universidad Auténoma del

Estado de Hidalgo.

29.La Direccidon de Recursos Financieros registrara contablemente todos los
movimientos de altas y bajas de bienes muebles, inmuebles e intangibles que
afecten el Patrimonio de la Universidad mediante notificacién por oficio de
la Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios. El aviso debera efectuarse en un plazo que no excedera de diez

dias habiles contados a partir de la fecha de autorizacion de la operacidn.

30.Se entiende por movimiento de alta de bienes muebles, el registro de
incorporacion de los bienes muebles que ingresan al patrimonio de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, que por algin procedimiento
legal se acredit6 su procedencia u origen, mediante compra, donacién o

reposicion.

31.Para efectuar el alta de activos por compra se seguira lo estipulado en los
Lineamientos para operar y ejercer el Presupuesto Anual de Ingresos y

Egresos de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Pag. LY
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32.Para efectuar el alta de activos por reposicion se requiere de los siguientes

documentos:

L.

I1.
I11.

IV.

VL

Oficio de notificacion identificando partida presupuestal, fuente de
financiamiento origen, fecha de adquisiciéon, nimero de inventario y
valor del bien.

Oficio de solicitud de acta.

Acta circunstanciada de reposicion elaborada por Contraloria
General.

Formato aviso de alta.

Formato de resguardo de bienes en activo fijo.

Comprobante Fiscal Digital por Internet con archivos XML y PDF.

33.Para efectuar el alta de activos por donacidn se requiere de los siguientes

documentos:

L.

II.
[11.
IV.

Oficio de notificacion identificando partida presupuestal, fecha de la
donacion, nimero de inventario y valor del bien recibido.

Formato aviso de alta.

Formato de resguardo de bienes en activo fijo.

Comprobante Fiscal Digital por Internet con archivos XML y PDF.

34.El registro contable de desincorporacion de los bienes que formen parte de

las existencias de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, surge por

un procedimiento que acredite su inutilidad, inaplicacion o de un

procedimiento legal que acredite su robo, extravio, siniestro, enajenacion,

donaciodn, destruccion, reclasificacion o sustitucién.

35.Para efectuar la baja contable de activos por vida util se requiere de los

siguientes documentos:
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I.  Oficio de notificacion identificando nimero de solicitud electrénica,
partida presupuestal, fuente de financiamiento, fecha de adquisicion,
numero de inventario y numero de factura.

II.  Oficio de solicitud de baja de bienes.
[II.  Formato aviso de baja.

IV.  Formato de desincorporacion de bienes.

36.Para efectuar la baja contable de activos por robo, extravio, siniestro,
enajenacion, donacion, destruccidn, reclasificacién y sustitucion se requiere

de los siguientes documentos:

I.  Oficio de notificacion identificando niumero de solicitud electrénica,
partida presupuestal, fuente de financiamiento, fecha de adquisicién,
numero de inventario y numero de factura.

II.  Acta circunstanciada de hechos por pérdida, robo o extravio y en su
caso copia de la denuncia de hechos ante el Agente del Ministerio
Publico.

[II.  Oficio de solicitud de baja de bienes.

IV.  Formato aviso de baja.

V.  Formato de desincorporacion de bienes.

37.El producto de las enajenaciones de bienes propiedad de la Universidad, se
debera enterar por escrito a la Direcciéon de Recursos Financieros para los
fines pertinentes de facturacion y registro contable. Debiendo adjuntar los

documentos descritos en la politica 35.

38.La expedicion del Comprobante Fiscal Digital por Internet por donacién o

enajenacion de activos se hara previa solicitud a la Direccién de Recursos
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Financieros, la cual no debera exceder del dltimo dia habil del mes en que se

efectud la operacion.

39.La depuracion de cuentas tiene como objetivo evitar la existencia de partidas
con saldos de ejercicios anteriores que por el paso del tiempo ya no justifican
su permanencia, asi como de sanear la informacién financiera de la

Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

40.El Departamento de Contabilidad realizara el registro contable de la
depuraciéon de cuentas durante el trascurso del ejercicio fiscal

correspondiente y conforme al andlisis de informacién financiera.

41.Al término del cierre del ejercicio fiscal, el Departamento de Contabilidad de
la Direccién de Recursos Financieros debera elaborar el "Acta de Depuracién
y Cancelacion de Saldos", misma que sera autorizada por la Coordinacion de

Administracién y Finanzas.
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Introduccién

De conformidad con lo previsto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, los articulos 1° ultimo parrafo del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado
de Hidalgo, se emiten las presentes politicas, para la toma de decisiones en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que permitiran ejercer el presupuesto,
alcanzar las metas, y dar cumplimiento al Programa de Desarrollo Institucional
establecido por la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, bajo los principios
rectores de esta maxima casa de estudios: economia, eficiencia, eficacia,

imparcialidad, honradez y transparencia.
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Marco Normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucidn Politica del Estado de Hidalgo

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

e Leyde Infraestructura de la Calidad

e (Codigo Civil Federal

e Presupuesto de Egresos de la Federacion

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos Para el Estado de
Hidalgo

e (Codigo Civil para el Estado de Hidalgo

e Presupuesto de Egresos del Estado de Hidalgo

e Leyde Archivos Para el Estado de Hidalgo

e Ley Organica de la Universidad Autéonoma del Estado de Hidalgo

e Estatuto General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

e Reglamento del Patronato de la UAEH

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEH




de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Objetivo

Garantizar que los procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles y/o prestacion de servicios se realice con estricto apego a la

normatividad vigente.

Asi mismo coordinar la actualizacién del Patrimonio de la Instituciéon en conjunto
con las Dependencias y/o Unidades Académicas de la Universidad Auténoma del

Estado de Hidalgo.
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De las adquisiciones, arrendamientos y servicios

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realizaran de conformidad
con los criterios de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad, honradez y
transparencia. Las politicas son de observancia obligatoria y aplicacion
general para funcionarios y empleados de la UAEH que intervengan en
cualquiera de los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios que se encuentran sefialados en la normatividad aplicable en la
materia. Todos los involucrados deberan observar lo establecido en el
Cédigo de Etica e Integridad Académica del Personal y el Alumnado de la

Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

Para asegurar que los procedimientos de adquisicién, arrendamientos y
contratacion de servicios deriven siempre en el suministro de las mejores
condiciones, debera observarse el cumplimiento de los limites sefialados en
el Reglamento de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo para los procedimientos de

contratacion.

Con independencia del origen de los recursos con que se paguen las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, en pleno ejercicio de la
autonomia universitaria, los procedimientos de contrataciones que realice
la Universidad se celebraran de conformidad con lo que dispone el
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Los Centros de Costos seran los responsables de solicitar los bienes,
servicios y/o arrendamientos mediante Solicitud Electrénica emitida en el
sistema de Ejercicio Presupuestal de acuerdo al calendario emitido por la

Direccién de Control Presupuestal y con las especificaciones detalladas



10.

como lo indican los Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto
anual de ingresos y egresos de la Universidad Auténoma del Estado de

Hidalgo del ejercicio fiscal vigente.

Los Centros de Costos son los responsables de la supervisién, validacién y
recepcién, de acuerdo con las caracteristicas, partida, marca, modelo,
nimero de serie y demas especificaciones técnicas establecidas en el

contrato, factura, orden de compra y/o servicio y garantia.

La investigacion de mercado debera ser suscrita por el Titular del Centro de

Costos requirente como responsable de la solicitud.

Queda prohibida la participacién en procedimientos de adjudicacién a
personas  fisicas o morales que se encuentren boletinados,
inhabilitados o sancionados por la Secretaria de la Funciéon Publica, la

Contraloria del Estado de Hidalgo o Contraloria General de la UAEH.

No se aceptaran otras condiciones de adquisiciones, arrendamientos o
servicios, distintas a las que se indican en el contrato u orden de compra,
servicio y/o arrendamiento, en caso extraordinario se realizara con estricto
apego al Reglamento de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de la

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

El proveedor sera responsable de los bienes que son propiedad de la UAEH

mientras estan bajo su resguardo.

La entrega de bienes, servicios y/o arrendamientos se debera realizar en la
dependencia indicada en el contrato u orden de compra servicio y/o

arrendamiento.

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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11. Elproveedor adjudicado debera considerar el personal necesario para llevar
a cabo la entrega o prestacion de servicio y no podra tomar ningtin equipo
o herramienta propiedad de la UAEH sin la previa autorizacién, asimismo
sera el responsable de la limpieza y recoleccién de desperdicios resultantes

de la entrega o prestacion de servicio.

12. Los Titulares de los Centros de Costos requirentes estan obligados a realizar
y entregar el documento de recepcidn a entera satisfaccion al siguiente dia
habil en que se reciban de conformidad los bienes, servicios y/o
arrendamientos, o en caso de Proyecto de Alcance Institucional la

Constancia de Recepcion.

13. Los responsables Institucionales estan obligados a realizar el Acta Entrega-
Recepcién de las compras consolidadas haciendo para ello el recabo de las

Constancias de Recepcidon necesarias.

14. Los bienes, arrendamientos y/o servicios que reciban los Centros de Costos,
deberan ser documentados por los Titulares en bitacoras, evidencia
fotografica, listas de asistencia o las requeridas de acuerdo con la naturaleza

del bien, arrendamiento y/o servicio.

15. Es responsabilidad del Titular del Centro de Costos informar a la Direccion
de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
cualquier incumplimiento en la recepcion del bien, prestaciéon de servicios
o arrendamientos de conformidad a los estipulado en la orden de compra

y/o contrato.

16. La Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios no serd responsable de las adquisiciones recibidas por los Centros
de Costos, sin orden de compra, servicio y/o arrendamiento expedido por

esta Direcciéon, debidamente requisitada y firmada por el Titular.




17. Asi mismo serd de observancia obligatoria para las adquisiciones,

18.

19.

20.

21.

arrendamientos y servicios las “Politicas, Bases y Lineamientos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Universidad Auténoma
del Estado de Hidalgo” autorizadas por el Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la UAEH.

De los inventarios

Todos los bienes muebles adquiridos con recurso publico, donaciones o
reposiciones, deberan ser registrados en el inventario institucional, este
registro se podra llevar de manera documental o electrénica y deberan

coincidir con los que aparezcan etiquetados en los bienes.

Los titulares y responsables del inventario de las dependencias
administrativas o unidades académicas, al momento de la recepcion de los
bienes muebles, seran los responsables de verificar que los bienes cumplan
con las especificaciones técnicas descritas en la orden de compra, factura y

garantia con numeros de serie en caso de aplicar.

Al momento de la firma de resguardo de bienes en activo fijo los titulares y
responsables del inventario de las dependencias administrativas o
unidades académicas, son los encargados de verificar que coincidan
fisicamente las especificaciones técnicas, marca, modelo y nidmeros de serie

con los bienes asignados.

Al recibir las etiquetas correspondientes, los titulares y responsables del
inventario de las dependencias administrativas o unidades académicas, son
los encargados de colocar la etiqueta en cada uno de los bienes de acuerdo

con el namero de inventario y en su caso el nimero de serie, asi como de

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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22.

23.

24.

25.

26.

enviar evidencia fotografica en hoja membretada de la dependencia

administrativa o unidad académica al Departamento de Inventarios.

Es responsabilidad de los titulares y responsables del inventario de las
dependencias administrativas o unidades académicas, actualizar su
inventario y mantener correctamente etiquetados los bienes, asi como sus

resguardos internos, para su facil ubicacion e identificacion.

Cada usuario debe contar con su resguardo interno de los bienes muebles
asignados bajo su custodia debidamente firmado por el titular, responsable
del inventario y el usuario de los bienes muebles de las dependencias
administrativas o unidades académicas, en caso de cambio de adscripcion o

renuncia se debera realizar la actualizacion correspondiente del resguardo.

Los titulares y responsables del inventario de las dependencias
administrativas o unidades académicas, estan obligados a informar a la
Direccién de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios sobre los movimientos de altas, bajas y transferencias de los
bienes muebles (realizar los tramites necesarios por escrito), resultado del
levantamiento fisico del inventario, el cual debera efectuarse al menos una
vez al afio, incluida la visita de verificacion fisica que se realizara de forma

aleatoria.

Paralas transferencias de bienes muebles de la Institucion, se debera contar
con la autorizaciéon de la Coordinaciéon de Administraciéon y Finanzas y

evidencia fotografica.

Las donaciones realizadas a la Institucion, debera contar con la autorizaciéon
de la Coordinacion de Administracién y Finanzas, respaldadas con la

documentacién que ampare dicha donacién.



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Los alumnos, académicos, administrativos y usuarios, estan obligados a dar

un buen uso a los bienes que se encuentran en la Universidad.

Para la salida temporal de aquellos bienes que por su naturaleza son de
aplicaciéon en campo, practicas, investigaciones o en casos fortuitos, se
debera contar con la autorizacidon de los titulares y responsables del
inventario de las dependencias administrativas o unidades académicas y en

su caso del Administrador del edificio al que le corresponda.

Los vehiculos y accesorios de transporte, seran destinados exclusivamente

para uso oficial y estaran bajo resguardo de la Direccion de Transporte.

Sera responsabilidad del resguardatario, la custodia, el buen uso de los

bienes muebles y conocer su ubicacién fisica.

El Patronato podra autorizar la baja en el caso de los bienes muebles no
localizados como resultado del levantamiento fisico del inventario, sin
responsabilidad, para los actuales titulares de las dependencias
administrativas, unidades académicas, siempre y cuando los hechos
consten en actas, bajo protesta de decir verdad y hayan ocurrido en

administraciones pasadas.

La desincorporacion y el destino final de los bienes muebles se debera

acreditar con la integracion del expediente y la autorizacion del Patronato.

Todos los bienes muebles que se pretendan dar de baja del inventario deben
estar plenamente identificados (con numero de inventario) y entregarse
con etiqueta que indique el nimero de inventario. Asi mismo los bienes
muebles deberan ser entregados completos, debido a que las dependencias
encargadas de emitir el dictamen técnico son las Unicas autorizadas para

retirar y reutilizar componentes como refaccién.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

Unicamente podra ser responsable del control de inventario, el personal

contratado via ndmina.

Cuando el espacio disponible, no sea suficiente o por su funcién, no sea
posible la colocacion de la etiqueta con cédigo de barras, ésta se debera
colocar en el resguardo debidamente firmado por el responsable y usuario

del bien.

Todo tramite relacionado con transferencias y bajas de bienes muebles de
la Institucion, debera contar con la autorizacién de la Coordinacion de
Administracién y Finanzas, asi como soporte documental correspondiente

para cada uno.

El ingreso y salida de todos los bienes muebles propiedad del personal
adscrito a las dependencias administrativas o unidades académicas debera
contar con la autorizacion por escrito del Titular y/o Administrador de la
dependencia administrativa o unidad académica, incluido el vale de salida

para su retiro.

La tUnica dependencia facultada para dar de alta y asignar partidas
presupuestales a los recursos que recibe la Universidad de conformidad a
la normatividad aplicable es la Direccién de Control Presupuestal, y apoyar
al personal de las dependencias administrativas o unidades académicas
para la asignacién de las mismas en distintas adquisiciones o pago de

servicios.

La donacion de bienes que realice la institucidn, previo a la realizacion del
procedimiento de baja, debera contar con la autorizacion del Patronato,

respaldada con la documentaciéon correspondiente.



40.

41.

42.

43.

44.

El supervisor del contrato tendra la responsabilidad de la elaboracion de
constancias de entrega y de actas entrega-recepcién de los bienes
adquiridos para las dependencias administrativas o unidades académicas,
de acuerdo a la verificacion fisica realizada por los responsables y
proveedores de contratos que superen los $500,000.00. En los casos que el
contrato sea mayor a $5,000,000.00, se tendra un acompafamiento del

personal del Departamento de Inventarios.

Los titulares y responsables del inventario de las dependencias
administrativas o unidades académicas tienen la obligacién de verificar si
la garantia de los bienes se encuentra vigente, a fin de que en caso de
proceder se haga efectiva, por lo cual tendran que informar a la Direccién
de Recursos Materiales, Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de los

bienes muebles que requieran hacerla valida.

Los bienes intangibles cuyo costo unitario de adquisiciéon sea igual o
superior a 70 veces el valor diario de la UMA, se registraran contablemente
como un aumento en el activo no circulante y se deberan identificar en el
control administrativo para efectos de conciliacion contable. Excepto en el
caso de intangibles, cuya licencia tenga vigencia menor a tres afios, caso en

el cual se le dara el tratamiento de gasto del periodo.

Los titulares y responsables del inventario de las dependencias
administrativas y unidades académicas que sean beneficiadas con la
compra de bienes intangibles tienen la obligacién solicitar al proveedor
evidencia fotografica o de video que ampare la instalaciéon de la licencia o el

software.

Los titulares y responsables del inventario de las dependencias

administrativas o unidades académicas tienen la obligacion de salvaguardar

T 303
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45.

la informacidn las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion
de la seguridad y confidencialidad de la informacién, de datos personales y
de todo tipo de archivos propiedad de la Universidad Auténoma del Estado
de Hidalgo por lo que cuando se realice la entrega o cambio de
resguardatario de un Disco Duro se debera requisitar la Carta compromiso
deresponsabilidad de confidencialidad, no divulgacion, reservay resguardo

de informacién y datos personales.

Cada dependencia administrativa y/o unidad académica sera responsable
de los bienes de consumo que reciba y debera verificar cantidades,
caracteristicas, partidas, marca, modelo, nimero de serie y demas

particularidades establecidas en los vales de salida.
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Politicas en Materia de Becas
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Introduccién

La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo a través de su Patronato tiene un
fuerte compromiso con las y los estudiantes que no cuentan con los recursos
econdmicos suficientes para acceder, continuar y concluir satisfactoriamente sus
estudios, para ello trabajamos en un marco de calidez y mejora continua de
nuestros programas de becas.

La UAEH ha disefiado procedimientos de apoyo con lo que se beneficiara al
estudiantado con mayores aptitudes sobresalientes y talentos especificos que
coadyuven a la disminuciéon de la desercién educativa, la Direccion de Becas tiene
como una de sus funciones la gestiéon de fondos de financiamiento para el
otorgamiento de becas para la realizacién de estudios a nivel medio superior,
superior y posgrado.

El Plan de Desarrollo Institucional establece como uno de sus objetivos estratégicos
el fortalecer los programas educativos a través de estrategias de apoyo al
estudiante con la finalidad de coadyuvar en la terminacién oportuna de sus
estudios, apoyando al estudiantado en la obtencion de una beca para la
continuacion de su trayectoria escolar.

El Reglamento de Becas vigente fue aprobado por el Honorable Consejo
Universitario en diciembre de 2023; en el cual se establece la constituciéon del fondo
de becas, administrado a partir de un fideicomiso, lo que posibilitara la
diversificacion de la oferta de becas y beneficiard a un mayor nimero de
estudiantes, asi mismo establece los criterios, procedimientos y requisitos para el
otorgamiento de becas.

Las politicas aqui planteadas son obligatorias para todas las personas beneficiarias
de algun tipo de beca. Su desconocimiento no podra ser utilizado como argumento
para evitar el cumplimiento de las mismas.
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Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Educacién.

Ley General de Educacién Superior.

Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Estatuto General de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.
Reglamento del Patronato de la Universidad Autonoma del Estado de
Hidalgo.

Reglamento de Becas de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.
Reglas de Operacion del Programa Beca Universal para Estudiantes de
Educacién Media Superior Benito Juarez.

Reglas de Operacidn del Programa Jovenes Escribiendo el Futuro.
Reglamento de Becas del Consejo Nacional de Humanidades Ciencias y
Tecnologias.

Reglamento del Programa Estimulo al Desempefio al Personal Docente.

Plan de Desarrollo Institucional 2024-2029 de la UAEH.



de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Objetivo

Establecer las directrices especificas que deberan cumplir aquellas personas
solicitantes de cualquier tipo de beca que otorgue o gestione la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo; asi como las acciones que deberan observarse
durante el proceso de seleccion, otorgamiento y el seguimiento de beca.
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Politicas en Materia de Becas

Las becas destinadas al estudiantado se otorgaran en funcién del rendimiento
académico, deportivo y cultural, asi como de las limitaciones econémicas de

acuerdo con la normatividad aplicable.

Para el otorgamiento de becas institucionales que tengan como objetivo apoyar
a estudiantes en situacién econdémica vulnerable, se consideraran como
criterios de priorizacion un estudio socioeconémico y el indice de marginacion

por entidad federativa y municipio.

El estudiantado no debera contar con algin beneficio equivalente o similar de
tipo econémico o en especie, al momento de solicitar la beca, salvo las

autorizadas por el Comité de Becas en casos especificos.

Las becas relacionadas con proyectos de investigacion deberan ser validadas de
comun acuerdo entre la Direccion de Becas y la Divisiéon de Investigacion,

Desarrollo e Innovacion.

Se debera recabar carta compromiso firmada por los beneficiarios para la

conformacion total del expediente en las convocatorias que asi lo soliciten.

El estudiantado que anteriormente haya incumplido a los compromisos

adquiridos de acuerdo al tipo de beca no podra solicitarla nuevamente.

Para efectos de las becas que requieran la integracion de un expediente escolar

el estudiantado debera proporcionar los documentos necesarios, en caso de no



de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

ser asi, no se podra dar tramite de solicitud a través de las plataformas digitales

correspondientes.

8. Paragestionar el tramite de pago de becas mediante transferencia bancaria ante
la Coordinacién de Administracién y Finanzas, la persona beneficiaria de una
beca debera integra el expediente de manera mensual, consistente en la entrega
de documentacion de identificacion y firmar los recibos de pago
correspondientes; asi como proporcionar una cuenta bancaria a su nombre,

vigente y proveniente de los bancos autorizados por la institucion.

9. Se promovera la participacion del estudiantado de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo para la obtencién de una beca, sin discriminacién alguna por
razones sociales, de discapacidad, ideoldgicas, politicas, religiosas, econdémicas,
étnicas, de nacionalidad, edad, género o preferencia sexual, siempre atendiendo

a los principios fundamentales de la UAEH.

10.Para el caso de la beca federal de nivel medio superior, aquellos estudiantes
beneficiarios que deseen renovar deberan realizar el tramite correspondiente

cada semestre.

11.La Direccién de Becas realizara un proceso de verificaciéon de datos académicos
y personales proporcionados por los solicitantes, en el caso de estos sean falsos
o apdcrifos, se hara del conocimiento de la dependencia universitaria

correspondiente, para que se inicie el proceso sancionador al que haya lugar.
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12. Los solicitantes de una beca de nivel superior de nuevo ingreso deberan acudir

con los responsables de becas de su Escuela o Instituto a entregar la
documentacion necesaria para la activacion de la ficha escolar. Para el caso de
los de segundo semestre en adelante deberan acudir para realizar la
actualizaciéon de sus datos personales en el sistema federal SUBES, de ser

necesario.

13.Las estudiantes interesadas en solicitar la Beca Apoyo a Madres Jefas de Familia,

deberan acudir con los responsables de becas de su Escuela o Instituto para
integrar un expediente fisico y digital, ademas de asistir de manera mensual a

ratificar la continuidad del apoyo.

14.El estudiantado de posgrado podra participar en las becas que tengan como

objetivo el desarrollo competencias laborales, para el caso del estudiantado de

primer semestre se considerara el promedio de egreso de la licenciatura.

15.En el caso de las becas para el fortalecimiento de la Comunidad de

Humanidades, Ciencia, Tecnologias e Innovacion del Consejo Nacional de
Humanidades, Ciencia y Tecnologia (CONAHCyT) se verificara con diversas
instancias sireciben otro apoyo federal a efecto de no contravenir lo establecido
en el Reglamento de Becas de la UAEH, en el Reglamento del Estimulo de
Desempeiio al Personal docente de la UAEH, en el Reglamento de Becas del
CONAHCyT y demas normativa aplicable. En caso de incurrir en alguna
duplicidad de recurso, se iniciara el procedimiento de devolucién de recursos

que establezca la Coordinacion de Administraciéon y Finanzas de la UAEH.
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Politicas en materia de
Transporte Universitario
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Introduccion

El Sistema de Transporte Universitario se concibe como un servicio de gran
importancia para la sociedad que forma parte de la comunidad universitaria, toda
vez que brinda las facilidades para el desplazamiento de miles de usuarios
diariamente que se trasladan al interior y exterior del Estado de Hidalgo, en el
cumplimiento de actividades académicas y administrativas, las cuales contribuyen
al quehacer institucional. A través de las presentes politicas se dan a conocer las
guias de actuacidn relativas al Sistema de Transporte Universitario para efectos de

su aplicacién con los diferentes usuarios de la UAEH.
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Marco Normativo

Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Articulo
47 y 49 de la Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo;
Articulos 66, 69 fraccion I y XVII, 73 fracciéon | del Estatuto General de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, asi como los Articulos 3, 11 fraccién
X1, Articulo 17 fraccion I, Articulo 31, Articulo 33 Fraccion XXXIII, XXXVI, Articulo 34
Fraccion VI y Articulo 46 del Reglamento del Patronato de la Universidad Auténoma

del Estado de Hidalgo.
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Objetivo

Constituir directrices generales de caracter administrativo para el uso de forma

eficiente y eficaz del Sistema de Transporte Universitario.
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Politicas en materia de transporte universitario

Los servicios brindados por el Sistema de Transporte Universitario se
realizaran apegados al Cédigo de Etica e Integridad Académica del Personal

y el Alumnado de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

Es deber y responsabilidad del operador de la unidad de transporte
respetar al peaton, ciclista y motociclista, dejar el paso libre a vehiculos de
emergencia, asi como cumplir con la normatividad aplicable en materia de

transito y vialidad a nivel local y federal.

El servicio de transporte se prestara a la comunidad universitaria para

actividades de caracter académico e institucional.

Queda prohibido a los usuarios ingerir bebidas alcoholicas, estupefacientes y
fumar cualquier tipo de sustancia toxica antes y durante el viaje, dentro de las

unidades del transporte universitario.

Para salvaguardar la integridad de los wusuarios, queda prohibido
sobrecargar las unidades del transporte universitario, de acuerdo con su

capacidad maxima.

El usuario debera atender las indicaciones de seguridad e higiene que le

indique el operador del transporte.

Las unidades de transporte universitario solo podran ser conducidas por

personal autorizado.
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Cuotas y Tarifas 2025
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78 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS
DE LOS PODERES LEGISLATIVO Y JUDICIAL, Y DE LOS ORGANOS
AUTONOMOS
78-0100 INGRESOS POR SERVICIOS EDUCATIVOS
78-0101-0000 COLEGIATURAS Importe
i i Bachillerato y Licenciatura (A partir del Periodo
78-0101-0001 1 10 2017) 1,300.00
Bachillerato y Licenciatura (A partir del Periodo
78-0101-0001 |Ene-Jun 2018 y hasta concluir el Programa
. 1,400.00
Educativo)
Bachillerato y Licenciatura (A partir del Periodo
78-0101-0001 |Jul-Dic 2019 y hasta concluir el Programa
; 1,500.00
Educativo)
78-0101-0001 Doctorado en Ciencias Agropecuarias (Directo) 8,000.00
i i Doctorado en Ciencias Agropecuarias (Directo)
78-0101-0001 | p o njeros 10,000.00
Doctorado en Ciencias Agropecuarias
78-0101-0001 (Tradicional) 8,000.00
Doctorado en Ciencias Agropecuarias
78-0101-0001 (Tradicional) Extranjeros 10,000.00
78-0101-0001 Doctorado en Ciencias Ambientales (Directo) 3,750.00
Doctorado en Ciencias Ambientales (Directo)
78-0101-0001 Extranjeros 6,000.00
Doctorado en Ciencias Ambientales
78-0101-0001 (Tradicional) 3,750.00
Doctorado en Ciencias Ambientales
78-0101-0001 (Tradicional) Extranjeros 6,000.00
78-0101-0001 Doctorado en Ciencias Computacionales 5,000.00
Doctorado en Ciencias Computacionales
78-0101-0001 Extranjeros 10,000.00
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78-0101-0001

Doctorado en Ciencias de Biodiversidad y

Conservacion 3,990.00
78-0101-0001 15, ctorado en Ciencias de la Educacién 15,000.00
26-0101-0001 gggc;)rl;jzzcll‘zsen Ciencias de la Educacion 20,000.00
78-0101-0001 gﬁgzlrgdo en Ciencias de los Alimentos y Salud 10.000.00
28-0101-0001 gﬁgggzdgxi?ailjir;glsas de los Alimentos y Salud 12.000.00
78-0101-0001 ]()];)iiteocrti(;o en Ciencias de los Materiales 4000.00
28-0101-0001 ]()];)ii'zocrtigo]zi?rglilejlelgass de los Materiales 5.500.00
78-0101-0001 ]()rl?rca'lcgir;gﬁ:lr)l Ciencias de los Materiales 4000.00
7601010001 | Docerado n Gence de o Mteriles
78-0101-0001 SD;Et((l);‘gldeo en Ciencias del Comportamiento 10.000.00
78-0101-0001 SD;S&:S&OEEQI«?E;C:;: del Comportamiento 12.000.00
26-0101-0001 232?;;%:aiir‘1,§;enc1as Econ6mico 12,000.00
701010001 Dectorado enClncias e Automatsecény
701010001 Decorads e Clnciae o Automatsacién
78-0101-0001 | 1y 1 orado en Ciencias en Ingenieria Industrial 2,692.00
76-0101-0001 g)(()tcrt;)rtl-j:ﬁc; en Ciencias en Ingenieria Industrial 5 384.00
7801010001 | ey Modelacion de sistemas - 6.000.00
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78-0101-0001

Doctorado en Ciencias en Ingenieria, con Enfasis

en Analisis y Modelaciéon de Sistemas Extranjeros 6,000.00
78-0101-0001 Doctorado en Ciencias Sociales 8,000.00
78-0101-0001 |y, 1o rado en Ciencias Sociales Extranjeros 8,000.00
78-0101-0001 Doctorado en Estudios de Poblacién 10,000.00
78-0101-0001 1, ctorado en Estudios de Poblacién Extranjeros 10,000.00
78-0101-0001 Doctorado en Politicas Publicas 20,000.00
78-0101-0001 1y - yrado en Politicas Pblicas Extranjeros 20,000.00
78-0101-0001 Doctorado en Quimica (Directo) 3,800.00
78-0101-0001 1y o rado en Quimica (Directo) Extranjeros 7,500.00
78-0101-0001 11y 1orado en Quimica (Tradicional) 3,800.00
78-0101-0001 11y o rado en Quimica (Tradicional) Extranjeros 7,500.00
78-0101-0001 Especialidad de Anestesiologia 4,050.00
78-0101-0001 Especialidad de Cirugia General 4,050.00
78-0101-0001 Especialidad de Ginecologia y Obstetricia 4,050.00
78-0101-0001 |Especialidad de Infectologia Pediatrica 4,050.00
78-0101-0001 Especialidad de Medicina de Urgencias 4,050.00
78-0101-0001 Espgaahdad de Medicina del Enfermo en Estado 4,050.00

Critico
78-0101-0001 |Especialidad de Medicina Interna 4,050.00
78-0101-0001 Especialidad de Neonatologia 4,050.00
78-0101-0001 Especialidad de Ortopedia y Traumatologia 4,050.00
78-0101-0001 |Especialidad de Pediatria Médica 4,050.00
78-0101-0001 Especialidad en Docencia 13,000.00
78-0101-0001 Especialidad en Docencia Extranjeros 13,000.00
78-0101-0001 Especialidad en Enfermeria Neonatal 8,550.00
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78-0101-0001

Especialidad en Enfermeria Neonatal Extranjeros 10,550.00
78-0101-0001 Especialidad en Enfermeria Pediatrica 8,550.00
28-0101-0001 Eilsf:rll?;%zd en Enfermeria Pediatrica 10.550.00
78-0101-0001 Maestria en Administracion 12,000.00
78-0101-0001 |1 o5tria en Administracién Extranjeros 12,000.00
78-0101-0001 Maestria en Auditoria 10,100.00
78-0101-0001 Maestria en Auditoria Extranjeros 10,100.00
78-0101-0001 | 1 estria en Ciencias Biomédicas y de la Salud 10,000.00
78-0101-0001 llzz/lxziiztnrjljrir; Ciencias Biomédicas y de la Salud 15.000.00
78-0101-0001 Maestria en Ciencias de la Educacion 10,000.00
78-0101-0001 | 1 ostria en Ciencias de la Educacién Extranjeros 10,000.00
78-0101-0001 Maestria en Ciencias de los Alimentos 5,000.00
78-0101-0001 g/{xiiztnrjlsrirsl Ciencias de los Alimentos 7.000.00
78-0101-0001 Maestria en Ciencias de los Materiales 3,000.00
78-0101-0001 l];:AXatiztrll‘jlsrirsl Ciencias de los Materiales 3.000.00
78-0101-0001 lc\zdoar?ts:glla en Ciencias en Automatizacion y 7190.00
78-0101-0001 goar?ts:gllaEexririlstif: en Automatizacion y 7190.00
78-0101-0001 yoartle:g;aatceirgﬁlenaas en Biodiversidad y 3.780.00
7801010001 | Bxtraneros 7,560.00
78-0101-0001 ;\I/Iglejctggsiréflenaas en Computacion Avanzada 5.000.00
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78-0101-0001

Maestria en Ciencias en Computacion Avanzada

y Electréonica Extranjeros 5,000.00
78-0101-0001 |1 stria en Ciencias en Ingenieria Industrial 2,692.00
78-0101-0001 llzz/lxiiztnrjljrirsl Ciencias en Ingenieria Industrial 5.384.00
78-0101-0001 l]\jﬂi:jizs(:télcaaen Ciencias en Matematicas y su 3,000.00
78-0101-0001 Maestria en Ciencias Sociales 8,000.00
78-0101-0001 111 ostria en Ciencias Sociales Extranjeros 8,000.00
78-0101-0001 lllﬂoiisstg;flsel?sf‘;ﬁ?:é?z y Tecnologia Agricolay 2.500.00
78-0101-0001 1y ostria en Ciencias Zootécnicas y Salud Animal 5,300.00
78-0101-0001 l];/[;izi;lsrirsl Ciencias Zootécnicas y Salud Animal 7.300.00
78-0101-0001 | Maestria en Comercio Internacional 10,000.00
78-0101-0001 Maestria en Comercio Internacional Extranjeros 10,000.00
78-0101-0001 Maestria en Derecho Penal y Ciencias Penales 10,050.00
78-0101-0001 g{xziiztnrjl;ir; Derecho Penal y Ciencias Penales 10.050.00
78-0101-0001 Maestria en Estudios de Poblacién 7,500.00
78-0101-0001 11 strfa en Estudios de Poblacién Extranjeros 7,500.00
78-0101-0001 Maestria en Estudios Econémicos 10,000.00
78-0101-0001 Maestria en Estudios Econémicos Extranjeros 10,000.00
78-0101-0001 Maestria en Farmacia Clinica 9,000.00
78-0101-0001 Maestria en Farmacia Clinica Extranjeros 9,000.00
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78-0101-0001

Maestria en Fisica y Tecnologia Avanzada

3,500.00

Maestria en Fisica y Tecnologia Avanzada

78-0101-0001 Extranjeros 3500.90
78-0101-0001 Maestria en Gestion Ambiental 10,000.00
78-0101-0001 11 octrfa en Gestion Ambiental Extranjeros 10,000.00
78-0101-0001 Maestria en Gestion Fiscal 12,100.00
78-0101-0001 | v/ ostria en Gestion Fiscal Extranjeros 12,100.00
78-0101-0001 rl}/leacerfgll‘(l)ag;ear; Gestion y Desarrollo de Nuevas 6.855.00
78-0101-0001 Maestria en Gobierno y Gestidon Local 8,025.00
78-0101-0001 l];/IXa}ciztnrjlsrzrsl Gobierno y Gestién Local 8.025.00
78-0101-0001 Maestria en Historia 8,000.00
78-0101-0001 Maestria en Historia Extranjeros 8,000.00
78-0101-0001 Maestria en Internet de las Cosas 12,800.00
78-0101-0001 Maestria en Internet de las Cosas Extranjeros 12,800.00
78-0101-0001 Maestria en Matematicas 1,500.00
78-0101-0001 Maestria en Matematicas Extranjeros 6,000.00
78-0101-0001 Maestria en Nutricion Clinica 10,000.00
78-0101-0001 /- ostrfa en Nutricién Clinica Extranjeros 12,000.00
78-0101-0001 |\ o stria en Patrimonio Cultural de México 8,550.00
78-0101-0001 lgdxa}ciztnrjlsriz Patrimonio Cultural de México 6.550.00
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78-0101-0001

Especialidades Médicas

Maestria en Psicologia de la Salud 10,000.00
78-0101-0001 |y ostria en Psicologia de la Salud Extranjeros 10,000.00
78-0101-0001 Maestria en Quimica 3,000.00
78-0101-0001 Maestria en Quimica Extranjeros 6,000.00
78-0101-0001 Maestria en Salud Publica 8,000.00
78-0101-0001 Maestria en Salud Publica Extranjeros 15,000.00
78-0101-0001 Maestria en Tecnologia Educativa 10,550.00
78-0101-0001 11 o stria en Tecnologia Educativa Extranjeros 10,550.00
78-0101-0001 i\:aEe;ltll;le(ie(r)lnTecnologlas de la Informacion para 15.000.00
78-0101-0001 i\;I%e;tlrgjctie;nTEe;tr;(;ln()jilra;Sde la Informacién para 2182800
78-0101-0001 gg%f;rﬁ%};gfo de Bspacialidades 28,000.00
78:0101:0001 | ot cas Extrameros 35,000.00
78-0101-0001 Maestria en Trabajo Social 8,000.00
78-0101-0001 |Maestria en Trabajo Social Extranjeros 8,000.00
78-0101-0001 Maestria en Gerontologia de la Salud 10,000.00
78-0101-0001 | Maestria en Gerontologia de la Salud Extranjeros 10,000.00
78-0101-0002 ePrallgEonpf):rrml\/(lei';:rla de la Nivelacion Licenciatura £00.00
78-0101-0002 ’113‘2%;)1(ﬁg;il:[%t;igaif;naatura en Innovacion y £00.00
78-0101-0002 ;a(;gga}l)igggdsgf:&zf1cenc1atura en Mercadotecnia £00.00
78-0101-0002 E?liigi(i)‘l;aMaterla Maestria en Tecnologia 3.500.00
78-0101-0007 Pago por recursamiento de Asignatura Basica de 1,300.00
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El estudiantado que solicite una beca conforme a la convocatoria aplicable de Becas
Nacionales para Estudios de Posgrado, le sera aplicado el ajuste de la colegiatura, al monto
maximo permitido de acuerdo a la tabla de progresion de los Lineamientos del Sistema
Nacional de Posgrados y al tabulador de Becas Nacionales del afio 2025 y siempre que no
se afecten las finanzas de la Institucion conforme a lo que prescribe la Ley General de
Educacién Superior.

78-0102-0000 | Examen

Importe

76-0102-0002 ?ﬁ;?;igir;IBachillerato y Licenciatura Modalidad £00.00
78-0102-0002 ?Slr:;ig;l Doctorado en Ciencias Agropecuarias 1.570.00
78-0102-0002 ?S?;ig;l }]E);ti;or:“jzﬁgsen Ciencias Agropecuarias 570,00
78-0102-0002 ?T(‘jgciisiicc'i)gnz%ctorado en Ciencias Agropecuarias 1.570.00
7601020007 | mision Decioado en Ciencias Agropecuarcs
78-0102-0002 (Aglr;zi?,;l Doctorado en Ciencias Ambientales L644.00
. ?Slr:eliig;l ]]E);tigonrjz?gsen Ciencias Ambientales 64400
28-0102-0002 ?rlslrr:(iisiic?gnz?)ctorado en Ciencias Ambientales 64400
7601020002 Amién Docorads en Cencas Ambintales
78-0102-0002 égnr?;sds:cic;(;cloel;ado en Ciencias 1,000.00
78:0102:0002 | corl i onales Extraneros 1,000.00
78-0102-0002 Admision Doctorado en Ciencias de la Educacion 2.270.00
78-0102-0002 éﬁ;q;:jc;r;ioctorado en Ciencias de la Educacion 2.270.00
7601020002 | Admin Doctorado o Ciecias s
76-0102-0002 aizfiﬁgngﬁtgciido en Ciencias de los 1.000.00
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78-0102-0002

Admision Doctorado en Ciencias de los

Materiales Directo Extranjeros 1,000.00
Admision Doctorado en Ciencias de los

78-0102-0002 Materiales Tradicional 1,000.00
Admision Doctorado en Ciencias de los

78-0102-0002 Materiales Tradicional Extranjeros 1,000.00

78-0102-0002 Admision Dgctorado en Ciencias del 5151.21
Comportamiento Saludable
Admisiéon Doctorado en Ciencias del

78-0102-0002 Comportamiento Saludable Extranjeros >151.21
Admision Doctorado en Ciencias Econdmico

78-0102-0002 Administrativas 1,500.00
Admision Doctorado en Ciencias Econdmico

78-0102-0002 Administrativas Extranjeros 1,500.00
Admision Doctorado en Ciencias en

78-0102-0002 Automatizacién y Control 1,000.00
Admision Doctorado en Ciencias en

78-0102-0002 | s matizacién y Control Extranjeros 1,000.00
Admision Doctorado en Ciencias en

78-0102-0002 Biodiversidad y Conservacion 1,930.00
Admision Doctorado en Ciencias en

78-0102-0002 Biodiversidad y Conservacion Extranjeros 1,930.00
Admision Doctorado en Ciencias en Ingenieria

78-0102-0002 1y ustrial 1,000.00
Admision Doctorado en Ciencias en Ingenieria

78-0102-0002 1} 4 ustrial Extranjeros 2,000.00
Admisién Doctorado en Ciencias en Ingenieria,

78-0102-0002 | ., Enfasis en Analisis y Modelacion de Sistemas 1,000.00
Admision Doctorado en Ciencias en Ingenieria,

78-0102-0002 | con Enfasis en Andlisis y Modelacién de Sistemas

i 1,000.00

Extranjeros
Admisiéon Doctorado en Ciencias Sociales

78-0102-0002 1,500.00
Admision Doctorado en Ciencias Sociales

78-0102-0002 Extranjeros 1,500.00
Admisiéon Doctorado en Estudios de Poblacién

78-0102-0002 1,500.00
Admisién Doctorado en Estudios de Poblacién

78-0102-0002 Extranjeros 1,500.00
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78-0102-0002

Admision Doctorado en Politicas Publicas

1,000.00
76-0102-0002 éﬁggr}_c;rsioctorado en Politicas Publicas 1.000.00
78-0102-0002 Admision Doctorado en Quimica (Directo) 1.000.00
26-0102-0002 ggg:;i;Z?ODsoctorado en Quimica (Directo) 1.000.00
78-0102-0002 Admision Doctorado en Quimica (Tradicional) 1.000.00
78-0102-0002 éﬁg;igz?OZOCtorado en Quimica (Tradicional) 1,000.00
78-0102-0002 Admision Especialidad en Docencia 2.170.00
78-0102-0002 Admision Especialidad en Docencia Extranjeros 2170.00
78-0102-0002 Admision Especialidad en Enfermeria Neonatal 3.000.00
78-0102-0002 gﬁ?;iﬁ?ozspeaahdad en Enfermeria Neonatal 3.000.00
78-0102-0002 Admision Especialidad en Enfermeria Pediatrica 3.000.00
28-0102-0002 éj;q;;c:;ispeaahdad en Enfermeria Pediatrica 3.000.00
78-0102-0002 Admisién Maestria en Administracion 161000
78-0102-0002 ggg?;i;c;?ol\s/laestrla en Administraciéon 1610.00
78-0102-0002 Admisién Maestria en Auditoria 1.410.00
78-0102-0002 Admision Maestria en Auditoria Extranjeros 1.410.00
78-0102-0002 écér:)qulss.leorr:,;\i[:?gstrla en Ciencias en Biodiversidad 1.930.00
7601020002 | Admision Macsti o Cencasen iodiversidad
78-0102-0002 gdsr;lllzlgn Maestria en Ciencias Biomédicas y de 2.770.00
78-0102-0002 ﬁdsrzllzl(;)réi\ff:sjté‘;z:n Ciencias Biomédicas y de 2.770.00
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78-0102-0002 |Admisiéon Maestria en Ciencias de la Educacién 1,770.00
78-0102-0002 é)(;lgl;i;c;lol\s/laestrla en Ciencias de la Educacion 770,00
78-0102-0002 Admisién Maestria en Ciencias de los Alimentos 1.570.00
. gﬁ;;l;iljzﬁol\glaestrla en Ciencias de los Alimentos 570,00
78-0102-0002 Admision Maestria en Ciencias de los Materiales 1,000.00
76-0102-0002 é}c(ltr?;flljc;rsol\élaestrla en Ciencias de los Materiales 1,000.00
78.0102-0007 | Admison Macsrt n Clances o
78:0102:0002 |30 mcion y Control Extranjeros 1,000.00
78-0102-0002 23;?1125;?12 l;fg?;g%ﬁiflenaas en Computacion 1,000.00
78-0102-0002 IArlddmu;ilrc;:lMaestrla en Ciencias en Ingenieria 1.000.00
78-0102-0002 IArlddmulsi;c;:l lgdsgit;;:riz Ciencias en Ingenieria 2.000.00
78-0102-0002 SAjrSil(i;c;rtlii\g‘aestrla en Ciencias en Matematicas y 1,000.00
78-0102-0002 ?j?jﬁiﬁigag;gi;;genClas en Matematicas y 1.500.00
78-0102-0002 Admision Maestria en Ciencias Sociales 1.500.00
78-0102-0002 é}c(i;q;ilj(;rsol\élaestrla en Ciencias Sociales 1,500.00
78:0102:0002 |0t K orestal Sustentable Extranjeres. 2,070.00
78-0102-0002 Admisiér? Maestria en Ciencias Zootécnicas y 2,270.00
Salud Animal
78-0102-0002 Admisién Maestria en Ciencias Zootécnicas y 2.270.00

Salud Animal Extranjeros
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78-0102-0002 |Admisién Maestria en Comercio Internacional 1,950.00

78-0102-0002 Admlsl_on Maestria en Comercio Internacional 1.950.00
Extranjeros
Admision Maestria en Derecho Penal y Ciencias

78-0102-0002 b ales 1,000.00
Admision Maestria en Derecho Penal y Ciencias

78-0102-0002 Penales Extranjeros 1,000.00
Admision Maestria en Estudios de Poblacion

78-0102-0002 1,000.00
Admision Maestria en Estudios de Poblacion

78-0102-0002 Extranjeros 1,000.00
Admision Maestria en Estudios Econdémicos

78-0102-0002 1,750.00
Admision Maestria en Estudios Econdémicos

78-0102-0002 Extranjeros 1,750.00
Admision Maestria en Farmacia Clinica

78-0102-0002 2.000.00
Admision Maestria en Farmacia Clinica

78-0102-0002 Extranjeros 2,000.00

78-0102-0002 Admision Maestria en Fisica y Tecnologia 1,000.00
Avanzada

78-0102-0002 Admisiéon Maestr_la en Fisicay Tecnologia 1,000.00
Avanzada Extranjeros

78-0102-0002 Admision Maestria en Gestion Ambiental

875.00

Admision Maestria en Gestion Ambiental

78-0102-0002 Extranjeros 875.00
Admision Maestria en Gestién Fiscal

78-0102-0002 1,410.00
Admision Maestria en Gestidon Fiscal Extranjeros

78-0102-0002 1,410.00
Admision Maestria en Gestidon y Desarrollo de

78-0102-0002 Nuevas Tecnologias 1,400.00
Admision Maestria en Gestidon y Desarrollo de

78-0102-0002 Nuevas Tecnologias Extranjeros 1,400.00

78-0102-0002 |Admision Maestria en Gobierno y Gestiéon Local 1,770.00

78-0102-0002 Admision Maestria en Gobierno y Gestién Local 1,770.00

Extranjeros
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78-0102-0002

Admision Maestria en Historia

500.00
78-0102-0002 Admision Maestria en Historia Extranjeros
500.00
Admision Maestria en Internet de las Cosas
78-0102-0002 1,000.00
Admisién Maestria en Internet de las Cosas
78-0102-0002 Extranjeros 1,000.00
Admisién Maestria en Matematicas
78-0102-0002 800.00
78-0102-0002 Admision Maestria en Matematicas Extranjeros
800.00
Admision Maestria en Nutricién Clinica
78-0102-0002 3,770.00
Admision Maestria en Nutricion Clinica
78-0102-0002 Extranjeros 3,770.00
Admisién Maestria en Patrimonio Cultural de
78-0102-0002 | yjeyico 1,400.00
Admisién Maestria en Patrimonio Cultural de
78-0102-0002 México Extranjeros 1,400.00
Admision Maestria en Psicologia de la Salud
78-0102-0002 1,270.00
78-0102-0002 Admlsl_on Maestria en Psicologia de la Salud 1,270.00
Extranjeros
Admision Maestria en Quimica
78-0102-0002 1,000.00
Admision Maestria en Quimica Extranjeros
78-0102-0002 1,000.00
Admisién Maestria en Salud Publica
78-0102-0002 4.770.00
Admision Maestria en Salud Publica Extranjeros
78-0102-0002 4.770.00
Admision Maestria en Tecnologia Educativa
78-0102-0002 1,500.00
Admision Maestria en Tecnologia Educativa
78-0102-0002 Extranjeros 1,500.00
Admision Maestria en Tecnologias de la
78-0102-0002 |y macién para la Educacién 1,000.00
Admisién Maestria en Tecnologias de la
78-0102-0002 |y ¢5rmacion para la Educacion Extranjeros 2,000.00
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78-0102-0002 AdmISIO{I l?rograma Unico de Especialidades 5,043.84
Odontolégicas

78-0102-0002 AdmISIO{I l?rograma inco de Especialidades 5,043.84
Odontolégicas Extranjeros

78-0102-0002 | Admision Maestria en Trabajo Social 1,125.00

78-0102-0002 | Admision Maestria en Trabajo Social Extranjeros 1,125.00

78-0102-0002 Admision Maestria en Gerontologia de la Salud 1,495.00

78-0102-0002 Admlsl_on Maestria en Gerontologia de la Salud 1,495.00
Extranjeros

78-0102-0003 | Certificacion DELF Junior Al 1,220.00

78-0102-0004 | Certificacién DELF Junior A2 1,350.00

78-0102-0005 |Certificacion DELF Junior B1 1,590.00

78-0102-0006 |Certificacion DELF Junior B2 2,240.00

78-0102-0007 |Certificacion DELF Prim A1l 1,375.00

78-0102-0008 | Certificacion DELF Prim A1.1 1,260.00

78-0102-0009 | Certificacién DELF Prim A2 1,500.00
Certificacion DELF Pro Al

78-0102-0010 890.00
Certificacion DELF Pro A2

78-0102-0011 990.00
Certificacion DELF Pro B1

78-0102-0012 1.190.00
Certificacion DELF Pro B2

78-0102-0013 1.690.00

78-0102-0014 | Certificacion DELF Tout Public A1 1,220.00

78-0102-0015 |Certificacion DELF Tout Public A1 UT 854.00

78-0102-0016 | Certificacion DELF Tout Public A2 1,350.00

78-0102-0017 |Certificacién DELF Tout Public A2 UT 945.00

78-0102-0018 | Certificacion DELF Tout Public B1 1,590.00

78-0102-0019 | Certificacién DELF Tout Public B1 UT 954.00

78-0102-0020 Certificacion DELF Tout Public B2 2,240.00
Certificate in Advanced English (CAE)

78-0102-0021 4.599.00
Comprension de lectura Francés

78-0102-0022 250.00

78-0102-0022 Compre_nsu_)n de lectura Francés (comunidad
universitaria) 125.00
Comprension de lectura Inglés

78-0102-0023 250.00
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78-0102-0023

Comprension de lectura Inglés (comunidad

universitaria) 125.00
Extraordinario por Liquidacion
78-0102-0027 100.00
First Certificate in English (FCE)
78-0102-0028 4,404.00
78-0102-0029 General de Egreso de Licenciatura (EGEL)
400.00
Key English Test (KET)
78-0102-0030 2311.00
78-0102-0031 Médico Licenciatura y Bachillerato
25.00
Médico Posgrados
78-0102-0031 125.00
Practico
78-0102-0032 1,000.00
i i Preliminary English Test (PET)
78-0102-0033 2.509.00
Profesional
78-0102-0034 550.00
Reprogramacion de examen médico
78-0102-0035 100.00
Teaching Knowledge Test (TKT)
78-0102-0036 1,300.00
i i Test of English as a Foreing Language - (TOEFL
78-0102-0037 Junior) 800.00
i i Test of English as a Foreing Language -
78-0102-0038 Institutional Testing Program (TOEFL-ITP) 950.00
Test of English as a Foreing Language -
78-0102-0038 |Institutional Testing Program (TOEFL-ITP)
: . s 850.00
Comunidad Universitaria
Ubicacién de Inglés
78-0102-0039 100.00
78-0102-0039 Ubicacion de Inglés Comunidad Universitaria 0,00
78-0102-0040 |Certificacion DELF Tout Public B2 UT 1,344.00
Certificacion DELF Pro A1 UT
78-0102-0041 600.00

78-0102-0042

Certificacion DELF Pro A2 UT

600.00
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78-0102-0043

Certificacion DELF Pro B1 UT

700.00
Certificacion DELF Pro B2 UT
78-0102-0044 800.00
Diagnéstico en Lenguas
78-0102-0045 300.00
i i Diagnostico en Lenguas (Comunidad
78-0102-0045 Universitaria) 150.00
Comprension de Lectura en Lenguas
78-0102-0046 300.00
Comprension de Lectura en Lenguas
78-0102-0046 (Comunidad Universitaria) 150.00
78-0102-0047 |Certificacién DELF A1 FR Prepas UAEH 340.00
78-0102-0048 | Certificacion DELF A2 FR Prepas UAEH 450.00
78-0102-0049 |Certificacion DELF B1 FR Prepas UAEH 570.00
78-0102-0050 |Certificacion DELF B2 FR Prepas UAEH 685.00
78-0102-0051 Extraordinario por mejoramiento de calificacion 200.00
Extraordinario por limite para concluir un
78-0102-0052 programa Educativo 200.00
78-0102-0053 Extraordinario por competencias 200.00
78-0102-0054 | Certificacion DALF C1 3,220.00
78-0102-0055 | Certificacion DALF C2 3,680.00
78-0102-0056 Extraordinario 100.00
78-0102-0057 |, en de dominio de un idioma 400.00
78-0102-0060 | A1 Goethe-Zertifikat A1:Start Deutsch 1 2,100.00
78-0102-0061 | Al Goethe-Zertifikat Al: Fit in Deutsch 1 1,600.00
78-0102-0062 | A2 Goethe-Zertifikat A2 2,300.00
78-0102-0063 | A2 Goethe-Zertifikat A2: Fit in Deutsch 2,300.00
78-0102-0064 | B1 Goethe-Zertifikat B1: 1 médulo 1,050.00
78-0102-0065 |B1 Goethe-Zertifikat B1: 2 m6dulos 2,100.00
78-0102-0066 |B1 Goethe-Zertifikat B1: 3 médulos 3,150.00
78-0102-0067 |B1 Goethe-Zertifikat B1: 4 médulos 2,850.00
78-0102-0068 |B1 ] Goethe-Zertifikat B1: 1 m6dulo 1,050.00
78-0102-0069 |B1 ] Goethe-Zertifikat B1: 2 médulos 2,100.00
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78-0102-0070 |B1 ] Goethe-Zertifikat B1: 3 mddulos 3,150.00
78-0102-0071 B1 ] Goethe-Zertifikat B1: 4 mdédulos 2,850.00
78-0102-0072 |Repeticion parcial Goethe-Zertifikat A2 1,150.00
78-0102-0073 Repeticién parcial Goethe-Zertifikat A2: Fit in 1,150.00
Deutsch
78-0102-0074 A1l Goethe-Zertifikat A1: Start Deutsch 1 - 1,050.00
Prepas UAEH
A1l Goethe-Zertifikat Al: Fit in Deutsch 1 - 800.00
78-0102-0075 Prepas UAEH
78-0102-0076 |A2 Goethe-Zertifikat A2 - Prepas UAEH 1,150.00
78-0102-0077 éigl?lethe-Zertifikat A2: Fit in Deutsch - Prepas 1,150.00
78-0102-0078 | TCF TOUT PUBLIC Pruebas obligatorias 2,950.00
78-0102-0079 TCF TOUT PUBLIC Prueba de expresion escrita 1,700.00
78-0102-0080 |TCF TOUT PUBLIC Prueba de expresion oral 1,700.00
78-0102-0081 TCF QUEBEC Prueba de comprensién oral 1,700.00
78-0102-0082 | TCF QUEBEC Prueba de expresion oral 1,700.00
78-0102-0083 TCF QUEBEC Prueba de comprensién escrita 1,700.00
78-0102-0084 | TCF QUEBEC Prueba de expresion escrita 1,700.00
78-0102-0085 |TCFIRN 4,400.00
78-0102-0086 |TCF Canada 5,700.00
78-0102-0087 Proceso.(%e Admision d,e la Licen'ciatura en 1,100.00
Innovaciéon y Tecnologia Educativa
78-0102-0088 |B2 Goethe-Zertifikat B2: 1 moédulo 1,100.00
78-0102-0089 B2 Goethe-Zertifikat B2: 2 moédulos 2,200.00
78-0102-0090 |B2 Goethe-Zertifikat B2: 3 modulos 3,300.00
78-0102-0091 |B2 Goethe-Zertifikat B2: 4 md6dulos 3,150.00
78-0102-0092 | Certificaciéon ITEP 1,300.00
78-0102-0093 | Oxford Placement Test 500.00
78-0102-0094 |B2 ] Goethe-Zertifikat B2: 1 mdédulo 1,100.00
78-0102-0095 |B2 ] Goethe-Zertifikat B2: 2 moédulos 2,200.00
78-0102-0096 B2 ] Goethe-Zertifikat B2: 3 mdédulos 3,300.00
78-0102-0097 |B2] Goethe-Zertifikat B2: 4 mo6dulos 3,150.00

MOOOO‘ Expedicién de documento Importe

78-0103-0001

Carta de pasante

300.00
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78-0103-0002

Certificado diplomado 120.00
78-0103-0003 | Certificado Nacional de Nivel del Idioma (CENNI) 450.00
78-0103-0004 | - ificado parcial 200.00
78-0103-0005 Certificado Total Bachillerato 200.00
78-0103-0006 Certificado Total Profesional 300.00
78-0103-0007 Constancia de Estudios 150.00
78-0103-0008 | ¢ stancia de Extravio de Recibo de Pago 50.00
78-0103-0009 I(j::fs;;r;z:l;i: liberacion de practicas 150.00
78-0103-0010 Constancia de liberacion de servicio social 150.00
78-0103-0011 g:;lsit;r;g:lde practicas profesionales 150.00
78-0103-0012 Constancia de servicio social Provisional 150.00
78-0103-0013 Constancia de titulo en tramite 100.00
78-0103-0014 | Duplicado carta de pasante 300.00
78-0103-0015 Duplicado constancia de practicas profesionales 150.00
78-0103-0016 Duplicado constancia de servicio social 150.00
78-0103-0017 Duplicado de certificado profesional 300.00
78-0103-0018 Duplicado de Certificado Total de Bachillerato 200.00
78-0103-0019 Duplicado de Constancia EGEL-Institucional 150.00
78-0103-0020 |y, ge materias 10.00
78-0103-0021 Constancias Educacion Continua 100.00
78-0103-0024 | Constancia de capacitacién en lenguas 300.00
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Expediciéon de Constancia inmediata de dominio

78-0103-0025 | beteion € 600.00
78-0104-0000 | Certificacién de documento Importe |
78-0104-0001 Asignatura Revalidada 60.00
28-0104-0001 gz}ir;ar;c;l:;Revahdada Licenciatura en 1.680.00
7801040001 | B ecnia Modalidad Virtual 400.00
7o-010n0001 | Asitnatua Revlidda Espeialidad e
76-0104-0001 é(sjlugélai'igga Revalidada Maestria en Tecnologia £00.00

78-0105-0000

Incorporacién

Importe

78-0105-0001

Incorporacién a la UAEH

VARIABLE

78-0106-0000 | Servicio institucional Importe

78-0106-0001 Asesoria Pre Incubacion 300.00
78-0106-0002 Cambio de escuela o carrera 100.00
78-0106-0003 |- bio de grupo 100.00
78-0106-0004 Carpeta de titulo profesional 200.00
78-0106-0005 Regeneracion de linea de captura 200.00
78-0106-0006 Reposicion Credencial Alumnos 70.00
78-0106-0007 | » o corfa de Tesis 700.00
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78-0106-0008

Aesoria Aval Académico Universitario para la
regularizacién de Cursos Pos técnicos de

de un Idioma

Enfermeria 3,000.00
78-0106-0009 Reactivacién por Baja Temporal 200.00
78-0106-0010 |Credencial de Egresado 100.00
78-0106-0011 Cddigo para Acceso a plataforma de Aprendizaje 300.00

78-0107-0000 | Tramites Oficiales Importe

78-0107-0001

Gastos Administrativos por Registro Electrénico

del Titulo 1,500.00
Gastos Administrativos por Registro Electronico
78-0107-0002 de Diploma de Especialidad 500.00
78-0107-0003 | Titulo profesional y/o Grado 1,050.00
78-0107-0004 Diploma 680.00
78-0107-0005 Revisidn de estudios 150.00
78-0107-0006 | - monia de titulacién 500.00
78-0107-0007 |Examen Recepcional 750.00
78-0107-0008 | Examen Recepcional (Especialidad) 730.00
Expedicion de Titulo Profesional modalidad R-
78-0107-0010 |2009, EGEL, Alto Rendimiento y Articulo 3,200.00
Cientifico
78-0107-0011 Expedicion d,e.Tltulo, Pr.ofe51ona1 modalidad tesis 3,250.00
y examen tedrico practico
78-0107-0012 |Expedicidon de Grado Profesional 3,250.00
78-0107-0013 |Expedicién de Diploma de especialidad 1,880.00
78-0200 INGRESOS POR SERVICIOS DERIVADOS DE
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
78-0201-0000 | Curso Importe
78-0201-0001 |Idiomasy PRE Variable

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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78-0201-0002

Curso de Induccion (Propedéutico) para ingresar

al Instituto de Artes 900.00
78-0201-0003 Curso de Preparacién para el EGEL-EIN 500.00
78-0201-0004 /o6 de Preparacién para el EGEL SUV 600.00
78-0201-0004 Curso de Preparacion para el EGEL ICBI 900.00
78-0201-0004 1016 ge Preparacién para el EGEL ICEA 600.00
78-0201-0004 Xgl;z?n(iisetf;ceigiracmn para el EGEL £00.00
76-0201-0004 g:)llrist?cgse Preparacion para el EGEL Ciencias £00.00
78-0201-0005 Curso de Preparacién TKT 5,750.00
26-0201-0006 ggiscoml::’igcr)lpedeutlco Doctorado En Ciencias De La 10,000.00
7802010006 | o Administatives 2,500.00
78-0201-0006 Curso Propedéutico Maestria En Administracién 5,000.00
78-0201-0006 - .o, Propedéutico Maestria En Auditoria 3,000.00
78-0201-0006 ggiscc;ggcr)lpedeutlco Maestria En Ciencias De La 5.000.00
28-0201-0006 friZi(;l:gicz)p:liclleutlco Maestria En Comercio 1,500.00
78-0201-0006 - .o, Propedéutico Maestria En Gestién Fiscal 3,000.00
. gzgzi%rl:rfopcztlieutlco Maestria En Gobierno Y 4280.00
78-0201-0007 Curso Intersemestrales 240.00
78-0201-0010 Curso de Preparacion para TOEFL 1,500.00
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78-0201-0011

Graficacion Web Tridimensional X3DOM 1,300.00
Primera Etapa: (Revision de Documentos)
78-0201-0012 |Programa de Nivelacion de la Licenciatura en
Lo 500.00
Musica
Primera Etapa: (Revision de Documentos)
78-0201-0014 |Programa de Nivelacion de la Licenciatura en
500.00
Danza
78-0201-0016 | Curso de Lenguas en Linea para Posgrado 550.00
78-0201-0073 | Curso de Homologacion Maestria en Historia 6,000.00
78-0201-0118 | Curso de espafiol para extranjeros 6,000.00
Curso teodrico practico para estudiantes externos
78-0201-0119 ala UAEH sobre dlser_lo_ experlme,n_tal, manejo, 1,800.00
uso, cuidado, normatividad y bioética de los
Biomodelos
Curso tedrico practico para usuarios externos a
78-0201-0120 la pAEH sobre dllsgno expe:rllm.ental, manejo, uso, 2.500.00
cuidado, normatividad y bioética de los
Biomodelos
Capacitaciéon de 4 horas, por 5 dias consecutivos
78-0201-0121 |con Caenorhabditis elegans (C. Elegans) en 4,000.00
Bioterio UAEH
78-0202-0000 | Diplomado Importe
78-0202-0001 Diplomado Competencias Docentes 6,750.00
78-0202-0002 Diplomado ].),ere.chf) procesal mercantil y Variable
argumentacion juridica
78-0202-0003 Dlplgmado Progran_la de Desarrollo de Variable
Habilidades Gerenciales
Atencion y Prevencion de la Violencia de Género
78-0202-0004 y la Salud Mental 3,000.00
78-0202-0005 |Sommelier Profesional Variable
78-0202-0010 | Diplomado en enseilanza de Lenguas 15,000.00
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78-0203-0000 | Taller Importe

78-0203-0001 Taller de Pintura 1,000.00
78-0203-0002 Taller Espafol para Extranjeros 15,000.00
78-0203-0003 |1 1eres Artisticos 500.00

78-0204-0000
78-0204-0013

Congreso

Encuentro (Cuota vigente de enero a marzo)

Congreso Internacional de Lenguas (Académicos) 1,400.00
78-0204-0014 Congreso Internacional de Lenguas (Alumnos) 500.00
78-0204-0015 Congreso Internacional de Lenguas (Externos) 1,500.00
78-0204-0023 Congreso Internacional de Lenguas Ponente 1,250.00
78-0204-0035 Jornadas Académicas CIL 300.00
78-0204-0047 Congreso Internacional de Lenguas Full-Pass 2,750.00
78-0204-0048 Congreso Internacional de Lenguas Foro o 800.00

Encuentro
78-0204-0049 | Congreso Internacional de Lenguas Virtual 1,200.00
78-0204-0050 | Congreso Internacional de Lenguas Presencial 1,950.00
78-0204-0051 Congreso Internacional de Lenguas Estudiantes 1,450.00
78-0204-0052 Congreso Internacional de Lenguas Estudiantes 999.00

UAEH

Congreso Internacional de Lenguas Académicos 1999.00
78-0204-0053 |UAEH o

Congreso Internacional de Lenguas Académicos
78-0204-0054 | Grupal 19,990.00

Congreso Internacional de Lenguas Estudiantes
78-0204-0055 | Grupal 29,985.00
78-0204-0056 | IMFLIT III Ponente 1,600.00
78-0204-0057 | IMFLIT III Asistente (Individual) 2,500.00
78-0204-0058 IMFLIT III Grupo (5 personas) 8,000.00
78-0204-0059 Congreso Internacional de Lenguas Foro o 500.00
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78-0204-0060 angreso Internacional de Lenguas Virtual (Cuota 1,000.00
vigente de enero a marzo)

78-0204-0061 Congresc_) Internacional de Lenguas Presencial 1,499.00
(Cuota vigente de enero a marzo)

78-0300 INGRESOS POR SERVICIOS ADICIONALES

78-0301-0000  Servicios Bibliotecarios Importe |

78-0301-0001 |Extravio ficha metalica 10.00

78-0301-0002 |Impresion laser 1.00

78-0301-0003 | Multas por préstamo de libros 5.00

78-0301-0004 | Extravi6 llave de Locker 250.00

78-0302-0000  Servicios de Idiomas Importe

78-0302-0001 Inscripcién a Autoaprendizaje duracién 3 meses 600.00
78-0302-0002 | Servicios de Traduccion Variable
78-0302-0005 Inscripcién a Autoaprendizaje duracién 4 meses 800.00
78-0302-0006 |Inscripcién a Autoaprendizaje duraciéon 5 meses 1,000.00
78-0302-0007 |Inscripcién a Autoaprendizaje duraciéon 6 meses 1,200.00
78-0302-0011 Asesorias Idiomas Generales 120.00
78-0302-0012 Asesorias para Certificaciones 200.00
78-0302-0013 | Servicio de Interpretacién por hora 500.00

78-0303-0000  Servicios Odontolégicos Importe

78-0303-0001 Acondicionador de tejidos 90.00
78-0303-0004 Aparatologia de ortodoncia 180.00
78-0303-0005 Aplicacidn tépica de fluoruro 100.00
78-0303-0007 Derecho a corona infantil 60.00
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78-0303-0010

aguja)

Duralay 70.00
78-0303-0011 Endodoncia 180.00
78-0303-0014 Impresidn con polivinilsiloxano fraccion 90.00
78-0303-0015 Impresion con polivinilsiloxano total 180.00
78-0303-0016 Mantenedor de espacio 60.00
78-0303-0017 | 1 delos de estudio 60.00
78-0303-0020 | (5 3 htoexesis 40.00
78-0303-0021 Procedimientos quirdrgicos 130.00
78-0303-0022 | Profilaxis 40.00
78-0303-0023 Protesis parcial removible 220.00
78-0303-0024 Proétesis total 220.00
78-0303-0025 Pulpectomias 120.00
78-0303-0026 Pulpotomias 120.00
78-0303-0028 RX periapical (odontologia) 15.00
78-0303-0029 Sellador de fosetas y fisuras 60.00
78-0303-0031 Urgencia 100.00
78-0303-0033 Vitremer 100.00
78-0303-0034 Vitremer pediatrico 100.00
78-0303-0035 |Amalgama 120.00
78:0303-0036 | 1 1 0% de lidocain con o sin epinefrinayaguia) 2500
78-0303-0037 Mepivacaina (2 cartuchos de Mepivacaina con 1 30.00
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78-0303-0038 | Articaina (2 cartuchos de Articaina con 1 aguja) 40.00
78-0303-0039 Control de infecciones (1 Par de guantes, 1 gorro y 2500
1 cubrebocas)
78-0303-0040 |Extraccion (Exodoncia) 100.00
78-0303-0041 |Guantes (Paquete con 4) 25.00
78-0303-0042 |Resina/Sellado Dentinario 180.00
78-0303-0043 Unidad de Restauracion indirecta/ Incrustacion o 150.00
Corona
78-0303-0044 |Raspado y Alisado Radicular (Cuadrante) 130.00
78-0303-0045 Puntas Mezcladoras para Polivinilsiloxano 40.00
(Paquete con 4)
78-0303-0046 Puntas intraorales para Polivinyl Siloxano 30.00
(Paquete con 4)
78-0303-0047 |Rx Oclusal 80.00
78-0303-0048 |Cementado Adhesivo 180.00
78-0303-0049 |Biodentine 180.00
78-0303-0050 |MTA 220.00
78-0303-0051 Resina Bisacrilica de 1 a 3 Unidades/1 punta de 150.00
mezcla
78-0303-0052 Resina Bisacrilica de 3 a 6 Unidades/1 punta de 200.00
mezcla
78-0303-0053 Resina Bisacrilica de 6 a 10 Unidades/1 punta de 250.00
mezcla
78-0303-0054 |Sutura (Seda) 50.00
78-0303-0055 |Esponja Hemostatica 30.00
78-0304-0000  Servicios de Laboratorio Importe |
~78-0304-0001 Ana}lsls Bromatolégico alimento animales, 8
parametros 790.00
78-0304-0002 | Andlisis de agua Variable
78-0304-0003 Analisis de microscopio electréonico de barrido Variable
(MEB).
Analisis Por espectrometria de plasma por
78-0304-0004 acoplamiento inductivo (ICP). 127.60
78-0304-0005 | Analisis Quimicos Variable
78-0304-0006 | Fase cristalografica por difraccion por rayos X. Variable
78-0304-0007 | Microbiolégico alimentos 5 parametros Variable
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Servicio de analisis por microscopia electrénica

metales pesados

78-0304-0008 . Variable
de barrido
~78-0304-0009 Tab}a nutrimental alimento humanos, 8 Variable
parametros
78-0304-0010 Toma de muestra 1,448.00
78-0304-0011 |Temperatura 413.00
78-0304-0012 Grasas y aceites 2,136.00
78-0304-0013 |Solidos Suspendidos Totales 552.00
78-0304-0014 |Demanda Quimica de Oxigeno 810.00
78-0304-0015 | Carbono Organico Total 410.00
78-0304-0016 | Nitrégeno total 810.00
78-0304-0017 |Fésforo total 562.00
78-0304-0018 |Huevos de helmintos 774.00
78-0304-0019 | Escherichia coli (NMP/100ml) 850.00
78-0304-0020 |pH 438.00
78-0304-0021 |Color verdadero 505.00
78-0304-0022 |Cianuro 1,363.00
78-0304-0023 | Sélidos sedimentables (ml/L) 342.00
78-0304-0024 | Demanda Bioquimica de Oxigeno (DBO5) 577.00
78-0304-0025 |Sélidos suspendidos 553.00
78-0304-0026 |Materia flotante 342.00
78-0304-0027 |Cromo hexavalente 1,183.00
78-0304-0028 |Turbiedad 691.00
78-0304-0029 Cianuros totales 1,363.00
78-0304-0030 |Dureza total como CaCO3 1,122.00
78-0304-0031 Fluoruros como F-a 1,621.00
78-0304-0032 | Nitrégeno total amoniacal (N-NH3) 810.00
78-0304-0033 | Nitrogeno de nitratos (N-NO3-) 888.00
78-0304-0034 | Nitrogeno de nitritos (N-NO2-) 865.00
78-0304-0035 |Solidos Disueltos Totales 553.00
78-0304-0036 | Sulfatos (S04=) 643.00
78-0304-0037 |Sustancias activas al azul de metileno 453.00
78-0304-0038 |E. coli Coliformes termotolerantes 851.00
78-0304-0039 |Cloro residual libre 500.00
78-0304-0040 NOM-001-SEMARNAT-2021. Paquete de 8 2711.00
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78-0304-0041 NOM-002-SEMARNAT-1996. Paquete de 7 2.711.00
metales pesados

78-0304-0042 NOM-003-SEMARNAT-1997. Paquete de 8 2711.00
metales pesados

78-0304-0043 NOM-127-SSA1-2021. Paquete de 12 metales 3,126.00
pesados

78-0304-0044 NOM-OOl-SEMARNAT-ZOZl. Paquete completo 12.334.00
con 20 analitos

78-0304-0045 NOM-OOZ-SEMARNAT-1996. Paquete completo 10,060.00
con 16 analitos

78-0304-0046 NOM-OOS-S_EMARNAT-1997. Paquete completo 9,309.00
con 15 analitos

78-0304-0047 NOM-127-SSA1-2021. Paquete completo con 26 14.430.00
analitos

78-0304-0048 | Andlisis generales microbiolégicos 990.00

78-0304-0049 | Analisis generales fisico-quimicos basicos 410.00

78-0304-0050 | Analisis fisico-quimicos avanzados 2,260.00

78-0304-0051 | Analisis mediante cromatografia de gases 1,500.00

78-0304-0052 Consultoria y Asesoria Técnica Basica (Costo por 930.00
hora)

78-0304-0053 Consultoria y Asesoria Técnica Intermedia 1,390.00
(Costo por hora)

78-0304-0054 Consultoria y Asesoria Técnica Avanzado (Costo 2.260.00
por hora)

78-0305-0000

‘ Servicios Veterinarios

Importe

78-0305-0001

Estudio histopatolégico (1-5 tejidos)

300.00

78-0306-0000

Importe

78-0306-0001

‘ Servicios Culturales
Grupos Representativos Culturales

Variable

78-0307-0000

‘ Reposicion Credencial Empleados

Importe

78-0307-0001

Reposicion Credencial Empleados

70.00
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78-0308-0000
78-0308-0001

Servicios Médicos

Importe

Colposcopia 250.00
78-0308-0002 | ¢ ita Médica 30.00
78-0308-0003 Determinacién de Grupo Sanguineo y Rh 25.00
78-0308-0004 Examen Médico Externos 125.00
78-0308-0005 | 1511 comido 250.00

78-0309-0000 | Animales de Experimentacién Importe

78-0309-0003

Rata Wistar 120-200g 200.00
78-0309-0004 | o 12 Wistar 201-250g 250.00
78-0309-0011 |Rata WISTAR < de 80 gr 100.00
78-0309-0012 |Rata WISTAR de 81-119 gr 150.00
78-0309-0013 |Rata WISTAR de 251 gr en adelante 280.00
78-0309-0014 | Rata WISTAR con caracteristicas especiales 350.00
78-0309-0015 |Raton ICR < de 15 gr 65.00
78-0309-0016 |Raton ICR de 16-20 gr 75.00
78-0309-0017 |Ratén ICR de 21-30 gr 100.00
78-0309-0018 |Rat6én ICR de 31 gr en adelante 120.00
78-0309-0019 | Ratoén ICR con caracteristicas especiales 250.00
78-0309-0020 |Ratén BALB/c <de 15 gr 120.00
78-0309-0021 |Ratéon BALB/cde 16 a 20 gr 150.00
78-0309-0022 |Ratén BALB/cde 21 gr en adelante 180.00
78-0309-0023 |Raton BALB/c con caracteristicas especiales 300.00
78-0309-0024 |Jerbos de Mongolia de < 30gr 300.00
78-0309-0025 |Jerbos de Mongolia de 31 - 49 gr 400.00
78-0309-0026 |Jerbos de Mongolia de 50 - 80 gr 450.00
78-0309-0027 |Jerbos de Mongolia de > 80 gr 500.00
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78-0309-0028 ‘]erbos de Mongolia con caracteristicas especiales ’ 700.00

78-0310-0000 Gastronomia

Insumos de Gastronomia 2do Semestre (Inscritos
78-0310-0045 |hasta la generacion Julio — Diciembre 2024 y 6,400.00
hasta concluir el programa educativo)

Insumos de Gastronomia 3er Semestre (Inscritos
78-0310-0046 |hasta la generacion Julio - Diciembre 2024 y 6,800.00
hasta concluir el programa educativo)

Insumos de Gastronomia 4to Semestre (Inscritos
78-0310-0047 hasta la generacidn Julio — Diciembre 2024 y 9,500.00
hasta concluir el programa educativo)

Insumos de Gastronomia 5to Semestre (Inscritos
78-0310-0048 |hasta la generacion Julio — Diciembre 2024 y 7,930.00
hasta concluir el programa educativo)

Insumos de Gastronomia 6to Semestre (Inscritos
78-0310-0049 hasta la generacion Julio - Diciembre 2024 y 7,040.00
hasta concluir el programa educativo)

Insumos de Gastronomia 7mo Semestre
Baristeria (Optativa) (Inscritos hasta la
generacion Julio - Diciembre 2024 y hasta
concluir el programa educativo)

Insumos de Gastronomia 7mo Semestre
Confiteria y pastiseria (optativa) (Inscritos hasta
la generacion Julio - Diciembre 2024 y hasta
concluir el programa educativo)

Insumos de Gastronomia 7mo Semestre Garde
manger (optativa) (Inscritos hasta la generacion
Julio - Diciembre 2024 y hasta concluir el
programa educativo)

Insumos de Gastronomia 8vo Semestre Cocina de
emociones (optativa) (Inscritos hasta la
generacion Julio - Diciembre 2024 y hasta
concluir el programa educativo)

78-0310-0050 6,300.00

78-0310-0051 8,500.00

78-0310-0052 8,500.00

78-0310-0053 6,800.00




Gaceta

de la Universida

d Au

ténoma del Estado de Hidalgo

78-0310-0054

Insumos de Gastronomia 8vo Semestre Cocina
regional (optativa) (Inscritos hasta la generacion
Julio - Diciembre 2024 y hasta concluir el
programa educativo)

6,800.00

78-0310-0055

Insumos de Gastronomia 8vo Semestre Expresion
artistica culinaria (optativa) (Inscritos hasta la
generacion Julio - Diciembre 2024 y hasta
concluir el programa educativo)

6,800.00

78-0310-0056

Insumos de Gastronomia ler Semestre (Inscritos
a partir de la generacion Enero - Junio 2025 y
hasta concluir el programa educativo)

3,998.00

78-0310-0045

Insumos de Gastronomia 2do Semestre (Inscritos
a partir de la generacion Enero - Junio 2025y
hasta concluir el programa educativo)

7,168.00

78-0310-0046

Insumos de Gastronomia 3er Semestre (Inscritos
a partir de la generaciéon Enero - Junio 2025 y
hasta concluir el programa educativo)

7,616.00

78-0310-0047

Insumos de Gastronomia 4to Semestre (Inscritos
a partir de la generacion Enero - Junio 2025 y
hasta concluir el programa educativo)

10,640.00

78-0310-0048

Insumos de Gastronomia 5to Semestre (Inscritos
a partir de la generacion Enero - Junio 2025 y
hasta concluir el programa educativo)

8,882.00

78-0310-0049

Insumos de Gastronomia 6to Semestre (Inscritos
a partir de la generacion Enero - Junio 2025 y
hasta concluir el programa educativo)

7,885.00

78-0310-0050

Insumos de Gastronomia 7mo Semestre
Baristeria (Optativa) (Inscritos a partir de la
generacion Enero - Junio 2025 y hasta concluir el
programa educativo)

7,056.00

78-0310-0051

Insumos de Gastronomia 7mo Semestre
Confiteria y pastiseria (optativa) (Inscritos a
partir de la generacion Enero - Junio 2025 y hasta
concluir el programa educativo)

9,520.00

78-0310-0052

Insumos de Gastronomia 7mo Semestre Garde
manger (optativa) (Inscritos a partir de la
generacion Enero - Junio 2025 y hasta concluir el
programa educativo)

9,520.00




78-0310-0053

Insumos de Gastronomia 8vo Semestre Cocina de
emociones (optativa) (Inscritos a partir de la
generacion Enero - Junio 2025 y hasta concluir el
programa educativo)
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7,616.00

78-0310-0054

Insumos de Gastronomia 8vo Semestre Cocina
regional (optativa) (Inscritos a partir de la
generacion Enero - Junio 2025 y hasta concluir el
programa educativo)

7,616.00

78-0310-0055

Insumos de Gastronomia 8vo Semestre Expresion
artistica culinaria (optativa) (Inscritos a partir de
la generacion Enero - Junio 2025 y hasta concluir
el programa educativo)

7,616.00

78-0310-0057

Regeneracion de linea de pago de Insumos de
Gastronomia

250.00
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OTROS INGRESOS

78-0402-0000

78-0402-0001

Renta de Espacio

‘ Arrendamientos y Concesiones Importe

Variable

78-0404-0000

‘ Ingresos por Proyectos y Convenios Publicos

Importe

78-0404-0004

Cuota por recoleccién de material reciclado

Variable

78-0405-0000 ‘ Ingresos Complementarios

78-0405-0002

Compra de base de licitacion de obras

Importe

500.00

78-0405-0011 | Cuota de Recuperacion Renovaciéon (Individual) 2,050.00

78-0405-0011 RegeneraC}(l)n de linea de pago por Cuota de 205.00
Recuperacion Renovacion (Individual)

78-0405-0012 Cuota de Recuperaaon Renovacion 1,450.00
(Compartida)

78-0405-0012 RegeneraC}(l)n de linea de pago por Cgota de 145.00
Recuperacion Renovaciéon (Compartida)

78-0405-0013 Cuot.a .de Recuperacion Nuevo Ingreso 2500.00
(Individual)

78-0405-0013 RegeneraC}(?n de linea de pago por (;uota de 250.00
Recuperacion Nuevo Ingreso (Individual)

78-0405-0014 Cuota de Recuperacmn Nuevo Ingreso 1,900.00
(Compartida)

78-0405-0014 RegeneraC}cl)n de linea de pago por Cuot_a de 190.00
Recuperacion Nuevo Ingreso (Compartida)

78-0405-0015 Cuot_a Ide Recuperacion por Deposito 2.500.00
(Individual)

78-0405-0016 Cuota de Recuperacwn por Deposito 1,900.00
(Compartida)

78-0405-0022 | Registro al Padrén de Contratistas 23 UMAS

78-0405-0023 | Refrendo al Padrén de Contratistas 21 UMAS

78-0405-0024 | Registro al Padrén de Proveedores 15 UMAS

78-0405-0025 | Refrendo al Padrén de Proveedores 13 UMAS

78-0405-0026

Sancion a licitantes que infrinjan el reglamento
de Adquisiciones, arrendamientos y servicios

50a 1,000 UMAS
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y/o el de Obras y servicios relacionados con las
mismas

78-0405-0027

Sancién a licitantes que no formalicen contratos

100 UMAS

78-0405-0028

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades docentes, hasta 40 alumnos por
sesion de una hora. Paquete 1 (los biomodelos
se adquieren por separado)

2,000.00

78-0405-0029

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades docentes, hasta 40 alumnos por
sesion de una hora. Paquete 2 (los biomodelos
se adquieren por separado)

2,500.00

78-0405-0030

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades docentes, hasta 40 alumnos por
sesion de una hora. Paquete 3 (los biomodelos
se adquieren por separado)

5,000.00

78-0405-0031

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacién durante un mes,
hasta 50 biomodelos. Paquete 1 (los biomodelos
se adquieren por separado)

10,000.00

78-0405-0032

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacion durante un mes,
hasta 50 biomodelos. Paquete 2 (los biomodelos
se adquieren por separado)

15,000.00

78-0405-0033

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacién durante un mes,
hasta 50 biomodelos. Paquete 3 (los biomodelos
se adquieren por separado)

20,000.00

78-0405-0034

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacion durante un mes,
hasta 51 a 100 biomodelos. Paquete 1 (los
biomodelos se adquieren por separado)

25,000.00

78-0405-0035

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacién durante un mes,
hasta 51 a 100 biomodelos. Paquete 2 (los
biomodelos se adquieren por separado)

30,000.00

78-0405-0036

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacion durante un mes,
hasta 51 a 100 biomodelos. Paquete 3 (los
biomodelos se adquieren por separado)

35,000.00
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78-0405-0037

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacion durante un mes,
101 biomodelos en adelante. Paquete 1 (los
biomodelos se adquieren por separado)

30,000.00

78-0405-0038

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacién durante un mes,
101 biomodelos en adelante. Paquete 2 (los
biomodelos se adquieren por separado)

35,000.00

78-0405-0039

Uso de espacios a usuarios externos para
actividades de investigacion durante un mes,
101 biomodelos en adelante. Paquete 3 (los
biomodelos se adquieren por separado)

40,000.00

78-0406-0000
78-0406-0001

Cuotas de Acceso a la Informacién

Por la reproducciéon de la hoja 21 y subsecuentes;
Copia simple por cada foja

Importe

0.01 veces el valor
diario de la UMA

78-0406-0002

Por la reproducciéon de la hoja 21 y subsecuentes;
Copias certificadas de resoluciones o
documentos tratdndose de una sola foja

1.00 veces el valor
diario de la UMA

78-0406-0003

Por la reproduccion de la hoja 21 y subsecuentes;
Copias certificadas de expedientes o de otros
documentos de hasta 5 fojas

1.00 veces el valor
diario de la UMA

78-0406-0004

Por la reproducciéon de la hoja 21 y subsecuentes;
Copias certificadas de expedientes o de otros
documentos de mas de 5 fojas, se pagara por
cada foja adicional

0.20 veces el valor
diario de la UMA

78-0406-0005

Por la reproduccion de la hoja 21 y subsecuentes;
Impresién o copia simple de documentos y o
planos con medidas de 90 x 60

0.60 veces el valor
diario de la UMA

78-0406-0006

Por la reproducciéon de la hoja 21 y subsecuentes;
Certificacion de impresion o copia de
documentos y/o planos con medidas de 90 x 60

1.20 veces el valor
diario de la UMA

78-0406-0007

Cuando el ITAIH se encuentre en condiciones de
otorgar los documentos solicitados en versiones
digitales, por cada foja digitalizada

0.01 veces el valor
diario de la UMA

78-0406-0008

Cuando el ITAIH se encuentre en condiciones de
otorgar los documentos solicitados en versiones
digitales, por cada plano digitalizada

0.01 veces el valor
diario de la UMA
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78-0406-0009

Cuando el ITAIH se encuentre en condiciones de
otorgar los documentos solicitados en versiones
digitales, por cada archivo informatico

0.01 veces el valor
diario de la UMA

78-0406-0010

Cuando el ITAIH se encuentre en condiciones de
otorgar los documentos solicitados en versiones
digitales, por cada disco 6ptico que se utilice para
la entrega de documentos

0.15 veces el valor
diario de la UMA
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Presentacién

Durante las ultimas tres décadas, la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo ha
implementado como politica institucional la optimizacién de los recursos sin
obstaculizar su desarrollo y crecimiento, basado en una planeacidon estratégica y
participativa que ha quedado plasmada en sus diferentes planes de desarrollo. En la
actualidad, el quehacer institucional esta guiado por el Plan de Desarrollo Institucional
2024-2029. Nuestra Universidad se identifica plenamente con los principios de
racionalidad, austeridad, disciplina, transparencia, eficacia y eficiencia en el uso y
aplicacion de los recursos asignados. Dichos principios se han considerado cada afio en
el ejercicio del presupuesto institucional.

Ejemplos de estas acciones en materia de servicios personales son:

e Durante los ultimos veinte afios no ha habido una partida presupuestal para la
autorizacion del pago de tiempo extra.

e Enelafio 2002, la Universidad emitié nuevos Reglamentos de Jubilacién para el
personal académico y administrativo, limitando asi el nimero de trabajadores
con derecho a la jubilacidn.

e En el afo 2007, la Universidad convino con los sindicatos que, para tener
derecho a las prestaciones establecidas en los Contratos Colectivos de Trabajo,
deberan transcurrir por lo menos dos afios, por lo que el personal de nuevo
ingreso se contrata con las prestaciones que marca la Ley Federal del Trabajo.

El Plan de Austeridad y Ahorro implementado ha permitido hacer mas con menos sin
sacrificar la consecucion de los objetivos de nuestra Maxima Casa de Estudios y, al
mismo tiempo, consolidar las finanzas sanas al contar con un respaldo financiero
destinado al crecimiento de infraestructura fisica, mantenimiento y atencion de

contingencias financieras.
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Fundamento Legal

El Plan de Austeridad y Ahorro 2025 se aplica en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el cual
establece: “Los recursos econdmicos de que dispongan la Federacion, las Entidades
Federativas, los Municipios y las Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México,
se administrardn con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados. Los resultados del ejercicio de dichos

recursos serdn evaluados por las instancias técnicas que establezcan, respectivamente

Iz

Este plan se encuentra alineado con el articulo 09 del Presupuesto de Egresos de la
Federacién para el ejercicio fiscal 2025, que textualmente sefiala: “Las
Dependencias y Entidades se sujetardn a las disposiciones de austeridad y
disciplina presupuestaria que se establezcan en los términos del Titulo Tercero,
Capitulo 1V, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en
la Ley Federal de Austeridad Republicana y en las disposiciones de austeridad
republicana emitidas por el Ejecutivo Federal, asi como por la Secretaria y la
Funcion Publica en el ambito de sus atribuciones. Sin perjuicio de lo anterior, las

Dependencias y Entidades observardn las disposiciones siguientes: [...]”

En lo que corresponde a la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
en el articulo 1 segundo parrafo sefala “Los sujetos obligados a cumplir las
disposiciones de esta Ley deberdn observar que la administracion de los recursos
publicos federales se realice con base en criterios de legalidad, honestidad, eficiencia,
eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de

cuentas y equidad de género”.
Expuesto lo anterior y con fundamento en lo dispuesto en los articulos 47 y 49 fraccion

[y 55 de la Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, asi como

los articulos 66 y 69 del Estatuto General, y el articulo 33 fraccion XII del Reglamento
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del Patronato de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, el Patronato emite el

Plan de Austeridad y Ahorro de la Universdiad Auténoma del Estado de Hidalgo 2025.
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Disposiciones Generales

1. El Plan de Austeridad y Ahorro es de observancia general. Los titulares de las
entidades y dependencias universitarias seran los responsables de la aplicaciéon
de las politicas enunciadas, los subdirectores Administrativos seran los
responsables de coordinar y supervisar las acciones descritas, y la Comunidad

Universitaria de cumplir las acciones antes mencionadas.

2. Los titulares de las dependencias universitarias tenderdn a racionalizar y
reducir efectivamente los gastos de administraciéon sin detrimento de la
realizacion oportuna de los programas y proyectos, asi como la adecuada

prestacion de los servicios.

Politicas de Optimizacién en materia de Capital Humano

3. Unicamente se realizaran las contrataciones de plazas de nueva creacién que
sean indispensables en funcidn de las necesidades derivadas del incremento de
la matricula. Asi también, se atenderan las contrataciones que obedezcan a la
creacion y reforma de estructuras organicas de la Universidad, siempre que
hayan sido debidamente aprobadas por el maximo o6rgano de gobierno,
considerando lo previsto en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades

Federativas y los Municipios.

4. Con independencia de lo estipulado en el numeral anterior, la contratacién de
personal se realizara de acuerdo con la disponibilidad presupuestal y con la

autorizacion del Patronato.

5. Las remuneraciones y prestaciones pagadas al personal corresponderan solo a
aquellas que estén previstas por Ley vigente, contratos colectivos de trabajo y

acuerdos institucionales autorizados por la autoridad competente.
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6. No se incrementard el presupuesto para contrataciones de prestacion de

servicios profesionales bajo el régimen de honorarios o régimen simplificado de

confianza (RESICO), con relacion al ejercicio anterior.

Los titulares de las dependencias universitarias no podran contratar personal
eventual, ni prestadores de servicios por honorarios para funciones que no estén
debidamente justificadas, salvo aquellos casos que se autoricen de manera
temporal para atender un incremento no previsto en las actividades del area

respectiva, en los términos de las disposiciones aplicables.

Se asignaran las prestaciones contractuales de Prima de Antigiiedad, Aguinaldo,
Prima Vacacional y Despensa, de manera progresiva en relacion a la antigliedad,
como se establece en el Contrato Colectivo del Personal Académico de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, el Contrato Colectivo del Sindicato
Unico de Trabajadores y Empleados de la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo y en el anexo de Prestaciones y Otros Conceptos del Capitulo 1000 para
servicios personales del Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo para el ejercicio 2025.

Politicas de Optimizacién en equipo, materiales, consumibles y servicios

9. La adquisiciéon de materiales y suministros de papeleria, cdmputo y limpieza

10.

debera reducirse al minimo indispensable. Se debera implementar un programa
de revision del consumo de dichos materiales para garantizar que se suministre

lo estrictamente indispensable para la operacion.

Las adquisiciones de bienes y servicios deberan efectuarse con apego a la
normatividad vigente procurando consolidarlas con los criterios de selectividad,

eficiencia y racionalidad que fortalezca la politica de optimizacion.
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11.La adquisiciéon de mobiliario y equipo de computo debera ajustarse al minimo
indispensable para la operacion, de igual manera apegarse a programa de

estandarizacion de equipo.

12.No habra adquisicién de vehiculos nuevos, con excepcion de los que se destinen a
las actividades de vigilancia, proteccion civil, operacién y mantenimiento, asi

como transporte universitario para el alumnado.

13.La contratacion de servicios de transportacion aérea debera estar debidamente
justificada y se adquiriran directamente en las aerolineas inicamente con tarifas
de servicio clase turista, salvo aquellos casos especiales previamente autorizados.

No se aprobara la compra a través de agencias de viajes.

14. Se privilegiara el uso de videoconferencias para evitar desplazamientos, evitando
en la medida de lo posible la asistencia a reuniones fuera de la institucion, sin que

esto afecte la integridad de los procesos.

15. Los viaticos inicamente son para las personas estrictamente relacionadas con la
actividad, académicas, de investigacion y comisiones por tramites y gestiones

institucionales debidamente justificada, con dicha politica se optimizara un 3%.
16.Para el caso de viaticos a nivel nacional e internacional, el personal que ejerza
recursos para tal partida debera observar estrictamente los limites financieros

establecidos en el tabulador de viaticos.

17. Para continuar con la reduccidn del gasto en el rubro de telefonia celular, no habra

partidas presupuestales para contratar nuevas lineas en 2025.

18. La Direccién de Informacién y Sistemas mantendra en el ambito administrativo

las medidas necesarias para racionalizar y transparentar el uso del servicio
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telefénico e internet que tienen a su disposicion las entidades académicas y

dependencias universitarias.

19. Reducir el gasto correspondiente a comunicacidn social y difusién del quehacer

institucional hasta por 5%.

20. Para el ejercicio 2025 continta prohibido el gasto en la partida de productos
alimenticios, la adquisicion de productos de cafeteria y utensilios desechables para

alimentos.

21. Dando continuidad a la politica institucional vigente no se autorizaran partidas

presupuestales para la contratacion de seguros de gastos médicos mayores.

22.Se deberan mejorar los procedimientos para la conservacién y mantenimiento de
mobiliario y equipo, bienes informaticos, maquinaria e inmuebles, asi como
instrumentar las acciones necesarias conforme a la norma vigente, para el destino
final del mobiliario, vehiculos, equipo y material obsoleto o en mal estado, a fin de
evitar costos innecesarios de administraciéon y almacenamiento, cuyo impacto

financiero sera aproximadamente de 5%.

23.El 6rgano informativo oficial sera publicado en formato electroénico.

24.Reducir la partida presupuestal de ayudas sociales a personas en un 5%.

25.En el 2025 continuaran suspendidas las actividades del Equipo de Futbol de

Segunda Divisidn.

26. La adquisicién y los servicios de construccién, rehabilitaciéon y remodelacion de
inmuebles e instalaciones, asi como los gastos para conservacion y

mantenimiento de obra civil, se atenderan conforme a la disponibilidad
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presupuestal, siempre que estén justificadas ante la Direccién de Proyectos y

Obras.

27. Las entidades académicas y dependencias universitarias deberan continuar con
el programa en materia de ahorro y proteccidn al medio ambiente, el suministro

de energia eléctrica y de agua, que contemple al menos los siguientes puntos:

e Continuar con las acciones de sustituciéon de luminarias actuales por
ldmparas ahorradoras de energia o solares.

e Apagar la iluminacion en horas inhabiles.

e Previo analisis, instalar sensores de presencia en areas donde sean
requeridos.

e Apagar los equipos que no estén en uso en talleres, oficinas, aulas y demas
instalaciones.

e Realizar campafias de ahorro de energia eléctrica y agua.

e Revisar periddicamente las instalaciones sanitarias a efecto de evitar fugas.

e Evitar el desperdicio de agua en los laboratorios de ensefianza y de
investigacion, recirculando cuando sea posible el agua de enfriamiento.

e Disminuir la compra de botellas de agua y el correspondiente desperdicio en
liquido y plastico.

e Continuar con la practica de reciclado de papel en las impresiones
estrictamente indispensables.

e Continuar con la sustituciéon de comunicados, invitaciones, convocatorias,

entre otras impresiones, haciendo uso de los medios electrénicos.
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Costeo del Ahorro

El importe estimado por ejecutar para el Ejericio Fiscal 2025 es de $3,801,857,931.88.

Clave de Porcentaje

Capitulo

Porcentaje de Importe de
ahorro Ahorro

Descripcion de Costo
Anual

1000 Sevicios Personales 58% 0.0% )
2000 Materiales y Suministros >% 1.5% $2,804,634.69
3000 Servicios Generales 13% 1.6% $7,934,203.49
Transferencias, 5% 0.0% )
4000 Asignaciones, Subsidios y
Otras Ayudas
Bienes Muebles, 7% 0.07% $174,316.52
Y Inmuebles e Intangibles
6000 Inversiéon Publica 13% 0.0% -

Suma 100% 3.2% $10,913,154.70
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TABULADOR SALARIAL DE PERSONAL ACADEMICO 2025

CLAVE CATEGORfA JORNADA SUELDO
CATEGORfA MENSUAL 2025

PITCC TC 33,613.14
PITBC PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR B TC 28,674.36
PITAC PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR A TC 24,224.04
PIACC PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO C TC 20,954.33
PIABC PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO B TC 18,702.48
PIAAC PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO A TC 16,678.42
TDTCC TECNICO DOCENTE TITULAR C TC 23,421.70
TDTBC TECNICO DOCENTE TITULAR B TC 20,799.92
TDTAC TECNICO DOCENTE TITULAR A TC 18,865.82
TDSCC TECNICO DOCENTE ASOCIADO C TC 17,173.28
TDSBC TECNICO DOCENTE ASOCIADO B TC 15,612.21
TDSAC TECNICO DOCENTE ASOCIADO A TC 14,192.88
TDACC TECNICO DOCENTE ASISTENTE C TC 11,060.25
TDABC TECNICO DOCENTE ASISTENTE B TC 9691.51
TDAAC TECNICO DOCENTE ASISTENTE A TC 8,448.11
PITCM PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR C MT 16,806.58
PITBM PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR B MT 14,337.37
PITAM PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR A MT 1211227
PIACM PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO C MT 10,477.03
PIABM PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO B MT 9351.28
PIAAM PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO A MT 8339.18
TDTCM TECNICO DOCENTE TITULAR C MT 11,710.85
TDTBM TECNICO DOCENTE TITULAR B MT 10,399.97
TDTAM TECNICO DOCENTE TITULAR A MT 9432.89
TDSCM TECNICO DOCENTE ASOCIADO C MT 8,586.64
TDSBM TECNICO DOCENTE ASOCIADO B MT 7806.11
TDSAM TECNICO DOCENTE ASOCIADO A MT 7096.44
TDACM TECNICO DOCENTE ASISTENTE C MT 5.530.07
TDABM TECNICO DOCENTE ASISTENTE B MT 4,845.70
TDAAM TECNICO DOCENTE ASISTENTE A MT 4223.99
PXB PROFESOR POR ASIGNATURA B H/S/M 482.57
PXA PROFESOR POR ASIGNATURA A H/S/M 42321

Nota: Los presentes tabuladores salariales entran en vigor a partir de la 12 quincena
del mes de abril de 2024 con efectos retroactivos al 1° de enero del mismo afio,
continuardn vigentes hasta en tanto se celebre la revision salarial correspondiente al
ejercicio 2025.
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TABULADOR SALARIAL DE PERSONAL ACADEMICO PRODEP 2025

CLAVE CATEGOR{A JORNADA SUELDO
CATEGORIA MENSUAL 2025

PPTCC  |PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR C TC 33.613.14
PPTBC | PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR B TC 28,674.36
PPTAC | PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR A TC 24.224.04
PPACC | PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO C TC 20,954.33
PPABC | PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO B TC 18,702.48
PPAAC | PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO A TC 16,678.42

Nota: Los presentes tabuladores salariales entran en vigor a partir de la 12 quincena
del mes de abril de 2024 con efectos retroactivos al 1° de enero del mismo afio,
continuardn vigentes hasta en tanto se celebre la revision salarial correspondiente al

ejercicio 2025.




2025
CLAVE CATEGORIA CATEGORIA SUELDO MENSUAL
2025
MMCO01-B-01 RECTOR 84,069.58
MMCO02-B-01 VICERRECTOR ACADEMICO 77,261.01
MMC03-B-01 VICERRECTOR ADMINISTRATIVO 74,314.26
MMC04-B-01 SECRETARIO GENERAL 63,482.67
MMCO05-B-01 SECRETARIO GENERAL ACADEMICO 58,987.80
MMCO06-B-01 ABOGADO GENERAL 54,079.01
MMCO06-B-02 CONTRALOR GENERAL 54,079.01
MMCO06-B-03 SECRETARIO GENERAL ADMINISTRATIVO 54,079.01
MMCO06-B-04 TESORERO GENERAL 54,079.01
MMC07-B-01 DIRECTOR ACADEMICO DE FACULTAD 50,022.94
MMC08-B-01 COORDINADOR GENERAL 45,138.95
MMC08-B-02 DIRECTOR ACADEMICO DE ESCUELA 45,138.95
MMC09-B-01 DIRECTOR ACADEMICO DE PREPARATORIA 39,675.68
MMC09-B-02 DIRECTOR CENTRO DE COMPUTO 39,675.68
MMC09-B-03 DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO 39,675.68
MMC10-B-01 COORDINADOR ACADEMICO 35,396.00
MMC10-B-02 JEFE DE DIVISION ACADEMICA 35,396.00
MMC10-B-03 SECRETARIO ACADEMICO DE FACULTAD 35,396.00
MMC10-B-04 SECRETARIO PARTICULAR DEL RECTOR 35,396.00
MMC10-B-05 SUBDIRECTOR ACADEMICO 35,396.00
MMC11-B-01 DIRECTOR ADMINISTRATIVO 30,942.49
MMC11-B-02 SECRETARIO ACADEMICO DE ESCUELA 30,942.49
MMC11-B-03 SECRETARIO ADMINISTRATIVO 30,942.49
MMC12-B-01 COORDINADOR DE CARRERA 26,720.82
MMC12-B-02 COORDINADOR DE SERVICIOS 26,707.83
MMC12-B-03 JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 26,707.83
MMC12-B-04 JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA 26,707.83
MMC12-B-05 SECRETARIO ACADEMICO DE PREPARATORIA 26,720.82
MMC12-B-06 SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 26,720.82
MMC(C13-B-01 JEFE DE DEPARTAMENTO ACADEMICO 22,838.55
MMC14-B-01 SECRETARIO PARTICULAR DE DIRECTOR 19,832.24
MMC15-B-01 JEFE DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 17,698.21
MMC16-B-01 SUBJEFE 16,018.04
MMC17-B-01 JEFE DE UNIDAD 13,360.40
MMC18-B-01 B 11,419.26
MMM12-B-02 COORDINADOR DE SERVICIOS MT 13,353.92
MMM14-B-01 SECRETARIO PARTICULAR DE DIRECTOR MT 9,915.96
MMM17-B-01 JEFE DE UNIDAD MT 6,680.22
MMM18-B-01 B MT 5,709.66

Gaceta

Nota: Los presentes tabuladores salariales entran en vigor a partir de la 12 quincena del
mes de abril de 2024 con efectos retroactivos al 1°de enero del mismo afio, continuaran
vigentes hasta en tanto se celebre la revision salarial correspondiente al ejercicio 2025.




TABULADOR SALARIAL DE PERSONAL ADMINISTRATIVO 2025

CLAVE

CATEGORIA

CATEGORIA

JORNADA

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

SUELDO
MENSUAL
2025

A ADMINISTRACION A01011 CAPTURISTA TC 9,087.12
A ADMINISTRACION A01001 ADMINISTRADOR TC 8,364.00
A ADMINISTRACION A01005 JEFE SECCION TC 8,364.00
A ADMINISTRACION A01006 MULTICOPISTA TC 8,364.00
A ADMINISTRACION A01007 OFICIAL ADMINISTRATIVO TC 8,364.00
A ADMINISTRACION A01008 PREFECTO TC 8,364.00
A ADMINISTRACION A01009 SECRETARIA TC 8,364.00
A ADMINISTRACION A01010 SUPERVISOR TC 8,364.00
A ADMINISTRACION A02011 CAPTURISTA MT 4,543.56
A ADMINISTRACION A02001 ADMINISTRADOR MT 4,182.00
A ADMINISTRACION A02005 JEFE SECCION MT 4,182.00
A ADMINISTRACION A02006 MULTICOPISTA MT 4,182.00
A ADMINISTRACION A02007 OFICIAL ADMINISTRATIVO MT 4,182.00
A ADMINISTRACION A02009 SECRETARIA MT 4,182.00
A ADMINISTRACION A02010 SUPERVISOR MT 4,182.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA01005 | OFICIAL DE TRANSPORTES TC 8,364.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA01001 | ASISTENTE TC 8,364.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA01003 | COCINERO TC 8,364.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA01004 | INTENDENTE TC 8,364.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA01006 | MENSAJERO TC 8,364.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA01007 | VIGILANTE TC 8,364.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA02001 | ASISTENTE MT 4,182.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA02004 | INTENDENTE MT 4,182.00
AA AUX.DE ADMINISTRACION AA02007 | VIGILANTE MT 4,182.00
EO ESPECIALIZADA OBRERA E001001 | FOGONERO TC 8,364.00
ET ESPECIALIZADA TECNICA ET01005 | TECNICO TC 8,364.00
ET ESPECIALIZADA TECNICA ET01001 | BIBLIOTECARIO TC 8,364.00
ET ESPECIALIZADA TECNICA ET01002 ENCUADERNADOR TC 8,364.00
ET ESPECIALIZADA TECNICA ET01006 | DIBUJANTE TC 8,364.00
ET ESPECIALIZADA TECNICA ET01007 | AUXILIAR TECNICO DE AUDIO TC 8,364.00
ET ESPECIALIZADA TECNICA ET02005 TECNICO MT 4,182.00
ET ESPECIALIZADA TECNICA ET02002 ENCUADERNADOR MT 4,182.00
0 OBRERA 001001 ALBANIL TC 8,364.00
0 OBRERA 001002 CARPINTERO TC 8,364.00
0 OBRERA 001003 ELECTRICISTA TC 8,364.00
0 OBRERA 001004 JARDINERO TC 8,364.00
0 OBRERA 001005 HERRERO TC 8,364.00
0 OBRERA 001006 PEON TC 8,364.00
0 OBRERA 001007 PINTOR TC 8,364.00
0 OBRERA 001008 PLOMERO TC 8,364.00
0 OBRERA 002001 ALBANIL MT 4,182.00
0 OBRERA 002002 CARPINTERO MT 4,182.00
0 OBRERA 002006 PEON MT 4,182.00
0 OBRERA 002007 PINTOR MT 4,182.00

Nota: Los presentes tabuladores salariales entran en vigor a partir de la 1?2 quincena del mes de

abril de 2024 con efectos retroactivos al 1° de enero del mismo afio, continuardn vigentes hasta

en tanto se celebre la revision salarial correspondiente al ejercicio 2025.

Nota 2: De conformidad con la Resolucion del H. Consejo de Representantes de la Comision
Nacional de los Salarios Minimos que fija los salarios minimos generales y profesionales que
habrdn de regir a partir del 1 de enero de 2025, los salarios de este tabulador han sido
actualizados.
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Gaceta

— de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

TABULADOR SALARIAL PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO 2025
(ENTIDADES ECONOMICAS UNIVERSITARIAS)

CLAVE CATEGORIA JORNADA  SUELDO
CATEGORIA MENSUAL
JMTO1 |JEFE DE MANTENIMIENTO TC 9,989.04
EAGOC | ENCARGADO AGROPECUARIO C TC 9,352.44
TCCOC | TECNICO DE CAMPO C TC 8,381.80
EAGOB | ENCARGADO AGROPECUARIO B TC 8,364.00
OPEOB | OPERARIO B TC 8,364.00
TCCOB | TECNICO DE CAMPO B TC 8,364.00
EAGOA | ENCARGADO AGROPECUARIO A TC 8,364.00
TCCOA | TECNICO DE CAMPO A TC 8,364.00
AY001 |AYUDANTE TC 8,364.00
OTPO1 | OPERADOR TC 10,293.28
EA001 |ENCARGADO DE AREA TC 10,280.54
OPEOA | OPERARIO A TC 8,364.00
ETEO1 |ENCARGADO TECNICO TC 10,771.86

Nota: Los presentes tabuladores salariales entran en vigor a partir de la 1?2 quincena del mes de
abril de 2024 con efectos retroactivos al 1° de enero del mismo afio, continuardn vigentes hasta
en tanto se celebre la revision salarial correspondiente al ejercicio 2025.
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Gaceta

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

ANALITICO DE PLAZAS

PLANTILLA (BASE) DEL PERSONAL ACADEMICO DEL 2025

CATEGORIA CONVENIO

CLAVE

CATEGOR{A UAEH

CATEGORIA UAEH

PLAZAS

HORAS

SUELDO MENSUAL

DESDE

HASTA

TCPITITULAR "C"
TC PITITULAR "B"
TCPITITULAR "A"
TC PI ASOCIADO "C"
TC PI ASOCIADO "B"
TC PI ASOCIADO "A"
TC TATITULAR"C"
TC TATITULAR "B"
TC TATITULAR "A"
TC TA ASOCIADO "C"
TC TA ASOCIADO "B"
TC TA ASOCIADO "A"
TC TA ASISTENTE "C"
TC TA ASISTENTE "B"
TC TA ASISTENTE "A"
MT PITITULAR "C"
MT PI TITULAR "B"
MT PITITULAR "A"
MT PI ASOCIADO "C"
MT PI ASOCIADO "B"
MT PI ASOCIADO "A"
MT TA TITULAR "C"
MT TA TITULAR "B"
MT TA TITULAR "A"
MT TA ASOCIADO "C"
MT TA ASOCIADO "B"
MT TA ASOCIADO "A"
MT TA ASISTENTE "C"
MT TA ASISTENTE "B"
MT TA ASISTENTE "A"
ASIGNATURA "B"
ASIGNATURA "A"

PITCC
PITBC
PITAC
PIACC
PIABC
PIAAC
TDTCC
TDTBC
TDTAC
TDSCC
TDSBC
TDSAC
TDACC
TDABC
TDAAC
PITCM
PITBM
PITAM
PIACM
PIABM
PIAAM
TDTCM
TDTBM
TDTAM
TDSCM
TDSBM
TDSAM
TDACM
TDABM
TDAAM
PXB
PXA

PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR C
PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR B
PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR A
PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO C
PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO B
PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO A
TECNICO DOCENTE TITULAR C
TECNICO DOCENTE TITULAR B
TECNICO DOCENTE TITULAR A
TECNICO DOCENTE ASOCIADO C
TECNICO DOCENTE ASOCIADO B
TECNICO DOCENTE ASOCIADO A
TECNICO DOCENTE ASISTENTE C
TECNICO DOCENTE ASISTENTE B
TECNICO DOCENTE ASISTENTE A
PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR C
PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR B
PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR A
PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO C
PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO B
PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO A
TECNICO DOCENTE TITULAR C
TECNICO DOCENTE TITULAR B
TECNICO DOCENTE TITULAR A
TECNICO DOCENTE ASOCIADO C
TECNICO DOCENTE ASOCIADO B
TECNICO DOCENTE ASOCIADO A
TECNICO DOCENTE ASISTENTE C
TECNICO DOCENTE ASISTENTE B
TECNICO DOCENTE ASISTENTE A
PROFESOR POR ASIGNATURA B
PROFESOR POR ASIGNATURA A

145
160
150

_
= A O N O O O O O B O O O© Frkr O K-,
w

31,000
29,000

33,613.14
28,674.36
24,224.04
20,954.33
18,702.48
16,678.42
23,421.70
20,799.92
18,865.82
17,173.28
15,612.21
14,192.88
11,060.25
9,691.51
8,448.11
16,806.58
14,337.37
12,112.27
10,477.03
9,351.28
8,339.18
11,710.85
10,399.97
9,432.89
8,586.64
7,806.11
7,096.44
5,530.07
4,845.70
4,223.99
482.57
423.21

33,613.14
28,674.36
24,224.04
20,954.33
18,702.48
16,678.42
23,421.70
20,799.92
18,865.82
17,173.28
15,612.21
14,192.88
11,060.25
9,691.51
8,448.11
16,806.58
14,337.37
12,112.27
10,477.03
9,351.28
8,339.18
11,710.85
10,399.97
9,432.89
8,586.64
7,806.11
7,096.44
5,530.07
4,845.70
4,223.99
482.57
423.21




de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

ANALITICO DE PLAZAS
PLANTILLA PROMEP DEL PERSONAL ACADEMICO DEL 2025

) CLAVE ) SUELDO MENSUAL
CATEGORIA CONVENIO CAT;(;.E%RIA CATEGORIA UAEH PLAZAS ~— DrepE HASTA
TC PITITULAR "C" PPTCC PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR C 170 33,613.14 | 33,613.14
TC PI TITULAR "B" PPTBC PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR B 200 28,674.36 | 28,674.36
TC PI TITULAR "A" PPTAC PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR A 220 24,224.04 | 24,224.04
TC PI ASOCIADO "C" PPACC PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO C 80 20,954.33 | 20,954.33
TC PI ASOCIADO "B" PPABC PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO B 20 18,702.48 | 18,702.48
TC PI ASOCIADO "A" PPAAC PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO A 19 16,678.42 | 16,678.42
TC TA TITULAR "C" TDTCC TECNICO DOCENTE TITULAR C 0 23,421.70 | 23,421.70
TC TA TITULAR "B" TDTBC TECNICO DOCENTE TITULAR B 0 20,799.92 | 20,799.92
TC TA TITULAR "A" TDTAC TECNICO DOCENTE TITULAR A 0 18,865.82 | 18,865.82
TC TA ASOCIADO "C" TDSCC TECNICO DOCENTE ASOCIADO C 0 17,173.28 | 17,173.28
TC TA ASOCIADO "B" TDSBC TECNICO DOCENTE ASOCIADO B 0 15,612.21 | 15,612.21
TC TA ASOCIADO "A" TDSAC TECNICO DOCENTE ASOCIADO A 0 14,192.88 | 14,192.88
TC TA ASISTENTE "C" TDACC TECNICO DOCENTE ASISTENTE C 0 11,060.25 | 11,060.25
TC TA ASISTENTE "B" TDABC TECNICO DOCENTE ASISTENTE B 0 9,691.51 9,691.51
TC TA ASISTENTE "A" TDAAC TECNICO DOCENTE ASISTENTE A 0 8,448.11 8,448.11
MT PI TITULAR "C" PITCM PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR C 0 16,806.58 16,806.58
MT PI TITULAR "B" PITBM PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR B 0 14,337.37 | 14,337.37
MT PI TITULAR "A" PITAM PROFESOR INVESTIGADOR TITULAR A 0 12,112.27 12,112.27
MT PI ASOCIADO "C" PIACM PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO C 0 10,477.03 10,477.03
MT PI ASOCIADO "B" PIABM PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO B 0 9,351.28 9,351.28
MT PI ASOCIADO "A" PIAAM PROFESOR INVESTIGADOR ASOCIADO A 0 8,339.18 8,339.18
MT TA TITULAR "C" TDTCM TECNICO DOCENTE TITULAR C 0 11,710.85 | 11,710.85
MT TA TITULAR "B" TDTBM TECNICO DOCENTE TITULAR B 0 10,399.97 | 10,399.97
MT TA TITULAR "A" TDTAM TECNICO DOCENTE TITULAR A 0 9,432.89 9,432.89
MT TA ASOCIADO "C" TDSCM TECNICO DOCENTE ASOCIADO C 0 8,586.64 8,586.64
MT TA ASOCIADO "B" TDSBM TECNICO DOCENTE ASOCIADO B 0 7,806.11 7,806.11
MT TA ASOCIADO "A" TDSAM TECNICO DOCENTE ASOCIADO A 0 7,096.44 7,096.44
MT TA ASISTENTE "C" TDACM TECNICO DOCENTE ASISTENTE C 0 5,530.07 5,530.07
MT TA ASISTENTE "B" TDABM TECNICO DOCENTE ASISTENTE B 0 4,845.70 4,845.70
MT TA ASISTENTE "A" TDAAM TECNICO DOCENTE ASISTENTE A 0 4,223.99 4,223.99
ASIGNATURA "B" PXB PROFESOR POR ASIGNATURA B 0 482.57 482.57
ASIGNATURA "A" PXA PROFESOR POR ASIGNATURA A 0 423.21 423.21




Gaceta

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

ANALITICO DE PLAZAS
PLANTILLA DEL PERSONAL MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES DEL 2025

5 CLAVE | i SUELDO MENSUAL
CATEGORIA CONVENIO CATEGORIA CATEGORIA UAEH PLAZAS
UAEH DESDE ‘ HASTA
1 /B RECTOR MMC01-B-01 | RECTOR 1 84,069.58 | 84,069.58
2 /B VICERRECTOR ACADEMICO MMC02-B-01 | VICERRECTOR ACADEMICO 0 77,261.01 | 77,261.01
3 /B VICERRECTOR ADMINISTRATIVO MMC03-B-01 | VICERRECTOR ADMINISTRATIVO 0 74,314.26 | 74,314.26
4 /B SECRETARIO GENERAL MMC04-B-01 | SECRETARIO GENERAL 1 63,482.67 | 63,482.67
5 /B SECRETARIO GENERAL ACADEMICO MMC05-B-01 | SECRETARIO GENERAL ACADEMICO 0 58,987.80 | 58,987.80
6 /B ABOGADO GENERAL MMC06-B-01 | ABOGADO GENERAL 1 54,079.01 | 54,079.01
6 /B CONTRALOR GENERAL MMC06-B-02 | CONTRALOR GENERAL 1 54,079.01 | 54,079.01
6 /B SECRETARIO GENERAL ADMINISTRATIVO MMC06-B-03 | SECRETARIO GENERAL ADMINISTRATIVO 1 54,079.01 | 54,079.01
6 /B TESORERO GENERAL MMC06-B-04 | TESORERO GENERAL 1 54,079.01 | 54,079.01
7 /B DIRECTOR ACADEMICO DE FACULTAD MMC07-B-01 | DIRECTOR ACADEMICO DE FACULTAD 6 50,022.94 | 50,022.94
8 /B COORDINADOR GENERAL MMC08-B-01 | COORDINADOR GENERAL 7 45,138.95 | 45,138.95
8 /B DIRECTOR ACADEMICO DE ESCUELA MMC08-B-02 | DIRECTOR ACADEMICO DE ESCUELA 9 45,138.95 | 45,138.95
9 /B DIRECTOR ACADEMICO DE PREPARATORIA MMC09-B-01 | DIRECTOR ACADEMICO DE PREPARATORIA 9 39,675.68 | 39,675.68
9 /B DIRECTOR CENTRO DE COMPUTO MMC09-B-02 | DIRECTOR CENTRO DE COMPUTO 1 39,675.68 | 39,675.68
9 /B DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO MMC09-B-03 | DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO 16 39,675.68 | 39,675.68
10 /B COORDINADOR ACADEMICO MMC10-B-01 | COORDINADOR ACADEMICO 12 35,396.00 | 35,396.00
10 /B JEFE DE DIVISION ACADEMICA MMC10-B-02 | JEFE DE DIVISION ACADEMICA 0 35,396.00 | 35,396.00
10 /B SECRETARIO ACADEMICO DE FACULTAD MMC10-B-03 | SECRETARIO ACADEMICO DE FACULTAD 6 35,396.00 | 35,396.00
10 /B SECRETARIO PARTICULAR DEL RECTOR MMC10-B-04 | SECRETARIO PARTICULAR DEL RECTOR 2 35,396.00 | 35,396.00
10 /B SUBDIRECTOR ACADEMICO MMC10-B-05 | SUBDIRECTOR ACADEMICO 6 35,396.00 | 35,396.00
11 /B DIRECTOR ADMINISTRATIVO MMC11-B-01 | DIRECTOR ADMINISTRATIVO 30 30,942.49 | 30,942.49
11 /B SECRETARIO ACADEMICO DE ESCUELA MMC11-B-02 | SECRETARIO ACADEMICO DE ESCUELA 9 30,942.49 | 30,942.49
11 /B SECRETARIO ADMINISTRATIVO MMC11-B-03 | SECRETARIO ADMINISTRATIVO 16 30,942.49 | 30,942.49
12 /B COORDINADOR DE CARRERA MMC12-B-01 | COORDINADOR DE CARRERA 6 26,720.82 | 26,720.82
12 /B COORDINADOR DE SERVICIOS MMC12-B-02 | COORDINADOR DE SERVICIOS 4 26,707.83 | 26,707.83
12 /B JEFE DE UNIDAD ACADEMICA MMC12-B-03 | JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 1 26,707.83 | 26,707.83
12 /B JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA MMC12-B-04 | JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA 7 26,707.83 | 26,707.83
12 /B SECRETARIO ACADEMICO DE PREPARATORIA MMC12-B-05 | SECRETARIO ACADEMICO DE PREPARATORIA 9 26,720.82 | 26,720.82
12 /B SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO MMC12-B-06 | SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO 36 26,720.82 | 26,720.82
13 /B JEFE DE DEPARTAMENTO ACADEMICO MMC13-B-01 | JEFE DE DEPARTAMENTO ACADEMICO 48 22,838.55 | 22,838.55
14 /B SECRETARIO PARTICULAR DE DIRECTOR MMC14-B-01 | SECRETARIO PARTICULAR DE DIRECTOR 17 19,832.24 | 19,832.24
15 /B JEFE DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO MMC15-B-01 | JEFE DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 33 17,698.21 | 17,698.21
16 /B SUBJEFE MMC16-B-01 | SUBJEFE 44 16,018.04 | 16,018.04
17 /B JEFE DE UNIDAD MMC17-B-01 | JEFE DE UNIDAD 46 13,360.40 | 13,360.40
18 /B MMC18-B-01 | B 95 11,419.26 | 11,419.26
12 /B COORDINADOR DE SERVICIOS MT MMM12-B-02 | COORDINADOR DE SERVICIOS MT 1 13,353.92 | 13,353.92
14 /B SECRETARIO PARTICULAR DE DIRECTOR MT MMM14-B-01 | SECRETARIO PARTICULAR DE DIRECTOR MT 1 9,91596 | 9,915.96
17 /BJEFE DE UNIDAD MT MMM17-B-01 | JEFE DE UNIDAD MT 1 6,68022 | 6,680.22
18 /BMT MMM18-B-01 | BMT 1 5,709.66 | 5,709.66




de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

ANALITICO DE PLAZAS
PLANTILLA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL 2025

CATEGORIA CONVENIO CLAVE CATEGORIA CATEGORIA UAEH PLAZAS SUELDO MENSUAL
UAEH DESDE
ADMINISTRADOR A01001 ADMINISTRADOR 130 8,364.00 8,364.00
ASISTENTE AA01001 ASISTENTE 43 8,364.00 8,364.00
JEFE SECCION A01005 JEFE SECCION 47 8,364.00 8,364.00
OFICIAL ADMINISTRATIVO A01007 OFICIAL ADMINISTRATIVO 120 8,364.00 8,364.00
TECNICO ET01005 TECNICO 286 8,364.00 8,364.00
SECRETARIA A01009 SECRETARIA 22 8,364.00 8,364.00
BIBLIOTECARIO ET01001 BIBLIOTECARIO 5 8,364.00 8,364.00
CAPTURISTA A0101M1 CAPTURISTA 165 9,087.12 9,087.12
SUPERVISOR A01010 SUPERVISOR 10 8,364.00 8,364.00
PREFECTO A01008 PREFECTO 25 8,364.00 8,364.00
VIGILANTE AA01007 VIGILANTE 18 8,364.00 8,364.00
OFICIAL DE TRANSPORTES AA01005 OFICIAL DE TRANSPORTES 20 8,364.00 8,364.00
INTENDENTE AA01004 INTENDENTE 310 8,364.00 8,364.00
ENCUADERNADOR ET01002 ENCUADERNADOR 1 8,364.00 8,364.00
ALBANIL 001001 ALBANIL 11 8,364.00 8,364.00
CARPINTERO 001002 CARPINTERO 3 8,364.00 8,364.00
COCINERO AA01003 COCINERO 7 8,364.00 8,364.00
FOGONERO EO01001 FOGONERO 5 8,364.00 8,364.00
HERRERO 001005 HERRERO 5 8,364.00 8,364.00
JARDINERO 001004 JARDINERO 45 8,364.00 8,364.00
MENSAJERO AA01006 MENSAJERO 0 8,364.00 8,364.00
MULTICOPISTA A01006 MULTICOPISTA 33 8,364.00 8,364.00
PEON 001006 PEON 25 8,364.00 8,364.00
PLOMERO 001008 PLOMERO 15 8,364.00 8,364.00
PINTOR 001007 PINTOR 12 8,364.00 8,364.00
ELECTRICISTA 001003 ELECTRICISTA 10 8,364.00 8,364.00
DIBUJANTE ET01006 DIBUJANTE 0 8,364.00 8,364.00
AUXILIAR TECNICO DE AUDIO ET01007 AUXLIAR TECNICO DE AUDIO 2 8,364.00 8,364.00
ADMINISTRADOR MT A02001 ADMINISTRADOR MT 0 4,182.00 4,182.00
ASISTENTE MT AA02001 ASISTENTE MT 1 4,182.00 4,182.00
JEFE SECCION MT A02005 JEFE SECCION MT 0 4,182.00 4,182.00
OF.ADTVO. MT A02007 OFICIAL ADMINISTRATIVO MT 4 4,182.00 4,182.00
TECNICO MT ET02005 TECNICO MT 1 4,182.00 4,182.00
SECRETARIA MT A02009 SECRETARIA MT 0 4,182.00 4,182.00
CAPTURISTA MT A02011 CAPTURISTA MT 0 4,543.56 4,543.56
SUPERVISOR MT A02010 SUPERVISOR MT 1 4,182.00 4,182.00
VIGILANTE MT AA02007 VIGILANTE MT 1 4,182.00 4,182.00
INTENDENTE MT AA02004 INTENDENTE MT 2 4,182.00 4,182.00
ENCUADERNADOR MT ET02002 ENCUADERNADOR MT 0 4,182.00 4,182.00
ALBARNIL MT 002001 ALBARNIL MT 0 4,182.00 4,182.00
CARPINTERO MT 002002 CARPINTERO MT 0 4,182.00 4,182.00
MULTICOPISTA MT A02006 MULTICOPISTA MT 2 4,182.00 4,182.00
PEON MT 002006 PEON MT 0 4,182.00 4,182.00
PINTOR MT 002007 PINTOR MT 0 4,182.00 4,182.00
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JUBILADOS ACADEMICOS

PLANTILLA INICIAL 2025
NIVEL SUELDO DESDE HASTA CANTIDAD
REGULADOR INICIAL 2025
JAC41 20,000.01 20,500.00 1
JAC40 19,500.01 20,000.00 1
JAC39 19,000.01 19,500.00 0
JAC38 18,500.01 19,000.00 0
JAC37 18,000.01 18,500.00 1
JAC36 17,500.01 18,000.00 1
JAC35 17,000.01 17,500.00 0
JAC34 16,500.01 17,000.00 3
JAC33 16,000.01 16,500.00 2
JAC32 15,500.01 16,000.00 1
JAC31 15,000.01 15,500.00 1
JAC30 14,500.01 15,000.00 2
JAC29 14,000.01 14,500.00 8
JAC28 13,500.01 14,000.00 5
JAC27 13,000.01 13,500.00 1
JAC26 12,500.01 13,000.00 1
JAC25 12,000.01 12,500.00 10
JAC24 11,500.01 12,000.00 4
JAC23 11,000.01 11,500.00 4
JAC22 10,500.01 11,000.00 2
JAC21 10,000.01 10,500.00 5
JAC20 9,500.01 10,000.00 1
JAC19 9,000.01 9,500.00 1
JAC18 8,500.01 9,000.00 2
JAC17 8,000.01 8,500.00 10
JAC16 7,500.01 8,000.00 6
JAC15 7,000.01 7,500.00 11
JAC14 6,500.01 7,000.00 13
JAC13 6,000.01 6,500.00 25
JAC12 5,500.01 6,000.00 17
JAC11 5,000.01 5,500.00 26
JAC10 4,500.01 5,000.00 29
JACO9 4,000.01 4,500.00 36
JACO8 3,500.01 4,000.00 24
JACO7 3,000.01 3,500.00 20
JACO06 2,500.01 3,000.00 14
JACO5 2,000.01 2,500.00 17
JACO4 1,500.01 2,000.00 15
JACO3 1,000.01 1,500.00 15
JAC02 500.01 1,000.00 12
JACO1 1.01 500.00 2

Plantilla inicial jubilados académicos 2025 348




JUBILADOS ADMINISTRATIVOS
PLANTILLA INICIAL 2025

NIVEL SUELDO DESDE HASTA CANTIDAD

REGULADOR INICIAL 2025
JAD13 6,000.01 6,500.00 1
JAD12 5,500.01 6,000.00 4
JAD11 5,000.01 5,500.00 6
JAD10 4,500.01 5,000.00 3
JAD09 4,000.01 4,500.00 7
JADOS 3,500.01 4,000.00 27
JADO7 3,000.01 3,500.00 32
JAD06 2,500.01 3,000.00 68
JADO5 2,000.01 2,500.00 55
JAD04 1,500.01 2,000.00 22
JADO3 1,000.01 1,500.00 2
JAD0?2 500.01 1,000.00 0
JADO1 1.01 500.00 0

Plantilla inicial jubilados administrativos 2025

Con base en lo dispuesto en las clausulas 31 y 69 del Contrato Colectivo de Trabajo del
Sindicato de Personal Académico de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo y
del Sindicato Unico de Trabajadores y Empleados de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo, respectivamente, las jubilaciones del personal académico y
administrativo se sujetaran a lo dispuesto en los correspondientes Reglamentos de
Jubilacién para realizar el proceso y pago de las jubilaciones. Al respecto, es pertinente
mencionar que los fondos de jubilacién que fueron creados para tal fin en los afios de
1982 para el personal académico y en 1997 para el personal administrativo,
actualmente cuentan con una carga financiera que compromete las reservas futuras de
ambos fondos, pues el comportamiento de los egresos ha ido aumentando cada afio
conforme el personal va accediendo a su jubilacién; ello significa que el horizonte de
viabilidad financiera de los fondos se encuentra en un estado critico, considerando que
la inica fuente de inyeccién de capital a estos proviene de las cuotas y aportaciones que
realizan los trabajadores y la Universidad, pues a partir del ejercicio fiscal 2019

desapareci6 del Presupuesto de Egresos de la Federacién el Programa Presupuestario
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“U081 Apoyos para saneamiento financiero y la atencion a problemas estructurales de
las UPES”, el cual contemplaba en su modalidad “A” Apoyo a Reformas Estructurales,
asignaciones dirigidas a solucionar problemas derivados de los pasivos contingentes
que conllevan los sistemas de pensiones y jubilaciones. Tal situacion incidié
directamente y de forma significativa a la sostenibilidad financiera de los fondos de

jubilacion del personal académico y del personal administrativo de esta Universidad.

Con relacion a los montos que representa el pago de las jubilaciones, esta Universidad
reconoce los derechos de un total de 348 jubilados académicos y 227 jubilados
administrativos existentes al 01 de enero de 2025, asi también, conforme a lo
establecido en el Reglamento de Jubilaciéon del Personal Académico de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo y en el Reglamento del Fondo de Jubilacién del
Personal Administrativo, se salvaguarda el derecho para acceder a la jubilacién a partir
del 01 de julio de 2025 del personal académico y administrativo que actualmente se
encuentra en activo y que retna los requisitos que establecen dichos reglamentos. Lo
anterior, a fin de que en su condicion de jubilados reciban todas las percepciones a las
que tienen derecho, con cargo al Programa presupuestario U006 Subsidios Federales

para Organismos Descentralizados Estatales, del ejercicio 2025.
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PRESTACIONES LIGADAS

PERSONAL SINDICALIZADO
FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

CONCEPTO

ACADEMICO PERIODICIDAD PERIODICIDAD FUNDAMENTO

Estimulo de

2% por cada afio de seniicios

Quincenal

Clausula 57 fraccion Il

1.5% por cada afio de senvicios

Quincenal

Clausula 103 fraccion VI

antigliedad a partir del 6° afo. A partir de del Contrato Colectivo| a partir del 6° afio. A partir de del Contrato Colectivo de
20 afos de senicios 2.5% de de Trabajo del| 20 afios de senicios 2% de Trabajo del SUTEUAEH.
incremento anual. SPAUAEH. incremento anual.
Aguinaldo Anterior a 1° de abril de 2020 Anual Clausula 57 fraccion VII| Anterior a 1° de abril de 2020 Anual Clausula 103 fraccion IX]|
90 dias del Contrato Colectivo 90 dias del Contrato Colectivo de
de Trabajo del Trabajo del SUTEUAEH.
A partir de 1° de abril de 2020 SPAUAEH. A partir de 1° de abril de 2020
15, 40, 55, 70, 80, 90 dias de 15, 40, 55, 70, 80, 90 dias de
acuerdo con tabla de acuerdo con tabla de
progresividad. progresividad.
Prima Anterior a 1° de abril de 2020 Anual Clausula 57 fraccién IX] Anterior a 1° de abril de 2020 Anual Clausula 93 del Contrato
vacacional 24 dias del Contrato Colectivo 24 dias Colectivo de Trabajo del
de Trabajo del SUTEUAEH.
A partir de 1° de abril de 2020 SPAUAEH. A partir de 1° de abril de 2020
10, 15, 20, 24 dias de acuerdo 10, 15, 20, 24 dias de acuerdo
con tabla de progresividad. con tabla de progresividad.
Seguridad social | Segun legislacién en materia Mensual Ley del Seguro Social. |Segun legislacion en materia de Mensual Ley del Seguro Social.
de seguridad social. seguridad social.
Clausula 57 fraccion Xl
del Contrato Colectivo
de Trabajo del
SPAUAEH.
INFONAVIT Segun legislaciéon en materia Bimestral Ley del INFONAVIT. Segun legislaciéon en materia de Bimestral Ley del INFONAVIT.
de seguridad social. seguridad social.
Clausula 57 fraccion
XX del Contrato
Colectivo de Trabajo del
SPAUAEH.
AFORE Segun legislacion en materia Bimestral Ley del Seguro Social,|Segun legislacion en materia de Bimestral Ley del Seguro Social, Ley
de seguridad social. Ley del Sistema de seguridad social. del Sistema de Ahorro
Ahorro para el Retiro. para el Retiro.
Dias 5 dias + 1 Anual Clausula 57 fraccion VI 5 dias + 1 Anual Clausula 103 fraccion IX|

compensatorios
e incentivo anual

6 dias + 1 en afio bisiesto

del Contrato Colectivo
de Trabajo del

SPAUAEH

6 dias + 1 en afio bisiesto

segundo parrafo del
Contrato  Colectivo  de
Trabajo del SUTEUAEH
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PERSONAL NO SINDICALIZADO

CONCEPTO

MANDOS MEDIOS Y

ACADEMICO ADMINISTRATIVO SUPERIORES PERIODICIDAD FUNDAMENTO
Estimulo de N/A N/A N/A N/A N/A
antigiiedad
Aguinaldo 15 dias 15 dias 15 dias Anual Articulo 87 de la Ley
Federal del Trabajo.
Prima 25% sobre los salarios que le 25% sobre los 25% sobre los salarios Aual Articulo 80 de la Ley
vacacional correspondan durante el periodo | salarios que le que le correspondan Federal del Trabajo.
de vacaciones. correspondan durante el periodo de
durante el periodo vacaciones.
de vacaciones.
Seguridad social | Segun legislacién en materia de | Segun legislacion |  Segun legislacion en Mensual Ley del Seguro Social.
seguridad social. en materia de materia de seguridad
seguridad social. social.
INFONAVIT Segun legislacién en materia de | Segun legislacion [  Segun legislacién en Bimestral Ley del INFONAVIT.
seguridad social. en materia de materia de seguridad
seguridad social. social.
AFORE Segun legislaciéon en materia de | Segun legislacion [ Segun legislacién en Bimestral Ley del Seguro Social,
seguridad social. en materia de materia de seguridad Ley del Sistema de
seguridad social. social. Ahorro para el Retiro.
Dias 5 dias 5 dias 5 dias Anual Articulo 82 de la Ley
compensatorios Federal del Trabajo.
6 dias en afio bisiesto 6 dias en afio 6 dias en afio bisiesto
bisiesto
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PRESTACIONES NO LIGADAS

CONCEPTO PERSONAL SINDICALIZADO
ACADEMICO PERIODICIDAD FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO PERIODICIDAD FUNDAMENTO
Ayuda de $300.00 Quincenal  |Clausula 57 fraccion Il $529.00 Mensual Clausula 103 fraccion XX
guarderia del Contrato Colectivo del Contrato Colectivo de|
de Trabajo del Trabajo del SUTEUAEH.
SPAUAEH.
Ayuda de $3,262.00 Cuando ocurra |Clausula 57 fraccion $4,255.00 Cuando ocurra |Clausula 103 fraccion XV
maternidad el evento XvVIl del  Contrato el evento del Contrato Colectivo de
Colectivo de Trabajo del Trabajo del SUTEUAEH.
SPAUAEH.
Aplicacion de $621.00 licenciatura Cuando ocurra |Clausula 57 fraccion IV N/A N/A N/A
examenes el evento del Contrato Colectivo
$776.00 posgrado de Trabajo del
SPAUAEH.
Direccion de $1,462.00 licenciatura Cuando ocurra |Clausula 57 fraccion V N/A N/A N/A
tesis el evento del Contrato Colectivo
$1,827.00 posgrado de Trabajo del
SPAUAEH.
Premio aiio N/A N/A N/A $700.00 Anual Clausula 103 fraccion X del
laborado Contrato  Colectivo  de;|
Trabajo del SUTEUAEH.
Despensa $1,302.00 TC Mensual Clausula 57 fraccion | $1,302.00 TC Mensual Clausula 103 fraccion X
$651.00 MT del Contrato Colectivo $651.00 MT del Contrato Colectivo de
$159.22 hora/semana/mes de Trabajo del Trabajo del SUTEUAEH
SPAUAEH
Utiles escolares N/A N/A N/A $862.50 Anual Clausula 103 fraccion XXIX|
del Contrato Colectivo de
Trabajo del SUTEUAEH.
Fondo de 8% Quincenal |Clausula 57 fraccion 4% Quincenal |Clausula 69 del Contrato
jubilacion XA del Contrato Colectivo de Trabajo del
Colectivo de Trabajo del SUTEUAEH; Articulo 14
SPAUAEH. fraccion | del Reglamento
del Fondo de Jubilacion del
Personal Administrativo.
Plan de ahorro 5% Quincenal  |Clausula 57 fraccion 5% Quincenal |Clausula 70 del Contrato|
para el retiro XA del Contrato Colectivo de Trabajo del
Colectivo de Trabajo del SUTEUAEH. Articulo 30
SPAUAEH. Articulo 30 del Reglamento del Plan
del Reglamento del de Ahorro para el Retiro y
Plan de Ahorro para el Préstamos del Personal de
Retiro y Préstamos del la UAEH.
Personal de la UAEH.
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PERSONAL NO SINDICALIZADO

CONCEPTO ACADEMICO ADMINISTRATIVO  MANDOS MEDIOS PERIODICIDAD FUNDAMENTO
Y SUPERIORES

Ayuda de guarderia N/A N/A N/A N/A N/A
Ayuda de N/A N/A N/A N/A N/A
maternidad
Aplicacion de N/A N/A N/A N/A N/A
examenes
Direccion de tesis N/A N/A N/A N/A N/A
Premio afio N/A N/A N/A N/A N/A
laborado
Despensa Fecha de ingreso anterior a 1° de Fecha de ingreso Fecha de ingreso Mensual Articulo 102 de la Ley

abril de 2020 anterior a 1° de abril de | anterior a 1° de abril Federal del Trabajo.

$6,369.00 TC 2020 de 2020

$3,184.50 MT $5,500.00 TC $7,534.00 TC

$159.22 hora/semana/mes $2,750.00 MT
Fecha de ingreso a
Fecha de ingreso a partir de 1° de Fecha de ingreso a partir de 1° de abril

abril de 2020 partir de 1° de abril de de 2020

$1,654.00 TC 2020 $2,195.00 TC

$827.00 MT $1,302.00 MT Segun tabla de

$41.35 hora/semana/mes $651.00 MT progresividad*
Segun tabla de progresividad* Segun tabla de

progresividad*
Operadores de
transporte universitario

$3,340.00
Utiles escolares N/A N/A N/A N/A N/A
Fondo de N/A N/A N/A N/A N/A
jubilacién
Plan de ahorro 5% 5% 5% Quincenal  |Articulos 1, 2, 4 y 30 del
para el retiro Reglamento del Plan de

Ahorro para el Retiro y
Préstamos del Personal de
la UAEH.




CONCEPTO

Prima dominical

ACADEMICO

PERIODICIDAD

Cuando ocurra

PERSONAL SINDICALIZADO

FUNDAMENTO

Articulo 71 de la Ley

ADMINISTRATIVO

50%

PERIODICIDAD

Cuando ocurra

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

FUNDAMENTO

Clausula 90 del Contrato

el evento Federal del Trabajo. el evento Colectivo de Trabajo del
SUTEUAEH.
Ayuda N/A N/A N/A $4,657.00 Cuando ocurra |Clausula 103 fraccion XXII
elaboracion de el evento del Contrato Colectivo de
tesis Trabajo del SUTEUAEH.
Ayuda para $37,950.00 Cuando ocurra |Clausula 57 fraccion N/A N/A N/A
gastos funerarios el evento XXV del Contrato
Colectivo de Trabajo del
SPAUAEH.
Pago de marcha N/A N/A N/A $52,900.00 Cuando ocurra |Clausula 103 fraccion VIl
el evento del Contrato Colectivo de
Trabajo del SUTEUAEH.
Herramientas 'y Segun contrato colectivo de Anual Clausula 57 fracciéon XX| Segun contrato colectivo de Anual Clausula 103 fraccion | del

equipos de trabajo. del Contrato colectivo trabajo. Contrato  Colectivo  de

trabajo de Trabajo del Trabajo del SUTEUAEH.
SPAUAEH.

Indemnizaciones Seguln corresponda Cuando ocurra |Clausula 57 fraccion Segun corresponda Cuando ocurra |Clausula 65 del Contrato

por separacion el evento XXX del Contrato el evento Colectivo de Trabajo del

Colectivo de Trabajo del

SUTEUAEH; Articulo 50

SPAUAEH. de la Ley Federal del
Trabajo.

Prima de Seguln corresponda Cuando ocurra |Articulo 162 de la Ley Segun corresponda Cuando ocurra |Clausula 66 del Contrato
antigiiedad por el evento Federal del Trabajo; el evento Colectivo de Trabajo del
separacion Clausula 3a transitoria SUTEUAEH.

del Contrato Colectivo

de Trabajo del

SPAUAEH.
Bono bienal $12,000.00 personal de Bienal Clausula 57 fraccion X| $10,950.00 tiempo completo y Bienal Clausula 103 fraccion XXVII

tiempo completo y
proporcional a medio tiempo y
profesores por asignatura.

del Contrato Colectivo
de Trabajo del
SPAUAEH.

proporcional a personal de
medio tiempo.

del Contrato Colectivo de
Trabajo del SUTEUAEH.

Reconocimiento
a la antigliedad

$1,500.00 - 20 afios
$2,000.00 - 25 afios
$2,500.00 - 30 arios
$3,000.00 - 35 afios
$3,500.00 - 40 arios

Cuando ocurra
el evento

Clausula 57 fraccion
XXX del  Contrato
Colectivo de Trabajo del
SPAUAEH.

$1,500.00 - 15 afios
$1,750.00 - 20 afios
$2,000.00 - 25 afios
$2,250.00 - 30 afios
$2,500.00 - 35 arios
$2,750.00 - 40 arios

Cuando ocurra
el evento

Clausula 103 fraccion XXX
del Contrato Colectivo de
Trabajo del SUTEUAEH.

Pago por $250,000.00 TC Cuando ocurra |Clausula 57 fraccion XV $169,404.00 TC Cuando ocurra |Clausula 103 fraccion VII
defuncién $125,000.00 MT el evento del Contrato Colectivo $84,702.00 MT el evento del Contrato Colectivo de
$6,250.00 hora/semana/mes de Trabajo del Trabajo del SUTEUAEH.
SPAUAEH.
Bono de fin de $500.00 Anual Clausula 57 fraccion $500.00 Anual Clausula 103  fraccion
afio (pavo) Vil del Contrato XXVII del Contrato

Colectivo de Trabajo del
SPAUAEH.

Colectivo de Trabajo del
SUTEUAEH.
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CONCEPTO

ACADEMICO

PERSONAL NO SINDICALIZADO

ADMINISTRATIVO

MANDOS MEDIOS

PERIODICIDAD

FUNDAMENTO

Y SUPERIORES

Prima dominical 25% 25% 25% Cuando ocurra el [Articulo 71 de la Ley
ewvento Federal del Trabajo.

Ayuda N/A N/A N/A N/A N/A

elaboracién de

tesis

Ayuda para N/A N/A N/A N/A N/A

|gastos funerarios

Pago de marcha N/A N/A N/A N/A N/A

Herramientasy N/A Segun contrato N/A Anual Articulo 132 fraccion Il

equipos de colectivo de trabajo. de la Ley Federal del
trabajo Trabajo.
Indemnizaciones | Segun corresponda| Segun corresponda | Segun corresponda | Cuando ocurra el |Articulo 50 de la Ley

por separacion evento Federal del Trabajo.
Prima de Segun corresponda | Segun corresponda | Segun corresponda [ Cuando ocurra el [Articulo 162 de la Ley
antigliedad por ewvento Federal del Trabajo.
separacion
Bono bienal $12,000.00 $10,950.00 tiempo|$12,000.00 Bienal Articulo 184 de la Ley
personal de tiempo|completo y|personal de tiempo Federal del Trabajo.
completo y |proporcional alcompleto.
proporcional a|personal de medio
medio tiempo y|tiempo.
profesores por
asignatura.
Reconocimiento a N/A N/A N/A N/A N/A
la antigiiedad
Pago por N/A N/A N/A N/A N/A
defuncién
Bono de fin de N/A N/A N/A N/A N/A

afo (pavo)
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PERSONAL SINDICALIZADO

CONCEPTO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO PERIODICIDAD

ACADEMICO PERIODICIDAD

FUNDAMENTO

Apoyo para $63,250.00 Anual Clausula 58 fraccion Il N/A N/A N/A
actividades del Contrato Colectivo
culturales, de Trabajo del
artisticas y SPAUAEH.
deportivas
Apoyo para $345,000.00 Anual Clausula 58 fraccion N/A N/A N/A
compra de 1] del Contrato
juguetes de dia Colectivo de Trabajo
del nifio del SPAUAEH.
Apoyo $75,900.00 Anual Clausula 58 fraccion N/A N/A N/A
festividades \% del Contrato
aniversario Colectivo de Trabajo
SPAUAEH del SPAUAEH.
Apoyo festejos |$1,002,800.00 Anual Clausula 58 fraccion N/A N/A N/A
dia del maestro \% del Contrato

Colectivo de Trabajo

del SPAUAEH.
Apoyo $1,124,125.00 Anual Clausula 58 fraccion N/A N/A N/A
celebracion VI del Contrato
cena fin de afo Colectivo de Trabajo
SPAUAEH del SPAUAEH.
Apoyo al fondo N/A N/A N/A $49,680.00 Anual Clausula 103 fraccion
de préstamos \Y del Contrato
SUTEUAEH Colectivo de Trabajo

del SUTEUAEH.
Apoyo para N/A N/A N/A $173,880.00 Anual Clausula 103 fraccion
compra de X del Contrato
juguetes de dia Colectivo de Trabajo
del nifo del SUTEUAEH.
Apoyo para N/A N/A N/A $75,900.00 Anual Clausula 103 fraccion
compra de XXV del Contrato
anteojos Colectivo de Trabajo
del SUTEUAEH.

Apoyo para el N/A N/A N/A $56,925.00 Anual Clausula 104 fraccion
fomento y Il del Contrato
practica Colectivo de Trabajo
deportiva del SUTEUAEH.
Apoyo servicios N/A N/A N/A $17,388.00 Anual Clausula 104 fraccion
de luz y agua VI del Contrato
oficinas Colectivo de Trabajo
SUTEUAEH del SUTEUAEH.
Apoyo comida N/A N/A N/A $400,000.00 Anual Clausula 104 fraccion
tradicional de IX del Contrato
fin de afio Colectivo de Trabajo
SUTEUAEH del SUTEUAEH.
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PERSONAL NO SINDICALIZADO

: MANDOS MEDIOS Y
ACADEMICO ADMINISTRATIVO SUPERIORES PERIODICIDAD FUNDAMENTO

CONCEPTO

Apoyo para actividades|
culturales, artisticasy
deportivas

Apoyo para compra de N/A N/A N/A N/A N/A
juguetes de dia del
nino

Apoyo festividades N/A N/A N/A N/A N/A
aniversario SPAUAEH
Apoyo festejos dia del N/A N/A N/A N/A N/A
maestro
Apoyo celebracion N/A N/A N/A N/A N/A
cena fin de afo
SPAUAEH
Apoyo al fondo de N/A N/A N/A N/A N/A
préstamos SUTEUAEH
Apoyo para compra de N/A N/A N/A N/A N/A
juguetes de dia del
nino

Apoyo para compra de N/A N/A N/A N/A N/A
anteojos
Apoyo para el fomento N/A N/A N/A N/A N/A
y practica deportiva
Apoyo servicios de luz N/A N/A N/A N/A N/A
y agua oficinas
SUTEUAEH
Apoyo comida N/A N/A N/A N/A N/A
tradicional de fin de
afio SUTEUAEH

Nota: Los importes de estas prestaciones entraron en vigor a partir de la 1a quincena
del mes de abril de 2024, continuaran vigentes hasta en tanto se produzca un cambio
derivado de las revisiones contractuales celebradas entre la UAEH con el Sindicato de
Personal Académico de la UAEH (SPAUAEH) y el Sindicato Unico de Trabajadores y
Empleados de la UAEH (SUTEUAEH).
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*TABLA DE PROGRESIVIDAD PARA EL PAGO DE DESPENSA DEL PERSONAL NO
SINDICALIZADO, CUYA FECHA DE INGRESO SEA A PARTIR DEL 1° DE ABRIL DEL

2020
ANOS DE PERSONAL PERSONAL PERSONAL MANDOS
ANTIGUEDAD ACADEMICO ADMINISTRATIVO MEDIOS Y
SUPERIORES

1 $1,654.00 $1,302.00 $2,195.00

2 $1,654.00 $1,302.00 $2,195.00

3 $1,654.00 $1,302.00 $2,195.00

4 $1,654.00 $1,302.00 $2,195.00

5 $1,654.00 $1,302.00 $2,195.00

6 $3,308.00 $2,603.00 $4,390.00

7 $3,308.00 $2,603.00 $4,390.00

8 $3,308.00 $2,603.00 $4,390.00

9 $3,308.00 $2,603.00 $4,390.00

10 $3,308.00 $2,603.00 $4,390.00

11 $4,962.00 $3,905.00 $6,145.00

12 $4,962.00 $3,905.00 $6,145.00

13 $4,962.00 $3,905.00 $6,145.00

14 $4,962.00 $3,905.00 $6,145.00

15 $4,962.00 $3,905.00 $6,145.00

16 $5,955.00 $5,270.00 $7,374.00

17 $5,955.00 $5,270.00 $7,374.00

18 $5,955.00 $5,270.00 $7,374.00

19 $5,955.00 $5,270.00 $7,374.00

20 $5,955.00 $5,270.00 $7,374.00

21 afios en adelante $6,369.00 $5,500.00 $7,534.00

Nota: Estos importes corresponden a personal con una jornada de tiempo completo, se
pagara la prestacion de manera proporcional a personal con jornada de medio tiempo y
profesores por asignatura .

Estos importes entraron en vigor a partir de la 1a quincena de abril de 2024 con efectos
retroactivos a partir del 1° de enero del mismo afio.
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IV.

ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA LA DESINCORPORACION
DE BIENES MUEBLES

CONSIDERANDO

QuelaUniversidad Auténoma del Estado de Hidalgo es un organismo de caracter
publico descentralizado, dotado de autonomia en los términos de la fraccion VII
del articulo 3° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Articulo 3° de la Ley de Educacion Superior del Estado de Hidalgo, con
patrimonio, personalidad y capacidad juridica propios, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 1 de su Ley Organica.

Que de conformidad con el articulo 69 de Estatuto General la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo, a través de su Patronato puede desincorporar
los bienes muebles que por su naturaleza lo permitan.

Que con fundamento en el articulo 11 fraccion XVII del Reglamento del
Patronato de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, es atribucién del
Presidente del Patronato realizar actos de administraciéon y dominio sobre el
patrimonio de la universidad conforme a lo dispuesto en la Ley Organica.

Que la Secretaria del Honorable Consejo Universitario ha recibido el dictamen
numero 008/2024 de la Comisiéon de Presupuesto en sentido favorable. En
consecuencia, el Honorable Consejo Universitario en sesiéon de fecha 09
diciembre de 2024 determina:

de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA LA DESINCORPORACION
DE BIENES MUEBLES

PRIMERO.- El Honorable Consejo Universitario aprueba el acuerdo por el que se
autoriza la desincorporacion de 2,258 bienes muebles.

Numero de Valor factura de Valor en
Centro de Costos Fecha de baja bienes . libros de los
. los bienes .
retirados bienes
Contraloria General 6 de febrero de 12 $ 12.00
2024
Divisiéon de Vinculacién e
Internacionalizacién oo
;gzie junio de 62 $  32,208.50 $  62.00
Centro de Educacién
Continua y a Distancia
Escuela Superior de | 2 de octubre
Tlahuelilpan de 2024 163 $ 47,803.02 $ 163.00
Instituto de Ciencias de la | 10 de junio de $
Salud (Ramirez Ulloa) 2024 474 1,135,441.09 § 47500
06 de
Direccién de Transporte septiembre de 36 $9,840,074.40 $ 36.00
2024
Administracién de | 06 de
Transporte Universitario | septiembre de 6 $3,781,239.48 $ 6.00
“GarzaBus” 2024
06 de
Direcci6én de Transporte septiembre de 1 $1,284,900.00 $ 1.00
2024
Instltutp d,e Ciencias Basicas | 23 de octubre 1461 $1,024,098.14 $1,461.00
e Ingenieria de 2024
Division de Vinculacién e | 23 de octubre 43 $  6,670.00 $ 43.00

Internacionalizacién

de 2024

SEGUNDO.- El presente Acuerdo debera publicarse y difundirse en el érgano
informativo oficial de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.
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