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ACUERDO NUMERO 61

ACUERDO RECTORAL POR EL QUE SE CONSTITUYE EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Doctor Octavio Castillo Acosta, en mi calidad de Rector de la Universidad Autonoma del
Estado de Hidalgo, en ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 31 fracciones I, V
y VI de la Ley Organica de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, asi como los
articulos 46 y 47 fracciones II1, V y IX y 140 del Estatuto General de la Universidad Auténoma
del Estado de Hidalgo, y

CONSIDERANDO

I. Que la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, con fundamento en los articulos 1, 2
y 3 de su Ley Organica, es un organismo de caracter publico descentralizado, que goza de
autonomia en su régimen interno con capacidad juridica y patrimonio propio, que tiene como
fines: organizar, fomentar y orientar la educaciéon media superior, superior y de posgrado;
fomentar y orientar la investigacién cientifica, humanistica y tecnolégica, de manera que
responda a las necesidades del desarrollo integral de la entidad del pais, asi como difundir la

cultura en toda su extension con elevado proposito social;

II. Que la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo con base en lo establecido en el
articulo 4, fraccion LV de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo es sujeto obligado de

dicha legislacion;

III. Que en cumplimiento a lo establecido en el articulo 11, fraccion VI de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, la Universidad Autéonoma del Estado de Hidalgo esta obligada a

conformar un Grupo Interdisciplinario que coadyuve en la valoracion documental;

IV. Que para el cumplimiento de esta obligacion la Universidad lo denominara Grupo

Interdisciplinario de Gestion Documental y Administraciéon de Archivos, y
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IV. Que con fundamento a lo establecido en los articulos 50 al 56 de la Ley General de
Archivos y en correlacion a los numerales 49 al 55 de la Ley de Archivos para el Estado de
Hidalgo, es necesaria la creacion del referido cuerpo colegiado que dé cumplimento a las

disposiciones legales en la materia como sujeto obligado;

Doctor Octavio Castillo Acosta, en mi calidad de Rector de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo, en ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 31 fracciones I, V
y VI de la Ley Organica de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, asi como los
articulos 46 y 47 fracciones 111, V y IX y 140 del Estatuto General de la Universidad Autbnoma

del Estado de Hidalgo, tengo a bien expedir el:

ACUERDO RECTORAL POR EL QUE SE CONSTITUYE EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Articulo 1. Objetivo.

A) Apoyar en la definicion, redireccionamiento, implementacién y evaluacion de la
Politica Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos en el
ambito de sus atribuciones que le confiere la legislacion en la materia y en irrestricto
cumplimiento a la normativa universitaria; con la finalidad de contribuir en el

cumplimiento de la misién y vision institucional.

B) Coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con
el fin de colaborar con las unidades académicas y dependencias productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catilogo

de disposicion documental.
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Articulo 2. Estructura organica del Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y

Administracién de Archivos.

Para el cumplimiento de sus atribuciones, el Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental

y Administracién de Archivos, estard integrado por las personas titulares de:

[. La Secretaria General, en su caracter de Presidente;
[I. La Direccion del Archivo General, en su caracter de Secretario;
Diez Vocales:

[ll. La Contraloria General;

IV. La Coordinacion de Administracion y Finanzas;

V. La Direcciéon General de Planeacion;

VI. La Direccion General Juridica;

VII. La Direccién General de Evaluacion;
VIII. La Unidad de Transparencia;

IX. La Direccion de Informacion y Sistemas;

X. La Direccion de Gestion de la Calidad;

Xl. El Archivo de Concentraciéon del Archivo General y

Xll. El Archivo Historico del Archivo General.

Articulo 3. Funcionamiento.

El Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y Administracion de Archivos, tendra dos
sesiones ordinarias al ano:
a. La primera sesion ordinaria se celebrara en la tercera semana habil del mes de
enero, el presidente convocard cuando menos con 3 dias naturales de
anticipacion, y
b. La segunda sesién ordinaria se celebrard en la segunda semana del mes de
agosto, el presidente convocard cuando menos con 3 dias naturales de
anticipacion.
Podra convocarse a sesién extraordinaria por parte del presidente del grupo cuando la
naturaleza del asunto por tratar asi lo requiera, éstas deberan ser convocadas con 24 horas de

anticipacion.
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IL.

Articulo 4. Cada una de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Gestién

Documental y Administracion de Archivos contara con voz y con voto.

Articulo 5. Se podra contar con la presencia de las areas productoras de la documentacion, asi
como de asesores especialistas, quienes podran participar como invitados relacionados con los

asuntos sometidos a la consideracion del Grupo y contaran con derecho solo a voz.

Articulo 6. El Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y Administracion de Archivos,
emitird los acuerdos y sus resoluciones seran por consenso o aprobados por voto de mayoria

absoluta de sus integrantes. En caso de empate, el voto de calidad lo tendra la presidencia.

Articulo 7. Atribuciones.

El Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y Administracion de Archivos tiene las

siguientes atribuciones:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales;

Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series, la

planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las
unidades académicas y dependencias en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto
nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los
procesos nstitucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentaciéon fue producida;

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que

mtegran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
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formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor
de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion de la UAEH, de un acontecimiento, de un periodo concreto,
de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, s1 la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informaciéon resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente
por parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el
estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al
programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya
lugar.

III.  Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado a
la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos;

IV.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestiéon institucional;

V.  Recomendar que se realicen procesos de automatizacion enmarcados en el Sistema
Institucional de Archivos y en apego a las politicas, normas y buenas practicas
internacionales para la gestion documental y administracién de archivos;

VI.  Conocer y validar los cambios y mejoras que se realicen a los instrumentos de control y de
consulta archivistica de la UAEH;
VII.  Tomar conocimiento y validar el proceso de capacitacion permanente del personal de las
unidades académicas y dependencias en materia archivistica;
VIII.  Validar las bajas documentales y las transferencias secundarias;
IX.  Ennquecer, opmar y validar toda disposicién o proceso que sea de aplicacion istitucional
en materia de gestion documental y administraciéon de archivos;

X.  Exhortar por escrito a las umdades académicas y dependencias que no estén dando

cumplimiento a las disposiciones y procesos de los que forma parte el Grupo

Interdisciplinario de Gestion Documental y Administracion de Archivos, y
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XI.  Las demas que se establezcan en la normativa aplicable.

Articulo 8. El Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y Administraciéon de Archivos

emitird sus reglas de operacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el

organo informativo oficial de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

SEGUNDO. El Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y Administracion de
Archivos, quedara constituido e instalado al momento de la entrada en vigor del presente

acuerdo.

TERCERO. Lo no previsto en el presente acuerdo sera resuelto por la normativa universitaria

aplicable.

ATENTAMENTE
“Amor, Orden y Progreso”
Pachuca de Soto, Hidalgo, México, a 19 de noviembre de 2024.

DR. OCTAVIO CASTILLO ACOSTA
RECTOR
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