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Procesador de textos 

Contenido de ventana de Word

Barra de título

Barra de menú

Barra de estado

Punto de inserción

Barras de 
desplazamiento

Botones de vistas

Barras de herramientas

Habilidades básicas

Crear/modificar un 
documento

Guardar un documento 
con distinto nombre 

Procesa información 
desde el teclado 

trabajo con 
ilustraciones (tablas, 
dibujos, imágenes, 
graficas)

Ventajas 

-Edita fácilmente el 
contenido.

-Incluye un corrector 
ortográfico.

-Comparte fácilmente la 
información 

-Permite guardar contenido 
en otros formatos

Desventajas 

Costo en la licencia

Plagio de información

Adaptabilidad 

Requiere de un aparato 
electronico

Permite la manipulación de documentos 
basado en texto.



Referencias
EcuRed. (s.f.). Procesadores de texto. EcuRed. Obtenido de 

https://www.ecured.cu/Procesadores_de_texto

Escolar, T. T. (s.f.). Escolar, Tu Tarea. Recuperado el 01 de Agosto de 

2019, de 

https://www.tutareaescolar.com/ventajas_desventajas_word.html

https://www.ecured.cu/Procesadores_de_texto
https://www.tutareaescolar.com/ventajas_desventajas_word.html

